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Pfiloha C — Technické podminky

ZADAVACI DOKUMENTACE

pro podlimitni vefejnou zakazku
»Usporadani konference Universal Learning Design 2013

|. Prubéh konference :
1. den

16:00-20:00
registrace (v misté konani konference), setkani s prezentujicimi — zkouska techniky, zodpovézeni pfipadnych
dotazl

19.00-21.00
spoleCensky program
e rautovy stdl, hudebni doprovod (typicka ¢eska nebo moravska hudba - reprodukovana), moznost
posezeni
e misto: dle navrhu dodavatele, upfednostiiujeme konani v prostorach hotelu, ve kterém probiha
konference
e béhem vecera bude zajisténo tlumoceni do znakovych jazykl a prepis mluvené feéi (nutno pocitat s
prostory pro tyto sluzby)
e ZzajiSténi pfenosného mikrofonu a ozvuéeni mista

2.den

09.00-18.00
plny den konference (3 x 1,5 hodinovy blok, 1 x hodinovy, 2 x 0,5 hodiny pfestavka s ob&erstvenim, 1 x 1,5
hodiny obéd)

19:00-21:00
prezentace stfediska Teiresias na Sumavské 15 Brno
e prohlidka prostor Stfediska, miiZze byt spojena s vernisazi vystavy
e bezplatné, registrace nutna predem
e v piipadé velkého zajmu se da prohlidka zopakovat nasledujici veger (bez vernisaze)

3. den
09.00-18.00

plny den konference (3 x 1,5 hodinovy blok, 1 x hodinovy, 2 x 0,5hodiny pfestavka s obCerstvenim, 1 x 1,5 hodiny

obéd)
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4. den

09.00-18.00
plny den konference (3 x 1,5 hodinovy blok, 1 x hodinovy, 2 x 0,5hodiny prestavka s obCerstvenim, 1 x 1,5 hodiny
obéd)

19:00-22:00
gala vecer
e misto: pozadujem jiné prostory nez konferenéni
e veclefe se stolovou Upravou, doprovodny prodej ob&erstveni
e after party (hudebni kulisa - Ziva nebo reprodukovana, Zanr - jazz)

5.den

doprovodna kulturni akce
e navrhy témat: prohlidka mésta nebo vystava nebo performance
e v misté konani konference

Vlybrany dodavatel zajisti vhodné bezbariérové konferenéni prostory v Brné (nejlépe v centru mésta) pro konani
konference v zadaném rozsahu.

SouCasné je kladen poZadavek na ubytovani ucastnikl v misté konani konference (nevztahuje se na
bezbariérové ubytovani), zajisténi cateringu po dobu celé konference, doprovodnych akci, administrace a
za;jiSténi dopravy v pfipadé potfeby.

Il. Obecné pozadavkyna lokalitu konference a technickou vybavenost

architektonicky bezbariérovy pfistup do vSech prostor konference, v€. ubytovani, socialniho zazemi atd.
moznost parkovani v misté konference i ubytovani
nabizené ubytovaci prostory umistény ve vzdalenosti maximainé 20 minut prostfednictvim MHD bez
pfestupu od konferenénich prostor a v pfipadé pési chlize nabidka vhodné trasy i pro zrakové postizené
e zabezpeceni Sirokopasmového bezdratového pfipojeni k internetu ve vSech prostorach konference a
nejlépe i v prostorach ubytovacich, pro ucastniky konference bez poplatku
e moznost umisténi orientaéniho/naviganiho systému pro nevidomé v prostorach konference

lll. Pozadované mistnosti a jejich vybaveni

a) Hlavni sal - plenarni mistnost, mimo plenarnich zasedani vyuzita pro jednani v sekcich

kapacita pfiblizné pro 250 lidi
rozmisténi auditoria musi umoZziovat bezproblémovy prichod U¢astnikiim s pohybovym
postizenim (na voziku) a zaroveri poskytovat po stranach (nebo pfip. ulickach) prostor pro
individualni tlumocniky
Zidle se skladacimi stolky; ¢aste¢né Zidle u lavic (stolku)
Fe€nicky pult; pfedsednicky stolek pro 5 lidi s kvétinami okolo; zajisténi bezbariérového pfistupu
e prostor na podiu pro hlavniho tlumoénika do znakového jazyka (na vedleji strané od pfedsednického
stolu v dostatecné vySce, aby byl jeho projev ve znakovém jazyce dobfe sledovatelny z auditoria)
e 2 stoly pro pfepisovatele mluvené feci (speech-to-text reporter), sedici kolmo k Fecnickému pultu a
auditoriu (v pfedni ¢asti salu u bo€ni zdi, na kazdé strané jeden)
e pét pfipojnych bodu k pevné datové siti
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e pofizeni videozaznamu pfednasek, u pfednasek kli¢ovych mluvei také videoprenos v reainém Gase;
poZadavky na zaznam i pfenos viz kapitola 3.10
e dataprojektor €. 1 pro projekci prezentovanych materialli; prezentaéni pfislusenstvi (laserové
ukazovatko atp.)
2 LCD obrazovky (min. 42") pro zobrazeni zapisovaného textu
tlumocnicka kabina (vice k tlumoceni viz kapitola 3.12)
audiotechnika:
1 pevny mikrofon na FeCnickém pulté
konferen¢ni mikrofonni sada pro pfedsednicky stul
2 nahlavni mikrofony pro hlavni tlumocniky (obvykle se dva tlumoénici stfidaji)
4 bezdratové rucni mikrofony pro publikum (dotazy, komentéfe z auditoria)
dostatecné ozvucéeni mistnosti reproduktory
40 bezdratovych vysilacu
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b) Piednaskova mistnost pro jednani v sekcich

kapacita pfiblizné pro 90 sedicich lidi
preferujeme aby kazdé misto bylo s prostorem na pracovni desce; upfednostiiujeme variantu "stdl a
Zidle", s ohledem na aktualni dispoziéni moznosti mistnosti

e rozmisténi auditoria musi umozriovat bezproblémovy prichod Géastnikim s pohybovym postizenim (na
voziku) a zaroven poskytovat po stranach (nebo pfip. ulickach) prostor pro individualni tumocniky
feénicky pult pro mluvéiho s bezbariérovym pfistupem
prostor na podiu pro hlavniho tlumocnika do znakového jazyka (na vedlejsi strané od feénického pultu v
dostate¢né vysce, aby byl jeho projev ve znakovém jazyce dobfe sledovatelny z auditoria)

e 2 stoly pro pfepisovatele mluvené feci (speech-to-text reporter), sedici kolmo k FeCnickému pultu a

auditoriu (v pfedni ¢asti salu u bo€ni zdi, na kazdé strané jeden)

dva pfipojné body k pevné datové siti

dataprojektor pro projekci prezentovanych materiald; prezentacni pfisluSenstvi (laserové ukazovatko

atp.)

2 LCD obrazovky/displeje (min. 42") pro zobrazeni zapisovaného textu

pofizeni videozdznamu pfednasek; poZadavky na zaznam i pfenos viz kapitola 3.10

elektrické zasuvky vhodné rozmisténé napfi¢ auditoriem (pro pfipojeni notebooku posluchacu)

tlumoénicka kabina (vice k tumoceni viz kapitola 3.12)

audiotechnika:

0 1 pevny mikrofon na fe€nickém pulté

0 2 nahlavni mikrofony pro mluvéi (pocitdme i s pfipadem dvou prednasejicich)

0 2 nahlavni mikrofony pro hlavni tlumocniky (obvykle se dva tlumognici stfidaji)

0 2 bezdratové ruéni mikrofony pro publikum (dotazy, komentafe z auditoria)

0 ozvuceni mistnosti 2-4 reproduktory

c¢) Mistnost pro poradani workshop

e kapacita pfiblizné pro 30 sedicich lidi s mistem na pracovni desce, upfednostriujeme rozmisténi do U-
formy nebo podobného uspofadani vhodného pro workshop

e rozmisténi mistnosti musi umoziovat bezproblémovy prichod ucastnikiim s pohybovym postizenim (na
voziku)
dva pfipojné body k datové siti
dataprojektor, tabule (whiteboard) s pfisluSenstvim, ozvueni mistnosti

d) Mistnost se zazemim pro organizatory

Podlimitni vefejna zakazka
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mistnost pro 10 - 15 pracovnich mist a potfebnou techniku, akusticky izolovana od dalSich
konferencnich prostor

15 - 20 pevnych pfipojnych mist datové sité

2 telefonni kontaktni linky v sérii

prostor pro pfipravu teplych napoju (varna konvice, hrnecky, 1Zicky; kavu a €aj si zafidi organizatofi akce

sami)

Mala jednaci mistnost pro organizatory
nevefejny prostor pro uzaviené jednani s médii, vyznacnymi hosty, setkavani organizatord atp.
pro cca 20 lidi, uspofadani pracovnich mist (stolt a Zidli) do kruhu

dva pfipojné body k datové siti
dataprojektor, tabule (whiteboard) s pfisluSenstvim

Mala mistnost pro zazemi tlumo¢niku

nevefejny prostor pro cca 15 lidi
1 telefonni kontakini linka v sérii

Verejné a prezentacni plochy, Satna

vefejny prostor pro setkavani u€astnikd, neformaini diskuse atp.
ob&erstveni béhem pfestavek a polednich pauz, ale také béhem celého denniho programu

prostor pro prezentaci firem: 10 stoll délky cca 180cm véetné 2-3 Zidli (2-3 osoby u prezentace) s

disponibilnimi elektrickymi zasuvkami

na kazdy prezenta¢ni stll jedno pevné pfipojné misto k datové siti

informacni tabule (nasténka) pro zvefejfiovani informaci klasickou cestou
panely na rozvéseni poster( (aZ do velikosti AQ) a prostor na jejich rozmisténi

Registraénilinformacni misto

umisténi pobliz foyer
cca 5 pevnych pfipojnych mist datové sité
2 telefonni kontaktni linky v sérii

IV. Informaéni a propagacni systém konference

a)

Informaéni a propagacni materialy

”{.
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Veskeré materialy z dale uvedenych musi splfiovat obecny pozadavek na informacni universal design. Primarni
podobou materiald je jejich elektronicka verze. Jako alternativu k témto zajisti dodavatel zejména tisk a
kompletaci téchto materiall. Teiresias MU pak zajisti tisk hmatovych verzi materiald pro nevidomé. VeSkeré
grafické podklady pro zpracovani dale uvedenych informacnich a propagacnich materiali budou dodany
zadavatelem.

Propagacni materialy:
o propagaéni letaky a samolepky uréené pro prezentaci konference na souvisejicich akcich

(obsahujici zakladni informaci o konferenci, logo ESF, EU a logo konference, datum konani a

webovou adresu konference)

Pozvanky:

Podlimitni vefejna zakazka
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o tisténé oznadmeni 0 zahajeni sbéru pfispévku na konferenci a jeho rozeslani
o tisténé pozvanky a jejich rozeslani vybranym hostim, dale na propagaci v ramci U¢asti na
konferencich a souvisejicich akcich

<,

e Informacni materialy pro U¢astniky:
o zakladni informace o konferenci a programu
o praktické organizaéni informace
o orientani mapa mista konference (v&etné varianty uzpsobené zrakové postizenym ucastnikim)
o informace o dopravé
o technické informace vSeho druhu

e Fyzické materialy pro U¢astniky distribuované pfi registraci:

o individualni jmenovka, taska, propiska, blok, datové uloZisté (4 GB) pro elektronickou verzi
informaénich material, reprezentativni provedeni souboru fyzickych informacénich materialt podle
pfedchoziho soupisu

o predpokladany pocet téchto pfedmétd: 250-300 ks

o oznaceni logem Evropského socialniho fondu EU a nazvem konference

e Konferenéni sborniky
o sbornik abstraktl — pfedan Ucastnikim pfi registraci
o shornik pFispévku — rozeslan po skonéeni konference nejpozdéji do 30. 6. 2013

e Terminy vyhotoveni:
o tisténé pozvanky, propagacni samolepky a letaky: konec ¢ervna 2012
o informaéni materialy pro ucastniky: v elektronické verzi jako informace na webu nejpozdéji do konce
zaii 2012 a ve fyzické podobé distribuovany pfi registraci,
o ostatni informa¢ni materidly: pfedat pfed zacatku konference (min. 3 dny)

b) Public relations konference

Viybrany dodavatel zakéazky zajisti public relations v pribéhu konference, ale i pred jejim zahajenim a po jejim
ukonceni, bude-li to nutné. Aktivity spojené s timto bodem se tykaji zejména zajisténi:
 tiskové konference
e zprav do médii, propagace (zejména specializovana média - odborny tisk, eské i zahraniéni tématické
internetové stranky, osloveni vysokych $kol,...)
e pofizeni foto a videomaterialu pro propagacni ucely - béhem konference a doprovodného programu

V. Pozadavky na ubytovani ucastnik:

Zajisténi standardni nabidky v dosazitelnych ubytovacich zafizenich odstupriovanych podle jejich ceny (3 az 5
hvézdickové hotely, studentské ubytovani - pro zéjemce z fad studentt) s pfihlédnutim k potfebé bezbariérovych
ubytovacich kapacit (cca 5 pokojl) a vzhledem k mistu konani konference. Zajisténi ubytovani pro studenty
(koleje nebo hostel, do 20 mist). Vyjednani mnoZstevnich slev na ubytovani pro uéastniky konference. Cenova
nabidka soucasti rozpoctu (pfiloha €. 1) avSak pouze informativniho charakteru.

Cena za ubytovani neni soucasti konferenéniho poplatku - nabidky. Vybranym hostim a ¢lenim
realizacniho tymu bude ubytovani hrazeno (cca 30 osob v 20 dvoultizkovych a 10 jednolizkovych pokojich).

VI. Pozadavky na stravovani a catering:

Podlimitni vefejna zakazka
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Zajisténi konferencniho servisu, uvitaci recepce formou rautu, galavecefe posledni vecer konference.
Konkrétni rozdéleni:
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1.den

19:00-21:00 spoleCensky program
e vecefe formou rautu
e  Zzajisténi posezeni (nemusi byt pro vSechny hosty), min. cca 20 mist
o odkladaci stolky

Pfedpokladana ucast cca 50-70 osob

2.den

plny den konference, 1 x ob&d + 2 x pfestavka

3.den

plny den konference, 1 x obéd + 2 x pfestavka

4.den

plny den konference, 1 x ob&d + 2 x pfestavka

19:00-22:00 gala veder
e vecefe formou rautu s kuchafem, (pro vSechny hosty nachystana mista k sezeni urcity objem napojl v
cené (alko, nealko), pfedpokladana kapacita cca 80 osob (po pfedchozi registraci)

Pozadavky na jednotlivé dny:

Obéd - nabidka ze 3 druhd jidla véetné vegetarianského, bez obsluhy pouze s vydejnim mistem a se zaloZzenymi
napoji a polévkou, moznost oddéleného stravovani pro organizatory

Prestavka - kava, €aj, voda (perliva, neperliva), dzus, dale kombinace sladkého/slaného peciva a ovoce s
pfihlédnutim k fazim dne tak, aby byla zachovana pestrost a pfestavky nebyly monotonni.

VeSkery catering bude zajistén s pfihlédnutim k cilové skupiné U¢astnikd konference (bezbariérovost prostor
véetné usporadani vhodného pro zrakové postizené, pfistupnost vSech textovych a slovnich informaci alternativni
formou). Menu (obédové i v rdmci doprovodnych aktivit) by mélo byt zaji$téno také v anglickém jazyce.

VIl. Pozadavky na administrovani

Ubytovani G¢astnikl zajistovano pfimou komunikaci s hotelem.

Zajisténi sponzor a nasledna komunikace s nimi (podpora mésta, kraje,..).

Na strané dodavatele bude urCena jedna osoba, ktera bude zajistovat komunikaci se zadavatelem vefejné
zakazky. Dodavatel se bude U¢astnit pravidelnych osobnich schiizek s organizatory. Schizky budou probihat
maximalné 1x za 14 dni (v obdobi do jednoho mésice pfed zaCatkem akce) na kontaktni adrese zadavatele (
Sumavska 15, Brno).

VIIl. Pozadavky na doprovodnou akci

Predlozeni alternativnich navrh( a zaji$téni doprovodné kulturni akce s pfihlédnutim k cilové skupiné Géastnikl
konference (volba vhodného programu s ohledem na zpUsoby percepce a recepce U€astniku s postizenim) v
terminu dopoledne posledni den konference. Moznost zaméfit na prohlidku mésta, vystavu nebo performance.
Vzhledem k terminu konani doprovodné akce je nutno pocitat s mensi Gcasti — cca 30 osob.

Podlimitni vefejna zakazka
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IX. Pozadavky na zajisténi prepravy

Zajisténi prepravy se bude tykat napfiklad nize uvedenych aktivit, ale také dalSich, které se mohou v pribéhu
akce objevit:
e preprava technického a jiného materialu ze sidla zadavatele (Sumavska 15, Bmo) do mista konani
konference
e pfeprava vybranych hostu (napf. kli¢ovi mluvéi) z mista jejich pfijezdu (letisté, nadrazi) do hotelu (cca 4-
5 osob)
e pieprava a kyvadlova doprava pro Ucastniky doprovodnych akci.

X. Pozadavky na video zaznam a pfenos

Pro pfedem urCené pfednasky vyznamnych mluv€ich zajisti dodavatel jejich pfenos v realném Case (online na
webovych strankach konference). Vedle toho zajisti video zaznam vSech prednasek, ze kterych musi byt
zaznamenano nasledujici:
1. PrezentaCni materialy pfednasejiciho promitané na platno z PC
m  prezentace mlZe byt spousténa z vice zdrojl (PC organizatord, vlastni PC
pfednasejiciho,...)
m forma prezentace se mize ménit podle pfednasejicich - klasické snimky prezentace,
audio ukazky, video ukazky
2. Obrazovy zaznam tlumoénikd znakového jazyka
a. Mezinarodni znakovy systém
b. Cesky znakovy jazyk
3. Obrazovy zaznam pfednasejiciho feCnika
4. Zvuk
a. Prednasejiciho feCnika
b. Tlumocnika mluveného jazyka
5. Titulky s textovym zapisem mluvené feéi
m  zadavatel zajisti pfepis mluvené feci a jeho zobrazeni v reainém ase béhem
konference
m titulky pro kone¢nou verzi zpracovanych video zaznamu budou z tohoto zapisu
vychazet, musi vak po konferenci projit korekci, kterou zajisti Teiresias MU
m titulky budou ve standardnim formatu
a. Ceské
b. anglické
Dodavatel zajisti po skonceni konference zpracovani téchto zaznamu, tak aby z kazdé pfednasky vznikly dva
nasledujici video dokumenty:
Video 1: mezinarodni verze - sklada se z ¢asti 1, 2a, 3, 4a/4b (podle jazyka prednasejiciho), 5b.
Video 2: Ceska verze - sklada se z Casti 1, 2b, 3, 4a/4b (podle jazyka prednasejiciho), 5a.
Dodavateli bude poskytnuta ukazka vysledného kompilatu - video z konference v roce 2011. Vzhled vysledného
videa bude schvalen zadavatelem (Teiresias MU) a jeho format musi byt pfistupny na standardnich prehravacich
stejné jako na pfenosnych zafizenich.

Dodavatel zajisti pribéZzny dozor a korekci nastaveni nahravani v zavislosti na aktuaini situaci. (Zabér na
mluv€iho, tumoéniky apod.)

Xl. Vlastni produkce

Podlimitni vefejna zakazka
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Konference bude zahrnovat urcité administrativni Ukony, které nejsou soucasti této vefejné zakéazky. Zadavatel
bude nize uvedené aktivity realizovat sam a uvadi je v této Casti zadavaci dokumentace pouze informativng, aby
mél uchazec¢ Uplnou predstavu o planované akci. Jedna se zejména o tyto Ukony:
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e zajiSténi Casti lidskych zdroju:
o technicky tymu (5 osob)
o produkce (2 osoby)
o pfipadné dalSi dle domluvy a potieb dodavatele
komunikace s U¢astniky (fecniky, tumocniky, zapisovateli, asistenty atd.)
zafizeni systému opakovaného upozorfiovani na blizici se "deadline" registrace
vedeni evidence piihlaSenych a feSeni nejasnosti.

Xll. Pozadavky na tlumoceni mluvenych jazyki

Zajisténi:

e tymu tlumoéniku (v kazdé konferenéni mistnosti dvojice tlumocniku, celkem dva tymy po dvou
tlumoénicich) mluveného slova mezi anglickym a ¢eskym jazykem

e profesionalniho simultanniho tlumo&eni pfednasek v zavislosti na jazyce pfednasejiciho a to u vSech
pfednasek obou sekci konference
akusticky izolovanych tiumocnickych kabin v obou konferenénich mistnostech
pfenosu zvuku a to jak od prezentujiciho do téchto kabin tlumo&nikim, tak také pfenos simultanniho
tlumocCeni do sluchatek pro U¢astniky konference a pro ucely video zaznamu a pfenosu

Xlll. Harmonogram realizace

K sestaveni podrobného harmonogramu realizace zakazky dojde na prvni schlizce s dodavatelem, ktera
probéhne do jednoho tydne od uzavieni smlouvy.

Pfedpoklad:
1. ¢ast

Cerven 2012:
e 0sobni setkani a naplanovani harmonogramu realizace akce
o i8téné pozvanky, propagaéni samolepky a letaky

Cervenec-srpen 2012:
e zaCatek propagace: rozesilani oznameni o sbéru pfispévkU, pozvanek

srpen-listopad 2012:
e sbér pfispévkl a "early birds"
e informacni materialy pro u€astniky

2. cast

prosinec 2012 - ¢erven 2013:
e Unor 2013 finélni pfiprava konference
e Cerven 2013 finalni pfedani sbornik(

Podlimitni vefejna zakazka
Usporadani konference Universal Leamning Design 2013



