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1 IDENTIFIKACNI UDAJE ZADAVATELE

nazev: Masarykova univerzita

pravni forma zadavatele: verejna vysoka Skola podle zékona €. 111/1998 Sb., nezapsana v obchodnim
rejstfiku

sidlo: Zerotinovo namésti 9, 601 77 Brno

IC: 00216224

DIC: CZ00216224

jednajici/zastupce: Ing. Jan Vitula, kvestor

adresa profilu zadavatele: WWW.Mmuni.cz

kontaktni osoba ve vécech VZ: Sona Janikova
tel: +420 549 493 943

email: janikova@rect.muni.cz

2 PREAMBULE

Zadavatel, kterym je Masarykova univerzita, Zerotinovo namésti 617/9, 601 77 Brno, IC 00216224, vefejna
vysoka Skola zalozend zakonem €. 50/1919 Sb., nezapsand v obchodnim rejstiiku, je feSitelem projektu
s nazvem Expln - Sit expertnich pracovist k zajisténi inkluze v terciarnim vzdélavani (€. CZ.1.07/2.2.00/29.0010),
financovaného Evropskym socialnim fondem v CR a Ministerstvem kolstvi, mladeZe a t&lovychovy v CR v ramci

Operaéniho programu Vzd&lavani pro konkurenceschopnost.

Tato vefejna zakazka je ve smyslu § 10 zakona €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjSich
predpist, (dale také jen zakon), vefejnou zakazkou na sluzby, a ve smyslu § 12 odst. 2 zakona podlimitni
vefejnou zakazkou, zadavanou podle § 21 odst. 1 pism. a) zakona v otevieném fizeni.

Tato zadavaci dokumentace je vypracovana jako souhrn Udajl, pozadavki a technickych podminek zadavatele
vymezujicich pfedmét vefejné zakazky v podrobnostech nezbytnych pro vypracovani a podani nabidky (dale také
jen ,zadavaci dokumentace®) na pInéni podlimitni vefejné zakazky zadavané v otevieném fizeni podle zakona.
Prava a povinnosti neupravené témito zadavacimi podminkami se fidi zakonem, jeho provadécimi pfedpisy a
pravidly operaéniho programu Vzdélavani pro konkurenceschopnost (dale také jen ,OP VK pravidla jsou
dostupna na www.msmt.cz) a vnitfnimi pfedpisy zadavatele, tykajicimi se zadavani vefejnych zakazek (dale také
jen ,vnitini pfedpisy).

Uchaze€ bere na védomi, Ze zadavatel je povinen dodrZet poZadavky na publicitu programu strukturalnich fondd
stanovené PriruCkou pro pfijemce finanéni  podpory zoperaéniho programu  Vzdélavani pro
konkurenceschopnost, Manualem vizualni identity a nafizenim komise (ES) ¢. 1828/2006, a to ve vSech
relevantnich dokumentech tykajicich se daného zadavaciho fizeni Ci postupu, tj. zejména v zadavaci
dokumentaci, ve smlouvé a dalSich dokumentech, vztahujicich se k dané zakazce.

Tato vefejna zakazka je zadavana elektronicky, veSkeré ukony vyjma predloZeni Informace o
kvalifikaci a podani nabidky je nutno provadét elektronicky.
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VeSkeré podminky a informace, tykajici se elektronického nastroje pro zadavani vefejnych zakazek Masarykovy
univerzity véetné informaci o pouzivani elektronického podpisu, jsou dostupné na:

https://zakazky.muni.cz/data/manual/EZAK-Manual-Dodavatele.pdf

https://zakazky.muni.cz/data/manual/QCM.Podepisovaci_applet.pdf

V pfipadé jakychkoli otazek tykajicich se uZivatelského ovladani elektronického nastroje dostupného na vyse
uvedené webové strance kontaktujte Ing. Sofiu Janikovou, e-mail: janikova@rect.muni.cz, tel.: +420 549 49
3943.

Dodavatelem se rozumi pravnicka nebo fyzicka osoba, ktera provadi sluzbu, pokud mé sidlo, misto podnikani
nebo misto trvalého pobytu na Uzemi Ceské republiky, nebo zahrani¢ni dodavatel, ktery je zahrani¢ni osobou
podle § 21 zakona €. 513/1991 Sb., obchodni zakonik, ve znéni pozdéjSich pfedpisu.

Uchazeéem se rozumi dodavatel, ktery ve stanovené dobé podal nabidku.

Informaci o kvalifikaci se rozumi souhrn dokumentli vyZadovanych zakonem a zadavacimi podminkami
uvedenymi v této zadavaci dokumentaci, kterymi dodavatel prokazuje spinéni své kvalifikace.

Poskytnuta zadavaci dokumentace se stdva majetkem uchazece a nemusi byt zadavateli vracena. Uchaze¢ smi
zadavaci dokumentaci pouzit pouze pro Ucely zpracovani Informace o kvalifikaci a nabidky.

Zadavatel doporucuje, aby se uchaze¢ pfed podanim nabidky podrobné seznamil se zadavaci dokumentaci a
vyjasnil si jeté pfed pfedlozenim Informace o kvalifikaci a podanim nabidky pfipadné nejasnosti.

Nedilnou soucasti zadavaci dokumentace jsou nasledujici pfilohy:
pfiloha A Obchodni podminky

o Kryci list nabidky
e Prohlaseni uchazece k nabidce

o Predloha navrhu smlouvy v¢. pedlohy pfilohy €. 1

pfiloha B Informace o kvalifikaci

o Kryci list Informace o kvalifikaci

e ProhldSeni kinformaci o kvalifikaci v&. Cestného prohlaSeni o spInéni zakladnich kvalifikadnich
predpokladu

o Formulai Seznam vyznamnych sluZeb
e Formulai Osvédceni

e Formular Cestného prohléseni

pfiloha C Technické podminky

Podlimitni vefejna zakazka
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3 PREDMET VEREJNE ZAKAZKY

Predmétem vefejné zakazky je organizaéni a technické zajisténi konference Universal Learning Design 2013 pro
Stfedisko pro pomoc studentim se specifickymi naroky Masarykovy univerzity (dale také jen ,Teiresias MU").

Konference je jednim z vystupd a hlavnim publicitnim opatfenim projektu Expln - Sit expertnich pracovist k
zajisténi inkluze v terciamim vzdélavani financovanym Evropskym sociélnim fondem v CR a Ministerstvem
Skolstvi, mladeze a télovychovy v CR v ramci operacniho programu Vzdélavani pro konkurenceschopnost.

Konani konference je planovano od 11. do 15. unora 2013. Pocita se s maximalni ucasti 250 Ceskych a
zahrani¢nich odbornikd na problematiku vzdélavani osob s postizenim, akademickych pracovnikli a pedagogu
pfichazejicich do kontaktu se studenty s postizenim, student(i souvisejicich smér( a zainteresovanou vefejnosti.

Pripravovana akce navazuje na prvni roénik konference, ktery se uskutecnil za obdobnych podminek v roce 2011
v hotelu International vBrné - vice informaci je k dispozici na webovych strankach http://www.uld-

conference.org/.
Klasifikace pfedmétu vefejné zakazky:

Druh sluzby CPV kéd

Konferenéni sluzby 55120000-7
Organizace vystav, veletrh(i a kongrest 79950000-8
Organizace seminafu 79951000-5
Organizovani akci 79952000-2

4 TECHNICKE PODMINKY

Technickymi podminkami se rozumi charakteristiky a poZadavky na sluzby, stanovené objektivné a jednoznacné
zplsobem, vyjadfujicim ucel vyuziti pozadovaného pinéni, zamysleny zadavatelem.

Technické podminky jsou promitnuty do specifikace pfedmétu pinéni, popisu vefejné zakazky a pozadavk, které
maji byt pfi plnéni vefejné zakazky respektovany. Technické podminky jsou promitnuty do pfedlohy navrhu
smlouvy a jsou podrobné popsany v pfiloze C zadavaci dokumentace.

Pokud se v zadavacich podminkach, zejména v technickych podminkach vyskytnou poZadavky nebo odkazy na
obchodni firmy, nazvy nebo jména a pfijmeni, specifickd oznaceni zboZi a sluzeb, které plati pro uréitou osobu,
popfipadé jeji organizacni slozku, patenty na vynalezy, uzitné vzory, primyslové vzory, ochranné zndmky nebo
oznaceni plvodu, je uchaze¢ opravnén navrhnout i jiné, technicky a kvalitativné obdobné feSeni, které musi
v pIném rozsahu splfiovat technické a funkéni pozadavky zadavatele uvedené v této zadavaci dokumentaci.

5 PREDPOKLADANA HODNOTA VEREJNE ZAKAZKY

Piedpokladana hodnota zakazky ¢ini 1 625 000,- KE bez DPH, 1 950 000,- K& vé DPH

Podlimitni vefejna zakazka
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6 OBCHODNI A PLATEBNi PODMINKY, NABIDKOVA CENA

Obchodni podminky stanovené zadavatelem pro toto zadavaci fizeni jsou pro uchazeée zavazné a nemohou byt
zadnym zpusobem ménény. Obchodni podminky jsou dale obsaZeny v pfedloze navrhu smlouvy, ktery je
souCasti pfilohy A této zadavaci dokumentace a ktery uchaze¢ pouZije pro zpracovani své nabidky.

Nabidkovou cenou se rozumi cena za plnéni pfedmétu této vefejné zakazky.

Nabidkova cena bude stanovena absolutni ¢astkou v ¢eské méné:
— nabidkova cena bez DPH,
— sazba (v %) a vySe DPH,
— nabidkova cena v¢etné DPH.

Neplatci DPH uvedou celkovou cenu bez DPH i s DPH ve stejné vysi spole¢né s informaci, Zze nejsou platci DPH.

Uchazeé pfedlozi jako pfilohu €. 1 navrhu smlouvy rovnéz polozkovy rozpoCet zahrnujici jednotlivé sluzby,ve
struktufe viz pfiloha ¢.1 névrhu smlouvy, a to vzdy celkem + za osobu, tam kde je to relevantni; struktura
rozpoCtu bude odrazet jednotlivé poptavané sluzby, tj. najem jednotlivych prostor, informacni a propagacni
systém konference, stravovani, administrovani, doprovodné akce atd.

Nabidkova cena musi obsahovat veSkeré nutné naklady k fadné realizaci dila, véetné vSech nakladl
souvisejicich, tj. zejména veskeré naklady spojené s Uplnym a kvalitnim provedenim a dokonéenim pfedmétu
zakazky vCetné vesSkerych rizik a vlivd béhem realizace zakazky, naklady na opatfeni podkladl, naklady na
projednani, provozni naklady, pojisténi, dané, naklady na pfipadné ziskani nezbytnych autorskych prav a jinych
prav, pfip. naklady na poskytnuti opravnéni autora k vykonu prava dilo uzit (licenci), odménu dodavatele a
jakékoliv dal$i vydaje spojené s plnénim zakazky.

Nabidkova cena musi byt stanovena i s pfihlédnutim k vyvoji cen v daném oboru véetné vyvoje kurzu Ceské
mény k zahrani¢nim ménam az do doby dokonceni pfedmétné zakazky.

Platebni podminky pfedepsané zadavatelem pro tuto vefejnou zakazku jsou podrobné obsazeny v obchodnich
podminkéach v pfiloze A zadavaci dokumentace, resp. v pfedloze navrhu smlouvy a uchaze€ ve své nabidce musi
ustanoveni uvedena v obchodnich podminkach respektovat.

Zadavatel nebude poskytovat zadné zalohy.
PrekroCeni (nebo sniZeni) nabidkové ceny je mozné pouze v pfipadg, ze:

— v obdobi mezi pfedlozenim nabidky uchazede, jehoz nabidka byla vyhodnocena jako nejvhodnéjsi, a
podpisem smlouvy na pInéni dojde ke zménam sazeb DPH. V takovém pfipadé bude celkova nabidkova
cena (cena + DPH) v podepisované smlouvé upravena podle vySe sazeb DPH platnych v dobé podpisu
smlouvy, pfip.

— dojde ke snizeni poétu zi&astnénych osob a tim souvisejicich pfimych nakladd

7 DODATECNE INFORMACE

Uchazeg je opravnén pozadovat po zadavateli dodateéné informace k zadavacim podminkam. Zadost musi byt
pisemnd, a to prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK.

Za doruCenou se povazuje Zadost, ktera byla zadavateli ve stanovené dobé odeslana prostfednictvim
elektronického nastroje E-ZAK.

Zadavatel odeSle dodate¢né informace k zadavacim podminkam, pfipadné souvisejici dokumenty v souladu se
zakonem prostiednictvim elektronického nastroje E-ZAK.

Podlimitni vefejna zakazka
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Dodatec¢né informace (bez identifikace tazatele) zadavatel zaroven poskytne i vSem uchaze¢im prostiednictvim
elektronického nastroje E-ZAK.

Zadavatel mlze v souladu s § 49 odst. 4 zakona poskytnout dodavatelim dodate¢né informace k zadavacim
podminkam i bez jejich pfedchozi zadosti.

8 LHUTA A MiSTO PLNENI

Mistem pinéni je Brno - dodavatelem zajisténé prostory, déle pracovisté dodavatele a pracovisté zadavatele,
pfi¢emz mistem konzultaci je sidlo nebo pracovité zadavatele.

Lhita pInéni vefejné zakazky je: zaCatek neprodlené po podpisu smlouvy, konec unor 2013 — uspofadani
konference, éerven 2013 — predani sborniku.

9 KVALIFIKACNIi PREDPOKLADY UCHAZECE

Uchazeg je povinen nejpozdéji do Ihity stanovené pro podani nabidek prokazat svoji kvalifikaci.
Kvalifikaci spini uchazec, ktery prokaze spinéni:

a) zakladnich kvalifikaCnich pfedpokladu dle § 53 zakona,

b) profesnich kvalifikacnich prfedpokladl dle § 54 pism. a) a b) zakona

c) technickych kvalifikacnich pfedpokladi dle § 56 odst. 2 pism. a) zakona

Uchazedi prokazuji splnéni kvalifikace doklady pozadovanymi zadavatelem v této zadavaci dokumentaci.
Podrobnéj$i specifikace dokladl je dale uvedena v této zadavaci dokumentaci.

Seznam kvalifikovanych dodavatel

Dodavatelé zapsani v seznamu kvalifikovanych dodavateld (§ 125 a nasl. zakona), mohou prokazat splnéni ¢asti
kvalifikace vypisem ze seznamu kvalifikovanych dodavateld. Tento vypis nesmi byt k poslednimu dni, ke kterému
ma byt prokazano spinéni kvalifikace (tj. k poslednimu dni Ihity pro podani nabidek) starsi nez tfi mésice. Tento
vypis prokazuje spinéni kvalifikace v rozsahu podle § 127 zakona.

Systém certifikovanych dodavateld

Dodavatelé, kterym byl vydan certifikat v ramci systému certifikovanych dodavatelt (§ 133 a nasl. zékona),
mohou prokazat spinéni ¢asti kvalifikace pfedloZenim platného certifikatu (§ 140 odst. 1 zakona). Tento certifikat
prokazuije kvalifikaci v rozsahu podle § 134 zakona.

Spinéni kvalifikace prostfednictvim subdodavatele

Pokud neni dodavatel schopen prokazat spinéni urcité asti kvalifikace podle § 50 odst. 1 pism. b) az d) zékona
[vyjma § 54 pism. a) zakona] v plném rozsahu, je_opravnén splnéni kvalifikace v chybéjicim rozsahu prokazat
prostrednictvim subdodavatele, a to v rozsahu a za podminek uvedenych v § 51 odst. 4 zakona. Dodavatel je
v takovém pfipadé povinen vefejnému zadavateli predlozit
a) doklady prokazujici spinéni zékladniho kvalifikatniho pfedpokladu podle § 53 odst. 1 pism. j) a
profesniho kvalifikaCniho pfedpokladu podle § 54 pism. a) subdodavatelem a
b) smlouvu uzavfenou se subdodavatelem, z niz vyplyva zavazek subdodavatele k poskytnuti pinéni
ureného k pInéni vefejné zakazky dodavatelem Ci k poskytnuti véci Ci prav, s nimiz bude dodavatel
opravnén disponovat v rdmci pInéni vefejné zakazky, a to alespori v rozsahu, v jakém subdodavatel
prokazal spinéni kvalifikace podle § 50 odst. 1 pism. b) az d).

Spole¢na nabidka nékolika dodavatelu

Podlimitni vefejna zakazka
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Podava-li nabidku nékolik dodavateld spoleéné (§ 51 odst. 5 zakona), musi kazdy z nich prokazat spinéni
zakladnich kvalifikaénich pfedpokladd podle § 50 odst. 1 pism. a) zékona a profesniho kvalifikacniho
pfedpokladu podle § 54 pism. a) zakona v plném rozsahu. Spinéni ostatnich kvalifikacnich pfedpokladu podle
§ 50 odst. 1 pism. b) az d) zakona musi dodavatelé podavajici nabidku spole¢né prokazat spole¢né.

Podava-li nabidku vice dodavatelt spolecné, podle § 51 odst. 5 zakona jsou povinni dale pfilozit k nabidce
smlouvu, z niz vyplyva zavazek specifikovany v § 51 odst. 6 zékona, tj. Ze vSichni tito dodavatelé budou vigi
zadavateli a jakymkoliv tfetim osobam z jakychkoliv pravnich vztah( vzniklych v souvislosti s vefejnou zakézkou
zavazani spolecné a nerozdilné, a to po celou dobu pinéni vefejné zakazky i po dobu trvani jinych zavazku
vyplyvajicich z vefejné zakazky.

Zahrani¢ni dodavatel

Zahrani¢ni dodavatel prokazuje splnéni kvalifikace zplisobem popsanym v § 51 odst. 7 zékona, a to v rozsahu,
zplisobem a v Urovni odpovidajici minimalné pozadované zakonem a poZadované zadavatelem v zadavacich
podminkéach.

Zahrani¢ni dodavatel mize podle § 143 zakona prokazat splnéni Casti kvalifikaénich pfedpokladl vypisem ze
zahrani¢niho seznamu ¢&i zahraniénim certifikdtem pouze v pfipadé, pokud ma zahraniéni dodavatel sidlo ¢i misto
podnikani, popfipadé bydlisté, ve staté, ve kterém byl vypis ze zahraniniho seznamu €i zahranicni certifikat
vydan.

Dokumenty prokazuijici spinéni kvalifikace pfedklada zahrani¢ni osoba v plvodnim jazyce s pfipojenim jejich
Ufedné ovéreného prekladu do Eeského nebo slovenského jazyka (dokumenty vyhotovené ve slovenstingé nemusi
byt do Ceského jazyka prekladany).

9.1 Splnéni pozadavku na kvalifikaci

9.1.1 SpInéni zakladnich kvalifikaénich predpokladi
prokaze uchaze¢ ¢estnym prohlaSenim majicim naleZitosti uvedené v § 62 odst. 2 zakona.

Zadavatel doporu€uje pouzit vzor Cestného Prohlaseni uvedeny v pfiloze B této zadavaci dokumentace.

9.1.2 Splnéni profesnich kvalifikacnich predpokladi
prokaze uchazec:

— predlozenim dokladi dle § 54 pism. a) zakona (vypis z obchodniho rejstfiku nebo zjiné obdobné
evidence, ve které je uchazec zapsan) a

—  predlozenim dokladu dle § 54 pism. b) zakona (doklad o opravnéni k podnikani podle zvlatnich pravnich
pfedpistl v rozsahu odpovidajicimu pfedmétu vefejné zakazky)

9.1.3 Splinéni technickych kvalifikacnich piedpokladi
Spinéni technickych kvalifikanich pfedpokladi dle § 56 odst. 2 pism. a) prokaze uchaze€, ktery pfedloZi

seznam min. 4 nize uvedenych vyznamnych sluzeb poskytnutych v poslednich tfech letech s uvedenim jejich
rozsahu a doby poskytnuti, pfi€emzZ tyto sluzby musi spliiovat nésledujici pozadavky:

- organiza¢ni zajisténi dvou konferenci, z nichz alesporn jedna byla mezinarodni, a kazda ze zakazek byla v
cené min. 1 mil. korun ¢eskych v¢. DPH a

- organizacni zajiSténi dvou konferenci uréenych min. pro 250 osob, z nichz alespori jedna byla konferenci
mezinarodni.

Podlimitni vefejna zakazka
Usporadani konference Universal Leaming Design 2013 Strana 8 (celkem 13)



*
SSVI
VEnsis

® ERe
[ AN bR'S'(.?‘
Kk m Saa as".
. w ia
EVl‘OpSky ** * ** % E M

soclalni , MINISTERSTVO SKOLSTVI, OP Vzddlavani .
fondvCR EVROPSKAUNIE  MLADEZE A TELOVYCHOWY  pro konkurenceschopnost ANA B

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

<,

Kazda polozka seznamu vyznamnych sluzeb musi byt dolozena:

e osvédcenim vydanym objednatelem sluzby nebo
e Cestnym prohladenim dodavatele, pokud byla sluzba pInéna jiné osobé neZ vefejnému zadavateli a
nebylo-li mozné osvédCeni od této osoby ziskat z dlivodl spoivajicich na jeji strané.

Pod pojmem ,v poslednich tfech letech® se rozumi, Ze sluzba byla realizovana mezi 29. 3. 2008 a 29. 3. 2011,
realizace dané sluzby mohla byt vSak zahajena pfed 29. 3. 2008.

Uchaze¢ mlze vyuZzit doporuéené vzory formulafl seznamu, osvédceni a Cestného prohlaseni — viz pfiloha B
zadavaci dokumentace.

9.2 Pozadavky na zpracovani Informace o kvalifikaci

Zadavatel doporuc€uje, aby dodavatel pfedlozil doklady o kvalifikaci ve formé s o u b o r u nazvaného
JInformace o kvalifikaci”.

Informace o kvalifikaci musi byt v plném rozsahu zpracovana pisemné a v listinné formé, v &eském nebo
slovenském jazyce. Dokumenty vyhotovené v jiném neZz Ceském nebo slovenském jazyce musi byt opatfeny
ufednim pfekladem do Ceského nebo slovenského jazyka.

Zadavatel doporu€uje, aby soucasti Informace o kvalifikaci bylo Prohlaseni uchazeCe, zpracované podle predlohy
uvedené v pfiloze B zadavaci dokumentace a podepsané uchazecem podle vypisu z obchodniho rejstfiku i jiné
obdobné evidence nebo osobou opravnénou (osobami opravnénymi) za uchazece jednat. V pfipadé podpisu
osobou opravnénou za uchazeCe jednat na zékladé pIné moci zadavatel doporuCuje, aby jeji pInd& moc byla
soucasti Informace o kvalifikaci.

Podpisem (podpisy) tohoto Prohlaseni potvrdi uchazeé¢ pravdivost, spravnost, uplnost a zavaznost vSech
udaji a svych tvrzeni v Informaci o kvalifikaci.

Dokumenty o kvalifikaci pfedklada dodavatel v prosté kopii. Zadavatel si vyhrazuje pravo pozadovat po vybraném
uchazedi predlozeni dokladu v originale ¢i Gfedné ovérené kopii pfed uzavienim smiouvy.

Doklady prokazujici spinéni zékladnich kvalifikaCnich predpokladi a vypis z obchodniho rejstiiku nesméji byt k
poslednimu dni, ke kterému mé byt prokazano spinéni kvalifikace (tj. posledni Ihity pro podani nabidky), starsi
90 dnd.

9.3 Obsah a ¢lenéni Informace o kvalifikaci

Zadavatel doporucuje, aby Informace o kvalifikaci byla ¢lenéna do oddild, Fazenych v posloupnosti za sebou.
Jednotlivé oddily doporucuje zadavatel oddélit délicimi listy barevné odliSnymi od ostatnich listd slozky.

oddil 1

—  kryci list Informace o kvalifikaci
— Prohlaseni k Informaci o kvalifikaci v€. prokazani spinéni zakladnich kvalifikacnich pfedpokladd - § 53
odst. 1 zékona

oddil 2 - profesni kvalifika¢ni pfedpoklady

— vypis z obchodniho rejstfiku i jiné obdobné evidence - § 54 pism. a) zakona
— doklad o opravnéni k podnikani v rozsahu odpovidajicim pfedmétu vefejné zakazky, zejména doklad
prokazujici Zivnostenské opravnéni ¢i licenci - § 54 pism. b) zakona
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oddil 3 - technické kvalifikacni pfedpoklady

— seznam vyznamnych sluzeb za posledni tfi roky - § 56 odst. 2 pism. a) zakona
— osvédceni k jednotlivym vyznamnym sluzbam nebo Cestna prohlaseni - § 56 odst. 2 pism. a) zakona

10 PODMINKY A POZADAVKY PRO ZPRACOVANI NABIDKY

10.1 Nabidka uchazece

Zadavatel dle § 68 odst. 2 zakona stanovuije, Ze nabidka uchazete musi obsahovat:

— Navrh smlouvy véetné vSech pfiloh, podepsany osobou/osobami opravnénymi jednat jménem ¢i za
uchazece
— Doklady o spInéni kvalifikanich predpokladi - Informace o kvalifikaci

Podpisem (podpisy) navrhu smlouvy potvrdi uchaze¢ pravdivost, uplnost a zavaznost vSech Gdaju a
svych tvrzeni v nabidce véetné udajl, uvedenych v Prohlaseni.

Navrh smlouvy musi byt podepsan uchazeéem zpusobem dle vypisu z obchodniho rejstfiku &i jiné obdobné
evidence, popfipadé osobou opravnénou (osobami)opravnénymi) za uchazece jednat. U spole¢né nabidky vice
osob musi byt nabidka podepsana v souladu se smlouvou dle § 51 odst. 6 zakona.

Jedna - li za uchazece zastupce, pozaduje zadavatel z divodu pravni jistoty, aby uchaze¢ v nabidce uvedl, resp.
doloZil prévni titul zastoupeni (plna moc, vedouci organizaéni slozky, povéfeni apod.), nevyplyva — li pravni
ddvod z jinych predlozenych dokumentt (napf. prokura z vypisu z obchodniho rejstfiku).

U spole¢né nabidky vice osob musi byt nabidka podepsana v souladu se smlouvou dle § 51 odst. 6 zakona.

10.2 Forma nabidky

Zadavatel doporuéuje uchazeci zpracovat nabidku podle nize uvedenych doporuéeni, pfi¢emz mize vyuzit vzory
(pfedlohy) dokladl predané v pfilohach zadavaci dokumentace.

Nabidka musi byt v plném rozsahu zpracovana v pisemné a listinné formé a v eském nebo slovenském jazyce.
Dokumenty vyhotovené v jiném nez Ceském nebo slovenském jazyce musi byt opatieny ufednim prfekladem do
Ceského nebo slovenského jazyka.

Zadavatel doporuéuje, aby uchaze¢ nabidku predlozil ve dvou pisemnych vyhotovenich, z nichz jedno bude
oznageno jako ORIGINAL a dal$i jako KOPIE, a jednom vyhotoveni elektronickém (CD & DVD se soubory v pdf.
formatu). Zadavatel si vyhrazuje pravo pofidit si pro potfebu svou ¢i potfebu Ministerstva Skolstvi, mladeze a
télovychovy jakykoli poCet dalSich kopii pisemného &i elektronického vyhotoveni nabidky. V pfipadé jakéhokoli
nesouladu mezi originalem a kopiemi ¢i elektronickym vyhotovenim nabidky je rozhodujici original nabidky.

Zadavatel doporuéuije, aby vSechny listy nabidky byly v pravém dolnim rohu kazdého listu o€islovany souvislou
Ciselnou Fadou vzestupné od €isla 1.

Zadavatel doporucuje, aby kazdé vyhotoveni nabidky (original i kopie) bylo zabezpeCeno proti manipulaci s
jednotlivymi listy provazanim pevnym provazkem, jehoz volny konec bude opatfen pfelepenim na posledni strané
slozky. Zadavatel doporuCuje opatfit toto pfelepeni razitkem ¢i podpisem uchazeée nebo osoby/osob
opravnéné/opravnénych za dodavatele jednat.

Podle § 69 odst. 5 véta druha zakona musi byt nabidka podana v fadné uzaviené obalce, kterou zadavatel
doporuéuje na vSech uzavfenich opatfit pfelepenim. VSechna pfelepeni doporucuje zadavatel opatfit razitkem
nebo podpisem uchazeée nebo podpisem osoby/osob opravnéné/opravnénych za dodavatele jednat. Dale musi
byt dle uvedeného ustanoveni zakona obalka oznacena nazvem vefejné zakazky, adresou, na niz je

Podlimitni vefejna zakazka
Usporadani konference Universal Leaming Design 2013 Strana 10 (celkem 13)




*
SSVI
VEnsis

® ERe
[ AN bR'S'(.?‘
Kk m Saa as".
. w ia
EVl‘OpSky ** * ** % E M

soclalni , MINISTERSTVO SKOLSTVI, OP Vzddlavani .
fondvCR EVROPSKAUNIE  MLADEZE A TELOVYCHOWY  pro konkurenceschopnost ANA B

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

<,

mozno zaslat oznameni podle § 71 odst. 6 zakona (tj. vyrozuméni o tom, ze nabidka byla podana
po uplynuti Ihity pro podani nabidek) a zadavatel ji doporuCuje oznaCit jesté napisem
NEOTVIRAT - ZADAVACI RIZENI - NABIDKA.

Kazdy uchaze¢ muze podat pouze jednu nabidku. Uchazeg, ktery podal nabidku v zadavacim fizeni, nesmi byt
sou¢asné subdodavatelem jiného uchazece v tomtéZ zadavacim Fizeni.

10.3 Obsah a ¢lenéni nabidky

Zadavatel doporuCuje, aby nabidka — navrh smlouvy byla uvozena ,krycim listem“ nabidky, zpracovanym
uchaze€em podle pfedlohy uvedené v pfiloze A zadavaci dokumentace

V pfipadé rozporu mezi Udaji uvedenymi v krycim listu nabidky a udaji uvedenymi v navrhu smlouvy plati udaje
uvedené v navrhu smlouvy.
Zadavatel poZaduje, aby uchaze¢ pro zpracovani textové ¢asti navrhu smlouvy pouZil pfedlohu textové &asti

navrhu smlouvy uvedenou v pfiloze A zadavaci dokumentace, kterou na vyznagenych mistech vyplni
poZadovanymi Udaji a doplni ji o poZadované pfilohy ndvrhu smiouvy.

Zadavatel doporucuje ¢lenit nabidku nasledujicim zplsobem:

— Kryci list nabidky — dle pfediohy v pfiloze A zadavaci dokumentace

— Prohladeni uchazece - dle pfedlohy v pfiloze A zadavaci dokumentace

—  Navrh smlouvy

— Pfiloha €. 1 navrhu smlouvy - polozkovy rozpocet dle pfedepsaného Elenéni

— Priloha €. 2 navrhu smlouvy - podrobny vécny popis uchazeCem nabizeného pInéni, zahrnujici min.
v8echny technické podminky, stanovené v pfiloze C zadavaci dokumentace

— Doklady prokazujici kvalifikaci — soubor Informace o kvalifikaci — dle pfedlohy v pfiloze B zadavaci
dokumentace

Zadavatel pozaduje, aby nabidka podana spoleéné nékolika dodavateli obsahovala dale jako Pfilohu €. 3 ndvrhu
smlouvy smlouvu dle § 51 odst. 6 zakona. Tato smlouva musi byt opatfena podpisy opravnénych osob vSech
UcCastniku spole¢né nabidky.

11 ZADAVACI LHUTA

Uchazegi jsou svymi nabidkami vazani po dobu tfi mésic(; tato Ihita zaéne bézet dnem nasledujicim po uplynuti

Vv

do podpisu smlouvy.

12 LHUTA A MiSTO PRO PODAVANI NABIDEK

Nabidku je nutné podat nejpozdéji 23. 4. 2012 do 12:00 hod. hod. na podatelnu Rektoratu Masarykovy univerzity,
Zerotinovo namésti 9, 601 77 Brno.

Kontaktni osoba: pi Jitka Jilkova, Odbor vefejnych zakazek, tel.: 549 49 4822, e-mail: jilkova@rect.muni.cz.

13 OTEVIRANi OBALEK S NABIDKAMI

Otevirani obalek s nabidkami prob&hne dne 24. 4. 2012 ve 14:00 hod. v sidle zadavatele Zerotinovo namésti 9,
601 77 Brno, mistnost ¢. 445, 4. patro.
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Otevirani obalek muze byt pfitomen uchaze¢ nebo zastupce uchazele, ktery se prokaze plnou moci pro
zastupovani uchazece pfi otevirani obalek s nabidkami, a to maximainé dvé osoby za uchazece.

14 POZADAVKY NA VARIANTY NABIDEK

Zadavatel nepfipousti variantni feSeni.

15 ZRUSENi ZADAVACIHO RIZENI

Zadavatel je opravnén zrusit zadavaci fizeni z divodu stanovenych zakonem. Za divod hodny zviaStniho zfetele
ve smyslu § 84 odst. 2 pism. e€) zakona, pro ktery nelze na zadavateli pozadovat, aby v zadavacim fizeni
pokracoval, bude pfitom povaZovana mj. absence nabidek s nabidkovou cenou umoziujici zadavateli nepfekrogit
finanéni limit pro danou vefejnou zakazku.

16 VYBER NEJVHODNEJSi NABIDKY

Posuzovani a hodnoceni nabidek provede hodnotici komise.

Zadavatel pfeda hodnotici komisi obalky s nabidkami uchazeCl, ktefi prokazali splnéni kvalifikace, véetné
seznamu nabidek.

Hodnotici komise posoudi nabidky z hlediska spinéni zakonnych pozadavk( a poZzadavki zadavatele, uvedenych
v zadavacich podminkach a z hlediska toho, zda uchaze¢ nepodal nepfijatelnou nabidku dle § 22 odst. 1 pism. d)
zakona.

Uchazece, jehoz nabidka pfi posuzovani nabidek nesplnila vy8e uvedena hlediska, zadavatel ze zadavaciho
fizeni bezodkladné vylou€i. Vylougeni, véetné uvedeni divodl, zadavatel vylou¢enym uchazecum bezodkladné
pisemné oznami.

V souladu s ozndmenim o zahajeni zadavaciho fizeni hodnotici komise provede hodnoceni nabidek uchazedu,
ktefi prokazali spInéni kvalifikace a jejichz nabidky splinily vSechny zakonné pozadavky a pozadavky zadavatele
uvedené v zadavacich podminkach, nebyly nepfijatelné ve smyslu § 22 odst. 1 pism. d) zakona a neobsahovaly
mimorFadné nizkou nabidkovou cenu, podle tohoto kritéria:

svws

17 OSTATNi PODMINKY ZADAVACIHO RIZENI

Zadavatel si vyhrazuje pravo na zménu nebo Upravu podminek stanovenych v zadavaci dokumentaci, a to bud
na zakladé Zadosti uchaze€l o dodate¢né informace k zadavacim podminkam, nebo z vlastniho podnétu.
Provede-li zadavatel Upravy v uvefejnéném vyhlaSeni podle § 147 odst. 8 zakona, prodlouzi pfiméfené Ihlitu pro
podani nabidek, a to podle povahy provedené Upravy.

Uchaze¢ nema pravo na nahradu nakladd spojenych s Ucasti ve vefejné zakazce.

Nabidky se uchaze€um nevraceji a zlistavaji zadavateli jako soucast dokumentace o zadani verejné zakazky.
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V pfipadé, Ze dojde ke zméné udaji uvedenych v nabidce do doby uzavieni smlouvy s vybranym uchazecem, je
pfislusny uchaze¢ povinen o této zméné zadavatele bezodkladné pisemné informovat. V pfipadé, ze dojde ke
zméné v kvalifikaci uchazece, je tfeba postupovat dle § 58 zakona.

Zadavatel si vyhrazuje pravo ovéfit informace obsazené v Informaci o kvalifikaci a nabidce uchazece u tfetich
0sob.

Uchaze€i berou na védomi, ze podle § 2 pism. e) zakona €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole, v platném znéni,
bude vybrany uchaze¢ osobou povinnou spolupUsobit pfi vykonu finanéni kontroly. Tato povinnost se tyka rovnéz
téch Casti nabidek, smlouvy a souvisejicich dokument(, které podiéhaji ochrané podle zvlastnich pravnich
pfedpist (napf. jako obchodni tajemstvi, utajované skute¢nosti) za pfedpokladu, ze budou spinény pozadavky
kladené pravnimi predpisy [napf. § 11 pism. ¢) a d), § 12 odst. 2 pism. f) zakona ¢&. 552/1991 Sb., o statni
kontrole, v platném znéni]. Uchazeci berou na védomi, Ze obdobnou povinnosti bude vybrany uchaze¢ povinen
smluvné zavazat také své subdodavatele.

Uchaze¢ se ve smlouvé zavaze umoznit véem subjektim opravnénym k vykonu kontroly projektu, z jehoz
prostfedkd je dodavka hrazena, provést kontrolu dokladl souvisejicich s pInénim této zakazky, a to podobu
danou pravnimi predpisy CR k jejich archivaci (zakon €. 563/1991 Sb., o Ugetnictvi, a zakon &. 235/2004 Sb., o
dani z pfidané hodnoty), nejméné v8ak do roku 2025 a po tuto dobu doklady souvisejici s pinénim této zakazky
archivovat.

18 POSKYTOVANI ZADAVACI DOKUMENTACE

V souladu s oznamenim o zahajeni zadavaciho fizeni je zadavaci dokumentace poskytovana bezlplatné,
neomezenym a pfimym dalkovym pfistupem v plném rozsahu uz od uvefejnéni oznameni o zahajeni zadavaciho
fizeni na adrese: https://zakazky.muni.cz/.

V Brné 29. 3. 2012

Digitalné podepsal Ing. lvana

I n g . Iva n a Neubauerova, BA (Hons)

DN: c=CZ, o=Masarykova univerzita
[I€ 002162241, ou=ekonomicky odbor,

N e u ba u e rov 0u=249526, cn=Ing. Ivana

Neubauerova, BA (Hons),
serialNumber=P73250, title=Vedouci

a,, BA (H on S) ekonomického odboru

Datum: 2012.03.29 16:37:24 +02'00'

Ing. Jan Vitula
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