MUN I

ZADAVACIDOKUMENTACE

Identifikace vefejné zakazky

Nézev: EMBO Workshop 2023
azev:

Druh vefejné zakazky:  Sluzby
Rezim vefejné zakazky: Vefejna zakézka malého rozsahu

Adresa vefejné zakézky: https://zakazky.muni.cz/contract_display_6442.html

Identifikaéni udaje zadavatele

Nazev: Masarykova univerzita, Stredoevropsky technologicky

institut
Sidlo:  Zerotinovo nam. 617/9, 601 77 Brno
IC: 00216224

Mgr. Jifim Nantlem, LL. M., Feditelem
Zastoupen:

1. PREAMBULE

1.1.

1.2.

1.3.

14.

1.5.

Vefejna zakazka je zadavana ve vybérovém fizeni mimo rezim zékona €. 134/2016 Sb., o zadavani
vefejnych zakazek.

Dotace na realizaci vefejné zakazky:

[J  zadavatel usiluje o dotaci na realizaci vefejné zakazky; nazev programu: nazev programu

] Zadavatel je priemcem dotace na realizaci vefejné zakazky; nazev programu:

vefejna zakazka bude hrazena z vlastnich zdroji zadavatele.

Vefejné zakazka je zadévana elektronicky pomoci elektronického nastroje E-ZAK. Zadavatel dodavatele
upozoriiuje, ze pro plné vyuziti vSech moznosti elektronického nastroje E-ZAK je tieba provést a
dokongit tzv. registraci dodavatele a provést ovéieni identity dodavatele. Podminky a informace
tykajici se elektronického nastroje E-ZAK jsou dostupné na vySe uvedené adrese vefejné zakazky.

Kontakini osobou zadavatele pro toto vybérové fizeni je Mgr. Michal BoroS, manazer vefejnych
zakazek, tel. €. + 420 549 49 3220 a e-mail michal.boros@ceitec.muni.cz.
Formular nabidky
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a) Zadavatel pfilohou zadavaci dokumentace predkladéd dodavatelim vzorovy formuldF nabidky
obsahujici pfedvyplnéné poZadavky zadavatele, kterymi je podmifiovana Gcast dodavateld ve
vybérovém fizeni.

b) Spinéni veSkerych pozadavk( zadavatele, tj. pozadavku na pfedmét vefejné zakazky, na kvalifikaci
¢i na predloZeni Udaju rozhodnych pro hodnoceni, prokazi dodavatelé pfedlozenim formulare
nabidky véetné pfisluSnych pfiloh nebo jinych rovnocennych dokladd.

1.6. Odpovédné zadavani

a) V navaznosti na Strategicky zamér Masarykovy univerzity na léta 2021-2028 a na zakladé zasad
zadavani vefejnych zakazek stanovenych zakonem o zadavani vefejnych zakézek ma zadavatel
zajem zadat vefejnou zakazku v souladu se zasadami spoleCensky odpovédného zadavani,
environmentalné odpovédného zadavani a inovaci.

b) Aspekty spoleéensky odpovédného zadavani, environmentalné odpovédného zadavani a inovaci
jsou zohlednény v obchodnich a jinych smluvnich podminkach.

2. PREDMET VEREJNE ZAKAZKY, PODMINKY PLNENI
2.1. Predmétem verejné zakazky je Poskytnuti komplexnich sluzeb nezbytnych pro konani EMBO Workshop
2023, a to zejména pronajmu konferencnich prostor v¢. souvisejiciho technického vybaveni, cateringovych
sluzeb a ubytovacich sluzeb.

2.2.  Zadavatel uvadi, Ze misto pro konani EMBO Workshop se bude nachazet v okruhu vzdaleném nejdale
1 km vzdu3nou ¢arou od budovy sidla Zadavatele, tj. Zerotinovo ndmésti 617/9, 601 77 Brno.

Minimalni poZadavky na pfedmét vefejné zakazky jsou vymezeny technickymi, obchodnimi a jinymi
smluvnimi podminkami, které jsou soucasti pfilohy zadavaci dokumentace.

2.3. Predpokladana hodnota vefejné zakazky &ini 837 100 KE bez dané z pfidané hodnoty (déle jen ,DPH"). S
ohledem na omezené mnozstvi financni prostredku si zadavatel vyhrazuje pravo verejnou zakazku
zrusit v pripadé, ze nabidkova cena vitézného uchazece presahne predpokladanou hodnotu verejné
zakazky.

2.4. Polozkovy rozpocet

a) Nedilnou soucasti formulafe nabidky bude poloZkovy rozpocet pfedmétu vefejné zakazky, ktery je
soucasti pfilohy €. 1 Smlouvy (déle jen ,Pfiloha ¢. 1 Smlouvy*), ktery U€astnici zpracuji na zakladé
vzoru pfedlozeného v pfiloze zadavaci dokumentace.

b) Ugastnici jsou povinni Fadné ocenit véechny polozky v Pfiloze &. 1 Smlouvy.

2.5. Zadavatel vyslovné pozaduje, ze dodavatel musi byt piimym poskytovatelem ubytovacich sluzeb.

3. HODNOCENI NABIDEK

3.1. Podané nabidky budou hodnoceny dle jejich ekonomické vyhodnosti v nize uvedenych kritériich

Kritérium Vaha kritéria
Nabidkova cena 80 %
Opatfeni na udrzitelnost 20 %

Nejvyhodnéjsi nabidkou je ta, ktera ziska nejvyssi celkovy pocet bodu, tj. soucet bodovych ohodnoceni
ziskanych v dil&ich kritériich vynasobenych vahou pfislusného kritéria.

3.2. Zpusob hodnoceni nabidek podle kritéria Nabidkova cena
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a) Nabidkovou cenou se rozumi cena za spinéni pfedmétu verejné zakazky.

b) Nabidkova cena bude stanovena souétem cen vSech polozek uvedenych v Pfiloze €. 1 Smlouvy v
K¢ bez DPH a bude uvedena ve formulafi nabidky.

nabidka s nejniz8i cenou
Pocet bodu = x 80
hodnocena nabidka

3. 3. Zpusob hodnoceni nabidek podle kritéria Opatreni na udrzitelnost

a) Vramci kritéria Opatfeni na udrZitelnost bude zadavatel hodnotit dodavatelem pfedloZeny navrh
opatfeni, kterd povedou k maximalnimu napinéni dilCiho cile vefejné zakazky na udrZitelnost
poskytovanych sluzeb.

b) Navrh opatfeni na udrzitelnost bude uveden ve formulafi nabidky a jednotiiva opatieni musi
navazovat na dil¢i cile Uéelu Smiouvy dle ust. Il. odst. 4) pfilohy €. 3 zadavaci dokumentace -
Obchodni podminky

c) Pocet bodu, které Ize za Opatfeni na udrzitelnost dosahnout, je dan nasledovné:

— 20 bodu - dodavatel navrhuje opatfeni, ktera pfispivaji k excelentnimu napinéni dil€ich cill
vefejné zakazky;

— 10 bodu - dodavatel navrhuje opatfeni, ktera Castecné pfispivaji k naplnéni dilCich cil vefejné
zakazky;

— 2 body - dodavatel navrhuje opatfeni, ktera nepfispivaji k napinéni dilCich cilG vefejné zakazky
nebo nenavrhl Zadna opatfeni.

3. 4. Zaokrouhleni bodového ohodnoceni v dil€ich kritériich bude provedeno na dvé desetinna mista.

KVALIFIKACE

Dodavatelé jsou povinni prokazat kvalifikaci pozadovanou zadavatelem. Pozadavky na technickou kvalifikaci
jsou zadavatelem stanoveny ve formulafi nabidky.

DALSI POZADAVKY A DOPORUGENI KE ZPRACOVANI NABIDEK

5.1. Nabidka musi byt v pIném rozsahu zpracovana v ¢eském nebo slovenském jazyce.
5.2. V pfipadé rozporu mezi udaji uvedenymi v dokumentech,

a) jejichz predlozeni je zadavatelem v zadavacich podminkach vyslovné pozadovano, a Udaji
uvedenymi v ostatnich dokumentech, které Ucastnik v nabidce pfedloZil, plati udaje uvedené v
zadavatelem poZadovanych dokumentech;

b) jejichz pfedloZeni v nabidce zadavatel v zadavacich podminkéach nepozadoval, a udaji uvedenymi
v zadavacich podminkach, maji pfednost zadavaci podminky.

Moznost pfezkumu takovych dokumentt zadavatelem tim neni dotCena.

5.3. Zadavatel neni povinen k dokumentiim a tdajim, které ucastnik pfedloZil v nabidce nad ramec povinnosti
stanovenych v zadavacich podminkach, jakkoli pfihlizet.

5.4. Nabidky |ze zpracovat vyhradné v elektronické podobé.

5.5. Kazdy dodavatel miize podat pouze jednu nabidku. Ugastnik nesmi byt soutasn& osobou, jejimz
prostiednictvim jiny U&astnik v tomtéZ vybérovém fizeni prokazuije kvalifikaci.

. ZPUSOB PODANI NABIDEK
6.1. Nabidky je nutné podat nejpozdéji do 18. 7. 2022, 10:00 hod.

6.2. Nabidky se podavaiji prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK na adrese vefejné zakazky.
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7. OSTATNIi PODMINKY

a)

d)

7.1. Ugastnici nemaji pravo na nahradu naklad(i spojenych s G¢asti ve vybérovém fizeni.
7.2. Vysvétleni, zména a doplnéni zadavacich podminek.

Dodavatelé jsou opravnéni po zadavateli pozadovat pisemné vysvétleni zadavacich podminek.
Pisemna Zadost musi byt zadavateli doruena nejpozdéji 4 pracovni dny pfed uplynutim Ihity pro
podani nabidek.

Zadavatel odeSle vysvétleni zadavacich podminek, pfipadné souvisejici dokumenty, nejpozdéji do
2 pracovnich dnli po doruéeni Zadosti podle pfedchoziho pismene. Pokud zadavatel na Zadost o
vysvétleni, kterd neni doruCena v€as, vysvétleni poskytne, nemusi dodrzet |hidtu uvedenou v
pfedchozi vété.

Vysvétleni zadavacich podminek véetné pfesného znéni pozadavku podle pismene a) odesle
zadavatel souCasné vSem dodavatelim, které vyzval v ramci uzaviené vyzvy, nebo uvefejni
vysvétleni zadavacich podminek véetné pfesného znéni zadosti stejnym zplisobem, jakym uvefejnil
oznameni oteviené vyzvy.

Vlysvétleni zadavacich podminek muze zadavatel poskytnout i bez pfedchozi Zadosti. Pismena a)
a b) se pouziji obdobné.

Zadavaci podminky obsazené v zadavaci dokumentaci mlize zadavatel zménit nebo doplnit pred
uplynutim Ihity pro podani nabidek. Zména nebo dopinéni zadavaci dokumentace podminek musi byt
uvefejnéna nebo oznamena dodavateliim stejnym zplsobem jako zadavaci podminka, ktera byla zménéna
nebo doplnéna. Pokud to povaha dopinéni nebo zmény zadavaci dokumentace vyzaduje, zadavatel
soucasné pfiméfené prodlouzi IhGtu pro podani nabidek. V pfipadé takové zmény nebo dopinéni zadavaci
dokumentace, ktera muze rozsifit okruh moznych G&astnik( vybérového Fizeni, prodlouzi zadavatel Ihitu
tak, aby od uvefejnéni nebo oznameni zmény nebo dopinéni zadavaci dokumentace Cinila nejméné celou
svou plvodni délku.

a)

7.3. Zadavatel si vyhrazuje prdvo na zménu nebo dopinéni zad&vaci dokumentace, a to bud na
zakladé Zadosti dodavatelli o vysvétleni zadavaci dokumentace, nebo z viastniho podnétu.

7.4. Zadavatel je opravnén odmitnout vSechny predloZené nabidky, pfipadné vybérové fizeni bez
uvedeni ddvodu zrusit, a to az do uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem.

7.5. Elektronicky nastroj E-ZAK

Veskeré Ukony v ramci vybérového fizeni se provadéji elektronicky prostfednictvim elektronického
nastroje E-ZAK, nestanovi-li zadavatel v zadavacich podminkach nebo v prib&hu vybérového
fizeni jinak. Zadavatel dodavatele upozorfiuje, ze pro plné vyuziti vSech moznosti
elektronického nastroje E-ZAK je tieba provést a dokongit tzv. registraci dodavatele.

Zadavatel dodavatelim doporucuje, aby kontaktni osobu zadavatele pozadali o pfifazeni k vefejné
zakazce nebo aby pribézné sledovali adresu verejné zakazky.

Zavedl-li zadavatel dodavatele do elektronického nastroje E-ZAK, uvede u néj jako kontakini Udaje
takové, které ziskal jako vefejné pfistupné, nebo jiné vhodné kontaktni Udaje. Je povinnosti
kazdého dodavatele, aby pfed dokoncenim registrace do elekironického nastroje E-ZAK své
kontaktni Udaje zkontroloval a pfipadné upravil ¢i doplnil jiné.

Veskeré pisemnosti zasilané prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK se povazuji za fadné
dorucené dnem jejich doruceni do uZivatelského Uctu adresata pisemnosti v elektronickém nastroji
E-ZAK. Na doruceni pisemnosti nema vliv, zda byla pisemnost jejim adresatem piectena, pfipadné,
zda elektronicky nastroj E-ZAK adreséatovi odeslal na kontaktni emailovou adresu upozornéni o tom,
Ze na jeho uzivatelsky Ucet v elektronickém nastroji E-ZAK byla doru€ena nova zprava, &i nikoli.

V souladu se zvySujicimi pozadavky na kybernetickou bezpecnost dochazi ke zpfisnéni pravidel pro
elektronickou komunikaci. Od 2. 4. 2020 neni jiz mozné podat nabidky, zadosti o Ucast,
piedbézné nabidky, Zadosti o uc¢ast v DNS a dal$i zpravy do zakazek uveiejnénych na profilu
zadavatele Masarykovy univerzity bez toho, aniz by mél dodavatel ovéfenou identitu
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organizace v systému E-ZAK. Zadavatel proto doporucuje, aby si dodavatel vyfidil ovéfeni identity
co nejdfive. Ovéfeni identity je mozné pomoci datové schranky Ci pfes uZivatelskou podporu E-ZAK
v souladu s uzivatelskou pfiru¢kou pro dodavatele systému E-ZAK.

f)  Podminky a informace tykajici se elektronického nastroje E-ZAK v€etné informaci o pouZivani
elektronického podpisu jsou dostupné na:

https://zakazky.muni.cz/data/manual/EZAK-Manual-Dodavatele.pdf

g) Zadavatel jako spravce osobnich Udaji informuje subjekty udajd, od nichZ obdrzi nabidku, ze
osobni Udaje zpracovava vyhradné z divodu a za Ucelem spinéni pravnich povinnosti stanovenych
zakonem €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek. Dal$i informace o zpracovani a ochrané
osobnich Udaji jsou k dispozici zde: https://lwww.muni.cz/o-univerzite/uredni-deska/ochrana-

osobnich-udaju.
1 Digitalné podepsal
M I Cha I Michal Marcolla
Datum: 2022.07.07

Ma rCOl Ia 11:41:51 +02'00

Magr. Jifi Nantl, LL. M.,
feditel

Pfiloha €. 1 — Technicka specifikace
Pfiloha €. 2 — FormulaF nabidky
Pfiloha €. 3 — Obchodni podminky
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