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Priloha ¢. 1

Strazni rad
(Smérnice pro vykon sluzby ostrahy objektu Masarykovy univerzity na Komenského nam.
a Rektoratu MU na Zerotinové nam. 9)

I. Uvodni ustanoveni

1. Tato smérnice pro vykon sluzby ostrahy objektd MU (dale jen ,smérnice) upravuje postaveni a
Ulohu pracovniki ostrahy objektd na Komenského nam. a Zerotinovo nam. 9. Prvofadym cilem
vykonu sluzby pracovnik( ostrahy objektu MU je ochrana zdravi a Zivota zaméstnancd,
student(, pracovnikl externich servisnich firem a navstév a zajisténi nemovitého a movitého
majetku pfed jeho poskozenim nebo odcizenim nepovolanymi osobami.

K napinéni hlavniho cile vyuzivaji pracovnici ostrahy pochlzky aredlem, zaznamy z
kamerovych systému a vystupy z automatizovanych zajistovacich zafizeni.

2. Sluzba ostrahy objektl je vykonavana v rozsahu 7 dnu v tydnu v dobé od 21:30 do 6:00 hodin.
3. Ostraha pfi pinéni ukolu podle teto smémice spolupracuje s viastni zasahovou jednotkou a
v krizovych situacich s jednotkami Méstské policie Brno, Policie CR, s Lékafskou sluzbou prvni

pomoci nebo se zasahovymi jednotkami Hasi¢ského zachranného sboru.

4. Ostraha je ve sluzbé podfizena vedoucimu Provozniho odboru RMU, v pfipadé jeho
nepfitomnosti jeho z&stupci — vedoucimu spravy budov RMU a referentovi BOZP a PO.

Il. Identifikace pracovnikU ostrahy

1. Po dobu vykonu sluzby je pracovnik ostrahy povinen prokazovat svou funkci viditelné na Ustroji
umisténou visaCkou se jménem a pfisluSnosti k ostraze (sluzebnim prikazem firmy) a
sluzebnim stejnokrojem.

2. Typy stejnokroje pro letni &i zimni obdobi pracovniku externi firmy jsou urCeny vnitfnim
pfedpisem firmy, ktera ostrahu ve prospéch Provozniho odboru RMU zajistuije.
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lll. Povinnosti pracovniki ostrahy

Pracovnici ostrahy v rozsahu stanoveném touto smérnici jsou povinni svou ¢innosti

zabranovat rozkradani, ztratam, poSkozovani ¢i niceni nemovitého a movitého majetku MU
zejména osobami, které zjevné k objektim MU nemaji pracovni €i studentsky vztah. K tomu
vyuzivaji technické prostfedky stiezeni (Cidla a ustfedny EZS, kamerové systémy vyvedené na
monitorech PC ve vréatnicich) a vlastni pochtizkovou kontrolni ¢innost.

Pracovnici ostrahy zabrafuji neopravnénému vstupu a vystupu osob do objektd MU nebo
neopravnénému ¢i neodlvodnénému vjezdu a vyjezdu vozidel na parkovisté. K tomu vyuZivaji
dalkové ovladani zavory (Zerotinovo nam. 9) a brany (Komenského nam.) a kamerovy systém.
Viybrani zaméstnanci a pracovnici servisnich organizaci s pravidelnym vykonem cinnosti
v aredlech objektd jsou vybaveni dalkovymi ovladaci zavor, ostatni jsou vpousténi ostrahou, a
to jen v odivodnénych a zavaznych pfipadech.

Pracovnici ostrahy vedou evidenci jednotlivcl a skupin osob, které nejsou kmenovymi
zaméstnanci MU a vstupuji do areélu a na pracovisté v objektech za ucelem vykonu smluvnich
pracovnich ¢innosti. Pracovnik ostrahy zaznamena ve SluZebni knize identifikaci osob, ¢as a
datum jejich vstupu, misto predpokladaného pohybu a predpokladané ukonceni cCinnosti.
VSechny uvedené U(daje pracovnik ostrahy prostfednictvim pochlzkové sluzby obCas
zkontroluje. K ohladovaci povinnosti jsou pracovnici externich firem zavazani Provoznim fadem
RMU.

Pfi vyskytu podezrelych osob ve strazenych objektech provadi pracovnici ostrahy bezprostfedni
a rozhodny zasah — vykazou osoby mimo areal; v pfipadé konfliktu nebo nerespektovani jejich
pfikazu povola pracovnik ostrahy podle situace zasahovou jednotku viastni firmy nebo hlidku
Méstské policie Brno &i Policie CR.

Pracovnik ostrahy o mimofadnych situacich hodnych zvlastniho zfetele informuje telefonicky
vedeni Provozniho odboru RMU a v dalSim se fidi jeho pokyny.

IV. Konkrétni ukoly pracovnik( ostrahy

Pfi nastupu do sluzby si pracovnik od pfedchozi sluzby pfevezme veskerou dokumentaci pro
vykon sluzby, seznami se s pribéhem pfedchozi sluzby a pfipadnymi pfetrvavajicimi problémy,
pfevezme si technicka zafizeni (monitory s vystupy kamerového systému) a zaznamena
vSechny dulezité okolnosti pfevzeti sluzby do Sluzebni knihy a ohlasi pfevzeti sluzby
dispeCinku své firmy.

Pfi pochuzkové Einnosti pracovnik ostrahy pini koly souvisejici s ostrahou svéfenych objektu
bezprostiedni kontrolni €innosti na misté. Za timto ucelem vykonava obchlizkovou €innost v
celém objektu a to jak uvniti objektu, tak i ve venkovnich prostorach. Pfi své Cinnosti zejména



3 Podlimitni vefejna zakazka
,»Ostraha objektu Masarykovy univerzity na
Komenského nam. a Rektoratu MU na Zerotinové
nam. 9, v¢. pripojeni pokladny Rektoratu na pult
centralizované ochrany*
Priloha A Zadavaci dokumentace — Obchodni podminky

kontroluje: funkénost pfitomnost osob na jednotlivych pracovistich v dobé mimo béznou
provozni dobu objektd MU — mé& prévo a povinnost dotazem zjistit, kdo a za jakym ucelem se

v prostorach pohybuije; funkénost osvétleni, vytahu a ostatnich technickych prostredk;
uzavieni oken, svétliki a bocnich dvefi. Osobni angazovanosti zamezuje shromazdovani
nepfizplsobivych a neopravnénych osob ve vnitfnich i vnéjSich prostorach stfezenych objektd.

Pfi feSeni poruch a havarii souvisejicich s provozem v objektech MU spolupracuje pracovnik
ostrahy s technikem, pfipadné s vedenim Provozniho odboru RMU.

Pro pfipad nutného vniknuti do uzamé&enych prostorli za ucelem ochrany zdravi a zivota osob je
pracovnik ostrahy vybaven univerzalnim klicem, ktery je vSak opravnén vyuzivat jen

v krizovych situacich. Sou¢asné se pracovnikiim ostrahy s vyjimkou krizovych situaci

zakazuije vstup do kancelafi a laboratofi se zvlastnim reZimem vstupu — jde o sklady, laboratofe
a pracovisté s rizikovymi hoflavymi, biologickymi, jedovatymi a drazdivymi

latkami. Tato pracovisté jsou oznacena pfisluSnymi varovnymi tabulkami a vstup do nich je
mozny jen za U¢asti kmenového zaméstnance, ktery za pfislusnou laboratof ¢i kancelaf
pracovné sam odpovida. O vydani, zapujCeni i pouziti univerzalniho klice pofidi pracovnik
ostrahy zaznam ve Sluzebni knize se specifikaci kdy, komu a za jakym ucelem byl kli¢ vydan ¢i
kym a pro€ byl pouzit. Pfi zapujCeni univerzalniho kli¢e se k zaznamu o zapUj¢eni podepise
osoba, které se kli¢ pUjcuje. PFi vraceni univerzalniho kliCe se opét provede zaznam do
Sluzebni knihy.

Kazdou mimoradnou situaci a udalost zaznamena pracovnik ostrahy do Sluzebni knihy a po
pfijeti nejnutnéjSich opatfeni ji ohlasi vedeni Provozniho odboru RMU. V dalSim se fidi
vydanymi pokyny.

Ve sluzbé se pracovnici ostrahy objektl MU fidi touto smérnici, Provoznim fadem Rektoratu
MU, Radem ohlaSovny pozaru a operativnimi pokyny pfedanymi bud vedoucim Provozniho
odboru, vedoucim Spravy budov RMU nebo referentem BOZP a PO RMU.

V. Dalsi ustanoveni

Na pracovisté na vratnice a recepce je povolen vstup jen osobam uréovanym do sluzby,
vedoucimu Provozniho odboru RMU, vedoucimu Spravy budov, referentovi BOZP a PO a
pracovnikim Spravy budov RMU.

Hiavni telefonni linky 549 49 1011 (Zerotinovo nam. 9) a 549 49 1310 (Komenského nam.) je
uréena k hladSenim o mimoradnych udalostech a kjejich feSeni. Tato linka je po tfetim
zazvonéni (a nepfijeti hovoru) pfesmérovana na mobilni telefon.

Pracovnici ostrahy jsou povinni podrobit se orientacni dechové zkousce na pfitomnost alkoholu
v dechu na zadost vedeni MU, vedouciho Provozniho odboru a vedoucim Spravy budov RMU.
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Pro pracovnika ostrahy plati zakaz vykonavani Cinnosti, které by ruSily jeho pozornost a
odpoutavaly jej od pInéni stanovenych ukolu.

Referent BOZP a PO RMU zajistuje proskoleni novych zaméstnanct a periodicka Skoleni
pracovniki ostrahy v oblasti BOZP a PO a seznameni s Provoznim fadem RMU, Radem
ohlaSovny pozaru a ostatnimi pfedpisy a smérnicemi potfebnymi pro vykon sluzby v objektech
MU.

VII. Systém hlaseni o pribéhu sluzby a mimoradnych udalostech

K podavani hlaseni o pribéhu sluzby a o mimofadnych udalostech jsou urCeni nasledujici
pfijemci hlaseni:

- vlastni dispecink externi firmy zajiStujici ostrahu objekti MU

- fidici organ ostrahy Spravy budov RMU Ing. Alena Kovarova, GSM 602 186 690 (jen hlaseni
mimorfadnych udélosti)

PribéZna hlaseni o prevzeti a pribéhu sluzby podavat podle internich smémic firmy zajistujici
ostrahu objektd MU.

O mimorfadnych udélostech v objektech MU — poZaru, nutnosti povolani zasahové jednotky
policie Ci vlastni bezpeénostni agentury kvlli narueni stfeZzenych objektd nepovolanymi
osobami, Urazu nebo zavazné poruch zdravi, vybuchu, zavazné technologické poruse —
informovat telefonicky Fidici organ Ing. Alenu Kovafovou, v dalSim se Fidit jejimi pokyny.

S pracovniky Spravy budov RMU fesit pfipadné technologické poruchy a zavady v souladu s
planem jejich sluzeb a dosazitelnosti.

Kromé fidiciho organu ostrahy objektd RMU je k pozadovani okamzitych informaci o pribéhu
sluzby opravnén vedouci Provozniho odboru RMU Ing. Tomas Riha.

VIIl. Kontaktni telefony MU

Jméno a pfijmeni Funkce Telefonni Eislo
Riha Toma$, Ing. Vedouci Provozniho odboru RMU 725829 313
Kovérova Alena, Ing. | Vedouci Spravy budov RMU 602 186 690
Sriitek Jan, Ing. Manazer krizového fizeni, BOZP a PO 602 311 787
Srotif Pavel Technik Sprévy budov RMU - technologie | 607 173 762
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Stérba Jifi Technik (drzby — Zerotinovo ndm. 9 725 730 545
Hernik Libor Technik udrzby — Komenského nédm. 2 606 033 050
Klein Josef Vedouci Spravy budov Filozofické fakulty | 774 262 453

IX. Postup pfi nahle vzniklé poruse zdravi nebo zavazném urazu v objektech MU

1. Prijem oznameni nahle vzniklé poruchy zdravi nebo zavazného Urazu

Od ohlaSovatele, ktery oznamuje zavazny Uraz nebo nahle vzniklou poruchu zdravi musi

pracovnik ostrahy poZadovat nasledujici udaje, které si zaznamena:

- Misto poskytnuti prvni pomoci (objekt, podlazi, mistnost) (dale jen misto zasahu)
- Z&kladni Udaje o postizeném a jeho zdravotnim stavu (pohlavi, pfiblizny vék, zda
dycha, zda je pfi védomi a reaguje na podnéty, zda krvaci, jak k postizeni do$lo)

- Zda ohlaSovatel vySle doprovod pro |ékare.

2. Zavolani sluzby prvni pomoci obsluhou PCO a doprovod Iékare na misto zasahu

Pracovni ostrahy zavola sluzbu rychlé lékafské pomoci 155 a nahlasi udaje poznamenané dle
bodu 1, vycka pfijezdu vozu RLP, doprovodi Iékarfe na misto zadsahu a zpét.

O zésahu RLP v objektech MU provede pracovnik strazni sluzby zapis do Sluzebni knihy.

VBmnédne...............

doc. Ing. Ladislav Jani¢ek, Ph.D., MBA

kvestor




