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1. Preambule 
 
Tato zadávací dokumentace je vypracována jako souhrn údajů, požadavků a podmínek zadavatele vymezujících 
předmět veřejné zakázky v podrobnostech nezbytných pro vypracování a podání nabídky (dále jen „zadávací 
dokumentace“) na plnění veřejné zakázky malého rozsahu – rámcové smlouvy podle § 12 odst. 3 zákona 
č. 137/ 2006 Sb., o veřejných zakázkách, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „zákon“). V souladu 
s ustanovením § 18 odst. 3 zákona není tato veřejná zakázka malého rozsahu zadávána postupem podle 
zákona. 
 
Účelem tohoto zadávacího řízení je uzavřít rámcovou smlouvu s jedním uchazečem, s tím, že rámcová smlouva 
bude konkrétně vymezovat veškeré podmínky plnění. 
 
Zadavatel upozorňuje, přestože se v této zadávací dokumentaci odkazuje na ustanovení zákona, není tato 
veřejná zakázka zadávaná postupem podle zákona, jak je uvedeno výše, a tudíž zadavatel nepostupuje ani podle 
ustanovení § 26 bod 5 věta druhá zákona. Zadavatel uvádí odkazy na zákon, protože používá některé jeho 
právní instituty, termíny nebo postupy. 
 
V souladu s § 149 zákona je tato veřejná zakázka zadávána elektronicky prostřednictvím elektronického nástroje 
E-ZAK dostupného na webové stránce https://zakazky.muni.cz/. Veškeré úkony v rámci zadávacího řízení se 
tedy provádějí elektronicky a to včetně podání nabídky. Veškeré podmínky a informace týkající se elektronického 
nástroje pro zadávání veřejných zakázek Masarykovy univerzity včetně informací o používání elektronického 
podpisu jsou dostupné na: 
https://zakazky.muni.cz/data/manual/EZAK-Manual-Dodavatele.pdf 
https://zakazky.muni.cz/data/manual/QCM.Podepisovaci_applet.pdf 
 
V případě otázek týkajících se zadávacího řízení kontaktujte prosím Mgr. Vladimíra Ficence, odbor veřejných 
zakázek, e-mail: ficenec@rect.muni.cz,  
tel.: +420 549495511.  
 
Dodavatelem

 

 se rozumí právnická nebo fyzická osoba poskytující služby dohodce na Českomoravské komoditní 
burze Kladno. 

Uchazečem
 

 o veřejnou zakázku se rozumí dodavatel, který ve stanovené době podal nabídku. 

Informací o kvalifikaci

 

 se rozumí souhrn dokumentů vyžadovaných zákonem a zadávacími podmínkami 
specifikovanými touto zadávací dokumentací, kterými dodavatel prokazuje splnění své kvalifikace podle zákona. 

Uchazeč je povinen se před podáním nabídky podrobně seznámit s  výzvou a zadávací dokumentací a vyjasnit si 
ještě před předložením informace o kvalifikaci a podáním nabídky případné nejasnosti. K pozdějším námitkám 
nebude brán zřetel. 
 
Předpokládaná hodnota veřejné zakázky je 600 000,- Kč (slovy třistatísíc korun českých) bez DPH.  

https://zakazky.muni.cz/�
https://zakazky.muni.cz/data/manual/EZAK-Manual-Dodavatele.pdf�
https://zakazky.muni.cz/data/manual/QCM.Podepisovaci_applet.pdf�
mailto:ficenec@rect.muni.cz�
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2. Předmět veřejné zakázky 
2.1. Druh veřejné zakázky  

Jedná se o veřejnou zakázku na služby.  

2.2. Předmět veřejné zakázky a vymezení požadavků na ni 
Předmětem veřejné zakázky je zprostředkování nákupu plynu a elektřiny pro potřeby Zadavatele na 
Českomoravské komoditní burze Kladno. Zadavatel plánuje prostřednictvím dohodce nakoupit na uvedené burze 
plyn a elektřinu pro své potřeby pro zbývající část roku 2012 a roky 2013, 2014. Součástí služeb bude dále 
poskytnutí odborného poradenství a součinnosti pro nákup komodit na komoditní burze včetně spolupráce na 
vytvoření nastavení parametrů odběru nutných pro realizaci nákupu. Zadavatel požaduje, aby součástí 
poskytovaných služeb byla veškerá činnost související s realizací výše uvedeného procesu nákupu komodity a 
zpracování veškerých k tomu potřebných dokumentů, včetně kompletní zpracování podkladů pro jednací řízení 
bez uveřejnění v souladu s § 23 odst. 5 písm. c) a násl. zákona 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, v platném 
znění. 

2.3. Klasifikace předmětu veřejné zakázky  
Klasifikace předmětu veřejné zakázky je rámcově vymezena CPV kódy: 

Hlavní předmět veřejné zakázky:  

66130000-0  Zprostředkovatelství a související cenné papíry a komodity;  

66132000-4  Obchodování s komoditami;  

 

3. Obchodní a platební podmínky, nabídková cena 
 

Zadávací dokumentace obsahuje obchodní podmínky, které se mají stát obsahem smluvního ujednání 
s uchazečem. Obchodní podmínky jsou pro uchazeče závazné a nemohou být měněny či doplňovány.  

Uchazeč je povinen přidat jako přílohu své nabídky návrh rámcové smlouvy pro zprostředkování burzovních 
obchodů na komoditní burze.  

Uchazeč se na základě této smlouvy zejména zaváže pro zadavatele vykonávat pro klienta činnosti vedoucí 
k uzavření burzovních obchodů a dále pro klienta vypracovat všechny podklady a poskytnout mu veškerou 
nezbytnou součinnost pro naplnění zákonných požadavků nákupu komodity na komoditní burze dle zákona  
č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, v platném znění. 

Uchazeč v rámcové smlouvě uvede zejména, že: 

− rámcová smlouva se uzavírá na dobu určitou do 31.12. 2013 nebo do vyčerpání limitu částky plnění ve 
výši 800 000,- Kč bez DPH; 

− zahájí poskytování jednotlivého plnění na základě písemné či elektronické výzvy, ve které zadavatel 
uvede minimálně následující údaje:   

a) název veřejné zakázky, 
b) identifikační údaje zadavatele 
c) vymezení předmětu plnění veřejné zakázky - poptávanou komoditu 
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d) požadované množství- přílohu se specifikací odběrných míst a  poptávaným množstvím komodity 
e) lhůtu pro realizaci burzovního obchodu, 
f) kontaktní osobu, která je oprávněna jednat za zadavatele ve věcech týkajících se veřejné zakázky, 
g) fakturační adresu 

 

− Výzvu k poskytnutí plnění předá objednatel (zadavatel) dohodci písemně či e-mailem.  

− Dohodce je povinen potvrdit objednateli výzvu k poskytnutí plnění veřejné zakázky zadávané na základě 
rámcové smlouvy nejpozději třetí pracovní den po dni jejího doručení. 

− V případě, že výzva nebude obsahovat výše uvedené náležitosti, poskytovatel výzvu nepotvrdí, 
neodkladně upozorní objednatele na nedostatky výzvy a poskytne objednateli součinnost nezbytnou pro 
odstranění závad výzvy. 

 

Součástí smlouvy bude nabídková cena uvedená v nabídce. Nabídková cena bude stanovena procentním 
podílem z celkové hodnoty uskutečněného nákupu komodity na komoditní burze. Pro účely kalkulace ceny 
zadavatel uvádí, že souhrnná hodnota předpokládaného nákupu plynu a elektřiny zprostředkovaný dohodcem 
vzešlým z této veřejné zakázky bude činit cca 90 mil. Kč bez DPH, daně z plynu a elektřiny. 

Prozatím předpokládané zakázky zadávané v rámci v rámci rámcové smlouvy budou obsahovat následující 
objemy komodit: 

1. 17 GWh ZP rok 2013 

2. 23,64 GWh EE rok 2013 

3. 5 GWh ZP pro listopad a prosinec 2012 – pro odběrná místa SKM MU 

 (výše uvedené objemy jsou výhradně nyní předpokládanými odhady, definitivní objemy budou upřesněny v rámci 
výzvy k plnění) 

Nabídková cena musí být pevnou sazbou formou procentního podílu z ceny obchodované komodity bez DPH, 
obsahující veškeré nutné náklady k řádné realizaci předmětu zakázky, včetně všech nákladů souvisejících pro 
vypracování dokumentů nutných pro realizaci nákupu komodity na komoditní zpracovaných na základě podkladů 
dodaných zadavatelem, včetně nákladů na krytí veškerých rizik (včetně rizika kurzových změn) a vlivů během 
realizace zakázky, nákladů na projednání, provozních nákladů, pojištění, daní, poplatků a jakýchkoliv dalších 
výdajů spojené s plněním zakázky. 

Zadavatel nebude poskytovat žádné zálohy. 

Překročení nebo snížení nabídkové ceny je možné pouze v případě, že v období mezi předložením nabídky 
uchazeče, jehož nabídka byla vyhodnocena jako nejvhodnější, a podpisem smlouvy na plnění dojde ke změnám 
sazeb DPH. V takovém případě bude celková nabídková cena upravena podle výše sazeb DPH platných v době 
podpisu smlouvy. 

 

4. Dodatečné informace k zadávací dokumentaci 
 
Uchazeč je oprávněn požadovat po objednateli dodatečné informace k zadávacím podmínkám. Žádost musí být 
písemná, a to prostřednictvím elektronického nástroje E-ZAK, a musí být objednateli doručena nejpozději 3 dny 
před uplynutím lhůty pro podání nabídek.  
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Objednatel poskytne uchazeči dodatečné informace následující pracovní den po doručení žádosti, a to 
prostřednictvím elektronického nástroje E-ZAK. 
 
Tyto dodatečné informace, včetně přesného znění žádosti, objednatel zároveň uveřejní na svém profilu 
objednatele (www.zakazky.muni.cz) a poskytne je prostřednictvím elektronického nástroje E-ZAK  i všem 
ostatním uchazečům, kteří byli objednatelem individuálně vyzváni k podání nabídky. 
 
Objednatel může poskytnout dodavatelům prostřednictvím elektronického nástroje E-ZAK dodatečné informace k 
zadávacím podmínkám i bez jejich předchozí žádosti, a to nejpozději 2 pracovní dny před uplynutím lhůty pro 
podání nabídek. 
 

5. Místo realizace zakázky a lhůta plnění 
 
Místem plnění zakázky je Českomoravská komoditní burza Kladno, náměstí Sítná 3105, 272 01 Kladno. 
 
Rámcová smlouva bude uzavřena do 31. 12. 2013. V této lhůtě bude Zadavatel oprávněn zadávat vítěznému 
uchazeči jednotlivé veřejné zakázky na služby specifikované v rámcové smlouvě písemnými výzvami k poskytnutí 
plnění.  
 
Lhůta zahájení plnění veřejné zakázky: do dnů 5 od výzvy k plnění rámcové smlouvy 
 

6. Kvalifikační předpoklady 
 
Uchazeč je povinen nejpozději do uplynutí lhůty stanovené pro podání nabídek prokázat svoji kvalifikaci. 
 
Kvalifikaci splní dodavatel, který prokáže splnění: 

I. základních kvalifikačních předpokladů podle § 53 odst. 1 písm. a) až j) zákona, 
II. profesních kvalifikačních předpokladů podle § 54 písm. a), b) a c) zákona 

 
Uchazeči prokazují splnění základních kvalifikačních předpokladů čestným prohlášením a ostatních kvalifikačních 
předpokladů doklady uvedenými v této zadávací dokumentaci.  
 
Uchazeči zapsaní v Seznamu kvalifikovaných dodavatelů (§ 125 zákona) mohou prokázat splnění kvalifikace 
výpisem ze seznamu kvalifikovaných dodavatelů ne starším než tři měsíce. Tento výpis prokazuje splnění 
kvalifikace podle § 127 zákona. 
 
Uchazeči, kterým byl vydán certifikát v rámci Systému certifikovaných dodavatelů (§ 139 zákona) mohou 
prokázat splnění kvalifikace předložením platného certifikátu a tím prokázat kvalifikaci podle § 134 zákona. 
 
 
I) Splnění základních kvalifikačních předpokladů 
Splnění základních kvalifikačních předpokladů prokáže dodavatel čestným prohlášením majícím náležitosti 
uvedené v § 62 odst. 2 zákona (objednatel doporučuje využít přiložený vzor čestného prohlášení o splnění 
základních kvalifikačních předpokladů, který je součástí přílohy B zadávací dokumentace).  
 
II) Splnění profesních kvalifikačních předpokladů 
 
Splnění profesních kvalifikačních předpokladů prokáže dodavatel 
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− předložením dokladů dle § 54 písm. a) zákona (výpis z obchodního rejstříku nebo z jiné obdobné 
evidence, ve které je uchazeč zapsán) a 

− předložením dokladů dle § 54 písm. b) zákona (doklad o oprávnění k podnikání podle zvláštních 
právních předpisů v rozsahu odpovídajícímu předmětu veřejné zakázky) a 

− předložením dokladů dle § 54 písm. c) zákona (doklad prokazující jeho členství v této komoře či jiné 
organizaci, je-li takové členství nezbytné pro plnění veřejné zakázky na služby v rozsahu odpovídajícímu 
předmětu veřejné zakázky). Daný kvalifikační předpoklad prokáže dodavatel předložením dokladu 
prokazujícího jeho jmenování makléřem či dohodcem. 

 
 
7. Požadavky na zpracování informace o kvalifikaci 
 
Informace o kvalifikaci musí být v plném rozsahu zpracována v písemné a listinné formě a v českém nebo 
slovenském jazyce. Dokumenty vyhotovené v jiném než českém nebo slovenském jazyce musí být opatřeny 
úředním překladem do českého nebo slovenského jazyka. 
 
Doklady prokazující splnění kvalifikace předkládá dodavatel v prosté kopii. 
Doklady prokazující splnění základních kvalifikačních předpokladů a výpis z obchodního rejstříku nesmějí být 
k poslednímu dni, ke kterému má být prokázáno splnění kvalifikace, starší 90 kalendářních dnů. 
 

− aby dodavatel předložil doklady o kvalifikaci ve formě souboru nazvaného Informace o 
kvalifikaci, 

Zadavatel doporučuje: 

− aby součástí Informace o kvalifikaci bylo prohlášení k informaci o kvalifikaci zpracované podle 
předlohy uvedené v příloze B zadávací dokumentace a podepsané dodavatelem (podle výpisu 
z obchodního rejstříku či jiné obdobné evidence) nebo zástupcem/zástupci dodavatele. Plná 
moc zástupce/zástupců dodavatele (osoby/osob oprávněné/oprávněných za dodavatele jednat) 
musí být v takovém případě součástí Informace o kvalifikaci. Podpisem (podpisy) tohoto 
prohlášení potvrdí dodavatel pravdivost, správnost, úplnost a závaznost všech jím uváděných 
údajů a svých tvrzení v informaci o kvalifikaci, 

− použít pro zpracování informace o kvalifikaci formulář krycího listu informace o kvalifikaci 
v příloze B této zadávací dokumentace, 

Obsah a členění Informace o kvalifikaci 

− aby informace o kvalifikaci byla členěna do oddílů, řazených v posloupnosti za sebou, 

Zadavatel doporučuje: 

− aby všechny listy informace o kvalifikaci byly v pravém dolním rohu každého listu očíslovány 
souvislou číselnou řadou vzestupně od čísla 1, 

− aby informace o kvalifikaci byla zabezpečena proti manipulaci s jednotlivými listy provázáním 
pevným provázkem, jehož volný konec bude opatřen přelepením na poslední straně složky (toto 
přelepení se doporučuje opatřit razítkem či podpisem dodavatele), 

− informaci o kvalifikaci uchazeče členit následujícím způsobem: 

oddíl 1  

− krycí list Informace o kvalifikaci  
− prohlášení k Informaci o kvalifikaci 
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oddíl 2 − základní kvalifikační předpoklady 

− čestné prohlášení o splnění základních kvalifikačních předpokladů (§ 62 odst. 2 zákona), není-li 
toto prohlášení obsaženo již v prohlášení k Informaci o kvalifikaci v oddílu 1 

 

oddíl 3 − profesní kvalifikační předpoklady 

− výpis z obchodního rejstříku či jiné obdobné evidence (§ 54 písm. a) zákona) 
− doklad o oprávnění k podnikání v rozsahu odpovídajícím předmětu veřejné zakázky, zejména 

doklad prokazující živnostenské oprávnění či licenci (§ 54 písm. b) zákona) 
− doklad prokazující členství na Českomoravské komoditní burze Kladno 

 

8. Podmínky a požadavky pro zpracování nabídky 
 
Pod pojmem nabídka se rozumí návrh smlouvy podepsaný osobou oprávněnou jednat jménem či za uchazeče. 
Podpisem (podpisy) návrhu smlouvy potvrdí uchazeč pravdivost, správnost, úplnost a závaznost všech údajů a 
svých tvrzení v nabídce. 
 

Nabídka musí být v plném rozsahu zpracována v písemné a listinné formě a v českém nebo slovenském jazyce. 
Nabídka musí být podepsána uchazečem nebo osobou oprávněnou jednat jménem uchazeče. Dokumenty 
vyhotovené v jiném než českém nebo slovenském jazyce musí být opatřeny úředním překladem do českého 
nebo slovenského jazyka. 

Forma nabídky 

 
Objednatel požaduje, aby uchazeč při zpracování návrhu smlouvy respektoval obchodní podmínky uvedené 
v předloze návrhu smlouvy v příloze A zadávací dokumentace. Obchodní podmínky jsou pro uchazeče závazné a 
nemohou být měněny či doplňovány. 
 

 
Objednatel doporučuje: 

− dodavateli zpracovat nabídku podle níže uvedených doporučení, přičemž může využít vzory (předlohy) 
dokladů v přílohách zadávací dokumentace, 

 
− aby všechny listy nabídky byly v pravém dolním rohu každého listu očíslovány souvislou číselnou řadou 

vzestupně od čísla 1, 
 

− aby nabídka byla zabezpečena proti manipulaci s jednotlivými listy provázáním pevným provázkem, 
jehož volný konec bude opatřen přelepením na poslední straně složky. Toto přelepení se doporučuje 
opatřit razítkem či podpisem uchazeče, 

 
− aby nabídka byla vložena do obalu (obálky), který bude uzavřen a na všech uzavřeních opatřen 

přelepením. Všechna přelepení doporučuje objednatel opatřit razítkem uchazeče nebo podpisem 
uchazeče nebo podpisem osoby/osob oprávněné/oprávněných jednat jménem nebo za uchazeče. 

 
Obálka bude označena názvem veřejné zakázky, adresou (sídlem) uchazeče a nápisem NEOTVÍRAT – 
VÝBĚROVÉ ŘÍZENÍ – NABÍDKA – Dohodce na ČMKBK. 
 
Objednatel požaduje, aby nabídka podaná společně více dodavateli obsahovala dále jako přílohu návrhu 
smlouvy dle § 51 odst. 6 zákona. Tato listina musí být opatřena podpisy oprávněných osob všech účastníků 
společné nabídky. 
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Návrh smlouvy musí být podepsán uchazečem podle výpisu z obchodního rejstříku či jiné obdobné evidence, 
popřípadě osobou oprávněnou (osobami oprávněnými) za uchazeče jednat. U společné nabídky více osob musí 
být nabídka podepsána v souladu se smlouvou dle § 51 odst. 6 zákona. 
 
 
9. Zrušení zadávacího řízení 
 
Zadavatel si vyhrazuje právo na úpravu podmínek stanovených ve výzvě k podání nabídek a zadávací 
dokumentaci.  

Zadavatel si vyhrazuje právo zrušit zadávací řízení kdykoli do podpisu  smlouvy. 
 
10. Zadávací lhůta 
 
Uchazeči jsou svými nabídkami vázáni po dobu dvou měsíců; tato lhůta začne běžet dnem následujícím po 
uplynutí lhůty pro podání nabídek. Uchazeč, jehož nabídka bude vybrána jako nejvhodnější, je však svojí 
nabídkou vázán až do podpisu smlouvy. 
 
 
11. Lhůta a místo pro podávání nabídek, otevírání obálek s nabídkami 
 

Nabídku je nutné podat nejpozději 17. 8. 2012 do 12:00 hodin na podatelnu Rektorátu Masarykovy univerzity, 
Žerotínovo nám. 9, 601 77 Brno. 

Otevírání obálek s nabídkami proběhne dne 17. 8. 2012 od 12:00 hod. v sídle Zadavatele. Otevírání obálek může 
být přítomen uchazeč nebo osoby oprávněné jednat za uchazeče, které se prokáží zmocněním pro zastupování 
uchazeče

Kontaktní osoba: Mgr. Vladimír Ficenec, odbor veřejných zakázek, tel. 549 49 5511, e-mail: ficenec@rect.muni.cz 

 při otevírání obálek s nabídkami, a to maximálně 2 osoby za uchazeče. Obálky s nabídkami otevře 
Zadavatel postupně v pořadí podle data a času doručení nabídky. 

 
12. Výběr nejvhodnější nabídky 
 
Posuzování a hodnocení nabídek provede zadavatel.  

Zadavatel posoudí nabídky z hlediska splnění zákonných požadavků a požadavků zadavatele uvedených v 
zadávacích podmínkách a z hlediska toho, zda uchazeč nepodal nepřijatelnou nabídku podle § 22 odst. 1 písm. 
d) zákona, a dále z hlediska mimořádně nízké nabídkové ceny. Posuzovány budou pouze nabídky uchazečů, 
kteří prokázali splnění kvalifikace. 

Uchazeče, jehož nabídka při posuzování nabídek nesplnila výše uvedené požadavky, zadavatel ze zadávacího 
řízení bezodkladně vyloučí. Vyloučení, včetně uvedení důvodů, zadavatel vyloučeným uchazečům bezodkladně 
písemně oznámí. 

Zadavatel provede hodnocení nabídek splňujících zadávací podmínky podle následujícího hodnotícího kritéria: 
nejnižší nabídková cena vyjádřená výší procentuelního podílu marže dohodce z realizovaného obchodu. 

Pořadí nabídek stanoví zadavatel podle výše procentuelního podílu marže dohodce, přičemž jako 
nejvhodnější nabídka v pořadí bude hodnocena nabídka s nejnižší výší procentuelního podílu marže dohodce. 
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13. Poskytování zadávací dokumentace 
 
V souladu s oznámením o zahájení zadávacího řízení je zadávací dokumentace poskytována neomezeným a 
přímým dálkovým přístupem v elektronickém nástroji E-ZAK v plném rozsahu už od odeslání výzvy k podání 
nabídek. 
 

14. Ostatní podmínky zadávacího řízení 
 
Zadavatel předem vylučuje variantní řešení nabídky. 
 

15. Přílohy 
příloha A – informace o kvalifikaci (krycí list informace o kvalifikaci, prohlášení o splnění kvalifikačních kritérií) 

 

 
V Brně 27. 7. 2012 
 
 
 
 doc. Ing. Ladislav Janíček, Ph.D., MBA 
                                                                                                                                          kvestor 
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