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Zadavaci dokumentace

pro verejnou zakazku malého rozsahu na dodavky s nazvem

,0dborna literatura pro FSS - 01/2013 - opakovana“

I. IDENTIFIKACNi UDAJE ZADAVATELE

Nazev: Masarykova univerzita, Fakulta socialnich studii

Pravni forma zadavatele: Vefejna vysoka Skola podle zakona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach a o
zméné a doplnéni dalSich zakond, ve znéni pozdéjSich predpisl, nezapsana
v obchodnim rejstfiku

Sidlo: Jostova 218/10, 602 00 Brno

IC: 00216224

DIC: CZ00216224

Jednajici: Ing. Vojtéch Mosték, tajemnik Fakulty socilnich studii
Adresa profilu zadavatele: https://zakazky.muni.cz/

Kontaktni osoba: Mgr. Roman Novotny, manazer vefejnych zakazek
Tel: + 420 549 49 5929

E-mail: novotny@rect.muni.cz

Il. ZADAVATEL A VEREJNA ZAKAZKA

1) Zadavatel a veiejna zakazka

Masarykova univerzita, Fakulta socialnich studii, se sidlem JoStova 218/10, 602 00 Brno, IC: 00216224
(dale také jen ,zadavatel®), jednajici Ing. Vojtéchem Mostkem, tajemnikem Fakulty socialnich studii, je
zadavatelem vefejné zakazky malého rozsahu na dodavky ve smyslu § 8 zakona ¢&. 137/2006 Sb., o
vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjSich predpist (dale jen ,ZVZ"), ve spojeni s ustanovenim § 12 odst. 3
ZVZ zadavané v souladu s § 18 odst. 5 ZVZ ve vybérovém Fizeni nepodléhajicim rezimu ZVZ.

2) Elektronicky nastroj E-ZAK

Vefejna zakazka je zaddvana elektronicky pomoci elektronického nastroje E-ZAK pro zadavani vefejnych
zakazek Masarykovy univerzity (dale jen elektronicky néstroj E-ZAK®) dostupného na
https://zakazky.muni.cz.
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Veskeré ukony vramci tohoto vybérového fFizeni se provadéji elektronicky prostrednictvim
elektronického nastroje E-ZAK, nestanovi-li zadavatel vzadavacich podminkach nebo v pribéhu
vybérového fizeni jinak. Podminky a informace tykajici se elektronického néstroje E-ZAK jsou dostupné na:

https://zakazky.muni.cz/data/manual/EZAK-Manual-Dodavatele.pdf

Odpovédi na pfipadné otazky tykajici se uzivatelského ovladani elektronického nastroje E-ZAK poskytne
rovnéZ kontaktni osoba zadavatele.

Zadavatel dodavatele upozorfiuje, Ze pro pIné vyuziti vSech moZnosti elektronického nastroje E-ZAK je
tfeba provést a dokonéit tzv. registraci dodavatele. Zavedl-li zadavatel dodavatele do elektronického
nastroje E-ZAK, uvede u néj jako kontakini udaje takové, které ziskal jako vefejné pfistupné, nebo jiné
vhodné kontaktni udaje. Je povinnosti kazdého dodavatele, aby pfed dokonCenim registrace do
elektronického nastroje E-ZAK své kontaktni Udaje zkontroloval a pfipadné upravil ¢i doplnil jiné.

Dodavatel je povinen uvést takové kontaktni udaje, na kterych bude elektronickou korespondenci zasilanou
zadavatelem prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK fadné a v€as pfejimat. Za spravnost
kontaktnich (dajl jakoz i za fadné a vGasné prevzeti elektronické korespondence zaslané zadavatelem
prostiednictvim elektronického néstroje E-ZAK na kontakty uvedené u dodavatele zodpovida vzdy
dodavatel.

3) Zadavaci dokumentace

Tato zadavaci dokumentace je vypracovana jako souhrn Udaju, poZadavki a technickych podminek
zadavatele vymezujicich pfedmét vefejné zakazky v podrobnostech nezbytnych pro vypracovani a podani
nabidky do vyb&rového Fizeni.

Nedilnou soucasti zadavaci dokumentace jsou nasledujici pfilohy:
o Podrobna specifikace zbozi
o Kryci list nabidky
o Prohladeni uchazece k nabidce

4) Podanim nabidky do tohoto vybérového Fizeni uchaze¢ piné a bez vyhrad akceptuje zadavaci podminky
véetné pfipadnych dodateénych informaci k zaddvacim podminkam. Zadavatel pfedpoklada, ze uchazed
pfed podanim nabidky peclivé prostuduje vSechny pokyny, specifikace a terminy obsaZené v zadavacich
podminkach a Ze se jimi bude Fidit. Pokud uchaze¢ neposkytne v€as vSechny pozadované informace a
dokumenty nebo pokud jeho nabidka nebude v kazdém ohledu odpovidat zadavacim podminkam, muze
tato skute€nost mit za diisledek vyrazeni nabidky a nasledné vylouceni uchazede z vybérového fizeni.

5) Dotace poskytnuta na realizaci vefejné zakazky

Zadavatel je pfijemcem dotace na realizaci vefejné zakazky. Vefejnd zakazka je spolufinancovana
z Operaéniho programu Vzdélavani pro konkurenceschopnost vramci projektl ,Inovaci bakalafskych
studijnich programu k lep$i zaméstnatelnosti“, reg. ¢. CZ.1.07/2.2.00/28.0238, ,Internacionalizace, inovace,
praxe: socialné-védni vzdélavani pro 21. stoleti®, reg. €. CZ.1.07/2.2.00/28.0225.

6) Cilem tohoto vybérového fizeni je zadani vefejné zakazky uchazeéi s nejvyhodnéjSi nabidkou. Vefejna
zakazka je zadana uzavienim smlouvy o plnéni pfedmétu vefejné zakazky (dale také jen ,smlouva“)
s vybranym uchazeCem. Vybérové fizeni bude ukonCeno bud zadanim vefejné zakazky vybranému
uchazedi, nebo rozhodnutim zadavatele o zrudeni vybérového Fizeni.

7) Uzavieni smlouvy

Nabidka uchaze¢e podana do vybérového fizeni je navrhem na uzavieni smlouvy. Rozhodnuti
zadavatele o vybéru nejvhodnéj§i nabidky je pfijetim navrhu smlouvy. Smlouva je uzaviena doruc¢enim
rozhodnuti o vybéru nejvhodngjsi nabidky vybranému uchazedi.

8) Pojmy
Pro Ucely tohoto vybérového fizeni se rozumi:
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a) dodavatelem fyzicka nebo prévnické osoba, ktera dodavéa zbozi, a

b) uchaze¢em dodavatel, ktery podal nabidku do vybérového fizeni.

. PREDMET VEREJNE ZAKAZKY

1) Predmétem vefejné zakazky je dodavka odborné Ceské literatury (déle jen ,zbozi“) pro potfeby zadavatele,
a to za podminek déle stanovenych zadavaci dokumentaci.

2) Technické podminky

Podrobna specifikace zboZi, jehoz dodani je pfedmétem vefejné zakézky, je uvedena v pfiloze zadavaci
dokumentace.

3) Misto a termin pInéni vefejné zakazky
a) Zbozi bude dodéno na adresu sidla zadavatele.

b) Zadavatel pfedpoklada, ze smlouva bude uzaviena do 10 dni ode dne zahajeni vybérového fizeni. Za
den zahdjeni vybérového fizeni se povazuje den odeslani zadavaci dokumentace dodavatelim
prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK.

c) Predmét vefejné zakazky bude spinén do 10 dnli ode dne uzavFeni smlouvy.
4) Prokazani splnéni pozadavkl zadavatele na predmét verejné zakazky

Splnéni pozadavku zadavatele na pfedmét vefejné zakazky prokaze uchaze€ tak, ze v nabidce predlozi
podrobnou specifikaci zbozi, kterd je pfilohou zadavaci dokumentace, doplnénou o ceny jednotlivych
poloZek zboZi a nabidkovou cenu uchazece.

Uchazedi nejsou opravnéni doplfiovat specifikaci zbozi nebo ménit mnoZzstvi kusl v ramci jednotlivych
poloZek zboZi. V pfipadé, Ze uchaze¢ u nékteré polozky zboZi neuvede jeji cenu, pak:

a) bude z vybérového fizeni vyloucen, pokud byla zadavateli podana alespon jedna nabidka, ktera
obsahovala podrobnou specifikaci zboZi, v niz byly vSechny jednotlivé polozky zbozi ocenény, nebo

b) bude jeho nabidka hodnocena, pokud Zadna z podanych nabidek neobsahovala podrobnou
specifikaci zbozi, v niz byly vSechny jednotlivé polozky ocenény; neocenénych pfitom nesmi byt vice
jak 10 % polozek zbozi; takto podané nabidky pak budou hodnoceny dle ustanoveni €l. XIl. odst. 2)
zadavaci dokumentace.

IV. PREDPOKLADANA HODNOTA VEREJNE ZAKAZKY

Pfedpokladana hodnota vefejné zakézky &ini 50.452,- K& bez dané z pfidané hodnoty (déle jen ,DPH").

V. DODATECNE INFORMACE

1) Dodavatelé jsou opravnéni po zadavateli pozadovat pisemné dodate¢né informace k zadavacim
podminkam. Pisemna zadost musi byt zadavateli doruéena nejpozdéji 2 pracovni dny pfed uplynutim
Ihdty pro podani nabidek.

Napf. v pfipadé, Ze je néktera poloZka zboZi nedostupna, poda dodavatel zadavateli ohledné nemoZnosti
jejiho dodani Zadost o dodatecnou informaci. Zadavatel pak mizZe dodate¢nou informaci k zadavacim
podminkam rozhodnout o vypusténi této polozky zboZi z pfedmétu vefejné zakazky.

2) Pisemna zadost dle pfedchoziho odstavce musi byt zadavateli doru¢ena prostiednictvim elektronického
nastroje E-ZAK.
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3) Zadavatel mlze poskytnout dodavatelim dodatecné informace k zadavacim podminkam i bez jejich
pfedchozi Zadosti.

VI. KVALIFIKACNi PREDPOKLADY UCHAZECE

1) Predpokladem pro posouzeni a hodnoceni nabidek uchaze¢i podanych do tohoto vybérového Fizeni je
prokézani splnéni kvalifikace uchaze€e v rozsahu dale stanoveném zadavatelem.

2) Kvalifikaéni pfedpoklady splfiuje uchazeg, ktery predlozi alespori prostou kopii:

a) vypisu z obchodniho rejstfiku, pokud je v ném zapséan, ¢i vypisu z jiné obdobné evidence, pokud je v ni
zapsan a

b) dokladu o opravnéni k podnikani podle zvla$tnich pravnich pfedpist v rozsahu odpovidajicim pfedmétu
vefejné zakazky, zejména dokladu prokazujici pfisludné Zivnostenské opravnéni ¢i licenci.

3) Doklady k prokazani spinéni kvalifikace uchazeCe musi byt v piném rozsahu zpracovany v éeském nebo
slovenském jazyce. Dokumenty vyhotovené v jiném nez Ceském nebo slovenském jazyce musi byt
opatfeny pfekladem do ¢eského jazyka.

VI. OBCHODNi A PLATEBNi PODMINKY

Zadavatel pozaduje, aby vybrany uchaze¢ realizoval vefejnou zakazku za nésledujicich obchodnich a
platebnich podminek.

a) Predmét smlouvy

1. Uchaze¢ se zavazuje splnit pfedmét vefejné zakazky. Uchaze€ se tak zavazuje dodat zadavateli
zbozi, jehoz podrobna specifikace je sou€asti nabidky uchazee podané do vybérového Fizeni.
Dodavané zbozi musi byt nové a nepouZité. Uchaze€ se dale zavazuje pfevést na zadavatele
vlastnické pravo k tomuto zboZi.

2. Zadavatel se za splnéni pfedmétu smlouvy zavazuje uchazeci zaplatit dohodnutou cenu.
b) Termin a misto dodani zbozi

1. Uchaze¢ se zavazuje spinit predmét smlouvy do 10 dn(i ode dne jejiho uzavreni.

2. Mistem dodani zbozi je sidlo zadavatele.
c) Cena za splnéni predmétu smlouvy

Cena za spinéni pfedmétu smlouvy (dale jen ,cena“) odpovida nabidkové cené uchazece v K& v€etné
DPH, ktera je uvedena v podrobné specifikaci zboZi, pfip. upravené nabidkové cené dle ¢l. XII. odst. 2).
Cena je sjednana jako nejvySe pfipustna a neni ji mozné piekrocit. Cena zahrnuje naklady uchazeée na
veSkeré dodavky a sluzby nezbytné pro fadné a v€asné spinéni pfedmétu smiouvy véetné vSech
nakladd souvisejicich, tj. zejména naklady na pofizeni zbozi véetné nakladd na jeho vyrobu, naklady
uchazece spojené s dodanim zboZi, zejména naklady na dopravu zboZi do mista pInéni. V cené jsou
rovnéz zohlednény veskera rizika a vlivy béhem pinéni pfedmétu smlouvy. Cena je stanovena i s
pfihlédnutim k vyvoji cen v daném oboru véetné vyvoje ménovych kurzd.

a) Platebni podminky

1. Cena bude zadavatelem hrazena na zakladé darovych dokladi (dale jen ,faktur) vystavenych
uchazecem.

2. Splatnost veskerych faktur je 30 dni ode dne jejich doruceni zadavateli.

3. Uchazec¢ je povinen vystavit samostatné faktury pro nasledujici jednotlivé kddy zbozi: ,INZA/......%,
OOVA/..... . Kbd zboZi je uveden ve sloupci ,fakturace® podrobné specifikace zboZi.
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4. Kazdé faktura bude mit naleZitosti dariového dokladu ve smyslu § 28 odst. 2 zakona €. 235/2004
Sb., 0 dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozdéjSich pfedpisu. Zadavatel si vyhrazuje pravo vratit
fakturu uchazeci bez Uhrady, jestlize nebude splfiovat pozadované naleZitosti. V tomto pfipadé
bude Ihlta splatnosti faktury pferusena a nova 30denni Ihdta splatnosti bude zapocata po doruéeni
faktury opravené.

5. Prodavajici je povinen vystavit kazdou fakturu ve 2 originalech.
b) Odpovédnost za vady zbozi

1. Uchaze¢ se zavazuje, Ze si zboZi zachova za niZze vymezenych podminek pro néj obvyklé
vlastnosti a Ze bude zpUsobilé k uziti k obvyklému a pfedpokladanému ucelu.

2. Uchaze€ odpovida za vady, jeZ ma zboZi v dobé jeho dodani, a déle odpovida za vady zboZi
Zjisténé v zarucni dobé.

3. Zaruéni doba poskytnuta uchazeéem na jakost zboZi €ini 24 mésict a béZi ode dne jeho dodani.

4.V ramci zaruéni doby plynou zadavateli z odpovédnosti uchazeée za vady zboZi tyto naroky:

- poZadovat bezplatné odstranéni vad dodanim nahradniho zboZi za zboZi vadné ¢i dodanim
chybéjiciho zbozi a poZzadovat bezplatné odstranéni pravnich vad,

- pozadovat bezplatné odstranéni vad opravou zboZi, jestliZze vady jsou opravitelné,
- poZadovat pfiméfenou slevu z ceny zboZi nebo
- odstoupit od smlouvy.

Zadavatel je opravnén zvolit si a uplatnit kterykoliv z uvedenych narok( dle svého uvazeni,
pfipadné zvolit a uplatnit kombinaci narokd. Uplatnéni narok( zadavatele jakoZ i jejich vykonani ze
strany uchaze¢e nesmi byt podminéno ani jinak spojeno s poskytnutim jakékoli dali Uplaty
zadavatele uchazedi, pfip. jiné osobé.

5. Zadavatel ma pravo na Uhradu nutnych nakladu, které mu vznikly v souvislosti s uplatnénim prav z
odpovédnosti za vady.

c) Smluvni pokuty

1.V pfipadé nedodrzeni dohodnutého terminu dodani zboZi se uchaze¢ zadavateli zavazuje zaplatit
smluvni pokutu ve vySi 0,2 % z ceny, a to za kazdy zapo€aty den prodleni. Tim neni dotéeno
opravnéni zadavatele pozadovat nahradu Skody zplUsobenou poruSenim povinnosti ze strany
uchazece, na kterou se vztahuje smluvni pokuta.

2. Smluvni pokuta za prodleni uchazeCe s dodanim zbozi se stava splatnou dnem nasledujicim po
dni, ve kterém na né vznikl nérok.

d) Ostatni podminky

1. Uchaze€ bere na védomi, Ze podle § 2 pism. e) zdkona ¢&. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole, ve
znéni pozdgjSich predpisd, je osobou povinnou spoluplsobit pfi vykonu finanéni kontroly. Tato
povinnost se tyka vedle nabidky podané do vybérového fizeni vSech souvisejicich dokumentd, i
kdyz podléhaji ochrané podle zvlastnich pravnich predpisi (napf. jako obchodni tajemstvi,
utajované skute€nosti) za predpokladu, ze budou spinény pozadavky kladené zvlastnimi pravnimi
pfedpisy (napf. § 11 pism. c) a d), § 12 odst. 2 pism. f) zakona €. 552/1991 Sb., o statni kontrole,
ve znéni pozdéjSich predpisl). Uchaze¢ prohlaSuje, Ze obdobnou povinnosti smluvné zavaze také
své pfipadné subdodavatele, ktefi se na plnéni této smlouvy budou podilet.

2. Uchaze¢ bere na védomi, Ze je povinen umoznit subjektim opravnénym kvykonu kontroly
projektu, zjehoz prostfedkl je pInéni prfedmétu smlouvy hrazeno, provést kontrolu doklad
souvisejicich s pinéni této smlouvy, a to po dobu danou pravnimi predpisy Ceské republiky k jejich
archivaci (zakon ¢&. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisi a zakon €. 235/2004
Sb., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozdéjSich pfedpist), nejméné vsak do roku 2025.
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Obchodni podminky dle odst. 1 tohoto Clanku jsou pro uchazeCe z&vazné a nemohou byt Zadnym
zplisobem ménény tak, aby doSlo ke zméné ekonomické rovnovahy smlouvy ve prospéch vybraného
uchazece i jinému znevyhodnéni zadavatele jako smluvni strany.

Nabidka musi obsahovat Cestné prohladeni uchazee o tom, Ze souhlasi s obchodnimi a platebnimi
podminkami zadavatele a Ze jimi bude vazan pro pripad uzavieni smlouvy. Cestné prohladeni uchazede o
vazanosti obchodnimi a platebnimi podminkami zadavatele je soucasti pfedlohy pro zpracovani prohladeni
uchazece k nabidce, ktera je pfilohou zadavaci dokumentace.

ZPUSOB ZPRACOVANi NABIDKOVE CENY

Nabidkovou cenou se rozumi cena za splnéni pfedmétu vefejné zakazky.

Nabidkova cena bude stanovena v ¢eské méné souétem cen vSech polozek zhozi, které uchaze¢
uvede do podrobné specifikace zbozi. Uchazeci jsou povinni fadné ocenit v§echny polozky zbozi.
Z4dna polozka zboZi nesmi byt vynechana nebo ocenéna ,0°. Takto ocenéné polozky zboZi budou pro
uchaze€e v pfipadé zadani vefejné zakazky zavazné. Za fadné ocenéni vdech polozek zboZi a spravné
provedeni jejich souétu uchaze€ piné odpovida. Za nesoulad v souétech jednotlivych poloZzek zbozi bude
uchaze¢ z vybérového Ffizeni vylouden. CI. lll. odst. 4) zadavaci dokumentace ani él. XIl. odst. 2)
zadavaci dokumentace tim nejsou dotéeny.

IX.

POZADAVKY A DOPORUCENI PRO ZPRACOVANI NABIDKY

Pozadavky na obsah nabidky

Nabidka musi obsahovat:

a) Podrobnou specifikaci zbozi vypinénou uchazeéem (€l. Ill. odst. 4) zadavaci dokumentace);
b) Doklady k prokazani splnéni kvalifikanich predpokladu (¢l. VI. zadavaci dokumentace);

c) Prohlaseni uchazeée k nabidce, které uchaze¢ zpracuje dle predlohy uvedené v pfiloze zadavaci
dokumentace. ProhldSeni uchaze€e k nabidce musi byt uchaze¢em podepsano. PoZadavek na
podpis prohladeni uchazeCe k nabidce bude splnén tehdy, bude-li tento dokument podepsan osobou
opravnénou jednat jménem Ci za uchazeée zaruCenym elektronickym podpisem nebo bude-li v nabidce
pfedloZzena elektronicka kopie vlastnoruéné podepsaného prohladeni uchazece k nabidce.

Podpisem prohlaseni uchazece k nabidce potvrdi uchaze€ pravdivost, Uplnost a zavaznost vSech Udajl
a tvrzeni uvedenych v nabidce.

Zadavatel doporucuje, aby byla nabidka uvozena krycim listem nabidky zpracovanym uchazeCem podle
pfedlohy uvedené v pfiloze zadavaci dokumentace. V pfipadé rozporu mezi Udaji uvedenymi v krycim listu
nabidky a udaji uvedenymi v podrobné specifikaci zboZi plati tdaje uvedené v podrobné specifikaci zbozi.

Forma nabidky

a) Nabidky se podavaji elektronicky prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK. VeSkeré
dokumenty pozadované zadavatelem pfedlozi uchazeci v elektronické podobé v obecné dostupnych
forméatech (napf. .pdf, .doc, .xIs).

b) Nabidka musi byt v piném rozsahu zpracovana v ¢eském nebo slovenském jazyce. Dokumenty
vyhotovené v jiném neZ Ceském nebo slovenském jazyce musi byt opatfeny pfekladem do Ceského
jazyka.

Kazdy uchaze¢ mize podat pouze jednu nabidku.
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X. LHUTA A ZPUSOB PODANI NABIDEK

Nabidku je nutné podat nejpozdéji 28. 1. 2013 do 9:00 hod. prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK.

XI.

ZRUSENI VYBEROVEHO RIZENI

Zadavatel je opravnén zrusit vybéroveé fizeni kdykoli, a to i bez uvedeni divodu.

XIl. VYBER NEJVHODNEJSi NABIDKY, UZAVRENi SMLOUVY

1) Podané nabidky budou hodnoceny dle zakladniho hodnoticiho kritéria nejniz8i nabidkové ceny. Pro
hodnoceni bude rozhodujici nabidkova cena v K¢ bez DPH. Nejlépe bude hodnocena nabidka s nejnizsi
nabidkovou cenou.

2) Budou-li zadavateli podany jen takové nabidky, které obsahuji podrobnou specifikaci zbozi, v niz
nebyly vSechny jednotlivé polozky zbozi ocenény, provede zadavatel hodnoceni nasledujicim
zpUsobem: 1. pfi hodnoceni zadavatel nebude zohledriovat v zadné z nabidek ty poloZky, jejichz ocenéni
nebylo byt i v jediné hodnocené nabidce predloZeno; 2. ceny polozek zboZi, které byly Fadné ocenény ve
v8ech hodnocenych nabidkach, zadavatel seCte; 3. nejlépe pak bude hodnocena nabidka s nejniZ8i takto
upravenou nabidkovou cenou.

Xill. OSTATNi PODMINKY VYBEROVEHO RIZENi

1) Zadavatel si vyhrazuje prdvo na zménu nebo dopinéni zadavacich podminek, a to bud' na zékladé Zzadosti
uchaze€l o dodateéné informace, nebo z vlastniho podnétu. Provede-li zadavatel Upravy zadavacich
podminek, soudasné pfiméfené prodlouzi Ihdtu pro podani nabidek.

2) Uchazedi nemaji pravo na nahradu nékladl spojenych s ucasti ve vybérovém fizeni.

3) Nabidky se uchaze&lim nevraceji a zUstavaji zadavateli jako souc¢ast dokumentace k vybérovému fizeni.

V Brné dne 22. 1. 2013

Ing. Vojtéch Mosték,

tajemnik
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