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vzdélavani v oblasti hematoonkologie a monoklonalnich gamapatii“ pro rok 2014

TECHNICKE PODMINKY
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Predmétem plnéni je organizacni a technické zajiSténi dvoudenni konference v ramci realizace
projektu ,,Mezinarodni centrum pro vyzkum a vzdélavani v oblasti hematoonkologie a
monoklondlnich gamapatii“ za potadatelem specifikovanych technickych a obchodnich
podminek.

Mezinarodni konference je urcena pro maximalné 150 ucastnikii. Konani konference je
planovano na termin 11. — 12. dubna 2014.

1. Misto realizace zakazky, lhiita plnéni a dalsi poZadavky

1.1 Prabéh konference
1. den

08:00 — 9:30  Odborny program, blok I, II
09:30 — 10:00 Ptestavka s obcerstvenim
10:00 — 12:30 Odborny program, blok I, II
12:30 — 14:00 Obed

14:00 — 16:00 Odborny program, blok I, II
16:00 — 16:30 Pfestavka s obcerstvenim

19:30 —20:00 Vyzvana prednédska s drobnym obcerstvenim - vyzadujeme reprezentacni
prostory (preferujeme historické) v dosahu max. 10 min pési chlize od mista konani
konference, ozvucené

2. den
08.00 — 10.30 Odborny program, blok I, IT, 1T
10.30 — 11.30 Prestavka s obCerstvenim, diskusni kulaté stoly
11.30 - 13.00 Odborny program, blok I
13.00 — 14.30 Obed

14.30 — 16.30 Diskusni kulaté stoly
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16:30 Zaver

Vybrany dodavatel zajisti pro konani konference v daném rozsahu konferencni prostory
v lokalité nize specifikované.

V ramci odbornych sdéleni budou prezentovany a diskutovany prib&hy a vysledky klinickych
studii a kazuistik. Pijde tedy o edukacni a informaéni udaje o lidském zdravi nebo
onemocnénich, které mohou obsahovat nepiimé odkazy na 1é¢ivé piipravky formou napf.
unikatni 1é¢ivé latky.

Tyto udaje by mohly byt povazovany za reklamu, pficemz reklama na vyse uvedené 1é€ivé
ptipravky pak milize byt sméfovana pouze na odbornou verejnost (zdkon ¢. 40/1995 Sb., o
regulaci reklamy a o zméné a dopInéni zdkona ¢. 468/1991 Sb., o provozovani rozhlasového a
televizniho vysilani, zakon ¢. 378/2007 Sb., o léCivech a o zménach nékterych souvisejicich
zakoni (zakon o 1é¢ivech), ve znéni pozdéjsich predpist, zdkonem ¢. 634/1992 Sb., o ochrané
spottebitele, ve znéni pozdéjsich predpist, zdkon ¢. 513/1991 Sb., obchodni zakonik, ve znéni
pozdé&jsich predpist.)

Poradatel tudiZ poZaduje zajiSténi dodrZeni pritomnosti pouze odborné verejnosti
v prostorach konference, kde budou tyto informace prezentovany. Potadatel doporucuje
k této kontrole osob v auditoriu vyuzit oznaceni odbornych ucastnikii jmenovkami, jejichz
soucasti je ¢arovy kod, po jehoz nacteni u vstupu do jednacich mistnosti se obsluze okamzité
zobrazi osobni karta Ucastnika s pfesnymi informacemi o jeho vzdélani, pracovisti aj. tedy
jeho odborné zptsobilosti. Tento zptsob kontroly je béZnou praxi na zahrani¢nich
mezinarodnich konferencich.

1.2 Obecné pozadavky lokalitu konference a technickou vybavenost

- lokalita Jizni Moravy, a to v mistech, které¢ poskytuje konferencni i ubytovaci sluzby v
maximalni dojezdové vzdéalenosti 70 km od Brna a soucasné, vzhledem k ocekavané
mezinarodni ucasti a prfiletu zahrani¢nich ucastnikii pfes Viden, v maximalni dojezdové
vzdalenosti 100 km od Vidné. Ob€ podminky musi byt splnény soucasné.

- moznost parkovani v misté konference

- disponibilita Sirokopasmového bezdratového piipojeni k internetu ve vSech prostorach
konference a v prostorach ubytovacich

1.3 Pozadované mistnosti a jejich vybaveni

Hlavni prednaskova mistnost
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- kapacita min. pro 150 sedicich ucastnikii (ne divadelni uspotfadani)

- kazdé misto vybaveno prostorem na pracovni desce s ohledem na aktudlni dispozicni
moZznosti mistnosti

- teCnicky pult pro mluvciho; predsednicky stolek pro 3 osoby

- zajiSténi Casomiry pro pfedsednictvo s dobfe viditelnym displejem udéavajici ¢as do konce
ptispévku dle programu konference.

- pozadujeme moznost dvojprojekce; notebook - 1x a dataprojektor pro projekci - 2 x
prezentovanych materiald: prezentacni prisluSenstvi (laserové ukazovatko a dalkové
ovladani dataprojektoru)

- zajiSténi persondlni obsluhy notebooku, ze kterého je promitana prezentace, obsluha musi
zajistit nahrdvani prezentaci na notebook, ze které¢ho jsou prezentace promitany a musi byt
ptitomna i v dob¢ ptestavek.

- AV technika:

-1 pevny mikrofon na fe¢nickém pulté + 3 bezdratové ruéni mikrofony pro publikum
(dotazy, komentate z auditoria);

- hlasovaci zatizeni pro 80 osob vcetné obsluhy (standardni hlasovaci zatizeni se
stanickami, které musi disponovat minimaln¢ 4 hlasovacimi tla¢itky — moznost volby
odpovédi v testech a dotaznicich)

- ozvuceni mistnosti 2—4 reproduktory

- elektrické zasuvky rozmisténé napti¢ auditoriem (pro pripojeni notebookli posluchacit)

2 x Mistnost pro odborné bloky

- kapacita min. 50 sedicich ucastnika.

- Skolni uspotadani sedaciho nadbytku

- notebook a dataprojektor pro projekci prezentovanych materialii; prezenta¢ni
ptislusenstvi (laserové ukazovatko a dalkové ovladani dataprojektoru)

- elektrické zasuvky rozmisténé naptic¢ auditoriem (pro pfipojeni notebookll u¢astnikii)

Predsali (foyer)

vetejny prostor pro setkdvani ucastniki, neformalni diskuse, obCerstveni béhem piestavek a
polednich pauz, ale také béhem celého denniho programu

- projekce programu konference u vstupu do salii nebo v prostorach kuloarové diskuze.

- prostor na panely pro rozvéSeni eduka¢nich materialii — panely zajisti zadavatel
- Ix elektronicky panel pro vyvéSeni posterti

Registracni/informacni misto
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- umisténi pobliz foyer

- min. 1 telefonni kontaktni linka

- PC/notebook, tiskarna/kopirka, pfistup na internet

- zajiSténi obsluhy a jeji stala ucast u registrace na misté, obsluha bude po registraci
podavat Gcastnikiim konference uzitecné informace a zajiStovat soucinnost
s organiza¢nim vyborem (ndhle zmény v programu oznamovani zacatki sekci apod.).

- komunikace veskeré¢ho zi€astnéného personalu v anglictingé

- distribuce konferen¢nich materiali mezi Gcastniky

1.4 Zajisténi webové registraéni aplikace

Vybrany dodavatel zakdzky se bude v tésné spolupraci se zadavatelem podilet na vytvoteni a
administraci webového informacéniho systému konference.

Obecné pozadavky webového informacniho systému:

- bude hlavnim informacnim centrem o konferenci béhem jeji ptipravné faze — v anglickém
i Ceském jazyce.

- umozni potifebnou agendu pro on-line registraci ucastnikl, neveiejna ¢ast informacniho
systému poskytne administrativni aplikaci pro organizacni spravu.

- po skonceni akce zlistanou informacni zdroje o konferenci dostupné.

- termin zvefejnéni webového systému (nejméné s ndplni uvedenou v prvnim a druhém
bod¢): nejpozdéji v den odeslani pozvanek

- dodavatel zakazky bude v tomto ohledu postupovat na zaklad¢ metodického vedeni
zadavatele a za prubézné spoluprace s nim. Graficky vizualni styl bude dodan
zadavatelem. PoZadujeme schopnost komunikace v anglickém jazyce.

1.5 Ostatni materialy
Veskeré materidly z dale uvedenych musi spliiovat pozadavek na povinnou publicitu projektu

a dodavatel je povinen fidit se Manualem vizuélni identity pro projekty OPVK, ktery pfesné
definuje rozméry a barevnost. Manudl je dostupny na http:// www.msmt.cz/strukturalni-
fondy/manualy-vizualni-identity.

Propagacni materialy:

- plastové propisovaci pero s klipsou, kovové dopliky (hrot propisky, klipsa), gumovy
grip, modra napln, Site stopy 0,3-0,35 mm, barva téla propisky: bild pfiblizné¢ odstin
Panthone 7541, s ¢ernobilym potiskem obsahujici logo ESF, EU, MU v poctu 150 ks
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slohy na konferen¢ni materialy formatu A4 z biodegradabilniho materidlu
s cernobilym potiskem obsahujici logo ESF, EU, MU v poctu 150 ks

plnobarevné jmenovky pro vSechny tcastniky konference (plnobarevny tisk +

laminace nebo obal); jmenovky budou uchyceny na sitirku na krk, max. v poc¢tu 150
ks

Program konference a sbornik prispévkii:

tiStény program konference v poctu 150 ks (format AS, rozsah 5-10 stran 4/4,
oboustranny tisk, 135g/m2, kfida lesk)

tiStény sbornik abstrakt (v¢.zajisténi ISBN) v poctu 50 ks (bude vydéan po konferenci,
format A5, barevnost 4/4, oboustranny tisk, 135g/m2, kiida lesk)

Pozvanky s registracnim formularem:

tiSténé v poctu 120 ks i elektronické (musi obsahovat: informace o konferenci a
programu, praktické organizacni informace, orienta¢ni mapa mista konference,
informace o doprave)

elektronické i tisténé odesila dodavatel

Logotypy pro zpracovani vyse uvedenych bodt budou dodany zadavatelem.

Zajisteni fotodokumentace z pritbehu celé akce

Dodavatel zajisti akreditaci konference u CLS JEP a POUZP (Profesni a odborovad unie
zdravotnickych pracovniki)

1.6 Pozadavky na ubytovani ti¢astniku:

zajisténi nabidky v mist¢ konani konference pro cilovou skupinu, kategorie ubytovani
min, ***

ubytovani pro 100 osob (rezervace) - pro 20 osob v jednoliizkovém (/samostatném
pokoji = vicelizkovy pokoj obsazeny 1 osobou), pro 80 osob v dvojlizkovych
pokojich

vsechny pokoje s vlastnim socidlnim zafizenim

pfedmétem zakazky je uhrazeni ubytovani pro 60 Gc¢astnikli — 20 osob

v jednolizkovém (samostatném) pokoji a 40 osob v dvojlizkovych pokojich

Cenovy limit pro ubvtovani aéastniku, je stanoven na 1 500 K¢ s DPH na den a

osobu.
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1.7 Pozadavky na stravovani a catering:

Zajisténi konferencniho servisu
Konkrétni rozdéleni:

1. den
1 x obéd (jednotné menu o 3 chodech: polévka + hlavni masité jidlo + salat)

2 x prestavka s obCerstvenim (sladké i slané, nealkoholické napoje, kava, €aj, ovoce)

1 x drobné obcerstveni (kava, nealkoholické napoje, ovoce a chutovky dle nabidky)

2. den

1 x ob&d - nabidka ze 2 druhti jidla (min o 3 chodech, polévka/ptfedkrm + hlavni masité
jidlo (vybér ze 2 moznosti)+ desert/salat),

1 x prestavka s obcerstvenim (sladké i slané, nealkoholické népoje, kava, ¢aj, ovoce)

Cenovy limit pro stravovani/obéerstveni uc¢astniki, je stanoven na 300 K¢ s DPH na den
a osobu.

Konzumace alkoholickych napoju a tabdkovych produktu neni souéasti predmétu plnéni.

1.8 Pfedpokladany rozvrh realizace
1. cast

2. polovina nora 2014:
- ztizeni webového informacniho systému,

- tvorba a rozeslani pozvanek s registracnim formulafem a informacemi pro ucastniky
konference
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1. cast
Biezen 2014:
- zajiSténi akreditace konference

- tvorba grafického nahledu propagacnich pfedmétl (pera, slohy, jmenovky), schvéleni
grafického nahledu a vyroba propagacnich predméti

111 cast
Duben 2014:

- findlni ptiprava — tvorba a tisk programu
- realizace konference

1V. cast
kvéten-do 30. ¢ervna 2014 :

- tvorba a tisk sborniku ptispévkdl, zajisténi ISBN



