
 
 

 

 

 

 

 

 

 

ZADÁVACÍ DOKUMENTACE 

 

Zakázka malého rozsahu na služby  

s názvem 

 

 

Přepravní služby pro IBA MU 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Zadavatel: 

Masarykova univerzita 
Žerotínovo náměstí 9, 601 77 Brno 
IČ: 00216224, veřejná vysoká škola podle zákona č. 111/1998 Sb., nezapisuje se do obchodního 
rejstříku 



1. IDENTIFIKAČNÍ ÚDAJE ZADAVATELE 

Zadavatel:  Masarykova univerzita, Institut biostatistiky a analýz, veřejná 
vysoká škola se sídlem Žerotínovo nám. 9, 601 77 Brno, IČ 
00216224 

Zastoupení:  Doc. RNDr. Ladislav Dušek, Ph.D., ředitel 

Kontaktní adresa: Kotlářská 2, 611 37 Brno 

Adresa profilu zadavatele: https://zakazky.muni.cz/  

Kontaktní osoba:  Ing. Katarína Hanušová, tel. 549 49 6890, e-mail: 
hanusova@iba.muni.cz 

 

2. PREAMBULE 

Tato zadávací dokumentace je vypracována jako souhrn údajů, požadavků, obchodních a technických 
podmínek zadavatele, vymezujících předmět veřejné zakázky v podrobnostech nezbytných pro 
vypracování a podání nabídky (dále jen „zadávací dokumentace“) na plnění veřejné zakázky malého 
rozsahu podle § 12 odst. 3 zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, ve znění pozdějších 
předpisů (dále jen „zákon“). 

Účelem tohoto výběrového řízení je uzavřít smlouvu s jedním uchazečem, v níž budou konkrétně 
vymezeny veškeré podmínky plnění. 

Zadavatel upozorňuje, že přestože se v této zadávací dokumentaci odkazuje na některá ustanovení 
zákona, není tato veřejná zakázka v souladu s §18 odst. 5 zákona zadávaná postupem podle zákona, a 
tudíž zadavatel nepostupuje ani podle ustanovení § 26 bod 5 věta druhá zákona. Zadavatel uvádí 
odkazy na zákon, protože používá podpůrně některé jeho právní instituty, termíny nebo postupy. 

Práva a povinnosti neupravené těmito zadávacími podmínkami se řídí vnitřními předpisy zadavatele, 
týkajícími se zadávání veřejných zakázek (dále také jen „vnitřní předpisy“). 

Informace o kvalifikaci a nabídku je možné podávat v listinné podobě na adresu : Masarykova 
univerzita, Institut biostatistiky a analýz,  Kotlářská 2, 611 37 Brno.  Kontaktní osoba:  Ing. Katarína 
Hanušová,  tel.: 54949 68 90 nejpozději do 30. 12. 2013, 12.00 hod.  

Nedílnou součástí zadávací dokumentace jsou následující přílohy: 

• Příloha A: 

- Obchodní podmínky - předloha návrhu smlouvy 

• Příloha B 

- Vzory dokumentů – prohlášení ke kvalifikaci 

Zadavatel doporučuje, aby se dodavatel před podáním nabídky podrobně seznámil se zadávacími 
podmínkami a vyjasnil si ještě před předložením Informace o kvalifikaci a podáním nabídky případné 
nejasnosti. 

3. DRUH A PŘEDMĚT VEŘEJNÉ ZAKÁKY 

Předmětem veřejné zakázky je zajištění přepravy osob, zavazadel, dokumentů a materiálů dle 
specifikace zadavatele uvedené v obchodních podmínkách, které jsou přílohou A Zadávací 
dokumentace.  
 

https://zakazky.muni.cz/
mailto:hanusova@iba.muni.cz


Služba bude vykonávaná dle časových požadavků a podle určení zadavatele. Zadavatel se zavazuje 
zaplatit za to sjednanou úplatu. 

Pokud se v zadávacích podmínkách vyskytnou požadavky nebo odkazy na obchodní firmy, názvy nebo 
jména a příjmení, specifická označení zboží a služeb, které platí pro určitou osobu, popřípadě její 
organizační složku za příznačné, patenty na vynálezy, užitné vzory, průmyslové vzory, ochranné 
známky nebo označení původu, je uchazeč oprávněn navrhnout i jiné, technicky a kvalitativně 
obdobné řešení, které musí splňovat technické a funkční požadavky zadavatele uvedené v této 
zadávací dokumentaci. 

Smlouva bude uzavřena na dobu 12 měsíců. 

4. OBCHODNÍ A PLATEBNÍ PODMÍNKY, NABÍDKOVÁ CENA A STANOVENÍ JEJÍ MAXIMÁLNÍ 
VÝŠE PRO JEDNOTLIVÉ POLOŽKY 

Obchodní podmínky stanovené zadavatelem pro toto výběrové řízení jsou pro uchazeče závazné a 
nemohou být žádným způsobem měněny. 

Obchodní a platební podmínky jsou dále obsaženy v předloze návrhu smlouvy, který je součástí 
přílohy A této zadávací dokumentace, a které uchazeč použije pro zpracování své nabídky. Platební 
podmínky jsou podrobně popsány v předloze návrhu smlouvy v příloze A zadávací dokumentace. 

Plnění veřejné zakázky je požadováno za obchodních podmínek specifikovaných návrhem smlouvy 
uvedeným v příloze A Zadávací dokumentace. Obchodní podmínky jsou pro uchazeče závazné a 
nemohou být žádným způsobem měněny či doplňovány. 

Nabídková cena  bude uvedena v české měně za trasy uvedené v příloze č. 1 obchodních podmínek 
(návrhu smlouvy) – viz přílohu A této Zadávací dokumentace, a dále za 1km jízdy (rovněž uvedené 
v příloze č. 1 obchodních podmínek), v obou případech bez DPH. Nabídková cena musí obsahovat 
veškeré nutné náklady k řádné realizaci předmětu veřejné zakázky – viz obchodní podmínky v příloze 
A Zadávací dokumentace. 

Překročení (nebo snížení) nabídkové ceny je možné pouze v případě, že v období mezi předložením 
nabídky a podpisem smlouvy na plnění dojde ke změnám sazeb DPH. V takovém případě bude 
celková nabídková cena upravena podle výše sazeb DPH platných v době podpisu smlouvy. 

Platební podmínky předepsané Zadavatelem jsou podrobně obsaženy v obchodních podmínkách (viz 
příloha A Zadávací dokumentace) a uchazeč ve své nabídce musí ustanovení uvedená v obchodních 
podmínkách respektovat. 

 
Zadavatel nebude poskytovat žádné zálohy 

5. DODATEČNÉ INFORMACE K ZADÁVACÍM PODMÍNKÁM 

Dodavatel je oprávněn požadovat po Zadavateli dodatečné informace k Zadávací dokumentaci. 
 
Žádost musí být písemná a musí být Zadavateli doručena nejpozději do 2 dnů před uplynutím lhůty 
pro podání nabídek na kontaktní adresu Zadavatele. S ohledem na lhůtu pro podání nabídek bude 
akceptován e-mail bez zaručeného elektronického podpisu, odeslaný kontaktní osobě podle této 
zadávací dokumentace; e-mail se považuje za doručený, pokud jej e-mailem bez zaručeného 
elektronického podpisu kontaktní osoba potvrdí, nikoliv však pouze poštovní schránkou automaticky 
generovanou zprávou. 
Na základě žádosti o dodatečné informace k zadávací dokumentaci, doručené ve stanovené lhůtě, 
zadavatel odešle elektronicky uchazeči dodatečné informace k zadávací dokumentaci, a to nejpozději 
do 2 dnů ode dne doručení žádosti uchazeče. Tyto dodatečné informace, včetně přesného znění 
žádosti, poskytne zadavatel i všem ostatním osloveným uchazečům. 



Dodatečné informace (bez identifikace tazatele) zadavatel zároveň zveřejní na svých webových 
stránkách https://zakazky.muni.cz/ a  
Zadavatel může poskytnout uchazečům dodatečné informace k zadávacím podmínkám i bez jejich 
předchozí žádosti, a tyto dodatečné informace odešle elektronicky uchazečům nejpozději 2 dny před 
uplynutím lhůty pro podání nabídek. Tyto dodatečné informace zadavatel zároveň poskytne všem 
osloveným uchazečům a zveřejní na svých webových stránkách https://zakazky.muni.cz 

 
6. LHŮTA A MÍSTO PRO PLNĚNÍ VEŘEJNÉ ZAKÁZKY 

Smlouva bude uzavřena s jediným uchazečem s tím, že v ní budou konkrétně vymezeny veškeré 
podmínky plnění. 

Termín zahájení plnění: ode dne podpisu smlouvy s vybraným uchazečem,  
Termíny plnění budou stanoveny na základě aktuální potřeby  a objednávky zadavatele. 

7. POŽADAVKY NA KVALIFIKACI 

Zadavatel stanovil jako povinnou součást nabídky následující profesní a technické kvalifikační 
předpoklady: 

• profesní kvalifikační předpoklady splní dodavatel, který předloží: 

- výpis z obchodního rejstříku, pokud je v něm zapsán, či výpis z jiné obdobné evidence, 
pokud je v ní zapsán. 

 - doklad o oprávnění k podnikání v rozsahu odpovídajícím předmětu veřejné zakázky, 
zejména doklad prokazující živnostenské oprávnění či licenci - § 54 písm. b) Zákona 

 

• technické kvalifikační předpoklady splní dodavatel, který předloží: 

- čestné prohlášení, že disponuje: GPS – Global Positioning Systém 

 

Zadavatel doporučuje, aby osvědčení a čestné prohlášení byly zpracovány dle předlohy předané 
v Příloze B této Zadávací dokumentace, Zadavatel však bude za průkaz splnění daného kvalifikačního 
předpokladu považovat i jiný dokument splňující požadavky zadavatele uvedené v této zadávací 
dokumentaci. 
Zadavatel požaduje,  aby uchazeč podal  nabídku v listinné podobě  a předložil informaci o kvalifikaci  
v jednom písemném vyhotovení. 
Zadavatel doporučuje, aby všechny listy informace o kvalifikaci byly v pravém dolním rohu každého 
listu očíslovány souvislou číselnou řadou vzestupně od čísla 1. 
 
Zadavatel doporučuje, aby informace o kvalifikaci v listinné byla zabezpečena proti manipulaci 
s jednotlivými listy provázáním pevným provázkem, jehož volný konec bude opatřen přelepením na 
poslední straně složky. Toto přelepení se doporučuje opatřit razítkem či podpisem uchazeče. 
 
 

8. ZADÁVACÍ LHŮTA 

Zadavatel stanovuje lhůtu, po kterou jsou uchazeči vázáni svými nabídkami na dobu 3 měsíců ode 
dne konce lhůty pro podání nabídek. 
 

https://zakazky.muni.cz/


9. POŽADAVKY NA ZPRACOVÁNÍ NABÍDKY 

Pod pojmem nabídka se rozumí návrh smlouvy podepsaný osobou oprávněnou jednat jménem či za 
uchazeče. Podpisem této zprávy (formuláře) uchazeč potvrzuje i všechny soubory (dokumenty) 
obsažené v její příloze.  

Návrh smlouvy musí být podepsán uchazečem způsobem dle výpisu z obchodního rejstříku či jiné 
obdobné evidence, popřípadě osobou oprávněnou (osobami oprávněnými) za uchazeče jednat. U 
společné nabídky více osob musí být nabídka podepsána v souladu se smlouvou dle § 51 odst. 6 
zákona. 

Nabídka musí být v plném rozsahu zpracována v písemné a listinné formě, v českém jazyce. 
Dokumenty vyhotovené v jiném než českém jazyce musí být opatřeny úředním překladem do 
českého jazyka. 

Uchazeč do návrhu Smlouvy vyplní následující informace: 

- identifikace dodavatele (název, sídlo, jednající osoba, IČ, DIČ, zápis v obchodním rejstříku, 
kontaktní osoba, e-mail a telefon na kontaktní osobu), 

- nabídkovou cenu (pro jednotlivé položky v příloze č. 1 Smlouvy) 

Zadavatel doporučuje, aby originál nabídky v listinné podobě byl společně s informací o kvalifikaci 
vložen do  obalu, který bude uzavřen a na všech uzavřeních opatřen přelepením. Všechna přelepení 
doporučuje Zadavatel opatřit razítkem uchazeče nebo podpisem uchazeče nebo podpisem osoby/ 
osob oprávněné/ oprávněných za dodavatele jednat. 
 
Obálka bude označena: 

- názvem veřejné zakázky 
- adresou (sídlem) dodavatele, 
- nápisem „NEOTVÍRAT – VEŘEJNÁ ZAKÁZKA MALÉHO ROZSAHU“. 

 

10. LHŮTA A MÍSTO PRO PODÁNÍ NABÍDKY 

Zadavatel požaduje předložení informace o kvalifikaci a podání nabídky v listinné podobě na adresu 
na adresu Masarykova univerzita, Institut biostatistiky a analýz,  Kotlářská 2, 611 37 Brno nejpozději 
do 30.12. 2013, 12.00 hod. 

Zadavatel informuje uchazeče o tom, že se nebude konat veřejné otevírání obálek s nabídkami. 

 

11. HODNOTÍCÍ KRITÉRIA A ZPŮSOB HODNOCENÍ NABÍDEK  

Posuzování a hodnocení nabídek provede hodnotící komise.  

Hodnotící komise posoudí nabídky z hlediska splnění požadavků zadavatele uvedených v zadávacích 
podmínkách.  

Uchazeče, jehož nabídka při posuzování nabídek nesplní výše uvedené hlediska, zadavatel z 
výběrového řízení bezodkladně vyloučí.  

Základním hodnotícím kritériem pro zadání veřejné zakázky je nejnižší nabídková cena. Nabídková 
cena je tvořena součtem cen za jednotlivé trasy uvedené v příloze č. 1 obchodních podmínek (návrhu 
smlouvy) – viz přílohu A této Zadávací dokumentace, a dále cenou za 1 km jízdy (rovněž uvedené 
v příloze č. 1 obchodních podmínek). Pořadí nabídek bude stanoveno podle výše nabídkové ceny bez 
DPH, přičemž jako první nabídka v pořadí bude hodnocena nabídka s nejnižší nabídkovou cenou. 



12. OSTATNÍ PODMÍNKY 

Zadavatel nepřipouští variantní řešení. 

Zadavatel je oprávněn zrušit výběrové řízení do doby uzavření smlouvy. 

Uchazeči berou na vědomí, že podle § 2 písm. e) zákona č. 320/2001 Sb., o finanční kontrole ve 
veřejné správě, v platném znění, bude vybraný dodavatel osobou povinnou spolupůsobit při výkonu 
finanční kontroly. Tato povinnost se týká rovněž těch částí nabídek, smlouvy a souvisejících 
dokumentů, které podléhají ochraně podle zvláštních právních předpisů (např. jako obchodní 
tajemství, utajované skutečnosti) za předpokladu, že budou splněny požadavky kladené právními 
předpisy (např. § 11 písm. c) a d), § 12 odst. 2 písm. f) zákona č. 552/1991 Sb., o státní kontrole, v 
platném znění). Uchazeči berou na vědomí, že obdobnou povinností bude vybraný uchazeč povinen 
smluvně zavázat také své subdodavatele. 

Zadavatel si vyhrazuje právo na změnu nebo úpravu podmínek stanovených v zadávací dokumentaci, 
a to buď na základě žádosti uchazečů o dodatečné informace, nebo z vlastního podnětu. 

 

 
Příloha A – obchodní podmínky 
Příloha B  – kvalifikační předpoklady 
 

 

V Brně, dne 16. 12. 2013 

 

 

 

vz. pro účely elektronického podpisu 

                       ing. Katarína Hanušová, 

manažerka veřejných zakázek 

 
doc. RNDr. Ladislav Dušek, Ph.D. 
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