Zadavaci dokumentace
vefejné zakazky malého rozsahu — ramcové smlouvy

HZpracovani administrativy prijimaciho rizeni 2014/2015
na LF MU II“

Zadavatel:

Masarykova univerzita

Lékarska fakulta

se sidlem Kamenice 5, 625 00 Brno

fakulta vefejné vysoké Skoly podle zékona €. 111/1998 Sb., nezapsana v obchodnim rejstiiku
IC: 00216224

V Brné dne 29.1. 2014



1 Preambule

Tato zadavaci dokumentace je vypracovana jako souhrn udajii, pozadavki a technickych
podminek zadavatele vymezujicich pfedmét vefejné zakdzky — rdmcové smlouvy
v podrobnostech nezbytnych pro vypracovani a podani nabidky (dale jen ,,zadavaci
dokumentace®) na uzavieni ramcové smlouvy.

Zadavatel je Masarykova univerzita, Lékaiska fakulta, Kamenice 5, 625 00 Brno, IC
00216224, fakulta vetejné vysoké skoly zaloZzené zdkonem ¢. 50/1919 Sb., nezapsana v
obchodnim rejsttiku.

Jednd se o vetejnou zakazku — rdmcovou smlouvu malého rozsahu, zaddvanou v souladu

sust. § 18 odst. 5 zdkona €. 137/2006 Sb., o vetfejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich
ptredpist (dale jen zadkon), postupem mimo reZim zikona.

S ohledem na shora uvedené zadavatel rovnéz upozoriiuje, ze nepostupuje ani podle ust. § 26
odst. 5 véta druhd zakona, piestoze se v této zaddvaci dokumentaci odkazuje na ustanoveni
zakona. Zadavatel uvadi odkazy na zadkon, protoZe pouziva podpirné nékteré jeho pravni
instituty, terminy nebo postupy.

Tato vefejna zakazka je zaddvana elektronicky, veSkeré ukony vyjma predloZeni
Informace o kvalifikaci a podini nabidky je nutno provadét elektronicky
prostirednictvim elektronického nastroje E-ZAK.

Veskeré podminky a informace, tykajici se elektronického nastroje pro zadavani vetejnych
zakdzek Masarykovy univerzity véetné informaci o pouzivani elektronického podpisu, jsou
dostupné na :

https://zakazky.muni.cz/data/manual/EZAK-Manual-Dodavatele.pdf
https://zakazky.muni.cz/data/manual/QCM.Podepisovaci_applet.pdf

V ptipadé¢ otazek tykajicich se uzivatelského ovladani elektronického nastroje dostupného na
uvedené webové strance kontaktujte prosim Ing. Jitku Smutnou, LF MU, tel: 549 49 4808, e-
mail: jsmutna@med.muni.cz.

Zadavatel upozorniuje, Ze pro komunikaci v daném elektronickém nastroji je nutnd registrace
(s ohledem na formu vetejné zakazky — VZ malého rozsahu mozno bez nutnosti zaruc¢ené¢ho
elektronického podpisu).

Zavede-li zadavatel dodavatele do elektronického nastroje E-ZAK, uvede u néj jako kontaktni
udaje takové, které ziskal jako vetejné ptistupné, nebo jiné vhodné kontaktni udaje. Je
povinnosti kazdého dodavatele, aby pfed dokoncenim registrace do elektronického néstroje E-
ZAK své kontaktni udaje zkontroloval a ptipadné upravil ¢i doplnil jiné, aktualné platné.

Dodavatel je povinen uvést takové kontaktni udaje, na kterych bude -elektronickou
korespondenci zasilanou zadavatelem prostiednictvim elektronického nastroje E-ZAK tadné a
vCas prejimat. Za spravnost kontaktnich udaji jakoz i za fadné a vCasné prevzeti elektronické



korespondence zaslané zadavatelem prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK
zodpovidéa vzdy dodavatel.

Veskeré pisemnosti zasilané prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK se povazuji za
fadn¢ doruc¢ené dnem jejich doruceni do uzivatelského uctu adresata v elektronickém néstroji
E-ZAK. Na doruceni pisemnosti nema vliv, zda byla pisemnost jejim adresatem piectena,
ptipadné, zda elektronicky néstroj E-ZAK adresatovi odeslal na kontaktni emailovou adresu
upozornéni o tom, ze na jeho uZzivatelsky tcet v elektronickém nastroji E-ZAK byla doruc¢ena
nova zprava, ¢i nikoli.

Dodavatelem se rozumi pravnickd nebo fyzickd osoba, kterd poskytuje sluzby, pokud ma
sidlo, misto podnikani nebo misto trvalého pobytu na izemi Ceské republiky, nebo zahrani¢ni
dodavatel, ktery je zahrani¢ni osobou podle § 21 zékona €. 513/1991 Sb., obchodni zékonik,
ve znéni pozdéjsich predpist.

Uchazecem o vetejnou zakéazku se rozumi dodavatel, ktery ve stanovené dob¢ podal nabidku.
Pod pojmem Informace o kvalifikaci se rozumi souhrn dokumentti vyzadovanych zadavacimi

podminkami a blize specifikovanych touto zaddvaci dokumentaci, kterymi dodavatel
prokazuje splnéni kvalifikace.

Podénim nabidky pfijima uchaze¢ pIné€ a bez vyhrad podminky vybérového fizeni.

Poskytnuta zadavaci dokumentace se stdvd majetkem dodavatele a nemusi byt zadavateli
vracena. Dodavatel smi zaddvaci dokumentaci pouzit pouze pro ucely zpracovani Informace o
kvalifikaci a nabidky pro toto vybérové fizeni.

Zadavatel doporucuje, aby se dodavatelé¢ ptred podanim nabidky podrobné seznamili se
zaddvaci dokumentaci a prostfednictvim pozadavki na dodate¢né informace k zadavacim
podminkam si jesté pred predlozenim informace o kvalifikaci a podanim nabidky vyjasnili
ptipadné nejasnosti. K pozd¢j$im namitkdm nebude bran zietel.

Nedilnou soucasti zadavaci dokumentace jsou nasledujici ptilohy:

ptiloha A Obchodni podminky (déle také jen ,piiloha A*)

o kryci list
. ptedloha navrhu smlouvy
o ptedloha ptilohy €.1 ndvrhu smlouvy — Vzor vyzvy k poskytnuti plnéni
o ptedloha ptilohy ¢.2 navrhu smlouvy - PoloZkovy rozpocet a specifikace plnéni
o ptedloha ptilohy ¢.3 navrhu smlouvy - Harmonogram plnéni
. ptedloha ptilohy ¢.4 navrhu smlouvy -Provozni protokol
. vzorova Pozvanka k pfijimacimu fizeni a Rozhodnuti
.
ptiloha B Informace o kvalifikaci

. predloha Cestného prohlaseni o splnéni zakladnich kvalifika¢nich predpokladt



. ptedloha seznamu vyznamnych sluzeb

J ptedloha osvéd€eni o vyznamné sluzbé

2 Predmét verejné zakazky — ramcové smlouvy

Jedna se o vefejnou zakazku na sluzby.

Predmétem plnéni vefejné zakazky — ramcové smlouvy je zpracovani administrativy
ptijimaciho fizeni na LF MU pro akademicky rok 2014/2015 které bude spocivat zejména v
tisku dopisii a jejich rozesilani formou doporucené zasilky, vcetné souvisejicich sluzeb za
technickych a obchodnich podminek, které jsou blize specifikovany v pfiloze A zadavaci
dokumentace a ve vyzvach k poskytnuti plnéni.

Rémcové smlouva bude uzaviena s jedinym uchaze¢em s tim, ze v ni budou analogicky dle §
92 odst. 1 pism. a) zdkona konkrétné¢ vymezeny veskeré podminky plnéni.

3 Termin a misto plnéni

Réamcova smlouva bude uzaviena na dobu urcitou a to do 31.12. 2014, nebo do vycerpani
castky 950 000 K¢ bez DPH. V této lhuté bude zadavatel opravnén zadavat vit€éznému
uchazeci jednotlivé vetfejné zakazky na plnéni sluzeb specifikovanych v rdmcové smlouvé
pisemnymi vyzvami k poskytnuti plnéni dle harmonogramu uvedeného v ptiloze ¢.3 navrhu
smlouvy. Tyto vyzvy k poskytnuti plnéni jsou ndvrhem na uzavieni smlouvy a pisemného
potvrzeni této vyzvy uchazeCem je pfijetim nidvrhu smlouvy. Predpokladané datum
zahajeni plnéni verejné zakazKy je ihned po podpisu smlouvy, ukonceni plnéni vetejné
zakazky je stanoveno ujednanim ve smlouve.

Misto plnéni jsou pracoviSté dodavatele a Studijni oddéleni Lékaiské fakulty Masarykovy
univerzity, Kamenice 5, 625 00 Brno.

4 Predpokladana hodnota verejné zakazky — ramcové smlouvy

Predpokladana hodnota vetejné zakdzky za celou dobu trvani smlouvy: 950.000,-K¢
bez DPH.

5 Obchodni podminky vcetné platebnich podminek, nabidkova cena

Plnéni vefejné zakazky — uzavieni ramcové smlouvy je pozadovdno za obchodnich a
technickych podminek, specifikovanych v pfedloze navrhu smlouvy v¢. pfiloh, kterd je
soucasti prilohy A zadavaci dokumentace. Zadavatel pozaduje, aby uchazeci pfi zpracovani
navrhu smlouvy pouzili tuto pfedlohu poskytnutou zadavatelem. Obchodni a technické
podminky jsou pro uchazece zavazné a nemohou byt Zzddnym zpisobem ménény C¢i
dopliovany (vyjma doplnéni vyzadovanych zadavatelem).

V néavrhu smlouvy uchaze¢ vyplni pozadované informace (v textu a v ptiloze ¢.2), doplni k
nému vSechny jeji pfilohy a takto vznikly dokument podepise.



Nabidkovou cenou se rozumi cena za splnéni pfedmétu vetrejné zakazky.

Nabidkova cena bude stanovena absolutni ¢astkou v ¢eské méné za jednotlivé polozky
bez DPH uvedené v priloze ¢.2 navrhu smlouvy.

Neplatci DPH uvedou cenu i s DPH spolecné s informaci, Ze nejsou platci DPH.
V pripadé, Ze uchaze¢ nabidne v nékteré z poloZek nabidkovou cenu ve vysi 0 K¢, bude

jeho nabidka vyrazena.

Nabidkova cena musi byt cenou pevnou, nezavislou na zméné podminek v priibéhu
realizace verejné zakazky. Nabidkova cena musi byt stanovena i s pfihlédnutim k vyvoji cen
v daném oboru veetné vyvoje kurzu ceské mény k zahraniénim méndm az do doby dokonceni
pfedmétné zakazky.

Dan z pridané hodnoty bude ti¢tovana vzdy ve vysi urcené podle pravnich ptredpist platnych
ke dni uskute¢néni zdanitelné¢ho plnéni.

Zadavatel nebude poskytovat zadné zalohy.

6 Technické podminky

Technickymi podminkami se rozumi charakteristiky a pozadavky na sluzby, stanovené
objektivné¢ a jednoznacné zpiisobem, vyjadiujicim ucel vyuziti pozadovaného plnéni,
zamysleny Zadavatelem.

Technické podminky jsou promitnuty do piedlohy ptilohy ¢.2 a 3 piedlohy navrhu smlouvy,
uvedené v ptiloze A zaddvaci dokumentace.

Zadavatel pro ilustraci technickych podminek v ramci zaddvaci dokumentace ptiklada vzor
dokumentu, jehoZ zpracovani a odeslani je pfedmétem této vefejné zakazky - Pozvanka
k pfijimacimu fizeni a Rozhodnuti pouZzity zadavatelem v roce 2013.

Zaroven zadavatel uvadi statistické udaje k pfijimajicimu fizeni z roku 2013/2014:
pocet pozvanek 5980

pocet rozhodnuti o pfijeti 1490

pocet rozhodnuti o nepfijeti 7130

7 Dodateéné informace k zadavaci dokumentaci

Uchaze¢ je opravnén prostiednictvim elektronického néstroje E-ZAK poZadovat po zadavateli
dodate¢né informace k zaddvacim podminkam. Zadost musi byt pisemna a musi byt
Zadavateli dorucena nejpozdéji 3 pracovni dny pied uplynutim lhiity pro podani nabidek, a to
elektronicky prostifednictvim néstroje E-ZAK.



Na zéklad¢ pisemné Zadosti o dodatecné informace k zaddvacim podminkam zadavatel
poskytne uchazeci prosttednictvim elektronického néstroje E-ZAK dodatecné informace, a to
nejpozdéji do 3 pracovnich dnti ode dne doruceni zadosti uchazece.

Tyto dodate¢né informace vetné piesného znéni zadosti poskytne zadavatel i vS§em ostatnim
uchazectim, kteti pozadali o poskytnuti zadavaci dokumentace nebo kterym byla zadavaci
dokumentace poskytnuta.

Zadavatel miize poskytnout uchazec¢iim dodatecné informace k zaddvacim podminkdm i bez

jejich ptedchozi Zadosti, a to pomoci prosttednictvim elektronického nastroje E-ZAK.

8 Kvalifika¢ni predpoklady

Uchaze¢ je povinen nejpozd¢ji do lhity stanovené pro podani nabidek prokéazat svoji
kvalifikaci.

Kvalifikaci splni dodavatel, ktery prokaze splnéni:
a) zékladnich kvalifika¢nich pfedpokladii dle § 53 odst. 1 zdkona,

b) profesnich kvalifika¢nich ptedpokladt dle § 54 pism. a), b) zdkona
¢) splnéni technickych kvalifikacnich ptedpokladt

d) predloZzeni cestného prohlaSeni o své ekonomické a financni zpisobilosti splnit
vefejnou zakazku

Splnéni kvalifikac¢nich predpokladi

ad a) SpInéni zakladnich kvalifika¢nich predpokladii

Splnéni zédkladnich kvalifika¢nich pfedpokladi prokdze dodavatel cestnym prohlaSenim,
(zadavatel doporucuje vyuzit ptilozeny vzor Cestného prohlaseni, ktery je soucasti prilohy B
zadavaci dokumentace).

ad b) Splnéni profesnich kvalifika¢nich predpokladii

Splnéni profesnich kvalifika¢nich pfedpokladii prokaze dodavatel

- ptedlozenim dokladt dle § 54 pism. a) zdkona (vypis z obchodniho rejstiiku nebo z jiné
obdobné evidence, ve které je uchaze¢ zapsan) a - predlozenim dokladii dle § 54 pism. b)
zakona (doklad o opravnéni k podnikani podle zvlastnich pravnich ptedpisi v rozsahu
odpovidajicimu predmétu vetejné zakazky)

ad c) Splnéni technického kvalifika¢niho predpokladu prokaze dodavatel pfedlozenim
dokladu:

Seznam vyznamnych sluZeb za posledni 3 roky potvrzujici, ze dodavatel, ke kterému ma byt
prokazéano splnéni kvalifikace, realizoval v poslednich tfech letech: minimalné 2 zakazky
spocivajici ve zpracovani administrativy ptijimaciho fizeni na vysoké Skole nebo v oblasti
direct mailingu (/direct marketing) v min. hodnoté 100 000 K¢ bez DPH.

Kazda polozka ze seznamu vyznamnych sluzeb musi byt dolozena:
1) osvédcenim vydané ¢i podepsané verejnym zadavatelem, pokud byly sluzby poskytovany
vefejnému zadavateli, nebo



2) osveédCenim vydané jinou osobou, pokud byly sluzby poskytovany jiné osobé nez
vefejnému zadavateli, nebo

3) smlouvou s jinou osobou a dokladem o uskutecnéni plnéni dodavatele, neni-li soucasné
mozné osvédceni podle bodu 2) od této osoby ziskat z ditvodu spocivajicich na jeji strang.

Pod pojmem ,,v poslednich tfech letech se rozumi, ze zakazka byla pfevzata mezi 29.1. 2011
a 13. 2. 2014, realizace dané¢ zakazky mohla byt v§ak zahajena pfed 29.1. 2011.

Zadavatel doporucuje, aby osvédceni byly zpracovany dle ptedlohy pfedané v Ptiloze B této
Zadavaci dokumentace, Zadavatel vSak bude za prikaz splnéni daného kvalifikacniho
ptedpokladu povazovat i jiny dokument splitujici pozadavky Zakona.

Zadavatel si vyhrazuje pravo pozadovat po dodavateli, aby pisemné objasnil predlozené
informace ¢i doklady nebo ptedlozil dalsi dodate¢né informace ¢i doklady prokazujici splnéni
kvalifikace.

POZADAVKY NA POSKYTNUTI INFORMACE O KVALIFIKACI:

Informace o kvalifikaci musi byt v plném rozsahu zpracovdna v pisemné listinné formé a
v ¢eském nebo slovenském jazyce. Dokumenty vyhotovené v jiném nez ceském nebo
slovenském jazyce musi byt opatfeny ufednim piekladem do ceského nebo slovenského
jazyka.

Dokumenty o kvalifikaci staci pfedlozit v prosté kopii.
Doklady prokazujici splnéni zakladnich kvalifika¢nich ptedpokladii a vypis z obchodniho
rejstiiku nesméji byt k poslednimu dni, ke kterému ma byt prokézano splnéni kvalifikace,

star$i 90 kalendainich dna.

Soubor Informace o kvalifikaci bude ptedloZena v jednom originale.

Zadavatel doporucuje:

o aby Informace o kvalifikaci byla ¢lenéna do oddild, fazenych v posloupnosti za
sebou,

J jednotlivé oddily oddélit délicimi listy barevné odlisnymi od ostatnich listd slozky,
. aby vSechny listy informace o kvalifikaci byly v pravém dolnim rohu kazdého listu

ocislovany souvislou ¢iselnou fadou vzestupné od ¢isla 1,

o aby informace o kvalifikaci byla zabezpecena proti manipulaci s jednotlivymi listy
provazanim pevnym provazkem, jehoz volny konec bude opatfen pielepenim na posledni
stran¢ slozky (toto ptelepeni se doporucuje opatfit razitkem ¢i podpisem dodavatele),

o Zadavatel doporucuje Cclenit Informaci o kvalifikaci uchazece nasledujicim
zpusobem:



oddil 1

. Cestné prohlaSeni o splnéni zdkladnich kvalifika¢nich pfedpokladi (ve vzoru je
Cestné prohlaSeni o splnéni zdkladnich kvalifika¢nich ptfedpokladech spojeno s cestnym
prohldSenim o ekonomické a finan¢ni zptisobilosti splnit vefejnou zakazku)

oddil 2 — profesni kvalifikacni predpoklady

o vypis z obchodniho rejstiiku ¢i jiné obdobné evidence (§ 54 pism. a) zdkona)

J doklad o opravnéni k podnikdni vrozsahu odpovidajicim pifedmétu vefejné
zakazky, zejména doklad prokazujici zivnostenské opravnéni Ci licenci (§ 54 pism. b) zdkona)

oddil 3 — technické kvalifika¢ni predpoklady

o seznam vyznamnych sluzeb v¢. dolozeni polozek ze seznamu
9 Podminky a pozadavky pro zpracovani nabidky
NABIDKA UCHAZECE

Pod pojmem nabidka se rozumi navrh rdmcové smlouvy, podepsany osobou opravnénou
jednat jménem ¢i za uchazece. Podpisem (podpisy) navrhu smlouvy potvrdi uchazec
pravdivost, spravnost, uplnost a zadvaznost vSech tdajii a svych tvrzeni v nabidce.

FORMA NABIDKY
Nabidka musi byt v plném rozsahu zpracovana v pisemné a listinné formé a v ¢eském nebo
slovenském jazyce v jednom vyhotoveni. Nabidka musi byt podepsana uchazecem nebo
osobou opravnénou jednat jménem ¢i za uchazece. Dokumenty vyhotovené v jiném nez
ceském nebo slovenském jazyce musi byt opatfeny uiednim ptekladem do ceského nebo
slovenského jazyka.

Navrh smlouvy musi byt podepsan uchaze¢em podle vypisu z obchodniho rejsttiku ¢i jiné
obdobné evidence, popiipadé osobou opravnénou (osobami opravnénymi) za uchazece jednat.
U spole¢né nabidky vice osob musi byt nabidka podepsana v souladu se smlouvou dle § 51
odst. 6 zékona.

Jedna — li za uchazeCe zastupce, pozaduje zadavatel z divodu pravni jistoty, aby uchaze¢ v
nabidce uvedl, resp. dolozil pravni titul zastoupeni (plnd moc, vedouci organiza¢ni slozky,
povéefeni apod.), nevyplyva — li pravni divod z jinych ptedlozenych dokumentii (napft.
prokura z vypisu z obchodniho rejstiiku).

Objednatel pozaduje, aby uchaze¢ pii zpracovani nadvrhu smlouvy respektoval obchodni a
technické podminky uvedené v piedloze navrhu smlouvy v pfiloze A zadavaci dokumentace.
Obchodni a technické podminky jsou pro uchazeée zdvazné a nemohou byt ménény ci
dopliovany.



Zadavatel pozaduje, aby uchaze¢ pro zpracovani textové casti navrhu smlouvy pouzil
predlohu textové ¢asti navrhu smlouvy uvedenou v piiloze A zadédvaci dokumentace, kterou
na vyznacenych mistech vyplni pozadovanymi udaji a doplni ji o pozadované pfilohy nédvrhu

smlouvy

Zadavatel doporucuje ¢lenit nabidku nasledujicim zpisobem:
Kryeci list nabidky — dle predlohy v piiloze A

Navrh smlouvy — dle predlohy v priloze A

Priloha ¢.1 - Vzor vyzvy k poskytnuti plnéni - dle predlohy v priloze A

Priloha ¢. 2 — Polozkovy rozpocet a specifikace plnéni — dle predlohy v priloze A.
V priloze uchaze¢ provede ocenéni jednotlivych sluzeb poZadovanych zadavatelem.
Priloha ¢.2 navrhu smlouvy se sklada s poloZzkového rozpoctu a ,dalSi specifikace®
nabizeného plnéni.

Priloha ¢.3 — Harmonogram plnéni - dle piedlohy v piiloze A

Priloha ¢.4 — Provozni protokol — dle predlohy v priloze A

Informace o kvalifikaci

Zadavatel pozaduje, aby nabidka podana spolecné nc¢kolika dodavateli obsahovala dale jako
Ptilohu €. 5 navrhu smlouvy smlouvu dle § 51 odst. 6 zdkona. Tato smlouva musi byt
opatfena podpisy opravnénych osob vSech ucastnikl spolecné nabidky.

Zadavatel pozaduje, aby doklady prokazujici kvalifikaci (soubor Informace o kvalifikaci) a
nabidka byly vloZeny do obalky, ktera bude zabezpetena proti manipulaci a bude oznacena
nazvem vetejné zakazky, koresponden¢ni adresou dodavatele a napisem NEOTVIRAT —
VEREINA ZAKAZKA MALEHO ROZSAHU - ,Zpracovani administrativy pfijimaciho
fizeni 2014/2015 na LF MU II* - INFORMACE O KVALIFIKACI a NABIDKA.

10 Posouzeni a hodnoceni nabidek

Posouzeni a hodnoceni nabidek provede hodnotici komise.

Hodnotici komise posoudi nabidky z hlediska splnéni pozadavki zadavatele uvedenych
v zadévacich podminkach.

Uchazece, jehoz nabidka nesplnila pozadavky zadavacich podminek, zadavatel z vyb&rového
fizeni bezodkladné vylou¢i. Vylouceni vcetné uvedeni divodii zadavatel vylou¢enym
uchazeclim bezodkladné pisemné oznami.

Podané nabidky budou hodnoceny dle zikladniho hodnoticiho Kkritéria nejniZsi
nabidkové ceny. Toto Kkritérium je tvoreno diléimi polozkami NCi — jednotkovymi
cenami v K¢ bez DPH za provadéni poZadovanych sluZeb zadavanych na zikladé
ramcové smlouvy dle prilohy €. 2 navrhu smlouvy.



Nabidky budou hodnoceny podle veli¢éiny NC vypoctené podle vzorce
NC = 0,105%(NC1+NC4+NC9+NC14+NC17) + 0,259*(NC3+NC7+NC12+NC16+NC21) +
0,636*(NC2+NC5+NC6+NC8+NC10+NC11+NC13+NC15+NC18+NC19+NC20+NC22)

Hodnotici komise vyfadi nabidku, kterd nebude obsahovat nabidkovou cenu vSech polozek
uvedenych v ptiloze A zadavaci dokumentace, piipadné bude-li nékterd z polozek obsahovat

cenu O(nula).

11 ZruSeni vybérového rizeni

Zadavatel je opravnén zrusit vybérové fizeni do doby uzavieni smlouvy.

Néklady uchazect spojené s ucasti ve vybérovém fizeni zadavatel nehradi.

12 Zadavaci lhita

Uchaze¢ je vazan celym obsahem nabidky po dobu zadavaci lhlty, kterd zacina béZzet
okamZzikem skonceni lhlity pro podani nabidek a kon¢i 90 dnt od skonceni lhlity pro podani
nabidek. Uchazec¢, jehoz nabidka bude vybrana jako nejvhodnégjsi, je vSak svoji nabidkou
vazan az do podpisu smlouvy.

13 Lhiita a misto pro podavani nabidek, otevirani obalek s nabidkami

Doklady o kvalifikaci na plnéni vefejné zakazky je tieba predlozit a nabidku je nutné podat
v listinné podobé¢ nejpozdéji do 13.2. 2014 do 9:00 hodin na adresu: Lékarska fakulta
Masarykovy univerzity, Referat vetejnych zakdzek, Kamenice 5, 625 00 Brno (kontaktni
adresa) nebo osobn¢ po predchozi telefonické dohod¢ na tutéz adresu k rukdm kontaktni
osoby.

Kontaktni osoba: Ing. Jitka Smutna, tel. 549 494 808, e-mail: jsmutna@med.muni.cz

Obélku oznaéte napisem NEOTVIRAT — VEREJNA ZAKAZKA MALEHO ROZSAHU —
~Zpracovani administrativy pfijimaciho fizeni 2014/2015 na LF MU II* INFORMACE O
KVALIFIKACI a NABIDKA

Otevirani obalek s nabidkami probéhne dne 13.2. 2014 ve 9.30 hodin na kontaktni adrese
zadavatele. Otevirani obalek mize byt pfitomen uchaze¢ nebo zastupce uchazece, ktery se
prokaze plnou moci pro zastupovani uchazecCe pii otevirdni obdlek s nabidkami, a to
maximalné 2 osoby za uchazece. Obalky s nabidkami otevie zadavatel postupné v poradi
podle data a casu doruceni nabidky.

14 DalSi pozadavky zadavatele

Zadavatel si vyhrazuje prdvo na zménu nebo Upravu podminek stanovenych v zadéavaci
dokumentaci, a to bud’ na zakladé zadosti uchaze¢t o dodate¢né informace k zadavacim



podminkam, nebo z vlastniho podnétu. Pokud zadavatel upravi ¢i zméni zaddvaci podminky,
pfimétené prodlouzi lhiitu pro podani nabidek.

Uchaze¢ nema pravo na nahradu nakladii spojenych s ucasti ve verejné zakazce.

Nabidky se uchazec¢iim nevraceji a zistavaji zadavateli jako soucdst dokumentace o zadani
vefejné zakazky.

V pripad¢, ze dojde ke zméné udaji uvedenych v nabidce do doby uzavieni smlouvy s
vybranym uchazecem, je pfislusny uchaze¢ povinen o této zméné zadavatele bezodkladné
pisemné informovat. V ptipad¢, ze dojde ke zméné v kvalifikaci uchazece, je tieba postupovat
dle § 58 zakona.

Zadavatel si vyhrazuje pravo ovétit informace obsazené v nabidce uchazece u tetich osob.
Zadavatel vyhrazuje pravo oznamit rozhodnuti o vylouceni uchazece jeho uvetejnénim na
profilu zadavatele. V takovém piipadé se rozhodnuti o vylouceni uchazeCe povazuje za
doruc¢ené okamzikem uverejnéni na profilu zadavatele.

Zadavatel vyhrazuje prdvo uvefejnit na svém profilu zadavatele oznadmeni o vybéru
nejvhodnéjsi nabidky. V takovém piipadé se ozndmeni o vyberu nejvhodnéjsi nabidky bude
povazovat za dorucené vSem dotenym zdjemciim a vSem dotéenym uchazeciim okamzikem
uvefejnéni na profilu zadavatele.
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