Příloha A – Obchodní  podmínky

pro veřejnou zakázku malého rozsahu – rámcová smlouva
Zpracování administrativy příjímacího řízení 2014/2015 na LF MU II
· krycí list

· předloha návrhu smlouvy
· předloha přílohy č.1 návrhu smlouvy – Vzor výzvy k poskytnutí plnění – samostatný soubor doc.
· předloha přílohy č.2 návrhu smlouvy - Položkový rozpočet a specifikace plnění– samostatný soubor ve formátu xls.
· předloha přílohy č.3 návrhu smlouvy - Harmonogram plnění - samostatný soubor ve formátu xls.
· předloha přílohy č.4 návrhu smlouvy -Provozní protokol - samostatný soubor ve formátu xls.
· vzorová Pozvánka k přijímacímu řízení a Rozhodnutí - samostatné soubory ve formátu doc.
Veřejná zakázka malého rozsahu – rámcová smlouva

Zpracování administrativy příjímacího řízení 2014/2015 na LF MU II
NABÍDKA

krycí list

	Zadavatel:
	Masarykova univerzita

Lékařská fakulta

	Sídlo:
	Kamenice 5, 625 00 Brno

	IČ:
	00216224


	Dodavatel:      
	     

	Sídlo:      
	     

	IČ:      
	     


Veřejná zakázka malého rozsahu – rámcová smlouva

Zpracování administrativy příjímacího řízení 2014/2015 na LF MU II
OBCHODNÍ PODMÍNKY

PREAMBULE

Obchodní podmínky pro plnění této veřejné zakázky stanovené zadávací dokumentací musí být uchazečem v nabídce respektovány. Obchodní podmínky jsou formulovány způsobem, umožňujícím převzít jejich text do nabídky (návrhu smlouvy).

Obchodní podmínky jsou promítnuty do přiloženého návrhu (včetně příloh), které uchazeč použije pro zpracování nabídky, tj. na vyznačených místech příslušný návrh smlouvy doplní o požadované údaje (vyplní volná formulářová pole), a příp. přiloží smlouvu podle § 51 odst. 6 zákona o veřejných zakázkách, je-li nabídka podána společně více dodavateli, přiloží všechny požadované přílohy a podepíše dokument způsobem stanoveným podle výpisu z obchodního rejstříku nebo jiné obdobné evidence, popř. jej podepíše zástupce uchazeče. Pod podpisem oprávněné osoby bude uvedeno její jméno, příjmení, funkce a obchodní firma.

RÁMCOVÁ SMLOUVA
Zadavatel:
            

Masarykova univerzita

se sídlem: 

Žerotínovo nám. 9, 601 77 
Lékařská fakulta 

na adrese: 

Kamenice 5, 625 00 Brno 

zastoupená: 

prof. MUDr. Jiří Mayerem, CSc., děkanem 
IČ: 


00216224 

DIČ: 


CZ00216224

Bankovní spojení: 
Komerční banka, a.s., pobočka Brno, 
číslo účtu: 85636621/0100

Masarykova univerzita je veřejnou vysokou školou dle zák. č. 111/1998 Sb., o vysokých školách  v platném znění, bez povinnosti zápisu do obchodního rejstříku 
(dále jen „Zadavatel“)

Zhotovitel

                        
     
se sídlem:

     
zastoupená:

     



IČ:


     
DIČ:


     
zapsaná v obchodním rejstříku vedeném     

v      , v oddílu     vložce      

(dále jen  nebo „Zhotovitel“)

I. Předmět a účel smlouvy
1. Zadavatel a Zhotovitel tímto uzavírají rámcovou smlouvu. V rámci této smlouvy se zhotovitel zavazuje zajistit pro Zadavatele zpracování administrativy přijímacího řízení Zadavatele pro akademický rok  2014/2015 (dále jen Přijímací řízení), které bude spočívat zejména v tisku dopisů a jejich rozesílání formou doporučené zásilky, včetně souvisejících služeb (dále jen dílo). 
2. Plnění bude Zadavateli poskytováno na základě jednotlivých veřejných zakázek, které budou Zhotoviteli zadávány na základě výzev k poskytnutí plnění (dále jen výzev) v průběhu roku 2014. Rozsah díla se bude odvíjet od počtu uchazečů o studium zapojených do přijímacího řízení a průběhu přijímacího řízení.
3. Plnění předmětu této smlouvy a vzájemné práva a povinnosti z ní vyplývající se bude řídit ustanoveními této smlouvy a obsahem jednotlivých výzev. Jednotlivé výzvy se budou řídit zejména §§ 2586-2635 zákona č. 89/2012 Sb., občanským zákoníkem.
4. Výsledkem činnosti zhotovitele je splnění každé veřejné zakázky zadané Zadavatelem na základě této rámcové smlouvy, kterým se v souladu s článkem II. této smlouvy rozumí řádné poskytnutí plnění v termínu uvedeném v jednotlivé výzvě. Termíny plnění vychází z přílohy č. 3 smlouvy (Harmonogram plnění).
II. Výzva k poskytnutí plnění
1. Smlouvy na plnění veřejných zakázek zadávaných podle této rámcové smlouvy budou vždy uzavírány na základě výzvy Zadavatele k poskytnutí plnění (Dále jen „výzva“). Tato výzva bude považována za návrh na uzavření smlouvy s technickými a obchodními podmínkami definovaným rámcovou smlouvou. 

2. Výzvy na plnění z této rámcové smlouvy bude Zadavatel zadávat e-mailem na adresu        a následně doporučeným dopisem na adresu uvedenou v záhlaví této smlouvy. Výzva musí obsahovat nejméně:

a) název veřejné zakázky, přidělené Zadavatelem,
b) vymezení předmětu plnění veřejné zakázky co do specifikace požadovaných služeb a jejich rozsahu,

c) termín plnění veřejné zakázky,

d) kontaktní osobu, která je oprávněna jednat za Zadavatele ve věcech týkajících se veřejné zakázky.

3. Zhotovitel přijetí Výzvy písemně potvrdí e-mailem a doporučeným dopisem nejpozději do pěti pracovních dnů po doručení Výzvy. Toto potvrzení je považováno za přijetí návrhu smlouvy. 

4. Vzor výzvy Zadavatele a potvrzení přijetí výzvy Zhotovitelem je uveden v příloze č. 1 této smlouvy. 

III. Plnění

1. Zhotovitel bude realizovat dílo úkony, které jsou vymezeny v příloze č. 2 této smlouvy (položkový rozpočet a specifikace plněni) v souladu se specifikací uvedenou v příloze č. 2 a dalších přílohách této smlouvy a v termínech uvedených v příloze č. 3 této smlouvy (Harmonogram plnění).
2. Zhotovitel je povinen zhotovit dílo v souladu s touto smlouvou a v souladu s příkazy Zadavatele. Dále je povinen zhotovit dílo v ujednaném čase a obstarat vše, co je k provedení díla potřeba. Při provádění díla bude postupovat tak, aby nebylo ohroženo dobré jméno Zadavatele a v kvalitě odpovídající významu, který má přijímací řízení pro Zadavatele i účastníky přijímacího řízení. 
3. Zhotovitel je povinen v průběhu provádění díla poskytovat informace o provádění díla, dodržovat platné obecně závazné předpisy, zejména občanský zákoník a zák. č. 101/2000, Sb. o ochraně osobních údajů, platné technické normy, postupovat s náležitou potřebnou péčí a chránit zájmy Zadavatele.
4. Zhotovitel bude provádět dílo na základě výzev a podkladů předaných od Zadavatele. V případě, že tyto podklady nedostane v očekávané lhůtě, nebo je nedostane kompletní, není Zhotovitel oprávněn postupovat dle § 2591 občanského zákoníku. Zhotovitel je povinen upozornit Zadavatele na chybějící podklady, nebo jejich část a vyčkat až do jejich dodání.  
5. Případné změny a odchylky v technickém vyhotovení díla, které se budou odlišovat od příkazů Zadavatele nebo předaných podkladů, je Zhotovitel povinen předem konzultovat se Zadavatelem a provádět případné změny jen s jeho písemným souhlasem. 
6. Smluvní strany se zavazují vzájemně spolupracovat a poskytovat si veškeré informace potřebné pro řádné plnění svých závazků, vzájemně se informovat o veškerých skutečnostech, které jsou nebo mohou být důležité pro řádné plnění této smlouvy.

7. Po dokončení dílčího plnění provedeného na základě příslušné výzvy vyhotoví smluvní strany provozní protokol, dle přílohy č. 4 této smlouvy, která je její nedílnou součástí.

8. Osobami oprávněnými jednat při vzájemné spolupráci dle odst. 4 až 6 této smlouvy jsou:

       za Zadavatele: 
RNDr. Ivana Pánková, kontakt: pankova@med.muni.cz, tel. 549 49 5342
       za Zhotovitele: 
      , kontakt           , tel. 
9. Na práva a povinnosti smluvních stran v části plnění, spočívající v obálkování, frankování a rozesílání dokumentů, se přiměřeně použijí ustanovení občanského zákoníku upravující zasílatelskou smlouvu s výjimkou § 2480, kterého použití smluvní strany výslovně vylučují a nahrazují jej ujednáními této smlouvy.
IV. Cena a platební podmínky
1.
Cena dílčího plnění bude stanovena podle rozsahu skutečně provedených prací a to za použití skutečného počtu jednotek oceněných jednotkovými cenami uvedenými v položkovém rozpočtu, který je přílohu č. 2 této smlouvy (položkový rozpočet a specifikace plněni). Jednotkové ceny uvedené v příloze č. 2 smlouvy jsou nejvýše přípustné. 
2.
Celková cena díla se skládá z ceny jednotlivých dílčích plnění. Dále Zadavatel uhradí Zhotoviteli také prokazatelně a účelně vynaložené náklady na poštovné. Náklady na poštovné se nepovažují za účelně vynaložené, pokud cena poštovného za konkrétní zásilku (dopis) přesáhne cenu za obdobnou listovní zásilku uvedenou v ceníku České Pošty a.s. platném ke dni odeslání zásilky. 
3.
Celková cena díla a prokázané náklady na poštovné nesmí přesáhnout částku 950 000 Kč bez DPH. Není-li výslovně uvedeno jinak, veškeré ceny v této Smlouvě uvedené se rozumí bez daně z přidané hodnoty (dále také DPH), která bude Zhotovitelem účtována dle předpisů platných ke dni uskutečnění zdanitelného plnění. 

4.  Zhotovitel prohlašuje, že je plně seznámen s rozsahem a povahou požadavků Zadavatele a že správně vymezil, vyhodnotil a ocenil veškeré náklady, které jsou nezbytné pro řádné splnění závazků ze Smlouvy.

5.  Zdanitelné plnění se sjednává jako dílčí. Datem uskutečnění dílčího plnění je den podpisu příslušného provozního protokolu dle odstavce 7 článku III smlouvy oběma smluvními stranami. Tento protokol bude přílohou daňového dokladu. 
6.
Zadavatel se zavazuje zaplatit zhotoviteli smluvní cenu dle odstavce 1 tohoto článku smlouvy a prokazatelně a účelně vynaložené náklady na poštovné dle odstavce 2 tohoto článku smlouvy na základě faktur (daňových dokladů) Zhotovitele do 30 dnů ode dne obdržení faktury, která splňuje předpoklady odst. 7 tohoto článku. 
7.  Faktura Zhotovitele musí mít náležitosti daňového a účetního dokladu, formou a obsahem odpovídat zákonu č. 563/1991 Sb., v platném znění, a zákonu č. 235/2004 Sb., v platném znění, a mít náležitosti obchodní listiny dle § 435 odst. 1 občanského zákoníku. K faktuře bude dále přiložena příloha – provozní protokol specifikovaný v odst. 5 tohoto článku smlouvy.

 Faktura musí obsahovat zejména:

•
označení účetního dokladu a jeho pořadové číslo

•
identifikační údaje Zadavatele včetně DIČ

•
identifikační údaje Zhotovitele včetně DIČ, 

•
náležitosti obchodní listiny

•
bankovní účet, na který má být provedena platba, který však musí být správcem daně zveřejněn způsobem umožňujícím dálkový přístup.

•
popis obsahu účetního dokladu

•
datum vystavení

•
datum uskutečnění zdanitelného plnění – dle odstavce 5 tohoto článku smlouvy

•
výši ceny bez daně celkem

•
sazbu daně

•
výši daně celkem zaokrouhlenou dle příslušných předpisů

•
cenu celkem včetně daně

•
přílohy:

- originál provozního protokolu podepsaného oprávněné zástupci obou smluvních stran
- doklady prokazující účelné vynaložení poštovného

V případě, že faktura nebude obsahovat výše uvedené náležitosti, bude Zadavatelem vrácena k opravě bez proplacení. V takovém případě lhůta splatnosti počíná běžet znovu ode dne doručení opravené či nově vyhotovené faktury. Za nesplněnou náležitost faktury se považuje rovněž uvedení účtu, který není zveřejněn správcem daně ve smyslu § 109 zákona č. 235/2004 Sb. o dani z přidané hodnoty, v platném znění (dále také jen ZoDPH).  V tomto případě bude, dle volby Zadavatele, buď faktura vrácena bez proplacení nebo zaplacena na jiný účet Zhotovitele, který je zveřejněn správcem daně způsobem umožňujícím dálkový přístup ve smyslu § 109 ZoDPH.  

8. Zhotovitel je povinen neprodleně písemnou formou informovat Zadavatele o jakékoli relevantní skutečnosti uvedené v § 109 odst. 1 písm. a), b) a c) ZoDPH, jež by mohla mít vztah k nezaplacení zdanitelného plnění dle výše uvedeného zákona. Zadavatel si v případě obdržení takovéto informace o skutečnostech uvedených § 109 odst. 1 písm. a), b) a c) ZoDPH vyhrazuje právo uhradit Zhotoviteli daň (dále jen DPH) ze zdanitelného plnění dle této Smlouvy přímo jeho příslušnému správci daně. V případě nedodržení informační povinnosti dle tohoto bodu je Zhotovitel povinen uhradit Zadavateli smluvní pokutu dle odstavce 3 článku IX této smlouvy. 

9. Smluvní strany berou na vědomí, že správce daně zveřejňuje ode dne 01. 04. 2013 nespolehlivého plátce DPH v rejstříku nespolehlivých plátců DPH vedeném MF ČR a že Zadavatel, dle ZoDPH §109 odst. 3 ručí jako příjemce zdanitelného plnění k okamžiku jeho uskutečnění za nezaplacenou DPH z tohoto plnění. 

10. Pokud v okamžiku uskutečnění zdanitelného plnění je Zhotovitel zdanitelného plnění veden v rejstříku nespolehlivých plátců DPH, anebo nastane některá z jiných skutečností rozhodných pro ručení Zadavatele, je Zadavatel oprávněn zaplatit Zhotoviteli pouze kupní cenu bez DPH a DPH odvést příslušnému správci daně dle platných právních předpisů. O provedené úhradě DPH správci daně bude Zadavatel Zhotovitele informovat kopií oznámení pro správce daně dle §109 a) ZoDPH bez zbytečného odkladu.

11. Peněžitý závazek (dluh) Zadavatele se považuje za splněný v den, kdy je dlužná částka odepsána z účtu Zadavatele, a to i v případě, že Zadavatel plní dle článku 10 této smlouvy příslušnému správci daně.
V. Lhůta plnění

1.
Zhotovitel se zavazuje provést a předat dílčí plnění podle požadavků Zadavatele obsažených v jednotlivých výzvách. 
2.
Plnění a součinnost na straně Zadavatele je dohodnuta následujícím způsobem:


a) Zadavatel poskytne zhotoviteli možnost konzultací a materiály potřebné ke splnění díla v elektronické formě prostřednictvím e-mailové pošty na adresu      .

b) v případě, že předem sjednané termíny, uvedené v příloze č. 3 této smlouvy, tzn. předání písemných podkladů v elektronické formě, nebudou Zadavatelem dodrženy, prodlužují se tím termíny předání díla o počet dnů, o kolik byl Zadavatel v prodlení s jejich předáním. 
3. Zhotovitel je povinen bez zbytečného odkladu upozornit Zadavatele na skryté překážky nebo na nevhodnost předaných pokladů Zadavatelem nebo na nesprávnost Zadavatelových příkazů. Nedodrží–li Zhotovitel tento postup, je odpovědný za vady způsobené nevhodným příkazem nebo nevhodnými podklady poskytnutých Zadavatelem. 
VI. Ustanovení o ochraně osobních údajů a mlčenlivost, obchodní tajemství
1.
Zadavatel je správcem osobních údajů v rozsahu položek: plné jméno a adresa účastníků přijímacího řízení. Tyto údaje poskytuje pro účely zpracování Zhotoviteli. Zhotovitel může údaje zpracovávat pouze k naplnění účelu této smlouvy.
2.
Zhotovitel zaručuje, že přijme taková organizační a technická opatření, aby nemohlo dojít k neoprávněnému nebo nahodilému přístupu k osobním údajům, k jejich neoprávněné změně, zničení nebo ztrátě nebo jinému neoprávněnému zpracování a zneužití. V této souvislosti zejména zajistí fyzickou a technickou ochranu předávaných nosičů dat a tisků, jak je uvedeno v této smlouvě a stanoveno platnou právní úpravou.

3.
Zadavatel i Zhotovitel se zavazují při plnění smlouvy dodržovat ochranu osobních údajů ve smyslu zákona č. 101/2000 Sb., ve znění pozdějších předpisů.
4.
Zhotovitel se zavazuje zpracovávat osobní údaje pouze na území České republiky a osobní údaje zpracovávané na základě této smlouvy zlikvidovat ke dni ukončení platnosti této smlouvy.

5.
Smluvní strany se zavazují zachovávat mlčenlivost o všech skutečnostech týkajících se předmětu plnění této smlouvy. 
6.
Zhotovitel se zavazuje udržet dokumenty a informace používané při provádění díla v tajnosti a nepředávat dokumenty ani informace třetím osobám bez písemného souhlasu Zadavatele. Toto ustanovení se týká i toho, co zajišťuje Zhotovitel službou.

7.
Smluvní strany se zavazují jednat vždy tak, aby nebylo poškozeno dobré jméno Zadavatele a Zhotovitele.

VII. Odpovědnost za vady
1. Zhotovitel se zavazuje odstranit vady díla, které budou ze strany Zadavatele oznámeny písemně v elektronické formě na e-mailovou adresu:       a to bez zbytečného prodlení od oznámení vady díla.
2. Za vady díla se zejména považuje, nemá–li dílo vlastnosti stanovené ve smlouvě nebo nebylo–li dílo provedeno v souladu se smlouvou či příkazy Zadavatele. 

3. V případě, že se jedná o vadu, která ohrožuje průběh přijímacího řízení, bude vada odstraněna ihned po doručení oznámení zhotoviteli. Není-li z podané reklamace zřejmá konkrétní vada, je Zhotovitel povinen do jednoho dne ode dne písemného oznámení vady vstoupit v jednání se Zadavatelem a specifikovat vadu konzultací.  

VIII. Ukončení smluvního vztahu
1. Každá ze stran je oprávněna od smlouvy odstoupit z důvodů podstatného porušení této                     smlouvy druhou stranou, a to zejména:

· neuhradí-li Zadavatel včas cenu plnění, a zároveň prodlení s úhradou bude delší, než tři měsíce ode dne splatnosti faktury

· bude-li zhotovitel v prodlení s plněním jednotlivé veřejné zakázky delším než 15 dnů
· nebude–li Zhotovitel i přes písemnou výzvu Zadavatele respektovat příkazy Zadavatele
IX. Smluvní pokuta

1. Pokud bude Zhotovitel v prodlení se zhotovováním díla proti lhůtám stanoveným v konkrétní výzvě k plnění, je Zadavatel oprávněn účtovat Zhotoviteli smluvní pokutu ve výši 5000 Kč za každý, i započatý den prodlení. 

2. Zadavatel je oprávněn účtovat Zhotoviteli smluvní pokutu ve výši 50 000 Kč za každé porušení čl. VI. této smlouvy.
3. V případě nedodržení informační povinnosti čl. IV odst.8 této smlouvy je Zhotovitel povinen uhradit Zadavateli smluvní pokutu ve výši 20 % z výše této potenciálně nezaplacené daně (z částky, jakou Zadavatel ručí za potenciálně nezaplacenou daň dle § 109 odst. 1 písm. a) ZoDPH). 

4. Zaplacením smluvní pokuty není dotčen nárok Zadavatele na náhradu škody způsobené mu porušením povinnosti Zhotovitele, na niž se sankce vztahuje.

5. Smluvní pokuta se hradí na základě faktury Zadavatele, která je splatná do 30 dnů ode dne doručení faktury. 

X. Závěrečná ustanovení

1. Tato smlouva nabývá platnosti a účinnosti dnem jejího podpisu oběma smluvními stranami. 

2. Tato smlouva se uzavírá na dobu určitou a to do 31.12.2014.
3. Strany mají povinnost nahradit škodu dle § 2909 a následující Občanského zákoníku. Škoda se hradí v penězích. Zhotovitel si je vědom, že porušení této smlouvy může mít neblahý vliv na přijímací řízení a jednotlivé účastníky tohoto řízení a je povinen hradit veškeré škody tím vzniklé. 
4. Projev vůle s dodatkem nebo odchylkou, která podstatně nemění podmínky nabídky, se nepovažuje za přijetí nabídky.

5. Zhotovitel přebírá nebezpečí podstatných změn okolností 

6. Veškeré změny a doplňky k této smlouvě jsou možné po vzájemné dohodě obou smluvních stran a to výhradně formou písemných vzestupně číslovaných dodatků.

7. Obě smluvní strany potvrzují, že tato smlouva byla uzavřena svobodně a vážně; na základě projevené vůle obou smluvních stran, že souhlasí s jejím obsahem, a že tato smlouva nebyla ujednána za jednostranně nevýhodných podmínek.

8. Smlouva se vyhotovuje ve dvou stejnopisech, z nichž Zadavatel i zhotovitel obdrží po jednom, přičemž všechna vyhotovení mají stejnou platnost.

9. Nedílnou součástí této smlouvy jsou přílohy: 

       Příloha č. 1: Vzor výzvy k poskytnutí plnění
       Příloha č. 2: Položkový rozpočet a specifikace plnění  
       Příloha č. 3: Harmonogram plnění
       Příloha č. 4: Provozní protokol
V Brně dne _________________                                                V       dne _________________
___________________________
                                    __________________________    
Za Zadavatele
                                                                            za Zhotovitele            
Prof. MUDr. Jiří Mayer, CSc. 

děkan            
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