Příloha č. 4 
SPECIFIKACE ÚKLIDOVÝCH PRACÍ

Typy úklidu:

TYP ÚKLIDU 1:
PROSTORY KNIHOVNY – PŮJČOVNA, STUDOVNA, POSLECHOVÉ KABINY, SEMINÁRNÍ MÍSTNOSTI, VNITŘNÍ SCHODIŠTĚ 1. PP – 3. NP - POVRCH KOBEREC

· denně - Vyprazdňování a čištění košů na odpadky s povinným tříděním odpadu	
· denně - Utírání prachu ze všech dosažitelných a volně přístupných ploch nábytku nebo jiného zařízení do výše 170 cm, otírání povrchu stolů, židlí, regálů, zábradlí, urovnání nábytku, křesel
· denně – vlhké stírání okenních parapetů
· denně - Mytí a desinfekce dřezů v kuchyňkách včetně keramických obkladů
· denně – Čištění a mytí lokálního znečištění ploch dveří včetně jejich skleněných ploch a všech prosklených ploch v uvedeném prostoru (prosklené příčky a skleněných obkladů regálů)
· denně – Luxování kobercových ploch včetně koberců schodiště mezi jednotlivými podlažími
· denně - Ošetření kancelářského a kuchyňského nábytku – odstranění mastnot a otisků
· týdně  - Utírání prachu z předmětů a kancelářského zařízení, ke kterým je obtížnější přístup (skříně, obrazy, atd.)
· týdně - Vlhké stírání prachu z hasicích přístrojů
· týdně – Vlhké stírání stolních a stojacích lamp, počítačové techniky, vypínačů světel a vnějších částí elektrických zásuvek
· týdně – mytí podlah ve skladu knih, vlhké stírání regálů
· měsíčně - Luxování čalouněného nábytku
· měsíčně – stírání prachu ze zavěšených svítidel včetně svítidel nouzového osvětlení
· měsíčně - Vlhké stírání topných těles
· měsíčně - Mytí a leštění dveří včetně zárubní
· měsíčně – Utírání prachu nábytku, regálů a jiných zařízení ve výšce nad 170 cm, ometání pavučin

TYP ÚKLIDU 2:
PRACOVNY - POVRCH PVC

· denně - Mytí podlah
· denně - Vyprazdňování a čištění košů na odpadky s povinným tříděním odpadu
· denně - Utírání prachu ze všech dosažitelných a volně přístupných ploch nábytku nebo jiného zařízení do výše 170 cm, otírání povrchu stolů, urovnání nábytku 
· denně – vlhké stírání okenních parapetů
· denně - Mytí a leštění umyvadel a vodovodních baterií. 
· denně - Mytí a desinfekce dřezů v kuchyňkách včetně keramických obkladů
· denně - Čištění dveří kolem klik, odstraňování příp. dalších nečistot 
· denně - Čištění zrcadel a skel na stolech
· denně - Ošetření kancelářského a kuchyňského nábytku – odstranění mastnot a otisků
· týdně - Utírání prachu z předmětů a kancelářského zařízení, ke kterým je obtížnější přístup (skříně, obrazy, atd.)
· týdně - Stírání prachu na výpočetní technice 
· měsíčně - Vlhké stírání stolních svítidel včetně svítidel nouzového osvětlení, vypínačů světel a vnějších částí elektrických zásuvek
· měsíčně - Luxování čalouněného nábytku
· měsíčně - Vlhké stírání topných těles
· měsíčně - Mytí a leštění dveří včetně zárubní
· měsíčně – Utírání prachu nábytku, regálů a jiných zařízení ve výšce nad 170 cm, ometání pavučin



TYP ÚKLIDU 3:
CHODBY, SCHODIŠTĚ, VSTUPNÍ RAMPA, ZÁDVEŘÍ, SPOJOVACÍ KRČEK, VESTIBUL - POVRCH DLAŽBA, PVC

· denně - Vyprazdňování a čištění košů na odpadky s povinným tříděním odpadu 
· denně - Utírání prachu ze všech dosažitelných a volně přístupných ploch nábytku nebo jiného zařízení do výše 170 cm, otírání povrchu stolů, šatních skříněk, urovnání nábytku
· denně – čištění a luxování čistících zón
· denně – vlhké stírání okenních parapetů
· denně - Mytí podlah 
· denně - Čištění a mytí lokálního znečištění ploch dveří včetně jejich skleněných ploch a všech prosklených ploch v uvedeném prostoru, vč. vstupních automatických dveří a vnitřní strany prosklení spojovacího krčku (včetně kovové konstrukce), luxování nečistot drážek posuvných dveří, mytí povrchu dlažby schodiště a vstupní rampy
· denně - vlhké stírání prachu ze schodišťového zábradlí, leštění
· týdně – Strojové čištění dlažeb
· týdně - Utírání prachu z předmětů a kancelářského zařízení, ke kterým je obtížnější přístup (skříně, obrazy, atd.), ošetření lakovaných podlah chemickými prostředky
· týdně - Vlhké stírání svítidel včetně svítidel nouzového osvětlení, vypínačů světel a vnějších částí elektrických zásuvek 
· týdně – Vlhké stírání prachu z hasicích přístrojů
· týdně - Ošetření nábytku – odstranění mastnot a otisků
· měsíčně - Luxování čalouněného nábytku
· měsíčně - Vlhké stírání topných těles
· měsíčně - Mytí a leštění dveří včetně zárubní
· měsíčně – Utírání prachu nábytku, regálů a jiných zařízení ve výšce nad 170 cm, ometání pavučin



TYP ÚKLIDU 4:
ŠATNY, WC, UMÝVÁRNY, SPRCHY, ÚKLIDOVÉ KOMORY - POVRCH DLAŽBA, PVC

· denně - Vyprazdňování a čištění košů na odpadky s povinným tříděním odpadu 
· denně - Utírání prachu ze všech dosažitelných a volně přístupných ploch nábytku nebo jiného zařízení do výše 170 cm, otírání povrchu stolů, urovnání nábytku 			
· denně - Mytí podlah
· denně - Mytí a leštění umyvadel, sprchových koutů a vodovodních baterií, mytí a desinfekce mís a mušlí na WC, výlevek úklidových místností, vč. zásobníků apod.
· denně - Čištění dveří kolem klik, odstraňování příp. dalších nečistot ze dveří, obkladů a mezipříček kabin WC a zástěn sprchových koutů
· denně - Čištění zrcadel
· denně – Služba doplňování hygienických náplní (toaletní papír, tekuté mýdlo, papírové ručníky, igelitové sáčky na použité hygienické potřeby, sítka do pisoárů) 
· týdně - Strojové čištění dlažeb
· týdně - Vlhké stírání vypínačů světel a elektrických zásuvek
· týdně - Mytí a desinfekce keramických obkladů a příček kabin na sociálních zařízeních
· měsíčně - Vlhké stírání topných těles
· týdně – Mytí a desinfekce odpadkových košů a stojanů čistících štětek na sociálních zařízeních
· týdně - Mytí a leštění dveří včetně zárubní
· měsíčně -  ometání pavučin
· průběžně - Doplňování toaletního papíru, tekutých mýdel, papírových ručníků, sáčků na hygienické potřeby a plastových sítek do pisoárů s vůní 

TYP ÚKLIDU 5:
SEMINÁRNÍ MÍSTNOSTI – POVRCH PVC

· denně – Mytí podlah
· denně - Utírání prachu ze všech dosažitelných a volně přístupných ploch nábytku nebo jiného zařízení do výše 170 cm, otírání povrchu stolů, urovnání nábytku, židlí apod.
· denně – Vyprazdňování a čištění košů na odpadky s povinným tříděním odpadu
· týdně - Vlhké stírání vypínačů světel a elektrických zásuvek
· týdně - Stírání prachu na výpočetní technice 
· měsíčně - Vlhké stírání topných těles
· měsíčně – Utírání prachu nábytku, regálů a jiných zařízení ve výšce nad 170 cm
· týdně - Mytí a leštění dveří včetně zárubní
· měsíčně – ometání pavučin


TYP ÚKLIDU 6:
VÝTAHY – POVRCH PVC, CHODBY TECHNICKÝCH MÍSTNOSTÍ - POLYURETANOVÝ NÁTĚR

· denně - Mytí podlah  PVC, vlhké stírání podlah s polyuretanovým povrchem, luxování nečistot drážek posuvných dveří výtahů
· denně - Vlhké stírání a leštění dveří a nerezového interiéru kabin, mytí a leštění zrcadlových ploch


TYP ÚKLIDU 7:
MYTÍ OKEN, PROSKLENÝCH PŘÍČEK, PROSKLENÝCH STĚN A OBKLADŮ BUDOVY, AUTOMATICKÝCH DVEŘÍ, 
VČETNĚ SKLENĚNÉ A KOVOVÉ KONSTRUKCE SPOJOVACÍHO KRČKU MEZI BUDOVAMI POŘÍČÍ 31 A POŘÍČÍ 31A


· 2x za rok v základní ceně úklidu (poprvé v období 1. 4. – 15. 5., podruhé v období 15. 9. – 31. 10. v roce)
· 2 x za rok všechna dřevěná a hliníková okna a dveře umístěné ve fasádě - 1.049m2 - oboustranné mytí. 
· 2 x za rok vnější vstupní automatické dveře vč. jejich pevných prosklených částí - 11 m2 - oboustranné mytí. 
· 2 x za rok vnitřní prosklené stěny - tj. poslechové kabiny, příčky, prosklené stěny ("obklad") vnitřního schodiště knihovny - 274m2 - oboustranné mytí, 
· 2 x za rok prosklené části spojovacího krčku (lávky) budov Poříčí 31 a Poříčí 31a - 61 m2 - oboustranné mytí.
· Další mytí na individuální objednávku v rámci nepravidelného úklidu


Způsob provádění úklidových prací:

	
Čištěná, dezifikovaná plocha či zařízení

	
Popis prací

	
Mytí podlahy
	
Škrabkou se odstraní žvýkačky, nálepky. Podlaha se setře na mokro plochým mopem. Po setření celé plochy se větší smítka smetou smetáčkem na lopatku a vysypou do igelitového pytle se směsným odpadem. U těch typů úklidu kde je tak uvedeno proběhne strojové čištění podlahy. Mokré plochy se z bezpečnostních důvodů označí výstražnými tabulemi, kužely, nebo nápisem na úklidovém vozíku.


	
Vysávání podlahových krytin
	
Důkladně se vysaje celá plocha vysavačem, vč. všech rohů a zákoutí (použije se nádstavců). Ve vysávání se postupuje od protější strany dveří místnosti směrem ke dveřím. Ve vysavačích se kontroluje průchodnost hadic a neporušenost sáčků. Včas se provádí výměna sáčků.


	Vysávání a čištění koberců
	Vysávání bude prováděno výkonným kartáčovým vysavačem, musí být účinně odstraněn prach a volně ležící nečistoty z povrchu i hloubky vlákna, aby vlákno nabylo znovu svůj tvar. Součástí je pravidelné odstraňování skvrn. Pokud je to možné, je nutné odstranit skvrnu ihned a nenechat ji zaschnout. Tekutiny se odsávají savými hadry. Odstraňování skvrny se provádí vždy od kraje do středu, nerozmazává se, ale bodovým tlakem se odsává. K odstraňování skvrn se nepoužívají obvyklé domácí čističe nebo saponátové prostředky. Odstraňovač skvrn se nestříká přímo na znečištěné místo, ale nastříká se na hadřík a do skvrny se vmasíruje. Rozpuštěnou skvrnu je pak nutné suchou částí hadříku odsát a místo přečistit čistou vodou a následně se vyčištěné místo vysuší např. pomocí savých bílých papírových ubrousků. Při odstraňování skvrn se místo nemůže dřít a koberec promáčet.
Dodat technický list na údržbu koberce FLOTEX

	
Mytí umyvadel vč. vodovodních baterií
	
Silnější vrstvy a usazeniny vodního kamene se odstraní nanesením sanitárního čističe, který se nechá působit. Poté se houbičkou mechanicky odstraní zbytky nečistot a celé umyvadlo se opláchne a otře navlhčenou mikroutěrkou. Rovněž bude provedeno mytí vnějších ploch umyvadla a sifonu. 2x týdně se otřou přívodní trubky pod umyvadlem navlhčenou mikroutěrkou.
[bookmark: _GoBack]

	
Mytí okenních parapetů

	
Navlhčenou mikroutěrkou se důkladně setře celý povrch parapetu, popř. se použije houbička. Z parapetů budou odstraněny všechny předměty a po setření budou opětovně umístěny na původní místo.


	
Mytí keramických obkladů nebo olejových nátěrů

	
Hrubší nečistoty se odstraní houbičkou, celá plocha se pak setře navlhčenou mikroutěrkou. Pro dezinfekci ploch keramického obkladů ve výšce se používá tyč.

	
Mytí zrcadel

	
Rozprašovačem se na plochu zrcadla nastříká čistící prostředek, zrcadlo se přeleští suchou mikroutěrkou.


	
Mytí dveří
	
Mikroutěrkou, mírně navlhčenou v čistícím roztoku, se setře prach z vodorovných ploch, setřením se odstraní otisky prstů a viditelné znečištění, popř. se použije houbička. Celá plocha se souvisle setře mikroutěrkou.


	
Mytí radiátorů
	
Radiátory se otřou vlhkou mikroutěrkou, houbičkou nebo kartáčem na radiátory. Potom se otřou do sucha suchou mikroutěrkou.


	
Ometení pavučin
	
Na teleskop se připevní nástavec na ometání pavučin. Pavučiny se ometou v rozích, stropech a svislých stěnách. Je dbáno na to, aby nedošlo k poškození obrazů, lustrů, světel, nábytku, atd.


	
Sběr, třídění a odnos odpadů, vč. umytí odpadkových košů
	
Z odpadkového koše se vyjme PVC sáček s obsahem a uloží se do nádob či pytlů určených k tomuto účelu. Koš se otře zevnitř a z venku mikroutěrkou navlhčenou v dezinfekčním prostředku. Do koše se vloží čistý sáček.


	
Čištění nábytku, vč. prosklených ploch: stoly, konferenční stolky, židle, křesla, skříňky, police, lavice, obrazy, ledničky

	
Mikroutěrkou, mírně navlhčenou v čistícím roztoku, se setře prach z vodorovných ploch, setřením se odstraní otisky prstů a viditelné znečištění, popř. se použije houbička. Celá plocha se souvisle setře mikroutěrkou. Na celou plochu se následně nanese leštící a konzervační přípravek. 

	
Čištění výpočetní techniky
	
Povrch a obrazovka monitoru se setřou suchou nebo mírně vlhkou mikroutěrkou. Klávesnice se obrátí a vytřepe se z ní smetí do koše.


	
Čištění kancelářské techniky
	
Povrchy se setřou suchou nebo mírně vlhkou utěrkou z mikrovláken


	
Mytí záchodových mís
	
Usazeniny a silnější vrstvy nečistot se odstraní kartáčem na WC tak, aby povrch odtoku mísy byl prostý jakýchkoliv usazenin. Pod vnitřní okraj a na vnitřní stěny mísy se nanese gelový přípravek a nechá se působit. Vnější plochy mísy + prkénko, úchyty se omyjí mikroutěrkou navlhčenou dezinfekčním roztokem. Sanitární keramika se umývá každý den zevnitř, zespodu, zboku a z vnějších stran.


	
Mytí pisoárů
	
Usazeniny a silnější vrstvy nečistot se odstraní kartáčem na WC tak, aby povrch odtoku mísy byl prostý jakýchkoliv usazenin. Pod vnitřní okraj a na vnitřní stěny pisoáru se nanese gelový přípravek a nechá se působit. Vnější plochy pisoáru se omyjí utěrkou navlhčenou v dezinfekčním roztoku. Sanitární keramika se umývá každý den zevnitř, zespodu, zboku a z vnějších stran.


	
Mytí výlevek
	
Usazeniny a silnější vrstvy nečistot se odstraní kartáčem na WC tak, aby povrch odtoku výlevky byl prostý jakýchkoliv usazenin. Pod vnitřní okraj a na vnitřní stěny
výlevky se nanese přípravek na WC a nechá se působit. Vnější plochy výlevky a mřížky se omyjí utěrkou navlhčenou v dezinfekčním roztoku. Sanitární keramika se umývá každý den zevnitř, zespodu, zboku a z vnějších stran.


	
Mytí sprchových koutů, vč. vodovodních baterií
	
Na svislé plochy sprchového koutu se nanese čistící roztok a nechá se působit. Rozprašovačem se nanese sanitární čistič na sprchu a baterii, nechá se působit. Navlhčenou utěrkou nebo houbičkou se očistí celá baterie a sprcha.


	
Mytí schodišť, vstupů, venkovních schodišť u vstupů, nástupních ploch u vstupů a čistících zón

	
Škrabkou se odstraní žvýkačky, nálepky. Podlaha se nejprve nasucho zamete od hrubých nečistot, potom se důkladně umyje mopem. Čistící zóny se důkladně vysají průmyslovým vysavačem. Mokré plochy se zajistí výstražnými tabulemi, kužely, nebo nápisem na úklidovém vozíku.





