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1. Preambule 
 
Tato zadávací dokumentace je vypracována jako souhrn údajů, požadavků a technických podmínek 
zadavatele vymezujících předmět veřejné zakázky v podrobnostech nezbytných pro vypracování a 
podání nabídky (dále jen „zadávací dokumentace“) v jednacím řízení bez uveřejnění podle zákona  
č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „zákon“). Jednání 
v rámci jednacího řízení bez uveřejnění bude vedeno písemně. Práva, povinnosti či podmínky v této 
zadávací dokumentaci neuvedené se řídí tímto zákonem a jeho prováděcími předpisy. 
 
Tato veřejná zakázka je zadávána elektronicky pomocí elektronického nástroje E-ZAK dostupného na 
https://zakazky.muni.cz. Veškeré úkony vyjma podání nabídky se provádějí elektronicky. 
 
V případě otázek týkajících se uživatelského ovládání elektronického nástroje dostupného na výše 
uvedené webové stránce kontaktujte Ing. Petru Heczkovou, e-mail: heczkova@rect.muni.cz, tel.: 549 49 
5070. 
 
Zájemcem o veřejnou zakázku se v souladu se zákonem rozumí dodavatel, který byl zadavatelem 
vyzván k jednání v jednacím řízení bez uveřejnění, Office Depot s. r. o., IČ: 64942503, se sídlem 
Floriánova 2461, 253 01 Hostivice. 
 
Uchazečem se rozumí dodavatel, který ve stanovené době podal nabídku v jednacím řízení bez 
uveřejnění. 
 
Poskytnutá zadávací dokumentace se stává majetkem zájemce a nemusí být zadavateli vrácena. 
Zájemce smí zadávací dokumentaci použít pouze pro účely zpracování nabídky pro toto zadávací 
řízení. 
 
Zadavatel doporučuje, aby se zájemce před podáním nabídky podrobně seznámil se zadávací 
dokumentací a prostřednictvím požadavků na dodatečné informace k zadávacím podmínkám si ještě 
před předložením nabídky vyjasnil případné nejasnosti. K pozdějším námitkám nebude brán zřetel. 
 
2. Předmět veřejné zakázky 
 
2.1 Předmět veřejné zakázky 
 
Předmětem veřejné zakázky jsou služby dle opčního práva veřejné zakázky Zajištění servisních 
služeb pro multifunkční velkokapacitní zařízení Rektorátu MU (dále také jen „původní veřejná 
zakázka“), které byly vymezeny v zadávacích podmínkách původního zadávacího řízení. Předmětem 
veřejné zakázky je blíže vymezen v příloze č. 1 obchodních podmínek – Seznam zařízení – dodatek  
č. 1. 
 
 
 



                     veřejná zakázka 
                                                                                        “Zajištění servisních služeb pro multifunkční velkokapacitní zařízení  
                                                                                                                                                    Rektorátu MU – služby dle opčního práva“ 
                                       Zadávací dokumentace 

 
Klasifikace předmětu veřejné zakázky podle CPV kódů: 
 

50310000-1 Opravy a údržba kancelářských strojů 

50313100-3 Opravy kopírovacích strojů 

50313200-4 Údržba kopírovacích strojů 

30124300-7 Válce pro kancelářské stroje 

30125000-1 Části a příslušenství fotokopírovacích strojů 
 
2.2 Obchodní podmínky 
 
Provádění služeb dle opčního práva je požadováno za obchodních podmínek specifikovaných 
dodatkem č. 1 smlouvy o zajištění servisních služeb. Obchodní podmínky jsou pro zájemce závazné 
a nemohou být měněny. 
 
3. Lhůta a místo plnění veřejné zakázky 
 
Dodatek bude uzavřen na dobu platnosti a účinnosti smlouvy o zajištění servisních služeb. 
 
Místem plnění je budova Masarykovy univerzity, Komenského nám. 2, 602 00 Brno, místnost č. 263.  
 
4. Kvalifikace uchazeče 
 
Vzhledem k tomu, že veřejná zakázka je zadávána v jednacím řízení bez uveřejnění dodavateli původní 
veřejné zakázky, který svoji kvalifikaci prokázal ji v zadávacím řízení veřejné zakázky, nevyužil 
zadavatel v souladu s § 51 odst. 3 zákona svého práva požadovat prokázání kvalifikace. 
 
5. Požadavky na zpracování nabídky 
 
5.1 Nabídka uchazeče, způsob zpracování nabídkové ceny a platební podmínky 
 
Pod pojmem nabídka se rozumí 4 řádně vyplněná vyhotovení dodatku č. 1 smlouvy o zajištění 
servisních služeb podepsané osobou oprávněnou jednat jménem či za uchazeče. 
 
Originál nabídky musí být vložen do obalu (obálky), který musí být uzavřen a na všech uzavřeních 
opatřen přelepením. Obálka musí být označena názvem veřejné zakázky, adresou, na niž je možno 
zaslat vyrozumění o tom, že nabídka byla podána po uplynutí lhůty pro podání nabídek, a nápisem 
NEOTEVÍRAT – VEŘEJNÁ ZAKÁZKA „Zajištění servisních služeb pro multifunkční 
velkokapacitní zařízení Rektorátu MU – služby dle opčního práva“– NABÍDKA. 
 
Nabídkové ceny budou uvedeny v české měně. Nabídkové ceny musí obsahovat veškeré nutné náklady 
k řádné realizaci předmětu veřejné zakázky včetně nákladů souvisejících a bude se jednat o cenu 
nejvýše přípustnou za realizaci veřejné zakázky. Platební podmínky budou respektovat zásady 
sjednané v rámcové smlouvě. 
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Uchazeč do návrhu dodatku č. 1 ke smlouvě o zajištění servisních služeb, vč. přílohy č. 1, doplní kromě 
svých identifikačních údajů také nabídkové ceny v české měně bez DPH. 
 
6. Podání nabídky 
 
Zadavatel požaduje podání nabídky v listinné podobě do 20. ledna 2015 do 14 hod. na podatelnu sídla 
zadavatele, Žerotínovo náměstí 9, 601 77 Brno, kontaktní osoba pro případ dotazů: Jitka Jílková,  
tel.: 549 49 4822, e-mail: jilkova@rect.muni.cz. 
 
7. Otevírání obálek 
 
Otevírání obálek proběhne v souladu s ustanovením § 71 odst. 4 a násl. zákona dne 20. ledna 2015 ve 
14:00 hod. v sídle zadavatele, na adrese Žerotínovo nám. 9, 601 77 Brno. 
 
Otevírání obálek může být přítomen uchazeč nebo zástupce uchazeče, který se prokáže plnou mocí pro 
zastupování uchazeče při otevírání obálek s nabídkami, a to maximálně dvě osoby za uchazeče. 
 
7. Ostatní podmínky řízení 
 
Zadavatel je oprávněn zrušit jednací řízení bez uveřejnění do doby uzavření smlouvy. Tímto není 
dotčeno oprávnění zadavatele zrušit jednací řízení ze zákonných důvodů. 
 
8. Přílohy 
 
Příloha č. 1 – předloha dodatku č. 1 smlouvy o zajištění servisních služeb 
Příloha č. 2 – příloha č. 1 dodatku smlouvy o zajištění servisních služeb – Seznam zařízení – dodatek  
           č. 1 
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                  kvestor 
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