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1 Preambule

Tato zadévaci dokumentace je vypracovana jako souhrn udajii, pozadavkl a technickych
podminek zadavatele vymezujicich pfedmét vefejné zakazky v podrobnostech nezbytnych pro
vypracovani a podani nabidky (dale jen ,,zadavaci dokumentace®) na plnéni ramcové smlouvy.

Tato verejna zakazka je v souladu s ustanovenim § 18 odst. 5 zakona ¢. 137/2006 Sb., o
vetejnych zakazkach, ve znéni pozd¢jsich predpist (dale jen zakon), zadavana postupem mimo
rezim zékona.

S ohledem na shora uveden¢ zadavatel rovnéz upozoriiuje, Ze nepostupuje ani podle ustanoveni
§ 26 odst. 5 véta druha zakona, piestoze se v této zadavaci dokumentaci odkazuje na ustanoveni
zékona. Zadavatel uvadi odkazy na zdkon, protoze pouziva podplrné nékteré jeho pravni
instituty, terminy nebo postupy.

Tato vefejna zakazka je zadavana elektronicky, veSkeré ukony vyjma predloZeni
Informace o kvalifikaci a podani nabidky je nutno provadét elektronicky prostrednictvim
elektronického nastroje E-ZAK.

Veskeré podminky a informace, tykajici se elektronického nastroje pro zadavani vefejnych
zakazek Masarykovy univerzity v¢etné informaci o pouzivani elektronického podpisu, jsou
dostupné na:

https://zakazky.muni.cz/data/manual/EZAK-Manual-Dodavatele.pdf
https://zakazky.muni.cz/data/manual/QCM.Podepisovaci applet.pdf

V piipad¢ otazek tykajicich se uzivatelského ovladdani elektronického nastroje dostupného na
uvedené webové strance https://zakazky.muni.cz kontaktujte prosim kontaktni osobu této
vefejné zakazky, kterou je Ing. Marek Buriska, LF MU, tel: 549 49 3265, e-mail:
buriska@med.muni.cz.

Zadavatel upozornuje, Ze pro komunikaci v daném elektronickém nastroji neni nutna registrace
s el. podpisem.

Zavede-li zadavatel dodavatele do elektronického nastroje E-ZAK, uvede u néj jako kontaktni
udaje takové, které ziskal jako vetejné piistupné, nebo jiné vhodné kontaktni udaje. Je
povinnosti kazdého dodavatele, aby pfed dokoncenim registrace do elektronického nastroje E-
ZAK své¢ kontaktni tidaje zkontroloval a ptipadné upravil ¢i doplnil jiné, aktualné platné.

Dodavatel je povinen uvést takové kontaktni tdaje, na kterych bude elektronickou
korespondenci zasilanou zadavatelem prosttednictvim elektronického nastroje E-ZAK tadné a
v€as prejimat. Za spravnost kontaktnich udajl jakoz i za fadné a v€asné prevzeti elektronické
korespondence zaslané zadavatelem prostifednictvim elektronického nastroje E-ZAK
zodpovidéa vzdy dodavatel.

Veskeré pisemnosti zasilané prostrednictvim elektronického néstroje E-ZAK se povazuji za
fadné dorucené dnem jejich doruceni do uzivatelského ctu adresata v elektronickém néstroji
E-ZAK. Na doruceni pisemnosti nema vliv, zda byla pisemnost jejim adresatem piectena,
ptipadné, zda elektronicky néstroj E-ZAK adresatovi odeslal na kontaktni emailovou adresu
upozornéni o tom, ze na jeho uzivatelsky ucet v elektronickém nastroji E-ZAK byla doruc¢ena
nova zprava, ¢i nikoli.
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Dodavatelem se rozumi pravnicka nebo fyzicka osoba, ktera dodava zbozi, poskytuje sluzby
nebo provadi stavebni prace, pokud ma sidlo, misto podnikani nebo misto trvalého pobytu na
tizemi Ceské republiky, nebo zahrani¢ni dodavatel, ktery je zahraniéni osobou podle § 3024
zakona ¢. 89/2012 Sb., oblansky zakonik.

Uchazecem o vetejnou zakazku se rozumi dodavatel, ktery ve stanovené dob¢ podal nabidku.

Pod pojmem Informace o kvalifikaci se rozumi souhrn dokumentii vyzadovanych zadavacimi
podminkami a blize specifikovanych touto zadavaci dokumentaci, kterymi dodavatel prokazuje
splnéni kvalifikace.

Podanim nabidky pfijima uchaze¢ plné a bez vyhrad podminky tohoto vybérového fizeni.

Poskytnutd zadavaci dokumentace se stavd majetkem dodavatele a nemusi byt zadavateli
vracena. Dodavatel smi zaddvaci dokumentaci pouzit pouze pro tcely zpracovani Informace o
kvalifikaci a nabidky pro toto vybéroveé tizeni.

Zadavatel doporucuje, aby se dodavatelé pted podanim nabidky podrobné¢ sezndmili se zadavaci
dokumentaci a prosttednictvim pozadavkl na dodatecné informace k zadavacim podminkam si
jesté pred predloZzenim informace o kvalifikaci a podanim nabidky vyjasnili piipadné
nejasnosti. K pozdéjsim namitkam nebude bran zietel.

Nedilnou soucasti zadavaci dokumentace jsou nasledujici ptilohy:
priloha A Obchodni podminky (dale také jen ,,ptiloha A*)
e kryci list nabidky
e prohlaSeni uchazece k nabidce
e piedloha navrhu Ramcové smlouvy
e piedloha piilohy €. 1 navrhu Smlouvy — Vzor vyzvy k poskytnuti plnéni
e predloha ptilohy ¢. 2 navrhu Smlouvy - PoloZkovy rozpocet a specifikace
plnéni
e piedloha piilohy ¢. 3 navrhu Smlouvy - Harmonogram plnéni
e piedloha piilohy €. 4 navrhu Smlouvy - Provozni protokol

e VZOR - Pozvanka k pfijimacimu fizeni a Rozhodnuti

piiloha B Cestné prohlaseni o splnéni kvalifika¢nich predpokladii (dale také jen ,pFiloha
B“)
e predloha Cestného prohlaseni o splnéni kvalifikaénich ptedpokladi
e piedloha seznamu vyznamnych sluzeb

e piedloha osvédceni o vyznamné sluzbé

2  Predmét verejné zakazky

Jedna se o vefejnou zakazku na sluzby.

Predmétem vetejné zakdzky je zajiSténi zpracovani administrativy piijimaciho fizeni na LF MU
pro akademicky rok 2015/2016, které bude spocivat zejména v tisku dopisii a jejich rozesilani
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formou doporucené zasilky, vcetné souvisejicich sluzeb, provedené za technickych a
obchodnich podminek specifikovanych v navrhu Smlouvy v ptiloze A zadavaci dokumentace
a jeho prilohach.

Vysledkem vybérového fizeni bude uzavieni raimcové smlouvy mezi zadavatelem a vitéznym
uchazeCem. Ramcova smlouva bude uzaviena s jedinym uchazeCem s tim, Zze v ni budou
analogicky dle ustanoveni § 92 odst. 1 pism. a) zdkona konkrétn€¢ vymezeny veskeré podminky
plnéni.

Verejnad zakazka neni rozdélena na ¢asti. Uchaze¢ je opravnén podat svou nabidku pouze na
cely predmét této vefejné zakazky.

Zadavatel nepfipousti varianty nabidek - variantni feSeni. Za variantni feSeni je povazovano i
uvedeni vice ¢iselnych vyjadieni nez jedno pro hodnotici kritérium.

Podrobnou definici a vymezeni pfedmétu plnéni této vetfejné zakazky stanovi obchodni
podminky a technicka specifikace predmétu a podminek pInéni, které jsou nedilnou soucasti
této zadavaci dokumentace.

3  Termin a misto plnéni

MISTO PLNENI

Mistem pInéni jsou pracovisté¢ dodavatele a Studijni oddéleni Lékarské fakulty Masarykovy
univerzity, Kamenice 5, 625 00 Brno, piesné mistnosti ur¢i povéiené osoby zadavatele.

TERMINY PLNENI

Zadavatel pro plnéni vefejné zakazky stanovi nasledujici terminy:
Termin zahéjeni plnéni: pfedpokladané datum zahajeni je ihned po podpisu smlouvy

Lhuta pro plnéni vetejné zakazky:

Ramcova smlouva bude uzaviena na dobu uréitou a to do 31.12.2015 nebo do vy¢erpani
¢astky 950 000 K¢ bez DPH. V této Ihité bude zadavatel opravnén zadavat vitéznému uchazeci
jednotlivé vetfejné zakazky na plnéni sluzeb specifikovanych v rdmcové smlouvé, a to vzdy
pisemnou Vyzvou k poskytnuti plnéni, jez je ndvrhem na uzavieni smlouvy a pisemnym
potvrzenim této Vyzvy uchazecem, jez je pfijetim navrhu smlouvy. Zadavatel pfedpoklada
plnéni jednotlivych vetfejnych zakazek dle harmonogramu uvedeného v pfiloze ¢. 3 navrhu
Smlouvy.

Podrobnosti terminu, mista plnéni a ukonceni plnéni jsou uvedeny v pfislusnych ustanovenich
navrhu smlouvy.

4  Predpokladana hodnota verejné zakazky

Predpokladana hodnota vefejné zakazky za celou dobu trvani smlouvy ¢ini 950 000,-K¢ bez
DPH a zahrnuje veskeré néklady spojené s pfedmetem této vetejné zakazky.
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5  Obchodni a platebni podminky, nabidkova cena

Plnéni verejné zakazky — uzavieni raimcové smlouvy je pozadovano za obchodnich podminek
(vCetné technickych a platebnich podminek) specifikovanych v navrhu ramcové smlouvy
obsazeném v priloze A zadavacich podminek, ktery uchaze¢ pouzije pro zpracovani své
nabidky. Obchodni podminky jsou pro uchazefe zdvazné a nemohou byt zddnym zptisobem
méneny ¢i dopliiovany (vyjma doplnéni vyzadovanych zadavatelem).

V navrhu smlouvy a jeho pfilohach uchaze¢ vyplni pozadované informace, doplni k nému
vSechny ptilohy, na které ndvrh smlouvy odkazuje a takto vznikly dokument podepise.

Nabidkovou cenou se rozumi jednotkové ceny jednotlivych pozadovanych polozek
(jednotlivych druhd plnéni) pfedmétu plnéni vefejné zakazky. Jednotkové ceny jednotlivych
polozek uchaze¢ zpracuje fadnym uvedenim ceny v K¢ bez DPH pro jednotlivé polozky
vyplnénim na ptislusnych mistech v ptiloze ¢. 2 ndvrhu ramcové smlouvy

Neplatci DPH uvedou cenu 1 v€etné DPH spolecné s informaci, Ze nejsou platci DPH.

ZAadni z jednotkovych nabidkovych cen uvedenych v piiloze €. 2 navrhu ramcové smlouvy
nesmi byt nacenéna nabidkovou cenou ve vysi 0 K¢. V pripadé, Ze uchaze¢ nabidne v
nékteré z jednotkovych nabidkovych cen nabidkovou cenu ve vySi 0 K¢, bude jeho
nabidka vyrazena.

Nabidkova cena musi byt cenou pevnou, nezavislou na zméné podminek v prabéhu realizace
dané verejné zakazky. Nabidkova cena musi byt stanovena i1 s ptihlédnutim k vyvoji cen v
daném oboru véetné vyvoje kurzu ¢eské mény k zahrani¢nim ménam az do doby dokonceni
predmétné veiejné zakazky. Nabidkova cena musi obsahovat veskeré nutné naklady k fadnému
splnéni predmétu plnéni veiejné zakazky, vcetné vSech nakladii souvisejicich, tj. zejména
nakladli na zhotoveni, nakladli na dopravu na misto plnéni vCetné¢ pripadnych ndkladi na
manipula¢ni mechanismy, nakladt na pojisténi a piipadnych poplatkt apod..

Platebni podminky piedepsané zadavatelem pro tuto vetejnou zakazku jsou podrobné obsazeny
v obchodnich podminkach v ptiloze A zadavaci dokumentace, resp. v navrhu raimcové smlouvy.

6  Technické podminky

Technickymi podminkami se rozumi charakteristiky a poZadavky na sluzby, stanovené
objektivné a jednoznacné zplsobem, vyjadiujicim Ucel vyuziti pozadovaného plnéni,
zamysleny Zadavatelem.

Zadavaci dokumentace obsahuje analogicky v souladu se zdkonem technické podminky.
Technické podminky jsou vymezeny v ndvrhu rdimcové smlouvy a jeho ptilohach, zejména pak
v ptilohach €. 2 a €. 3, ktery tvofi nedilnou soucast navrhu rdmcové smlouvy.

Zadavatel pro ilustraci technickych podminek v ramci zaddvaci dokumentace piiklada vzor
dokumentu, jehoZ zpracovani a odeslani je predmétem této vefejné zakazky — Pozvanka k
ptijimacimu fizeni a Rozhodnuti pouzity zadavatelem v roce 2013.
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Zadavatel predpoklada, ze prubéh plnéni rdmcové smlouvy bude obdobny jako v
predchozim akademickém roce 2014/2015. Na zaklad¢ této skutecnosti poskytuji uchazeci tyto
statistické udaje z akademického roku 2014/2015 pro jednotlivé kategorie polozek (dale také
,predpokladané plnéni®):

e pocet pozvanek 5808 ks
e pocet rozhodnuti o piijeti 1212 ks
e pocet rozhodnuti o nepfijeti 6916 ks

Zadavatel bude na zakladé¢ vyzev k plnéni zadavat uchazeci zakazky dle svych aktualnich
potfeb, jenz vyvstanou v pribéhu plnéni ramcové smlouvy. Vzhledem k povaze Cinnosti
zadavatele je mozné, ze vysledné realné uskutecnéné plnéni zadavatelem na zéklad¢€ uzaviené
ramcové smlouvy se mize od vySe uvedenych predpokladanych udaju lisit v obou smérech.
Tato odliSnost nebude mit vliv na vysi jednotkové ceny za jednotlivé polozky. Zadavatel tedy
neni povinen realizovat pfedmét plnéni presné v rozsahu dle vyse uvedenych piredpokladanych
udaja, ale dle svych aktualnich potieb.

7 Dodate¢né informace k zadavacim podminkam

Uchazec je opravnén prostiednictvim elektronického néstroje E-ZAK pozadovat po zadavateli
dodate¢né informace k zadavacim podminkam. Zadost musi byt pisemna a musi byt zadavateli
dorucena nejpozd¢ji 3 pracovni dny pred uplynutim lhiity pro podéni nabidek, a to elektronicky
prostiednictvim elektronického néstroje E-ZAK.

Na zakladé pisemné zadosti o dodatecné informace k zaddvacim podminkdm zadavatel
poskytne uchazeci prosttednictvim elektronického nastroje E-ZAK dodate¢né informace, a to
nejpozdeji do 3 pracovnich dnti ode dne doruceni zadosti uchazece.

Tyto dodate¢né informace vcetné piesného znéni zadosti poskytne zadavatel 1 vSem ostatnim
uchazecum, ktefi pozadali o poskytnuti zadavaci dokumentace nebo kterym byla zadavaci
dokumentace poskytnuta.

Zadavatel mize poskytnout uchaze¢lim dodate¢né informace k zaddvacim podminkdm 1 bez

jejich predchozi zadosti, a to prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK.

8 Pozadavky na kvalifikaci

Predpokladem pro posouzeni a hodnoceni nabidek dodavateli podanych v zaddvacim fizeni je
prokazani splnéni kvalifikace v rozsahu stanoveném zadavatelem.

Kvalifikaci splni dodavatel, ktery prokaze splnéni:

a) zakladnich kvalifika¢nich predpokladi dle § 53 odst. 1 zakona,
b) profesnich kvalifika¢nich predpokladi dle § 54 pism. a) a b) zakona
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c) predlozi Cestné prohlaseni o své ekonomické a finan¢ni zpusobilosti splnit vetejnou
zakazku

d) technickych kvalifika¢nich pfedpokladi analogicky dle § 56 odstavce 1 pism. b) zakona

PROKAZANI SPLNENI KVALIFIKACNICH PREDPOKLADU

ad a) Prokazani splnéni zakladnich kvalifika¢nich predpokladi

Splnéni zakladnich kvalifika¢nich ptfedpokladi prokaze dodavatel ptredlozenim cestného
prohlaseni, (zadavatel doporucuje vyuzit prilozeny vzor ¢estného prohlaseni, ktery je soucasti
ptilohy B zaddvaci dokumentace, zadavatel vSak bude za prikaz splnéni daného
kvalifika¢niho pfedpokladu povazovat 1 jiny dokument splitujici pozadavky zakona).

Ve vzoru uvedeném v ptiloze B zadavaci dokumentace je spojeno Cestné prohlaseni o splnéni
zakladnich kvalifikacnich ptedpokladii a cestné prohlaSeni o ekonomické a financni
zpusobilosti splnit vefejnou zakazku.

ad b) Prokazani splnéni profesnich kvalifika¢nich predpokladu
Splnéni profesnich kvalifikacnich ptfedpokladt prokéze dodavatel

- predlozenim dokladt dle § 54 pism. a) zdkona (vypis z obchodniho rejsttiku nebo z jiné
obdobné evidence, ve které je uchaze¢ zapsan) a

- predlozenim dokladti dle § 54 pism. b) zdkona (doklad o opravnéni k podnikéni podle
zvlastnich pravnich ptedpisii v rozsahu odpovidajicimu predmétu vetejné zakazky)

ad c) Cestné prohlaseni o ekonomické a finanéni zpisobilosti splnit vefejnou zakazku

K prokazani ekonomické a finan¢ni zplisobilosti uchazec¢ piedlozi v nabidce Cestné prohlaseni
o své ekonomické a financni zptisobilosti splnit vefejnou zakazku. Uchaze¢ v tomto Cestném
prohldseni vyslovné uvede, Ze ma dostate¢nou ekonomickou a financni zpisobilost tuto
vefejnou zakazku splnit. Cestné prohlageni bude podepsano opravnénou osobou opravnénou
jednat jménem Ci za uchazece.

Ve vzoru uvedeném v piiloze B zadavaci dokumentace je spojeno ¢estné prohlaseni o splnéni
zékladnich kvalifika¢nich ptedpokladii a cCestné prohlaSeni o ekonomické a finanéni
zpusobilosti splnit vefejnou zakazku.

ad d) Splnéni technického kvalifikaéniho predpokladu prokdze dodavatel piedlozenim
dokladu:
Seznam vyznamnych sluZeb za posledni 3 roky potvrzujici, ze dodavatel realizoval v
poslednich tfech letech: minimalné 2 zakazky spocivajici ve zpracovani administrativy
ptijimaciho fizeni na vysoké $kole nebo v oblasti direct mailingu (direct marketing) v
minimalni hodnoté 100 000 K¢ bez DPH.

Kazda polozka ze seznamu vyznamnych sluzeb musi byt doloZena:

1) osvédcenim vydanym ¢i podepsanym vefejnym zadavatelem, pokud byly sluzby
poskytovany vefejnému zadavateli, nebo

2) osvédéenim vydané jinou osobou, pokud byly sluzby poskytovany jiné osobé nez
vefejnému zadavateli, nebo

3) smlouvou s jinou osobou a dokladem o uskute¢néni plnéni dodavatele, neni-li
soucasn¢é mozné osvédceni podle bodu 2) od této osoby ziskat z divodu spocivajicich
na jeji strané.
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Pozadavek zadavatele na fadné provedeni referencni zakéazky poslednich 3 letech je splnén
tehdy, pokud predani a pfevzeti referencni zakdzky mezi dodavatelem a odbératelem
(zadavatelem) prob&hlo ve 3 letech ode dne konce lhlity pro podani nabidek dle této
zaddvaci dokumentace této vefejné zakazky.

Zadavatel doporucuje, aby Seznam vyznamnych sluzeb a osvédceni byly zpracovany dle
predlohy piedané v Ptiloze B této Zadavaci dokumentace, Zadavatel vSak bude za prikaz
splnéni dané¢ho kvalifika¢niho pfedpokladu povazovat i jiny dokument spliujici pozadavky
Zakona.

Zadavatel si vyhrazuje pravo pozadovat po dodavateli, aby pisemné objasnil piedlozené
informace €1 doklady nebo pifedlozil dalsi dodate¢né informace ¢i doklady prokazujici splnéni

kvalifikace.

Pozadavky na poskytnuti Informace o kvalifikaci

Informace o kvalifikaci musi byt v plném rozsahu zpracovana Vv pisemné formé v ¢eském nebo
slovenském jazyce. Dokumenty vyhotovené v jiném nez Ceském nebo slovenském jazyce musi
byt opatieny tfednim piekladem do ¢eského nebo slovenského jazyka.

Dokumenty prokazujici splnéni kvalifikace sta¢i pfedloZit v prosté kopii.

Doklady prokazujici splnéni zakladnich kvalifikaénich pfedpokladi a vypis z obchodniho
rejstiiku nesméji byt k poslednimu dni, ke kterému méa byt prokazano splnéni kvalifikace, starsi
90 kalendainich dnd.

Soubor Informace o kvalifikaci bude piedloZen v jednom vyhotoveni (originale).

Zadavatel doporucuje, aby uchaze¢ piedlozil doklady k prokédzani splnéni kvalifikace o
kvalifikaci ve formé souboru nazvaného ,,Informace o kvalifikaci

Zadavatel doporucuje, aby doklady prokazujici splnéni kvalifikace, tzv. Informace o kvalifikaci
byly ¢lenéna do oddild, fazenych v posloupnosti za sebou nasledovné:

oddil 1 - kryci list Informace o kvalifikaci

oddil 2 — zakladni kvalifika¢ni predpoklady

Cestné prohlageni o splnéni zékladnich kvalifikaénich piedpokladi (ve vzoru uvedeném
v piiloze B zaddvaci dokumentace je spojeno Cestné prohlaSeni o splnéni zdkladnich
kvalifika¢nich pfedpokladli a ¢estné prohlaseni o ekonomické a financni zpiisobilosti splnit
vefejnou zakazku)

oddil 3 — profesni kvalifika¢ni predpoklady
- vypis z obchodniho rejstiiku ¢i jiné obdobné evidence - § 54 pism. a) zédkona,
- doklad opravniujici k podnikani v rozsahu odpovidajicim pfedmétu vefejné zakazky

- §54 pism. b) zdkona.

oddil 4 — technické kvalifikacni predpoklady

strana 8 (celkem 14)



- seznam vyznamnych dodavek realizovanych dodavatelem a
- osvédceni odbérateli (zadavatell) o fddném plnéni vyznamnych dodavek

9 Podminky a pozadavky na zpracovani nabidky

NABIDKA UCHAZECE

Zadavatel stanovuje, Ze nabidka uchazece musi obsahovat:

a) Navrh ramcové smlouvy vcetné vSech priloh, na které odkazuje a pozadovanych
zadavatelem v zadavaci dokumentaci, podepsany osobou/osobami opravnénymi jednat
jménem ¢i zastupovat uchazece;

b) Doklady k prokazani splnéni kvalifika¢nich piredpokladi — Informace o kvalifikaci

Podpisem (podpisy) navrhu smlouvy potvrdi uchaze¢ pravdivost, uplnost a zavaznost vSech
udaju a svych tvrzeni v nabidce.

Navrh smlouvy musi byt podepsan uchaze¢em zptisobem dle vypisu z obchodniho rejsttiku ¢i
jiné obdobné evidence, poptipadé osobou opravnénou (osobami opravnénymi) jednat jménem
uchazece ¢i jako jeho zéstupce. Jedna - li za uchazece zastupce, pozaduje zadavatel z divodu
pravni jistoty, aby uchaze¢ v nabidce uvedl, resp. dolozil pravni titul zastoupeni (plna moc,
vedouci organizacni slozky, povéteni apod.), nevyplyva - li pravni diivod z jinych pfedloZzenych
dokumentti (napft. prokura z vypisu z obchodniho rejsttiku).

Objednatel pozaduje, aby uchaze¢ pii zpracovani navrhu smlouvy respektoval obchodni a
technické podminky uvedené v predloze navrhu smlouvy v piiloze A zaddvaci dokumentace.
Obchodni a technické podminky jsou pro uchazeCe zdvazné a nemohou byt ménény ¢i
doplnovany.

U spolecné nabidky vice osob musi byt nabidka podepsana v souladu se smlouvou dle § 51
odst. 6 zédkona.

FORMA NABIDKY

Zadavatel doporucuje uchazeci zpracovat nabidku podle nize uvedenych doporuceni, pfi¢emz
muze vyuzit vzory (pfedlohy) dokladi predané v ptiloh4dch zaddvaci dokumentace.

Nabidka musi byt v plném rozsahu zpracovana v pisemné formé v ¢eském nebo slovenském
jazyce. Dokumenty vyhotovené v jiném nez ¢eském nebo slovenském jazyce musi byt opatieny
ufednim piekladem do ¢eského nebo slovenského jazyka. Tento vypis mlize byt v anglickém
jazyce bez ufedniho ptekladu do ¢eského nebo slovenského jazyka.

Nabidka bude ptedloZena v jednom vyhotoveni (origindle).

Zadavatel si vyhrazuje pravo pofidit si jakykoli pocet dalSich kopii pisemného vyhotoveni
nabidky.
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Zadavatel umoziiuje podani nabidek v listinné podobé i podani nabidek v elektronické
podobé prostiednictvim elektronického nastroje E-ZAK.

Nabidky podavané v listinné podobé:

Zadavatel doporucuje, aby vyhotoveni nabidky bylo zabezpeceno proti manipulaci s
jednotlivymi listy provazanim pevnym provazkem, jehoz volny konec bude opatien
prelepenim na posledni strané slozky. Zadavatel doporucuje opattit toto prelepeni razitkem
¢i podpisem uchazece nebo osoby/osob opravnéné/opravnénych za dodavatele jednat ¢i
dodavatele zastupovat.

Nabidka musi byt podana v fadné uzaviené obalce, kterou zadavatel doporucuje na vsech
uzavienich opatfit prelepenim. VSechna pielepeni doporuCuje zadavatel opatfit razitkem
nebo podpisem uchazece nebo podpisem osoby/osob opravnéné/opravnénych za dodavatele
jednat ¢i dodavatele zastupovat.

Déle musi byt obalka oznacena:

e nazvem vetejné zakazky — ,,Zpracovani administrativy prijimaciho fizeni pro
akademicky rok 2015/2016 na LF MU - ramcova smlouva“

e adresou, na niZ je mozno zaslat oznameni analogicky podle § 71 odst. 6 zdkona
(tj. vyrozuméni o tom, ze nabidka byla podana po uplynuti lhiity pro podani nabidek)

e zadavatel doporutuje obalku rovndZ oznait je$té napisem NEOTEVIRAT -
VYBEROVE RiZENI - NABIDKA.

Nabidky podavané v elektronické podobé:

Nabidka podana uchaze¢em elektronicky musi byt podana pomoci elektronického nastroje
E-ZAK dostupného na https://zakazky.muni.cz/, a to v souladu s § 149 zakona. Nabidka
obsahujici vSechny soucasti bude elektronicky podepsana.

Nabidka musi byt podepsana elektronicky dodavatelem - fyzickou osobou nebo osobou
opravnénou (osobami opravnénymi) jednat jménem dodavatele podle vypisu z obchodniho
rejstiiku ¢i jiné obdobné evidence nebo osobou opravnénou (osobami opravnénymi) k
podpisu dodavatelem. V piipadé, Ze je nabidka podepsana zastupcem uchazecée, poZzaduje
zadavatel z diivodu prévni jistoty, aby uchaze¢ v nabidce uvedl, resp. dolozil pravni titul
zastoupeni (plnd moc, vedouci organiza¢ni slozky, povéfeni apod.), nevyplyva — li pravni
divod z jinych pfedlozenych dokumentl (napt. prokura z vypisu z obchodniho rejstiiku).
To znamend, ze vySe uvedena osoba bud’ vlozi a podepisSe nabidku (tj. soubory s nadvrhem
smlouvy a ptilohami) piimo v elektronickém nastroji E-ZAK nebo tato osoba elektronicky
podepise piimo vSechny soubory, které budou tvofit nabidku uchazece. Zadavatel dale zada
dodavatele, aby pro podani nabidky pouzili pouze obecné rozsitené a dostupné formaty
souborl (zejm. MS Excel, MS Word, PDF, ZIP) a pted odeslanim nabidky zkontrolovali, Ze
soubory nejsou poskozeny. Zadavatel déle doporucuje, aby dodavatel soubory s nabidkou
odpovidajicim zpiisobem pojmenoval a piipadné zkomprimoval do formétu ZIP (piip.
RAR), je-li to z divodu velikosti souborii nezbytné pro jednorazové podani nabidky
Vv elektronickém nastroji E-ZAK.

Kazdy uchaze¢ mize podat pouze jednu nabidku. Uchaze¢, ktery podal nabidku ve vybérovém

fizeni, nesmi byt souCasné subdodavatelem, jehoz prostiednictvim jiny uchaze¢ v tomtéz
zadavacim fizeni prokazuje kvalifikaci.
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OBSAH A CLENENI NABIDKY

Zadavatel doporucuje, aby nabidka — navrh ramcové smlouvy - byla uvozena ,.krycim listem
nabidky*, zpracovanym uchazec¢em podle predlohy uvedené v priloze A zadavaci dokumentace.

V ptipad¢ rozporu mezi udaji uvedenymi v krycim listu nabidky a idaji uvedenymi v navrhu
smlouvy plati idaje uvedené v navrhu smlouvy.

Zadavatel pozaduje, aby uchaze¢ pro zpracovani textové ¢asti navrhu smlouvy pouzil predlohu
textové casti navrhu smlouvy uvedenou v piiloze A zadavaci dokumentace, kterou na
vyznac¢enych mistech vyplni poZadovanymi udaji a doplni ji o pozadované ptilohy navrhu
smlouvy.
Zadavatel doporucuje ¢lenit nabidku nasledujicim zptisobem:
1) Kiryci list nabidky — dle piedlohy v priloze A
2) Navrh ramcové smlouvy — dle predlohy v piiloze A
3) Priloha ¢&. 1 - Vzor vyzvy k poskytnuti plnéni - dle piredlohy v priloze A
4) Priloha ¢. 2 — PoloZkovy rozpocet a specifikace plnéni — dle predlohy v priloze A.
V priloze uchazec¢ provede ocenéni jednotlivych sluZeb pozadovanych zadavatelem
— uchaze¢ uvede jednotkové ceny pro jednotlivé polozky. Priloha ¢. 2 navrhu
smlouvy se sklada s polozkového rozpoctu a ,,dalsi specifikace* nabizeného plnéni.
5) Priloha ¢. 3 — Harmonogram plnéni - dle pitedlohy v piiloze A
6) Priloha ¢. 4 — Provozni protokol — dle piedlohy v priloze A
7) Doklady k prokazani splnéni kvalifika¢nich predpoklada — Informace o kvalifikaci
Zadavatel pozaduje, aby nabidka podand spolecné nckolika dodavateli obsahovala dale jako

dalsi ptilohu ndvrhu smlouvy smlouvu dle § 51 odst. 6 zdkona. Tato smlouva musi byt opatfena
podpisy opravnénych osob vSech ti¢astnikl spolecné nabidky.

10 Posouzeni a hodnoceni nabidek

Posouzeni a hodnoceni nabidek provede hodnotici komise.
Zadavatel pieda hodnotici komisi obalky s nabidkami uchazect.

Hodnotici komise posoudi nabidky z hlediska splnéni pozadavkii zadavatele uvedenych v
zadavacich podminkéach. Uchazece, jehoz nabidka pifi posuzovéani nabidek nesplnila vyse
uvedené hledisko, zadavatel z vybérového fizeni bezodkladné vylouc¢i. Vylouceni, vcetné
uvedeni ditvodu, zadavatel vylou¢enym uchazectim bezodkladné pisemné oznami.
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Hodnotici komise provede hodnoceni nabidek spliujicich zaddvaci podminky podle zdkladniho
hodnoticiho kritéria: nejnizsi nabidkova cena v K¢ bez DPH

- jako nejvhodnéjsi nabidka bude hodnocena nabidka s nejnizsi nabidkovou cenou v K¢
bez DPH.

Podané nabidky budou hodnoceny dle zakladniho hodnoticiho kritéria nejnizsi nabidkové
ceny. Toto kritérium je tvoieno dil¢imi poloZzkami dle p¥ilohy ¢. 2 navrhu smlouvy NCi —
jednotkovymi cenami v K¢ bez DPH za provadéni pozadovanych sluzeb zadavanych na
zakladé ramcové smlouvy.

Nabidky budou hodnoceny podle veli¢éiny NC vypoctené podle vzorce:

NC = 0,142*(NC1+NC4+NC9+NC14+NC17) + 0,289*(NC3+NC7+NC12+NC16+NC21) +
0,569*(NC2+NC5+NC6+NC8+NC10+NC11+NC13+NC15+NC18+NC19+NC20+NC22)

Hodnotici komise vyradi nabidku, ktera nebude obsahovat nabidkovou cenu vSech

poloZek uvedenych v priloze A zadavaci dokumentace, pripadné bude-li néktera z polozek
obsahovat cenu 0 (nula) K¢.

11 ZruSeni vybérového rizeni

Zadavatel je opravnén zrusit vybérové fizeni do doby uzavieni smlouvy.

Naklady uchazect spojené s ticasti ve vybérovém fizeni zadavatel nehradi.

12 Zadavaci lhita

Uchaze¢ je vazan celym obsahem nabidky po dobu zadavaci lhlty, ktera zacind bézet
okamzikem skonceni lhlity pro podani nabidek a konc¢i 90 dnti od skonceni lhity pro podani
nabidek. Uchaze¢, jehoz nabidka bude vybrana jako nejvhodnéjsi a pfipadné uchazec¢i umisténi
na druhém a tfetim potadi, jsou vSak svoji nabidkou vdzani az do podpisu smlouvy nebo do
zruseni vybérového fizeni.

13 Lhiita a misto pro podavani nabidek, otevirani obalek s nabidkami

Doklady o prokéazani splnéni kvalifikace na plnéni vetejné zakazky je tieba predlozit a nabidku
je nutné podat nejpozdéji do 26. 1. 2015 do 12:00 hodin.

Zadavatel umoziiuje podani nabidek v listinné podobé i podani nabidek v elektronické
podobé prostirednictvim elektronického nastroje E-ZAK.

Nabidka mtize byt podéana pouze v pisemné podobé, a to bud’:
a) v listinné podobé:
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e na podatelnu Lékatské fakulty Masarykovy univerzity, Kamenice 753/5, 625 00 Brno
(kontaktni adresa), prostfednictvim osoby, kterd provadi prepravu zasilek (kuryrni
sluzba), nebo prostfednictvim drzitele postovni licence podle zvlaStniho pravniho
ptedpisu, nebo

e osobnim podanim, po piedchozi telefonické dohod¢ s kontaktni osobou zadavatele,
kterou je Ing. Marek BuriSka, na adrese: Referat vefejnych zakazek, Univerzitni kampus
Bohunice, pavilon A17, mistnost 313, Kamenice 753/5, 625 00 Brno, tel. 549 49 3265.

b) v elektronické podobé:
e elektronicky prostiednictvim elektronického nastroje E-ZAK na
https://zakazky.muni.cz/ v souladu s § 149 zadkona

Kontaktni osoba: Ing. Marek Buriska, tel. 549 49 3265, e-mail: buriska@med.muni.cz

Otevirani obalek s nabidkami probéhne dne 26. 1. 2015 ve 12:30 hodin na kontaktni adrese
zadavatele, tj. v sidle zadavatele Lékaiska fakulta MU, Kamenice 753/5, 625 00 Brno, budova
dékanatu A 17, 3. podlazi, zasedaci mistnost ¢. 305. Otevirani obalek muze byt piitomen
uchaze¢ nebo zastupce uchazece, ktery se prokaze plnou moci pro zastupovani uchazece pii
otevirani obalek s nabidkami, a to maximalné€ 2 osoby za uchazece. Obalky s nabidkami otevie
zadavatel postupné v potadi podle data a ¢asu doruceni nabidky.

14 Dalsi pozadavky zadavatele

Zadavatel si vyhrazuje pravo na zménu nebo upravu podminek stanovenych v zadavaci
dokumentaci, a to bud’ na zakladé zadosti uchazecli o dodate¢né informace k zadavacim
podminkam, nebo z vlastniho podnétu. Pokud zadavatel upravi ¢i zméni zadavaci podminky,
piimétené prodlouzi Ihiitu pro podani nabidek.

Uchaze¢ nema pravo na nahradu ndkladi spojenych s Gcasti ve veiejné zakazce.

Nabidky se uchazeciim nevraceji a zustavaji zadavateli jako soucast dokumentace o zadani
vefejné zakazky.

V ptipadé, ze dojde ke zméné udajii uvedenych v nabidce do doby uzavieni smlouvy s
vybranym uchazecem, je pfisluSny uchaze¢ povinen o této zméné zadavatele bezodkladné
pisemné informovat. V ptipadé, Ze dojde ke zmeéné v kvalifikaci uchazece, je tteba postupovat
analogicky dle § 58 zékona.

Zadavatel si vyhrazuje pravo ovétit informace obsazené v nabidce uchazece u tretich osob.
Analogicky s ust. § 60 odst. 2 zdkona si zadavatel vyhrazuje pravo oznamit rozhodnuti o

vylouceni uchazece jeho uvetejnénim na profilu zadavatele. V takovém ptipadé se rozhodnuti
o vylouc¢eni uchazece povazuje za doru¢ené okamzikem uvetejnéni na profilu zadavatele.
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Analogicky s ust. § 76 odst. 6 zdkona si zadavatel vyhrazuje prdvo ozndmit rozhodnuti o
vylouceni uchazece jeho uvetrejnénim na profilu zadavatele. V takovém ptipadé se rozhodnuti
o vylouc¢eni uchazece povazuje za dorucené okamzikem uvetejnéni na profilu zadavatele.

Analogicky s ust. § 81 odst. 4 zdkona si zadavatel vyhrazuje pravo uvefejnit na svém profilu
zadavatele oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky. V takovém ptipade se oznameni o vybéru
nejvhodnéjsi nabidky bude povazovat za doru¢ené v§em dotenym zéjemctiim a vSem dotéenym
uchazec¢im okamzikem uvetejnéni na profilu zadavatele.

I N r\D/\ingilEiE;kiepsal Ing. prof. MUDr. Jifi Mayer, CSc.
g * DN: c=CZ, o=Masarykova dékan LF MU
univerzita [IC 00216224],
M are k 332;5:788' cn=Ing. Marek v.z. pro Glely el. podpisu
oV serialNumber=P288236 Ing. Marek BuriSka
B Uris ka Datum: 2015.01.13 manazer vetejnych zakazek
12:41:42 +01'00"
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