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IDENTIFIKACNi UDAJE ZADAVATELE

Néazev. Masarykova univerzita, Fakulta socialnich studii
Prévni forma zadavatele: Verejna vysoka Skola
Sidlo: Jostova 218/10, 602 00 Brno
IC: 00216224
DIC: CZ00216224
Zastoupen: doc. PhDr. Bretislavem Dan¢akem, Ph.D., dékanem
Adresa profilu zadavatele: https://zakazky.muni.cz/
Kontakini osoba zadavatele: Mgr. Roman Novotny, manazer vefejnych zakazek
Tel: +420 54949 5929
E-mail: novotny@rect.muni.cz
l. PREAMBULE

1)

Zadavatel a verejna zakazka

a) V souladu s § 24 odst. 1 pism. g) zakona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach a o zméné a doplnéni
dalSich zakond, ve znéni pozdéjSich predpist, je fakulta verejné vysoké Skoly opravnéna rozhodovat
nebo jednat jménem vefejné vysokeé Skoly ve vécech nakladani s pidélenymi finannimi prostedky.

b) Vefejna zakazka je zadavana v souladu s § 18 odst. 5 zékona ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach,
ve znéni pozdgjSich pfedpisd, (dale jen ,ZVZ“) ve vybérovém fizeni. Vybérové fizeni k vefejné zakazce
neni zadavacim fizeni ve smyslu ZVZ.

c) Vefejna zakézka je zaddvana v souladu s § 12 odst. 3 ZVZ ve spojeni s § 10 ZVZ jako vefejné zakazka
malého rozsahu na sluzby.

d) Verfejna zakézka je zadavana v ramci projektl ,Podpora vymény informaci o dopadech zmény klimatu a
adaptacnich opatfeni na narodni a regionalni Urovni*, ¢islo projektu EHP-CZ02-OV-1-011-2014, a
,ZvySovani povédomi vefejnosti k lepsi ochrané biodiverzity v CR", &islo projektu EHP-CZ02-0V-1-006-
2014, financovanych z EHP fond(i 2009 - 2014 — programu CZ02 - Biodiverzita a ekosystémové sluzby /
Monitorovani a integrované planovani a kontrola v Zivotnim prostiedi / Adaptace na zménu klimatu.

Elektronicky nastroj E-ZAK

Verejna zakazka je zadavana elekironicky pomoci elektronického néstroje E-ZAK pro zadavani vefejnych
zakdzek Masarykovy univerzity (dale jen ,elektronicky nastroj E-ZAK“) dostupného na
https://zakazky.muni.cz.

Veskeré ukony vramci tohoto vybérového fizeni se provadéji elektronicky prostrednictvim
elektronického nastroje E-ZAK, nestanovi-li zadavatel vzadavacich podminkach nebo v pribéhu
vybérového fizeni jinak.

VeSkeré pisemnosti zasilané prostrednictvim elekironického nastroje E-ZAK se povazuji za radné
dorucené dnem jejich doruceni do uzivatelského U¢tu adresata pisemnosti v elektronickém nastroji
E-ZAK. Na doruceni pisemnosti nema vliv, zda byla pisemnost jejim adresatem pfectena, pfipadné, zda
elektronicky nastroj E-ZAK adresatovi odeslal na kontaktni emailovou adresu upozornéni o tom, Ze na jeho
uzivatelsky ucet v elektronickém nastroji E-ZAK byla doru¢ena nova zprava, Ci nikoli.

Zadavatel dodavatele upozorriuje, Ze pro plné vyuziti vSech moznosti elektronického nastroje E-ZAK je
tfeba provést a dokondit tzv. registraci dodavatele. Zavedl-li zadavatel dodavatele do elekironického
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nastroje E-ZAK, uvede u néj jako kontakini udaje takové, které ziskal jako vefejné pristupné, nebo jiné
vhodné kontaktni Udaje. Je povinnosti kazdého dodavatele, aby pied dokondenim registrace do
elektronickeho nastroje E-ZAK své kontaktni tdaje zkontroloval a pfipadné upravil &i doplnil jiné.

Za fadné a vCasné seznamovani se s pisemnostmi zasilanymi zadavatelem prostiednictvim
elektronického nastroje E-ZAK jakoz i za spravnost kontaktnich (daji uvedenych u dodavatele
zodpovida vzdy dodavatel.

Podminky a informace tykajici se elektronického nastroje E-ZAK véetn& informaci o pouzivani
elektronickeho podpisu jsou dostupné na:

htps://zakazky.muni.cz/data/manual/EZAK-Manual-Dodavatele.pdf

https://zakazky.muni.cz/data/manual/QCM.Podepisovaci _applet.pdf

Odpovedi na pripadné otézky tykajici se uZivatelského ovladani elektronického nastroje E-ZAK poskytne
rovnéZ kontaktni osoba zadavatele.

Zadavaci dokumentace

Tato zadavaci dokumentace je vypracovana jako souhrn Udajl, poZzadavki a technickych podminek
zadavatele vymezuijicich pfedmét vefejné zakazky v podrobnostech nezbytnych pro vypracovani a podani
nabidky do vybérového fizeni.

Nedilnou sou¢asti zadavaci dokumentace jsou nasledujici pfilohy:
o Prohlaseni uchazece k nabidce
e Cestné prohlaeni o spinéni technickych kvalifikacnich predpokladu
e Predloha navrhu smlouvy o pinéni pfedmétu vefejné zakazky

Podanim nabidky do tohoto vybérového fizeni uchaze¢ piné a bez vyhrad akceptuje zadavaci podminky
vCetné pfipadnych dodateénych informaci k zadavacim podminkam. Zadavatel predpoklada, Ze uchazed
pied podanim nabidky peclivé prostuduje vSechny pokyny, specifikace a terminy obsazené v zadavacich
podminkach a Ze se jimi bude fidit. Pokud uchaze¢ neposkytne véas vSechny pozadované informace a
dokumenty nebo pokud jeho nabidka nebude v kaZdém ohledu odpovidat zadavacim podminkam, mize
tato skuteCnost mit za dlsledek vyiazeni nabidky a nasledné vylougeni uchazece z vybérového fizen.

Cil vybérového fizeni
Cilem tohoto vybérového fizeni je zadani vefejné zakédzky uchazeci s nejvyhodngjsi nabidkou. Vefejna
zakazka je zadana uzavienim smlouvy o pinéni pfedmétu vefejné zakazky (dale také jen ,smlouva“)

s vybranym uchazecem. Vybérové fizeni bude ukonceno bud' zadanim vefejné zakazky, nebo rozhodnutim
zadavatele o zruSeni vybérového fizeni k verejné zakazce.

Pojmy
Pro Ucely tohoto vybérového fizeni se rozumi:
a) dodavatelem fyzicka nebo pravnicka osoba, ktera dodava zbozi nebo poskytuje sluzby,

b) uchaze¢em dodavatel, ktery podal nabidku do vybérového Fizeni.

PREDMET VEREJNE ZAKAZKY

Predmétem vefejné zakazky je zejména realizace 8 focus groups s cilem ziskani hlubSich dat o
cilovych skupinach zjisSténych vramci jiz realizovaného reprezentativniho Setreni, testovani
konkrétnich nastrojii kampané a provedeni dalSich ¢innosti souvisejicich s jejich zajisténim a se
shérem dat.

Podrobné je pfredmét vefejné zakazky popsan zejména technickymi podminkami zadavatele.
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Technické podminky zadavatele

Technicke podminky zadavatele jsou uvedeny v pfilohach zadavaci dokumentace, zejména v predloze
navrhu smlouvy a jeji pfiloze ¢. 1.

Misto a ¢as pInéni predmétu verejné zakéazky

a) Ohledné mista a Casu pnéni pfedmétu vefejné zakazky viz pfislusna ustanoveni piedlohy navrhu
smlouvy.

b) Zadavatel pfedpoklada, Ze smlouva bude uzaviena v prvni poloviné zafi 2015 v zavislosti na ukongeni
vybérového fizeni.
SpInéni pozadavki na pfedmét vefejné zakazky

Spinéni poZadavki zadavatele na predmét vefejné zakazky prokazi uchazegi predlozenim navrhu smlouvy
véetné prilohy €. 1 - Podrobna specifikace dila.

Iv.

PREDPOKLADANA HODNOTA VEREJNE ZAKAZKY

Predpokladana hodnota vefejné zakazky ¢ini 165.000,- K& bez dané z pfidané hodnoty (dale jen ,,DPH%).

V.

DODATECNE INFORMACE

1)

2)

Dodavatelé jsou opravnéni po zadavateli pozadovat dodateéné informace k zadavacim podminkam, a to
zaslanim pisemné Zadosti prostrednictvim elektronického nastroje E-ZAK.

Zadavatel odesle dodatecné informace k zadavacim podminkam, piipadné souvisejici dokumenty,
prostfednictvim elektronickeho néstroje E-ZAK nejpozdéji do 4 pracovnich dnii od doruéeni pisemné
zadosti. Dodatecné informace zadavatel zaroveri zpfistupni vem dodavateltim, ktefi se o vefejnou zakazku
chtéji uchazet.

Zadavatel mdze poskytnout dodavateldm dodate¢né informace k zadavacim podminkam i bez jejich
pfedchozi Zadosti.

KVALIFIKACNi PREDPOKLADY UCHAZECE

Predpokladem pro posouzeni a hodnoceni nabidek uchaze¢t podanych do tohoto vyb&rového fizeni je
prokazani spinéni technickych kvalifikaénich predpokladli uchazeée vrozsahu dale stanoveném
zadavatelem.

Spinéni technickych kvalifikacnich predpokladli prokaze uchazeC, ktery predlozi éestné prohlaseni o
splnéni technickych kvalifikacnich predpokladi podepsané osobou opravnénou jednat za uchazeée
(dale také jen ,Cestné prohlaseni“) spolu s poZadovanymi pfilohami. Z predlozeného Gestného
prohlaseni, pfip. zjeho pfiloh, musi jednoznacné vyplyvat, Ze uchazed splfiuje nasledujici technické
kvalifikaCni pfedpoklady.

a) Uchaze¢ v poslednich 3 letech fadné a véas poskytl alespoi 3 referenéni zakazky na sluzby,
jejichz pfedmét byl obdobny predmétu této vefejné zakazky.

Predmétem ,obdobnym predmétu této verejné zakazky" se pro Ucely tohoto vyb&rového fizeni rozumi
zajisténi kompletni realizace focus groups zaméfenych na

1. testovani reklamnich kampani nebo
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2. spolecenské otazky (napf. environmentalistika, socialni problémy, planovani ve statni spravé a
samospravé apod.).

Uchaze¢ pritom prokaze, Ze z kazdé z oblasti dle bodi 1. a 2. tohoto pismene realizoval min. 1
referenéni zakazku. V ramci kazdé referenéni zakazky pak uchazed prokaze realizaci alespof 2
skupinovych diskusi.

V Cestném prohlaSeni uchaze¢ u kazdé referencni zakazky uvede alespoii popis jejiho predmétu,
jménola moderatorall, pocet provedenych skupinovych diskusi, dobu poskytnuti, objednatele a
jeho kontaktni osobu, u niz si bude zadavatel moci spinéni referenéni zakazky ovéfit. Dale bude
uvedeno, Ze vSechny referenéni zakézky byly poskytnuty fadné a véas.

Uchaze¢ disponuje realizaénim tymem, jehoz ¢lenové, ktefi se budou podilet na realizaci predmétu
vefejné zakazky, bez ohledu na to, zda jde o zaméstnance uchazede nebo osoby vV jiném vztahu
k uchazedi, spiniuji nasledujici pozadavky:

1. min. 1 vedouci €len realiza¢niho tymu, ktery bude pfimo odpovédny za spinéni predmétu
vefejne zakazky / provedeni dila, ma vysokoskolské vzdélani nejméné druhého stupné (Mgr.),
pficemZ ma alespon 3letou praxi v oblasti kvalitativniho vyzkumu;

2. min. 1 moderator, kiery bude pfimo provadét moderovani skupinovych diskusi, ma
vysokoskolské vzdélani nejméné druhého stupné (Mgr.), pficem? ma zku$enost
s moderovanim min. 4 skupinovych diskusi v poslednich 3 letech. Alespori 1 z téchto diskusi
byla zaméfena na testovani reklamnich kampani a alespofi 1 byla zaméfena na spoleéenské
otazky. Vycet skupinovych diskusi vcetné specifikace obsahu, jejich objednateld a
kontaktnich osob bude uveden v éestném prohlaseni.

Prilohou Eestného prohlaSeni budou profesni Zivotopisy &lent realizaéniho tymu, kterymi uchazeé
prokazuje spinéni technického kvalifikacniho predpokladu dle tohoto pismene.

Souslovim ,v poslednich 3 letech” se rozumi obdobi 3 let predchézejicich konci Ihity pro podani
nabidek, pficemz postacuje, aby sledovana skutecnost do tohoto obdobi zasahla alespori zGasti.

Formalni pozadavky na doklady k prokazani spinéni kvalifikacnich predpokladui

a)

Nestanovi-li zadavatel jinak, pfedkladaji uchazeci kopie dokladu prokazujicich spinéni kvalifikace. To
plati i pro Cestna prohlaSeni, poZaduje-li zadavatel jejich predloZeni. Teprve uchazeg, se kterym ma byt
uzavfena smlouva, je povinen predloZit zadavateli pried jejim uzavienim originaly nebo Giedné ovéfené
kopie dokladl prokazujicich spinéni kvalifikace.

Doklady k prokazani spinéni kvalifikace uchazece musi byt v piném rozsahu zpracovany v éeském
nebo slovenském jazyce. Dokumenty vyhotovené v jiném nez ¢eském nebo slovenském jazyce musi
byt opatfeny prekladem do ¢eského jazyka.

OBCHODNIi A PLATEBNi PODMINKY

Obchodni a platebni podminky zadavatele jsou stanoveny ve formé pfedlohy navrhu smlouvy. Zadavatel
pozaduje, aby uchazedi pfi zpracovani navrhu smlouvy pouzili tuto pfedlohu.

Uchazeci nejsou opravnéni ménit ¢i dopliiovat jina ustanoveni piedlohy navrhu smlouvy, nez ta, pro ktera je

to

zadavatelem vyslovné stanoveno v privodnim listu této predlohy.

Navrh smlouvy musi byt podepsan osobou opravnénou jednat za uchazece.

Navrh smlouvy musf byt predlozen véetné pfilohy €. 1 - Podrobna specifikace dila.

Navrh smlouvy musi byt pfedlozen alespoii v prosté kopii.
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Vill. ZPUSOB ZPRACOVANi NABIDKOVE CENY

1) Nabidkovou cenou se rozumi cena za splnéni pfedmétu vefejné zakazky.

2) Nabidkova cena bude stanovena v Ké bez DPH.

3) Nabidkova cena je cenou nejvy$e pfipustnou, kterou neni mozné prekroéit. Nabidkova cena tak musi
obsahovat veskeré nutné naklady uchazete na veskeré sluzby a dodavky nezbytné pro fadné a véasné
splnéni pfedmétu vefejné zakézky véetné vSech nakladli souvisejicich pfi zohlednéni veskerych rizik a viiva,
0 kterych Ize v priib&hu pinéni pfedmétu verejné zakazky uvazovat.

4) Nabidkova cena bude uvedena v ¢l. IV. odst. 1) navrhu smlouvy (v souvislosti se smlouvou je nabidkova
cena oznacovana téz jako ,cena dila“).

IX. POZADAVKY A DOPORUCENI PRO ZPRACOVANI NABIDKY

1) Pozadavky na obsah nabidky
Zadavatel stanovuje, Ze nabidka musi obsahovat:

a) Cestné prohlaseni uchazeée o spinéni technickych kvalifikacnich pfedpokladii podepsané osobou
opravnénou jednat za uchazece véetné priloh, profesnich Zivotopisti €len( realizaéniho tymu;
b) Navrh smlouvy véetné prilohy €. 1 - Podrobna specifikace dila.

2) Zadavatel doporuCuje, aby v nabidce bylo pfedloZzeno prohlaseni uchazeée k nabidce dle pfedlohy v
pfiloze zadavaci dokumentace.

3) Podpisem navrhu smlouvy potvrdi uchaze¢ pravdivost, Uplnost a zavaznost véech Udaji a svych tvrzeni v
nabidce. Zadavatel doporucu1e aby byl navrh smlouvy uchazeem podepsan zpisobem dle vypisu z
obchodniho rejstfiku €i jiné obdobné evidence.

4) Prednost dokumentu predloZenych v nabidce
a) V pripadé rozporu mezi (daji uvedenymi v dokumentech, jejichz predlozeni je zadavatelem

v zadavacich podminkéch vyslovné pozadovano, a Udaji uvedenymi v ostatnich dokumentech, které
uchaze¢ v nabidce predloZil, plati Udaje uvedené v zadavatelem pozadovanych dokumentech. Uchazeé
vSak mlze byt poZzadan o vysvétleni nabidky.

b) V pfipadé rozporu mezi Udaji uvedenymi v dokumentech, jejichz predloZeni v nabidce zadavatel
v zadavacich podminkéch nepozadoval, a Udaji uvedenymi v zadavacich podminkach, maji prednost
zadavaci podminky. Uchaze¢ vSak mUize byt pozadan o vysvétleni nabidky.

¢) Zadavatel neni povinen k dokument(im, informacim a (dajiim, které uchazeé predloZil v nabidce nad
ramec povinnosti stanovenych v zadavacich podminkéach, jakkoli pfihlizet.

5) Forma nabidky

a) Nabidku je mozno podat bud' v elektronické, nebo listinné podobé.

b) Nabidka musi byt v plném rozsahu zpracovana v ¢eském nebo slovenském jazyce. Dokumenty
vyhotoveneé v jiném neZ Ceském nebo slovenském jazyce musi byt opatieny piekladem do &eského
jazyka.

c) Forma nabidky podané v listinné podobé

1. Zadavatel doporuCuje, aby uchaze¢ nabidku predloZil ve dvou vyhotovenich, z nichz jedno bude
oznageno jako ,ORIGINAL" a dal$i jako ,KOPIE*, Zadavatel si vyhrazuje pravo pofidit si pro svou
potfebu jakykoli pocet dalSich kopii nabidky. V pripadé jakéhokoli nesouladu mezi originalem a
kopii nabidky je rozhodujici original nabidky.
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2. Zadavatel doporuuje, aby vSechny listy nabidky byly v pravém dolnim rohu kazdého listu
ocislovany souvislou ¢iselnou fadou vzestupné od &isla 1.

3. Zadavatel doporucuje, aby kazdé vyhotoveni nabidky (original i kopie) bylo zabezpe&eno proti
manipulaci s jednotlivymi listy provazanim pevnym provazkem, jehoZ volny konec bude opatfen
prelepenim na posledni strané slozky. Zadavatel doporuéuje opatfit toto prelepeni razitkem i
podpisem uchazece nebo osoby (osob) opravnéné jednat za uchazece.

4. Nabidka musi byt podana v fadné uzaviené obalce. Zadavatel doporuéuje viechna uzavieni
obalky opatfit pielepenim a vSechna pelepeni opatfit razitkem nebo podpisem uchazede nebo
podpisem osoby (osob) opravnéné jednat za uchazece. Dale musi byt obalka oznaéena nazvem
vefejné zakéazky s uvedenim adresy, na niz je mozno zaslat oznameni o tom, 7e nabidka byla
podana po uplynuti Ity pro podani nabidek. Zadavatel doporuduje uchaze&im oznagit obalku
s nabidkou nasledovné:

,NEOTVIRAT — NABIDKA DO VYBEROVEHO RIZENI
Klima a biodiverzita - focus groups II“.

Kazdy uchaze¢ miZe podat pouze jednu nabidku.

Clenéni nabidky

Zadavatel doporucuje Clenit nabidku nasledujicim zptisobem:
a) ProhlaSeni uchazece k nabidce;

b) Cestné prohlageni uchazege o spinéni technickych kvalifikacnich predpokladi podepsané osobou
opravnénou jednat za uchazede véetné pfiloh, profesnich Zivotopisti €lent realizaéniho tymu;

¢) Navrh smlouvy véetné pfilohy ¢. 1 - Podrobna specifikace dila.

ZADAVACI LHUTA

Zejména s ohledem na pfedmét vefejné zakazky stanovuje zadavatel lhitu, po kterou jsou uchazedi vazani
svymi nabidkami, v délce trvani 3 mésica.

Zadavaci Ihita zaCing bézet okamzikem skonceni Ihiity pro podani nabidek.

LHUTA A MiSTO PRO PODANI NABIDEK

Nabidky je nutné podat nejpozdéji 31. 8. 2015 do 10:00 hod.

Nabidky v elektronické podobé budou podany prostiednictvim elektronického nastroje E-ZAK.
Nabidky v listinné podobé budou podany na Rektoratu Masarykovy univerzity, Zerotinovo namésti 9,
601 77 Brno.

Otevirani obalek s nabidkami probéhne bez i¢asti uchazed(.

XIl.

POZADAVKY NA VARIANTY NABIDEK

Zadavatel nepfipousti variantni feseni.
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XIIl.

ZRUSENI VYBEROVEHO RIiZENi

Zadavatel je opravnén odmitnout v8echny predlozené nabidky, pipadné vybérové fizeni bez uvedeni dtivodu
zrusit, a to az do uzavfeni smlouvy s vybranym uchazegem.

XIV.

VYBER NEJVHODNEJSi NABIDKY

Podané nabidky budou hodnoceny dle zakladniho hodnoticiho kritéria nejniz&i nabidkové ceny. Pro hodnoceni
bude rozhodujici nabidkova cena v K& bez DPH. Nejlépe bude hodnocena nabidka s nejniz8i nabidkovou
cenou.

XV.

OSTATNI PODMINKY VYBEROVEHO RiZENi

1)

Zadavatel si vyhrazuje pravo na zménu nebo doplnéni zadavacich podminek, a to bud na zakladé zadosti
dodavatelll o dodatecné informace, nebo z viastniho podnétu. Provede-li zadavatel Upravy zadavacich
podminek, prodlouzi soucasné pfiméené Ihiitu pro podani nabidek.

Uchazeci nemaji pravo na nahradu nakladd spojenych s G¢asti ve vybérovém fizeni.
Nabidky se uchaze&im nevraceji a zlistavaji zadavateli jako sougast dokumentace k vybérovému fizeni.

V pripadé, Ze do doby uzavfeni smlouvy s vybranym uchazeéem dojde ke zméné tdajd uvedenych v jeho
nabidce, je uchaze¢ povinen o této zméné zadavatele bezodkladné pisemné informovat.

Uchazeci berou na védomi, Ze podle § 2 pism. e) zakona &. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole, ve znéni
pozdéjSich predpist, bude vybrany uchaze¢ osobou povinnou spoluptisobit pfi vykonu finanéni kontroly.
Tato povinnost se tyka rovnéz téch Casti nabidek, smlouvy a souvisejicich dokumentt, které pod|éhaji
ochrané podle zvidstnich prévnich predpisti (napf. jako obchodni tajemstvi, utajované skuteCnosti) za
predpokladu, Ze budou spinény pozadavky kladené zviastnimi pravnimi predpisy (napf. § 11 pism. c) a d), §
12 odst. 2 pism. f) zakona ¢. 552/1991 Sb., o statni kontrole, ve znéni pozdéjsich pfedpist). Uchazeci berou
na védomi, Ze obdobnou povinnosti bude vybrany uchaze¢ povinen smiuvné zavazat také své
subdodavatele.

Vybrany uchaze¢ bude povinen umoznit subjektm opravnénym k vykonu kontroly projektu, zjeho?
prostredkil je vefejna zakazka hrazena, provést kontrolu dokladd souvisejicich s pinéni vefejné zakazky, a
to po dobu danou pravnimi predpisy Ceské republiky k jejich archivaci (zakon & 563/1991 Sb., o G&etnictvi,
ve znéni pozdgjSich pfedpist a zakon ¢. 235/2004 Sb., o dani z pidané hodnoty, ve znéni pozdéjsich
predpist), nejméné vSak do 31. 12. 2028.

XVI.

POSKYTOVANi ZADAVACi DOKUMENTACE

Zadavaci dokumentace je poskytovana beziplatné neomezenym a pfimym dalkovym piistupem v piném rozsahu
na adrese: https://zakazky.muni.cz/vz00003810, a to ode dne zahéajeni vybérového fizeni.

V Brné dne 18. 8. 2015

/

doc. PhDr. Bretislav Danéak, Ph.D.,
dékan
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