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Zadávací dokumentace veřejné zakázky
Dodávka TEM mřížek 2016 CEITEC MU

ZADÁVACÍ DOKUMENTACE

veřejné zakázky malého rozsahu
s názvem

„Dodávka TEM mřížek 2016 CEITEC MU“

zadávané v souladu s § 18 odst. 5 zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, ve znění pozdějších předpisů, mimo režim tohoto zákona 
týkající se projektu s názvem „CEITEC – středoevropský technologický institut“ a projektu Česká infrastruktura pro integrativní strukturní biologii











Zadavatel zakázky:
Masarykova univerzita, 
CEITEC – Středoevropský technologický institut
se sídlem: Kamenice 753/5, 625 00 Brno
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Vysokoškolský ústav:	CEITEC – Středoevropský technologický institut
Sídlo: 	Kamenice 753/5, 625 00 Brno
IČ:	00216224
DIČ: 	CZ00216224
Zástupce: 	Mgr. Jiří Nantl, LL.M., ředitel 
adresa profilu zadavatele:	https://zakazky.muni.cz/ 
Kontaktní osoba ve věcech veřejné zakázky: Mgr. Rostislav Gnida, Mgr. Lenka Štěrbová
Tel/Fax:	+420 549 49 34 29, +420 549 49 38 53
email:	gnida@phil.muni.cz, lenka.sterbova@ceitec.muni.cz
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Zadavatel je řešitelem projektu s názvem CEITEC – středoevropský technologický institut a projektu Česká infrastruktura pro integrativní strukturní biologii financovaného z účelové podpory velkých infrastruktur. 
Předmětným výběrovým řízením je zadávána veřejná zakázka malého rozsahu na dodávky ve smyslu § 8 zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, ve znění pozdějších předpisů (dále jen zákon)
Tato zadávací dokumentace je soubor dokumentů, údajů, požadavků a technických podmínek zadavatele vymezujících předmět veřejné zakázky v podrobnostech nezbytných pro vypracování a podání nabídek uchazečů. V souladu s ustanovením § 18 odst. 5 zákona není tato veřejná zakázka malého rozsahu zadávána postupem podle zákona, ale podle vnitřních předpisů zadavatele týkajících se zadávání veřejných zakázek (dále jen „vnitřní předpisy“) 
Poskytování zadávací dokumentace, elektronický nástroj pro zadávání veřejných zakázek E-ZAK
Zadávací dokumentace je poskytována výlučně v elektronické podobě neomezeným dálkovým přístupem prostřednictvím elektronického nástroje na adrese:
https://zakazky.muni.cz
Zadavatel apeluje na dodavatele, aby se v elektronickém nástroji zaregistrovali, případně požádali o zaregistrování kontaktní osobu zadavatele tak, aby mohli být automaticky informováni o průběhu zadávacího řízení, mj. i o dodatečných informacích k zadávacím podmínkám apod.
Zadavatel nepožaduje úhradu nákladů souvisejících s poskytnutím zadávací dokumentace.

Veškeré podmínky a informace týkající se elektronického nástroje jsou dostupné na: 
https://zakazky.muni.cz/data/manual/EZAK-Manual-Dodavatele.pdf
https://zakazky.muni.cz/data/manual/QCM.Podepisovaci_applet.pdf
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Předmětem veřejné zakázky je dodávka TEM mřížek. 
Podrobný popis a specifikace předmětu plnění je uveden v Technických podmínkách, které tvoří přílohu č. 1 dokumentace.
Pokud se v zadávacích podmínkách vyskytnou požadavky nebo odkazy na obchodní firmy, názvy nebo jména a příjmení, specifická označení zboží a služeb, které platí pro určitou osobu, popřípadě její organizační složku za příznačné, patenty na vynálezy, užitné vzory, průmyslové vzory, ochranné známky nebo označení původu, je uchazeč oprávněn navrhnout i jiné, technicky a kvalitativně obdobné řešení, které musí splňovat technické a funkční požadavky zadavatele uvedené v této zadávací dokumentaci.
Klasifikace předmětu veřejné zakázky dle číselníku Common Procurement Vocabulary:
	Předmět zakázky
	CPV kód

	Laboratorní, optické a přesné přístroje a zařízení (mimo skel)
	38000000-5

	Elektronové mikroskopy 
	38511000-0


Předpokládaná hodnota zakázky
Předpokládaná hodnota zakázky činí 650 000 Kč bez DPH.

Zadavatel si vyhrazuje právo nevyužít nabídku, pokud nabídková cena překročí předpokládanou hodnotu veřejné zakázky. Taková nabídka může být posuzována jako nepřijatelná a vyřazena z výběrového řízení.
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Dodavatel je oprávněn požadovat písemně po zadavateli dodatečné informace k zadávacím podmínkám. Písemná žádost musí být zadavateli doručena nejpozději 4 pracovních dnů před uplynutím lhůty pro podání nabídek. Zadavatel apeluje na dodavatele, aby žádost o dodatečné informace podávali výhradně pomocí elektronického nástroje pro zadávání veřejných zakázek. 
Na základě žádosti o dodatečné informace k zadávacím podmínkám Zadavatel poskytne dodavateli s využitím elektronického nástroje pro zadávání veřejných zakázek dodatečné informace, a to nejpozději do 3 pracovních dnů ode dne doručení požadavku (žádosti) dodavatele. Tyto dodatečné informace, včetně přesného znění žádosti, poskytne zadavatel i všem ostatním dodavatelům, kteří požádali o poskytnutí zadávací dokumentace nebo kterým byla Zadávací dokumentace poskytnuta. Současně budou tyto dodatečné informace včetně přesného znění žádosti zadavatelem zveřejněny s využitím elektronického systému zadávání veřejných zakázek.
Zadavatel může poskytnout dodavatelům dodatečné informace k zadávacím podmínkám i bez jejich předchozí žádosti.
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Termín plnění veřejné zakázky je uveden v předloze návrhu smlouvy, která je přílohou zadávací dokumentace. 
Místem plnění veřejné zakázky bude místnost 1S118 pavilonu A35 Univerzitního kampusu Bohunice, Kamenice 735/5, 625 00 Brno.
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Předpokladem pro posouzení a hodnocení nabídek dodavatelů podaných ve výběrovém řízení je prokázání splnění kvalifikace v rozsahu stanoveném zadavatelem. Splněním kvalifikace se rozumí prokázání splnění:
Základních kvalifikačních předpokladů blíže specifikovaných touto zadávací dokumentací
Profesních kvalifikačních předpokladů blíže specifikovaných touto zadávací dokumentací

Základní kvalifikační předpoklady
Základní kvalifikační předpoklady splňuje dodavatel, 
a) který nebyl pravomocně odsouzen pro trestný čin spáchaný ve prospěch organizované zločinecké skupiny, trestný čin účasti na organizované zločinecké skupině, legalizace výnosů z trestné činnosti, podílnictví, přijetí úplatku, podplacení, nepřímého úplatkářství, podvodu, úvěrového podvodu, včetně případů, kdy jde o přípravu nebo pokus nebo účastenství na takovém trestném činu, nebo došlo k zahlazení odsouzení za spáchání takového trestného činu; jde-li o právnickou osobu, musí tento předpoklad splňovat jak tato právnická osoba, tak její statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu, a je-li statutárním orgánem dodavatele či členem statutárního orgánu dodavatele právnická osoba, musí tento předpoklad splňovat jak tato právnická osoba, tak její statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu této právnické osoby; podává-li nabídku či žádost o účast zahraniční právnická osoba prostřednictvím své organizační složky, musí předpoklad podle tohoto písmene splňovat vedle uvedených osob rovněž vedoucí této organizační složky; tento základní kvalifikační předpoklad musí dodavatel splňovat jak ve vztahu k území České republiky, tak k zemi svého sídla, místa podnikání či bydliště,
b) který nebyl pravomocně odsouzen pro trestný čin, jehož skutková podstata souvisí s předmětem podnikání dodavatele podle zvláštních právních předpisů nebo došlo k zahlazení odsouzení za spáchání takového trestného činu; jde-li o právnickou osobu, musí tuto podmínku splňovat jak tato právnická osoba, tak její statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu, a je-li statutárním orgánem dodavatele či členem statutárního orgánu dodavatele právnická osoba, musí tento předpoklad splňovat jak tato právnická osoba, tak její statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu této právnické osoby; podává-li nabídku či žádost o účast zahraniční právnická osoba prostřednictvím své organizační složky, musí předpoklad podle tohoto písmene splňovat vedle uvedených osob rovněž vedoucí této organizační složky; tento základní kvalifikační předpoklad musí dodavatel splňovat jak ve vztahu k území České republiky, tak k zemi svého sídla, místa podnikání či bydliště,
c) který v posledních 3 letech nenaplnil skutkovou podstatu jednání nekalé soutěže formou podplácení podle zvláštního právního předpisu,
d) vůči jehož majetku neprobíhá nebo v posledních 3 letech neproběhlo insolvenční řízení, v němž bylo vydáno rozhodnutí o úpadku nebo insolvenční návrh nebyl zamítnut proto, že majetek nepostačuje k úhradě nákladů insolvenčního řízení, nebo nebyl konkurs zrušen proto, že majetek byl zcela nepostačující nebo zavedena nucená správa podle zvláštních právních předpisů,
e) který není v likvidaci,
f) který nemá v evidenci daní zachyceny daňové nedoplatky, a to jak v České republice, tak v zemi sídla, místa podnikání či bydliště dodavatele,
g) který nemá nedoplatek na pojistném a na penále na veřejné zdravotní pojištění, a to jak v České republice, tak v zemi sídla, místa podnikání či bydliště dodavatele,
h) který nemá nedoplatek na pojistném a na penále na sociální zabezpečení a příspěvku na státní politiku zaměstnanosti, a to jak v České republice, tak v zemi sídla, místa podnikání či bydliště dodavatele, 
i) který nebyl v posledních 3 letech pravomocně disciplinárně potrestán, či mu nebylo pravomocně uloženo kárné opatření podle zvláštních právních předpisů, je-li požadováno prokázání odborné způsobilosti podle zvláštních právních předpisů; pokud dodavatel vykonává tuto činnost prostřednictvím odpovědného zástupce nebo jiné osoby odpovídající za činnost dodavatele, vztahuje se tento předpoklad na tyto osoby,
j) který není veden v rejstříku osob se zákazem plnění veřejných zakázek a
k) kterému nebyla v posledních 3 letech pravomocně uložena pokuta za umožnění výkonu nelegální práce podle zvláštního právního předpisu.
l) vůči němuž nebyla v posledních 3 letech zavedena dočasná správa nebo v posledních 3 letech uplatněno opatření k řešení krize podle zákona upravujícího ozdravné postupy a řešení krize na finančním trhu.

Profesní kvalifikační předpoklady
Profesní kvalifikační předpoklady splňuje dodavatel, který předloží prosté kopie:
výpisu z obchodního rejstříku, pokud je v něm zapsán, či výpisu z jiné obdobné evidence, pokud je v ní zapsán;
dokladu o oprávnění k podnikání podle zvláštních právních předpisů v rozsahu odpovídajícím předmětu veřejné zakázky, zejména doklad prokazující příslušné živnostenské oprávnění či licenci. 
Prokázání splnění základních a profesních kvalifikačních předpokladů
Má se za to, že předložením nabídky uchazeč deklaruje, že splňuje zadavatelem stanovené požadavky na základní a profesní kvalifikační předpoklady. Uchazeč tedy není povinen doklady k prokázání splnění základních a profesních kvalifikačních předpokladů předložit v rámci nabídky. 

Zadavatel si však vyhrazuje právo uchazeče, jehož nabídka bude vybrána jako nejvhodnější, vyzvat před uzavřením smlouvy na plnění veřejné zakázky k předložení dokladů prokazujících splnění základních a profesních kvalifikačních předpokladů.
V případě, že uchazeč na výzvu zadavatele požadované doklady potvrzující splnění základních a profesních kvalifikačních předpokladů nepředloží, bude tato skutečnost považována za neposkytnutí součinnosti k uzavření smlouvy a zadavatel bude oprávněn vyzvat k uzavření smlouvy uchazeče, jehož nabídka se umístí jako druhá v pořadí
[bookmark: _Toc350850806]	ZADÁVACÍ LHŮTA
Zadavatel stanovuje lhůtu, po kterou jsou uchazeči vázáni svými nabídkami na dobu 
3 měsíců ode dne konce lhůty pro podání nabídek.

[bookmark: _Toc350850807]POŽADAVKY NA ZPŮSOB ZPRACOVÁNÍ NABÍDKOVÉ CENY
Nabídkovou cenou se rozumí cena za plnění předmětu této veřejné zakázky. Nabídková cena musí být v nabídce uvedena v české měně, v členění na cenu bez DPH, výši DPH a cenu včetně DPH. 
Nabídková cena musí být cenou pevnou, nezávislou na změně podmínek v průběhu realizace veřejné zakázky. Nabídková cena musí obsahovat veškeré nutné náklady k řádné realizaci předmětu veřejné zakázky včetně nákladů souvisejících (poplatky, cla, vedlejší náklady apod.); tato cena bude stanovena jako cena nejvýše přípustná.
Nabídková cena musí být stanovena i s přihlédnutím k vývoji cen v daném oboru včetně vývoje kurzu české měny k zahraničním měnám až do doby dokončení předmětné zakázky.
Platební podmínky předepsané zadavatelem pro tuto veřejnou zakázku jsou podrobně obsaženy v obchodních podmínkách uvedených v předloze smlouvy (viz Příloha č. 2 této zadávací dokumentace). Tyto podmínky jsou uchazeči povinni bez výhrad respektovat
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Forma nabídky
Zadavatel doporučuje dodavateli zpracovat nabídku podle níže uvedených doporučení, přičemž může využít vzory dokladů předané v přílohách zadávací dokumentace. Důvodem pro vyloučení uchazeče z výběrového řízení však nebude, pokud uchazeč po formální stránce nezpracuje nabídku tak, jak doporučuje zadavatel. 
Nabídka bude zpracována v písemné formě v českém jazyce. Dokumenty vyhotovené v jiném jazyce musí být opatřeny úředním překladem do českého; to neplatí pro dokumenty ve slovenštině a podpůrné dokumenty technické specifikace nabízeného zařízení (např. technické listy, výkresy, oficiální brožury výrobce atp.), které mohou být předloženy v anglickém jazyce. Nabídka nesmí obsahovat přepisy a opravy, které by mohly zadavatele uvést v omyl.
Zadavatel umožňuje podání nabídek v listinné podobě i podání nabídek v elektronické podobě prostřednictvím el. nástroje E-ZAK.
Nabídky podané v listinné podobě
V případě podání nabídky v listinné podobě Zadavatel doporučuje, aby uchazeč nabídku předložil v jednom vyhotovení v listinné podobě a jednom vyhotovení elektronickém na CD či DVD nosiči přiloženém k listinným vyhotovením (doporučený formát PDF, optimálně jako jeden soubor). 
Zadavatel doporučuje, aby všechny listy nabídky byly v pravém dolním rohu každého listu očíslovány souvislou číselnou řadou vzestupně od čísla 1 a aby listinné vyhotovení nabídky bylo zabezpečeno proti manipulaci s jednotlivými listy.
Nabídka bude podána v řádně uzavřené obálce (balíku) a opatřena razítkem uchazeče a zřetelně označena názvem veřejné zakázky, adresou, na niž je možno zaslat oznámení o případném odmítnutí nabídky (tj. vyrozumění o tom, že nabídka byla podána po uplynutí lhůty pro podání nabídek) a Zadavatel doporučuje ji označit ještě nápisem „NEOTVÍRAT – Dodávka TEM mřížek 2016 CEITEC MU – NABÍDKA“.
Nabídky podané v elektronické podobě
V případě podání nabídky elektronickými prostředky jsou uchazeči povinni použít elektronického nástroje E-ZAK Masarykovy univerzity. Veškeré podmínky a informace týkající se elektronického nástroje jsou dostupné na: https://zakazky.muni.cz/data/manual/EZAK-Manual-Dodavatele.pdf
https://zakazky.muni.cz/data/manual/QCM.Podepisovaci_applet.pdf

Zadavatel doporučuje, aby uchazeč nabídku předložil v jednom PDF souboru. Nabídka v elektronické podobě musí být podána v souladu s požadavky stanovenými analogicky podle § 149 zákona.
Obsah a členění nabídky
Zadavatel doporučuje, aby pro operativní a transparentní průběh otevírání obálek s nabídkami byla nabídka uvozena Krycím listem nabídky zpracovaným uchazečem podle doporučené předlohy v Příloze č. 3 Zadávací dokumentace; v případě rozporu mezi údaji uvedenými v Krycím listu nabídky a v návrhu smlouvy platí údaje uvedené v návrhu smlouvy.
Nabídka bude zpracována v níže uvedeném členění: 
krycí list nabídky (viz příloha č. 3),
obsah nabídky,
návrh smlouvy podepsaný osobou oprávněnou jednat za uchazeče včetně
přílohy č. 1 smlouvy – podrobné technické specifikace,
přílohy č. 2 smlouvy – položkového rozpočtu,
ostatní dokumenty, jsou-li požadovány v zadávací dokumentaci
Návrh smlouvy
Uchazeč v rámci nabídky předloží návrh smlouvy podepsaný osobou oprávněnou (osobami oprávněnými) jednat za uchazeče. V případě jednání prostřednictvím zástupce, který není členem statutárního orgánu, požaduje zadavatel z důvodu právní jistoty vysvětlit v nabídce právní titul zastoupení (na základě plné moci, vedoucí zaměstnanec apod.), nevyplývá-li právní důvod z jiných předložených dokumentů (např. prokura z výpisu z obchodního rejstříku). Nepodepsaný návrh smlouvy nebo návrh smlouvy podepsaný osobou neoprávněnou jednat za uchazeče bude důvodem k vyřazení nabídky a vyloučení uchazeče z účasti ve výběrovém řízení.

Technická dokumentace
Uchazeči v nabídce jako přílohu č. 1 návrhu smlouvy předloží vyplněnou tabulku o splnění technických a funkčních požadavků (viz přílohu č. 1 zadávací dokumentace) a dále podrobnou technickou dokumentaci nabízeného plnění s popisem předmětu plnění. Z dokumentace musí být nadevše zřejmé a hodnověrně prokázané splnění všech požadavků zadavatele na předmět zakázky a jiných požadavků stanovených v této zadávací dokumentaci, zejména předložením technických listů či výkresů výrobce, protokolů z referenčních měření, článků z odborné literatury atp.
V případě, že nabízené zařízení nebude splňovat zadavatelem stanovené technické podmínky, bude nabídka dodavatele z výběrového řízení vyřazena a uchazeč vyloučen. Pro případ pochybností o splnění požadovaných technických podmínek některým z nabízených zařízení si zadavatel vyhrazuje právo ověřit splnění příslušných technických podmínek na obdobném zařízení ve funkčním provozu; v takovém případě je dodavatel povinen zajistit zpřístupnění takového zařízení (optimálně v Brně a ČR) a umožnit odzkoušení zařízení v provozu; včetně úhrady případných nákladů na zpřístupnění zařízení a provedení odzkoušení.
Položkový rozpočet
Uchazeči předloží přehledně zpracovaný položkový rozpočet zahrnující přehled všech součástí i příslušenství, jež jsou součástí dodávky, a veškeré náklady dodavatele spojené s plněním zakázky dle požadavků uvedených v této zadávací dokumentace; položkový rozpočet bude předložen jako příloha č. 2 návrhu smlouvy.

[bookmark: _Toc350850809]LHŮTA A MÍSTO PRO PODÁNÍ NABÍDKY
[bookmark: _GoBack]Konec lhůty pro podání nabídek je zadavatelem stanoven do 7. 9. 2016 do 12:00 hodin. 
Nabídky mohou být v této lhůtě podány
v listinné podobě prostřednictvím osoby, která provádí přepravu zásilek (kurýrní služba), nebo prostřednictvím držitele poštovní licence podle zvláštního právního přepisu nebo osobním podáním na adrese Mgr. Lenka Štěrbová, CEITEC, Kamenice 753/5, 625 00 Brno (tel. 549 49 3853) nebo
elektronicky prostřednictvím elektronického nástroje E-ZAK.
Uchazečům, jejichž nabídka bude podána po uplynutí lhůty pro podání nabídek, bude zadavatelem odesláno vyrozumění. Zadavatel nepřijme žádné obálky, které budou poškozeny tak, že se z nich dá vyjmout některá jejich část.

[bookmark: _Toc350850810]OBCHODNÍ A PLATEBNÍ PODMÍNKY

Obchodní a platební podmínky včetně podmínek, za nichž je možno překročit výši smluvní ceny, jsou pro účely této veřejné zakázky obsaženy v závazné předloze smlouvy, který je přílohou č. 2 této zadávací dokumentace. Uchazeči jsou povinni tyto podmínky bez výhrad akceptovat ve formě předložené smlouvy podepsané osobou oprávněnou jednat za uchazeče.
Zadavatel si vyhrazuje právo odmítnout nabídky, jejichž nabídková cena překročí předpokládanou hodnotu veřejné zakázky, případně dílčího plnění (položky).

[bookmark: _Toc350850811]HODNOTÍCÍ KRITÉRIA A ZPŮSOB HODNOCENÍ NABÍDEK

Podané nabídky budou hodnoceny podle základního hodnotícího kritéria nejnižší nabídkové ceny. Nabídky budou seřazeny podle výše nabídkové ceny v Kč bez DPH.

[bookmark: _Toc136781784][bookmark: _Toc144884923][bookmark: _Toc272491005][bookmark: _Toc350850812] 	DODATEČNÉ PRÁCE, DODÁVKY A SLUŽBY

V případě, že se v průběhu plnění zadávané veřejné zakázky vyskytne potřeba provést dodatečné práce, dodávky či služby nezbytné pro dokončení veřejné zakázky, které nebyly zahrnuty ve sjednaném předmětu plnění veřejné zakázky, bude jejich zadání řešeno analogicky dle Zákona.

[bookmark: _Toc350850813]OSTATNÍ PODMÍNKY
Variantní řešení
Zadavatel nepřipouští variantní řešení 
Otevírání obálek s nabídkami
Otevírání obálek s nabídkami proběhne ihned po skončení lhůty pro podávání nabídek v zasedací místnosti 1S065 na adrese CEITEC – Středoevropský technologický institut, Kamenice 753/5, 625 00 Brno, pavilon A 35. Otevírání obálek může být přítomen uchazeč nebo osoby oprávněné jednat za uchazeče, které se prokáží zmocněním pro zastupování uchazeče při otevírání obálek s nabídkami, a to maximálně 1 osoba za uchazeče. 
Zadavatel si vyhrazuje právo ponechat si všechny obdržené nabídky, které byly řádně doručeny v rámci lhůty pro podávání nabídek.
Zrušení zadávacího řízení
Zadavatel si vyhrazuje právo zrušit výběrové řízení do doby uzavření smlouvy. Za důvod, pro který nelze na zadavateli požadovat, aby ve výběrovém řízení pokračoval, bude považována mj. absence nabídek s nabídkovou cenou umožňující zadavateli nepřekročit finanční limit pro danou veřejnou zakázku.
Zadavatel nebude uchazečům hradit žádné náklady spojené s účastí ve výběrovém řízení.
Uchazeči berou na vědomí, že podle § 2 písm. e) zákona č. 320/2001 Sb., o finanční kontrole ve veřejné správě, v platném znění, bude vybraný dodavatel osobou povinnou spolupůsobit při výkonu finanční kontroly. Tato povinnost se týká rovněž těch částí nabídek, smlouvy a souvisejících dokumentů, které podléhají ochraně podle zvláštních právních předpisů (např. jako obchodní tajemství, utajované skutečnosti) za předpokladu, že budou splněny požadavky kladené právními předpisy. Uchazeči berou na vědomí, že obdobnou povinností bude vybraný uchazeč povinen smluvně zavázat také své subdodavatele.




[bookmark: _Toc350850814]PŘÍLOHY ZADÁVACÍ DOKUMENTACE

Příloha č. 1 – Technické podmínky
Příloha č. 2 – Obchodní podmínky (předloha smlouvy)
Příloha č. 3 – Vzor formuláře krycího listu


V Brně, dne 10. 8. 2016

.....................................

Mgr. Jiří Nantl, LL.M.
ředitel
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