Masarykova univerzita, Filozoficka fakulta DORUCENO ELEKTRONICKY
Arna Novéka 1/1
602 00 Brno

Brno

Vazena pani, vaZzeny pane,

Filozofické fakulta Masarykovy univerzity se sidlem Ama Novaka 1/1, 602 00 Bmo, IC 00216224, (déle jen
"zadavatel") si Vas dovoluje vyzvat k podani nabidky na pInéni vefejné zakdzky malého rozsahu Dodavka
zahrani¢nich periodik pro FF MU 2017 (déle také jen ,vefejna zakadzka“ nebo ,zakazka").

Jedna se o vefejnou zakazku malého rozsahu podle § 27 zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek
(dale také jen ,zakon"), nezadavanou postupem podle zakona.

Predmétem verejné zakazky je dodavka zahraniénich periodik pro Filozofickou fakultu Masarykovy univerzity za
zadavatelem specifikovanych technickych a obchodnich podminek.

Mistem plInéni je Filozofické fakulta MU, Arna Novéka 1/1, 602 00 Brno.

Lhata pinéni: periodika budou dodavéna na adresu Ustfedni knihovny Filozofické fakulty bezodkladné pfimo od
zahraniénich vydavatelu.

V zadavaci dokumentaci jsou dale ostatni poZzadavky a podminky.

v v

Nabidku je nutné podat nejpozdéji 21. 11. 2016, do 15.00 hodin na podatelnu Filozofické fakulty Masarykovy
univerzity, Arna Novaka 1/1, 602 00 Brno, nebo elektronicky na https://zakazky.muni.cz/. Kontaktni osoba Mgr.
Rostislav Gnida, tel. 549 49 3429, gnida@phil.muni.cz.
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ZADAVACI DOKUMENTACE

pro verejnou zakazku malého rozsahu

Dodavka zahraniénich periodik pro FF MU 2017

Zadavatel: Masarykova univerzita, Filozoficka fakulta
Sidlo: Arna Novéaka 1/1, 602 00 Brno
IC: 00216224
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1. IDENTIFIKACNI UDAJE ZADAVATELE

nazev: Masarykova univerzita, Filozoficka fakulta

pravni forma zadavatele: vefejna vysoka Skola podle zékona €. 111/1998 Sh., nezapsana v obchodnim
rejstfiku

sidlo: Arna Novéaka 1/1, 602 00 Brno

IC: 00216224

DIC: CZ00216224

jednajici/zastupce: prof. PhDr. Milan Pol, CSc., dékan Filozofické fakulty MU

adresa profilu zadavatele: https://zakazky.muni.cz

kontaktni osoby ve vécech VZ:  Mgr. Rostislav Gnida, manaZzer vefejnych zakazek

tel: +420 549 49 3429

email: gnida@phil.muni.cz,

2. PREAMBULE

Tato zadavaci dokumentace je vypracovana jako souhrn Udajl, pozadavki a technickych podminek zadavatele
vymezujicich pfedmét vefejné zakazky v podrobnostech nezbytnych pro vypracovani a podani nabidky (dale jen
,zadavaci dokumentace®) na pinéni vefejné zakazky malého rozsahu podle § 27 zakona €. 134/2016 Sh.,
0 zadavani vefejnych zakézek, ve znéni pozdéjSich predpist (dale jen ,zakon®).

Zadavatel upozorfiuje, Ze tato vefejna zakazka neni zadavana postupem podle zakona.
Elektronicky néstroj E-ZAK

Vefejnd zakazka je zadavéna elektronicky pomoci elektronického nastroje E-ZAK pro zadavani vefejnych
zakazek Masarykovy univerzity (dale jen ,elektronicky nastroj E-ZAK") dostupného na https://zakazky.muni.cz.

Veskeré Ukony v rdmci tohoto vybérového fizeni se provadéji elektronicky prostfednictvim elektronického
nastroje E-ZAK, nestanovi-li zadavatel v zadavacich podminkach nebo v pribéhu vybérového fizeni jinak.

Veskeré pisemnosti zasilané prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK se povazuji za fadné dorucené
dnem jejich doruéeni do uzivatelského U¢tu adresata pisemnosti v elektronickém nastroji E-ZAK. Na doruceni
pisemnosti nemé vliv, zda byla pisemnost jejim adresatem prectena, pfipadné, zda elekironicky nastroj E-ZAK
adresatovi odeslal na kontaktni emailovou adresu upozornéni o tom, ze na jeho uZivatelsky Ucet v elektronickém
nastroji E-ZAK byla doruéena nova zprava, €i nikoli.

Zadavatel dodavatele upozoriiuje, ze pro plné vyuziti vSech moznosti elektronického nastroje E-ZAK je
tieba provést a dokongit tzv. registraci dodavatele. ZavedI-li zadavatel dodavatele do elektronického nastroje
E-ZAK, uvede u néj jako kontaktni Udaje takové, které ziskal jako vefejné pfistupné, nebo jiné vhodné kontaktni
udaje. Je povinnosti kazdého dodavatele, aby pfed dokoncenim registrace do elektronického nastroje E-ZAK své
kontaktni udaje zkontroloval a pfipadné upravil ¢i doplnil jiné.

Za fadné a vCasné seznamovani se s pisemnostmi zasilanymi zadavatelem prostfednictvim elektronického
nastroje E-ZAK jakoz i za spravnost kontaktnich Udaju uvedenych u dodavatele zodpovida vzdy dodavatel.

Podminky a informace tykajici se elektronického nastroje E-ZAK v€etné informaci o pouzivani elektronického
podpisu jsou dostupné na:
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Odpovédi na pfipadné otazky tykajici se uZivatelského ovladani elektronického néstroje E-ZAK poskytne rovnéz
kontaktni osoba zadavatele.

Podanim nabidky do tohoto vybérového Fizeni uchaze€ piné a bez vyhrad akceptuje zaddvaci podminky vcetné
pfipadnych dodateénych informaci k zadavacim podminkam. Zadavatel pfedpoklada, ze uchazeé pfed podanim
nabidky peclivé prostuduje v8echny pokyny, specifikace a terminy obsazené v zadavacich podminkach a ze se
jimi bude Fidit. Pokud uchaze¢ neposkytne v€as vSechny poZadované informace a dokumenty nebo pokud jeho
nabidka nebude v kazdém ohledu odpovidat zadavacim podminkam, miZe tato skute¢nost mit za dlsledek
vyfazeni nabidky a nésledné vylouceni uchazece z vybérového Ffizeni.

Cilem tohoto vybérového fizeni je zadani vefejné zakazky uchazedi s nejvhodnéjsi nabidkou. Vefejna zakazka je
zadana uzavienim smlouvy o pinéni pfedmétu vefejné zakéazky (déle také jen ,smlouva®) s vybranym
uchazeCem. Vybérové fizeni bude ukonceno bud zadanim vefejné zakazky, nebo rozhodnutim zadavatele o
zruSeni vybérového fizeni k vefejné zakazce.

3. PREDMET VEREJNE ZAKAZKY

Pfedmétem vefejné zakadzky je povinnost dodavatele zajistit vroce 2017 odbérateli zahraniéni periodika,
operativné vyfizovat reklamace, aktivovat online formy pfedplacenych tituld, které jsou véetné rozsahu definovany
v seznamu piedplacenych periodik v obchodnich podminkéch v pfiloze A zadavaci dokumentace.

4. TECHNICKE PODMINKY

Technickymi podminkami se rozumi charakteristiky a poZadavky na pfedmét vefejné zakazky stanovené
objektivné a jednoznaéné zpusobem vyjadfujicim ucel vyuZiti pozadovaného pinéni zamysleny zadavatelem.

Technické podminky jsou promitnuty do obchodnich podminek (pfiloha A zadavaci dokumentace) a jsou
podrobné popsany v pfiloze 1 obchodnich podminek zadavaci dokumentace.

5. OBCHODNI PODMINKY

PInéni vefejné zakazky je pozadovano za obchodnich podminek (véetné platebnich podminek) specifikovanych
v pfedloze navrhu smlouvy obsazené v pfiloze A zadavacich podminek. Obchodni podminky jsou pro uchazece
zavazné a nemohou byt Zadnym zplisobem ménény ¢i dopliiovany.

V navrhu smlouvy uchaze¢ vyplni pozadované informace a takto vznikly dokument podepise.

Nabidkova cena bude ve smlouvé stanovena absolutni ¢astkou v ceské méné takto:
— nabidkova cena bez DPH,
— vySe DPH,
— nabidkova cena vcetné DPH.
Neplatci DPH uvedou celkovou cenu bez DPH i s DPH ve stejné vysi spole¢né s informaci, Ze nejsou platci DPH.
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Nabidkova cena musi obsahovat veSkeré nutné naklady kfadné realizaci pinéni, v€etné vSech nakladu
souvisejicich.

Zadavatel nebude poskytovat Zadné zalohy. PfekroCeni nabidkové ceny neni mozné.

6. DODATECNE INFORMACE

Uchaze¢ je opravnén pozadovat po zadavateli dodate¢né informace k zadavacim podminkdm pisemné
prostfednictvim elektronického systému zadavani vefejnych zakazek E-ZAK. Na zakladé zadosti o dodate¢né
informace k zadavacim podminkam zadavatel poskytne uchazeéi prostiednictvim elektronického systému E-ZAK
odpovéd na zadost o dodate¢né informace. Tuto odpovéd na zadost o dodate¢né informace véetné presného
znéni zadosti poskytne zadavatel (bez identifikace tazatele) i vSéem oslovenym dodavatelim. Sou¢asné budou
tyto dodate¢né informace zadavatelem zvefejnény s vyuZitim elektronického systému E-ZAK. Zadavatel muze
poskytnout uchaze€im prostfednictvim E-ZAK dodate¢né informace k zadavacim podmink&dm i bez jejich
pfedchozi Zadosti.

7. MISTO REALIZACE ZAKAZKY A LHUTA PLNENI

Mistem pinéni je Filozofick4 fakulta MU, Arna Novéka 1/1, 602 00 Brno.

Periodika budou dodavana na adresu Ustfedni knihovny Filozofické fakulty bezodkladn& p¥imo od zahraniénich
vydavatell.

8. KVALIFIKACNIi PREDPOKLADY

Nejsou poZadovany.

9. PODMINKY A POZADAVKY PRO ZPRACOVANI NABIDKY

Pod pojmem nabidka se rozumi ndvrh smlouvy v€. vSech pozadovanych pfiloh podepsany osobou opravnénou
jednat za uchazec€e. Soucasti nabidky jsou rovnéz dal3i dokumenty poZadované touto zadavaci dokumentaci.

Nabidka muze byt podana v listinné podobé, nebo elektronicky.

Zadavatel poZaduje, aby uchaze¢ nabidku podavanou elektronicky prostfednictvim elektronického nastroje E-
ZAK opatfil elektronickym podpisem osoby opravnéné jednat za uchazece.

Forma nabidky
Nabidka musi byt v plném rozsahu zpracovana v pisemné formé (v listinné, nebo elektronické podobé) v Eeském

nebo slovenském jazyce. Dokumenty vyhotovené v jiném nez Ceském jazyce musi byt opatfeny Ufednim
prekladem do Ceského jazyka; tato podminka se netyka slovenského jazyka.

Zadavatel poZaduje, aby uchaze¢ v pfipadé, ze bude podavat nabidku v listinné podobé&, vlozil nabidku do
obalky, ktera bude zabezpecena proti manipulaci a byla oznacena

— adresou (sidlem) uchazece a
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— népisem NEOTVIRAT — VYBEROVE RIZENi - NABIDKA
Dodavka zahrani€nich periodik pro FF MU 2017.

Obsah a ¢lenéni nabidky
Zadavatel doporuCuje, aby nabidka, resp. navrh smlouvy byl uvozen krycim listem nabidky zpracovanym

uchazecem podle pfedlohy uvedené v pfiloze A zaddvaci dokumentace.

Zadavatel doporucuje clenit nabidku nasledujicim zpisobem:
—  kryci list nabidky — dle pfedlohy v pfiloze A
— névrh smlouvy — dle pfediohy v pfiloze A
— pfiloha 1 navrhu smlouvy (specifikace pfedmétu plnéni s poloZkovym rozpoctem)

10.ZADAVACI LHUTA

Uchaze€i jsou svymi nabidkami vazani po dobu tfi mésicu; tato Ihita zaéne bézet dnem nasledujicim po uplynuti
lhtty pro podani nabidek.

11. LHUTA A MiSTO PRO PODAVANI NABIDEK, OTEVIRANI OBALEK NABIDKAMI

Nabidku je nutné podat nejpozdéji 21. 11. 2016, do 15.00 hodin na podatelnu Filozofické fakulty Masarykovy
univerzity, Arna Novaka 1/1, 602 00 Brno, nebo elektronicky na https://zakazky.muni.cz/. Kontaktni osoba
Mgr. Rostislav Gnida, tel. 549 49 3429, gnida@phil.muni.cz.

12.VYBER NEJVHODNEJSI NABIDKY

Po uplynuti Ihaty pro podani nabidek zadavatel pfezkouméa podané nabidky. Nabidky budou otevieny, poté bude
provedeno jejich hodnoceni a pouze prvni nabidka v pofadi bude posouzena z hlediska prokazani spinéni
zadavacich podminek. Teprve pokud by prvni nabidka v pofadi byla vyfazena, zadavatel posoudi druhou a pfip.
dalSi nabidky. O priibéhu pfezkumu nabidek bude zpracovana zprava o posouzeni a hodnoceni nabidek.

Hodnoceni bude provedeno podle nasledujiciho hodnoticiho kritéria: nejnizsi nabidkova cena bez DPH. Pofadi
nabidek bude stanoveno podle vySe nabidkové ceny bez DPH, pfi¢emz jako nejvhodnéjSi nabidka v poradi bude
hodnocena nabidka s nejnizsi nabidkovou cenou.

13. OSTATNi PODMINKY VYBEROVEHO RiZENi

Zadavatel si vyhrazuje pravo zrusit vybérové fizeni do doby uzavieni smlouvy. Za ddvod, pro ktery nelze na
zadavateli pozadovat, aby ve vybérovém fizeni pokracoval, bude povazovana mj. absence nabidek s nabidkovou
cenou umozriujici zadavateli neprekro€it finanéni limit pro danou vefejnou zakazku.

14. POSKYTOVANI ZADAVACI DOKUMENTACE

Zajemcum, ktefi nebyli zadavatelem pfimo vyzvani k pfedloZeni nabidky, poskytne zadavatel zadavaci
dokumentaci v€etné vSech pfiloh elektronicky na svych webovych strankach https://zakazky.muni.cz.
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15. SEZNAM PRILOH ZADAVACi DOKUMENTACE

priloha A obchodni podminky
—  kryci list nabidky
— navrh smlouvy a pfiloha 1 (technicka specifikace a polozkovy rozpocet)
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