PRIRODOVEDECKA
FAKULTA

ZADAVACI DOKUMENTACE K VE REJNE ZAKAZCE MALEHO ROZSAHU
ZADAVANE MIMO REZIM ZAKONA C. 134/2016 SB., O ZADAVANI VE REJNYCH
ZAKAZEK (DALE TAKE JEN ,ZAKON nebo ZZVZ*)

1. NAZEV VEREJINE ZAKAZKY

Nazev verejné zakazky: Servisni sluzby pro multifunk  €ni zaFizeni PfF MU

2. IDENTIFIKACNI UDAJE ZADAVATELE

Obchodni firma nebo n&zev / obchodni . . - Y .
. ., .. . Masarykova univerzita, Pfirodovédecké fakulta
firma nebo jméno a p Fijmeni:
Adresa sidla/mista podnikani, pop F. mista | Zerotinovo nam. 617/9, 601 77 Brno
trvalého pobytu: Kontaktni adresa: Kotlarska 267/2, 611 37 Brno
IC: 00216224
Osoba opravn éné jednat jménem doc. RNDr. Jaromir Leichmann, Dr., dékan
€i za zadavatele: Prirodovédecké fakulty MU
Adresa profilu zadavatele: https://zakazky.muni.cz/
Kontaktni osoba zakazky: Mgr. Pavel Vicherek (administrace zakazky)
Telefon, fax, e-mail: +420 54949 5464, vicherek@sci.muni.cz

3. PREAMBULE

Tato zadavaci dokumentace je vypracovana jako souhrn Udaju, pozadavkl a technickych podminek
zadavatele vymezujicich predmét vefejné zakédzky v podrobnostech nezbytnych pro vypracovani
a podani nabidky (dale také jen "zadavaci dokumentace") na plnéni vefejné zakazky malého rozsahu
zadavané v fizeni mimo rezim zakona. Prava a povinnosti neupravené témito zadavacimi podminkami
se Fidi vnitinimi pfedpisy zadavatele, tykajicimi se zadavani vefejnych zakazek (dale také jen "vnitini

predpisy").
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Zadavatel upozoriuje, Ze prestoze se v této zadavaci dokumentaci odkazuje na ustanoveni zdkona,
neni tato verejna zakazka zadavana postupem podle zakona, jak je uvedeno vySe, a tudiz zadavatel
postupuje podle ustanoveni § 31 zakona. Zadavatel uvadi odkazy na zakon, protoZze pouziva
podpurné nékteré jeho pravni instituty, terminy nebo postupy.

Tato vefejna zakazka je zadavana elektronicky prost Fednictvim certifikovaného elektronického
nastroje pro zadavani  vefejnych zakazek  Masarykovy  univerzity  dostupného
na https://zakazky.muni.cz _ (dale také ,elektronicky nastroj). VeSkeré ukony mezi zadavatelem
a dodavatelem je nutno provad &t prost fednictvim elektronického nastroje. Nabidku je vSak
dodavatel opravn én podat v elektronické i v listinné podob  é.

Zadavatel dodavatele upozoriiuje, Ze pro plné vyuZziti vSech moZnosti elektronického nast roje je
tfeba provést a dokon €it tzv. registraci dodavatele . Zavedl-li zadavatel dodavatele
do elektronického nastroje, uvede u néj jako kontaktni Udaje takové, které ziskal jako verejné
pFistupné, nebo jiné vhodné kontaktni Udaje. Je povinnosti kazdého dodavatele, aby pfed dokoncenim
registrace do elektronického nastroje své kontaktni Udaje zkontroloval a pfipadné upravil ¢i doplnil
jiné. Dodavatel je povinen uvést takové kontaktni Gdaje, na kterych bude elektronickou korespondenci
zasilanou zadavatelem prostfednictvim elektronického nastroje pro zadavani vefejnych zakazek
na Masarykové univerzité fadné a v€as prejimat. Za spravnost kontaktnich Udaju, jakoz i za fadné a
vCasné prevzeti elektronické korespondence zaslané zadavatelem prostfednictvim elektronického
nastroje odpovida vzdy dodavatel. VeSkeré podminky a informace, tykajici se elektronického nastroje
pro zadavani verejnych zakazek Masarykovy univerzity véetné informaci o pouzivani elektronického
podpisu, jsou dostupné na: https://zakazky.muni.cz/data/manual/EZAK-Manual-Dodavatele.pdf
https://zakazky.muni.cz/data/manual/QCM.Podepisovaci_applet.pdf

V pripadé jakychkoli otazek tykajicich se uzivatelského ovladani elektronického nastroje dostupného
na vySe uvedené webové strance kontaktujte:

Mgr. Pavel Vicherek, e-mail: vicherek@sci.muni.cz , tel.: +420 549 49 5464.

Dodavatelem se rozumi pravnicka nebo fyzicka osoba, ktera realizuje dodavky, pokud ma sidlo,
misto podnikani nebo misto trvalého pobytu na Gzemi Ceské republiky, nebo zahraniéni dodavatel,

ktery je zahrani¢ni osobou podle 8 3024 zakona &. 89/2012 Sh., obCansky zékonik, ve znéni
pozdéjSich predpisu.

Ugastnikem se rozumi dodavatel, ktery ve stanovené dobé& podal nabidku.

Poskytnutd zadavaci dokumentace nemusi byt zadavateli vracena. Uc&astnik smi zadavaci
dokumentaci pouZzit pouze pro G&ely zpracovani nabidky. Zadavatel doporuduje, aby se Ug&astnik
pfed podanim nabidky podrobné seznamil se zadavaci dokumentaci a vyjasnil si jesté pfed podanim
nabidky pfipadné nejasnosti. Podanim nabidky do tohoto vybé&rového fFizeni UcZastnik piné
a bez vyhrad akceptuje zadavaci podminky véetné pfipadnych vysvétleni zadavaci dokumentace.
Zadavatel predpoklada, 7e Ugastnik pfed podanim nabidky peélivé prostuduje vechny pokyny,
specifikace a terminy obsazené v zadavacich podminkach a ze se jimi bude fidit. Pokud Ugastnik
neposkytne véas vSechny pozadované informace a dokumenty nebo pokud jeho nabidka nebude
v kazdém ohledu odpovidat zadavacim podminkam, muze tato skute¢nost mit za dasledek vyfazeni
nabidky a nasledné vylouceni Ugastnika z vyb&rového Fizeni. Zadavatel nemize vzit v Gvahu zadnou
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vyhradu Ugastnika k zadavacim podminkam obsaZenou v jeho nabidce. Jakéakoliv vyhrada bude
povaZovana za nespinéni poZadavk( zadavatele a povede k vyfazeni nabidky Ugastnika a jeho
néasledné vylouceni z vybérového fizeni.

Cilem tohoto vyb&rového fizeni je zadani vefejné zakazky U&astnikovi s nejvyhodné&jsi nabidkou.
Vefejnd zakazka je zadana uzavienim smlouvy o plnéni pfedmétu vefejné zakézky s vybranym
Ucastnikem.

Vybérové Fizeni bude ukonéeno bud zadanim vefejné zakazky vybranému Ucgastnikovi, nebo
rozhodnutim zadavatele o zruSeni  vybérového fizeni.

4. KLASIFIKACE P REDMETU VEREJNE ZAKAZKY

Druh vefejné zakazky: vefejna zakazka na sluzby
Verejna zakazka podle vySe predpokladané hodnoty: vefejna zakazka malého rozsahu

Nazev CPV
Opravy a udrzba kancelarskych strojd 50310000-1
Opravy kopirovacich stroji PR
Udrzba kopirovacich stroji 50313200-4
Vélce pro kancelarské stroje 30124300-7
Césti a prislusenstvi fotokopirovacich strojt 30125000-1

5. PREDPOKLADANA HODNOTA VE REJNE ZAKAZKY

Predpokladana hodnota ve fFejné zakazky celkem: 1.000.000,- K € bez DPH za 5 let trvani
smlouvy.

6. VYMEZENi PREDMETU VEREJNE ZAKAZKY

Pfedmét pInéni vefejné zakazky je vymezen v souladu s obchodnimi podminkami, které jsou soucasti
prilohy €. 1 této zadavaci dokumentace. Pfedmétem verejné zakazky je zajisténi pravidelného
servisniho zabezpec€eni pro multifunkéni zafizeni v uzivani pracovist na Pfirodovédecké fakulté
Masarykovy univerzity. Servisni zabezpecéeni zahrnuje pravidelny kompletni servis v€etné potfebnych
oprav zafizeni a originalnich ndhradnich dil{i, originalni spotfebni material (tonery, vélce, apod.).

7. OBCHODNI PODMINKY

Zavazné obchodni podminky jsou uvedeny v navrhu Smlouvy, ktery tvofi pfilohu ¢. 1 této zadavaci
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dokumentace. Zadavatel pozaduje, aby U&astnici pfi zpracovani navrhu smlouvy pouZili piediohu
navrhu smlouvy.

Ugastnici nejsou opravnéni ménit &i doplfiovat jina ustanoveni piedlohy navrhu smlouvy, neZ ta,
pro ktera je to zadavatelem vyslovné stanoveno.

8. POZADAVKY NA VARIANTY NABIDEK

Zadavatel nepfipousti varianty nabidek.

9. POZADAVKY NA zZP USOB ZPRACOVANI NABIDKOVE CENY

Pozadavky na zpusob zpracovani nabidkové ceny jsou stanoveny v navrhu Smlouvy, ktery tvofi
pfilohu €. 1 této zadavaci dokumentace.

Nabidkovou cenou se rozumi:
e pevna cena za ¢ernobilou kopii/€ernobily vytisk jedné strany A4,
» pevna cena za barevnou kopii/lbarevny vytisk jedné strany A4

pro jednotliva zafizeni uvedend v Pfiloze ¢.1 navrhu smlouvy samostatné.

Nabidkova cena vefejné zakazky bude stanovena c¢astkou v ¢eské méné, a to v souladu
s uvedenymi pozZadavky na zplsob stanoveni nabidkové ceny. Nabidkova cena bude uvedena
bez DPH. VySe DPH bude vypoctena dle aktualni zdkonné sazby v dobé uskuteénéni zdanitelného
plnéni.

10. MISTO A LHUTA PLNENI

Mistem pInéni vefejné zakazky jsou pracovisté Pfirodovédecké fakulty MU na adrese Kotlarska 267/2
a Kamenice 735/5 Brno v souladu s informacemi uvedenymi v Pfiloze €.1 navrhu smlouvy. Smilouva
bude uzaviena na dobu 5 let poc¢inaje dnem podpisu smlouvy obéma stranami.

11. POZADAVKY NA KVALIFIKACI

Uéastnik je povinen nejpozdé&ji do Ihiity stanovené pro podani nabidek prokézat svoji zpasobilost.
Kvalifikaci spini Ugastnik, ktery prokaze:

a) splnéni zékladni zplsobilosti,

b) splnéni profesni zplsobilosti;

c) splnéni technické kvalifikace.
Ucastnici prokazuji spInéni kvalifikace doklady pozadovanymi zadavatelem v této zadavaci
dokumentaci. Podrobnéjsi specifikace dokladl je uvedena dale v této zadavaci dokumentaci.
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SPLNENI POZADAVK U NA KVALIFIKACI:

A) ZAKLADNI ZP USOBILOST

Zakladni zpasobilost splfiuje U&astnik,

a) ktery nebyl vzemi svého sidla v poslednich 5 letech pfed zahajenim zadavaciho Fizeni
pravomocné odsouzen pro trestny ¢in uvedeny v pfiloze €. 3 kzakonu ¢&. 134/2016 Sb.,
0 zadavani vefejnych zakazek nebo obdobny trestny ¢in podle pravniho fadu zemé sidla
dodavatele; k zahlazenym odsouzenim se nepfihlizi;

b) ktery nema v Ceské republice nebo v zemi svého sidla v evidenci dani zachycen splatny dafovy
nedoplatek;

c) ktery nema v Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na pojistném
nebo na pendle na vefejné zdravotni pojiSténi;

d) ktery nema v Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na pojistném
nebo na penale na socialni zabezpedeni a pfispévku na statni politiku zaméstnanosti;

e) ktery neni v likvidaci, proti némuz nebylo vydano rozhodnuti o Upadku, vG&i némuz nebyla
narizena nucena sprava podle jiného pravniho predpisu nebo neni v obdobné situaci podle
pravniho fadu zemé svého sidla.

Uéastnik prokaZe spln éni zakladni zp Gsobilosti predloZzenim &estného prohlaSeni, ze kterého
budou vySe uvedené skute ¢€nosti vyplyvat. Zadavatel doporuéuje pouzit vzor €estného prohladSeni
uvedeny v priloze €. 2 této zadavaci dokumentace.

B) PROFESNIi ZPUSOBILOST

SpInéni profesni zpGsobilosti ve vztahu k Ceské republice prokaze Ugastnik, ktery predloZi:

a) vypis z obchodniho rejst _Fiku nebo vypis z jiné obdobné evidence, pokud je v ni zapsan;

b) doklad o opravnéni k podnikani podle zvlaStnich pravnich pfedpist v rozsahu odpovidajicim
predmétu vefejné zakazky, zejména doklad prokazujici pfislusSné Zzivnostenské opravn éni
i licenci (napf. vypis z zivnostenského rejstfiku ¢i zivnostensky list).

Dokumenty prokazuijici profesni zpGsobilost piedklada Ugastnik v prosté kopii. Zadavatel si vyhrazuje
pravo pozadovat po vybraném Ugastnikovi predloZeni dokladd v origindle & UFedné ovéfené kopii
pfed uzavienim smlouvy.

C) TECHNICKA KVALIFIKACE

Splnéni technické kvalifikace prokaze Ugastnik, ktery piedloZi:

a) seznam vyznamnych sluzeb poskytnutych za posledni 3 roky pred zahajenim vybérového fizeni
s uvedenim jejich ceny (v K& bez DPH), doby poskytovani a identifikace objednatele;

Kazda polozka seznamu vyznamnych sluzeb musi byt doloZena:
e osvédcenim vydanym vefejnym zadavatelem, pokud sluzby byly poskytovany vefejnému
Masarykova univerzita, P firodov édecka fakulta
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zadavateli, nebo

» osvédéenim vydanym jinou osobou , pokud tyto sluzby byly poskytovany jiné osobé nez
vefejnému zadavateli, nebo

» smlouvou s jinou osobou a doklad o uskute  €néni pin éni dodavatele , neni-li sou¢asné
mozné osvédceni od této osoby ziskat z dlvodl spocivajicich na jeji strané.

Ze seznamu vyznamnych sluzeb nebo z pfedlozenych dokumentd musi byt zfejmé, Ze 0cCastnik
realizoval v obdobi poslednich 3 let referenéni zakazky na sluzby, jejichz pfedmét byl obdobny
pfedmétu této vefejné zakazky. Tyto referenéni zakdzky musi prokazovat plnéni zakazek, z nichz
musi:
» alespon jedna prokazovat zajisténi servisniho zabezpeceni alespori 10 multifunkénich
zafizeni, z toho alespon 5 zafizeni musi byt zna¢ky RICOH,
» alespon dvé prokazovat plnéni v minimalni vySi 100.000,- K& bez DPH za rok poskytovani
sluzeb.

Zadavatel nestanovuje povinny pocet dokladi prokazujici splnéni vySe uvedenych pozadavki
a Ucastnik muze vice pozadavku prokazat v ramci jednoho dokumentu prokazujiciho jeho splnéni.

Pfedmétem obdobnym pfedmétu vefejné zakazky se pro Ucely tohoto vybérového fizeni rozumi
zajisténi servisu multifunkénich zafizeni, v€. oprav, dodavek originalnich nahradnich dild
a originalniho spotfebniho materidlu. Pod pojmem pfedmét obdobny pfedmétu vefejné zakazky se
nerozumi dodavka a instalace nového multifunk  €éniho zaf¥izeni.

Pod pojmem ,v poslednich tfech letech* se pro ucely tohoto vybérového fizeni rozumi, ze sluzba byla
poskytnuta v obdobi max. tfi roky zpétné, pocitano k datu konce Ihiity pro podani nabidky.
Zadavatel si vyhrazuje pravo informace uvedené v se  znamu vyznamnych sluzeb prov éfit.

Zadavatel doporu_€uje pouZzit vzory seznamu, osv__éd¢éeni_a Eestného prohlaSeni s uvedenim
sluzby a dokladu o_uskute €énéni pln éni_dodavatele uvedené v p Filoze €. 2 této zadavaci
dokumentace. Dokumenty prokazujici technickou kvalifikaci predklada Ug&astnik v prosté kopii,
Zadavatel si vyhrazuje pravo pozadovat po vybraném Ug&astnikovi predloZeni doklad( v originale
¢i Ufedné ovérené kopii pfed uzavienim smlouvy.

12. ZPUSOB HODNOCENI NABIDEK

Podané nabidky budou hodnoceny dle nejnizsi nabidkové ceny v K € bez DPH.

Nabidkovou cenou pro pot Feby hodnoceni se rozumi mésiéni naklady na zajiSténi pozadovanych
sluzeb na vSech zafizenich dle pfilohy €. 1 navrhu smlouvy.

Nabidkovou cenu pro Gcéely hodnoceni pfedstavuji mésiéni modelové néklady na zajiSténi
pozadovanych sluzeb, které Gcastnici vypocitaji dle nize uvedeného vzorce v pfiloze ¢.1 obchodnich
podminek.
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NC = (7788 * Pypyy) + (1027 * Popy) + (995 * P3eq + 6154 * Pgp,) + (1412 * Pyyy) + (4527 * Pgpy)
+ (2074 * Pepw) + (536 * Prcor + 432 * Ppy) + (208 * Pgeoy + 2642 * Pgpyy) + (136 * Poco + 3341 * Pgpy,)
+ (69 *Pigcol + 4490 * Pigpw) + (708 * Pripw) + (1994 * Pioeor + 4998 * Pigpy) + (678 * Piage + 789 *
P13ow) + (111 * Pygpw) + (172 * P1apw)

kde:

P 3758910121314 col JSOU Nabidkové ceny za barevnou kopii/vytisk na jednotlivych zafizenich dle pfilohy
¢.1 obchodnich podminek;

P 114w jsOu nabidkové ceny za €ernobilou kopii/vytisk na jednotlivych zafizenich dle pfilohy ¢&.1
obchodnich podminek

Pofadi nabidek stanovi hodnotici komise podle vySe UCastniky stanovenych nabidkovych cen

cenou.

Hodnoceni dle vySe uvedeného hodnoticiho kritéria provede hodnotici komise postupem analogicky
s § 115 odst. 3 zakona, tedy rozhodovat pro hodnoceni bude pro platce dané z pfidané hodnoty cena
bez dané z pfidané hodnoty a pro neplatce cena s dani z pfidané hodnoty.

Nabidkova cena musi byt cenou pevnou, nezavislou na cené podminek v pribéhu realizace vefejné
zakazky. Nabidkova cena musi obsahovat veSkeré nutné néklady k fadnému pInéni sluzeb, véetné
vSech nakladu souvisejicich (ndklady na dopravu, mzdové naklady, spotfebni material, apod.).

Zadavatel nebude poskytovat zadné zalohy.

Ugastnik neni opravnén podminit jim navrhované Udaje, které jsou predmétem hodnoceni, dal$i
podminkou. Podminéni nebo uvedeni nékolika rozdilnych hodnot je divodem pro vyfazeni nabidky
a vylouceni UCastnika z vybérového fizeni. Obdobné bude zadavatel postupovat v pfipadé, Ze dojde
k uvedeni hodnoty, ktera je predmétem hodnoceni, v jiné veli¢iné ¢i formé nez zadavatel stanovil.

13. POZADAVEK NA SLOZENI JISTOTY, OP €Ni PRAVO

Zadavatel nepozaduje slozeni jistoty.

S ohledem na mozné budouci nakupy dalSich multifunkénich zafizeni si zadavatel vyhrazuje pravo
na poskytnuti dalSich sluzeb vybraného Uc¢astnika, které budou spocivat v zajiSténi servisnich sluzeb
u téchto nové zarfazenych multifunkénich zafizeni. Vybrany Gc¢astnik bude povinen zajistit sjednané
sluzby bez ohledu na vyrobce zafizeni, které by bylo zafazeno do jeho spravy. Opéni pravo nemusi
byt zadavatelem vyuZito.

14. PODMINKY A POZADAVKY PRO ZPRACOVANI NABIDKY

Zadavatel stanovuje, ze nabidka Ugastnika vefejné zakazky musi obsahovat:
* Navrh smlouvy v €etné vSech pfFiloh pozadovanych zadavatelem v zadavaci

Masarykova univerzita, P firodov édecka fakulta
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dokumentaci, podepsany  osobou/osobami  oprdvn  énymi jednat jménem
¢&i za Ugastnika
Sougasti zadavacich podminek je vzor navrhu Smlouvy. U&astnik doplni tento vzor
Smlouvy pouze o pozadované chybéjici Gdaje a tento navrh Smlouvy podepsany
osobou opravnénou jednat jménem ¢&i za Ug&astnika ugini soudasti nabidky. N&vrh
smlouvy musi po obsahové strance odpovidat zadavacim podminkam a obsahu nabidky
Ugastnika. Pokud Navrh smlouvy nebude odpovidat zadavacim podminkam a ostatnim
gastem nabidky Ugastnika, bude tato skute¢nost divodem pro vyfazeni nabidky
a vylouceni Ugastnika z dalsi ugasti ve vyb&rovém fizeni.
Podpisem (podpisy) navrhu smlouvy potvrdi U  &astnik pravdivost, Gplnost
a zavaznost vSech Udaj 0 a svych tvrzeni v nabidce.
Zadavatel doporu éuje, aby byl navrh smlouvy podepsan Ugastnikem zplisobem
dle vypisu z obchodniho rejstiiku ¢i jiné obdobné evidence, popfipadé osobou
opravnénou (osobami opravnénymi) za Ucastnika jednat. Jedna-li za U é&astnika
zastupce, doporu éuje zadavatel z d Gvodu pravni jistoty, aby U é&astnik v nabidce
uvedl, resp. dolozil pravni titul zastoupeni (plna moc, vedouci organiza ¢€ni slozky,
pov éfeni apod.), nevyplyva—li pravni d dvod z jinych p fedloZzenych dokument
(napf¥. prokura z vypisu z obchodniho rejst  Fiku).
Technicka specifikace dodavek, které jsou predmétem plnéni vefejné zakazky, je
nedilnou soudasti navrhu Smlouvy, jako jeho pfiloha &. 1. Tuto pfilohu Ugastnik vyplni
a dolozi do nabidky, k ni pfilozi navrh technického feSeni a svou vlastni Technickou
specifikaci €i popis zafizeni.

e Doklady a dokumenty k prokazani kvalifikace (Ugastnik mGZe vyuZit vzoru v priloze &. 2
zadavaci dokumentace).

Zadavatel doporuéuje, aby nabidka Ugastnika vefejné zakazky byla uvozena ,krycim listem* nabidky,
zpracovanym Ucgastnikem podle pfedlohy uvedené v pfiloze &. 2 zadavaci dokumentace.

Zadavatel doporucuje ¢lenit nabidku nasledujicim zptsobem:
- Kryci list/ly nabidky — dle pfedlohy v pfiloze €. 2 zadavaci dokumentace
- Navrh smlouvy v€etné vSech pozadovanych pfiloh
- Doklady prokazujici zpusobilost dodavatele

15. FORMA NABIDKY

Zadavatel doporu éuje U éastnikovi zpracovat nabidku ve fejné zakazky podle nize uvedenych
doporu €eni, pfiéemz muze vyuzit vzory (p fedlohy) doklad G predané v p Filohach zadavaci
dokumentace.

Nabidka musi byt v plném rozsahu zpracovana pisemné v listinné nebo elektronické formé
a v c¢€eském nebo slovenském jazyce. Dokumenty vyhotovené v jiném nez ceském
nebo slovenském jazyce musi byt opatfeny Gfednim prfekladem do ¢eského nebo slovenského
jazyka.
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a) Nabidka v listinné podobé (formé)

Zadavatel doporucuje, aby Ucastnik, pokud podava nabidku v listinné podobé&, tuto predlozil
v jednom listinném vyhotoveni oznageném jako ORIGINAL a jednom vyhotoveni elektronickém (CD
¢i DVD se soubory v pdf. formatu). Zadavatel si vyhrazuje pravo pofridit si pro potfebu svou &i potfebu
Ministerstva Skolstvi, mladeze a télovychovy jakykoli pocet dalSich kopii pisemného ¢i elektronického
vyhotoveni nabidky. V pfipadé jakéhokoli nesouladu mezi origindlem a kopiemi &i elektronickym
vyhotovenim nabidky je rozhodujici original nabidky.

Zadavatel doporucuje, aby vSechny listy nabidky byly v pravém dolnim rohu kazdého listu oc¢islovany
souvislou ¢iselnou fadou vzestupné od ¢isla 1.

Zadavatel doporucuje, aby kazdé vyhotoveni nabidky bylo zabezpeceno proti manipulaci
s jednotlivymi listy provazanim pevnym provazkem, jehoZz volny konec bude opatfen prelepenim
na posledni strané slozky. Zadavatel doporu€uje opatfit toto prelepeni razitkem ¢&i podpisem
Ugastnika nebo osoby/osob opravnéné/opravnénych za Ugastnika jednat.

Je-li nabidka podavana v listinné formé, musi byt podana v fadné uzaviené obalce, kterou zadavatel
doporucuje na vSech uzavrenich opatfit pfelepenim. VSechna prelepeni doporuéuje zadavatel opatfit
razitkem nebo podpisem Ugastnika nebo podpisem osoby/osob opravnéné/opravnénych
za Ugastnika jednat. Dale musi byt obalka oznaéena nézvem ve fejné zakazky. Zadavatel
doporu €uje obéalku ozna ¢it ndpisem

NEOTVIRAT — VYBEROVE RIZENi —
.SERVISNI SLUZBY PRO MULTIFUNK ENi ZARIZENi PFE MU* —
NABIDKA.

b) Nabidka v elektronické podobé (formé)

Je-li nabidka podavana v elektronické podobé&, postupuje Ugastnik tak, ze poda nabidku
prostfednictvim elektronického nastroje dostupného na https://zakazky.muni,cz, pomoci funkcionality
(tlacitka) Poslat nabidku.

Zadavatel upozornuje, Zze nabidka podana v elektronické podobé musi byt opatfena uznavanym
elektronickym podpisem osoby opravn  éné zastupovat U éastnika. Ma se za to, Ze podepsanim
nabidky uznavanym elektronickym podpisem opravnéné zastupovat Ug&astnika jsou podepsany
veskeré Ucastnikem vyhotovené dokumenty, které jsou soucasti nabidky.

Ve vSech vySe uvedenych pripadech je mozné misto pIné moci uzit povéreni apod.
Kazdy Ucastnik maze podat pouze jednu nabidku na plnéni vefejné zakazky. U&astnik, ktery podal

nabidku na pInéni verejné zakazky ve vybérovém fizeni, nesmi byt souCasné subdodavatelem,
jehoz prostfednictvim jiny Ugastnik v tomtéZz vybé&rovém Fizeni prokazuje kvalifikaci.
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16. VYSVETLEN| ZADAVACi DOKUMENTACE

Ugastnik je opravnén pozadovat po zadavateli vysvétleni zadavaci dokumentace k zadavacim
podminkam. Zadost musi byt doruéena pisemné zadavateli nejpozdéiji 4 pracovni dny pred uplynutim
lhaty pro podani nabidek, a to prostfednictvim elektronického néastroje dostupného
na https://zakazky.muni.cz .

Za dorucenou se povaZzuje zadost, ktera byla zadavateli ve stanovené dobé odeslana prostfednictvim
elektronického néastroje dostupného na https://zakazky.muni.cz .

Zadavatel uvefejni vysvétleni zadavaci dokumentace, pfipadné souvisejici dokumenty v souladu
se zakonem, prostfednictvim elektronického nastroje dostupného na https://zakazky.muni.cz
nejpozdéji do 2 pracovnich dnl od doruéeni Zadosti.

vysvétleni zadavaci dokumentace (bez identifikace tazatele) zadavatel zaroven poskytne i vSem
Ugastnikiim prostfednictvim elektronického nastroje dostupného na https://zakazky.muni.cz .

Zadavatel mize poskytnout dodavatelim vysvétleni zadavaci dokumentace i bez jejich predchozi
Zadosti.

Upozorn éni zadavatele:

Zadavaci dokumentace je zverejnéna na profilu zadavatele neomezenym dalkovym pfistupem.
Ucastnici si tedy zadavaci podminky véetné vysvétleni zadavaci dokumentace mohou stahovat zcela
samostatné, bez moznosti zadavatele tuto skutednost zjistit. V piipadé, Ze si U&astnik zadavaci
dokumentaci stahne, neznamena to automaticky, Ze je tento Ugastnik pfifazen k dané vefejné
zakazce.

Zadavatel tedy U éastnik Gm, kte ¥ si pouze stahnou p fedmétné zadavaci podminky, ve vztahu
k vysv étleni zadavaci dokumentace doporu ¢€uje, aby kontaktni osobu zadavatele pozadali
0 pfifazeni k dané ve fejné zakazce (prost fednictvim emailu, certifikovaného elektronického
nastroje €i prost fednictvim postovnich sluzeb), nebo aby pr  Gibézné sledovali profil zadavatele.

\17. PROHLIDKA MISTA PLN ENi

Prohlidka mista pInéni vefejné se vzhledem k pfedmétu pInéni zakazky neuskuteéni.

18. LHUTA A MiSTO PRO PODANI NABIDEK

Nabidku je nutné podat nejpozdéji do 13. 1. 2017 do 10:00 hod.

Nabidky v listinné podobé se podavaji na podatelnu Dékanatu Pfirodovédecké fakulty Masarykovy
univerzity, Kotlarska 267/2, 611 37 Brno.

Nabidky v elektronické formé se podavaji prostfednictvim certifikovaného elektronického nastroje
zadavatele dostupného na https://zakazky.muni.cz.
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Kontaktni osoba: Mgr. Pavel Vicherek, e-mail: vicherek@sci.muni.cz, tel.: +420 549 49 5464.

Otevirani nabidek zadavatel zahaji bez zbyte éného odkladu ihned po uplynuti |h Gty pro podani
nabidek v sidle zadavatele, na adrese Kotlafska 267/2, 611 37 Brno v budové €. 8, mistnost 4020.
Otevirani nabidek muaze byt pritomen U&astnik nebo zastupce U&astnika, ktery se prokaZe plnou
moci pro zastupovani Ugastnika pfi otevirani nabidek, a to maximalné dvé osoby za U&astnika.

19. ZRUSENIi VYBEROVEHO RIiZENI

Zadavatel je opravnén zrusit verejnou zakazku kdykoliv do doby uzavfeni smlouvy. Pokud zadavatel
vefejnou zakazku zrudi, nevznika Ugastnikim véi zadavateli jakykoliv narok. Zadavatel je opravnén
zrusit &ast verejné zakazky a zaroven zbyvajici ast vefejné zakazky zadat vybranému U&astnikovi.

20. ZADAVACI LHUTA

Ugastnici jsou svymi nabidkami vazani po dobu tfi mésicd; tato Ihata zaéne bé&zet dnem nasledujicim
po uplynuti IhGty pro podani nabidek. U&astnik, jehoZ nabidka bude vybrana jako nejvhodné&jsi,
je svou nabidkou vazan az do podpisu smlouvy.

21. OSTATNi PODMINKY VYB EROVEHO RIZENI

Zadavatel si vyhrazuje pravo na zménu nebo Upravu podminek stanovenych v zadavaci dokumentaci,
a to bud na zakladé zadosti Ugastnikd o vysvétleni zadavaci dokumentace, nebo z vlastniho podnétu.
Pokud zadavatel upravi ¢i zméni zadavaci podminky, pfiméfené prodlouZzi IhGtu pro podani nabidek.

Ucastnik nema pravo na nahradu nakladd spojenych s Gcasti ve vybé&rovém Fizeni. Nabidky se
Ucastnikam nevraceji a ziistavaji zadavateli jako sou¢ast dokumentace o zadani vefejné zakazky.

V pfipadé, Ze dojde ke zméné Udaju uvedenych v nabidce do doby uzavfeni smlouvy s vybranym
Ucgastnikem, je pFisludny Ugastnik povinen o této zméné zadavatele bezodkladné& pisemné& informovat.
V pripadé, Ze dojde k podstatné zméné v kvalifikaci Ugastnika, je tfeba postupovat analogicky
dle ustanoveni § 88 zakona.

Ugastnici berou na védomi, Ze podle § 2 pism. e) zakona &. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole,
v platném znéni, bude vybrany Ugastnik osobou povinnou spoluptsobit pFi vykonu finanéni kontroly.
Tato povinnost se tyka rovnéz téch ¢asti nabidek, smlouvy a souvisejicich dokumentu, které podiéhaji
ochrané podle zvlaStnich pravnich predpist (napf. jako obchodni tajemstvi, utajované skutecnosti)
za predpokladu, ze budou splnény pozadavky kladené pravnimi predpisy [napf. § 11 pism. c) a d),
§ 12 odst. 2 pism. f) zakona &. 552/1991 Sh., o statni kontrole, v platném znéni]. Ugastnici berou
na vé&domi, Ze obdobnou povinnosti bude vybrany Ugastnik povinen smluvné zavazat také své
subdodavatele.
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\ 22. POSKYTOVAN| ZADAVACI DOKUMENTACE

Zadavaci dokumentace je poskytovana bezlplatné, neomezenym a primym dalkovym pfistupem
v plném rozsahu uz od uverejnéni vyzvy k podani nabidek, a to na profilu zadavatele na adrese:
https://zakazky.muni.cz/vz00004375.

23. DALSI CASTI ZADAVACI DOKUMENTACE - P RILOHY

+ Priloha €. 1 — Navrh smlouvy + pfiloha €.1 ndvrhu smlouvy

* Pfiloha €. 2 — Vzory dokumentt o )
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