[image: Značka (logo) MUNI Ústav výpočetní techniky - Černobílé pozitivní provedení]


ZADÁVACÍ DOKUMENTACE
	Identifikace veřejné zakázky

	Název:
	EES Licence Microsoft 2019 

	Druh veřejné zakázky:
	Dodávky 

	Druh zadávacího řízení:
	Zjednodušené podlimitní řízení

	Adresa veřejné zakázky:
	https://zakazky.muni.cz/vz00005180

	Identifikační údaje zadavatele

	Název:
	Masarykova univerzita - Ústav výpočetní techniky

	Sídlo: 
	Botanická 68a, 602 00 Brno

	IČ:
	00216224

	Zastoupen: 
	
prof. RNDr. Luďkem Matyskou, CSc., Ředitelem Ústavu výpočetní techniky

[bookmark: _Toc318381347][bookmark: _Toc318654232][bookmark: _Toc360520112]preambule
Veřejná zakázka je zadávána v zadávacím řízení podle zákona č. 134/2016 Sb., o zadávání veřejných zakázek, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „ZZVZ“).
Dotace na realizaci veřejné zakázky:
	☐
	zadavatel usiluje o dotaci na realizaci veřejné zakázky; název programu: název programu

	☐
	zadavatel je příjemcem dotace na realizaci veřejné zakázky; název programu: název programu

	☒
	veřejná zakázka bude hrazena z vlastních zdrojů zadavatele.


Veřejná zakázka je zadávána elektronicky pomocí elektronického nástroje E-ZAK.
Kontaktní osobou zadavatele pro toto zadávací řízení je Mgr. Michal Baudys, tel. č. 549 49 6689 a e-mail baudys@ics.muni.cz.
Formulář nabídky
Zadavatel přílohou zadávací dokumentace předkládá dodavatelům vzorový formulář nabídky obsahující předvyplněné požadavky zadavatele, kterými je podmiňována účast dodavatelů v zadávacím řízení. 
Splnění veškerých požadavků zadavatele, tj. požadavků na předmět veřejné zakázky, či na předložení údajů rozhodných pro hodnocení, prokáží dodavatelé předložením formuláře nabídky nebo jiných rovnocenných dokladů.
[bookmark: _Toc318381348][bookmark: _Toc318654233][bookmark: _Toc360520113]předmět veřejné zakázky, podmínky plnění
Předmětem veřejné zakázky je výběr dodavatele pro uzavření smlouvy Enrollment for Education Solutions (EES) na zajištění licencí Microsoft 365 Education A3, a to na základě smluvních ujednání mezi společností Microsoft Česká republika a sdružením vysokých škol EUNIS.
Dále požadujeme poskytování následujících doplňkových služeb:
· Technickou podporu produktů telefonicky a e-mailem v neomezeném rozsahu,
· Konzultaci a poradenství k problematice licencování dodávaných produktů,
· Zprostředkování přístupu k instalačním médiím a klíčům poskytovaných produktů,
· Poskytování služeb Help Desk (Hot Line) v rozsahu od 8:00 do 17:00 hod. v pracovních dnech,
· Správu VLSC stránek, aktivace a správu SA benefitů.
Podrobně jsou minimální požadavky na předmět veřejné zakázky vymezeny technickými, obchodními a jinými smluvními podmínkami, které jsou součástí přílohy zadávací dokumentace.

Klasifikace předmětu veřejné zakázky dle číselníku Common Procurement Vocabulary (dále jen „CPV“):
	Druh plnění
	CPV kód

	Balíky programů a informační systémy	48000000-8
	Balík programů pro oblast vzdělávání
	48190000-6 

	Balík programů pro administrativu
	48219300-9  

	Sady balíků programů
	48422000-2  


Vyhrazené změny závazku
Zadavatel si vyhrazuje možnost změn závazku ze smlouvy na veřejnou zakázku. Podmínky pro tyto změny jsou vymezeny v obchodních a jiných smluvních podmínkách.
hodnocení nabídek
Podané nabídky budou hodnoceny dle jejich ekonomické výhodnosti v níže uvedeném kritériu
	Kritérium
	Váha kritéria

	Nabídková cena	100 %


Způsob hodnocení nabídek podle kritéria Nabídková cena
Nabídkovou cenou se rozumí cena za splnění předmětu veřejné zakázky. 
Nabídková cena bude stanovena v eurech bez DPH a bude uvedena ve formuláři nabídky.
Nejlépe bude hodnocena nabídka s nejnižší nabídkovou cenou.
Další požadavky a doporučení ke zpracování nabídEk
Nabídka musí být v plném rozsahu zpracována v českém nebo slovenském jazyce.
V případě rozporu mezi údaji uvedenými v dokumentech,
jejichž předložení je zadavatelem v zadávacích podmínkách výslovně požadováno, a údaji uvedenými v ostatních dokumentech, které účastník v nabídce předložil, platí údaje uvedené v zadavatelem požadovaných dokumentech;
jejichž předložení v nabídce zadavatel v zadávacích podmínkách nepožadoval, a údaji uvedenými v zadávacích podmínkách, mají přednost zadávací podmínky. 
Možnost postupu zadavatele dle § 46 ZZVZ tím není dotčena.
Zadavatel není povinen k dokumentům a údajům, které účastník předložil v nabídce nad rámec povinností stanovených v zadávacích podmínkách, jakkoli přihlížet.
Nabídky lze zpracovat výhradně v elektronické podobě.
Každý dodavatel může podat pouze jednu nabídku. 
[bookmark: _způsob_podání_nabídek,]způsob podání nabídek
Nabídky je nutné podat nejpozději do 6. 11. 2018, 10:00 hod.
Nabídky se podávají prostřednictvím elektronického nástroje E-ZAK na adrese veřejné zakázky.
[bookmark: _Toc318381352][bookmark: _Toc318654237][bookmark: _Toc360520115]Ostatní podmínky
Účastníci nemají právo na náhradu nákladů spojených s účastí v zadávacím řízení.
V případě nejasností v zadávací dokumentaci jsou dodavatelé oprávněni po zadavateli požadovat vysvětlení zadávací dokumentace. Žádosti o vysvětlení zadávací dokumentace jsou dodavatelé povinni podávat výhradně prostřednictvím elektronického nástroje E-ZAK.
1.1. Elektronický nástroj E-ZAK
Veškeré úkony v rámci zadávacího řízení se provádějí elektronicky prostřednictvím elektronického nástroje E-ZAK, nestanoví-li zadavatel v zadávacích podmínkách nebo v průběhu zadávacího řízení jinak. Zadavatel dodavatele upozorňuje, že pro plné využití všech možností elektronického nástroje E-ZAK je třeba provést a dokončit tzv. registraci dodavatele.
Zadavatel dodavatelům doporučuje, aby kontaktní osobu zadavatele požádali o přiřazení k veřejné zakázce nebo aby průběžně sledovali adresu veřejné zakázky.
[bookmark: _GoBack]Zavedl-li zadavatel dodavatele do elektronického nástroje E-ZAK, uvede u něj jako kontaktní údaje takové, které získal jako veřejně přístupné, nebo jiné vhodné kontaktní údaje. Je povinností každého dodavatele, aby před dokončením registrace do elektronického nástroje E-ZAK své kontaktní údaje zkontroloval a případně upravil či doplnil jiné.
Veškeré písemnosti zasílané prostřednictvím elektronického nástroje E-ZAK se považují za řádně doručené dnem jejich doručení do uživatelského účtu adresáta písemnosti v elektronickém nástroji E-ZAK. Na doručení písemnosti nemá vliv, zda byla písemnost jejím adresátem přečtena, případně, zda elektronický nástroj E-ZAK adresátovi odeslal na kontaktní emailovou adresu upozornění o tom, že na jeho uživatelský účet v elektronickém nástroji E-ZAK byla doručena nová zpráva, či nikoli.
Podmínky a informace týkající se elektronického nástroje E-ZAK včetně informací o používání elektronického podpisu jsou dostupné na:
https://zakazky.muni.cz/data/manual/EZAK-Manual-Dodavatele.pdf
https://zakazky.muni.cz/data/manual/QCM.Podepisovaci_applet.pdf.

V Brně dne ……………………

……………………………………………
prof. RNDr. Luděk Matyska, CSc., 
Ředitel Ústavu výpočetní techniky
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