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1 IDENTIFIKACNI UDAJE ZADAVATELE

Nazev: Masarykova univerzita, Filozoficka fakulta

Pravni forma zadavatele: Fakulta vefejné vysoké Skoly oprévnéna rozhodovat nebo jednat jménem
vefejné vysokeé Skoly v souladu s ustanovenim § 24 odst. 1 pism. g) zakona €.
111/1998 Sb., o vysokych Skolach a o zméné a dopinéni dalSich zakond, ve
znéni pozdéjSich predpist, ve véci nakladani s pfidélenymi financnimi

prostiedky.
Sidlo: Arna Novaka 1, Brno 602 00
IC: 00216224
DIC: CZ00216224
Jednajici/zastupce: prof. PhDr. Josef Krob, CSc., dékan Filozofické fakulty
Adresa profilu zadavatele: https://zakazky.muni.cz/

Kontaktni osoba ve vécech VZ:  Mgr. Veronika Krajickova

Tel: +420 54949 6295
E-mail: krajickova@phil.muni.cz
Kontaktni osoba pro projekt CIUS: Mgr. Martin Flasar, Ph.D.
Tel: +420 549 49 3790
E-mail: flasar@phil.muni.cz

2 PREAMBULE

Masarykova univerzita, Filozoficka fakulta, se sidlem Arna Novaka 1, 602 00 Brno, IC: 00216224 (dale také jen
,zadavatel®), zastoupena prof. PhDr. Josefem Krobem, CSc., d&kanem Filozofické fakulty, je zadavatelem
vefejné zakazky malého rozsahu na sluzby ve smyslu § 18 odst. 5 zakona €. 137/2006 Sb., o vefejnych
zakazkach, ve znéni pozdéjSich predpisu (dale jen ,zakon®), ve spojeni s ustanovenim § 6 zakona.

Zadavatel je pfijemcem dotace na realizaci vefejné zakazky. Vefejna zakazka je spolufinancovana z Operacniho
programu Vzdélavani pro konkurenceschopnost v rdmci projektu Inovace uménovédnych studii na Filozofické
fakulté Masarykovy univerzity (dale jen ,CIUS"), reg. ¢.: CZ.1.07/2.2.00/28.0044.

Tato zadavaci dokumentace je vypracovana jako souhrn (daju, poZadavki a obchodnich podminek
objednatele, vymezujicich pfedmét verfejné zakazky v podrobnostech nezbytnych pro vypracovani a podani
nabidky (dale jen ,zad&vaci dokumentace®) na pInéni vefejné zakdzky malého rozsahu. Prava a povinnosti
neupravené témito zadavacimi podminkami se fidi pravidly operatniho programu Vzdélavani pro
konkurenceschopnost (dale také OP VK, pravidla jsou dostupna na www.msmt.cz). Uchaze€ bere na védomi, ze
objednatel je povinen dodrzet poZadavky na publicitu programi strukturélnich fondu stanovené Pfiruckou pro
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pfijemce finan¢ni podpory z operacniho programu Vzdélavani pro konkurenceschopnost, Manualem vizualni
identity a nafizenim komise (ES) €. 1828/2006, a to ve vSech relevantnich dokumentech tykajicich se daného
vybérového fizeni Ci postupu, tj. zejména v zadavaci dokumentaci, ve vSech smlouvach a dalSich
dokumentech, vztahujicich se k dané zakazce.

Tato vefejna zakazka je zadavana elektronicky, veskeré ukony vyjma predlozeni Informace o kvalifikaci a
podani nabidky je nutno provadét elektronicky.

Veskeré podminky a informace, tykajici se elektronického nastroje pro zadavani vefejnych zakazek
Masarykovy univerzity véetné informaci o pouzivani elektronického podpisu, jsou dostupné na:

https://zakazky.muni.cz/data/manual/EZAK-ManualDodavatele.pdf

https://zakazky.muni.cz/data/manual/QCM.Podepisovaci_applet.pdf

V pfipadé jakychkoli otazek tykajicich se uzivatelského ovladani elektronického nastroje dostupného na vyse
uvedené webové strance kontaktujte Mgr. Veroniku Krajitkovou, e-mail: verejnezakazky@phil.muni.cz,
tel: 549 49 6295.

Poskytnuta zadavaci dokumentace se stavad majetkem uchazece a nemusi byt zadavateli vracena. Uchaze€ smi
zadavaci dokumentaci pouzit pouze pro uéely zpracovani Informace o kvalifikaci a nabidky.

Zadavatel doporuCuje, aby se uchaze¢ pfed podanim nabidky podrobné seznémil s vyzvou a zadavaci
dokumentaci a vyjasnil si jesté pfed pfedlozenim Informace o kvalifikaci a podanim nabidky pfipadné nejasnosti.

Nedilnou soucasti zadavaci dokumentace jsou nasleduijici pfilohy:
pfiloha A Obchodni podminky

o Kryci list nabidky

e Navrh smlouvy v&. pfilohy €. 1 Cenovy prehled

pfiloha B Informace o kvalifikaci

e  Kryci list informace o kvalifikaci

e ProhlaSeni k Informaci o kvalifikaci vCetné Cestného prohlaseni o spinéni zakladnich kvalifikagnich
pfedpoklad

3 PREDMET VEREJNE ZAKAZKY

Pfedmétem vefejné zakazky je zajisténi individualni vyuky anglického jazyka v poctu 6 kurzl, zajiSténi
individuaini vyuky némeckého jazyka v poCtu 2 kurzl, zajisténi individuaini vyuky francouzského jazyka
v poCtu 1 kurzu a zajiSténi individualni vyuky italského jazyka v poctu 1 kurzu, v rozsahu 8 hodin mésiéné pro
kazdy kurz.

Kurzem se rozumi jednotka sestavajici se z vyuky pfedmétného jazyka v celkovém poétu 72 vyucovacich hodin
(1 vyuCovaci hodina = 45 minut) realizovanych flexibilné v obdobi pInéni vefejné zakézky dle ¢l. 6 této zadavaci
dokumentace.
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Vyuka bude probihat pouze béhem akademického $kolniho roku.
Kurzy jsou individualni, pro kazdého akademického pracovnika zvlast a jsou zaméfeny na Ustni prezentaci pro
akademickeé ucely — konference, sympozia apod.

Podrobnou specifikaci pfedmétu zakazky obsahuje névrh smlouvy obsazeny v pfiloze A této zadavaci
dokumentace.

4 HODNOTA VEREJNE ZAKAZKY

Hodnota vefejné zakazky ¢ini 178.512 K¢ bez DPH.

Jedna se o cenu nejvy3e pfipustnou, kterou nelze prekrogit

5 MISTO REALIZACE ZAKAZKY

Mistem pinéni vefejné zakézky jsou pracovisté Filozofické fakulty Masarykovy univerzity v Brné.

6 LHUTA PLNENi VEREJNE ZAKAZKY

Lhita plnéni vefejné zakazky je:
Zahajeni vyuky jazyku: tnor 2013
Ukonéeni vyuky jazykd: 30. ¢ervna 2014

7 KVALIFIKACNI PREDPOKLADY UCHAZECE

Splnéni kvalifikace

Uchaze€ je povinen nejpozdgji do |hity stanovené pro podani nabidek prokazat svoji kvalifikaci. Kvalifikaci
spini uchazed, ktery prokaze splnéni:

a) zakladnich kvalifikacnich pfedpoklad( analogicky dle § 53 odst. 1 pism. a) az k) zakona,

b) profesnich kvalifikanich pfedpokladd analogicky dle § 54 pism. a), b) zékona.

Uchazedi prokazuji splnéni kvalifikace doklady stanovenymi analogicky dle z&kona a daldimi doklady,
pozadovanymi zadavatelem v této zadavaci dokumentaci. Podrobnéj§i specifikace dokladi je dale
uvedena v této zadavaci dokumentaci.

Splnéni zakladnich kvalifikacnich predpokladu

prokaze dodavatel ¢estnym prohlasenim, ze kterého bude patrné, Zze pozadavky uvedené v ustanoveni § 53 odst.
1 zékona splfiuje, zadavatel doporuCuje vyuzit pfilozeny vzor Cestného prohladeni o spinéni zakladnich
kvalifikacnich pfedpokladu, ktery je soucasti ProhlaSeni k Informaci o kvalifikaci a je obsaZeny v pfiloze B
zadavaci dokumentace.

Splnéni profesnich kvalifikacnich predpokladt
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prokaze dodavatel:

— predloZzenim dokladi analogicky dle § 54 pism. a) zakona (vypis z obchodniho
rejstfiku nebo z jiné obdobné evidence, ve které je uchaze€ zapsan) a

— predlozenim dokladi analogicky dle § 54 pism. b) zakona (doklad o opravnéni
k podnikani podle zvlaStnich pravnich pfedpist v rozsahu odpovidajicimu pfedmétu
vefejné zakazky)

Zadavatel doporucuje, aby uchaze¢ predlozil doklady o kvalifikaci ve formé souboru nazvaného Informace o
kvalifikaci.

Zadavatel doporucuje, aby vSechny listy Informace o kvalifikaci byly v pravém dolnim rohu kazdého listu
ocislovany souvislou Ciselnou fadou vzestupné od Cisla 1.

Zadavatel doporucuje, aby Informace o kvalifikaci byla zabezpecena proti manipulaci s jednotlivymi listy
provazanim pevnym provazkem, jehoZ volny konec bude opatfen pfelepenim na posledni strané sloZky. Toto
prelepeni se doporucuje opatfit razitkem &i podpisem uchazece.

Zadavatel doporucuje, aby Informace o kvalifikaci byla vioZzena do obalky, které bude uzaviena a na vSech
uzavrenich opatfena prelepenim. VSechna prelepeni doporuéuje zadavatel opatfit razitkem nebo podpisem
uchazece nebo podpisem 0soby/osob opravnéné/opravnénych za uchazece jednat.

Obalka bude oznacena:
- nazvem vefejné zakazky
- nazvem a sidlem (mistem podnikani) dodavatele, textem /NEOTVIRAT“ a textem ,INFORMACE O
KVALIFIKACI".

Zadavatel doporuCuje dale pouzit pro zpracovani Informace o kvalifikaci formulaf kryciho listu Informace o
kvalifikaci obsazeného v pfiloze B této zadavaci dokumentace.

Zadavatel doporuduie, aby Informace o kvalifikaci byla ¢lenéna do oddilt, fazenych v posloupnosti za sebou.

oddil 1:
* Kryci list Informace o kvalifikaci

* Prohla3eni k Informaci o kvalifikaci (véetné prohlaSeni o spinéni zakladnich kvalifikacnich pfedpokladu)
oddil 2: Profesni kvalifikatni pfedpoklady

= vypis z obchodniho rejstfiku &i jiné obdobné evidence - § 54 pism. a) zékona
« doklad o opravnéni k podnikani v rozsahu odpovidajicimu pfedmétu vefejné zakazky, zejména

doklad prokazujici Zivnostenské opravnéni ¢i licenci - § 54 pism. b) zakona

Pozadavky na zpracovani Informace o kvalifikaci

Informace o kvalifikaci musi byt v plném rozsahu zpracovana v pisemné a listinné formé a v Ceském
nebo slovenském jazyce. Dokumenty vyhotovené v jiném nez Ceském nebo slovenském jazyce musi byt
opatfeny Ufednim pfekladem do Ceského nebo slovenského jazyka.

Vefejna zakazka malého rozsahu
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8 PODMINKY A POZADAVKY NA ZPRACOVANI NABIDKY

Nabidka musi byt zadavateli podana v pisemné formé v listinné podobé.

Pozadavek na pisemnou a listinnou formu je povazovan za spinény tehdy, pokud je nabidka podepsana
osobou opravnénou jednat jménem uchazece.

Zadavatel doporucuje v pfipadé jednani jménem uchazee doloZit opravnéni vypisem z obchodniho rejstfiku,
pfipadné pinou moci &i jinym obdobnym dokladem.

Elektronické podani nabidky neni mozné.

Nabidka musi byt v pIném rozsahu zpracovéna v pisemné a listinné formé a v éeském nebo slovenském
jazyce. Dokumenty vyhotovené v jiném nez Ceském nebo slovenském jazyce musi byt opatfeny Ufednim
prekladem do Ceského nebo slovenského jazyka

Zadavatel doporucuje pouZit vzor kryciho listu nabidky, uvedeného v pfiloze A zadavaci dokumentace.

Zadavatel doporucuje, aby vsechny listy nabidky byly v pravém dolnim rohu kaZdého listu ocislovany souvislou
¢iselnou fadou vzestupné od cisla 1.

Zadavatel doporucuje, aby nabidka byla zabezpecena proti manipulaci s jednotlivymi listy provazéanim pevnym
provazkem, jehoZ volny konec bude opatfen pfelepenim na posledni strané sloZky. Toto pfelepeni se doporucuje
opatfit razitkem ¢i podpisem uchazece.

Zadavatel doporucuje, aby nabidka byla vioZena do obalky, ktera bude uzaviena a na vSech uzavfenich opatfena
pfelepenim. Vsechna pfelepeni doporucuje zadavatel opatfit razitkem uchazece nebo podpisem uchazece nebo
podpisem osoby/osob opravnéné/opravnénych jednat jménem nebo za uchazece.

Obalka N bude oznacena:
- nazvem verejné zakazky
- nazvem a sidlem (mistem podnikani) dodavatele
- textem ,NEOTVIRAT - VYBEROVE RIZENi a textem * NABIDKA".

Obsah a ¢lenéni nabidky

Nabidku doporucuje zadavatel ¢lenit nasledujicim zplisobem:
- kryci list nabidky
- navrh smlouvy véetné pfilohy &. 1 Cenovy prehled.

9 ZRUSENIi VYBEROVEHO RIZENi

Zadavatel je opravnén zrusit vybérové fizeni do doby uzavieni smiouvy.

Za dlvod hodny zvl&tniho zfetele, pro ktery nelze na zadavateli pozadovat, aby ve vybérovém fizeni pokracoval,
bude povaZzovana mj. absence nabidek s nabidkovou cenou umoZziujici zadavateli nepfekrogit financni limit pro
danou vefejnou zakazku.
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10 ZADAVACI LHUTA

Uchaze€ je vazan celym obsahem nabidky po dobu zadavaci Ih(ty, ktera zaCina béZet okamzikem skonéeni Ihity
pro podani nabidek a konéi 90 dnd od skonceni Ihity pro podani nabidek. Uchazeg, jehoz nabidka bude vybrana

v

jako nejvyhodnéjsi, je vSak svoji nabidkou vazan az do podpisu smlouvy.

11 LHUTA A MiSTO PRO PODAVANI NABIDEK, OTEVIRANi OBALEK S NABIDKAMI

Doklady o kvalifikaci na pInéni vefejné zakazky je tfeba predlozit a nabidku je nutné podat nejpozdéii
do 30. 1. 2013 do 10.00 hodin na podatelnu Filozofické fakulty Masarykovy univerzity, Arna Novaka 1,
602 00 Brno nebo posStou. V této Ihaté musi byt doklady o kvalifikaci a nabidka doruéeny, nikoliv pouze predany
k postovni pfeprave.

Otevirani obalek s nabidkami probéhne dne 30. 1. 2013 v 11:00 hod. Otevirani obalek s nabidkami
probéhne v sidle zadavatele Arna Novaka 1, budova C, druhé patro DEKANAT, zasedaci mistnost. Otevirani
obalek mohou byt pfitomné osoby opravnéné jednat za uchazede nebo zastupci uchazele, ktefi se prokazou
zmocnénim pro zastupovani uchazecCe pfi otevirani obalek s nabidkami, a to maximéalné 2 osoby za uchazece.
Obélky s nabidkami otevie zadavatel postupné v pofadi podle data a ¢asu doruceni nabidky.

Kontakini osoba: Mgr. Veronika Krajitkova, tel. 549496295, verejnezakazky@phil.muni.cz

12 POZADAVKY NA VARIANTY NABIDEK

Zadavatel nepfipousti variantni feSeni.

13 VYBER NEJVHODNEJSI NABIDKY, PLATEBNi A OBCHODNI PODMINKY

Zadavatel pfeda hodnotici komisi obalky s nabidkami uchazeCu, ktefi prokazali spinéni kvalifikace, véetné
seznamu nabidek.

Hodnotici komise posoudi nabidky z hlediska spinéni zakonnych pozadavku a pozadavkl zadavatele, uvedenych
v zadavacich podminkach a z hlediska toho, zda uchaze¢ nepodal nepfijatelnou nabidku analogicky dle
ustanoveni § 22 odst. 1 pism. d) zakona.

UchazeCe, jehoZ nabidka pfi posuzovani nabidek nesplnila vySe uvedena hlediska, zadavatel z vybérového
fizeni bezodkladné vylou¢i. Vylougeni, véetné uvedeni dlivodu, zadavatel vylou¢enym uchaze¢lim bezodkladné
pisemné oznami.

Hodnotici komise provede hodnoceni nabidek uchazelu, ktefi prokazali spinéni kvalifikace a jejichz nabidky
splnily v8echny zakonné pozadavky a pozadavky zadavatele uvedené v zadavacich podminkach, nebyly
nepfijatelné analogicky ve smyslu § 22 odst. 1 pism. d) z&kona a neobsahovaly mimofadné nizkou nabidkovou
cenu, podle tohoto kritéria:

Nabidkova cena vé. DPH, pfiéemz jako nejvyhodnéjsi nabidka bude vyhodnocena ta, jejiz nabidkova cena

ivwrs

U platct DPH bude hodnocena cena vé. DPH, u neplatci DPH celkova cena.
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Nabidkovou cenou se rozumi cena za plnéni pfedmétu vefejné zakazky.
Nabidkova cena vefejné zakazky bude stanovena absolutni ¢astkou v éeské méné:

— nabidkova cena bez DPH,
— sazba (v %) a vySe DPH,
— nabidkova cena véetné DPH.

Neplatci DPH uvedou celkovou cenu bez DPH i vé. DPH ve stejné vySi spolecné s informaci, Ze nejsou pléatci
DPH.

Uchaze€ predlozi do nabidky jako pfilohu &. 1 navrhu smlouvy rovnéz nacenény cenovy prehled. Tento cenovy
pfehled bude pro uchazece pfi realizaci vefejné zakéazky zavazny.

Za fadné ocenéni predlozeného cenového prehledu a provedeni pfislusnych souctii uchazeé piné odpovida. Za
nesoulad v souctech jednotlivych polozek, pfip. rozpor s nabidkovou cenou uvedenou v navrhu smlouvy, bude
uchaze¢ analogicky v souladu s ustanovenim § 22 odst. 1 pism. b) zakona ze zadavaciho fizeni vyloucen.
UchazeCem uvedena nabidkova cena musi byt vzdy kladné &islo rizné nuly a vyjadiené v celych korunach
ceskych.

Nabidkova cena musi obsahovat veSkeré nutné naklady uchazece na veSkeré dodavky a sluzby nezbytné pro
fadné a vCasné spinéni pfedmétu vefejné zakazky, vCetné vSech nakladl souvisejicich, tj. zejména veskeré
naklady na pfipravu a realizaci vyuky, naklady na lektora, Skolici materialy pro u€astniky (mimo uéebnic), vystupy
a zpétnou vazbu pro zadavatele, aj.

Stanovena nabidkova cena je cenou nejvySe pfipustnou, kterou neni mozné prekroCit, pokud to vyslovné
neupravuje tato zadavaci dokumentace.

PfekroCeni (nebo sniZeni) nabidkové ceny je mozné pouze v pfipads, Ze:

— dojde ke zménam sazeb DPH. V takovém pfipadé bude celkova nabidkova cena (cena + DPH)
upravena podle vySe sazeb DPH platnych v dobé podpisu smlouvy.

Nabidkova cena musi byt stanovena i s pfihlédnutim k vyvoji cen v daném oboru véetné vyvoje kurzu Ceské
mény k zahraniénim ménam az do doby dokonéeni pfedmétné zakazky.

Nabidkova cena musi byt uvedena za pfedmét pinéni v Ceské méné (CZK).
Jakékoliv vicenaklady v pribéhu realizace zakazky nebudou ze strany zadavatele akceptovany.

PInéni vefejné zakazky je poZadovano za obchodnich podminek specifikovanych v pfedloze névrhu smlouvy
v pfiloze A zadavaci dokumentace. Obchodni podminky jsou pro uchazeCe zavazné a nemohou byt ménény (i
doplfiovany.

Navrh smlouvy uchaze¢ pfi zpracovani nabidky doplni pouze tam, kde to z jeho textu vyplyva, tj. dopini své
identifikacni Udaje, bankovni spojeni, nabidkovou cenu, datum podpisu névrhu smlouvy a podpis opravnéné
osoby (pod kterym uvede Eitelné jméno, pfijmeni, funkci a firmu).

Zadavatel nebude poskytovat Zadné zalohy.

Platebni podminky jsou podrobné popsany v predloze navrhu smlouvy v pfiloze A zadavaci dokumentace.
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14 OSTATNI PODMINKY VYBEROVEHO RIZENI

Zadavatel si vyhrazuje pravo na zménu nebo Upravu podminek stanovenych v zadavaci dokumentaci, a to bud
na zakladé Zadosti uchaze¢l o dodatecné informace k zadavacim podminkam, nebo z vlastniho podnétu.

Analogicky v souladu s ustanovenim § 49 zakona je dodavatel opravnén po zadavateli pozadovat pisemné
dodatecné informace k zadavacim podminkam. Pisemné zadost musi byt zadavateli doruéena nejpozdéji 5
pracovnich dnt pred uplynutim Ihity pro podani nabidek, a to prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK.
Za doruenou se povazuje Zadost, ktera byla zadavateli ve stanovené dobé odeslédna prostiednictvim
elektronického nastroje E-ZAK.

Zadavatel odesle dodatecné informace kzadavacim podminkam, pfipadné souvisejici dokumenty,
prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK nejpozdéji do 3 pracovnich dnti od doruCeni vySe uvedené
zadosti. Dodate¢né informace tak zadavatel zpfistupni véem dodavatelim, ktefi se o vefejnou zakazku chtgji
uchazet.

Uchaze¢ nema pravo na nahradu nakladl spojenych s uéasti ve vefejné zakazce.
Nabidky se uchaze€im nevraceji a zlistavaji zadavateli jako soucast dokumentace o zadani vefejné zakazky.

V pfipadé, Ze dojde ke zméné Udaju uvedenych v nabidce do doby uzavieni smlouvy s vybranym uchazeéem, je
pfisluSny uchaze¢ povinen o této zméné zadavatele bezodkladné pisemné informovat. V pfipadé, ze dojde ke
zméné v kvalifikaci uchazece, je tfeba postupovat analogicky dle ustanoveni § 58 zakona.

Uchazedi berou na védomi, Ze podle § 2 pism. e) zakona €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole, v platném znéni,
bude vybrany uchaze¢ osobou povinnou spolupusobit pfi vykonu finanéni kontroly. Tato povinnost se tyka rovnéz
téch Casti nabidek, smlouvy a souvisejicich dokument, které podléhaji ochrané podle zviaStnich pravnich
pfedpist (napf. jako obchodni tajemstvi, utajované skuteénosti) za pfedpokladu, ze budou spinény pozadavky
kladené pravnimi pfedpisy [napf. § 11 pism. c) a d), § 12 odst. 2 pism. f) z&kona €. 552/1991 Sb., o statni
kontrole, v platném znéni]. Uchazeéi berou na védomi, Ze obdobnou povinnosti bude vybrany uchaze¢ povinen
smluvné zavazat také své subdodavatele.

Uchaze¢ se ve smlouvé zavaze umoznit vSem subjektim opravnénym k vykonu kontroly projektu, z jehoz
prostfedkl je dodavka hrazena, provést kontrolu dokladl souvisejicich s plnénim této zakézky, a to podobu
danou pravnimi predpisy CR k jejich archivaci (zakon &. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, a zakon €. 235/2004 Sb., o
dani z pfidané hodnoty), nejméné vSak do roku 2025 a po tuto dobu doklady souvisejici s pnénim této zakazky
archivovat.

15 POSKYTOVANI ZADAVACI DOKUMENTACE

Zadavaci dokumentace je poskytovana bezuplatné, neomezenym a pfimym dalkovym pfistupem v plném
rozsahu uz od uvefejnéni vyzvy k podani nabidek na profilu zadavatele na adrese: https://zakazky.muni.cz/.

V Brné 15. 1. 2013 :[ L £ 2013.01.10
ﬂ 15:30:07 +01'00"

prof. PhDr. Josef Krob, CSc.
Dékan FF MU
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