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INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

zadavaci dokumentace pro podlimitni vefejnou zakazku

Z.ajisténi konferenénich sluzeb pro projekt — ,,Zkvalitnéni vyuky studijniho oboru
Intenzivni péce prostiednictvim jeho inovace*

Priloha C - TECHNICKE PODMINKY

(technicka specifikace)
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Mezinarodni konference je uréena pro maximalné 130 ucastniki. Konani konference je
planovano na termin 26. zari — 27. zari 2013

1. Prabéh konference
1. den

08.00 — 10.00 registrace (v misté konani konference),
10.00 — 11.00 odborny program

11.00 — 11.30 ptestavka s obcCerstvenim,

11.30 — 13.30 odborny program

13.30 — 14.30 obeéd

14.30 — 18.00 odborny program

19:00 — 23.30 — spolecensky vecer

2. den

08.00 — 11.00 odborny program

11.00 — 11.15 ptestavka s obCerstvenim,

11.15 — 12.40 odborny program

12.40 — 13.40 obéd

13.40 — 17.00 odborny program

Vybrany dodavatel zajisti pro konani konference v daném rozsahu konferenéni prostory

v lokalité nize specifikované.

2. Obecné pozadavky lokalitu konference a technickou vybavenost

e lokalita: Brno (katastralni izemi mésta Brna, od Hlavniho vlakového nadrazi v Brné ve
vzdalenosti do 4 km)

e moznost parkovani v misté konference
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e disponibilita Sirokopasmového bezdratového ptipojeni k internetu ve vSech prostorach

konference i v prostorach ubytovacich

3. Pozadované mistnosti a jejich vybaveni

Hlavni prednaskova mistnost (po celou dobu trvani konference)

e kapacita min. pro 130 sedicich ucastnikii

e preferujeme, aby kazdé misto bylo s prostorem na pracovni desce s ohledem na
aktudlni dispozi¢ni moznosti mistnosti (Skolni uspotadani)

e fecnicky pult pro mluvciho; predsednicky stolek pro 3 osoby

e 7ajisténi Casomiry pro piedsednictvo s dobie viditelnym displejem udavajici Cas do
konce ptispévku dle programu konference.

e pozadujeme moznost dvojprojekce; notebook a dataprojektor, promitaci platno/sténu
pro projekci prezentovanych materiali s velikosti promitaci plochy umoznujici
komfortni sledovani prezentaci ze vSech mist v séle

e 7ajisténi persondlni obsluhy pocitace, ze kterého jsou promitany prezentace, obsluha
musi zajistit nahravani prezentaci na pocitac, ze kterého jsou prezentace promitany a
musi byt pfitomna i v dobé piestavek.

e kompletni technické zajisténi pro simultdnni tlumoceni pro 130 ucastniki (do
sluchatek Gcastniktim)

AV technika:

e | pevny mikrofon pro ptfednasejiciho + 2 bezdratové ru¢ni mobilni mikrofony pro
publikum (dotazy, komentéfe z auditoria); 2 laserova ukazovatka, adekvatni ozvuceni
mistnosti

e ozvuceni mistnosti — 2-4 reproduktory

e pozadujeme dostupnost elektrické sité¢ v prednaskovém sale pro ptipojeni notebookt

posluchact (elektrické zasuvky rozmistény napti¢ auditoriem)

Mistnost pro diskuzi (1. den od 11.30 — 18.00 hod.; 2. den od 08.00 — 12.40 hod.)

e kapacita min. 20 sedicich ucastniku.
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e usporadani sedaciho nabytku v kruhu ¢i pilkruhu

e prostor pro praktickou demonstraci na vyukovych modelech

e notebook a dataprojektor pro projekci prezentovanych materialii; prezentacni
prislusenstvi (laserové ukazovatko), promitaci platno/sténa

o clektrické zasuvky rozmisténé napiic¢ auditoriem (pro pripojeni notebookl)

e 7ajiSténi personalni obsluhy notebooku, z kterého budou promitany prezentace,
obsluha musi zajistit nahravani prezentaci na pocitace, ze kterych jsou prezentace
promitany a musi byt pfitomna i v dob¢ prestavek.

AV technika:

e | pevny mikrofon na fe¢nickém pulté + 2 bezdratové rucni mikrofony pro publikum

(dotazy, komentare z auditoria)

e ozvuceni mistnosti 2— 4 reproduktory

Predsali (foyer)

e vefejny prostor pro setkdvani ucastnikti, neformalni diskuse béhem celého denniho
programu, obc¢erstveni béhem ptestavek (mimo obédové pauzy)
e vybaveni panely pro zavéSeni 15 postert velikosti 2x1,5m (plakatovych sdéleni).

e Satna

Registracni/informacni misto

e umisténi pobliz foyer nebo ve foyer

e min. 1 telefonni kontaktni linka

e PC/notebook, tiskarna/kopirka, pfistup na internet

e 7ajiSténi obsluhy a jeji stal4 ucast u registrace na misté, obsluha bude po registraci
podavat ucastniktim konference uzitecné informace a zajiStovat soucinnost s
organiza¢nim vyborem (néhle zmény v programu oznamovani zac¢atka sekci apod.).

e komunikace zi¢astnéného personalu v anglictiné

e distribuce konferen¢nich materialii mezi ucastniky
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4. Ostatni materialy

Veskeré materidly z dale uvedenych musi splitovat pozadavek na povinnou publicitu projektu

a dodavatel je povinen fidit se Manualem vizudlni identity pro projekty OPVK, ktery piesné

definuje rozméry a barevnost. Manual je dostupny na http://www.msmt.cz/strukturalni-

fondy/manualy-vizualni-identity.

Propagacni materialy a predmety:

propagacni letaky urcené pro prezentaci konference na souvisejicich akcich (obsahujici
zakladni informaci o konferenci, logo ESF, EU, MSMT,OPVK,MU a logo konsorcia,
datum konéni a webovou adresu konference) v poctu 130 ks

plnobarevné jmenovky pro vSechny t€astniky konference (plnobarevny tisk + laminace

nebo obal); jmenovky budou uchyceny na $nirku na krk, v poctu 130 ks

CD sbornik prispévkii:

zajisténi CD recenzovaného sborniku pfispévki z konference véetné€ vydani (zajisténi
ISBN) v po¢tu 130 ks — postkonferenéni (védecka abstrakta) a zajisténi jejich
distribuce

zajisténi CD recenzovaného sborniku ptispévki z konference veetné vydani (zajisténi
ISBN) v po¢tu 80 ks — postkonferencni (full text — Anglicky jazyk) a zajisténi jejich

distribuce (anglické texty dodaji autofi jednotlivych ptispévki)

Pozvanky:

prvni oznameni obsahujici obecné informace o akci (témata, misto a Cas konani,
zpusoby registrace, pozvani prednasejici) — elektronické

pozvanky obsahujici pfedbézny program akce, praktické organiza¢ni informace,
orienta¢ni mapa mista konference, informace o dopraveé — elektronicky
pozvanky obsahujici pfedbézny program akce, praktické organiza¢ni informace,

orientacni mapa mista konference, informace o dopravé — tisténé pozvanky 40 ks

Informacni materialy konference:130 ks

zakladni informace o konferenci a programu

praktické organizacni informace
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e orienta¢ni mapa mista konference

e informace o doprave

e program konference

e potvrzeni o uéasti (certifikit na jméno icastnika pro registrovanou akci Ceské asociace
sester)

Logotypy pro zpracovani vyse uvedenych bodt budou dodany zadavatelem.

Zajisténi fotodokumentace z priubéhu celé akce

5. Pozadavky na ubytovani aéastniku:

e ubytovani v misté¢ kondni konference nebo max. ve vzdalenosti 15 min chiize od
mista konani konference, kategorie ubytovani *** az ##***

e 7ajiSténi ubytovani pro 16 osob zahrani¢ni Gcastnici (rezervace) — jednoliizkové nebo
dvojltzkové pokoje s moznosti ubytovat jednoho ucastnika — u¢astnici hradi sami

e 7ajisténi ubytovani pro 28 osob (rezervace) - jednolizkové a dvojliizkové pokoje -
ucastnici hradi sami

e zadavateli nebude ubytovani fakturovéano, thrada téchto nakladf neni pfedmétem této

zakézky, tyto naklady si budou ucastnici hradit sami.

6. Pozadavky na stravovani a catering:

Zajisténi konferencniho servisu
Konkrétni rozdéleni:
1. den

11:00 — 11:30 — kava, ¢aj, ovoce, nealko napoje, drobné obcerstveni — sladké, slané

13:30 — 14:30 — obéd — formou bufetu (kava, ¢aj, nealkoholické napoje, tepla a studena

kuchyné¢, polévka, min. 2 tepla jidla - masitd s moznosti raznych ptiloh, dezert)

19:00 - 23:30 — slavnostni veCefe
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2. den
11:00 — 11:15 — kava, ¢aj, ovoce, nealko napoje, drobné obcerstveni — sladké, slané

12:40 — 13:00 — obéd — formou bufetu - menu rozdilné s prvnim dnem - (kava, ¢aj,
nealkoholické napoje, tepld a studena kuchyné, polévka, min. 2 tepla jidla —masita s

moznosti riznych ptiloh, dezert)

Obcerstveni je dostupné ve foyer konference. Obéd je poddvan v misté konani konference.
Vecerte je poddvana v misté adekvatnim slavnostni veceti se socidlni interakei max. 10 min.

chize od mista konference

Cenovy limit pro stravovani/obcerstveni ucastniku, je stanoven maximalné na 300 K¢

s DPH na den a osobu (do limitu se pocita veSkeré stravovani a obCerstveni v¢.

slavnostni vecere).

Konzumace alkoholickych napojt a tabakovych produkti neni soucasti predmétu plnéni.

Veskeré stravovani pro max. 130 osob.

7. DalSi

o registrace konference u Ceské asociace sester a pfidéleni bodii do celoZivotniho
vzdélavani

e simultanni tlumoceni s tématikou zdravotnictvi (2 tlumocnici) z ¢eStiny do anglictiny a
naopak v hlavni pfednaskové mistnosti pro 130 ucastniki (do sluchatek), na 2 dny

e sbér prihlasek pro aktivni a pasivni ucast - elektronicky

8. Predpokladané terminy

Do 2. poloviny kvetna 2013

e prvni oznameni obsahujici obecné informace o akci (témata, misto a cas kondani,

zpusoby registrace, pozvani prednasejici) — elektronické

Do 2. polovina cervna 2013
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sbér piispévka — védecka abstrakta

sbér ptihlasek pro aktivni Gi¢ast — elektronicky

Do konce srpna 2013

pozvanky obsahujici predbézny program akce, praktické organiza¢ni informace,
orienta¢ni mapa mista konference, informace o dopraveé — elektronicky
pozvanky obsahujici predbézny program akce, praktické organiza¢ni informace,
orientacni mapa mista konference, informace o dopravé — tisténé pozvanky 40 ks

tvorba informac¢nich materialt pro Gcastniky

Do 13. zdri 2013

finalni pfiprava

26. —27. zari 2013

realizace konference



