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pro konkurenceschopnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

zadavaci dokumentace pro podlimitni vefejnou zakazku

Z.ajisténi konferenénich sluzeb pro projekt ,MEDTECH -
partnerska sit® ¢

P¥iloha C —- TECHNICKE PODMINKY

(technicka specifikace)
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INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

Mezinarodni konference je uréena pro maximalné 120 tucastniki. Konani konference je
planovano na terminu 22.10. 2013.

1. Priabéh konference

08.30 — 09.30 registrace (v misté konani konference)

09.30 — 09.45 zahajeni

9.45 — 11.00 odborny program I. blok

11.00 — 12.00 prestavka s obcCerstvenim

12.00 — 14.00 odborny program II. blok

14.00 — 14.30 coffee break

14.30 — 16.00 posterova sekce

16.00 — 16.45 diskuze, odjezd do Univerzitniho kampusu — exkurze (max. 60 lidi)

Vybrany dodavatel zajisti pro konani konference v daném rozsahu konferen¢ni prostory
v lokalité nize specifikované. Odborny program véetné programu exkurze zajistuje poradatel

2. Obecné pozadavky lokalitu konference a technickou vybavenost

e lokalita: Brno, v blizkosti Univerzitniho kampusu MU do 15 min MHD- pfima linka,
nebo zajisténi dopravy castnikli na exkurzi - v den konani od 17 hod. autobusovou

dopravou
e parkovani automobilu pro vSechny uc¢astniky u konferen¢niho salu,
e v dosahu MHD - max. 5 min pésky,

e disponibilita Sirokopasmového bezdratového pfipojeni k internetu ve vSech prostorach
konference i v prostorach ubytovacich

e oznaceni mista konani konference — népis na budové — min. ve velikosti A2

3. Pozadované mistnosti a jejich vvbaveni

Hlavni prednaskova mistnost
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e kapacita min. pro 120 sedicich ucastnikti

e kazdé misto bylo s prostorem na pracovni desce s ohledem na aktualni dispozi¢ni
moznosti mistnosti

e fecnicky pult pro mluvciho; pfedsednicky stolek pro 3 osoby se jmenovkami pro
osoby sedici u predsednického stolku

e pozadujeme moznost dvojprojekce; notebook/PC a dataprojektor, promitaci
platno/sténu pro projekci prezentovanych materialt s velikosti promitaci plochy
umoziujici komfortni sledovani prezentaci ze vSech mist v séle

e 7ajiSténi personalni obsluhy pocitace, ze které¢ho jsou promitany prezentace, obsluha
musi zajistit nahravani prezentaci na pocitac, ze které¢ho jsou prezentace promitany a
musi byt pfitomna 1 v dob¢ piestavek.

e kompletni technické zajisténi pro simultanni tltumoceni pro 120 ucastnikii (do
sluchatek ucastniktim)

AV technika:

e 1 pevny mikrofon pro pfednésejiciho + 2 bezdratové ruéni mobilni mikrofony pro
publikum (dotazy, komentare z auditoria); 2 laserova ukazovatka, adekvatni ozvuceni
mistnosti

e ozvuceni mistnosti — 2-4 reproduktory

e pozadujeme dostupnost elektrické sit¢ v pfedndskovém sale pro piipojeni notebookii
posluchact (elektrické zasuvky rozmistény napiic¢ auditoriem), wifi

e 2x kopirka event. multifunkéni zatizeni

Predsali (foyer)

e vefejny prostor pro setkavani Ucastnikl, neformalni diskuse béhem celého denniho
programu, obc¢erstveni béhem piestavek (v¢. obédoveé pauzy)
e vybaveni panely pro zavésSeni 50 postert velikosti 90x120 cm - posterova sekce.

e Satna
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Registracni/informacni misto

e umisténi pobliz foyer nebo ve foyer

e min. 1 telefonni kontaktni linka

e PC/notebook, tiskarna/kopirka, pfistup na internet

e 7zajiSténi obsluhy a jeji stdld ucast u registrace na misté, obsluha bude po registraci
podavat ucastnikim konference uzite¢né informace (navigace uUcastnikli, vydavani
sluchatek) a zajiSt'ovat sou¢innost s organiza¢nim vyborem (ndhle zmény v programu
oznamovani zacatkd sekci apod.).

e komunikace zucastnéného personalu v anglicting

e distribuce konferen¢nich materialii mezi Gcastniky

wv__7

4. Zajisténi webové registracni aplikace

Vybrany dodavatel zakézky se bude v tésné spolupraci se zadavatelem podilet na vytvoreni a

administraci webového informac¢niho systému konference.

Obecné pozadavky webového informacéniho systému:

-bude hlavnim informa¢nim centrem o konferenci béhem jeji ptipravné faze.

-umozni potfebnou agendu pro registraci ucastnikli, nevetfejnd ¢ast informacniho systému
poskytne administrativni aplikaci pro organizacni spravu.

-umozni potfebnou agendu pro sestavovani programu a dale pro shromazdovani
elektronickych materialti prednasejicich, pozadavki ucastnikt atd.

-béhem samotné konference bude jejim neustdle aktualizovanym informacnim centrem
(podrobny program, materidly ptfedndsejicich uréenych k distribuci c€astnikiim, aktudlni
informace atd.).

-po skonceni akce zistanou informacni zdroje o konferenci dostupné.

-termin zvefejnéni webového systému (nejméné s naplni uvedenou v prvnim a druhém bod¢):

nejpozdéji v den odeslani pozvanek
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- dodavatel zakazky bude v tomto ohledu postupovat na zikladé metodického vedeni

zadavatele a za pribézné spoluprace s nim. Graficky vizudlni styl bude dodén zadavatelem.

Pozadujeme schopnost komunikace v anglickém jazyce.

5. Ostatni materialy

Veskeré materialy z dale uvedenych musi spliiovat pozadavek na povinnou publicitu projektu

a dodavatel je povinen fidit se Manualem vizuélni identity pro projekty OPVK, ktery piesné

definuje rozméry a barevnost. Manudl je dostupny na http://www.msmt.cz/strukturalni-

fondy/manualy-vizualni-identity.

Propagacni materialy a predméty:

Taska — latkova, format 420 x 380 mm, barva slonovad kost, potisk: rozsifeny
horizontalni logolink, minimalni plocha umisténi logolinku 72x14 mm. Pismo sloganu:
Helvetica Neue LT Pro 55 Roman. Pouzité barvy: Cerna - Process Black CV, Poet
barev tisku — 1, v po¢tu 120ks

Blok - blok poznamkovy, lepeny v hlavé, bez linek, bily papir 80g/m2, format AS,
ptebal bloku z kiidového papiru 200g/m2, zadni strana karton 300g/m2 , pocet listi 50,
potisk: rozsifeny horizontalni logolink, minimalni plocha umisténi logolinku 72x14
mm. Pismo sloganu: Helvetica Neue LT Pro 55 Roman. Pouzité barvy: Cerné - Process
Black CV, Pocet barev tisku — 1, v poctu 120 ks

Tuzka propisovaci - plastové propisovaci pero s klipsou, kovové doplilky (hrot
propisky, klipsa), gumovy grip, modra napli, Sife stopy 0,3-0,35 mm, télo propisky
bilé, potisk: zkraceny horizontalni logolink, minimalni plocha umisténi logolinku
22,2x6 mm, Pismo sloganu: Helvetica Neue LT Pro 55 Roman. Pouzité barvy: Cerna -
Process Black CV, Pocet barev tisku — 1, v poétu 120 ks

zajisténi sborniku prednasek z konference vcetné vydani (zajisténi ISBN) a grafické

upravy, format A4, 16 stran +4strany obalka, oboustrann¢ v poctu 120 ks

badge (odznak) - primér 5,9 cm, barevny potisk, v poctu 120 ks
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Pozvanky:
e prvni ozndmeni obsahujici obecné informace o akci (témata, misto a ¢as konani,

zpusoby registrace, pozvani prednasejici) — elektronické
e pozvanky obsahujici predbézny program akce, praktické organizac¢ni informace,

orienta¢ni mapa mista konference, informace o dopravé — elektronicky

Informacni materidly konference:120 ks
zékladni informace o konferenci a programu
e praktické organiza¢ni informace
e orientaéni mapa mista konference
¢ informace o dopravé
e program konference

e potvrzeni o Ucasti (certifikat o absolvovani konference na jméno ucastnika, A4, 4/4,
laminace)

Logotypy pro zpracovani vyse uvedenych bodt budou dodény zadavatelem.

Zajisténi fotodokumentace z prubehu celé akce

6. Pozadavky na ubvtovani reéniku:

e ubytovani v misté konani konference nebo max. ve vzdalenosti 5 min chiize od mista
konéni konference, kategorie ubytovani ****

e 7zajiSténi ubytovani pro 2-3 osob zahrani¢ni fecniky (rezervace) — jednoliizkové
pokoje, bezbariérovy piistup, wifi, se samostatnym socidl.zafizenim na pokoji —
fecnici hradi sami

e zadavateli nebude ubytovani fakturovéano, thrada téchto nakladf neni pfedmétem této

zakézky, tyto naklady si budou fecnici hradit sami.

7. Pozadavky na stravovani a catering:
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Zajisténi konferenc¢niho servisu
Konkrétni rozdéleni:

1. den
11:00 — 12:00 — raut — studena kuchyn¢ — rizné druhy minichlebicka, jednohubek,
smazen¢ fizeCky — mix kufeci a vepfové min. gramaz 1ks 50g, pecivo, ovoce, ovocné

kolacky
14:00- 14:30 coffe break - kava, ¢aj, ovoce, balena voda, kolacky

Po celou dobu konéni konference — ve foyer k dispozici — kava, ¢aj, perliva a neperliva

balena voda, mineralky
Obcerstveni je dostupné ve foyer konference.

Cenovy limit pro stravovani/obéerstveni uc¢astniki, je stanoven maximalné na 300 K¢

s DPH na den a osobu (do limitu se pocita veskeré stravovani a obc¢erstveni).

Konzumace alkoholickych napojt a tabdkovvch produkti neni soucasti predmétu plnéni.

Veskeré stravovani pro max. 120 osob.

8. DalSi
e simultanni tlumoceni s tématikou zdravotnictvi zangli¢tiny do ceStiny v hlavni
prednasSkové mistnosti pro 120 ucastnikll (do sluchatek)

e sbér prihlasek - elektronicky

9. Predpokladané terminy

Do 10. cervence 2013

e prvni oznameni obsahujici obecné informace o akci (témata, misto a ¢as konani,

zpusoby registrace, pozvani piednasejici) — elektronické

Do 30.9. 2013

e sbér prihlasek pro aktivni ucast —registrace — elektronicky
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Do 5. Fijna 2013
e sbér pfispevkl - abstrakta

pozvanky obsahujici pfedbézny program akce, praktické organiza¢ni informace,
orientacni mapa mista konference, informace o dopravé — elektronicky

e tvorba informacnich materidli pro u€astniky

22.10. 2013

e realizace konference



