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1 IDENTIFIKACNi UDAJE ZADAVATELE

nazev: Masarykova univerzita

pravni forma zadavatele: vefejna vysoka Skola podle zakona €. 111/1998 Sb., nezapsana v
obchodnim rejstfiku

sidlo; Zerotinovo nam. 9, 601 77 Brno

IC: 00216224

DIC: CZ00216224

jednajici/zastupce: doc. Ing. Ladislav Jani¢ek, Ph.D., MBA, kvestor

adresa profilu zadavatele: https://zakazky.muni.cz

kontaktni osoba ve vécech VZ: Petra Heczkova

tel: +420 549 495 070

e-mail: heczkova@rect.muni.cz

kontaktni osoba ve vécech technickych: ~ Ondfej KuliSek, spravce ICT - vedouci skupiny

tel.: +420 549 49 3159

e-mail: kulisek@rect.muni.cz

2 PREAMBULE

Tato zadavaci dokumentace je vypracovana jako souhrn udajl, pozadavk(, obchodnich a technickych podminek
objednatele, vymezujicich pfedmét vefejné zakazky v podrobnostech nezbytnych pro vypracovani a podani
nabidky (dale jen ,zadavaci dokumentace®) na pinéni vefejné zakazky malého rozsahu podle § 12 odst. 3 zakona
¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakézkach, ve znéni pozdéjSich predpist (dale jen ,zakon®).

Zadavatel upozorniuje, Ze prestoze se v této zadavaci dokumentaci odkazuje na néktera ustanoveni zakona, neni
tato vefejna zakazka zadavana postupem podle zakona, a tudiz zadavatel nepostupuje ani podle ustanoveni § 26
bod 5 véta druhd zakona. Zadavatel uvadi odkazy na zakon, protoZe pouziva podpurné nékteré jeho pravni
instituty, terminy nebo postupy.

Prava a povinnosti neupravené témito zadavacimi podminkami se fidi vnitfnimi pfedpisy zadavatele, tykajicimi se
zadavani vefejnych zakazek (dale také jen ,vnitini pfedpisy”).

Veskeré ukony vramci této verejné zakazky je nutno provadét elektronicky prostiednictvim
elektronického nastroje E-ZAK, vyjma podani nabidky, kterou uchaze¢ muze podat v listinné
podobé.

Pro registraci do systému neni v pripadé tohoto vybérového fizeni nutny elektronicky podpis.

Veskeré podminky a informace, tykajici se elektronického nastroje pro zadavani vefejnych zakazek Masarykovy
univerzity vetné informaci o pouZivani elektronického podpisu, jsou dostupné na:

https://zakazky.muni.cz/data/manual/EZAK-Manual-Dodavatele.pdf

V pfipadé jakychkoli otazek tykajicich se uZivatelského ovladani elektronického néstroje dostupného na vyse
uvedené webové strance kontaktujte Ing. Petru Heczkovou, e-mail: heczkova@rect.muni.cz, tel.: +420 549 49
5070.

Zadavatel dodavatele upozorfiuje, Zze pro plné vyuZiti vSech moznosti elektronického nastroje E-ZAK je tfeba
provést a dokondit tzv. registraci dodavatele.
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Zavede-li zadavatel dodavatele do elektronického nastroje E-ZAK, uvede u néj jako kontaktni Udaje takové, které
ziskal jako vefejné pristupné, nebo jiné vhodné kontaktni udaje. Je povinnosti kaZzdého dodavatele, aby pred
dokoncenim registrace do elektronického néstroje E-ZAK své kontaktni Udaje zkontroloval a pfipadné upravil i
doplnil jiné, aktualné platné.

Dodavatel je povinen uvést takové kontaktni udaje, na kterych bude elektronickou korespondenci zasilanou
zadavatelem prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK fadné a vCas pfejimat. Za spravnost kontaktnich
Udajl jakoz i za fadné a véasné prevzeti elektronické korespondence zaslané zadavatelem prostrednictvim
elektronického nastroje E-ZAK zodpovida vzdy dodavatel.

Dodavatelem se rozumi pravnicka nebo fyzicka osoba, ktera dodava zboZi, pokud méa sidlo, misto podnikani
nebo misto trvalého pobytu na Gzemi Ceské republiky, nebo zahraniéni dodavatel, ktery je zahraniéni osobou
podle § 21 zakona €. 513/1991 Sb., obchodni zakonik, ve znéni pozdéjSich pravnich predpisu.

UchazeCem se rozumi dodavatel, ktery ve stanovené dobé podal nabidku.

Poskytnuta zadavaci dokumentace se stavé majetkem uchazeée a nemusi byt zadavateli vracena. Uchaze€ smi
zadavaci dokumentaci pouzit pouze pro Ucely zpracovani nabidky.

Zadavatel doporuéuje, aby se uchaze¢ pfed podani nabidky podrobné seznamil se zadavaci dokumentaci a
vyjasnil si jesté pfed podanim nabidky pfipadné nejasnosti.

Nedilnou soucasti zaddvaci dokumentace jsou nasleduijici pfilohy:
pfiloha A Obchodni podminky (dale také jen ,pfiloha A%

e  kryci list

e pfedloha navrhu kupni a servisni smlouvy

3 PREDMET VEREJNE ZAKAZKY

Pfedmétem vybérového fizeni je dodavka 3 ks multifunkénich zafizeni A3/A4 pro Rektoradt Masarykovy
univerzity. SouCasti pfedmétu vefejné zakazky je rovnéz:

- zabezpedeni servisnich a materialovych sluzeb formou platby za vytisk (Cernobild stranka/barevna
strénka),

- ekologicka likvidace stavajicich multifunkéni zafizeni,
- doprava, instalace a zaSkoleni uZivatelQ.

Podrobnou specifikaci pfedmétu zakazky obsahuje pfiloha 1 navrhu kupni smlouvy — Technicka specifikace.

4 TECHNICKE PODMINKY

Technickymi podminkami se rozumi charakteristiky a pozadavky na dodavku, stanovené objektivné a
jednoznacné zpusobem, vyjadiujicim uéel vyuZiti pozadovaného pinéni, zamysleny zadavatelem.

Technické podminky jsou promitnuty do specifikace pfedmétu pInéni, popisu vefejné zakazky a pozadavk, které
maiji byt pfi pinéni vefejné zakazky pIné respektovany. Technické podminky jsou promitnuty do pfedlohy navrhu
smlouvy a jsou podrobné popsany v pfiloze 1 tohoto navrhu.

Pokud se v technickych podminkach vyskytnou obchodni nazvy nékterych vyrobkl nebo dodavek, pfipadné jina

oznaceni Ci vyobrazeni majici vztah ke konkrétnimu dodavateli, jedna se o pouhé vymezeni predpokladané
charakteristiky a uchaze€ je opravnén navrhnout i jiné, technicky a kvalitativné srovnatelné feSeni, které vSak
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musi v piném rozsahu splfiovat technické a funkéni poZzadavky zadavatele uvedené v této zaddvaci dokumentaci,
resp. v jejich pfilohach.

5 PREDPOKLADANA HODNOTA VEREJNE ZAKAZKY

Pfedpokladana hodnota vefejné zakazky €ini 500.000,- K¢ bez DPH.

6 OBCHODNI A PLATEBNi PODMINKY, NABIDKOVA CENA

Obchodni podminky stanovené zadavatelem pro toto vybérové fizeni jsou pro uchazece zavazné a nemohou byt
Zadnym zpGsobem ménény. Obchodni podminky jsou dale obsaZeny v pfedloze navrhu smlouvy, ktery je
soucasti prilohy A této zadavaci dokumentace a ktery uchaze€ pouzije pro zpracovani své nabidky.

K névrhu smlouvy uchaze€ pfilozi:
—  pfilohu €. 1 — Technicky specifikace nabizeného feSeni.
Platebni podminky jsou podrobné popsany v pfedloze navrhu smlouvy v pfiloze A zadavaci dokumentace.
Nabidkovou cenou se rozumi cena za
- dodavku 3 ks multifunkéni zafizeni A3/A4 uvedené v €l. [ll bodu 1 navrhu smiouvy,
-1 Cernobilou stranu a 1 barevnou stranu uvedené v ¢l. Il bodu 2 ndvrhu smlouvy.
Nabidkové ceny budou ve smlouvé stanoveny absolutni astkou v Eeské méné takto:
- nabidkova cena bez DPH.
Neplatci DPH uvedou celkovou cenu bez DPH i s DPH ve stejné vysi spole¢né s informaci, Zze nejsou platci DPH.

Nabidkova cena je cenou nejvySe pfipustnou, nezavislou na zméné podminek v pribéhu realizace vefejné
zakazky. Nabidkova cena musi byt stanovena i s pfihlédnutim k vyvoji cen v daném oboru véetné vyvoje kurzu.

Nabidkova cena musi obsahovat veSkeré nutné naklady k fadné realizaci dodavky a sluzeb vCetné vSech
nakladd souvisejicich, tj. zejména veSkeré naklady spojené s Uplnym a kvalitnim provedenim a dokoncenim
pfedmétu zakazky vetné veskerych rizik a vlivd béhem realizace zakazky.

Zadavatel nebude poskytovat zadné zalohy.

7 DODATECNE INFORMACE

Uchaze¢ je opravnén pozadovat pisemné po zadavateli dodatecné informace k zadavacim podminkam, a to
nejpozdéji 3 pracovni dny pfed uplynutim Ihdty pro podani nabidek. Zadavatel apeluje na uchazede, aby zadost o
dodate¢né informace podavali vyhradné pisemné pomoci elektronického nastroje pro zadavani vefejnych
zakazek E-ZAK.

Na z&kladé Zadosti o dodate¢né informace k zad&vacim podminkdm zadavatel poskytne uchazeéi s vyuzitim
elektronického nastroje pro zadavani vefejnych zakazek E-ZAK odpovéd na dodate¢né informace.

Tuto odpovéd na dodateéné informace, véetné pfesného znéni Zadosti, poskytne zadavatel i vSem ostatnim
dodavatellim, ktefi poZadali o poskytnuti zadavaci dokumentace nebo kterym byla odeslana Vyzva. Sou¢asné
budou tyto dodateéné informace vCetné pfesného znéni Zadosti zadavatelem zvefejnény s vyuzitim
elektronického systému zadavéani vefejnych zakazek E-ZAK.
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Zadavatel m0ze poskytnout uchaze¢lim prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK dodate¢né informace k
zadavacim podminkam i bez jejich pfedchozi zadosti; tyto dodate¢né informace souéasné vhodnym zplisobem
uverejni.

8 LHUTA A MiSTO PLNENi

Zadavatel pro pInéni vefejné zakazky stanovi nasledujici terminy:

zahajeni pInéni zakazky: neprodlené po podpisu smlouvy,
dodavka multifunkénich zafizeni: nejpozdéji do 30 dnti po podpisu smlouvy,
poskytovani servisnich a materialovych sluzeb: 4 roky od data podpisu smlouvy.

Mistem pInéni vefejné zakazky je pracovisté zadavatele: Masarykova univerzita, Zerotinovo nam. 9, 601 77
Brno.

9 KVALIFIKACNi PREDPOKLADY UCHAZECE

Uchaze¢ je povinen nejpozdéji do Ihiuty stanovené pro podani nabidek prokazat svoji kvalifikaci.
Kvalifikaci spini uchaze¢, ktery dokaze spinéni profesnich kvalifikacnich predpokladui.
Splnéni profesnich kvalifikacnich pfedpokladu prokaze uchazece, ktery predlozi:

a) vypis z obchodniho rejstfiku Ci vypis z jiné obdobné evidence, pokud je v ni zapsan;

b) doklad o opravnéni k podnikani podle zviastnich pravnich pfedpist v rozsahu odpovidajicim pfedmétu
vefejné zakazky, zejména doklad prokazujici pfislusné zivnostenské opravnéni €i licenci.
Vypis z obchodniho rejstfiku nesmi byt k datu podani nabidky star$i 90 kalendarnich dndi.
Doklady k prokazani spinéni kvalifikace uchazefe musi byt v plném rozsahu pfedlozeny v pisemné formé a
v ¢eském nebo slovenském jazyce. Dokumenty vyhotovené v jiném nez ¢eském nebo slovenském jazyce musi

byt opatfeny Ufednim prfekladem do Ceského nebo slovenského jazyka. Povinnost pfipojit k dokladim ufedné
ovéfeny preklad do Eeského jazyka se tedy nevztahuje na doklady ve slovenském jazyce.

Dokumenty o kvalifikaci stai pfedloZit v prosté kopii.

10  PODMINKY A POZADAVKY PRO ZPRACOVANI NABIDKY

10.1 Nabidka uchazece

Pod pojmem nabidka se rozumi navrh smlouvy (ktery uchazeé na vyznaenych mistech — identifikani Udaje
uchazede, tel. Sislo v €l. Il bod 3.1, nabidkové ceny, kontakini Udaje v €l. IV _bodu 6 navrhu smlouvy, kontaktni
udaje v €l. VIII. bod 2) v€. vSech poZadovanych fadné vyplnénych pfiloh, podepsany osobou opravnénou jednat
jménem &i za uchazece.

Podpisem (podpisy) navrhu smlouvy potvrdi uchaze¢ pravdivost, Uplnost a zavaznost vSech udaju a
svych tvrzeni v nabidce.

Navrh smlouvy musi byt podepsan uchazeéem zplsobem dle vypisu z obchodniho rejstfiku i jiné obdobné
evidence, popfipadé osobou opravnénou (osobami opravnénymi) za uchazede jednat. U spoleéné nabidky vice
osob musi byt nabidka podepsana v souladu se smlouvou, ktera je k nabidce pfilozena.
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Jedna - li za uchazeCe zastupce, pozaduje zadavatel z divodu pravni jistoty, aby uchaze¢ v nabidce uvedl, resp.
dolozil pravni titul zastoupeni (pind moc, vedouci organizacni slozky, povéfeni apod.), nevyplyva — li pravni
ddvod z jinych predlozenych dokumentt (napf. prokura z vypisu z obchodniho rejstfiku).

Zadavatel poZaduje, aby uchaze€ pfi zpracovani navrhu smiouvy respektoval obchodni podminky stanovené
zadévaci dokumentaci. Obchodni podminky jsou pro uchazeée zavazné a nemohou byt ménény &i dopliovany,
vyjma doplnéni poZadovanych zadavatelem.

10.2 Forma nabidky

Zadavatel doporuéuje uchazecéi zpracovat nabidku podle nize uvedenych doporuéeni, pfi¢emz muze vyuzit vzory
(pfedlohy) dokladd predané v pfilohach zadavaci dokumentace.

Nabidka musi byt v piném rozsahu zpracovana v pisemné a listinné formé a v éeském nebo slovenském jazyce.
Dokumenty vyhotovené v jiném nez ¢eském nebo slovenském jazyce musi byt opatfeny Ufednim pfekladem do
¢eského nebo slovenského jazyka.

Zadavatel doporucuje, aby uchaze¢ nabidku pfedloZil v jednom pisemném listinném vyhotoveni, jez bude mit
platnost originalu a v jednom vyhotoveni elektronickém (CD ¢i DVD se soubory v pdf formatu). Zadavatel si
vyhrazuje pravo pofidit si pro svou potfebu jakykoli poCet dalSich kopii pisemného &i elektronického vyhotoveni
nabidky. V pfipadé jakéhokoli nesouladu mezi origindlem a elektronickym vyhotovenim nabidky je rozhodujici
original nabidky.

Zadavatel doporuéuje, aby vSechny listy nabidky byly v pravém dolnim rohu kazdého listu ocislovany souvislou
Ciselnou fadou vzestupné od Gisla 1.

Zadavatel doporucuje, aby listinné vyhotoveni nabidky bylo zabezpec€eno proti manipulaci s jednotlivymi listy
provdzanim pevnym provazkem, jehoZ volny konec bude opatfen pfelepenim na posledni strané sloZky.
Zadavatel doporucuje opatfit toto prelepeni razitkem & podpisem uchazele nebo osoby/osob
opravnéné/opravnénych za dodavatele jednat.

Nabidka musi byt podana v fadné uzaviené obélce, kterou zadavatel doporucuje na v8ech uzavienich opatfit
pfelepenim. V8echna prelepeni doporucuje zadavatel opatfit razitkem nebo podpisem uchazeCe nebo podpisem
osoby/osob opravnéné/opravnénych za dodavatele jednat. Dale musi byt obalka oznafena nazvem vefejné
zakazky, adresou, na niz je mozno zaslat vyrozuméni o tom, ze nabidka byla podana po uplynuti lhity pro
podani nabidek a zadavatel ji doporuéuje oznaéit napisem NEOTVIRAT - VYBEROVE RIZENi - NABIDKA.

Kazdy uchaze¢ mlZe podat pouze jednu nabidku. Uchaze€, ktery podal nabidku ve vybérovém fizeni, nesmi byt
soucasné subdodavatelem, jehoz prostfednictvim jiny uchazeé v tomtéz vyb&rovém fizeni prokazuije kvalifikaci.

10.3 Obsah a ¢lenéni nabidky

Zadavatel doporucuje, aby nabidka, resp. navrh smlouvy byl uvozen krycim listem* nabidky, zpracovanym
uchazeéem podle predlohy uvedené v pfiloze A zadavaci dokumentace.

Zadavatel pozaduje, aby uchaze¢ pro zpracovani textové €asti navrhu smlouvy pouZil pfediohu textové Casti
navrhu smlouvy uvedenou v pfiloze A zadavaci dokumentace, kterou na vyznaCenych mistech vyplni
pozadovanymi Udaiji a doplini ji 0 poZzadovanou pfilohu ndvrhu smiouvy.

Zadavatel doporucuje €lenit nabidku nasledujicim zpisobem:

- kryci list nabidky — dle pfedlohy v pfiloze A
- navrh smlouvy — dle pfedlohy v pfiloze A
- pfiloha €. 1 navrhu smlouvy - Technicka specifikace
- Profesni kvalifikacni pfedpoklady
0 vypis z obchodniho rejstiku ¢i jiné obdobné evidence,
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0 doklad opravriujici k podnikani v rozsahu odpovidajicimu pfedmétu vefejné zakézky, zejména
doklad prokazujici Zivnostenské opravnéni ¢i licenci.

11 ZADAVACI LHUTA

Uchazedi jsou svymi nabidkami vazani po dobu tfi mésicu; tato Ihita zane bézet dnem nasledujicim po uplynuti

Vv

nabidkou az do podpisu smlouvy.

12 LHUTA A MiSTO PRO PODAVANi NABIDEK

Nabidku je nutné podat nejpozdeji do 14. 8. 2013 do 14:00 hod. na podatelnu Rektoratu Masarykovy univerzity,
Zerotinovo namésti 9, 601 77 Brno.

Kontakini osoba: pi Jitka Jilkova, Odbor vefejnych zakazek, tel.: 549 49 4822, e-mail: jilkova@rect.muni.cz.

13  POZADAVKY NA VARIANTY NABIDEK

Zadavatel nepfipousti variantni fFeSeni.

14  ZRUSENi VYBEROVEHO RIZENi

Zadavatel je opravnén zrusit vybérové fizeni do doby uzavfeni smlouvy.

15  VYBER NEJVHODNEJSi NABIDKY

Posuzovani a hodnoceni nabidek provede hodnotici komise.

Hodnotici komise posoudi nabidky zhlediska splnéni pozadavk( zadavatele uvedenych v zadavacich
podminkach.

UchazeCe, jehoZ nabidka pfi posuzovani nabidek nespinila vy$e uvedené hlediska, zadavatel z vybérového
fizeni bezodkladné vylougi. Vylouceni, véetné uvedeni divodu, zadavatel vylouéenym uchaze¢lim bezodkladné
pisemné oznami.

V souladu s vyzvou a zadavaci dokumentaci hodnotici komise provede hodnoceni nabidek uchazeél, ktefi
prokazali spinéni kvalifikace a jejichz nabidky splnily vSechny poZadavky zadavatele uvedené v zadavacich
podminkach.

ivwrs

Nabidkovou cenu pro Ucely hodnoceni pfedstavuji naklady, které zadavateli vzniknou v souvislosti s uzavienou
smlouvou, a bude stanovena dle nasledujiciho vypoctu:

NC =NCk+ NC servis

kde:
NCk e, nabidkova cena za 3 ks multifunkénich zafizeni A3/A4
NCoervis «vvvvvvvrrrvrrmmmmrrnrerinnnnnnnnnns naklady na zajisténi servisu po dobu 4 let od data podpisu smlouvy

Naklady na zajisténi servisu budou stanoveny dle nasledujiciho vypoctu:
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NCservis = 83 208 X NCC‘B+ 25 392 X Ncbar

Kde:
NCEB cvvv e nabidkovéa cena za 1 stranu éernobilého tisku,
NC bar e nabidkovéa cena za 1 stranu barevného tisku.

vy

Pro hodnoceni bude rozhodovat pro platce dané z pfidané hodnoty cena bez dané z pfidané hodnoty a pro
neplatce cena s dani z pfidané hodnoty.

16  OSTATNi PODMINKY VYBEROVEHO RIZENi

Zadavatel si vyhrazuje pravo na zménu nebo Upravu podminek stanovenych v zadavaci dokumentaci, a to bud
na zakladé zadosti uchaze&l o dodateéné informace k zadavacim podminkam, nebo z vlastniho podnétu. Pokud
zadavatel upravi ¢i zméni zadavaci podminky, pfiméfené prodlouzi Ihlitu pro podani nabidek.

Uchaze¢ nema pravo na nahradu nakladd spojenych s Ucasti ve vefejné zakazce.
Nabidky se uchaze¢lim nevraceji a zlistavaji zadavateli jako soucast dokumentace o zadani vefejné zakazky.
Zadavatel si vyhrazuje pravo ovéfit informace obsazené v nabidce uchazede u tietich osob.

Zadavatel si vyhrazuje pravo oznamit rozhodnuti o vylou€eni uchazece, ktery nesplni kvalifikaci v pozadovaném
rozsahu, jeho uvefejnénim na profilu zadavatele. V takovém pfipadé se rozhodnuti o vylouéeni uchazece
povaZzuje za doru¢ené okamzikem uvefejnéni na profilu zadavatele.

Zadavatel si dale vyhrazuje pravo oznamit rozhodnuti o vylougeni uchazece, jehoZ nabidka byla pfi posouzeni
nabidek hodnotici komisi vyfazena, jeho uvefejnénim na profilu zadavatele. V takovém pfipadé se rozhodnuti o
vylouceni uchazece povazuje za doru¢ené okamzikem uvefejnéni na profilu zadavatele.

Zadavatel si vyhrazuje pravo uvefejnit na svém profilu zadavatele oznameni o vybéru nejvhodnéjSi nabidky.
V takovém pfipadé se oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky bude povazovat za dorucené vsem dotéenym
zajemclm a vSem dotéenym uchazeclim okamzikem uvefejnéni na profilu zadavatele

17  POSKYTOVANI ZADAVACiI DOKUMENTACE

Zadavaci dokumentace je poskytovana bezlplatné, neomezenym a pfimym dalkovym pfistupem v piném
rozsahu na adrese: https://zakazky.muni.cz/.

V Brné 29.7. 2013

Digitalné podepsal Michal

. Sellner
M I C h a I DN: ¢=CZ, o=Masarykova
univerzita [IC 00216224],
0ou=112169, cn=Michal
Sellner,

Sellneriis -
12:10:05 +02'00"
doc. Ing. Ladislav Jani¢ek, Ph.D., MBA
kvestor
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