ZADAVACI DOKUMENTACE

Zakazka malého rozsahu na sluzby — ramcova smlouva
S nazvem

TISK MESICNIKU MUNI

Zadavatel:

Masarykova univerzita
Zerotinovo namésti 9, 601 77 Brno

IC: 00216224, vefejna vysoka $kola podle zakona &. 111/1998 Sb., nezapisuje se do obchodniho rejstiiku
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1. IDENTIFIKACNI UDAJE ZADAVATELE

Zadavatel: Masarykova univerzita, vefejna vysoka skola se sidlem Zerotinovo
nam. 9, 601 77 Brno, IC 00216224

Zastoupeni: doc. Ing. Ladislav Jani¢ek, Ph.D., MBA, kvestor

Adresa profilu zadavatele: https://zakazky.muni.cz/

Kontaktni osoba: Nada Voracova, tel. 549 49 5341, e-mail: voracova@rect.muni.cz

2. PREAMBULE

Tato zadavaci dokumentace je vypracovana jako souhrn udajd, pozadavkd, obchodnich a technickych podminek
zadavatele, vymezujicich pfedmét vefejné zakazky v podrobnostech nezbytnych pro vypracovani a podani
nabidky (dale jen ,zad&vaci dokumentace®) na plnéni vefejné zakazky malého rozsahu podle § 12 odst. 3 zakona
¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdgjSich predpist (dale jen ,zakon®).

Ugelem tohoto vyb&rového fizeni je uzaviit ramcovou smiouvu s jednim uchazedem, v niz budou konkrétné
vymezeny veskeré podminky pinéni.

Zadavatel upozorfiuje, Ze pfestoZe se v této zadavaci dokumentaci odkazuje na néktera ustanoveni zakona, neni
tato vefejna zakadzka v souladu s §18 odst. 5 zakona zadavana postupem podle zdkona, a tudiz zadavatel
nepostupuje ani podle ustanoveni § 26 bod 5 véta druha zakona. Zadavatel uvadi odkazy na zakon, protoze
pouziva podpurné nékteré jeho pravni instituty, terminy nebo postupy.

Prava a povinnosti neupravené témito zadavacimi podminkami se fidi vnitfnimi pfedpisy zadavatele, tykajicimi se
zadavani vefejnych zakazek (dale také jen ,vnitfni pfedpisy®).

Tato vefejna zakazka je zadavana elektronicky, veskeré tkony véetné podani nabidky je nutno provadét
vyhradné elektronicky.

Veskeré pisemnosti zasilané prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK se povazuji za Fadné doruéené
dnem jejich doruceni do uZivatelského Uctu adresata pisemnosti v elektronickém nastroji E-ZAK. Na doruéeni
pisemnosti nema vliv, zda byla pisemnost jejim adresatem pfectena, pfipadné, zda elektronicky nastroj E-ZAK
adresatovi odeslal na kontaktni emailovou adresu upozornéni o tom, Ze na jeho uZivatelsky ucet v elektronickém
nastroji E-ZAK byla dorucena nova zprava, Ci nikoli.

Zadavatel dodavatele upozorfiuje, ze pro plné vyuZiti vSech moznosti elektronického néstroje E-ZAK je tfeba
provést a dokondit tzv. registraci dodavatele. Zavedl-li zadavatel dodavatele do elektronického néstroje E-ZAK,
uvede u néj jako kontaktni Udaje takové, které ziskal jako vefejné pfistupné, nebo jiné vhodné kontaktni daje. Je
povinnosti kazdého dodavatele, aby pfed dokon&enim registrace do elektronického nastroje E-ZAK své kontaktni
udaje zkontroloval a pfipadné upravil ¢i doplnil jiné.

Za fadné a v€asné seznamovani se s pisemnostmi zasilanymi zadavatelem prostfednictvim elektronického
nastroje E-ZAK jakoZ i za spravnost kontaktnich Udaju uvedenych u dodavatele zodpovida vzdy dodavatel.

VeSkeré podminky a informace, tykajici se elektronického nastroje pro zadavani vefejnych zakazek Masarykovy
univerzity véetné informaci o pouzivani elektronického podpisu, jsou dostupné na:

https://zakazky.muni.cz/data/manual/EZAK-Manual-Dodavatele.pdf

https://zakazky.muni.cz/data/manual/QCM.Podepisovaci_applet.pdf

V pfipadé jakychkoli otazek tykajicich se uzivatelského oviadani elektronického néastroje dostupného na vyse
uvedené webové strance kontaktujte Ing. Nadu Voracovou, e-mail: voracova@rect.muni.cz , tel.: +420 549 49
5341.
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Nedilnou soucasti zadavaci dokumentace jsou nasledujici pfilohy:

e Priloha A:
- Obchodni podminky - pfedloha navrhu smlouvy
e Pfiloha B

- Vzory dokumentu — prohlaseni ke kvalifikaci

Zadavatel doporuCuje, aby se dodavatel pfed podanim nabidky podrobné seznamil se zad&vacimi podminkami a
vyjasnil si jeté pfed pfedlozenim Informace o kvalifikaci a podanim nabidky pfipadné nejasnosti.

3. DRUH A PREDMET VEREJNE ZAKAZKY — RAMCOVE SMLOUVY

Jedna se o vefejnou zakazku na sluzby, klasifikace pfedmétu vefejné zakazky je vymezena CPV kddem
79810000-5 Tiskarské sluzby.

Tiskarskymi sluzbami se rozumi tisk ¢asopisu MUNI s mésiéni periodicitou dle podminek specifikovanych v této
zadavaci dokumentaci. Podrobnou definici pfedmétu vefejné zakazky stanovi nize uvedené technické podminky
a obchodni podminky, které jsou souéasti této zadavaci dokumentace.

Technickymi podminkami se rozumi charakteristiky a poZzadavky na dodavky a sluzby, stanovené objektivné a
jednoznacné zpusobem, vyjadfujicim ucel vyuziti pozadovaného pinéni, zamysleny zadavatelem. Technické
podminky jsou promitnuty do specifikace pfedmétu pinéni, popisu vefejné zakazky a pozadavku, které maji byt
pfi pInéni verejné zakazky plné respektovany. Technické podminky jsou promitnuty do pfedlohy navrhu smiouvy.

Pokud se v zadavacich podminkéch, zejména v Technické specifikaci vyskytnou poZadavky nebo odkazy na
obchodni firmy, nazvy nebo jména a pfijmeni, specificka oznageni zbozi a sluzeb, které plati pro urcitou osobu,
popfipadé jeji organizaéni slozku za pfiznacné, patenty na vynalezy, uzitné vzory, primyslové vzory, ochranné
znamky nebo oznaceni plvodu, je uchaze¢ opravnén navrhnout i jiné, technicky a kvalitativné obdobné feSeni,
které musi splnovat technické a funkéni pozadavky zadavatele uvedené v této zadavaci dokumentaci.

Ramcova smlouva bude uzaviena na dobu 12 mésicl. Pfedpokladana hodnota vefejné zakazky je 500.000,-K¢&
bez DPH.

4. OBCHODNI A PLATEBNi PODMINKY, NABIDKOVA CENA A STANOVEN
JEJi MAXIMALNi VYSE PRO JEDNOTLIVE POLOZKY

Obchodni podminky stanovené zadavatelem pro toto vybé&rové fizeni jsou pro uchazeée zavazné a nemohou byt
zadnym zpGsobem ménény.

Obchodni a platebni podminky jsou dale obsaZeny v predloze navrhu smlouvy, ktery je soucasti pfilohy A této
zadavaci dokumentace, a které uchazeé pouZije pro zpracovani své nabidky. Platebni podminky jsou podrobné
popsany v pfedloze navrhu smlouvy v pfiloze A zadavaci dokumentace.

Nabidkovou cenou se rozumi cena bez DPH za pinéni pfedmétu této vefejné zakézky. Nabidkova cena musi
obsahovat veSkeré nutné naklady k Fadné realizaci sluzby, véetné vSech nakladi souvisejicich, tj. zejména
veskeré naklady spojené s Uplnym a kvalitnim provedenim a dokon¢enim pfedmétu zakéazky véetné vesSkerych
rizik a vlivd béhem realizace zakazky.

5. DODATECNE INFORMACE K ZADAVACIM PODMINKAM

Uchaze¢ je oprédvnén poZadovat pisemné po zadavateli dodate¢né informace k zadavacim podminkam.
Zadavatel apeluje na uchazeCe, aby Zadost o dodatecné informace podavali vyhradné pisemné pomoci
elektronického nastroje pro zadavani vefejnych zakazek E-ZAK. Zadost musi byt zadavateli doruéena
nejpozdéji 2 pracovni dny pred uplynutim lhity pro podavani nabidek.

Na zakladé zadosti o dodatené informace k zadavacim podminkdm zadavatel poskytne uchazeci s vyuZzitim
elektronického nastroje pro zadavani vefejnych zakézek E-ZAK odpovéd na dodateéné informace. Tuto odpovéd
na dodate¢né informace, v€etné pfesného znéni zadosti, poskytne zadavatel i vSem ostatnim dodavateltim, ktefi
pozadali o poskytnuti zad&vaci dokumentace nebo kterym byla odeslana Vyzva. Souéasné budou tyto dodate¢né



informace v€etné pfesného znéni zadosti zadavatelem zvefejnény s vyuzitim elektronického systému zadavani
vefejnych zakazek E-ZAK.

Zadavatel m0ze poskytnout uchazectim prostiednictvim elektronického nastroje E-ZAK dodateéné informace k
zadavacim podminkam i bez jejich pfedchozi zZadosti; tyto dodatecné informace souc¢asné vhodnym zplsobem
uvefejni.

6. LHUTA A MiSTO PRO PLNENi VEREJNE ZAKAZKY

Ramcova smlouva bude uzaviena s jedinym uchazeCem s tim, Ze v ni budou konkrétné vymezeny veskeré
podminky plnéni.

Ramcova smlouva bude uzaviena na dobu 12 mésicl po€inaje podpisem ramcové smlouvy.

Mistem pInéni vefejne zakazky, tj. mistem predani zboZi je sidlo kupujiciho - tj. Rektorat Masarykovy univerzity,
Zerotinovo namésti 9, Brno. Zbozi bude vzdy pfedavano kupujicimu na této adrese. Prodavajici nese naklady na
dopravu.

Termin plnéni bude u vefejnych zakazek zadavanych na zakladé ramcové smlouvy nejpozdéji 4 pracovni dny
ode dne pisemného potvrzeni vyzvy k poskytnuti pinéni uchazecem, jez bude uchaze¢ povinen pisemné potvrdit
do 1 pracovniho dne ode dne obdrzeni této vyzvy.

7. POZADAVKY NA KVALIFIKACI
Zadavatel stanovil jako povinnou soucast nabidky nasledujici profesni a technické kvalifikaéni predpoklady:
o profesni kvalifikaéni pfedpoklady spIni dodavatel, ktery pfedlozi:

vypis z obchodniho rejstiiku, pokud je v ném zapsan, ¢i vypis z jiné obdobné evidence, pokud je
V ni zapsan.

o technickeé kvalifikacni pfedpoklady spini dodavatel, ktery pfedlozi:

a) seznam vyznamnych sluzeb poskytnutych v poslednich tfech letech, z nichZz bude
patmné, Ze alespon jedna zakazka, jejimz pfedmétem bylo zaji$téni tisku periodika
(Casopis, noviny apod.) v nakladu alespon 4 tis. kusG v ramci jednoho vydani.

Kazda polozka seznamu vyznamnych sluzeb musi byt dolozena:
- osvédcenim vydanym objednatelem sluzby nebo

- smlouvou s objednatelem sluzby a dokladem o uskuteénéni pInéni
dodavatele.

b) pfedlozi Cestné prohlaSeni, ze disponuje:

- minimalné jednim Ctyfbarevnym tiskovym strojem s automatickou kalibraci a
pasovanim,

- minimalné jednim CTP a prepress zafizenim se zpracovanim PDF verze 1.4

8. ZADAVACI LHUTA

Zadavatel stanovuje Ihltu, po kterou jsou uchazeci vazani svymi nabidkami na dobu 3 mésicl ode dne konce
Ihdty pro podani nabidek.

9. POZADAVKY NA ZPUSOB ZPRACOVANI NABIDKOVE CENY

Nabidkovou cenou se rozumi cena za pInéni pfedmétu této vefejné zakazky. Nabidkova cena musi byt v nabidce
uvedena pro vSechny zadavatelem pozadované polozky a to v Ceské méné (K&) bez DPH. Nabidkova cena musi
byt cenou pevnou, nezavislou na zméné podminek v pribéhu realizace verejné zakazky. Nabidkova cena musi
obsahovat veSkeré nutné naklady k Fadné realizaci pfedmétu verfejné zakazky véetné nakladl souvisejicich
(poplatky, cla, vedlejsi naklady apod.); tato cena bude stanovena jako cena nejvyse pfipustna.



Nabidkova cena musi byt stanovena i s pfihlédnutim k vyvoji cen v daném oboru véetné vyvoje kurzu Ceské
mény k zahraniénim ménam az do doby dokonceni pfedmétné zakazky.

Platebni podminky pfedepsané Zadavatelem pro tuto vefejnou zakédzku jsou podrobné obsazeny v obchodnich
podminkach uvedenych v pfedloze ramcové smlouvy (viz Pfiloha A této Zadavaci dokumentace). Tyto podminky
jsou uchaze€i povinni bez vyhrad respektovat.

10. POZADAVKY NA ZPRACOVANI NABIDKY

Pod pojmem nabidka se rozumi navrh smlouvy podepsany osobou opravnénou jednat jménem ¢i za uchazece,
pficemz postaCuje elektronicky podpis osoby opravnéné jednat jménem ¢i za uchazeCe na zpravé, kterou je
nabidka v elektronickém nastroji E-ZAK podavana. Podpisem této zpravy (formulafe) uchaze¢ potvrzuje i
vSechny soubory (dokumenty) obsaZené v jeji pfiloze.

Navrh smlouvy musi byt podepsan uchazecem zpisobem dle vypisu z obchodniho rejstfiku ¢i jiné obdobné
evidence, popfipadé osobou opravnénou (osobami opravnénymi) za uchazece jednat. U spole¢né nabidky vice
osob musi byt nabidka podepsana v souladu se smlouvou dle § 51 odst. 6 zakona.

Nabidka musi byt v plném rozsahu zpracovana v pisemné a elektronické formé, v ¢eském jazyce. Dokumenty
vyhotovené v jiném nez Ceském jazyce musi byt opatfeny ufednim pfekladem do ¢eského jazyka.

Uchaze€¢ do navrhu ramcové smlouvy vyplni nasledujici informace:

- identifikace dodavatele (ndzev, sidlo, jednajici osoba, IC, DIC, zapis v obchodnim rejstiiku, kontaktni
osoba, e-mail a telefon na kontakini osobu),

- nabidkovou cenu (pro jednotlivé polozky v ¢lanku 5 smiouvy)

11. LHUTA A MiSTO PRO PODANI NABIDKY

Zadavatel pozaduje pfedloZeni informace o kvalifikaci a podani nabidky vyhradné prostfednictvim elektronického
nastroje E-ZAK nejpozdéji do 2. 12. 2013, 10.00 hod.

Zadavatel informuje uchaze€e o tom, Ze se nebude konat vefejné otevirani obalek s nabidkami.

12. HODNOTICI KRITERIA A ZPUSOB HODNOCENI NABIDEK
Posuzovani a hodnoceni nabidek provede hodnotici komise.

Hodnotici komise posoudi nabidky zhlediska spinéni pozadavki zadavatele uvedenych v zadavacich
podminkach.

UchazecCe, jehoz nabidka pfi posuzovani nabidek nesplni vySe uvedené hlediska, zadavatel z vybérového fizeni
bezodkladné vyloudi.
Hodnotici komise provede hodnoceni nabidek spliujicich zadavaci podminky podle zékladniho hodnoticiho

vvvvvvvvvv

cenou za jedno Cislo mésicniku. Nabidkovou cenu uvede uchaze€ v nabidce (nvrhu smlouvy).

13. OSTATNIi PODMINKY
Zadavatel nepfipousti variantni FeSeni.
Zadavatel je opravnén zrusit vybérové fizeni do doby uzavfeni smlouvy.

Uchazeci berou na védomi, ze podle § 2 pism. e) zékona €. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné sprave,
v platném znéni, bude vybrany dodavatel osobou povinnou spoluplsobit pfi vykonu finanéni kontroly. Tato
povinnost se tyka rovnéz téch Casti nabidek, smlouvy a souvisejicich dokumentd, které podléhaji ochrané podle
zvlastnich pravnich predpist (napf. jako obchodni tajemstvi, utajované skutecnosti) za pfedpokladu, ze budou
spinény poZadavky kladené pravnimi pfedpisy (napf. § 11 pism. c) a d), § 12 odst. 2 pism. f) z&kona ¢&. 552/1991
Sb., o statni kontrole, v platném znéni). Uchazeéi berou na védomi, Ze obdobnou povinnosti bude vybrany
uchaze€ povinen smluvné zavazat také své subdodavatele.



Zadavatel si vyhrazuje pravo na zménu nebo Upravu podminek stanovenych v zadavaci dokumentaci, a to bud
na zakladé Zadosti uchaze¢l o dodatecné informace, nebo z vlastniho podnétu.

V Brné, dne 20. 11. 2013

Digitalné podepsal
Michal Sellner
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