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INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

Celoniarodni konference je uréena pro maximalné 150 ucastnikii. Konani konference je
plinovano na termin 19. — 20. ¢ervna 2014.

Podrobnou definici pfedmétu vefejné zakazky stanovi obchodni podminky a technické
podminky, které jsou soucasti této zadavaci dokumentace.

1. Prubéh konference
1. den

8.00 — 8.50 registrace (v misté konani konference)
9.00 — 11.00 odborny program

11.00 — 11.30 prestavka s obCerstvenim

11.30 — 13.30 odborny program

13.30 — 15.00 obed

15.00 — 17.00 odborny program

17.15 — 17.45 ptesun na misto konani spolecenského vecera
18:00 — 23:30 — spolecensky vecer (slavnostni vecete)
2. den

9.00 — 11.00 odborny program

11.00 — 11.30 prestavka s obCerstvenim

11.30 — 13.30 odborny program

13.30 — 15-00 obed

15.00 — 17.00 odborny program

Vybrany dodavatel zajisti v misté kondni konference, kterym je aula MU v Univerzitnim
Kampusu Bohunice, Kamenice 5, 625 00 Brno nize specifikovanou podporu.
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2. Obecné pozadavky zajiSténi konference a technickou vybavenost

Hlavni prednaskova mistnost

- zajiSténi Casomiry pro predsednictvo s dobie viditelnym displejem udédvajici ¢as do konce
ptispévku dle programu konference
- obsluhu techniky v pribéhu konference zajisti zadavatel

Predsali (foyer)

-vybaveni panely pro zavéSeni 20 posterti velikosti 2x1,5m (plakatovych sdéleni) — zajisti
dodavatel

Registracni/informacni misto

- umisténi pobliz foyer nebo ve foyer

- min. 1 telefonni kontaktni linka — mobilni telefon uvedeny jako kontaktni na
pozvankach

- PC, nebo notebook s vystupem na tiskarnu zajisti dodavatel

- tiskarna/kopirka zajisti dodavatel, pfistup na internet zajisti zadavatel

- zajiSténi obsluhy a jeji stala ucast u registrace na misté — min.3 osoby, obsluha bude
po registraci podéavat ucastnikim konference uzite¢né informace a =zajiStovat
soucinnost s organizacnim vyborem (ndhle zmény v programu oznamovani zacatka
sekci apod.)

- komunikace zi¢astnéného personalu v ¢estin€ a anglictiné

- distribuce konferen¢nich materiali mezi ucastniky

- dalsi vypomoc pii organizaci konference dle aktudlni potieby napi. kompletace
konferen¢nich materidli, kontrola opravnénosti osob pohybujicich se v prostorach
konference (zejména v mistech s oberstvenim), organizace pfesunu na misto konani
spoleCenské vecete.

3. Ostatni materialy a sluzby

Veskeré materialy z dale uvedenych musi spliiovat pozadavek na povinnou publicitu projektu
a dodavatel je povinen fidit se Manualem vizudlni identity pro projekty OPVK, ktery pfesné
definuje rozméry a barevnost. Manual je dostupny na http://www.msmt.cz/strukturalni-
fondy/manualy-vizualni-identity.

Propagacni materialy a predmety:

- propagaéni letdky A4 90g/m?, kiida, CMYK, potisk zjedné strany, uréené pro
prezentaci konference na souvisejicich akcich (obsahujici zékladni informaci o
konferenci, logo ESF, EU, MSMT, OPVK, MU, datum konani a webovou adresu
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konference) v poctu 150 ks, doddni materiali zadavateli min. 2 mésice pred datem
konani konference

propisovaci tuzka s potiskem s logy ESF, EU, MSMT, OPVK, MU, pocet barev 6
v poctu 150 ks

krouzkovy blok forméatu A5 cca 40 listi, gramaz 80g/m?, pevna obéalka 200g/m?, na
kazdé strané potisk — nazev konference, nazev projektu a loga ESF, EU, MSMT,
OPVK, MU, pocet barev 6 v poctu 150 ks

slohy na konferen¢ni materidly z biodegradabilniho materialu s potiskem obsahujici
logo ESF, EU, MSMT, OPVK, MU (CMYK) v poétu 150 ks

plnobarevné jmenovky pro vSechny ucastniky konference (plnobarevny tisk +
laminace nebo obal); jmenovky budou uchyceny na sitirku na krk, v poctu 150 ks

sbornik prispevkii:

sbér prispévkll z konference, tvorba, editace, graficka a jazykova Gprava sborniku
zajisténi elektronické verze sborniku ptispévkl z konference na flash disku velikost
min. 4 GB v poctu 150 ks, flash disk musi byt potiStén zkracenym logolinkem ESF,
EU, OPVK, pocet barev 4

tistény sbornik — format AS, celobarevny (4/4), obalka 200g/m2 kiida mat, obalka
musi obsahovat logo ESF, EU, MSMT, OPVK, MU, nazev, registracni Cislo projektu
a datum konani konference, text: gramaz 90g/m2 bezdievny ofset, materidly dodany
zadavateli téz ve formatu Word, vazba V1, 30-40 stran (tiSténo oboustrann¢), vcéetné
vydani (zajisténi ISBN) v poctu 150 ks.

Pozvanky:

elektronické (musi obsahovat logo ESF, EU, MSMT, OPVK, MU)
tvorba grafického designu pozvanek, rozeslani

Sprava prihlasek:

sbér prihlasek na konferenci

zajisténi komunikace s ucastniky po celou dobu od ptipravného obdobi (cca od 2.
poloviny biezna 2014) az po ukonc¢eni konference

komunikace musi byt zajiSténa kontaktnim emailem a telefonem (musi byt uvedeno na
pozvankach, webu), na email musi byt zajiSténa odpovéd’ do 48 hodin, telefon musi
byt dostupny min. 8 hodin denné v b&zné pracovni dobé, tato doba musi byt
zvefejnéna na webovych strankach, pozvankéch a ostatnich materidlech

zpracovani pfihlasek, abstrakth

Tvorba programu:

na zakladé zaslanych abstraktl tvorba programu — uzka spolupréace se zadavatelem
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Webové stranky projektu:

ztizeni vlastni domény konference

vytvofeni webovych stranek a jejich prvotni naplnéni informacemi (musi obsahovat
logo ESF, EU, MSMT, OPVK, MU)

sprava webovych stranek, vkladani abstraktii, aktualizace programu atd. po celou dobu
od ptipravného obdobi (cca od 2. poloviny biezna 2014) az po ukonceni konference
zachovani funk¢nosti stranek konference min. 2 mésice po ukonceni konference

Informacni materialy konference (CMYK):150 ks

zakladni informace o konferenci a programu

praktické organizacni informace

orienta¢ni mapa mista konference — Univerzitniho kampusu Bohunice

orienta¢ni mapa mista spolecenského vecera

informace o doprave

certifikaty o ucasti na konferenci (musi obsahovat logo ESF, EU, MSMT, OPVK,
MU) - papir se specialni povrchovou Upravou - razba platna (fine linen) nebo plsténé
jizvy (tradition), format A4, gramdz min. 220 g

Logotypy pro zpracovani vyse uvedenych bodti budou dodany zadavatelem.

Zajisténi prezencnich listin (doda zadavatel) a fotodokumentace z pribéhu celé akce.

4. Pozadavky na ubvytovani ucastniku:

ubytovani v misté konani spolecenského vecera nebo max. ve vzdélenosti 10 min.
chtize od mista konani spole¢enského vecera

kategorie ubytovani. 3* s cenovym omezenim max. 1200 K¢/os/noc

zajisténi ubytovani pro 10 osob (vyznamni hosté)

délka ubytovani 1 noc, 19. - 20.6.2014

ubytovani je soucasti zakazky

5. Pozadavky na stravovani a catering:

Zajisténi konferencniho servisu

Konkrétni rozdéleni:

1. den

Stravovani v misté konani konference. Dodavatel zajisti kompletni servis (stoly, ubrusy,
nadobi, obsluhu).

11:00 — 11:30 — kava, ¢aj, ovoce, nealko napoje, drobné obcerstveni — sladké a slané
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13:30 — 15:00 — obéd - nabidka ze 2 druht jidla (min. o 2 chodech)

Slavnostni vecefe mimo objekt Kampusu Bohunice. Dodavatel zajisti adekvatni prostory a
kompletni servis pro 150 tcastnikl viz nize.

18:00 - 23:30 — slavnostni vecefe
2. den

Stravovani v misté konani konference. Dodavatel zajisti kompletni servis (stoly, ubrusy,
nadobi, obsluhu).

11:00 — 11:30 — kava, ¢aj, ovoce, nealko napoje, drobné obcerstveni — sladké, slané
13:30 — 15:00 — obéd - nabidka ze 2 druht jidla (min. o 2 chodech)

Obcerstveni je dostupné ve foyer konference. Obéd je podavan v misté konani konference.
Zadavatel zajisti mistnost.

Spolecensky vecer (slavnosti vecere) bude slouzit k bliz§imu sezndmeni ucastnikii a uskutecni
se mimo Kampus Bohunice ve vzdalenosti do 20 minut autobusem, zaroveil v§ak musi byt
v dosahu MHD. Zadavatel pozaduje zajiSténi autobusové dopravy z Kampusu Bohunice do
mista kondni spolecenské vecete. Doprava pro max. 150 sedicich lidi — cca 3 autobusy.
Ptistaveni autobusti v 16:50 pobliz hlavniho vchodu, v 17:15 odjezd do mista konani
spolecenské ve€ete. Doprava zpét neni pozadovana.

Formou stravovani bude bud’ vecete - nabidka z 3 druht jidel o min. 2 chodech (2 chody =
polévka +hlavni teplé jidlo, nebo predkrm + hlavni tepl¢ jidlo), nebo vecete formou
Svédského stolu (vybér min. ze 3 masovych pokrmi a 3 bezmasych pokrmil + ptilohy, ovoce,
syry, apod. mnozstvi adekvatni poctu osob). Dodavatel si zvoli jeden ze dvou vySe uvedenych
zpuisobl servirovani této slavnosti vecere. Soucasti veCete jsou i nealkoholické napoje - min.
1x teply napoj (vybér min. kava, ¢aj) + 2x studené (vybér min. balena voda, dZzus). Dodavatel
nezajiStuje Zadny spolecensky program.

Vecete je podavana v misté adekvatnim slavnostni veceti se socidlni interakci max. 10 min.
chtize od ubytovacich prostor pro vyznamné hosty.

Cenovy limit pro stravovani/obéerstveni uc¢astniki, je stanoven maximalné na 300 K¢
s DPH na den a osobu (do limitu se pocita veSkeré stravovani a obCerstveni v¢.
slavnostni veéere).

Konzumace alkoholickvch napoju a tabakovvch produkti neni soudéasti predmétu
plnéni.
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Veskeré stravovani pro 150 osob.

6. predpokladané terminy

e 0od 2. polovina biezna 2014
- oznameni o konferenci - pozvanka (elektronickd verze)
- propagacni letdky
- sbér prispevkl
- tvorba informac¢nich materialti pro uc€astniky
- tvorba sborniku
- findlni ptiprava

e 19-20. ¢ervna 2014 — realizace konference



