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1. Identifikaéni udaje zadavatele

Nazev: Masarykova univerzita

Pravni forma zadavatele: Vefejna vysoka Skola

Sidlo: Zerotinovo namésti 9, 601 77 Brno

IC: 00216224

DIC: CZ00216224

Zastoupena: doc. Ing. Ladislavem Janitkem, Ph.D., MBA, kvestorem
Adresa profilu zadavatele: https://zakazky.muni.cz/

Kontaktni osoba: Mgr. Michal Baudys, manazer vefejnych zakazek

Tel: +420 549 49 6689

E-mail: baudys@rect.muni.cz

2. Preambule

Tato zadavaci dokumentace je soubor dokument(i, Udajli a pozadavki zadavatele vymezujicich podrobnosti
nezbytné pro vypracovani a podani nabidek zajemcl na vefejnou zakazku zadavanou podle § 95 zakona
€. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdgjSich predpisi (dale jen ,zakon®), v dynamickém
nakupnim systému pro vybrané standardni kancelarské ICT vybaveni (déle jen ,zad&vaci dokumentace®).

Zadavatel odeslal pomoci elektronického néstroje E-ZAK (dostupného na http://zakazky.muni.cz) vSem
zajemcim zafazenym do dynamického nakupniho systému pro vybrané standardni kancelarské ICT vybaveni
vyzvu k podani nabidek na plnéni této vefejné zakazky podle § 95 odst. 1 a 5 zakona. Dodavatelé, ktefi nebyli
zarazeni do dynamického nakupniho systému pro vybrané standardni kancelafské ICT vybaveni,
nemohou nabidku na plnéni této vefejné zakazky podat, mohou vsak po celou dobu trvani tohoto
dynamického nakupniho systému podanim predbézné nabidky podle § 94 zakona o zafazeni pozadat -
podminky pro podani piedbézné nabidky jsou uverejnény na adrese
https://zakazky.muni.cz/dns00000027.

Prava, povinnosti ¢i podminky vtéto zadavaci dokumentaci neuvedené se Fidi zakonem a vyhlaskami
&. 274/2006 Sb., €. 9/2011 Sb., &. 328/2006 Sb., &. a ¢&. 339/2010 Sb., nafizenim viady CR &. 77/2008 Sb.,
sdélenim ¢&. 130/2007 Sb., Pravidly pro vybér dodavatelt Operacniho programu Vyzkum a vyvoj pro inovace
(dale také ,OP VaVpl*) dostupnych na www.msmt.cz, odkaz strukturalni fondy, odkaz OP VaVpl obdobi 2007-
2013 a Pravidly Operacniho programu Vzdélavani pro konkurenceschopnost (dale také ,OP VK*) dostupnych
na www.msmt.cz, odkaz strukturalni fondy, odkaz OP VK obdobi 2007-2013 (dale jen ,Pravidla®).

Zajemce bere na védomi, Ze zadavatel je povinen dodrZet poZadavky na publicitu programd strukturainich fond(
stanovené  Pfiruckou pro pfiemce finanéni podpory z operaniho programu  Vzdélavani
pro konkurenceschopnost, Pravidly pro publicitu v ramci OP VaVpl, Manualem vizualni identity a nafizenim
komise (ES) ¢. 1828/2006, a to ve vSech relevantnich dokumentech tykajicich se daného fizeni ¢i postupu,
tj. zejména v zaddvaci dokumentaci, ve smlouvé a dalSich dokumentech, vztahujicich se k dané pfedmétné
zakéazce.

Tato vefejna zakazka je zadavana elektronicky pomoci elektronického nastroje E-ZAK (dale jen ,elektronicky
nastroj E-ZAK®) dostupného na https://zakazky.muni.cz. VeSkeré ukony v ramci tohoto fizeni se provadéji
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elektronicky prostiednictvim elektronického nastroje E-ZAK, nestanovi-li zadavatel v zadavacich
podminkach nebo v priibéhu fizeni jinak.

Veskeré pisemnosti zasilané prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK se povazuji za fadné dorucené
dnem jejich doruéeni do uzivatelského Uctu adresata pisemnosti v elektronickém nastroji E-ZAK.
Na doruCeni pisemnosti nema vliv, zda byla pisemnost jejim adresatem pfeétena, pfipadné, zda elektronicky
nastroj E-ZAK adresatovi odeslal na kontaktni emailovou adresu upozornéni o tom, Ze na jeho uZivatelsky ucet
v elektronickém nastroji E-ZAK byla doru¢ena nova zprava, Ci nikoli.

Za fadné a v€asné seznamovani se s pisemnostmi zasilanymi zadavatelem prostiednictvim
elektronického nastroje E-ZAK jakoz i za spravnost kontaktnich udaji uvedenych u dodavatele zodpovida
vzdy dodavatel.

Vedkeré podminky a informace tykajici se elektronického néstroje E-ZAK vCetné informaci o pouZivani
elektronického podpisu jsou dostupné na:

https://zakazky.muni.cz/data/manual/EZAK-Manual-Dodavatele.pdf

a https://zakazky.muni.cz/data/manual/QCM.Podepisovaci_applet.pdf

V pfipadé jakychkoliv otazek tykajicich se uZivatelského ovladani elektronického nastroje dostupného na vyse
uvedené webové strance kontaktujte Mgr. Michala Baudyse, e-mail: baudys@rect.muni.cz,
tel.: +420 549 49 6689.

Dodavatelem se rozumi pravnicka nebo fyzicka osoba, ktera poskytuje dodavky, pokud ma sidlo, misto podnikani
¢i misto trvalého pobytu na Uzemi Ceské republiky nebo zahrani¢ni dodavatel, ktery je zahraniéni osobou podle
§ 3024 zakona €. 89/2012 Sh., obCansky zakonik, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Zajemcem se rozumi dodavatel, ktery ve stanovené dobé podal pfedbéZnou nabidku.

UchazeCem se rozumi dodavatel, ktery ve stanovené dobé podal nabidku.

Zajemce smi zadavaci dokumentaci pouzit pouze pro uéely zpracovani nabidky pro tuto vefejnou zakéazku
zadavanou v dynamickém nakupnim systému.

Zajemce je povinen se pfed podanim nabidky podrobné sezndmit s kompletni zad&vaci dokumentaci véetné
pfipadnych dodateénych informaci k zaddvacim podminkam. Zadavatel doporuCuje, aby se zéjemce
pfed podanim nabidky podrobné seznamil se zadavacimi podminkami a vyjasnil si je$té pfed podanim nabidky
pfipadné nejasnosti.

Nedilnou soucasti zadavaci dokumentace jsou nasleduijici pfilohy:

Priloha €. 1 — specifikace dodavky vetné Udaji o mnoZstvi, jednotkovych cenach a celkovych cenach
dodavky

Pfiloha €. 2 — navrh kupni smlouvy

3. Predmét vefejné zakazky zadavané v dynamickém nakupnim systému

Pfedmétem vefejné zakazky zadavané v dynamickém nakupnim systému bude dodavka standardniho
kancelafského ICT vybaveni, jejiz vyCet véetné specifikace a poZzadovaného mnozstvi je uveden v pfiloze €. 1
zadavaci dokumentace, za zadavatelem specifikovanych obchodnich podminek.
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Zadavatel k formatu pfilohy uvadi, Ze pokud zajemce nema k dispozici MS Excel, je mozné pozadat zadavatele
ojiny format pfilohy &. 1 zadavaci dokumentace, a to v ramci dodatecnych informaci (podrobnégji viz ¢lanek
8. zadavaci dokumentace). Jiny format zadavatel poskytne dle svych technickych moznosti.

Klasifikace pfedmétu vefejné zakazky je vymezena CPV kédy, které jsou uvedeny u jednotlivych polozek
poptavaného kancelafského ICT vybaveni v pfiloze €. 1 zadavaci dokumentace.

Podrobnou definici pfedmétu vefejné zakazky stanovi nize uvedené technické podminky a obchodni podminky,
které jsou soucasti této zadavaci dokumentace.

4. Technické podminky

Zadavaci dokumentace obsahuje, v souladu se zakonem, technické podminky. Technickymi podminkami se
rozumi charakteristiky a pozadavky na dodavky kancelafského ICT vybaveni stanovené objektivné a
jednoznacéné zplsobem vyjadfujicim Gcel vyuZiti pozadovaného plnéni zamysleny zadavatelem.

Technické podminky jsou obsaZeny v pfiloze €. 1 zadavaci dokumentace.

5. Obchodni a platebni podminky

Zadavaci dokumentace obsahuje vsouladu se zakonem obchodni podminky, které se maji stat obsahem
smluvniho vztahu se zajemcem. Obchodni podminky stanovené zadavatelem jsou pro zajemce zavazné
a nemohou byt Zadnym zplisobem ménény. Obchodni podminky, ve formé zadvazného navrhu kupni smlouvy,
jsou jako samostatny soubor pfilohou €. 2 této zadavaci dokumentace.

Zadavatel k forméatu pfilohy uvadi, Ze pokud zajemce nema k dispozici potfebny program, je mozné poZadat
zadavatele o jiny format pfilohy ¢. 2 zadavaci dokumentace, a to v ramci dodateénych informaci (podrobnéji viz
Clanek 8. zadavaci dokumentace). Jiny format zadavatel poskytne dle svych technickych moZznosti.

Zadavatel si vyhrazuje pravo pfed uzavienim smlouvy vylou€it nékteré polozky z predmétu pinéni verejné
zakazky nebo omezit pocet kusl v nékterych polozkach piedmétu pinéni, a to pfedevsim v pfipadé, Ze
nebude uvolnéna platba poskytovatele prostfedk(i (napf. MSMT) zadavateli nebo zadavatel nebude mit dostatek
finanCnich prostfedkd. Nelze proto v tomto pfipadé uplatiiovat narok na nahradu $kody.

6. Predpokladana hodnota verejné zakazky

Pfedpokladana hodnota vefejné zakéazky zadavané v dynamickém nakupnim systému je 560 000 K¢ (slovy pét
set Sedesat tisic korun ¢eskych) bez DPH.

7. Lhuta a misto pro plnéni veiejné zakazky

Misto plnéni je u kaZdé poptavané polozky uvedeno v tabulce, kterd tvofi pfilohu €. 1 zad&vaci dokumentace.

Dodavatel doda predmét verejné zakazky specifikovany v pfiloze ¢. 1 zadavateli ve lh(té do 14 dni
od podpisu smiouvy.
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8. Dodatecné informace k zadavacim podminkam

Zajemce je opravnén pozadovat po zadavateli dodate¢né informace k zadavacim podminkam. Zadost musi byt
zadavateli doruCena elektronicky prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK. Za doruéenou se povazuje
Zadost, ktera byla zadavateli ve stanovené dobé odeslana prostfednictvim E-ZAK.

Na zakladé Zadosti o dodate¢né informace k zadavacim podminkdm zadavatel poskytne elektronicky, pomoci
elektronického néstroje E-ZAK, dodateéné informace. Tyto dodate¢né informace, vCetné pfesného znéni zadosti
(bez identifikace tazatele), poskytne zadavatel zaroven i vSem zajemcim prostfednictvim elektronického nastroje
E-ZAK.

Zadavatel mlze v souladu s ustanovenim § 49 odst. 4 zakona poskytnout zajemcim dodatecné informace
k zadavacim podmink&m prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK i bez jejich pfedchozi Zadosti.

9. Dodate¢né dodavky

V pfipadg, ze se v pribéhu plnéni vyskytne potieba dodatecnych dodavek nezahrnutych ve sjednaném predmétu
plnéni vefejné zakazky, bude jejich zadani feSeno v souladu se zakonem.

10. Podminky a pozadavky pro zpracovani nabidky

Pfi zadavani této vefejné zakazky pouZivd zadavatel i zajemce vyluéné elektronické prostfedky podle § 149
zakona. Nabidka tedy musi byt podana zajemcem elektronicky, a to pomoci elektronického nastroje E-ZAK
dostupného na https://zakazky.muni.cz/.

Zajemce pouziie pro zpracovani své nabidky predlohu navrhu kupni smlouvy z pfilohy €. 2 zadavaci
dokumentace, ve které vyplni poZadované informace, tj. identifikacni Udaje z&jemce a nabidkovou cenu v K¢
bez DPH, a doplni k ni pfilohy:

o piiloha ¢. 1 navrhu kupni smlouvy - specifikace dodavky vCetné udaji o mnozstvi, jednotkovych
cenach a celkovych cenach dodavky

e pripadné (podalo-li nabidku nékolik zajemcu spolené a nyni podali nabidku na tuto vefejnou zakazku)
pfiloha €. 2 navrhu smlouvy - smlouva podle § 51 odst. 6 zakona,

a takto vznikly dokument elektronicky podepise.

Pro zpracovani pfilohy €. 1 navrhu kupni smlouvy pfevezme zajemce tabulku z pfilohy €. 1 zadavaci
dokumentace a v tabulce vypIni u kazdé polozky pfedepsana pole — identifikaci nabizeného zbozi, ve kterém
uvede obchodni nazev nebo katalogové Cislo nabizeného vyrobku, jednotkovou cenu za polozku (fadek) bez
DPH, vy$i DPH za jednotkovou cenu za polozku (fadek), celkovou cenu za polozku (fadek) bez DPH, celkovou
cenu za polozku (fadek) véetné DPH. Déle pak zajemce v tabulce uvede celkovou nabidkovou cenu (za vSechny
polozky) v ¢lenéni bez DPH a véetné DPH. Dodavatel dale vyplni jednotlivé listy s obecnou technickou specifikaci
jednotlivych druhi standardniho kancelafského ICT vybaveni. Z uvedenych udaji musi byt ziejmé spinéni vSech
pozadavki zadavatele.

Nabidkova cena musi byt v navrhu kupni smlouvy uvedena v souladu s udajem o celkové nabidkové cené
v pfiloze €. 1 navrhu smlouvy. Nabidkova cena je cenou nejvySe pfipustnou, kterou neni mozné prekrocit.
Nabidkova cena obsahuje veSkeré nutné naklady prodavajiciho na dodavky a sluzby nezbytné pro fadné
a v€asné spinéni pfedmétu smlouvy véetné vSech nakladl souvisejicich, tj. zejména naklady na pofizeni véci
vCetné nakladd na jejich vyrobu, naklady na dopravu véci do mista jejich odevzdani, danég, clo a poplatky
v€. recyklacnich poplatkll, néklady na doklady vztahujici se k vécem, naklady na likvidaci odpadl vzniklych
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v souvislosti s odevzdanim véci pfi zohlednéni veSkerych rizik a vlivd, o nichZz Ize béhem pinéni prfedmétu
smlouvy uvaZovat. Nabidkovéa cena je stanovena i s pfihlédnutim k vyvoji cen v daném oboru véetné vyvoje kurzu
Ceské mény k zahrani¢nim ménam az do doby spinéni pfedmétu smlouvy.

Platebni podminky pfedepsané zadavatelem pro tuto vefejnou zakazku jsou podrobné obsazeny v obchodnich
podminkach (viz pfiloha ¢&. 2 této zadavaci dokumentace) a zajemce ve své nabidce musi ustanoveni uvedena
v obchodnich podminkéch respektovat.

Zadavatel nebude poskytovat Zadné zalohy.

Nabidka musi byt podepsana elektronicky zajemcem - fyzickou osobou nebo osobou opravnénou (osobami
opravnénymi) jednat za zajemce podle vypisu z obchodniho rejstfiku Ci jiné obdobné evidence (pokud je v ni
zapsan) nebo osobou opravnénou (osobami opravnénymi) k podpisu zajemcem. V pfipadé, ze je nabidka
podepsana osobou oprévnénou zajemcem, doporuCuje zadavatel, aby jeji opravnéni (napf. plnd& moc) bylo
pfilohou nabidky, pokud nebylo opravnéni k podpisu nabidky soucasti pfedbézné nabidky. To znamena, Ze vyse
uvedena osoba bud vloZi a podepi$e nabidku (tj. soubory s ndvrhem smlouvy a pfilohami) pfimo v elektronickém
nastroji E-ZAK nebo tato osoba elektronicky podepiSe pfimo vSechny soubory, které budou tvofit nabidku
zajemce. Zadavatel dale zada zajemce, aby pro podani nabidky pouZili pouze obecné rozSifené a dostupné
formaty soubord (zejm. MS Excel, MS Word, PDF, ZIP) a pfed odesléanim nabidky zkontroloval, ze soubory
nejsou poskozeny. Zadavatel z diivodu usnadnéni posouzeni nabidek doporucuje, aby zajemci piedloZili pfilohu
¢. 1 navrhu smlouvy (vyplnénou tabulku specifikace s ocenénim) ve formatu MS Excel, tedy ve stejném formétu,
v némz ji zadavatel poskytuje spolu se zadavaci dokumentaci. Pokud zajemci zvoli jiny format pfilohy &. 1 navrhu
smlouvy, nez doporucil zadavatel, mélo by se vzdy jednat o editovatelny format (snadny pro zpracovani tdaju),
obdobné jako MS Excel. Zadavatel dale doporuduje, aby zajemce soubory s nabidkou odpovidajicim zplsobem
pojmenoval a pfipadné zkomprimoval do formatu ZIP (pfip. RAR), je-li to z divodu velikosti soubor(i nezbytné
pro jednorazové podani nabidky v elektronickém nastroji E-ZAK.

Nabidka musi byt v pIném rozsahu zpracovana v elektronické podobé a v Ceském jazyce.

11. Zadavaci lhuta

Uchazegi jsou svymi nabidkami vazani po dobu tfi mésicu; tato Ih(ita zacne bézet dnem nasledujicim po uplynuti

lhdty pro podani nabidek. Uchaze€, jehoz nabidka bude vybrana jako nejvhodnéjsi, je svou nabidkou vazan az
do podpisu smlouvy.

12. Lhata pro podani nabidek

Nabidky je mozné predkladat pouze elekironicky dle § 149 zakona pomoci elektronického nastroje E-ZAK
dostupného na https://zakazky.muni.cz/.

Lhita pro podani nabidek je specifikovana ve vyzvé k podani nabidek podle § 95 odst. 5 zékona.

13. Otevirani obalek s nabidkami

JelikoZ nabidky mohou byt doruceny vyhradné elektronickymi prostfedky, otevirani obélek podle § 71 odst. 7
zakona se v souladu s § 72 odst. 4 zakona nebude konat. Otevirani nabidek provede v souladu s § 72 odst. 2
zadavatel. Protokol o otevirani obalek bude vsouladu s § 73 odst. 4 zakona uchazecim zpfistupnén
elektronickymi prostfedky uvefejnénim v elektronickém nastroji E-ZAK.
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14. Pozadavky na varianty nabidek

Zadavatel nepfipousti variantni feSeni.

15. ZruSeni verejné zakazky

Zadavatel je opravnén zruSit vefejnou zakazku zadavanou v dynamickém nakupnim systému z ddvodd
stanovenych zakonem.

Za dlvod hodny zvla$tniho zfetele ve smyslu § 84 odst. 2 pism. €) zakona, pro ktery nelze na zadavateli
pozadovat, aby v fizeni pokraCoval, mize byt povazovana situace, kdy zadavateli budou doruCeny nabidky
s nabidkovou cenou pfekraCujici finan¢ni limit dané vefejné zakézky zadavané v dynamickém nakupnim
systému.

16. Vybér nejvhodnéjsi nabidky

V souladu s § 74 odst. 2 zakona se hodnotici komise pro posouzeni a hodnoceni nabidek pfi zadavani vefejné
zakazky v dynamickém nakupnim systému neustanovuje. Posouzeni a hodnoceni nabidek (prostfednictvim
automatické metody hodnoceni) provede zadavatel.

Zadavatel posoudi nabidky zhlediska splnéni zakonnych pozadavk(, pozadavk( zadavatele uvedenych
v zadavacich podminkach a z hlediska toho, zda uchaze& nepodal nepfijatelnou nabidku podle § 22 odst. 1 pism.
d) zakona. Zadavatel rovnéz podle § 77 zakona posoudi, zda néktera nabidka neobsahuje mimofadné nizkou
nabidkovou cenu.

UchazeCe, jehoz nabidka pfi posuzovani nabidek nesplnila vySe uvedena hlediska, zadavatel bezodkladné
vyloug€i. Vylouceni, véetné uvedeni divodu, zadavatel vylou¢enym uchaze¢lim bezodkladné pisemné oznami.

v v

17. Ostatni podminky

Zadavatel si vyhrazuje pravo na zménu nebo Upravu podminek stanovenych v zadavaci dokumentaci, a to bud
na zakladé zadosti zajemcl o dodatecné informace k zadavacim podminkam, nebo z vlastniho podnétu.
V takovém pfipadé zadavatel pfiméfené prodlouzi lhdtu pro podani nabidek, a to podle povahy provedené
zmény.

Zajemce nema pravo na nahradu nakladd spojenych s Ucasti v dynamickém nakupnim systému.

V pfipadé, Ze dojde ke zméné udaju uvedenych v nabidce do doby uzavfeni smlouvy s vybranym uchazecem, je
pfisludny uchaze¢ povinen o této zméné zadavatele bezodkladné pisemné informovat.

18. Podpisy elektronickych dokumentu a pisemna podoba, velikost soubort

Pisemna podoba dokumentt je dle platnych pravnich pfedpist zachovana i v pfipadé elektronické verze obsahu
pravniho ukonu.
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V ramci identifikace dokumentu pfi komunikaci se systémem E-ZAK je dodavatel povinen zajistit podpisy témito
zplisoby:

-V pfipadg, Ze osobou registrovanou dodavatelem v systému E-ZAK je osoba, ktera je podle vypisu
z obchodniho rejstfiku ¢i jiné obdobné evidence (pokud je v ni zapsan) opravnéna samostatné jednat
jménem ¢i za dodavatele, staci, aby dokumenty byly odeslany prostfednictvim systému E-ZAK pravé
touto osobou a prostfednictvim jejiho E-ZAK G¢tu spolu s jejim zarucenym elektronickym podpisem.

-V pfipadé, Ze je v systému E-ZAK za dodavatele registrovana osoba, kterd neni podle vypisu
z obchodniho rejstfiku i jiné obdobné evidence opravnéna jednat samostatné jménem Ci za dodavatele,
je nutné

o pfedat zadavateli jako soucast nabidky plnou moc opraviiujici osobu registrovanou
za dodavatele v systému E-ZAK k podani nabidky

O nebo jednotlivé dokumenty tvofici nabidku opatfit zaruCenym elektronickym podpisem
osoby/osob, ktera je/jsou podle vypisu z obchodniho rejstriku i jiné obdobné evidence osobou
opravnénou (osobami opravnénymi) za dodavatele jednat.

Zadavatel upozoriiuje, ze systém elektronického zadavani vefejnych zakdzek E-ZAK umoZiuje pracovat se
soubory o nejvySe 50 MB. Soubory vétSiho rozsahu je nutno pfed jejich odeslanim prostfednictvim E-ZAK
vhodnym zpusobem rozdélit.
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