ZADAVACI DOKUMENTACE K VE REJNE ZAKAZCE MALEHO ROZSAHU
ZADAVANE MIMO REZIM ZAKONA C. 137/2006 SB., O VEREJINYCH
ZAKAZKACH, VE ZN ENi POZDEJSICH PREDPISU (DALE JEN ,ZAKON*)

1. NAZEV VEREJNE ZAKAZKY
Nazev verejné zakazky: Kurzy éeského jazyka pro cizince
2. IDENTIFIKACNI UDAJE ZADAVATELE
Obchodni firma nebo n&zev / obchodni
. ! I. . v,.Z Y . I Masarykova univerzita, Pfirodovédecké fakulta
firma nebo jméno a p Fijmeni:
Adresa sidla/mista podnikani, pop F. mista | Zerotinovo nam. 617/9, 601 77 Brno
trvalého pobytu: Kontaktni adresa: Kotlafska 267/2, 611 37 Brno
IC: 00216224
Osoba opravn éné jednat jménem doc. RNDr. Jaromir Leichmann, Dr., dékan
€i za zadavatele: Prirodovédecké fakulty MU
Adresa profilu zadavatele: https://zakazky.muni.cz/
Kontaktni osoba zakazky: Mgr. Pavel Vicherek
Telefon, fax, e-mail: +420 54949 5464, vicherek@sci.muni.cz
3. PREAMBULE
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Tato zadavaci dokumentace je vypracovana jako souhrn Udaju, pozadavkl a technickych podminek
zadavatele vymezujicich predmét vefejné zakédzky v podrobnostech nezbytnych pro vypracovani
a podani nabidky (dale také jen "zadavaci dokumentace") na plnéni vefejné zakazky malého rozsahu
zadavané v fizeni mimo rezim zakona. Prava a povinnosti neupravené témito zadavacimi podminkami
se Fidi vnitinimi pfedpisy zadavatele, tykajicimi se zadavani vefejnych zakazek (dale také jen "vnitini
predpisy").

Zadavatel upozoriuje, Ze prestoZe se v této zadavaci dokumentaci odkazuje na ustanoveni zakona,
neni tato verejna zakazka zadavana postupem podle zakona, jak je uvedeno vySe, a tudiz zadavatel
nepostupuje ani podle ustanoveni 8 26 bod 5 véta druha zakona. Zadavatel uvadi odkazy na zé&kon,
protoze pouziva podplrné nékteré jeho pravni instituty, terminy nebo postupy.
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Tato vefejna zakazka je zadavana elektronicky prost Fednictvim certifikovaného elektronického
nastroje pro zadavani  vefejnych zakazek  Masarykovy  univerzity  dostupného
na https://zakazky.muni.cz _ (dale také ,elektronicky nastroj). VeSkeré ukony mezi zadavatelem
a dodavatelem je nutno provad &t prost fednictvim elektronického nastroje. Nabidku je vSak
uchaze € opravn én podat v elektronické i v listinné podob & (podrobn é&ji viz bod 15 této Zadavaci
dokumentace).

Zadavatel dodavatele upozoriiuje, Zze pro plné vyuziti vS8ech moznosti elektronického nast roje je
tfeba provést a dokon €it tzv. registraci dodavatele . Zavedl-li zadavatel dodavatele
do elektronického nastroje, uvede u néj jako kontaktni Udaje takové, které ziskal jako vefejné
pfistupné, nebo jiné vhodné kontaktni Gdaje. Je povinnosti kazdého dodavatele, aby pfed dokonéenim
registrace do elektronického nastroje své kontaktni Udaje zkontroloval a pfipadné upravil ¢i doplnil
jiné. VeSkeré podminky a informace, tykajici se elektronického nastroje pro zadavani vefejnych
zakazek Masarykovy univerzity véetné informaci o pouzivani elektronického podpisu, jsou dostupné
na:

https://zakazky.muni.cz/data/manual/EZAK-Manual-Dodavatele.pdf
https://zakazky.muni.cz/data/manual/QCM.Podepisovaci_applet.pdf

V pfFipadé jakychkoli otdzek tykajicich se uzivatelského ovladani elektronického nastroje dostupného
na vyse uvedené webové strance kontaktujte:

Mgr. Pavel Vicherek

e-mail: vicherek@sci.muni.cz

tel.: +420 549 49 5464.

Dodavatelem se rozumi pravnicka nebo fyzicka osoba, ktera realizuje dodavky nebo sluzby, pokud
ma sidlo, misto podnikani nebo misto trvalého pobytu na uzemi Ceské republiky, nebo zahraniéni

dodavatel, ktery je zahraniéni osobou podle § 3024 zakona €. 89/2012 Sh., obCansky zakonik,
ve znéni pozdéjSich predpisu.

Uchaze €em se rozumi dodavatel, ktery ve stanovené dobé podal nabidku.

Poskytnuta zadavaci dokumentace nemusi byt zadavateli vracena. Uchaze¢ smi zadavaci
dokumentaci pouzit pouze pro Gcely zpracovani nabidky. Zadavatel doporuc€uje, aby se uchazec
pfed podanim nabidky podrobné seznamil se zadavaci dokumentaci a vyjasnil si jeSté pfed podanim
nabidky pfipadné nejasnosti. Podanim nabidky do tohoto vybérového fFizeni uchaze¢ pIné
a bez vyhrad akceptuje zadavaci podminky véetné pfipadnych dodate¢nych informaci k zadavacim
podminkam. Zadavatel pfedpoklada, ze uchaze¢ pfed podanim nabidky peclivé prostuduje vSechny
pokyny, specifikace a terminy obsaZzené v zadavacich podminkach a Ze se jimi bude Fidit. Pokud
uchaze¢ neposkytne véas vSechny pozadované informace a dokumenty nebo pokud jeho nabidka
nebude v kazdém ohledu odpovidat zadadvacim podminkam, muaze tato skute€¢nost mit za dusledek
vyfazeni nabidky a nasledné vylouéeni uchazec¢e z vybérového fizeni. Zadavatel nemuize vzit v ivahu
Zadnou vyhradu uchazece k zadavacim podminkdam obsazenou v jeho nabidce. Jakakoliv vyhrada
bude povazovana za nesplnéni pozadavk( zadavatele a povede k vyfazeni nabidky uchazece a jeho
néasledné vylouceni z vybérového fizeni.

Cilem tohoto vybérového fizeni je zadani verejné zakazky uchazedi s nejvyhodnéjSi nabidkou.
Vefejnd zakazka je zadana uzavienim smlouvy o plnéni pfedmétu vefejné zakazky s vybranym
uchazecem.
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Vybérové fizeni bude ukoneno bud zadanim vefejné zakazky vybranému uchazedi,
nebo rozhodnutim zadavatele o zruSeni  vybérového fizeni.

4. KLASIFIKACE P REDMETU VEREJNE ZAKAZKY
Druh vefejné zakazky: vefejna zakazka na sluzby
Verejna zakazka podle vySe predpokladané hodnoty: vefejna zakézka malého rozsahu
Nazev CPV
Poskytovani jazykovych kurzi 80580000-3
\ 5. PREDPOKLADANA HODNOTA VE REJNE ZAKAZKY
Pfedpokladana hodnota ve Fejné zakazky celkem: 800 000,- K & bez DPH".
\ 6. VYMEZENI PREDMETU VEREJINE ZAKAZKY
Pfedmétem plInéni této vefejné zakazky je poskytnuti sluzby vyuky Ceského jazyka pro cizince
v souladu se zadavacimi podminkami. Pfedmét pInéni vefejné zakazky je vymezen v souladu
obchodnimi a technickymi podminkami, které jsou soucasti pfilohy ¢. 1 této zadavaci dokumentace.
7. TECHNICKE PODMINKY
Splnéni pozadavkd zadavatele na pfedmét verejné zakazky prokazi uchazeci predlozenim néavrhu
smlouvy v€etné fadné vyplnéné Prilohy & 1 -  Specifikace jazykové  vyuky
a Prilohy ¢€. 2 — Seznamu lektord. Za uc¢elem prokazani spinéni technickych podminek zadavatele je
uchaze¢ povinen Pfilohu ¢. 1 smlouvy doplnit o odmény za uvedené jednotky vyuky a pfilohu ¢&. 2
smlouvy o poZzadované Udaje k jednotlivym lektoram.
8. OBCHODNi PODMINKY
Zavazné obchodni podminky jsou uvedeny v navrhu Smilouvy, ktery tvofi pfilohu €. 1 této zadavaci
dokumentace. Zadavatel pozaduje, aby uchazeéi pfi zpracovani navrhu smlouvy pouZili predlohu
navrhu smlouvy.
Uchaze¢i nejsou opravnéni ménit ¢i dopliiovat jin4 ustanoveni pfedlohy navrhu smlouvy, nez ta,
pro ktera je to zadavatelem vyslovné stanoveno.
9. POZADAVKY NA VARIANTY NABIDEK
Zadavatel nepfipousti varianty nabidek.
! Zadavatel predpokladd, Ze v souladu s aktualnim znénim § 57 odst. 1 pism. f) zakona ¢. 235/2004 Sb., o dani
z pfidané hodnoty, ve znéni pozdéjsich predpisli, bude zajisténi vyuky od DPH osvobozeno. DPH uvadéna
uchazec¢em by se méla rovnat ,,0“ K¢..
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10. POZADAVKY NA ZP USOB ZPRACOVANI NABIDKOVE CENY

Nabidkovou cenou se rozumi cena za spln éni predmétu verejné zakazky, pfi jejiz kalkulaci
uchazeci vychazi z predpokladanych po €td opakovani jednotlivych jednotek vyuky uvedenych
zadavatelem. Nabidkovd cena tak bude stanovena soucéinem odm ény za jednotku vyuky
a predpokladaného po ¢tu opakovani jednotek vyuky.

Nabidkovéa cena vefejné zakazky bude stanovena castkou v €eské m éné, a to v souladu s uvedenymi
pozadavky na zpusob stanoveni nabidkové ceny.

Nabidkova cena bude uvedena v K & véetné DPH>.

Zpracovani nabidkové ceny
Uchazedi jsou povinni zpracovat nabidkovou cenu Fadnym vyplnénim odm ény za jednotku vyuky.

Odmeéna za jednotku vyuky je nejvySe pfipustnd a neprekrocitelna; zahrnuje veskeré néklady, které
bude tfeba nutné nebo Ucelné vynalozit pro splnéni zavazka ve vztahu k pfislusné jednotce vyuky,
zejména pro fadné a vCasné zajiSténi vyuky vcetné nakladu souvisejicich pfi zohlednéni veSkerych
rizik a vlivl, o kterych Ize v pribéhu plnéni zavazkd ve vztahu k pfislusné jednotce vyuky uvazovat.
Odmeéna za jednotku vyuky je stanovena i s pfihlédnutim k vyvoji cen v daném oboru véetné vyvoje
kurzu ¢eské mény k zahraniénim ménam, a to po celou dobu trvani zavazk( ze smlouvy.

Odmeénu za jednotku vyuky a odménu za spinéni pfedmétu vefejné zakédzky uchazeci zaznamenaji
do Pilohy €. 1 smlouvy, Specifikace jazykové vyuky

11.

POZADAVKY NA KVALIFIKACI

Uchaze¢€ je povinen nejpozdéji do Ihiity stanovené pro podani nabidek prokazat svoji kvalifikaci.
Kvalifikaci splni uchazec, ktery prokaze:

a) splnéni zakladnich kvalifikacnich pfedpokladd,

b) spInéni profesnich kvalifikacnich predpokladd,

c) splnéni technickych kvalifikaénich predpokladu.

Uchazeci prokazuji splnéni kvalifikace doklady pozadovanymi zadavatelem vtéto zadavaci

dokumentaci. Podrobnéjsi specifikace doklad(l je uvedena dale v této zadavaci dokumentaci.

1.1 SPLNENi POZADAVK U NA KVALIFIKACI:
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A) ZAKLADNI KVALIFIKA CNi PREDPOKLADY

Zakladni kvalifikacni pfedpoklady splfiuje uchazec,

ktery nebyl pravomocné odsouzen pro trestny €in spachany ve prospéch organizované zloCinecké
skupiny, trestny ¢in Uc¢asti na organizované zlo¢inecké skupinég, legalizace vynosul z trestné Cinnosti,
podilnictvi, pfijeti Uplatku, podplaceni, nepfimého UplatkaFstvi, podvodu, Uvérového podvodu, véetné
pfipadl, kdy jde o pfipravu nebo pokus nebo U€astenstvi na takovém trestném c&inu, nebo doSlo
k zahlazeni odsouzeni za spachani takového trestného &inu; jde-li o pravnickou osobu, musi tento

2 zadavatel predpokladd, Ze v souladu s aktualnim znénim § 57 odst. 1 pism. f) zakona ¢. 235/2004 Sb., o dani
z pfidané hodnoty, ve znéni pozdéjsich predpisli, bude zajisténi vyuky od DPH osvobozeno. DPH uvadéna
uchazec¢em by se méla rovnat ,,0“ K¢..
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b)

d)

f)

)}

h)

k)
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predpoklad splfiovat jak tato pravnickd osoba, tak jeji statutarni organ nebo kazdy ¢len statutarniho
organu, a je-li statutarnim organem dodavatele ¢i ¢lenem statutarniho organu dodavatele pravnicka
osoba, musi tento predpoklad splfiovat jak tato pravnicka osoba, tak jeji statutarni organ nebo kazdy
¢len statutarniho organu této pravnické osoby; podavéa-li nabidku &i Zadost o U€ast zahrani¢ni
pravnickd osoba prostfednictvim své organizacni slozky, musi pfedpoklad podle tohoto pismene
splnovat vedle uvedenych osob rovnéz vedouci této organizacni slozky; tento zakladni kvalifikaéni
pFedpoklad musi dodavatel splfiovat jak ve vztahu k Gzemi Ceské republiky, tak k zemi svého sidla,
mista podnikani ¢i bydlisté,

ktery nebyl pravomocné odsouzen pro trestny &in, jehoZz skutkova podstata souvisi s pfedmétem
podnikani dodavatele podle zvlaStnich pravnich predpisi nebo doSlo k zahlazeni odsouzeni
za spachani takového trestného €inu; jde-li o pravnickou osobu, musi tuto podminku splfiovat jak tato
pravnickd osoba, tak jeji statutarni organ nebo kazdy ¢len statutarniho organu, a je-li statutarnim
organem dodavatele ¢&i c¢lenem statutdrniho organu dodavatele pravnickd osoba, musi tento
predpoklad splfiovat jak tato pravnickd osoba, tak jeji statutarni organ nebo kazdy ¢len statutarniho
organu této pravnické osoby; podava-li nabidku & zadost o UCast zahraniéni pravnicka osoba
prostfednictvim své organizac¢ni slozky, musi pfedpoklad podle tohoto pismene splfiovat vedle
uvedenych osob rovnéz vedouci této organizacni slozky; tento zakladni kvalifikacni pfedpoklad musi
dodavatel splfiovat jak ve vztahu k Gzemi Ceské republiky, tak k zemi svého sidla, mista podnikani
¢i bydliste,

ktery v poslednich 3 letech nenaplnil skutkovou podstatu jednani nekalé soutéze formou podplaceni
podle zvlastniho pravniho pfedpisu,

vuci jehoz majetku neprobih&a nebo v poslednich 3 letech neprobéhlo insolvenéni fizeni, v némz bylo
vydano rozhodnuti o Upadku nebo insolvenéni navrh nebyl zamitnut proto, Ze majetek nepostacuje
k dhradé nékladl insolvenéniho fizeni, nebo nebyl konkurs zruSen proto, Ze majetek byl zcela
nepostacujici nebo zavedena nucena sprava podle zvlaStnich pravnich predpisd,

ktery neni v likvidaci,

ktery nema v evidenci dani zachyceny dariové nedoplatky, a to jak v Ceské republice, tak v zemi sidla,
mista podnikani ¢i bydlisté dodavatele,

ktery nema nedoplatek na pojistném a na pendle na vefejné zdravotni pojisténi, a to jak v Ceské
republice, tak v zemi sidla, mista podnikani ¢i bydlisté dodavatele,

ktery nema nedoplatek na pojistném a na pendle na socialni zabezpeceni a pfispévku na statni
politiku zaméstnanosti, a to jak v Ceské republice, tak v zemi sidla, mista podnikani &i bydlisté
dodavatele,

ktery nebyl v poslednich 3 letech pravomocné disciplinarné potrestan, ¢i mu nebylo pravomocné
uloZeno karné opatfeni podle zvlaStnich pravnich predpis(, je-li podle § 54 pism. d) ZVZ pozadovéno
prokazani odborné zpulsobilosti podle zvlaStnich pravnich predpisu; pokud dodavatel vykonava tuto
ginnost prostfednictvim odpovédného zastupce nebo jiné osoby odpovidajici
za Cinnost dodavatele, vztahuje se tento pfedpoklad na tyto osoby,

ktery neni veden v rejstfiku osob se zakazem plnéni verejnych zakazek,

kterému nebyla v poslednich 3 letech pravomocné uloZzena pokuta za umoznéni vykonu nelegalni
prace podle zvlatniho pravniho predpisu®.

’s5 pism. e) bod 3 zakona ¢. 435/2004 Sh., o zaméstnanosti, ve znéni pozdéjsich predpisd.
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a)

b)

b)
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Uchaze¢ prokaze splnéni zakladnich kvalifikaénich pfedpokladd predloZzenim €estného prohlaseni
ze kterého budou vySe uvedené skutecnosti vyplyvat. Zadavatel doporu €uje pouzit vzor €estného
prohlaSeni_uvedeny v p Filoze €. 2 této zadavaci dokumentace.

B) PROFESNI KVALIFIKA CNi PREDPOKLADY

Splnéni profesnich kvalifikacnich pfedpokladd prokaze uchazeg, ktery predlozi:

vypis z obchodniho rejst _Fiku ¢&i vypis zjiné obdobné evidence, pokud je v ni zapsan, ne starSi

nez 90 dnu;

doklad o opravnéni k podnikani podle zvlaStnich pravnich pfedpislt v rozsahu odpovidajicim pfedmétu

vefejné  zakazky, zejména doklad prokazujici  pfisluSné  Zivnostenské opravn éni

€ilicenci (napf. vypis z Zivnostenského rejstfiku ¢i Zivnostensky list).

C) TECHNICKE KVALIFIKA €Ni PREDPOKLADY

Splnéni technickych kvalifikacnich pfedpokladl prokéze uchazec, ktery predlozi:

seznam vyznamnych sluzeb poskytnutych uchaze¢em v poslednich 3 letech s uvedenim jejich

rozsahu a doby poskytnuti; pFilohou tohoto seznamu musi byt:

1. osv édéeni vydané ve fejnym zadavatelem , pokud sluzby byly poskytovany vefejnému zadavatel,

nebo

2. osvédceni vydané jinou osobou , pokud byly sluzby poskytovany jiné osobé nez verejnému

zadavateli, nebo

3. smlouva s jinou osobou a doklad o uskute¢néni plnéni uchazece, neni-li sou¢asné mozné

osvédceni podle bodu 2. od této osoby ziskat z divodu spocivajicich na jeji strané.

Ze seznamu vyznamnych sluzeb nebo dokladd dle bodd 1. az 3. pism. a) tohoto odstavce musi

vyplyvat, Ze uchaze € realizoval alespo n 1 sluzbu, jejiz p fedmét byl obdobny p Fedmétu vefejné

zakazky .

Pfedmétem sluzby ,obdobnym pfedmétu verejné zakazky* se rozumi zajisténi vyuky ¢&eského

jazyka, ato v hodnot & alespo i 50.000,- K€ véetné DPH za kazdou sluzbu.

Pozadavek zadavatele na realizaci vyznamné sluzby ,v poslednich 3 letech” je splnén tehdy, pokud

ukonceni pInéni takové sluzby probéhlo v pfedchéazejicich 3 letech pocitanych ode dne konce Ihlty

pro podani nabidek.

Seznam lektor 4, ktefi se budou podilet na realizaci zakazky. Zadavatel poZaduje, aby uchazec

v seznamu doloZil, Ze disponuje pro plnéni pfedmétu verfejné zakazky minimaln & 2 lektory , ktefi se

na jejim plnéni budou podilet, bez ohledu na to, zda jde o zaméstnance uchazeée nebo osoby v jiném

vztahu k uchazedi.

Prilohou tohoto seznamu budou

1. vysokoskolské diplomy lektorq,

2. profesni Zivotopisy vSech lektor(, pficemz profesni zivotopisy musi byt zpracovany v nize

uvedeném minimalnim rozsahu a strukture:

- identifika¢ni Udaje lektora,

- dosazené vzdélani,

- pfehled dosazenych profesnich kvalifikaci,
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- pfehled profesni praxe a jeji délky v relevantnim oboru.

Ze seznamu lektor nebo z jeho pfiloh musi byt zifejmé, Ze:

- vSichni lektofi maji ukoncené vysokoskolské vzdélani v magisterském studijnim programu €eského
jazyka v Ceské republice nebo obdobné vysokoskolské vzdélani v zahraniéi, pokud mezinarodni
smlouva, kterou je Ceska republika vazana, uznani takového vzdélani stanovi, anebo bylo toto
vzdélani uznéano podle jiného pravniho predpisu;

- alespon jeden lektor m& minimaln & 4letou praxi jako lektor €eského jazyka pro cizince

POZADAVKY NA ZPRACOVANI DOKLAD U PROKAZUJICICH SPLN ENI KVALIFIKACE:

Zadavatel doporucuje zpracovat doklady prokazujici splnéni kvalifikace podle nize uvedenych
doporuceni, pfiéemz uchaze¢ mize vyuzit vzory (pfiloha €. 2) uvedené v této zadavaci dokumentaci.

Doklady k prokazani splnéni kvalifikace doporucéuje zadavatel ¢lenit nasledujicim zptsobem:

= Zakladni kvalifikaéni pfedpoklady
- Cestné prohlaseni o splnéni zakladnich kvalifikacnich predpokladd

= Profesni kvalifika¢ni pfedpoklady
- vypis z obchodniho rejstfiku ¢i jiné obdobné evidence
- Zivnostenské opravnéni, licence

=  Technické kvalifika¢ni pfedpoklady
- seznam vyznamnych sluzeb véetné osvédceni (smlouvy)
- seznam lektort véetné priloh

Dokumenty prokazujici spinéni kvalifikace pfedklada uchaze¢ v prosté kopii. Zadavatel si vyhrazuje
pravo pozadovat po vybraném uchazeci predloZzeni doklad( v origindle ¢i Ufedné ovéfené kopii
pfed uzavienim smlouvy.

Doklady prokazujici splnéni zakladnich kvalifikaénich pfedpokladd a vypis z obchodniho rejstiiku
nesméji byt ke dni podani nabidky, starSi 90 dnda.

12. ZPUSOB HODNOCENI NABIDEK

Podané nabidky budou hodnoceny dle zékladniho hodnaticiho kritéria nejnizsi nabidkové ceny .

Bude hodnocena celkova vyse nabidkové ceny za pin  &ni vefejné zakazky vK é s DPH*
Hodnotici komise stanovi pofadi nabidek podle vySe nabidkové ceny. Nabidka s nizSi nabidkovou
cenou je pro zadavatele vyhodnéjsi.

13. POZADAVEK NA POSKYTNUTI JISTOTY

Zadavatel jistotu nepoZaduje.

* Zadavatel predpokladd, Ze v souladu s aktualnim znénim § 57 odst. 1 pism. f) zakona ¢. 235/2004 Sb., o dani
z pfidané hodnoty, ve znéni pozdéjsich predpisli, bude zajisténi vyuky od DPH osvobozeno. DPH uvadéna
uchazec¢em by se méla rovnat ,,0“ K¢..
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14. PODMINKY A POZADAVKY PRO ZPRACOVANI NABIDKY

Zadavatel stanovuje, Ze nabidka uchazece vefejné zakdzky musi obsahovat:
 Navrh smlouvy v €etné vSech pfFiloh pozadovanych zadavatelem v zadavaci
dokumentaci, podepsany  osobou/osobami  oprdvn  énymi jednat jménem
€i za uchaze ¢e

Soucasti zadavacich podminek je vzor navrhu Smlouvy. Uchaze¢ dopini tento vzor
Smlouvy pouze o pozadované chybéjici Gdaje a tento navrh Smlouvy podepsany
osobou opravnénou jednat jménem ¢&i za uchazeCe ucini soucasti nabidky. Navrh
smlouvy musi po obsahové strance odpovidat zadavacim podminkam a obsahu nabidky
uchazece. Pokud Navrh smlouvy nebude odpovidat zadavacim podminkam a ostatnim
¢astem nabidky uchazece, bude tato skute¢nost divodem pro vyfazeni nabidky
a vylouceni uchazece z dalSi tc¢asti ve vybérovém fizeni.
Podpisem (podpisy) névrhu smlouvy potvrdi uchaze € pravdivost, Uplnost
a zavaznost vSech Gdaj G a svych tvrzeni v nabidce.
Zadavatel doporu €uje, aby byl navrh smlouvy podepsan uchaze¢em zplsobem
dle vypisu z obchodniho rejstfiku ¢i jiné obdobné evidence, popfipadé osobou
opravnénou (osobami opravnénymi) za uchazeCe jednat. Jednad-li za uchaze ¢e
zastupce, doporu €uje zadavatel z d tvodu pravni jistoty, aby uchaze € v nabidce
uvedl, resp. dolozil pravni titul zastoupeni (plna moc, vedouci organiza ¢€ni slozky,
pov éfeni apod.), nevyplyva—li pravni d Gvod z jinych p fedlozenych dokument U
(napF. prokura z vypisu z obchodniho rejst  Fiku).

Technicka specifikace sluzeb (Specifikace jazykové vyuky), které jsou predmétem
plnéni vefejné zakazky, je nedilnou soucasti navrhu Smlouvy, jako jeho pfiloha €. 1.

(nedolozeni vlastni specifikace jazykové vyuky bude mit za néasledek vylou ¢eni
uchaze e z dalSi U ¢asti ve vyb érovém Fizeni). Pfilohou €. 2 Smlouvy bude Seznam
lektor .

« Doklady a dokumenty k prokdzani spin éni kvalifikace (uchaze¢ mulze vyuzit vzord
v pfiloze €. 2 zadavaci dokumentace).

Zadavatel doporucuje, aby nabidka uchazece verejné zakazky byla uvozena ,krycim listem“ nabidky,
zpracovanym uchaze¢em podle pfedlohy uvedené v pfiloze €. 2 zadavaci dokumentace. Uchaze¢
do Kryciho listu vyplIni Cislo ¢asti, na kterou podava nabidku.

V ptipadé rozporu mezi Udaji uvedenymi v krycim listu nabidky a (daji uvedenymi v navrhu Smlouvy
plati udaje uvedené v navrhu Smilouvy.

Zadavatel doporucuje ¢lenit nabidku nasledujicim zptsobem:
- Kryci listly nabidky — dle predlohy v pfiloze €. 2 zadavaci dokumentace
- Navrh smlouvy véetné vSech pozadovanych pfiloh (pfiloha €. 1 specifikace jazykové vyuky a
pfiloha €. 2 seznam lektort)
- Doklady prokazujici splnéni kvalifikace

15. FORMA NABIDKY

Zadavatel doporu €uje uchaze €i zpracovat nabidku ve fFejné zakazky podle nize uvedenych
doporu €eni, pfiéemz muze vyuzit vzory (p fedlohy) doklad G predané v p Filohach zadavaci
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dokumentace.
Nabidka musi byt v plném rozsahu zpracovana pisemné v listinné nebo elektronické formé
a v c¢€eském nebo slovenském jazyce. Dokumenty vyhotovené v jiném nez ceském

nebo slovenském jazyce musi byt opatfeny Gfednim prekladem do Eeského nebo slovenského
jazyka.

a) Nabidka v listinné podobé (formé)

Zadavatel doporucuje, aby uchaze¢, pokud podava nabidku v listinné podobé, tuto predlozil
v jednom listinném vyhotoveni oznaceném jako ORIGINAL. Zadavatel si vyhrazuje pravo pofidit si
pro potfebu svou €i potfebu Ministerstva Skolstvi, mladeze a télovychovy jakykoli pocet dalSich kopii
pisemného ¢&i elektronického vyhotoveni nabidky. V pfipadé jakéhokoli nesouladu mezi originalem
a kopiemi ¢i elektronickym vyhotovenim nabidky je rozhodujici original nabidky.

Zadavatel doporucuje, aby vSechny listy nabidky byly v pravém dolnim rohu kazdého listu oc¢islovany
souvislou €iselnou fadou vzestupné od ¢isla 1.

Zadavatel doporucuje, aby kazdé vyhotoveni nabidky bylo zabezpeceno proti manipulaci
s jednotlivymi listy provazanim pevnym provazkem, jehoz volny konec bude opatfen prelepenim
na posledni strané slozky. Zadavatel doporu€uje opatfit toto prelepeni razitkem ¢&i podpisem
uchazece nebo osoby/osob opravnéné/opravnénych za uchazece jednat.

Je-li nabidka podavana v listinné formé, musi byt podana v fadné uzaviené obalce, kterou zadavatel
doporucuje na vSech uzavrenich opatfit pfelepenim. VSechna prelepeni doporuéuje zadavatel opatfit
razitkem nebo podpisem uchazeCe nebo podpisem osoby/osob opravnéné/opravnénych
za uchazece jednat. Dale musi byt dle uvedeného ustanoveni zdkona obalka oznaéena nazvem
vefejné zakazky, adresou, na niZ je mozno zaslat oznam eni podle § 71 odst. 6 zakona
(ti. vyrozum éni o tom, Ze nabidka byla podana po uplynuti In Gty pro podani nabidek).
Zadavatel doporu €uje obéalku ozna ¢it jeSt & napisem

NEOTVIRAT —VYBEROVE RIZENi —
Kurzy éeského jazyka pro cizince" —
NABIDKA.

b) Nabidka v elektronické podobé (formé)

Je-li nabidka podavana v elektronické podobé, postupuje uchazeé¢ v souladu s ustanovenim § 149
zakona tak, Ze poda nabidku prostfednictvim elektronického néastroje  dostupného
na https://zakazky.muni,cz, pomoci funkcionality (tlaCitka) Poslat nabidku.

Zadavatel upozoriuje na pfipady podepisovani v elektronickém nastroji:

1. PodepiSe-li ndvrh smlouvy (nabidku) elektronicky uznadvanym elektronickym podpisem nebo
vlastnoruéné osoba opradvn énd jednat jménem uchaze €e (statutarni orgén, resp. ¢len / ¢lenové
dle vypisu z OR ¢&i jiné evidence), tj. pfisluSné soubor/y elektronicky/vlastnoruéné podepiSe, vlozit
do elektronického nastroje a odeslat je jiz nasledné pfes sv(j uzivatelsky U¢et nemusi — viz varianta 2
- nebo soubory vlozi pfes svuUj uzivatelsky Gcet do elektronického nastroje a soubory odeSle (poda
nabidku) a podepiSe elektronicky Ukon v elektronickém nastroji (a_zaroveri ndvrh smlouvy v nabidce
musi byt taktéZ podepséan) — neni potfeba dolozit Zadnou plnou moc.

2. Podepsany uznavanym elektronickym podpisem nebo vlastnoruéné navrh smlouvy (nabidka)
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osobou opravnénou jednat jménem uchazece (statutarni organ, resp. ¢len / ¢lenové dle vypisu z OR
¢i jiné evidence) a pfislusné soubor/y viozi a soubory odeSle (poda nabidku) a elektronicky Ukon
ve svém uzivatelském uaétu podepiSe v elektronickém nastroji jinA osoba uchaze €e, napfr.
zaméstnanec uchazece — neni nutné dolozit plnou moc pro osobu, ktera uznavanym elektronickym
podpisem podepsala odeslanou zpravu s nabidkou (elektronicky tkon).

3. Navrh smlouvy nebo doklady prokazujici spinéni kvalifikace (nabidku) v listinné nebo elektronické
podobé podepiSe jind osoba neZ osoba opravn éna jednat jménem uchaze €e (statutarni organ,
resp. Clen / ¢lenové dle vypisu zOR ¢&i jiné evidence) — neskenovany dokument (soubor
napf. ve formatu PDF), tj. pfislusné soubor/y poda pres svuj uZzivatelsky 0c&et jina osoba
nez osoba opravnénad jednat jménem uchaze€e — je nutné dolozit plnou moc pro osobu,
kterd podepsala listinné nebo elektronické dokumenty. Zadavatel uvadi, Ze postaéi prosta kopie
zminéné plné moci, tj. nedisponuje-li statutarni organ uchazece (Clenové statutarniho organu)
uznavanym elektronickym podpisem, je mozné doloZit naskenovanou listinnou podobu piné moci
(napf. ve formatu PDF), z niz bude patrny vlastnoruéni podpis osoby opravnéné jednat jménem
uchazece (udélujici plnou moc).

Ve vSech vySe uvedenych pfipadech je mozné misto plné moci uzit povéreni apod.

Kazdy uchaze¢ muaze podat pouze jednu nabidku na pInéni vefejné zakazky. Uchaze¢, ktery podal
nabidku na pInéni vefejné zakazky ve vybérovém fizeni, nesmi byt sou¢asné subdodavatelem,
jehoz prostfednictvim jiny uchaze¢ v tomtéz vybérovém Fizeni prokazuje kvalifikaci.

16. DODATECNE INFORMACE K ZADAVACIM PODMINKAM

Uchazet je opravnén pozadovat po zadavateli dodateéné informace k zadavacim podminkam. Zadost
musi byt dorucena pisemné zadavateli nejpozdéji 4 pracovni dny pfed uplynutim lhaty pro podani
nabidek, a to prostfednictvim elektronického nastroje dostupného na https://zakazky.muni.cz .

Za doru€enou se povazuje zadost, ktera byla zadavateli ve stanovené dobé odeslana prostfednictvim
elektronického néastroje dostupného na https://zakazky.muni.cz .

Zadavatel odeSle dodate¢né informace k zadavacim podminkam, pfipadné souvisejici dokumenty
prostfednictvim elektronického nastroje dostupného na https://zakazky.muni.cz nejpozdéji do 2
pracovnich dnd od doru¢eni z&dosti. Dodate¢né informace (bez identifikace tazatele) zadavatel
zarovenn poskytne i vSem uchazeCum prostfednictvim elektronického nastroje dostupného na
https://zakazky.muni.cz. Zadavatel muze poskytnout dodavatelim dodatec¢né informace k zadavacim
podminkam i bez jejich pfedchozi zadosti.

Upozorn éni zadavatele:

Zadavaci dokumentace je zvefejnéna na profilu zadavatele neomezenym déalkovym pfistupem.
Uchazeéi si tedy zadavaci podminky vcetné dodateénych informaci mohou stahovat zcela
samostatné, bez moZnosti zadavatele tuto skutecnost zjistit. V pfipadé, Ze si uchaze¢ zadavaci
dokumentaci stahne, neznamend to automaticky, Ze je tento uchazeC pfifazen k dané vefejné
zakazce.

Zadavatel tedy uchaze ¢um, ktefi si pouze stahnou p fedmétné zadavaci podminky, ve vztahu
k dodate énym informacim doporu ¢€uje, aby kontaktni osobu zadavatele poZzadali o p Fifazeni
k dané ve fejné zakazce (prost fednictvim emailu, certifikovaného elektronického na stroje
€i prost fednictvim posStovnich sluzeb), nebo aby pr  Gbézné sledovali profil zadavatele.
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17. PROHLIDKA MISTA PLN ENi

Prohlidka mista pInéni vefejné se vzhledem k pfedmétu pInéni zakazky neuskuteéni.

\ 18. LHUTA A MiSTO PRO PODANI NABIDEK

Nabidku je nutné podat nejpozdéji do 28. 8. 2014 do 9:00 hod.

Nabidky v listinné podobé se podavaji na podatelnu Dékanatu Pfirodovédecké fakulty Masarykovy
univerzity, Kotlarska 267/2, 611 37 Brno.

Nabidky v elektronické formé se podavaji analogicky s § 149 zakona, prostfednictvim certifikovaného
elektronického nastroje zadavatele dostupného na https://zakazky.muni.cz.

Kontaktni osoba: Mgr. Pavel Vicherek, e-mail: vicherek@sci.muni.cz, tel.: +420 549 49 5464.

Otevirani obalek s nabidkami probéhne ihned po uplynuti Ih Gty pro podani nabidek v sidle
zadavatele, na adrese Kotlarfska 267/2, 611 37 Brno v budové ¢&. 8, mistnost 4020. Otevirani obélek
muZe byt pfitomen uchaze¢ nebo zastupce uchazece, ktery se prokaze plnou moci pro zastupovani
uchazece pfi otevirani obalek s nabidkami, a to maximéalné dvé osoby za uchazece.

19. ZRUSENI VYBEROVEHO RIZENI

Zadavatel je opravnén zrusit vybérové fizeni.

20. ZADAVACI LH UTA

Uchazedi jsou svymi nabidkami vazani po dobu tfi mésicq; tato lhita zacne bézet dnem nasledujicim
po uplynuti IhGty pro podani nabidek. Uchaze¢, jehoz nabidka bude vybrana jako nejvhodnéjsi,
je svou nabidkou vazan az do podpisu smlouvy.

21. OSTATNIi PODMINKY VYB EROVEHO RIZENI

Zadavatel si vyhrazuje pravo na zménu nebo Upravu podminek stanovenych v zadavaci dokumentaci,
a to bud na zakladé Zzadosti uchazeCli o dodate¢né informace k zadavacim podminkam,
nebo z vlastniho podnétu. V takovém pfipadé zadavatel prodlouzi Ihdtu pro podani nabidek,
a to podle povahy provedené zmény.

Uchaze¢ nemé& pravo na nahradu nakladd spojenych s GcCasti ve vybérovém Fizeni. Nabidky se
uchaze€lm nevraceji a zistavaji zadavateli jako sou¢ast dokumentace o zadani vefejné zakéazky.

V pfipadé, Ze dojde ke zméné udaju uvedenych v nabidce do doby uzavieni smlouvy s vybranym
uchazecem, je pfisluSny uchaze¢ povinen o této zméné zadavatele bezodkladné pisemné informovat.
V pfipadé, Ze dojde k podstatné zméneé v kvalifikaci uchazece, je tfeba postupovat analogicky dle
ustanoveni § 58 zakona.
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Uchaze¢i berou na védomi, Ze podle § 2 pism. e) zakona ¢€. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole,
v platném znéni, bude vybrany uchaze¢ osobou povinnou spoluplsobit pfi vykonu finanéni kontroly.
Tato povinnost se tyka rovnéz téch ¢asti nabidek, smlouvy a souvisejicich dokument, které podléhaji
ochrané podle zvlaStnich pravnich predpist (napf. jako obchodni tajemstvi, utajované skute¢nosti)
za predpokladu, ze budou spinény pozadavky kladené pravnimi predpisy [napf. § 11 pism. c) a d),
§ 12 odst. 2 pism. f) zdkona ¢&. 552/1991 Sh., o statni kontrole, v platném znéni]. Uchazeci berou
na védomi, Ze obdobnou povinnosti bude vybrany uchaze¢ povinen smluvné zavazat také své
subdodavatele.

Uchaze¢ se ve smlouvé zavaze umoznit vSem subjektim opravnénym k vykonu kontroly projektu,
z jehoz prostfedkd je sluzba hrazena, provést kontrolu doklad( souvisejicich s plnénim této zakazky,
a to podobu danou pravnimi predpisy CR k jejich archivaci (zdkon ¢&. 563/1991 Sb.,
0 Ucetnictvi, a zakon €. 235/2004 Sh., o dani z pfidané hodnoty), nejméné vSak do roku 2025 a po tuto
dobu doklady souvisejici s plnénim této zakazky archivovat.

22. POSKYTOVANI ZADAVACI DOKUMENTACE

Zadavaci dokumentace je poskytovana beziplatné, neomezenym a pfimym dalkovym pfistupem
v plném rozsahu uz od uverejnéni vyzvy k podani nabidek, a to na profilu zadavatele na adrese:
https://zakazky.muni.cz/vz00002958

23. DALSI CASTI ZADAVACI DOKUMENTACE - P RILOHY

e Priloha €. 1 — Navrh smlouvy + technicka specifikace
e Priloha &. 2 — Vzory dokumentt
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