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1. Preambule

Tato zadavaci dokumentace je soubor dokumentt, Udajl, pozadavkd Zadavatele vymezujicich druh a pfedmét vefejné
zakazky v podrobnostech nezbytnych pro vypracovani a podani nabidek uchaze€l na vefejnou zakézku zadavanou podle
§ 95 zakona €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjSich predpist (dale jen ,Zakon“) v dynamickém
nakupnim systému na standardni kancelafské potfeby (dale jen ,Zadavaci dokumentace®), zavedeném v otevieném
fizeni podle Zakona, ev. ¢. 60045262,

Podle Zadavaci dokumentace dodavatel zafazeny do dynamického nékupniho systému zpracuje nabidku, a to na zékladé
vyzvy k podani nabidek podle § 95 odst. 1 a 5 Zakona, kterou Zadavatel odedle zafazenym dodavatelim pomoci
elektronického nastroje E-ZAK dostupného na http://zakazky.muni.cz. Tato Zadavaci dokumentace neslouzi dodavatelim
dosud nezafazenym do dynamického nékupniho systému jako zadavaci podminky pro podani pfedbézné nabidky; tyto je
mozné ziskat na adrese https://zakazky.muni.cz/dns00000004. Dodavatelé, ktefi nepodali pfedbéznou nabidku a nebyli
zarazeni do dynamického nakupniho systému nemohou podat nabidku v této vefejné zakazce.

Prava, povinnosti ¢i podminky v této Zadavaci dokumentaci neuvedené se fidi timto Zakonem a vyhlaSkami €. 274/2006
Sb., €. 326/2006 Sb., ¢. 328/2006 Sb., &. 329/2006 Sb. a &. 330/2006 Sb., nafizenim viady CR &. 77/2008 Sb., sd&lenim
¢. 130/2007 Sb. a Pravidly Operaéniho programu Vzdélavani pro konkurenceschopnost (dale také ,OP VK*) dostupnych
na www.msmt.cz, odkaz strukturalni fondy, odkaz OP VK obdobi 2007-2013 (déle jen ,Pravidla®).

Tato verejna zakazka je zadavana elektronicky pomoci elektronického nastroje E-ZAK dostupného na
http://zakazky.muni.cz. Veskeré tkony se provadéji elektronicky.

Veskeré podminky a informace tykajici se elektronického nastroje véetné dynamického nakupniho systému jsou
dostupné na:

https://zakazky.muni.cz/data/manual/EZAK-Manual-Dodavatele.pdf

a https://zakazky.muni.cz/data/manual/QCM.Podepisovaci_applet.pdf .

V piipadé jakychkoli otazek tykajicich se uzivatelského ovladani elektronického nastroje dostupného na vyse
uvedené webové strance kontaktujte prosim Ing. Nadu Voraéovou, e-mail: voracova@rect.muni.cz, tel.:
549495341. V pripadé jakychkoli otazek tykajicich se technického nastaveni kontaktujte prosim provozovatele
elektronického nastroje E-ZAK na e-mailu: podpora@gcm.cz.

Dodavatelem se v Zadavaci dokumentaci v souladu se Zakonem rozumi pravnicka nebo fyzickd osoba, kterd dodavé
zbozi, pokud ma sidlo, misto podnikani & misto trvalého pobytu na Gizemi Ceské republiky nebo zahraniéni dodavatel,
ktery je zahraniéni osobou podle § 21 zakona €. 513/1991 Sb., ve znéni pozdéjSich pfedpist. Zajemcem se rozumi
dodavatel, ktery byl zadavatelem vyzvan k podani nabidky v dynamickém nakupnim systému. Uchaze€em se rozumi
dodavatel, ktery ve stanovené dobé podal nabidku v zadavacim fizeni.

Dodavatel smi Zadavaci dokumentaci pouZzit pouze pro uCely zpracovani nabidky pro tuto vefejnou zakazku
v dynamickém nakupnim systému.

Dodavatel je povinen se pfed podanim nabidky podrobné sezndmit s kompletni Zadavaci dokumentaci a vyjasnit si jesté
pfed podanim nabidky pfipadné nejasnosti. K pozdéjSim namitkdm nebude bran zfetel.

Zadavana vefejna zakazka je zakazkou na dodavky podle § 8 Zakona. Pfedpoklddana hodnota vefejné zakazky je
231 000 K¢ (slovy dvé sta tficet jedna tisic korun Ceskych) bez DPH.

2. Piedmét verejné zakazky zadavané v dynamickém nakupnim systému
2.1 Pfedmét vefejné zakazky

Pfedmétem vefejné zakazky je za Zadavatelem specifikovanych obchodnich podminek dodavka kancelafskych potfeb,
jejichZ vycet vEetné specifikace a pozadovaného mnozstvi je uveden v tabulce ve formatu MS Excel, ktera tvofi pfilohu
€. 1 Zadavaci dokumentace.
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Zadavatel k formatu pfilohy uvadi, Ze pokud dodavatel nemé& MS Excel, je mozné Zadat Zadavatele o jiny format pfilohy
¢. 1 Zadavaci dokumentace, a to v ramci dodate¢nych informaci (podrobnéji viz bod 2.4 Zadavaci dokumentace). Jiny
formét zadavatel poskytne dle svych technickych moznosti.

Klasifikace pfedmétu vefejné zakazky je vymezena CPV kddy, které jsou uvedeny u jednotlivych polozek poptavanych
kancelafskych potieb uvedenych rovnéz v pfiloze €. 1 Zadavaci dokumentace.

Podrobnou definici pfedmétu vefejné zakazky stanovi nize uvedené technické podminky a obchodni podminky, které jsou
soucasti této Zadavaci dokumentace.

2.2 Obchodni podminky

Zadavaci dokumentace obsahuje v souladu se Zakonem obchodni podminky, které se maji stat obsahem smiluvniho
ujednani s uchazeéem. Obchodni podminky stanovené Zadavatelem pro toto zadavaci fizeni jsou pro uchazeCe zavazné
a nemohou byt Zadnym zplsobem ménény. Obchodni podminky, které jsou ve formé navrhu kupni smlouvy jsou jako
samostatny soubor ve formatu PDF pfilohou €. 2 této Zadavaci dokumentace.

Zadavatel k formatu pfilohy uvadi, Ze pokud nema program Adobe Acrobat reader’, je mozné zadat Zadavatele o jiny
format pfilohy €. 2 Zadavaci dokumentace, a to vramci dodateénych informaci (podrobnéji viz bod 2.4 Zadavaci
dokumentace). Jiny format zadavatel poskytne dle svych technickych moZnosti.

Zadavatel ma pravo pred uzavienim smlouvy vylouCit nékteré polozky ze seznamu kancelarskych potfeb, a to pfedevsim
v pfipadé, Ze nebude uvolnéna platba poskytovatele prostfedki (napf. MSMT) kupujicimu nebo kupujici nebude mit
dostatek finanénich prostredkd. Nelze proto v tomto pfipadé uplatfiovat narok na nahradu Skody.

2.3 Technické podminky

Zadavaci dokumentace obsahuje, v souladu se Zakonem, technické podminky. Technickymi podminkami se rozumi
charakteristiky a pozadavky na dodavky stanovené objektivné a jednoznaéné zpusobem vyjadfujicim ucel vyuZiti
poZadovaného plnéni zamy$leny Zadavatelem.

Technické podminky jsou obsazeny v pfiloze €. 1 Zadavaci dokumentace.

2.4 Dodatecné informace k zadavacim podminkam

Vzhledem k tomu, Ze § 95 odst. 7 Zakona stanovuje Ihdtu pro podani nejméné 7 dnli, neni mozné postupovat podle § 49
Zakona v pfipadé otevieného fizeni. Zadavatel proto stanovuje nasledujici Ihity pro dodate¢né informace k zadavacim
podminkam:

Dodavatel je opravnén pozadovat po Zadavateli dodate¢né informace k zadavacim podminkam. Zadost musi byt
elektronicka (pomoci elektronického nastroje E-ZAK) a musi byt Zadavateli dorucena nejpozdégji 5 dnli pfed uplynutim
IhGty pro podani nabidek.

Na zakladé Zadosti o dodatecné informace k zadavacim podminkam dorucené ve stanovené |hité Zadavatel poskytne
dodavateli elektronicky (pomoci elektronického nastroje E-ZAK) dodate¢né informace, a to nejpozdéji do 3 dnl ode dne
doruéeni Zadosti dodavatele. Tyto dodate¢né informace, v€etné pfesného znéni Zadosti, poskytne Zadavatel i viem
ostatnim dodavatelim uvefejnénim v elektronickém nastroji E-ZAK.

Zadavatel m0ze v souladu s § 49 odst. 3 Zakona poskytnout dodavatelim dodate¢né informace k zadavacim podminkam
(pomoci elektronického néstroje E-ZAK) i bez jejich pfedchozi zadosti. Zadavatel poskytne dodatecné informace
nejpozdéji ve Ihuté 2 dnd pred koncem Ih(ty pro podani nabidek.

1 Program zdarma dostupny na: http://www.adobe.com/cz/
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3. Lhata a misto pro pInéni vefejné zakazky

Lhita a misto plnéni jsou u kazdé poptavané polozky kancelarskych potieb uvedeny v tabulce, ktera tvofi pfilohu €. 1
Zadavaci dokumentace. Jestlize dojde k podpisu smlouvy na pinéni této vefejné zakazky ve stejny den nebo pozdéji, nez
je datum nebo zaCatek intervalu dodani uvedeného u konkrétni polozky v pfiloze ¢. 1 Zadavaci dokumentace, plati, Ze
Ihdta pInéni respektive zagatek intervalu pinéni, se ve vztahu k takové polozce posouva nejdfive o teti pracovni den po
podpisu smlouvy.

4. Dodateéné dodavky

V piipadé, Ze se v prubéhu pinéni vyskytne potfeba dodateénych dodavek nezahrnutych ve sjednaném pfedmétu pinéni
vefejné zakazky, bude jejich zadani feSeno v souladu se Zakonem.

5. Pozadavky pro zpracovani nabidky; platebni podminky a objektivni podminky, za nichZ je mozno prekrogit
vysi nabidkové ceny; zpusob zpracovani nabidkoveé ceny

Pfi zadavani této vefejné zakézky pouzivd Zadavatel i dodavatel vyluéné elektronické prostiedky podle § 149 Zakona.
Nabidka tedy musi byt podana uchazeéem elektronicky, v souladu s § 149 Zakona, a to pomoci elektronického nastroje
E-ZAK dostupného na https://zakazky.muni.cz/.

Uchaze¢ pouZije pro zpracovani své nabidky pfedlohu navrhu kupni smlouvy z pfilohy €. 2 Zadavaci dokumentace,

ve které vyplni pozadované informace, tj. identifikaCni udaje dodavatele, nabidkovou cenu, a doplini k ni pfilohy:

o priloha €. 1 navrhu smlouvy - kancelafské potfeby véetné jejich specifikace a pozadovaného mnozstvi,

e pfipadné (podalo-li pfedbéznou nabidku nékolik dodavatelli spoleéné a nyni podali nabidku na tuto vefejnou
zakazku) pfiloha €. 2 navrhu smlouvy - Smlouva podle § 51 odst. 6 Zakona,

a takto vznikly dokument elektronicky podepise.

Pfilohu €. 1 navrhu smlouvy pievezme dodavatel z pfilohy €. 1 Zadavaci dokumentace, a to tak, Ze v souboru vyplni
u kazdé polozky pfedepsana pole — identifikace nabizeného zboZi, jednotkovou cenu za poloZzku (fadek) bez DPH, vySi
DPH za jednotkovou cenu za polozku (fadek), celkovou cenu za polozku (fadek) bez DPH, celkovou cenu za polozku
(Fadek) vcetné DPH. Déle pak dodavatel uvede celkovou nabidkovou cenu (za vSechny polozky) v Elenéni bez DPH a
véetné DPH.

Nabidka musi byt podepsana elektronicky dodavatelem podle vypisu z obchodniho rejstfiku ¢&i jiné obdobné evidence
nebo osobou opravnénou (osobami opravnénymi) za dodavatele jednat. V pfipadé osoby opravnéné statutarnim organem
musi byt jeji plna moc soucasti nabidky, pokud nebyla souéasti pfedbézné nabidky. To znamena, Ze vySe uvedena osoba
bud vlozi a podepiSe nabidku (tj. soubory s navrhem smlouvy a pfilohami) pfimo v elektronickém néstroji E-ZAK nebo
tato osoba elektronicky podepiSe pfimo vSechny soubory, které budou tvofit nabidku uchazeée. Zadavatel dale zada
dodavatele, aby pro podani nabidky pouZili pouze obecné rozsifené a dostupné formaty soubord (zejm. MS Excel, MS
Word, PDF, ZIP) a pfed odeslanim nabidky zkontroloval, ze soubory nejsou poSkozeny. Zadavatel z dGvodu usnadnéni
posouzeni nabidek doporuCuje, aby uchazeéi pfedlozili pfilohu ¢. 1 navrhu smlouvy (vypInénou tabulku specifikace
s ocenénim) pokud mozno ve formatu MS Excel, tedy ve stejném formatu, v némz ji Zadavatel poskytuje spolu se
Zadavaci dokumentaci. Pokud uchazeci zvoli jiny format pfilohy €. 1 navrhu smlouvy nez doporuéil Zadavatel, mélo by se
vzdy jednat o editovatelny format (snadny pro zpracovani Gdajt), obdobné jako MS Excel. Zadavatel dale doporucuje, aby
dodavatel soubory s nabidkou odpovidajicim zplsobem pojmenoval a pfipadné zkomprimoval do formatu ZIP (pfip.
RAR), je-li to z divodu velikosti soubor(i nezbytné pro jednorazové podani nabidky v elektronickém nastroji E-ZAK.

Nabidka musi byt v plném rozsahu zpracovana v elektronické podobé a v Ceském nebo slovenském jazyce.

Nabidkovéa cena bude v souladu s tabulkou, ktera tvofi pfilohu &. 1 Zadavaci dokumentace, v nabidce uvedena v ¢eské
méné v Clenéni vzdy na jednotkovou cenu za polozku (fadek) bez DPH, vySi DPH za jednotkovou cenu za poloZku
(Fadek), celkovou cenu za poloZku (Fadek) bez DPH, celkovou cenu za poloZku (fadek) véetné DPH. Déle pak dodavatel
uvede celkovou nabidkovou cenu (za vSechny polozky) v ¢lenéni bez DPH a véetné DPH. Nabidkova cena musi byt
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cenou pevnou, nezavislou na zméné podminek v pribéhu realizace vefejné zakazky. Nabidkova cena musi obsahovat
vesSkeré nutné naklady k radné realizaci pfedmétu vefejné zakazky véetné nakladu souvisejicich (poplatky, cla, vedlejSi
naklady apod.)

Nabidkova cena musi byt stanovena i s pfihlédnutim k vyvoji cen v daném oboru vcetné vyvoje kurzu Ceské mény k
zahrani¢nim ménam aZ do doby dokonceni pfedmétné zakazky.

Uchaze¢ dolozi svoji nabidkovou cenu v pfiloze €. 1 k navrhu smlouvy, tj. pfedlozenim vyplnéné tabulky, ktera je
uvedena v priloze €. 1 Zadavaci dokumentace.

Platebni podminky pfedepsané Zadavatelem pro tuto vefejnou zakazku jsou podrobné obsazeny v obchodnich
podminkach (viz pfiloha €. 2 této Zadavaci dokumentace) a uchaze€ ve své nabidce musi ustanoveni uvedena
v obchodnich podminkéach respektovat.

Zadavatel nebude poskytovat zadné zalohy.

Piekrodeni (nebo snizeni) nabidkové ceny je mozné pouze v pfipadé, ze v obdobi mezi pfedlozenim nabidky uchazece,

jehoz nabidka byla vyhodnocena jako nejvhodnéj$i, a podpisem smlouvy na pinéni dojde ke zménam sazeb DPH.
V takovém pfipadé bude celkova nabidkova cena upravena podle vySe sazeb DPH platnych v dobé podpisu smlouvy.

6. Podani nabidky

Nabidky je mozné predkladat pouze elektronicky dle § 149 Zakona pomoci elekironického nastroje E-ZAK dostupného na
https://zakazky.muni.cz/.

Lhita pro podani nabidek je specifikovana ve vyzvé k podani nabidek podle § 95 odst. 5 Zakona.

7. Ostatni podminky zadavaciho fizeni

7.1 Vylougeni variantnich feSeni

Zadavatel pfedem vyluCuje variantni feSeni nabidky.

7.2 Otevirani obalek s nabidkami

Jelikoz nabidky mohou byt doru¢eny vyhradné elektronickymi prostfedky, otevirani obalek se v souladu s § 72 odst. 4
Zakona nekona. Protokol o otevirani obalek bude v souladu s § 73 odst. 3 Zakona uchaze&lm zpfistupnén elektronickymi
prostfedky uvefejnénim v elektronickém nastroji E-ZAK.

7.3 Popis posuzovani a hodnoceni nabidek

V souladu s § 74 odst. 2 Zakona se hodnotici komise pro posouzeni a hodnoceni nabidek pfi zadavani vefejné zakazky
v dynamickém nakupnim systému neustanovuje. Posouzeni a hodnoceni nabidek (prostfednictvim automatické metody
hodnoceni) provede Zadavatel.

Zadavatel posoudi nabidky z hlediska splnéni zakonnych pozadavk(, poZadavk(i Zadavatele uvedenych v zadavacich
podminkach a z hlediska toho, zda uchaze¢ nepodal nepfijatelnou nabidku podle § 22 odst. 1 pism. d) Zakona. Zadavatel
rovnéz podle § 77 Zakona posoudi, zda néktera nabidka neobsahuje mimoradné nizkou nabidkovou cenu.

Uchazeée, jehoZ nabidka pfi posuzovani nabidek nesplnila vySe uvedené hlediska, Zadavatel bezodkladné vylougi.
Viylou€eni, vCetné uvedeni divodu, Zadavatel vylou¢enym uchazecum bezodkladné pisemné oznami.

Zadavatel stanovuje toto hodnotici kritérium:

¢ nejnizsi nabidkovéa cena bez DPH


https://zakazky.muni.cz/

Pofadi nabidek zadavatel stanovi podle vy$e nabidkové ceny bez DPH, pfic¢emz jako nejvhodnéjSi nabidka v pofadi
bude hodnocena nabidka s nejnizsi nabidkovou cenou.

7.4 Priorita jednotlivych dokumentu

Pokud z jakychkoliv divod( dojde knesouladu udaji obsazenych ve zjednodu$eném ozndmeni a v Zadavaci
dokumentaci, pak plati, Ze rozhoduijici a prioritni jsou vzdy podminky uvefejnéné ve zjednoduseném oznameni.

7.5 Zruseni zadavaciho fizeni
Zadavatel je opravnén zrusit zadavaci fizeni z divodl stanovenych Zakonem.

Za dlvod hodny zvlastniho zfetele ve smyslu § 84 odst. 2 pism. e) Zakona, pro ktery nelze na Zadavateli poZadovat, aby
v zadavacim fizeni pokragoval, bude pfitom povazovana mj. absence nabidek s nabidkovou cenou umoziujici
Zadavateli neprekrog¢it finanéni limit pro danou veiejnou zakazku.

7.6 Zadavaci Ihata

Zadavatel stanovuje zadavaci IhGtu podle § 43 odst. 2 zakona, tj. |hGtu po kterou jsou dodavatelé svymi nabidkami
vazani, v délce 3 mésice.

7.7 Naklady na reprodukci Zadavaci dokumentace

Zadavatel v souladu s oznamenim zadavaciho fizeni nepozaduje od uchaze¢l o vefejnou zakézku Uhradu nakladd za
reprodukci Zadavaci dokumentace.

7.8 Jistota

Zadavatel nepoZaduje poskytnuti jistoty
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PRILOHA C.1: PREDMET VEREJNE ZAKAZKY A TECHNICKE PODMINKY (FORMULAR PRO NABIDKU) -
SAMOSTATNY SOUBOR



PRILOHA C. 2: OBCHODNi PODMINKY - NAVRH SMLOUVY
PREAMBULE

Obchodni podminky pro plnéni vefejné zakazky stanovené Zadavaci dokumentaci musi byt uchaze€em v nabidce
respektovany. Obchodni podminky jsou formulovany zplUsobem umoziujicim pfevzit jejich text do nabidky (navrhu
smlouvy).

Obchodni podminky jsou promitnuty do pfiloZzeného névrhu smlouvy (samostatny soubor), ktery uchaze& pouZije pro
zpracovani nabidky, tj. na vyznacenych mistech navrh dopini o pozadované udaje (identifikacni udaje, cena pinéni),
pfiloZi k nému vSechny pfilohy (tj. pfilohu ¢. 1 Kancelafské potieby vCetné jejich specifikace a pozadovaného mnoZstvi,
pfipadné prilohu €. 2 Smlouva podle § 51 odst. 6 Zakona), a podepiSe dokument elektronicky zpisobem stanovenym
podle vypisu z obchodniho rejstfiku nebo jiné obdobné evidence, popt. jej podepiSe zastupce uchazede.
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