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Smeérnice ¢. 2/2013

Provozni rad budovy

Podle ¢lanku IV. odst. 5 Organiza¢niho fadu ESF vydavam tuto smérnici.

Clanek 1
Pfedmét apravy

1. Provozni fad stanovi pravidla provozu v budové Ekonomicko-spravni fakulty Masarykovy

univerzity, Brno, Lipova 41a (ddle jen ,budova“). Obsahuje souhrn pokynl a pravidel,
které upravuji organizaci a provoz objektu, dodrzovani poradku, bezpecnosti a ochranu
majetku v budové. Provozni fad je zavazny pro vSechny subjekty dislokované v
prostorach budovy a pro vsechny fyzické osoby, které se v prostorach budovy pohybuji.

Clanek 2
Provozni doba budovy

Provozni doba budovy je kazdy den od 6:00 do 22:00 hodin.

.V provozni dobé& je povolen pobyt v budové zamé&stnancim ESF MU, studentim ESF MU

a dalSim osobam, které vyuzivaji sluzby poskytované fakultou pro verejnost, a dale
osobam, které zde vykonavaji ¢innost zpravidla na zakladé smlouvy s ESF MU.

Pobyt v budové mimo vySe uvedenou provozni dobu je mozny pouze s védomim
pracovnika Informacni sluzby. O takovémto pobytu vede Informacni sluzba pisemnou
evidenci.

.V dobé od 6.00 do 15.00 hodin zabezpecuji provoz budovy pracovnici Spravy budov.

V dobé od 15.00 hod. do 6.00 hodin zabezpecuji chod budovy pracovnici Spravy budov
vykonavajici ¢innost Informacni sluzby.

Informacni sluzba celodenné plni predevsim tyto Ukoly:
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e podava zakladni informace navstévam, studentum a zamestnancum;
e obsluhuje telefonni Ustfednu;

V7o v v s O . ’ .
e slouzi jako ohlasovna pozaru a stanice prvni pomoci.

V odpolednich a noénich hodinadch zajistuje mimo vySe uvedené Ukoly jesté ostrahu
budovy.

Clanek 3
Garaze a parkovisté

Garaze v budové maji kapacitu 27 parkovacich mist. Zplsob ptidélovani parkovacich
mist pro vedeni fakulty a jednotlivd pracovisté je uveden v Priloze ¢. 1. Uzivani
parkovaciho mista je mozné na zakladé dohody o uzivani.

V gardzich jsou dale umistény stojany s kapacitou na 10 kol. Mista jsou pridélovéna
tajemnikem fakulty na pozadani do vycerpani kapacity.
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Parkovisté u budovy ma kapacitu 44 mist, z toho 2 mista jsou urcena pro invalidy.
Vjezd na parkovisté je umoznén prednostn& pracovnikim fakulty, hostim fakulty a
dalsim osobam vykonavajicim cinnost pro fakultu. V pfipadé volné kapacity je umoznén
viezd studentim.

Clanek 4
Knihovna a pocitacové ucebny

Provoz Strediska védeckych informaci - knihovny se fidi ,Knihovnim fadem®.

Provoz pocitacovych uceben se fidi smérnici ,,Provoz pocitacové sité ESF, pocitacovych
v v 7 v ’ 710

uCeben a studoven a prednaskovych salu"

Clanek 5
Ochrana majetku a osob v budové

Kazdy zaméstnanec ESF MU pracujici v budové je povinen pfedchazet poskozeni, ztrate,
zniceni a zneuziti majetku ESF MU. Zejména pak odpovidd za fadné
uzamdéeni/zabezpedeni vech vstupl do svéFeného pracovistd, uzavieni oken, vypnuti
osvétleni a vSech spottebitl a zafizeni pti odchodu z prostor tohoto pracoviété, pokud
odchazi jako posledni.

VSechny osoby pobyvajici v budové jsou povinny chovat se tak, aby predchazely
poskozeni, ztraté, zniceni a zneuziti majetku v budové. Dale jsou tyto osoby povinny se
chovat tak, aby nedoslo k ohrozeni zdravi a Zivota osob v budové.

Do budovy nesmi vstupovat ozbrojené osoby s vyjimkou pFislusnikl bezpecnostnich
slozek, ktefi jsou povéreni k vykonu sluzby v budové. V celé budové je zcela zakazano
koureni a pouzivani otevieného ohné. Do budovy neni povoleno vodit zvifata s vyjimkou
asistenénich psd osob s omezenou schopnosti pohybu a orientace.

Budova je vybavena pozarnim signalizacnim zafizenim ve vSech mistnostech budovy.
Dale je budova vybavena elektrickou zabezpecovaci signalizaci proti vloupani a
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nepovolenému pohybu osob. Spravu, udrzbu, opravy a revize systemu zajistuje Sprava
budov.

K zabezpeceni vétSiny mistnosti slouzi zamky FAB se systémem generdlniho klice.
Vyjimku tvori mistnosti skladl, archivu a prostory uzivané externimi ndjemci nebo jinou
soudasti MU. Na pracovisti Informaéni sluzby jsou uloZeny nahradni kli¢e od vchodl do
budovy a od veskerych dvefi budovy. O kazdé zapdjéce kli€G musi byt veden pisemny
zadznam.

V budové je pouzivan systém elektronické kontroly vstupu do poslucharen, seminarnich
mistnosti, studijnich box{, ué¢eben s vypocetni technikou a prostorl Centra informaénich
a komunikacnich technologii. Spravu, udrzbu, opravy a rozvoj systému vcetné spravy
uZivatell a jejich pfistupovych prav zajistuje Centrum informacnich a komunikaénich
technologii.

Rezim uzivani prostor, které neslouzi potfebam ESF MU, je upraven pfislusnou najemni
smlouvou, pfip. dohodou o uzivani prostor s jinym hospodarskym strediskem MU.

Inventar a zafizeni budovy neni povoleno vynaset a vyvazet z objektu (s vyjimkou véci,
které ma pracovnik svéreny pisemné&, napf. mobilni telefony, notebook apod.) bez
pisemného souhlasu tajemnika fakulty.

V budové je zakdzdno provadét vylepovani plakatl, ozndmeni a materidll obdobného

charakteru mimo vyhrazena mista. Zcela zakazany jsou politicka propagace, komeréni
prezentace nesmluvnich subjektd a podomni prodej.
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10.V budové je provozovan za Ucelem zvySeni bezpeclnosti osob a majetku kamerovy
systém zajistujici obrazovy zdznam vybranych rizikovych prostor. Jednd se o tyto
prostory:

hlavni vstup

zadni vstup
parkovisté, 4 kamery
vjezd na parkovisté
vjezd do garazi

e Satna knihovny, 3 kamery
e pocitaCova studovna knihovny
e Studijni box 1

11.Zaznam z kamerového systému je zabezpelen proti zneuZiti systémem pFistupd k
zdznamovym zafizenim a mdZe byt poskytnut pouze na zakladé pokynu opravné&né
osoby organtim Policie CR a pfislusnym kontrolnim orgdndim. Centrum informacnich a
komunikaénich technologii odpovidd za ochranu a zabezpeleni potizenych zdznami
pred neopravnénym zasahem, zménou, zni¢enim ¢i jinym neopravnénym zpracovanim.

Clanek 6
Sprava, udrzba a Gklid mistnosti v budové

1. Provoz, Gdrzba a opravy v budové jsou zajistovany prostfednictvim Spravy budov a
Centra informacnich a komunikacnich technologii. Pozadavky na bézné opravy a hlaseni
zavad se dle charakteru predavaji pisemné/e-mailem vedoucimu pfislusného pracovisté.

2. PFi mimoradnych situacich, jako jsou napf. poruchy rozvodu energii, vody, tepla,
pozarni poplach apod., je povinnosti kazdého ihned informovat vedouciho Spravy
budov, pfip. sluzbu konajiciho pracovnika Informacni sluzby, ktery zajisti nezbytna
opatreni k napravé.

3. Provozni podminky a spravu posluchdren, semindrnich mistnosti a pocitacovych uceben
zajistuji koordinované Sprava budov a Centrum informacénich a komunikaénich
technologii, ktera odpovidaji za plnou funkénost mistnosti a zde umisténych technickych
zafizeni, IT a AV techniky.

4. Uklid, faddny i mimoradny, je zajistovan externi firmou dle smluvnich podminek.
Pravidelny denni uklid mistnosti a chodeb probihda v ¢ase od 22:00 do 06:00 hodin.
Pozadavky na mimofadny uklid jsou zadavany prostifednictvim pracovnikd Informaéni
sluzby.

Clanek 7
Pozarni ochrana

1. Pro budovu jsou zpracovany pozarni poplachové smérnice a evakuacni plan, se kterymi
jsou povinni se seznamit a Fidit se jimi vSechny osoby, které se v budové pohybuiji.

2. Unikovymi cestami jsou k tomu uréené a oznacené chodby, schodi$té a ostatni verejné
prostory v budové. Cesty musi z(stat trvale volné v celém profilu. Uzivat tyto prostory
jako skladisté a odstavné plochy je zakazano.

3. Povinnosti kazdého v budové je pfi zjiSténi vzniku pozaru pouzit vSech vhodnych
prostiedkd k jeho likvidaci. Skuteénost, e poZar nelze vlastnimi silami uhasit, je
povinen kazdy zaméstnanec ohldsit na Informacni sluzbé, ktera slouzi zaroven jako
ohlasovna pozaru. Informacni sluzba vyhlasi pozarni poplach a provede dalsi nezbytné
kroky k zajisténi ochrany osob a majetku.
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Pozarni poplachové smérnice a evakuacni plan jsou viditelné umistény v prostorach
budovy.

Za zajisténi pozarni ochrany a dodrZovani pozarnich pfedpisi zodpovidaji jednotlivi
vedouci zaméstnanci na jimi Fizenych pracovistich.

Za povinné vybaveni technickymi prostfedky pozarni ochrany v budové, zajisténi
pravidelnych revizi a oprav odpovida vedouci Spravy budov.

Pro vSechny druhy Skoleni v oblasti pozarni ochrany je zpracovan fakultni plan s
¢asovym rozvrhem skoleni pozarni ochrany, ktery je zadvazny pro vSechny pracovniky a
studenty fakulty.

Clanek 8
Bezpecnost a ochrana zdravi pFi praci

Zaméstnanci a studenti fakulty jsou povinni dodrzovat predpisy k zajisténi bezpecnosti
a ochrany zdravi pfi praci.

Na pracovisti Informacni sluzby je umisténa prenosna Iékarnicka s predepsanym
vybavenim pro poskytnuti prvni pomoci.

VSechna vyhrazena technicka zafizeni souvisejici s provozem budovy musi byt
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pravidelné revidovana dle prislusnych predpisu. Revizni zpravy techto zafizeni eviduje
vedouci Spravy budov, ktery je soucasné odpovédny za v€asné odstranovani zjisténych
zavad.

UZzivatelé vytah( jsou povinni dodrzovat ndvod k obsluze a uzivani. Vyprostovani
uviznutych osob zajistuje proskoleny pracovnik Spravy budov.

Clanek 9
Odpadové hospodarstvi

Odpadové hospodarstvi v budové je organizovano prostfednictvim Spravy budov, ktera
zajistuje likvidaci odpadu, jeho evidenci a kontrolu.

Do kontejnerd a pFisludnych nddob na odpad umisténych v budové mize byt odkladan
pouze bézny komunalni odpad. Papir a plasty se tfidi do zvlast k tomu uréenych nadob.

Odpad z bézného provozu fakulty, ktery nema charakter komunalniho odpadu, je
likvidovan oddélené prostiednictvim odborné firmy.

Clanek 10
Zavérecna ustanoveni

Vykladem jednotlivych ustanoveni této smérnice povéruji tajemnika.

Kontrolou dodrzovani této smérnice povéruji tajemnika a vedouciho Spravy budov.
Tato smérnice zrusuje smérnici ¢. 1/2006.

Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem 1. 5. 2013.

V Brné 29. 4. 2013

prof. Ing. Antonin Slany, CSc., v.r.
dékan
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