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ZADAVACI DOKUMENTACE

Identifikace veiejné zakazky

Nazev:
Druh vefejné zakazky:
Rezim vefejné zakazky:

Adresa vefejné zakazky:

Identifikaéni udaje zadavatele

Nazev:
Sidlo:
IC:

Zastoupen:

1. PREAMBULE

Komunikaéni kamparn
Sluzby
Vefejna zakéazka malého rozsahu

https://zakazky.muni.cz/vz00005160

Masarykova univerzita
Zerotinovo nam. 617/9, 601 77
00216224

Mgr. Martou ValeSovou, MBA, kvestorkou

1.1. Vefejna zakézka je zadavana ve vybérovém fizeni mimo rezim zakona ¢&. 134/2016 Sb., o zadavani

vefejnych zakazek.

1.2. Dotace na realizaci vefejné zakazky:

[1 zadavatel usiluje o dotaci na realizaci vefejné zakazky; nazev programu: nazev programu

O zadavatel je pfijemcem dotace na realizaci vefejné zakazky; nazev programu: nazev

programu

vefejna zakazka bude hrazena z vlastnich zdroji zadavatele.

1.3. Vefejna zakazka je zadavana elektronicky pomoci elektronického nastroje E-ZAK.

1.4. Kontaktni osobou zadavatele pro toto vybérové fizeni je Mgr. Petra Kopov, tel. €. +420 549 49 8764 a

e-mail kopova@rect.muni.cz

1.5. Formular nabidky

a) Zadavatel pfilohou zadavaci dokumentace pfedklada dodavatelim vzorovy formulaf
nabidky obsahujici pfedvypInéné poZadavky zadavatele, kterymi je podmifiovana ucast
dodavateltl ve vybérovém fizeni.

b) Splnéni veSkerych poZadavku zadavatele, tj. pozadavki na pfedmét vefejné zakéazky,
na kvalifikaci ¢i na pfedloZeni Udaju rozhodnych pro hodnoceni, prokazi dodavatelé
pfedlozenim formulafe nabidky v€etné pfislusnych pfiloh nebo jinych rovnocennych

doklad.

2. PREDMET VEREJNE ZAKAZKY, PODMINKY PLNENI

2.1. Predmétem vefejné zakazky je navrh strategicko-kreativni komunikacni kampané k pfilezitosti oslav 100.
vyroCi zalozeni Masarykovy univerzity vCetné jeji realizace. Podrobnéji je pfedmét vefejné zakazky

popsan nize v této dokumentaci a pfilohach.
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2.2. Ugel verejné zakazky:

Strategickym zamérem realizace komunikacni aktivity je vyuziti 100. vyroCi zaloZeni Masarykovy
univerzity jako marketingové pfileZitosti pro ovlivnéni brand positioningu a posileni brand awareness
v postojich vefejnosti (v souvislosti s nedavnou zménou vizuélni identity univerzity) na strané jedné,
a posileni sounélezitosti a identifikace internich cilovych skupin s instituci na strané druhé.

Ugel vefejné zakazky spoiva ve vytvoreni a realizaci komplexni komunikaéni aktivity, jejiz dlouhodobé
cile zminéné vyse, doplfiuje kratkodoby cil v podobé aktivace ¢lent cilovych skupin k navstévé eventu
v ramci oslav 100. vyroci zalozeni Masarykovy univerzity.

Minimalni pozadavky na predmét vefejné zakazky jsou vymezeny technickymi, obchodnimi a jinymi
smluvnimi podminkami, které jsou souCasti pfiloh zadavaci dokumentace.

2.3. Dostupnost zadavaci dokumentace

a) Zadavaci dokumentace je uvefejnéna na profilu zadavatele s vyjimkou pfistupu
k designmanualu Masarykovy univerzity (dale jen ,Designmanual MU®) s ohledem na
ochranu autorskych prav. Designmanual MU pfedstavuje povinny prvek Navrhu feSeni.

b) Dodavatel je povinen zaslat zadavateli Zadost o poskytnuti Designmanuélu MU
prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK. Soucasti zadosti musi byt podepsané
Cestné prohladeni dodavatele, jehoz vzor je pfilohou této zadavaci dokumentace.

c) Pristup k Designmanualu MU bude dodavateli vygenerovan nejpozdéji do 3 pracovnich
dnu od doruéeni Zadosti zahrnujici podepsané Cestné prohladeni zadavateli, o ¢emz
bude dodavatel informovan prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK.

2.4. Predpokladana hodnota vefejné zakazky Cini 1 950 000,- K& bez dané z pfidané hodnoty (dale jen
,DPH"). Sou&asti pfedpokladané hodnoty je i skicovné ve vysi 20 000,- K¢ bez dané z pfidané hodnoty.
Skicovné ve vysi 5000,- K¢ bez dané z pfidané hodnoty je uréeno pro kazdého ucastnika, ktery se umisti
na druhém az patém misté v pofadi v ramci hodnoceni nabidek.

3. HODNOCENI NABIDEK

3.1. Podané nabidky budou hodnoceny dle jejich ekonomické vyhodnosti v nize uvedenych kritériich

Kritérium Véha kritéria
Nabidkova cena 20 %
ZkuSenosti ¢lend realizatniho tymu 20 %
Marketingové a tvlr¢i feSeni 60 %

Nejvyhodnéjsi nabidkou je ta, ktera ziska nejvyssi celkovy pocet bodd, tj. soucet bodovych ohodnoceni
ziskanych v dil€ich kritériich vynasobenych vahou pfislusného kritéria.

3.2. Zpusob hodnoceni nabidek podie kritéria Nabidkova cena
a) Nabidkovou cenou se rozumi cena za spinéni pfedmétu vefejné zakazky.

b) Nabidkova cena bude stanovenav Ké bez DPH a bude uvedena ve formulafi
nabidky. Ve formulafi nabidky je rovnéZ stanovena maximalné pripustna nabidkova
cena.

c) Nabidkova cena bude hodnocena dle nasledujiciho vzorce:
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v v

= X 100
hodnocena nabidka

Pocet bod
(pfed zvazenim)

3.3. Zpusob hodnoceni nabidek podle kritéria Zkusenosti ¢lenti realizaéniho tymu

a) Ugastnikovi budou pridéleny 4 body za kazdou zku$enost &lena: Creative director (déle
jen ,CD®) a 4 body za kazdou zkuSenost ¢lena: Strategic planner (déle jen ,SP*), které
splfiuji poZzadavky uvedené v ust. 4. pism. a) formulafe nabidky.

b) Ma-li zkuSenost CD &i SP dle pfedchoziho pismene vlastnost ¢i vlastnosti uvedené
v ust. 4 pism. b) formulare nabidky, budou ji pfidéleny dal$i 2 body za kazdou vlastnost.

c) Takto mize byt ohodnoceno max. 5 zkuSenosti CD a max. 5 zkuSenosti SP.

d) Pocet bodl (pfed zvazenim) pfidélenych v ramci kritéria ZkuSenosti ¢lend realizaéniho
tymu bude odpovidat souétu bodl za vSechny zkuSenosti CD a zkuSenosti SP v
souhrnu.

e) Udaje rozhodné pro hodnoceni v ramci kritéria ZkuSenosti ¢len(i realizagniho tymu
budou uvedeny ve formulafi nabidky.

f)  Osoby na pozicich CD a SP musi byt rozdilné. Na kaZdé této pozici bude uvedena
pouze jedna osoba.

g) Osoby na pozicich CD a SP se musi podilet na pfipadné realizaci zakazky.
3.4. Zpusob hodnoceni nabidek podle kritéria Marketingové a tvur¢i reseni
3.4.1  Pozadavky na zpracovani marketingového a tvarciho reSeni

V ramci tohoto kritéria budou hodnoceny navrhy marketingového a tvirciho feSeni (dale jen ,Navrh
reseni*) jednotlivych uCastnikd zpracované dle nize uvedenych poZadavkd.

Soucasti Navrhu FeSeni bude popis marketingového a tvaréiho feSeni reflektujici strategicky zamér,
cile komunikaéni aktivity a cilové skupiny specifikované v pfiloze zadavaci dokumentace. Navrh
feSeni bude obsahovat tyto povinné polozky:

a)  Navrh komunikaéni strategie
= popis ideové platformy komunikaéni aktivity
- popis ideovych vychodisek a koncepce obsahové strategie
= koncepce takticko-realizatniho ¢asového planu komunikaéni aktivity
- prehled a popis fazi komunikace
= koncepce formatu komunikace
- pfehled vybranych komunikacnich néstroju a nosicu s odhadem zasahu
= navrh sestaveni finan¢niho rozpo&tu komunikaéni aktivity

- popis rozloZeni finanénich nékladd do jednotlivych navrzenych fazi komunikacni
aktivity

- popis rozlozeni finanénich nékladi do jednotlivych navrzenych komunikacnich
nastroju

b)  Navrh kreativniho ztvarnéni

= ukazky aplikace textového a vizualniho feSeni ve vybranych mediatypech
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c)

- navrh citylightu v ramci komunikacni aktivity ,100 pfibéh(*, komunikaéni cil:
prezentace vybraného univerzitniho pfibéhu vefejnosti (podklad pro zpracovani
pfibéhu je pfilohou zadavaci dokumentace)

- navrh storyboardu televizniho spotu v Ceské televizi vdetng scénare
a voiceoveru, stopaz: 30 s, komunikacni cil: Masarykova univerzita slavi 100.
vyroCi zalozeni + prezentace vybraného pfibéhu vramci dané kategorie
(rozdéleni stopaze 15/15 s nebo 20/10 s), (podklad pro zpracovani pfibéhu je
pfilohou zadavaci dokumentace)

Osobni prezentace Navrhu feseni

Navrh feSeni bude osobné prezentovan za Ucelem ustniho objasnéni a diskuse nad
pfedloZzenymi navrhy za U€asti komise. Osobni prezentace bude zahrnovat rovnéz
struéné predstaveni u¢astnika.

Maximalni délka osobni prezentace je stanovena na 45 minut. Osobni prezentace
probéhne v sidle zadavatele.

Osobni prezentace je povinen tG&astnit se CD i SP souéasné.

Termin prezentace bude ucastnikim upfesnén po podani a posouzeni nabidek.
Zadavatel upozoriiuje, Ze zpUsob prezentace, prezentaéni dovednosti, ani pocet
prezentujicich nebude pfedmétem hodnoceni. Hodnocena bude pouze vécna
stranka Navrhu reseni.

Ugastnik muze byt z G&asti na osobni prezentaci véas omluven. V takovém piipadé
zadavatel nabidne ucastnikovi jiny termin.

Pokud se U€astnik k prezentaci nedostavi, bude mu v ramci hodnoceni tohoto kritéria
pfidéleno 0 bodu, tzn. nelze vyhodnotit, dle nize uvedené tabulky.

O pribéhu osobni prezentace bude pofizen audiovizualni zaznam.

3.4.2 Posouzeni a hodnoceni Navrhu reseni

a)

b)

V ramci diléiho hodnoticiho kritéria Marketingové a tvarci feSeni bude jako nejvyhodnéjsi
hodnocena nabidka u€astnika, jehoz Navrh feSeni povede k maximalnimu naplnéni ucelu
veiejné zakazky popsanému v ust. 2.2. zadavaci dokumentace a v pfiloze smlouvy -
Popis pfedmétu vefejné zakazky. Mira naplnéni ucelu Verejné zakazky bude sledovana
v nésledujicich aspektech, které zadavatel stanovuje bez pofadi vyznamnosti:

soulad Navrhu feSeni s identitou Masarykovy univerzity
schopnost Navrhu feSeni spinit strategicky zamér komunikacni aktivity

adekvatnost nastaveni takticko-realizaniho planu komunikace a jeho schopnost
naplnit cile

adekvatnost vybéru komunikaénich nastrojl a jejich schopnost naplnit cile

adekvatnost klicovych sdéleni a jejich kreativni ztvaméni vzhledem k cilovym
skupinam

soulad vizualni Easti Navrhu feSeni s jednotnym vizualnim stylem zadavatele

schopnost Navrhu feSeni efektivné pracovat s naklady a riziky

Body budou pfidéleny ke kazdému hodnocenému aspektu samostatné, a to nasledujicim
zplsobem:
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Slovni hodnoceni

miry, jakou Navrh feSeni povede k naplnéni ucelu Body
vefejné zakazky
Vysoka mira
Ugastnik prokazal a osobni prezentaci potvrdil, ze 10

Navrh feSeni povede k maximalnimu naplnéni ucelu
Vefejné zakazky.

Vys$$i nez neutralni mira, ale nedosahuje té Grovné,
aby ji bylo mozno oznaéit za vysokou

Ugastnik prokazal a osobni prezentaci potvrdil, Ze 8
Navrh feSeni povede k dobrému naplnéni Ucelu
Vefejné zakazky.

Neutralni mira

Ugastnik neprokazal a osobni prezentaci nepotvrdil, 6
ze Navrh feSeni povede k naplnéni Ucelu Vefejné

zakazky.

Nizka mira

Ugastnik prokazal a osobni prezentaci potvrdil, Ze 1
Navrh feSeni nepovede k naplnéni Ucelu Vefejné

zakazky.

Nelze vyhodnotit. 0

c) Pocet bodu (pfed zvazenim) pfidélenych v ramci kritéria Marketingové a tvirci feSeni bude
hodnoceno dle nasledujiciho vzorce; do hodnoceni vstupuje hodnota odpovidajici
aritmetickému priméru bodu pridélenych za jednotlivé hodnocené aspekty:

hodnocena nabidka

Pocet bodi = x 100
nabidka s nejvyssi hodnotou

d)  Pridéleni bodi bude u kazdého aspektu struéné odlivodnéno.

e)  Navrh feSeni pfedstavuje ramec, ktery bude vybranym dodavatelem déle rozpracovan
v souladu se smlouvou.

f)  Hodnoty budou zaokrouhleny na 2 desetinné mista.

4. KVALIFIKACE

Dodavatelé jsou povinni prokazat kvalifikaci pozadovanou zadavatelem. Zadavatel nepozaduje doloZeni
z&kladni, profesni zpUsobilosti a ekonomické kvalifikace. Pozadavky na technickou kvalifikaci jsou
zadavatelem stanoveny ve formul&fi nabidky.

5. OVEROVACI FAZE

5.1. Dodavatel, jehoz nabidka bude vyhodnocena jako ekonomicky nejvyhodnéjsi, postoupi do ovérovaci
faze.

5.2. Ovéfovaci faze je predstupném realizace verejné zakazky a jeji uspéSné provedeni je nezbytnou
podminkou pro rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky a uzavfeni smlouvy.

5.3. Zadavatel pfedpoklada, ze dodavatel bude v ovéirovaci fazi postupovat proaktivné tak, aby zadavateli
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potvrdil, Ze je schopen realizovat vefejnou zakézku o daném obsahu a rozsahu, a to k maximalni mozné
spokojenosti zadavatele.

5.4. Ovéfovaci faze je zahajena vyzvou zadavatele dodavateli, aby provedl ovéfovaci fazi. Setkani
zadavatele a dodavatele bude probihat v sidle zadavatele.

5.5. Zadavatel si vyhrazuje pravo vyzvat dodavatele, aby potvrdil a obhajl

a)  zkusSenosti ¢lenu realizaniho tymu, a to pfedlozenim vypinénych a referenénimi
objednateli podepsanych prohlaseni, ktera slouzi k ovéfeni informaci uvedenych
dodavatelem v ramci hodnoticiho kritéria ZkuSenosti €lend realizaéniho tymu, pfedloha
pro zpracovani prohlaseni je pfilohou zadavaci dokumentace, pfipadné je mozné
nahradit prohlaSeni jinymi rovnocennymi dokumenty, ze kterych plyne pravdivost
a spravnost Udajl uvedenych dodavatelem vramci hodnoticiho kritéria (zejména
smlouvy, pfedavaci protokoly, osvédCeni a jiné)

b)  Ze je ztotoznén s obsahem nabidky a Ze je schopen realizovat vefejnou zakazku a
dosahnout ucelu verejné zakazky o daném obsahu a rozsahu, a to vas a
v maximaini mozné kvalité, a to predlozenim navrhu realizaéniho harmonogramu
provadéni Dila.

5.6. Zadavatel si vyhrazuje pravo jednat s u€astniky o nabidkach.

5.7. Po skonCeni ovéfovaci faze zadavatel potvrdi, zda se dodavateli podafilo obhajit vdechny body pfidélené
v pfislusnych kritériich, pfip. rozhodne o koneéném mnoZstvi bod(i dodavatele.

6. DALSi POZADAVKY A DOPORUCENI KE ZPRACOVANI NABIDEK

6.1. Nabidka musi byt v pIném rozsahu zpracovana v ¢eském nebo slovenském jazyce.
6.2. V pfipadé rozporu mezi Udaji uvedenymi v dokumentech,

a) jejichz pfedloZeni je zadavatelem v zadavacich podminkéch vyslovné poZadovano, a
Udaji uvedenymi v ostatnich dokumentech, které U¢astnik v nabidce predloZil, plati
Udaje uvedené v zadavatelem pozadovanych dokumentech;

b) jejichz pfedlozeni v nabidce zadavatel v zadavacich podminkach nepozadoval, a Udaji
uvedenymi v zadavacich podminkéch, maji pfednost zadavaci podminky.

Moznost pfezkumu takovych dokumentl zadavatelem tim neni dotcena.

6.3. Zadavatel neni povinen k dokumentim a (idajim, které Ucastnik predloZil v nabidce nad ramec povinnosti
stanovenych v zadavacich podminkach, jakkoli pfihlizet.

6.4. Utastnik nesmi byt soudasné osobou, jejimz prostfednictvim jiny U¢astnik v tomtéz vyb&rovém fizeni
prokazuje kvalifikaci.

7. ZPUSOB PODANI NABIDEK
7.1. Nabidky je nutné podat nejpozdéji do 1. 10. 2018, 10:00 hod.

7.2. Nabidky Ize podat bud’ v elektronické, nebo listinné podobé. Pouze ukazky aplikace textového a
vizualniho feSeni ve vybranych mediatypech dle ust. 3.4.1 pism. b) zadavaci dokumentace se
podavaji vyhradné v listinné podobé.

7.3. Nabidky v elektronické podobé (mimo ukazky aplikace textového a vizuélniho feSeni ve vybranych
mediatypech dle ust. 3.4.1 pism. b) zadavaci dokumentace) se podavaiji prostfednictvim elektronického
nastroje E-ZAK na adrese veiejné zakazky.

7.4. Nabidky v listinné podobé
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se podavaji na podatelnu Rektoratu Masarykovy univerzity, Zerotinovo nam. 617/9, 601 77 Brno;

musi byt doruCeny v fadné uzaviené obalce oznaené nazvem vefejné zakazky. Zadavatel
ucastnikim doporucuje oznacit obalku nasledovné:

NEOTVIRAT - VYBEROVE RIZENi
Komunikaéni kampan Masarykovy univerzity

7.5. Ukazky aplikace textového a vizualniho reseni

Ukazky aplikace textového a vizualniho feSeni ve vybranych mediatypech dle ust. 3.4.1 pism. b) zadavaci
dokumentace (navrh citylightu a navrh storyboardu):

1.

2
3.
4

8. OSTATNI

jsou vyhotoveny v tiskové kvalité a predloZeny na tvrdych Cernych papirech formatu A2;
budou vytistény jednotlivé na samostatnych formatech;
se podavaji na podatelnu Rektoratu Masarykovy univerzity, Zerotinovo nam. 617/9, 601 77 Brno;

musi byt dorueny v fadné uzaviené obalce oznaCené nazvem vefejné zakazky. Zadavatel
ucastnikim doporucuje oznacit obalku nasledovné:

NEOTVIRAT - VYBEROVE RIZENI
Ukazky aplikace textového a vizualniho feseni
Komunikaéni kampan Masarykovy univerzity

pokud uéastnik podava kompletni nabidku v listinné podobé, predloZi Ukazky aplikace textového
a vizualniho feSeni zaroven v obélce s nabidkou, neni nutné podavat ¢ast nabidky Ukézky
aplikace textového a vizualniho feSeni zvlast v uzaviené obalce.

PODMINKY

8.1. Ugastnici nemaji pravo na nahradu nékladi spojenych s G&asti ve vybérovém Fizeni.

8.2. V pfipadé nejasnosti v zadavaci dokumentaci jsou dodavatelé opravnéni po zadavateli pozadovat
vysvétleni zadavaci dokumentace. Zadosti o vysvétleni zadavaci dokumentace jsou dodavatelé povinni
podavat vyhradné prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK.

8.3. Zadavatel si vyhrazuje pravo na zménu nebo doplnéni zaddvaci dokumentace, a to bud na zakladé

zadosti

dodavatell o vysvétleni zadavaci dokumentace, nebo z vlastniho podnétu.

8.4. Zadavatel je opravnén odmitnout vSechny pfedloZené nabidky, pfipadné vybérové fizeni bez uvedeni
ddvodu zrusit, a to az do uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem.

8.5. Elektronicky nastroj E-ZAK

a) VeSkeré ukony v ramci vybérového fizeni se provadéji elektronicky prostfednictvim
elektronického nastroje E-ZAK, nestanovi-li zadavatel v zadavacich podminkach nebo
v pribéhu vybérového fizeni jinak. Zadavatel dodavatele upozorfiuje, Ze pro plné
vyuziti vSech moznosti elektronického nastroje E-ZAK je tieba provést a dokongit
tzv. registraci dodavatele.

b) Zadavatel dodavatelim doporuduje, aby kontaktni osobu zadavatele pozadali o
pfifazeni k vefejné zakazce nebo aby pribézné sledovali adresu vefejné zakazky.

c) ZavediHi zadavatel dodavatele do elektronického nastroje E-ZAK, uvede u néj jako
kontaktni Udaje takové, které ziskal jako vefejné pfistupné, nebo jiné vhodné kontaktni
Udaje. Je povinnosti kazdého dodavatele, aby pfed dokonenim registrace do
elektronického nastroje E-ZAK své kontaktni Uidaje zkontroloval a pfipadné upravil i
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doplnil jiné.

d) VeSkeré pisemnosti zasilané prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK se
povazuji za fadné doruCené dnem jejich doruéeni do uZivatelského uétu adreséata
pisemnosti v elektronickém néstroji E-ZAK. Na doruéeni pisemnosti nema vliv, zda byla
pisemnost jejim adresatem pfeétena, pfipadné, zda elektronicky nastroj E-ZAK
adresatovi odeslal na kontakini emailovou adresu upozornéni o tom, ze na jeho
uzivatelsky ucet v elektronickém nastroji E-ZAK byla doruéena nova zprava, Ci nikoli.

e) Podminky a informace tykajici se elektronického nastroje E-ZAK veetné informaci o
pouzivani elektronického podpisu jsou dostupné na:

https://zakazky.muni.cz/data/manual/EZAK-Manual-Dodavatele.pdf

https://zakazky.muni.cz/data/manual/QCM.Podepisovaci_applet.pdf

Mgr. Marta ValeSova, MBA

kvestorka
(podepsano elektronicky)
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