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1. Preambule

Tato zadavaci dokumentace je soubor dokutné€mtaji, poZzadavik Zadavatele vymezujicich druh a
piedntt verejné zakazky v podrobnostech nezbytnych pro vymé@tioa podani nabidek uchaie
na veejnou zakazku zadavanou podle 8§ 95 zakori&7/2006 Sb., o ¥ejnych zakazkach, ve &ni
pozcjSich pedpidi (dale jen Zakon“), v Dynamickém nakupnim systému na standardni
kanceldsky nabytek (dale jenZadavaci dokumentacé), zavedeném v otéenémiizeni podle
Z&kona (ev¢. 60051834)

Zadavatel odeslal pomoci elektronického néstrojAK- (dostupného ndnttp://zakazky.muni.gz
vSem dodavatéin zaazenym do Dynamického nakupniho systému na stamid&ahcelésky
ndbytek vyzvy k podani nabidek na @intéto veéejné zakazky podle § 95 odst. 1 a 5 Zakona.
Dodavatelé, kté#i nebyli zafazeni do Dynamického nakupniho systému pro standard
kancelasky nabytek, nemohou nabidku na pl#ni této verejné zakazky podat, mohou vsak po
celou dobu trvani tohoto dynamického nakupniho sysimu podanim predbézné nabidky podle

8§ 94 Zakona o z#éazeni pozadat - podminky pro podani pedbézné nabidky jsou uvéejnény na
adrese

https://zakazky.muni.cz/dns00000005.

Prava, povinnosti¢i podminky vtéto Zadavaci dokumentaci neuvedené figeé Zakonem
a vyhlaskamt. 2]4/2006 Sb¢. 326/2006 Sh.¢. 328/2006 Sb.¢. 329/2006 Sb. & 330/2006 Sb.,
narizenim vladyCR ¢. 77/2008 Sb., sdenim¢. 130/2007 Sb., .

Tato vefejna zakazka je zadavana elektronicky pomoci elekdnického nastroje E-ZAK
dostupného nahttp://zakazky.muni.cz. VeSkeré ukony se provadi elektronicky.
Veskeré podminky a informace tykajici se elektronicého nastroje Wetné dynamického
nakupniho systému jsou dostupné na:
https://zakazky.muni.cz/data/manual/EZAK-Manual-Dodavatele.pdf
a https://zakazky.muni.cz/data/manual/QCM.Podepisovac applet.pdf .
V pripadé jakychkoli otdzek tykajicich se uZivatelského ovidani elektronického nastroje
dostupného na vySe uvedené webové strance kontakwyj prosim, Ing. Jitku Smutnou, tel.:
549494808. V pipadé jakychkoli otazek tykajicich se technického nastaani kontaktujte,
prosim, provozovatele elektronického nastroje E-ZAKna e-mailupodpora@acm.cz

Dodavatelemse v Zadavaci dokumentaci v souladu se Zakonemnropravnicka nebo fyzicka
osoba, kterd dodava zbozi, pokud ma sidlo, mistmigéni ¢i misto trvalého pobytu na Uzemi
Ceské republiky nebo zahr&ni dodavatel, ktery je zahra&ni osobou podle § 21 zéakona
513/1991 Sb., ve 2ni pozdjSich gedpid. Zajemcemse rozumi dodavatel, ktery byl zadavatelem
vyzvan k podani nabidky v dynamickém nakupnim syatdJchazéem se rozumi dodavatel, ktery
ve stanovené deétpodal nabidku v zadavacitizeni.

Dodavatel smi Zadavaci dokumentaci pouZzit pouzaigety zpracovani nabidky pro tutoiegou
zakazku v dynamickém nakupnim systému.

Dodavatel je povinen seigqd podanim nabidky podrobnseznamit s kompletni Zadévaci
dokumentaci a vyjasnit si j@€Spied podanim nabidkytipadné nejasnosti. K pogdim namitkam
nebude branietel.

Zadavana viejna zakazka je zakazkou na dodavky podle § 8 Zak&edpokladana hodnota
verejné zakazky je 59 950 dqslovy padesatdeéttisidektsetpadesat koruteskych) bez DPH.



2. Piredmét verejné zakazky zadavané v dynamickém nakupnim systému
2.1 Fredmét verejné zakazky

Predmétem veejné zakazky je dodavka standardnich karsk{eh Zzidli, jejichz specifikace a
poZzadované mnozstvi je uvedeno wilgze ¢.1 Zadavaci dokumentace, za Zadavatelem
specifikovanych obchodnich podminek.

Zadavatel k formatuflohy uvadi, Ze pokud dodavatel nema k dispozicolde Acrobat, je mozné
pozadat Zadavatele o jiny formatilphy ¢. 1 Zadavaci dokumentace, a to v rdmci daggteh
informaci (podrobéi viz bod 2.4 Zadavaci dokumentace). Jiny formadl@vatel poskytne dle svych
technickych moznosti.

Klasifikace gedneétu verejné zakazky je vymezena CPV kodem: 39112000-0

Podrobnou definici fzdmétu verejné zakazky stanovi nize uvedené technické podmerdbchodni
podminky, které jsou sdéasti této Zadavaci dokumentace.

2.2 Obchodni podminky

Zadavaci dokumentace obsahuje v souladu se Z&kaimiodni podminky, které se maji stét
obsahem smluvniho ujednani s ucktare. Obchodni podminky stanovené Zadavatelem pm tot
zadavactizeni jsou pro ucha#e zdvazné a nemohou byt Zaddnym Zfsobem nménény. Obchodni
podminky, které jsou ve fomavrhu kupni smlouvy, jsou jako samostatny soweciormatu PDF
piilohoué. 2 této Zadavaci dokumentace.

Zadavatel k formatu fidohy uvadi, Ze pokud dodavatel nema k dispoziogmm Adobe Acrobat
readet, je moZné pozadat Zadavatele o jiny formidlopy ¢. 2 Zadavaci dokumentace, a to v rdmci
dodaténych informaci (podrokiji viz bod 2.4 Zadavaci dokumentace). Jiny formadavatel
poskytne dle svych technickych moZnosti.

Zadavatel si vyhrazuje pravdqa uzavenim smlouvy vylotit nékteré polozky z fednetu plnéni
vefejné zakdzky nebo omezit g kugi v nekterych polozkach igdnetu plréni, a to pedevsim
v piipack, Ze nebude uvolma platba poskytovatele prostki (nag. MSMT) Zadavateli nebo
Zadavatel nebude mit dostatek fitiaith prostedki. Nelze proto v tomtoiijpact uplatiovat narok
na nahradu Skody.

2.3 Technické podminky
Zadavaci dokumentace obsahuje, v souladu se Zakomechnické podminky. Technickymi
podminkami se rozumi charakteristiky a pozadavkga@avky stanovené objekti¥ma jednoznené

zpisobem vyjatljicim &el vyuziti pozadovaného pini zamysSleny Zadavatelem.

Technické podminky jsou obsaZenyiilgee¢. 1 Zadavaci dokumentace.

1 Program je zdarma dostupny na: http://www.adobe.com/cz/




2.4 Dodaté€né informace k zadavacim podminkam

Dodavatel je oprawm pozadovat po Zadavateli dodaté informace k zadavacim podminkam.
Zadost musi byt elektronicka (pomoci elektronickéhsetroje E-ZAK).

Na zéaklad zZadosti o dodateé informace k zadavacim podminkdm dené Zadavatel poskytne
dodavateli elektronicky (pomoci elektronického mgist E-ZAK) dodaténé informace. Tyto
dodaténé informace, &etre presného zéni Zadosti, poskytne Zadavatel i vSem ostatnim
dodavateim uveejnénim v elektronickém nastroji E-ZAK.

Zadavatel mize v souladu s § 49 odst. 4 Zakona poskytnout dadbBwm dodaténé informace
k zadavacim podminkam (pomoci elektronického ngstEeZAK) i bez jejich pedchozi Zadosti.
Zadavatel poskytne dodéte® informace nejpoz§l ve lhaté¢ 2 pracovnich din pred koncem Ilaty
pro podani nabidek.

3. Lhuta a misto pro plréni vefejné zakazky

Mistem plreéni je Ekonomicko-spravni fakulta, Lipova 41a, 6@2B¥rno.

Lhuta pro plni varejné zakazky je do 5 pracovnichidmo podpisu smlouvy.

4. Dodatetné dodavky

V piipac, Ze se v pibéhu plreni vyskytne paeba dodatnych dodaveknezahrnutych ve
sjednanémiednttu plrneni verejné zakazky, bude jejich zad&aseno v souladu se Zakonem.

5. PoZadavky pro zpracovani nabidky; platebni podminkya objektivni podminky, za nichz je
mozno prekroéit vySi nabidkoveé ceny; zgisob zpracovani nabidkové ceny

Pfi zadavani této wejné zakazky pouziva Zadavatel i dodavatel &yduelektronické progedky
podle § 149 Zakona. Nabidka tedy musi byt podartea&em elektronicky, v souladu s § 149
Zakona, a to pomoci elektronického nastroje E-ZAKtdpného nattps://zakazky.muni.cz/

Uchaze pouZije pro zpracovani své nabidgyedlohu navrhu kupni smlouvy z gilohy €. 2

Zadéavaci dokumentace ve které vyplni poZzadované informace, tj. idékdifni Udaje dodavatele a

nabidkovou cenu, a doplni k riilphy:

e priloha ¢. 1 navrhu smlouvy - specifikace dodavkydetrné Gdaji o mnoZzstvi, jednotkovych
cenach a celkovych cenach dodavky

e pripadreé (podalo-li gedkEZznou nabidku &kolik dodavatel spole&né a nyni podali nabidku na
tuto verejnou zakazkupriloha €. 2 navrhu smlouvy -Smlouva podle § 51 odst. 6 Zakona,

a takto vznikly dokument elektronicky podepiSe.

Pro zpracovani prilohy €. 1 navrhu smlouvy prevezme dodavatel Filohu €. 1 Zadavaci

dokumentacea v tabulce vyplni u kazdé polozkyegepsana pole — identifikaci nabizeného zbozi,

jednotkovou cenu za polozku bez DPH, celkovou ceayolozku bez DPH, celkovou cenu za

polozku etne DPH. Dale pak dodavatel v tabulce uvede celkovabidkovou cenu (za vSechny

polozky) vélenéni bez DPH a getrg DPH. VSechny Udaje o c&a DPH uvede dodavatel wK



Nabidkova cena musi byt v navrhu smlouvy uvedes@awadu s udajem o celkové nabidkovésoen
piiloze ¢. 1 ndvrhu smlouvy a musi byt v ndvrhu smlouwteréni cena (bez DPH), DPH a cena s
DPH. Nabidkova cena musi byt cenou pevnou, nerdvish zniné podminek v pibéhu realizace
vefejné zakazky. Nabidkova cena musi obsahovat veskené néklady kadné realizacijfgdmetu
verejné zakazky &etrné nakladi souvisejicich (poplatky, cla, vedlejSi naklady é&poNabidkova
cena musi byt stanovena iighpédnutim k vyvoji cen v daném obordetré vyvoje kurzuéeské
meény k zahraninim ménam az do doby dokdéani plreni predmeétné zakazky.

Prekrateni (nebo snizeni) nabidkové ceny je mozné poyxepad, ze v obdobi meziipdloZzenim
nabidky uchazee, jehoZz nabidka byla vyhodnocena jako nejvi@dna podpisem smlouvy na
pInéni dojde ke zrnam sazeb DPH. V takovéntipad bude celkova nabidkova cena upravena
podle vySe sazeb DPH platnych v dgwodpisu smlouvy.

Platebni podminky jedepsané Zadavatelem pro tutdepeou zakazku jsou podrobrobsazeny
v obchodnich podminkach (viZijpha¢. 2 této Zadavaci dokumentace) a uchaze své nabidce
musi ustanoveni uvedena v obchodnich podminkapektsyat.

Zadavatel nebude poskytovat Zzadné zalohy.

Nabidka musi byt podepsana elektronicky dodavatel§mickou osobou nebo osobou opréwou
(osobami opravmymi) jednat jménem dodavatele podle vypisu z obaftwo rejstiku ¢i jiné
obdobné evidence nebo osobou opéaou (osobami oprawnymi) k podpisu dodavatelem.
V piipac, Ze je nabidka podepsana osobou opnden dodavatelem, musi byt jeji opréan (nag.
plna moc) pilohou nabidky, pokud nebylo oprasm k podpisu nabidky seéasti gedkEzné
nabidky. To znamena, Ze vySe uvedena osobavinZi a podepiSe nabidku (tj. soubory s navrhem
smlouvy a pilohami) @imo v elektronickém nastroji E-ZAK nebo tato osabektronicky podepise
piimo vSechny soubory, které budouiivmabidku uchaze. Zadavatel dale Zada dodavatele, aby
pro podani nabidky pouzili pouze ob&awmzstené a dostupné formaty soubdeejm. MS Excel,
MS Word, PDF, ZIP) a ied odeslanim nabidky zkontrolovali, Ze soubory mejpoSkozeny.
Zadavatel z @ivodu usnadéni posouzeni nabidek dopouje, aby uchaze predlozili prilohu ¢. 1
navrhu smlouvy (vyplénou tabulku specifikace s oggnim) ve formatu PDF, tedy ve stejném
formatu, v mz ji Zadavatel poskytuje spolu se Zadavaci dokuasenPokud uchazezvoli jiny
formét gilohy ¢. 1 navrhu smlouvy nez dopdilZadavatel, nilo by se vZzdy jednat o editovatelny
format (snadny pro zpracovani Uilgjobdobr jako PDF. Zadavatel dale dopouje, aby dodavatel
soubory s nabidkou odpovidajicimigpbem pojmenoval afipadré zkomprimoval do formatu ZIP
(ptip. RAR), je-li to z dvodu velikosti soubdr nezbytné pro jednorazové podani nabidky
v elektronickém nastroji E-ZAK.

Nabidka musi byt v plném rozsahu zpracovana v releikkké podob a vceském nebo slovenském
jazyce.
6. Podani nabidky

Nabidky je mozné iedkladat pouze elektronicky dle § 149 Zakona poreteltronického nastroje
E-ZAK dostupného nattps://zakazky.muni.cz/

Lhuta pro podani nabidek je specifikovana ve ¥ykypodani nabidek podle § 95 odst. 5 Zakana
kor¢i 29. 11.2010 do 12:00



7. Ostatni podminky zadavaciharizeni

7.1 Vylouéeni variantnich reSeni
Zadavatel pedem vyl@uje variantnieSeni nabidky.

7.2 Otevirani obalek s nabidkami

JelikoZz nabidky mohou byt dareny vyhrads elektronickymi prostdky, otevirani obélek podle §
71 odst. 7 Zakona se v souladu s § 72 odst. 4 Akebude konat. Otevirani nabidek provede
v souladu s 8 72 odst. 2 Zadavatel. Protokol wicdai obalek bude v souladu s 8 73 odst. 4 Zakona
uchazeéuam zpristuprén elektronickymi prosedky uvéejnénim v elektronickém nastroji E-ZAK.

7.3 Popis posuzovani a hodnoceni nabidek
V souladu s 8 74 odst. 2 Z&kona se hodnotici kompree posouzeni a hodnoceni nabidégk p

,,,,,,

nabidek (prosednictvim automatické metody hodnoceni) provedea¥ate!.

Zadavatel posoudi nabidky z hlediska 8plnzakonnych pozadaik pozadavik Zadavatele
uvedenych v zadavacich podminkach a z hlediska, wde uchazenepodal nefijatelnou nabidku
podle § 22 odst. 1 pism. d) Zakona. Zadavatel gbyodle § 77 Zakona posoudi, zdéktera
nabidka neobsahuje mit@are nizkou nabidkovou cenu.

Uchazee, jehoZz nabidka ipposuzovani nabidek nesplnila vySe uvedena hledigkadavatel
bezodklady vylou¢i. Vylouceni, Wetrg uvedeni dvodi, Zadavatel vylodenym uchaz&m
bezodklad pisemi oznami.

Zadavatel stanovil jako zakladni hodnotici kriteripro zadani uejné zakazky nejnizsi nabidkovou
cenu bez DPH

Paradi nabidek zadavatel stanovi podySe nabidkové ceny bez DPHxicemzZ jako nejvhodjsi
nabidka v ptadi bude hodnocena nabidka s nejnizSi nabidkovoauce

7.4 Priorita jednotlivych dokumenti

Pokud z jakychkoliv tivodi dojde k nesouladu udajpbsazenych ve zjednoduSeném oznameni a
v Zadavaci dokumentaci, pak plati, Ze rozhodujigriaritni jsou vzdy podminky uvejréné ve
zjednoduSeném oznameni.

7.5 ZruSeni zadavacihdizeni
Zadavatel je oprawam zruSit zadavadizeni z divoda stanovenych Zakonem.

Za divod hodny zvlastnihotetele ve smyslu 8§ 84 odst. 2 pism. e) Zakona, peoyknelze na
Zadavateli pozadovat, aby v zadavadiimeni pokraoval, bude fitom povaZzovana mjabsence
nabidek s nabidkovou cenou umatujici Zadavateli nepfekro¢it finanéni limit pro danou
veirejnou zakazku.



7.6 Zadavaci lhita

Zadavatel stanovuje zadavacitih podle 8 43 odst. 2 zakona, tjith, po kterou jsou dodavatelé
svymi nabidkami vazéani, v délce ¥sice.

7.7 Néklady na reprodukci Zadavaci dokumentace

Zadavatel v souladu s oznamenim zadavatibeni nepoZzaduje od uch&neo vaejnou zakazku
Uhradu néklatl za reprodukci Zadavaci dokumentace.

7.8 Jistota

Zadavatel nepozaduje poskytnuti jistoty

Digitalné podepsal Jan

n Slezak
DN: c=CZ, 0o=Masarykova

univerzita [IC 00216224],
0u=12168, cn=Jan Slezak,

4 serialNumber=p233325
eza Datum: 2010.11.18 15:2057
+01'00'

Ing. Jan Slezak
tajemnik ESF MU



PRILOHA C.1: PREDMET VEREJNE ZAKAZKY A TECHNICKE PODMINKY
(FORMULA R PRO NABIDKU) — SAMOSTATNY SOUBOR



PRILOHA C. 2: OBCHODNIi PODMINKY — NAVRH SMLOUVY

Obchodni podminky pro pini veejné zakazky stanovené Zadavaci dokumentaci musi by
uchazeéem v nabidce respektovany. Obchodni podminky jsomdlovany zgsobem umoiujicim
prevzit jejich text do nabidky (navrhu smlouvy) -yspromitnuty do ploZzené pedlohy navrhu
smlouvy (samostatny soubor), ktery uchapeuzije pro zpracovani nabidky, tj. na vy&emych
mistech pedlohu doplni o pozadované Udaje (identifidaldaje, cena p#mi), @ilozi k nému
vSechny pilohy (. prilohu¢. 1 Specifikace dodavkyetre Udaji 0 mnozstvi, jednotkovych cenach

a celkovych cenach dodavkyipadreé prilohu ¢. 2 Smlouva podle § 51 odst. 6 Zakona), a dokument
elektronicky podepiSe uchaze fyzicka osoba nebo osoba opréwa (osoby oprawmé) jednat
jménem uchaze podle vypisu z obchodniho reéjku ¢i jiné obdobné evidence nebo osobou
opravrénou (osobami oprawnymi) k podpisu uchazem.
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