Opatieni Feditele
Stredoevropského technologického institutu Masarykovy univerzity

¢. 3/2021

Provozni rad prostor uzivanych Stredoevropskym
technologickym institutem Masarykovy univerzity
v arealu Univerzitniho kampusu Bohunice, Kamenice 5,
Brno

(ve znéni ucinném od 15. 6. 2021)

Podle ¢l. 7 odst. 4 pism. g) Organizacniho Fadu Stfedoevropského technologického institutu
Masarykovy university vydavam toto opatreni:

CAST I.
ODPOVEDNOSTI

Clanek 1
Cil a predmét upravy

Toto opatfeni stanovuje zavazné postupy a povinnosti spojené s uzivanim a provozem
budov a prostor spravovanych Stredoevropskym technologickym institutem Masarykovy
univerzity (dale jen CEITEC MU).

Clanek 2
Obecna platnost a rozsah

(1) Provozni fad prostor uzivanych CEITECem MU v aredlu Univerzitniho kampusu
Bohunice,Kamenice 5, Brno (dale jen ,Provozni Fad CEITEC MU", nebo jen ,Provozni
Fad“) upravuje organizaci provozu jednotlivych pavilond a pracoviét CEITEC MU.

(2) Provozni fad CEITEC MU je zavazny pro vSechna pracovisté ve vlastnich pavilonech
CEITEC MU.

(3) Provozni fad CEITEC MU je zavazny pro pracovisté CEITEC MU umistnéna v ostatnich
pavilonech UKB v plnémrozsahu tohoto Provozniho fadu, mimo c¢asti, ve kterych je
uvedeno ,Neplati pro pracovisté CEITEC MU umisténd v ostatnich pavilonech UKB".
Zarover je nezbytné z pohledu provozu téchto pavilonl dodrzovat provozni fady
uzivatele s rozhodovaci pravomoci za jednotlivé pavilony.

(4) Tento tad je zavazny pro véechny zamé&stnance, studenty, tfeti osoby véetné zastupcl
organizaci, které se v arealu objektu nachazeji (trvale nebo i pfechodné) na zakladé
smluvniho vztahu k CEITEC MU, a navstévniky, jez jsou povinni se ustanovenimi tohoto
Provozniho fadu Fidit. Kazda takova osoba je rovnéz povinna se fidit provoznim fadem
arealu univerzitniho kampusu Bohunice, Kamenice 5, Brno
(https://is.muni.cz/do/sukb/spolecne/19997936/Provozni rad UKB 2018-03-20.pdf).

Clanek 3
Vymezeni pojmu a zkratek
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(1) Vlastni pavilony - pavilony E26 a E35 (v priloze ¢. 1 oznaceny svétlezelenou barvou),
kde je CEITEC MU uzivatel s rozhodovaci pravomoci

(2) Ostatni pavilony - pavilony (mimo vlastnich pavilont), kde CEITEC MU neni
uzivatelem s rozhodovaci pravomoci a ve kterych jsou castecné umisténi pracovnici
CEITEC MU zejména C02, C04 a dalsi dle aktualni dislokacni situace.

(3) Prostor CEITEC MU - vSechny pavilony ve kterych maji zaméstnanci CEITEC MU trvala
pracovisté (Vlastni pavilony + Ostatni pavilony)

(4) UKB - Univerzitni kampus Bohunice

(5) SUKB - Sprava Univerzitniho kampusu Bohunice

(6) BOZP - Bezpecnost a ochrana zdravi pfi praci

(7) PO - Pozarni ochrana

(8) PCO - Pult centralni ochrany provozovany v ramci UKB

(9) Telefonni cisla - VSechna pevna telefonni Cisla pouzivana v ramci UKB maji tvar:
54949 XXXX. Pfi volani v rdmci Ustfedny Masarykovy univerzity (z pevnych linek) se
vytadi pouze posledni ¢tyrcisli. PFi volani z mobilniho telefonu je nutné vytacet vSechna
cisla.

(10) Externi osoby - Zaméstnanci jiného zaméstnavatele, ktefi v prostorach CEITEC MU
vykonavaji pracovni ¢innost

(11) Dlouhodobé navstévy - Osoby, které nejsou zaméstnanci CEITEC MU, ale
v prostorach CEITEC MU vykonavaji dlouhodobé cinnost a je jim protokolarné
zapUjéena ¢ipova karta ke vstupu

(12) Generalni klic - Kli¢, jimz jdou otevfit vSechny zamky spadajici do daného klicového
systému

(13) Skupinovy kli€¢ - Kli¢ jimZ jde otevf¥it zadana skupina zdmkd

Clanek 4
Sprava arealu Univerzitniho kampusu Bohunice a jednotlivych pavilont

(1) Provoz budov vcetné budov ve spravé CEITEC MU a venkovnich prostor aredlu UKB
zajistuje SUKB.

(2) SUKB zajistuje ostrahu objektl a dohled nad bezpeénosti neptetrzitou sluzbou pultu
centralni ostrahy. Dale SUKB zajistuje opravy, udrzbu a nastaveni technologii budov

(3) Kontakty SUKB:

e Sprava Univerzitniho kampusu Bohunice
Kamenice 5, 625 00 Brno
Tel.: 54949 2901

e-mail: sprava@ukb.muni.cz
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o reditel Spravy UKB

e PCO - neurgentni volani

e PCO - urgentni volani

e Technici MaR (méreni a regulace)
e Sprava vypocetni techniky

e Sprava poslucharen a audiovizualni

techniky

e Pozadavek na likvidaci nebezpecného

odpadu

Clanek 5

mar@ukb.muni.cz
cit@ukb.muni.cz

avtechnici@ukb.muni.cz

https://odpady.ukb.muni.cz/

Provoz pavilonii CEITEC MU - hlaseni mimoradnych udalosti

(1) K pfijimani hlaseni o mimoradnych udalostech jsou urceni:

a) Pracovnici stalé sluzby ostrahy a PCO (549 49 2929);
b) Recepcni pavilonu E35 (549 49 2911);

(2) Pri specifickych typech akutnich situaci mozno kontaktovat:

549 49 2901
549 49 4450
549 49 2929
549 49 2944
549 49 2919
549 49 2933

budovy (Unik vody,
uviznuti osoby ve
vytahu, ...)

typ udalosti koho kontaktovat kontakt
pozar PCO 549 49 2929
Uraz zachranna sluzba (v pripadé 155
potreby);
pfislusny vedouci
zameéstnanec
Uraz, pozar - hlaseni tisnova linka (v pfipadé 112
cizincem potreby);
pfislusny vedouci
zaméstnanec
kriminalni ¢innost policie CR 158
nasilné vniknuti do PCO 549 49 2929
objektu
Havarie technologie PCO 549 49 2929

Vypadek dodavky
energii nebo médii

Sprava UKB - hlaseni zavad -
oznaceni akutni havarie

https://zavady.ukb.muni.cz/

(3) Neprodlené po prvotnim ohldSeni a minimalizaci rizika dalSich Skod je nezbytné podle
povahy situace informovat povérené osoby v ramci provozniho oddéleni - osobu
odpovédnou za BOZP a PO na e-mail BOZP@ceitec.muni.cz nebo spravce pavilond
CEITEC MU na e-mail operations@ceitec.muni.cz .

CAST L.

VSTUP DO KAMPUSU A JEDNOTLIVYCH PAVILONU
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Clanek 6
Provozni doba kampusu

(1) Provozni doba paviloni UKB je v pracovni dny od 5:00 hodin do 22:00 hodin.
(2) PCO (Pult Centralni Ochrany) zajistujici ostrahu aredlu UKB je v nepfetrzitém provozu.
(3) Provozni doba recepce pavilonu E35 je v pracovni dny 7:00 - 19:00 hodin.

(4) Recepce umisténé v pavilonech C22, D34 a Vstupni hala 1 (VH1) jsou v nepfetrzitém
provozu.

Clanek 7
Pristupy do kampusu a pavilonti

(1) Vstup do aredlu UKB je mozny vchody s recepci, jmenovité hlavnim vstupem v pavilonu
C22, dale vchodem v pavilonu D34, Vstupni halou 1 a samostatnym vstupem do
pavilonu E35.

(2) Vstupy do jednotlivych pavilont jsou pak mozné nadzemnimi koridory nebo vstupy
v Grovni okolniho terénu (s vyjimkou Gnikovych vychodt).

(3) Situacni plan kampusu s vyznac¢enymi vchody a budovami CEITEC MU je pfilohou €. 1
tohoto opatreni.

(4) V ptipadé havarijni situace je vstup do objektd nebo aredlu dle potfeby omezen a
prednostné povolen pracovnikim podilejicim se na odstranéni havarie. Pracovnik,
ktery odstranéni havarie vyzadal, je povinen o pFivolani téchto pracovnik( informovat
pracovniky ostrahy nebo PCO na telefonu (549 49 2929).

Clanek 8
Pristupy do paviloni CEITEC MU

(1) Vstup do pavilonu E35 je umoznén pres recepci v severni ¢asti pavilonu nebo lavkou
z koridoru v 2. NP nepfetrzit€, mimo béznou pracovni dobu pouze pomoci ¢ipové karty
a v souladu s ¢asti II., ¢l. 9. Provozniho Fadu CEITEC MU.

(2) Vstup do ostatnich pavilond je umoZnén vchody z koridoru 2. a 3. NP a vchodem
z venkovnich prostor v 1. NP.

(3) Vstupy do vlastnich pavilond jsou mimo pracovni dobu recepce E35 mozné pouze
pomoci &ipové karty, vstup do ostatnich pavilont je umoznén kli¢em nebo pomoci
Cipové karty.

(4) Osoby pfichazejici na vysSetfeni magnetickou rezonanci (MR) maji povolen vstup
vyhradné do zdravotnického zafizeni, a to pouze pres recepci ve 2. PP pavilonu E35.
Tyto osoby nemaji povolen vstup do ostatnich prostor - za dodrzovani tohoto pravidla
pIné zodpovida vedouci pracovnik Laboratofe multimodalniho a funkéniho zobrazovani.

(5) Je zakazano vyuzivat pro vstup do pavilond nebo vystup z pavilonl, mimo Fizenou
. ’ . r ’ v Yo . ’ sV, v . o
evakuaci, unikove vychody pres venkovni unikova schodisté pavilonu.

(6) Vstup do prostor CEITEC MU je nepovolanym osobam zakazan. Pracovnici recepce ve
spolupraci s ostrahou PCO zabranuji neopravnénému vstupu osob.



(7) Studentim je povolen vstup pouze na zédklad& povoleni vedouciho zaméstnance pfi
splnéni podminek zaskoleni z BOZP a PO obecného a proskoleni vedoucim
zameéstnancem vztahujicim se pfimo k danému pracovisti (seznameni s provoznim
radem, bezpecnostnimi listy, navody k pouziti, a dalSimi dokumenty, které se tykaji
provozu a bezpecnosti pracovisté).

(8) Navstévam je povolen vstup pouze v doprovodu zameéstnance nebo jiné osoby
s povolenim vstupu do prostor CEITEC MU. Tyto osoby nesou za bezpecnost navstévy
odpovédnost. Navstévy jsou povinny se zapsat do knihy navstév pro evidenci
pritomnych osob.

(9) Externim osobam je povolen vstup, za splnéni § 101 zakona ¢. 262/2006 Sb., v platném
znéni, v doprovodu odpovédného zaméstnance. Zavazné podminky pro vstup externich
osob jsou uvedeny v dokumentech s nazvem ,Zavazné podminky pro provadéni
¢innosti externich osob z hlediska bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a pozarni
ochrany v CEITEC MU" a ,Informovani o rizicich", které tvori prilohy ¢. 1. a 2. Opatfeni
Feditele 7/2017 - Vzdé&lavani zamé&stnancl v oblasti bezpenosti a ochrany zdravi pfi
praci a pozarni ochrany, v aktualizovaném znéni. Splnéni podminky potvrdi vstupujici
externi osoba podpisem vy$e uvedenych dokumentl, které jsou umistény na recepci
pavilonu E35.

(10) Vstup na stfechy pavilonl je zakazéan, s vyjimkou zaméstnancl obsluhujicich na
stiede umist&né péstebni plochy nebo jiné technologie, pracovnikd Provozniho oddéleni
CEITEC MU a jejich nadfizenych, pracovnikd SUKB a servisnich spole¢nosti.

(11) Vstup zvifat do aredlu UKB je zakdzan s vyjimkou asistenénich pst osob s omezenou
schopnosti pohybu a orientace a experimentalnich zvirat.

Clanek 9
Pobyt v pavilonech CEITEC MU mimo provozni dobu

(1) Pobyt v prostorech CEITEC MU mimo provozni dobu pavilont UKB, tedy v pracovni dny
v dobé 22:00 az 5:00 hodin nebo v nepracovni dny celodenné, je mozny pouze na
zakladé pisemného souhlasu feditele CEITEC MU. Timto ustanovenim neni dotéena
platnost ¢l. 5 odst. 3) Opatreni feditele ¢. 2/2019 Podpisovy fad CEITEC MU.

(2) Formular ,Povoleni k pobytu mimo provozni dobu" je ke stazeni na
https://is.muni.cz/auth/do/ceitec/spravni pracoviste/personalni oddeleni/Form 06.CZ Povolen
i vstup mimo prac. dobu.docx.

(3) Vyplnény formulaf s podpisy vedouciho pracovisté a pedagogického dozoru (v pfipadé
studenta bez pracovniho poméru k CEITEC MU) je nutné predat asistentovi/ce
pracovisté. Asistent/ka pracovisté je povéren/a evidenci Povoleni k pobytu mimo
pracovni dobu.

(4) Pfi vstupu do aredlu nebo pfi pobytu v aredlu po ukonceni provozni doby jsou
zaméstnanci i studenti povinni se nahlasit pomoci aplikace ,Hlaseni pfitomnosti v UKB
mimo provozni dobu“, kterd je na adrese https://pritomnost.ukb.muni.cz/. Pokud
nemaji ptistup k poéitaci, jsou povinni nahlasit svij pobyt v UKB mimo pracovni dobu
na PCO na (Cisle 549 49 4450. Pfi nahlaseni uvedou své jméno, cislo pavilonu, dislo
mistnosti a telefonni klapku na pracovisté kde bude zaméstnanec/student pobyvat. Pfi
odchodu nahlési svij odchod opét na PCO.



https://is.muni.cz/auth/do/ceitec/spravni_pracoviste/personalni_oddeleni/Form_06.CZ_Povoleni_vstup_mimo_prac._dobu.docx
https://is.muni.cz/auth/do/ceitec/spravni_pracoviste/personalni_oddeleni/Form_06.CZ_Povoleni_vstup_mimo_prac._dobu.docx
https://pritomnost.ukb.muni.cz/

(5) Studenti bez pracovniho poméru nesmi pobyvat mimo provozni dobu na pracovisti bez
pfitomnosti jiného zaméstnance (pedagogického dozoru).

Clanek 10
Elektronicka kontrola vstupu (Cipova karta)

(1) Zamé&stnancdm, studentim a dlouhodobym nav&tévam ( dale jen ,Drzitelé" ¢ipové karty)
je pomoci Cipové karty umoznén vstup do prostor CEITEC MU a do jednotlivych
objektl, kancelaFi, laboratofi atd.

(2) ,Drziteldm" ¢ipové karty je zakdzano zneuzivat vydané povoleni ke vstupu do objektd
napt. pfedanim C&ipové karty jinym osobam, vstupem mimo plnéni pracovnich kol
apod.

(3) ,,Drzitelé" Cipové karty jsou povinni jednat tak, aby nedoSlo k poskozeni & ztraté
Cipové karty. V pripadé ztraty, odcizeni atp. je ,Drzitel* povinen neprodlené
informovat odpovédné pracovniky Personalniho oddéleni na emalil
hr@ceitec.muni.cz, které neprodlené kartu zablokuje tak, aby nemohlo dojit k jejimu
zneuziti. Po dobu mezi ztratou a nahlasenim ztraty karty je jeji ,Drzitel" plné odpovédny
za pfipadné zneuziti.

(4) Zaméstnaneckou kartu nebo provizorni ¢ipovou kartu vydavéd zaméstnancim pfi nastupu
personalni manazer/ka CEITEC MU. Pfi ukonceni pracovniho poméru je zaméstnanec
povinen kartu vratit pfislusné/mu personalni/mu manazerce/ovi.

(5) Potfebné vstupy dle pracovniho zarazeni zaméstnance jsou aktivovany automaticky,
aktivaci daldich zaméstnancem pozadovanych pFistupl zajisti asistent/ka pracovi&té
Zadatele na zakladé schvaleni ze strany vedouciho pracovisté, na které je pfistup
pridélovan.

(6) Vydani do¢asné &ipové karty a/nebo aktivaci pFistupl pro osoby bez pracovniho pomé&ru
k CEITEC MU a splnéni pripadnych podminek pro udéleni vstupu (instruktdz z BOZP a PO),
zajisti personalni manazer/ka,

(7) Aktivaci pfistup( do prostor se zvlastnim rezimem vstupu podminéné spinénim dalich
podminek napf. specializované Skoleni, zajistuje osoba zodpovédna za provoz prostor
se zvlastnim rezimem vstupu a kontrolu splnéni podminek udéleni prava vstupu.

(8) Aktivace pfistup( jinych osob ne? zaméstnancl CEITEC MU, bude ¢asové omezena dle
délky predpokladané spoluprace s CEITEC MU.

Clanek 11
Klice
(1) Ustanoveni ¢l. 11 neplati pro pracovisté CEITEC MU umisténa v ostatnich pavilonech
UKB.
(2) Vlastni pavilony jsou vybaveny systémem generalniho a skupinového klice.

(3) Vydavani, zpétné prejimani kli¢d (p¥i ukonéeni pracovnépravniho vztahu) a splnéni
pfipadnych podminek pro poskytnuti kli¢d zajistuje asistent/ka pracovisté daného
zaméstnance.
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(4) Pfevzaté klice jsou evidovany v aplikaci PUjéené klice systému INET
(https://inet.muni.cz/app/fm/kl osoba pujc klice) a jsou neprenositelné. Evidenci
zajistuje osoba vydavajici klice.

(5) ,Drzitelé" kli¢d jsou povinni jednat tak, aby nedo$lo k poskozeni & ztraté klice.
Poskozeni, ztratu nebo zniceni klice je ,drzitel* povinen neprodlené ohlasit Provoznimu
oddéleni CEITEC MU na adresu operations@ceitec.muni.cz. Naklady na vyménu zdmkové
vlozky, pfip. véech dotéenych zdmkovych vlozek a vyroby kli¢d mohou byt vymahany
po plvodci gkody.

(6) Je zakézéno provadét jakékoliv vymény zamkdl, soudasti kovani, zdmkovych vloZek a
montaZ pridavnych zamk{. Veskeré vymény vlozek, opravy, Upravy zamkovych
systémd a vyrobu nahradnich kli¢d systému generdiniho kli¢e zajistuje povéreny
zameéstnanec Provozniho oddéleni CEITEC MU.

Clanek 12
Vjezd na parkovisté u paviloni E26 a E35

(1) Vjezd na parkovisté je umoznén pomoci Cipové karty. Aktivace karty pro vjezd se
provadi pouze na zakladé povoleni Zastupce feditele pro administrativu CEITEC MU.
Uzivatel je povinen uvést SPZ vozidla, se kterym obvykle na parkovisté vjizdi, evidenci
SPZ uZivatel( vede formou vefejné nepfistupného seznamu odpovédny zaméstnanec
Provozniho oddéleni CEITEC MU.

(2) Pocet udélenych opravnéni vjezdu je limitovan na pracovisté - Vedouci pracovisté plus
jedna osoba, respektive jen vedouci pracovisté v pripadé pracovist umisténych
v ostatnich pavilonech a pracovist Sekce administrativy a Kancelare feditele CEITEC
MU, tajemniky Ustavu a zastupce feditele. Pfipadné vyjimky udéluje reditel CEITEC MU.

(3) Osoba opravnéna k parkovani je povinna viditelné za celni sklo umistit do vozidla
parkovaci kartu vydanou Provoznim oddélenim CEITEC MU s uvedenou SPZ vozidla,
které obvykle vyuziva. Karta bude vydana osobam s povolenim vjezdu na parkovisté
pfi aktivaci Cipové karty pro vjezd, pfipadné na vlastni zadost pfi dlouhodobé zméné
pouzivaného vozidla (SPZ). Parkovaci karty jsou nepfenosné, nesmi byt poskytnuty
jiné osobé nezZ opravnénému drziteli.

(4) Pro externi dodavatele a predem hlasené navstévy je umoznén pfistup v pracovni dny
v dobé od 7:00 do 18:00 po zavolani z komunikatoru zavory na recepci E35. Navstéva
je povinna si na recepci, oproti uvedeni navstivené osoby, predpokladané doby
navstévy, telefonniho kontaktu a podpisu, vyzvednout parkovaci kartu, kterou viditelné
umisti za &elni sklo vozidla. Pocet sou¢asné propuljéenych karet je omezen dostupnym
poctem parkovacich mist. Externi dodavatelé jsou opravnéni kratkodobé pro vylozeni
zbozi vyuzit parkovisté bez nutnosti vyzvednuti parkovaci karty na recepci.

(5) V pracovni dny od 18:00 do 7:00 a mimo pracovni dny celodenné bude umoznén
pfistup pro externi dodavatele a pfedem hlasené navstévy po zavolani z komunikatoru
zavory na PCO.

(6) HIaSeni navstévy se provadi odeslanim e-mailu s pfredmétem ,Navstéva®™ a v textu
emailu uvedenymi (daji: nazev firmy / jméno navstévy, datum navstévy, jméno
navstiveného s telefonnim kontaktem na néj (idedlné mobilni dislo) na adresu:
vrat-E35@ukb.muni.cz .
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(7) Parkovani je povoleno pouze na mistech vymezenych vodorovnym znacenim. Zastaveni
vozidel pro vylozeni nebo nalozeni nakladu je povoleno i mimo vyznacena parkovaci
mista.

(8) Na parkovisti je zakazano stani vozidel, jestlize opravnény drzitel povoleni k vjezdu
neni pfitomen na pracovisti. Toto se nevztahuje na dobu trvani zakonnych prestavek,
pracovnich jednani a sluzebnich cest opravnéného drzitele povoleni k vjezdu.

(9) Pripadny Unik provoznich kapalin vétsiho rozsahu je uzivatel vozidla povinen
neprodlené oznamit Spravé UKB (PCO klapka 4450).

Clanek 13
Parkovani jizdnich kol

(1) Ustanoveni ¢l. 13 neplati pro pracovisté CEITEC MU umisténa v ostatnich pavilonech
UKB.

(2) Mezi budovami E26 a E35, vedle schodisté, jsou v ohrazeném prostoru s omezenym
vstupem umist&ny stojany pro parkovani jizdnich kol zaméstnanct. Aktivaci pfistupu
na Cipovou kartu zajisti Provozni oddéleni na zakladé Zzadosti zaslané na e-mail:
operations@ceitec.muni.cz. Neni povoleno stavét kola jinam neZ do stojand k tomu
urcenych. Kazdy uzivatel musi uzamknout kolo ke konstrukci stojanu vlastnim zamkem.
Je zakazano poutat kola k zabradli nebo jinym vnéjsim konstrukcim budov.

(3) Je zakazano vjizdéni, vnaseni a odstavovani kol do vnitfnich prostor CEITEC MU.

CAST III. o
PROVOZ PAVILONU

Clanek 14
Kamerovy systém

(1) Prostory CEITEC MU a parkovisté pred budovami E35 a E26 jsou vybaveny kamerovym
systémem pro monitorovani spole¢nych prostor.

(2) Zadznamy kamer mohou byt uchovavany v souladu se zdkonem.

Clanek 15
Elektronicka pozarni signalizace (EPS)

(1) Prostory CEITEC MU jsou vybaveny elektronickou pozarni signalizaci.

(2) Ve v8ech vnittnich prostorach paviloni UKB plati zdkaz kouteni (véetné elektronickych
cigaret) a zdkaz neopravnéné manipulace s nebezpecnymi latkami. VSichni uzivatelé
pavilonll, zamé&stnanci Udrzby, externi osoby a navstévnici jsou povinni se vyvarovat
jakychkoliv &innosti, v jejichZ disledku by mohlo dojit ke spusténi systému EPS.

(3) Je zakdzdno bezdlvodné zasahovat do jednotlivych prvkd EPS. Pozadavek na
vyjimeénou deaktivaci koufovych senzorl EPS z dlvodu externich praci je nutno
pfedem ohlasit odpovédné osobé na Provoznim oddélenim CEITEC MU e-mailem:
operations@ceitec.muni.cz nebo telefonicky na 594 49 4537 a Utvaru bezpecnosti a
ostrahy Spravy UKB na e-mail: beos@ukb.muni.cz nebo telefonicky na 549 49 3637.
Bez potvrzeni deaktivace senzorl odpovédnym pracovnikem nesmi byt rizikové prace
zahajeny.
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Clanek 16
Elektronicky zabezpecovaci systém (EZS)

(1) VSechny  pavilony Univerzitniho kampusu jsou vybaveny elektronickym
zabezpecovacim systémem.

(2) V chodbé u kazdého vychodu z pavilonu je umisténa klavesnice nebo ¢tecka Cipovych
karet s klavesnici, pomoci kterych je mozno pomoci kédu nebo cipové karty aktivovat
a deaktivovat EZS jednotlivych pavilont nebo samostatnych Gsekd.

(3) Je zakazano sdélovat kddy pro EZS a pljc¢ovat ipové karty daldim osobam. ZastieZzeni
a odstrezeni systému je dle vedoucim pracovisté stanoveného rezimu povoleno pouze
osobam urcenym vedoucim pfislusného pracovisté.

(4) Soucasti EZS je tzv. tlacitko Panik. Jedna se o Sedou krabicku s Cervenym tlacitkem a
je umisténa ve vybranych mistnostech (WC pro invalidy, laboratofe apod.). V pripadé
tisnové situace zmacknutim tohoto tlacitka uzivatel vyvold v pavilonu poplach a tim
privold pomoc. ZruSeni poplachu provadi pracovnik SUKB pomoci specialniho klice,
kterym se tlacitko odblokuje.

Clanek 17
Pokyny pro prvni pomoc

(1) V pripadé urazu jsou vSechny osoby povinny dodrzovat nasledujici postup:

a) Poskytnout prvni pomoc;

b) V pfipadé potfeby zdsahu zachranné sluzby volat 155 (112 cizinci);

c) Ponechat misto Urazu beze zmén;

d) Kontaktovat vedouciho pracovisté, kde doslo k Urazu;

e) Zapsat Uraz do Informacniho listu o Urazu - dostupny ve vSech |ékarnickach nebo
zde:
https://is.muni.cz/auth/do/rect/metodika/vnitrni/BOZP/78398355/pracovni_urazy
/Informacni list o urazu.pdf
vyplnény a podepsany vedoucim zranéného zameéstnance predat manazerovi/ce
BOZP a PO;

f) Kontaktovat manazera/ku BOZP a PO (777 926 633, BOZP@eitec.muni.cz);

g) Spolupracovat se zainteresovanymi osobami pfi Setfeni Urazu.

(2) Vefejné pristupné lékarnicky se nachazi v kazdé kuchyrice v budovach E26 a E35.
V pavilonech C04 a C02 se lékarnicky nachazi za prepazkovymi dvermi v chodbach.
Skrifnky s lékarnickami jsou oznacené piktogramem. V lékarnickach jsou ulozeny
Informacni listy o Urazu v ¢eském a anglickém jazyce.

(3) Centralni lIékarni¢ka se nachazi na recepci pavilonu E35.

(4) O pouziti lékarnicky je zaméstnanec povinen informovat manazera/ku BOZP a PO
CEITEC MU na email: bozp@ceitec.muni.cz .

(5) Za dopliiovani vybaveni verejné pristupnych |ékarnicek je zodpovédny/a manazer/ka
BOZP a PO CEITEC MU.

(6) NejblizSi AED (automatizovany externi defibrilator) se nachazi ve vstupni chodbé
zdravotnického zafizeni pavilonu E35 ve 2. PP, dalsi se nachazi na Fakulté sportovnich
studii, pavilon D34, kontakt recepce D34: 549 49 2930. AED je mikroprocesorem fizeny
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pristroj, ktery mohou obsluhovat jak nevyskoleni, tak trénovani zachranci. Po zapnuti pfistroje
se zachrance okamzité fidi hlasovou a obrazovou napovédou.

Clanek 18
Pokyny pro PO a bezpecnost

(1) Béhem pobytu v arealu jsou zaméstnanci, studenti, navstévnici a ostatni osoby povinni
dodrzovat pozarni, bezpecnostni, hygienické a ostatni predpisy. Interni predpisy
CEITEC MU zavazné pro vSechny zaméstnance navstévniky a ostatni osoby jsou
dostupné na adrese:
https://is.muni.cz/auth/do/ceitec/uredni deska/opatreni reditele/.

(2) Do aredlu nesmi vstupovat ozbrojené osoby s vyjimkou pfislugnikll bezpeé&nostnich
slozek, ktefi jsou povéreni k vykonu sluzby v budové.

(3) Je zakazano vnaset do objektu predméty, kterymi by mohla byt jakkoli ohroZena
bezpecnost osob nebo majetku.

(4) Kazda osoba pohybujici se v prostorach CEITEC MU je povinna seznamit se s Pozarnimi
poplachovymi smérnicemi a Evakuacnimi plany pravidelné rozmisténymi na chodbach
pavilon a Pozarnimi fady, které jsou vyvédeny v jednotlivych pavilonech.

(5) Kazda osoba vstupujici do laboratore je povinna se prokazatelné seznamit s praci v
dané laboratofi, provoznim Ffadem dané laboratofe, provoznimi podminkami,
bezpe&nostnimi listy nebezpecnych chemickych latek, navody k pouziti ptistrojd apod.
Za vytvoreni Provozniho fadu laboratofe odpovida pfislusny vedouci pracoviste.
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(6) Kazdy pracovnik je povinen pfedchazet poskozeni, ztraté, zniCeni nebo zneuziti majetku
. r e 7 v 7 r v 7 v o v v r sV, .
MU. Zejména pak odpovida za radné uzamceni vSech vstupu na svéreném pracovisti
(kancelare, laboratore, sklady apod.), uzavfeni oken, vypnuti osvétleni a vsSech
v .vO v e 4 ’ r e o o r
spotrebicu a zarizeni, které nemusi byt z provoznich duvodu v chodu, pokud odchazi

ze svého pracovisté jako posledni.

(7) V celém aredlu Univerzitniho kampusu Bohunice plati zdkaz pozivani alkoholickych
napojl a zneuZivani jinych ndvykovych latek, pod jejich vlivem je zakazan vstup do
pavilond.

(8) V celém aredlu Univerzitniho kampusu Bohunice plati zakaz koureni nebo pouzivani
otevieného ohné mimo k tomuto Ucelu vyhrazené a radné oznacCené prostory nebo
plochy.

(9) Je zakézadno vnadeni a pouZivani vlastnich elektrickych spotiebitl, zejména varnych
konvic, elektrickych pfimotopl a dalsich tepelnych spotfebicd.

(10) Je zakazano pouzivat viditelné poskozené elektrické spotfebi¢e nebo s poskozenou
v r vwvv O Vs . v ’ s v s ’
privodni snurou nebo pristroje s vyznacenym zakazem pouzivani.

(11) Uzivatelé jsou povinni udrzovat volné Unikové cesty a vychody, pfistupy k hydrantdm,
prenosnym hasicim ptistrojim a rozvadé&&im.

(12) Je zakézdno omezovat funkci samozaviracich mechanizmi dvefi, zakryvat & jinak branit
ve funkci prvkdim EPS a EZS.

(13) Kazda mistnost, v niz se pravé nevyskytuje pracovnik, musi byt zabezpecena proti
neopravnénému vniknuti.

(14) Externi osoby jsou povinny se prokazatelné seznamit se ,Zavaznymi podminkami pro
provadéni cinnosti externich osob z hlediska bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a
pozarni ochrany v CEITEC MU" a jsou povinny dodat pisemné seznameni s riziky dle
pozadavku § 101 zdkona ¢&. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdé&jsich predpisd.
Seznameni se a porozuméni dokumentu potvrdi podpisem priloh ¢ 1 (Zavazné
podminky pro provadeéni cinnosti externich osob z hlediska bezpecnosti a ochrany
zdravi pfi praci a pozarni ochrany v CEITEC MU) a ¢.2. (,Informovani o rizicich“)
Opatteni feditele & 7/2017 - Vzd&lavani zaméstnancl v oblasti bezpe¢nosti a ochrany
zdravi pfi praci a pozarni ochrany, v aktualizovaném znéni. Oba dokumenty jsou
ulozeny na recepci E35.

(15) Zodpovédnost za podpis dokumentu podle predchdzejiciho odstavce zajistuje vzdy
osoba, ktera externi osobu doprovazi v prostorach CEITEC MU. Dokument k podpisu je
pfipraven na recepci E35, kde jsou uloZzeny i podepsané dokumenty.

(16) Archivaci podepsanych dokumentt a doplfiovéanim dokumentl k podpisu je povéien/a
manazer/ka BOZP a PO CEITEC MU.

(17) Jizda na kolech (vcetné jeho vedeni), kolobézkach a koleCkovych bruslich stejné jako
pouziti jinych dopravnich prostiedkl v pavilonech je zakazana. Vyjimka tohoto zakazu
je udélena pro dopravni prostiedky osob s omezenou schopnosti pohybu a orientace a
dopravni prostredky SUKB.
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CAST IV. g
PROVOZ KANCELARI A LABORATORI

Clanek 19
Uzivani mistnosti v pavilonech E26 a E35

(1) Ustanoveni ¢l. 19 neplati pro pracovisté CEITEC MU umisténa v ostatnich pavilonech
UKB.

(2) Vdechny mistnosti pavilond E26 a E35 jsou pod spréavou SUKB a Provozniho oddéleni
CEITEC MU.

(3) Provozni oddéleni prid&luje k uZivani jednotlivé mistnosti uZivateldm na zakladé
rozhodnuti reditele CEITEC MU, které je vydano zpravidla na zakladé doporuceni
Dislokacni komise Ustavu CEITEC MU.

(4) UZivatellm neni dovoleno svévolné zasahovat do vnitfniho vybaveni stavby nebo
interiérd mistnosti. Jakékoliv pfemistovani nabytku mezi jednotlivymi mistnostmi,
stejné jako manipulace s nabytkem ve spole¢nych prostorach a jeho vynaseni mimo
objekty je zakdzano. Veskeré zmény a prestavby nabytku je povinné predem projednat
s manazerem  spravy budov  CEITEC MU elektronicky na  e-mailu:
operations@ceitec.muni.cz .

(5) Uzivatelé jsou povinni fadné se o svérfeny majetek starat, predchazet poskozenim.
Jakékoliv poskozeni, ztrdtu ¢& zniceni vybaveni budovy a interiérd je nezbytné
neprodlené oznamit manazerovi spravy budov CEITEC MU.

(6) Je zakdzano instalovani a pouZivani vafi¢l, rychlovarnych konvic, ve véech mistnostech
s vyjimkou kuchynék. Toto se nevztahuje na laboratorni ptistroje. V odlvodné&nych
pripadech miZe na zakladé adosti vedouciho pracovisté povolit vedouci Provozniho
oddéleni CEITEC MU vyjimku z tohoto pravidla.

(7) Je zakdzano umistovat na vnitfni okenni parapety pfedméty tézsi nez 20 kg.
(8) Umisténi predmétd tézSich neZ 50 kg na stoly a predmétd t&ZSich nez 300 kg
v pavilonech E26 a E35 na podlahu mistnosti je nutné konzultovat s manazerem spravy

budov CEITEC MU.

(9) Zavésné police a regdly je mozno zatézovat pouze do limitu maximalné pFipustného
zatiZzeni uvedeného na stitku police nebo regalu.

(10) Uzivatelé jsou odpovédni za skody vzniklé nedodrzenim vySe uvedenych pravidel.
(11)Pripadné Upravy stavebniho charakteru nebo Upravy rozvodd energii, médii
a technologickych zafizeni budovy je opravnén inicializovat pouze tajemnik Ustavu na

zakladé Zadosti vedouciho pfislusného pracovisté.

(12) Pravidelnou Udrzbu technologii budovy zajistuje Sprava UKB dle pozadavk( a
stanoveného harmonogramu pravidelné udrzby.

Clanek 20
Zavady vnitfniho vybaveni budovy a interiéra
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(1) Kazdy uzivatel je povinen udrzovat poradek a svym chovanim predchdzet vzniku
podkozeni a zavad technologii budovy, jejiho vnitfniho vybaveni a interiérd.

(2) Jakoukoliv zavadu technologii budovy (vytapéni, klimatizace, vodovod, aj.) nebo
zdvadu vybaveni budovy a interiérl je nezbytné neprodlené nahldsit Spravé UKB
elektronicky v pfipadé béznych zavad nebo telefonicky v pfipadé havarii.

(3)Bézné zavady musi byt hlaseny prostfednictvim  webovych  stranek
https://zavady.ukb.muni.cz/.

(4) Havarijni stavy napf. uviznuti osoby ve vytahu, Unik vody apod. je nutné okamzité
nahlasit na Pult Centralni Ochrany (PCO) na telefonni Cislo 549 49 2929, nasledné je
nezbytné informovat manazera spravy budov CEITEC MU a zahajit opatfeni pro
eliminaci vzniku vétsich skod.

Clanek 21
Kuchynky

(1) V pavilonech jsou na kazdém patfe umistény spolecné kuchynky, které jsou k dispozici
véem zaméstnancim a studentim CEITEC MU.

(2) Kazdy uzivatel kuchynky je povinen udrzovat kuchyriku v Cistém stavu, vcetné lednicek
v nich umisténych a chovat se tak, aby nedoslo k poskozeni inventare kuchynky.

(3) Elektrospotrebice, které neni nutné mit z provoznich ddvod{ soustavné zapnuté, musi
byt mimo dobu jejich uzivani vypojeny z elektrické sité.

Clanek 22
Vytahy

(1) UZivatelé vytahd jsou povinni uZivat vytahy v souladu s ndvodem k pouZiti vytahu tak,
aby nedoslo k jejich poSkozeni ¢i nadmérnému zatizeni.

(2) Jakékoliv poskozeni a nefunkcénost je nutno hlasit neprodlené na Pult Centralni Ochrany
(tel. 549 49 2929).

(3) Pfevazeni kapalného dusiku a daldich kryogend vytahem je umoZnéno pouze bez
pfitomnosti osob vcetné obsluhy v kabiné vytahu.

(4) Pfevoz nebezpeénych chemickych latek vytahem je zakazan.

(5) Vytahy v pfipadé vyhlaseni poplachu neslouzi k evakuaci osob. Vytahy automaticky
sjedou do zakladni stanice a z{stanou otevFeny.

Clé’nek 23
Uklid

(1) Uklid celého aredlu UKB je zajistovan externi firmou dle stanoveného harmonogramu.
Uklid kancela¥i, pracoven, laboratofi a sdilenych prostor je zajistovan denné.

(2) V dobé letnich prazdnin nebo vénoénich svatkd mdze dojit k omezeni rozsahu Gklidu.

(3) V ptipadé potfeby je mozné na zakladé Zadosti uzivatele zajistit mimoradny uklid
vybranych prostor. Pozadavek mimoradného uklidu je nutné projednat s manazerem
spravy budov CEITEC MU.
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(4) Uklidova sluzba nezajistuje odnos nebezpeénych odpadd z laboratofi.

Clanek 24
Odpadové hospodarstvi

(1) Kazdy uzivatel je povinen se pfi nakladani s odpadem Fidit Provoznim radem
odpadového hospodarstvi UKB (dostupny zde:
https://is.muni.cz/auth/do/sukb/spolecne/provozni rad odpadoveho hospodarstvi u
kb/Provozni rad odpadoveho hospodarstvi UKB 2020-10-08.pdf ) a zasadami pro
nakladani s GMO nebo radioaktivnhim odpadem.

(2) PFi provozu kancelafi a laboratofi vznikaji odpady dvou zakladnich skupin - odpad
podobny odpadu komunalnimu (dale jako ,komunalni odpad") a odpad nebezpecny.

(3) V kancelarich a spole¢nych prostorach jsou umistény nadoby na komunalni odpad.
Jejich vyprazdfiovani je zajisténo v ramci Uklidu pavilond.

(4) Je zakazano odkladat odpad mimo nadoby na odpad nebo mimo mista vyhrazena
k odkladani odpadu.

(5) Do nadob na komunalni odpad je zakazano vyhazovat jakykoli laboratorni odpad napf¥.
pouzité rukavice, zkumavky atd. Nadoby na komunalni odpad s pfimési laboratorniho
odpadu nebudou uklidovou sluzbou vyprazdnény.

(6) Kazdy zaméstnanec je povinen separovat slozky komunalniho odpadu pro jejich zpétné
vyuziti.

(7) Separované c¢asti komunalniho odpadu se ukladaji do nddob na prislusny druh odpadu
v kuchyrikdch nebo chodbdach, objemny separovany odpad se ukldda do kontejnerl v
koridoru v suterénu 1. PP, na jizni strané kampusu pod pavilonem B06, na severni
strané kampusu v koridoru mezi pavilony D31 a D36.

(8) Odpad v laboratofich véetn& nebezpedného miZe byt doldasné shromazdovan v
nadobach Fadné oznacenych dle pfislusnych kategorii nebezpednych odpadl dle
katalogu odpadid uvedeného v pfiloze Provozniho fddu odpadového hospodarstvi UKB.
Stitky a pokyny ke znaceni naleznete zde:
https://is.muni.cz/auth/do/rect/metodika/vnitrni/68017632/

(9) V laboratofich nelze odkladat komunalni odpad. V laboratofich je dovoleno umistit
pouze nadoby na nebezpecny odpad, které musi byt fadné oznaceny.

(10) Nebezpecné odpady jsou k likvidaci predavany pouze v uzavienych pytlich nebo
nadobach Fadné oznacenych dle kategorie odpadu s uvedenim identifikace ptvodce
odpadu. Etikety pro oznacovani pytld a nddob s nebezpednymi odpady jsou zajistovany
manazerem/kou BOZP a PO CEITEC MU a jsou k dispozici v misté urceném pro
odkladani nebezpeénych odpadd, v pavilonu E26 mistnost 15039, pavilon E35 mistnost
25096, v ostatnich pavilonech podle jejich provoznich Fadl. Chybé&jici etikety jsou
doplfiovany na zakladé pozadavku uZivatele.

(11) R&dné uzaviené a oznacené pytle a nadoby s nebezpeénym odpadem jsou
zaméstnanci povinni odkladat v pavilonu E35 do chlazeného skladu odpadd, mistnost
25S096. V pavilonu E26 Ize odpady do¢asné& shromazdovat ve skladu odpadl mistnost
1S039. Na pracovistich CEITEC MU v ostatnich pavilonech je nutné po shromazdéni
odpadu ihned zajistit jeho pfevoz pracovniky SUKB do chlazeného skladu nebezpecného
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odpadu UKB pomoci pozadavku na likvidaci nebezpecného odpadu - nahldsenim na
webové strance https://odpady.ukb.muni.cz/ .

(12) Poradenstvi uzivatelim se zafazenim odpadu do pfisluénych kategorii dle katalogu
odpad{ poskytuje v rdmci Provozniho oddé&leni CEITEC MU manazer/ka BOZP a PO.

(13) Pro likvidaci listinnych dokumentt s citlivymi daty jsou v suterénu pavilonu E35 ve 2.
PP pod schodidtém v jizni &asti umisténé nadoby pro sb&r materidld uréenych ke
skartaci spole&nosti s certifikovanym zptsobem likvidace.

Clanek 25
Osobni ochranné pracovni prostredky (OOPP)

(1) Problematiku osobnich ochrannych pracovnich prostiedkd Fedi Opatieni Feditele ¢&.
7/2021 Osobni ochranné pracovni prostfedky, myci, Cistici a dezinfekcni prostiredky
(dostupné na: https://is.muni.cz/
do/ceitec/uredni deska/opatreni reditele/opatreni reditele 2021 07 -

osobni_ochranne pracovni_prostredky myci cistici a d/

(2) Vedouci pracovisté je povinen vybavit své zaméstnance vhodnymi jednorazovymi nebo
opakované pouzitelnymi OOPP dle naplné prace zaméstnance.

(3) Povéfeny zaméstnanec Provozniho oddéleni CEITEC MU zajistuje pravidelné prani
pratelnych OOPP (dale jen pradlo). Prani pradla probiha v pavilonech C02, C04, E26 a
E35 jednotné. Sbér pradla probihda vzdy po emailovém upozornéni laboratornich
manazerl obvykle prvni Gtery v mésici v dopolednich hodindch. Zpé&tna distribuce
vypraného pradla nasleduje b&hem 10 dnd.

(4) Vedouci pracovisté odpovidd za to, ze infekéni pradlo musi byt pred sbérem
autoklavovano a vysuseno.

(5) Vedouci pracovisté odpovida za fadné a nesmazatelné oznaceni pradla minimalné v
tomto rozsahu:

a) PIast na vnitfni zadni ¢asti limce;
b) Kalhoty na pfedni vnitfni pasové Casti;
c) Haleny, kosile na vnitini zadni ¢asti limce;

(6) Na oznaceni pradla jsou minimalné uvedeny tyto informace o majiteli pradla ve
formé:

a) Centrum strukturni biologie pavilon E35 oznaceni: 163/1000

b) Centrum genomiky a proteomiky rostlin pavilon E26 oznaceni: 163/2000
c) Centrum molekularni mediciny oznaceni: 163/3000

d) Centrum neurovéd oznaceni: 163/4000

e) Centrum strukturni biologie pavilon C04 oznaceni: 163/5000.

f) Centrum genomiky a proteomiky rostlin pavilon C02 oznaceni: 163/4080

(7) Sbér pradla v pavilonu E35 probihd v mistnosti 1S046 do specidlné oznacenych
kontejnerd.

(8) Sbhér pradla v pavilonu E26 probiha v laboratorni ¢asti koridoru 1PP.

Clanek 26
Pracovni prostredi
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(1) Prostory pavilont jsou pro zajisténi zakonnych podminek parametrl prostiedi vybaveny
technologiemi udrzovani klimatu a pfisunu Cerstvého vzduchu. Tyto technologie jsou
udrzovany Spravou UKB.

(2) Uzivatel je opravnén upravovat nastaveni lokalnimi ovladaci dle rozsahu dovoleného
ovladacem (nastaveni systému viz provozni rad UKB
https://is.muni.cz/auth/do/sukb/spolecne/19997936/Provozni rad UKB 2018-03-
20.pdf ). Pozadavek na zménu je aktivni 4 hodiny po zapnuti. Pro del& plsobeni je
nutné pozadavek opakovat. Otevreni okna jakykoliv nastaveny pozadavek vypne.

(3) Upravu nastaveni technologie pavilonli E26 a E35 je opréavnén po SUKB pozadovat
pouze odpovédny pracovnik Provozniho oddéleni CEITEC MU. V ojedinélych pripadech
pfi feSeni havarijnich situaci je mozno kontaktovat SUKB pro Upravu nastaveni pfimo.

(4) Upravu nastaveni technologie ostatnich pavilont provadi SUKB na z&kladé poZzadavkd
vedouciho pavilonu.

Clanek 27
Pristrojové vybaveni

(1) Prostory pavilond jsou vybavovany ptistroji na zakladé potifeb a moZnosti jednotlivych
pracovist uzivajicich prostory.

(2) Umisténi ptistroji t&Z3ich neZ 100 kg na laboratorni stoly je nutné konzultovat s
manazerem spravy budov CEITEC MU.

(3) PFed instalaci pristroji s velkym piikonem (nad 2 kW) nebo velkou emisi tepla (nad 1
kW), pfipadné pristrojd s velkou hmotnosti (nad 300 kg v pFipadé pavilon( E26 a E35,
respektive 150 kg v ostatnich pavilonech) je nutné kontaktovat manazera spravy budov
CEITEC MU, jehoz povéreny pracovnik zjisti moznosti instalace a stanovi pripadné
podminky pro samotnou instalaci.

(4) Zodpovédnost za provoz a opravy pristrojového vybaveni je stanovena samostatnym
Opatfenim feditele ¢. 2/2017 Stanoveni odpovédnosti za provoz, Udrzbu a opravy
pfistrojového vybaveni CEITEC MU
https://is.muni.cz/do/ceitec/uredni deska/opatreni reditele/opatreni reditele 2017
02 - stanoveni odpovednosti za provoz udrzbu a opravy pri/.

Clanek 28
IT sluzby

(1) Zzékladni podpora IT sluZeb pro uZivatele je zajistovana centralné a zavazna pravidla
pro pfistup k datovym GloZitim a serverdim jsou definovéna v IT koncepci CEITEC MU
(dostupna zde:
https://is.muni.cz/auth/do/ceitec/IT committee/it koncepce ceitec mu/IT Koncepce

CEITEC MU Final 2019.docx)

(2) Spravu a udrzbu datovych zasuvek a rozvodd provadi Centrum informaénich technologii
(CIT) SUKB https://cit.ukb.muni.cz/.

(3) V kazdé mistnosti jsou instalovany datové zasuvky pro pfipojeni stalych pracovnich
stanic, notebookd nebo daldich zafizeni. Vnitfni prostory budov jsou pokryty signélem
univerzitnich Wi-Fi siti pro pfripojeni mobilnich zafizeni.

(4) Zfizovani a servis telefonnich linek zajistuje CIT SUKB.
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(5) PFipojeni a spravu kancelaiskych poéitacd a podporu pro pFistrojové poditae poskytuje
CIT SUKB.

(6) Prostory CEITEC MU jsou pokryty Wi-Fi signalem, pro pfipojeni Ize vyuzit sit EDUROAM
(uzivatelské jméno je UCO@eduroam.muni.cz a heslo je primarni heslo pro
zaméstnance / studenta pro IS.muni.cz, nebo sit MUNI (uzivatelské jméno je UCO a
heslo je sekundarni heslo zaméstnance/studenta pro IS.muni.cz - hesla zaméstnance
/ studenta Ize nastavit nebo zménit zde https://is.muni.cz/auth/system/heslo) Sluzba
je automaticky a bezplatné& dostupna véem zaméstnanciim a studentiim MU.

Clanek 29
Rezervace zasedacich mistnosti

(1) Rezervace mistnosti mohou zajistit jen povérené osoby. Zpravidla se jedna o
asistenta/ku jednotlivych pracovist, pracovniky administrativy a manazery laboratofi.
Kompletni seznam opravnéni spravuje Provozni oddéleni.

(2) Pro rezervaci je potfeba vyuzit Rezervacni systém pro zasedaci mistnosti:
https://meetings.cesnet.cz/ceitec/.

(3) Rezervaci mistnosti je mozno provést jednorazové nebo jako opakovanou rezervaci s
dennim, tydennim nebo mési¢nim cyklem opakovani.

(4) Uzivatel, ktery rezervaci provedl je povinnen v pfipadé, Ze mistnost nebude v
rezervovaném case vyuzita, rezervaci zrusit.

(5) V pripadé, kdy nebude mistnost blokovana opakujici se rezervaci skute¢né vyuzivana,
muUzZe byt tato rezervace povéfenym pracovnikem Kancelare feditele nebo Provozniho
oddéleni zruSena. Uzivatel, ktery rezervaci proved bude predem informovan.

(6) Za spravu systému odpovida Provozni oddéleni (operations@ceitec.muni.cz ).

Clanek 30
Odpocinkové plochy, mista uréena ke spoleénému setkavani a atrium

(1) Zaméstnanctim a studentlm jsou v budovach CEITEC MU k dispozici denni mistnosti -
kuchyriky, umisténé ve vSech pavilonech (C02, C04, E26, E35). V pavilonech E26 a E35
jsou na chodbach k odpocinku umisténé sedacky.

(2) V pavilonu E35 jsou v atriu umistény stoly, Zidle a vicemistné sedacky. UzZivatelé jsou
povinni zachovavat C(istotu sedaciho vybaveni. Sedacky je zakazano vyuzivat
k prespani.

(3) Zaméstnancim CEITEC MU je k dispozici venkovni odpocinkovéd plocha vybavena
grilem, ktera je pfistupna ze schodisté mezi pavilony E35 a E26. Pro sezeni lze vyuzit
pfenosny sedaci nabytek se stoly, ktery je umistén v mistnosti 1S046 /E35 . Plochu je
moZno volné uZivat v pribé&hu dne.

(4) Gril s pfislusenstvim je mozno vyuzit na zakladé platné rezervace pomoci aplikace
https://meetings.cesnet.cz/ceitec/. Prislusenstvi grilu je poskytovano uzivateli
povérenou osobou Provozniho oddéleni CEITEC MU (v kanceldfi 1S066 / E35). Po
ukonceni akce je nutno ocisténé prislusenstvi grilu opét vratit. Palivo a podpalovac
zajistuje kazdy uzivatel sdm. Palivo a podpalovade je zakazano skladovat ve vnitfnich
prostorach CEITEC MU,
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(5) Zaméstnancim je v prostoru ve 2.NP pavilonu E35 pobliz lavky k pavilonu D36
k dispozici automat na kavové a kakaové napoje za zvyhodnénou cenu a chlazena voda
zdarma.

Clanek 31
Pronajem a zapujéeni prostor a vybaveni tretim osobam

(1) Prostor pavilond CEITEC MU je mozné propljéit pouze sou¢astem MU nebo pronajmout
na zakladé najemni smlouvy tfetim osobam za predpokladu Ze:

a) CEITEC MU participuje na realizované akci jako spoluorganizator;
b) Realizovana akce se tyka vyhradné oblasti védy a vyzkumu nebo oblasti vzdélavani.

(2) ZapUjéeni nebo prondjem prostor paviloni CEITEC MU tfetim osobam na zakladé
najemni smlouvy zajistuje povéfend osoba Kanceldfe reditele CEITEC MU
(directors.office@ceitec.muni.cz ).

(3) Najemce je povinen se seznamit se vsemi provoznimi dokumenty.

(4) Najemce je pIlné zodpovédny za Skody vzniklé CEITEC MU béhem akce, pro kterou je
prondjem zajistovan. Pfed zahdjenim akce a po jejim konci bude vyhotoven zapis o
stavu pfedmétu prondjmu podepsany zastupcem pronajimatele i najemcem.

(5) Najemce je povinen zajistit po skonceni akce uklid dotlenych prostor spolecnosti
provadéjici, na zakladé smlouvy, v prostorach CEITEC MU pravidelny uklid.

(6) Prenechani pristrojového a jiného vybaveni tfetim osobam do docasného a bezplatného
uzivani je v odlivodnénych pripadech moZné pouze na zdkladé smlouvy o vypujéce a
za podminek stanovenych osobou odpovédnou za vybaveni, Provoznim oddélenim
CEITEC MU a za souhlasu reditele CEITEC MU.

Clanek 32
Souvisejici predpisy

(1) Dokumenty vztahujici se k odpadovému hospodafstvi jsou dostupné na adrese:
https://is.muni.cz/auth/do/rect/metodika/vnitrni/68017632/

v

(2) Opatreni reditele ¢. 7/2021 Osobni ochranné pracovni prostfedky, myci, Cistici a
dezinfekéni prostfedky - dostupné na adrese: https://is.muni.cz/
do/ceitec/uredni deska/opatreni reditele/opatreni reditele 2021 07 -

osobni_ochranne pracovni prostredky myci cistici a d/

v

(3) Opatreni feditele ¢. 2/2017 Stanoveni odpovédnosti za provoz, udrZzbu a opravy
pfistrojového vybaveni CEITEC MU - dostupné na adrese:
https://is.muni.cz/do/ceitec/uredni deska/opatreni reditele/opatreni reditele 2017
02 - stanoveni odpovednosti za provoz udrzbu a opravy pri/

(4) Opatreni reditele ¢. 6/2021 Provozni bezpecnostni predpis pro pouzivani elektrickych
spotrebicl - dostupné na adrese: https://is.muni.cz/
do/ceitec/uredni deska/opatreni reditele/opatreni reditele 2021 06 -

pouzivani_elektrickych spotrebicu/
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(51T koncepce CEITEC MU - dostupna na adrese:

https://is.muni.cz/auth/do/ceitec/IT committee/it koncepce ceitec mu/IT Koncepce
CEITEC MU Final 2019.docx

(6) Provozni rad arealu Univerzitniho kampusu Bohunice, Kamenice 5, Brno - dostupny na

adrese: https://is.muni.cz/do/sukb/spolecne/19997936/Provozni rad UKB 2018-03-
20.pdf

(7) Opatfeni teditele ¢. 5/2021 Vzdé&lavani zaméstnancd v oblasti bezpe&nosti a ochrany
zdravi pfi praci a pozarni ochrany, v aktualizovaném znéni - dostupné na adrese:
https://is.muni.cz/

do/ceitec/uredni_deska/opatreni reditele/opatreni reditele 2021 05 -
vzdelavani_bozp/

Clanek 33
Zavérecna ustanoveni

(1) Vykladem tohoto opatfeni je povéren tajemnik Ustavu.

(2) Kontrolou dodrzovani a aktualizaci tohoto opatfeni je povéren vedouci Provozniho
oddéleni.

(3) Toto opatreni nabyva platnosti dnem podpisu.

(4) Toto opatfeni nabyva ucinnosti dne 15. 6. 2021.

Prilohy: €. 1 - Situacni plan kampusu s vyznacenymi vchody a budovami CEITEC
MU
Digitally signed by
Mgr. Jiti Nantl, LL.M.
08.06.2021
v Jifi Nantl
V Brne 8. 6. 2021

feditel ustavu
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Priloha é. 1 - Situaéni
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