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2. UVOD K MANUALU

2.1. CILE MANUALU PROJEKTU

Manudl projektu byl vypracovan s cilem vytvofit pro vSechny uc€astniky projektu
Dostavba Univerzitniho kampusu v Brné Bohunicich (dale jen Projekt) takové
podminky, aby pfi vyvinuti maximalni péce, kterd se od jednotlivych u€astniki
oCekava, a pri respektovani uzavienych smiluvnich vztahd bylo dosazeno cild
Projektu. Tim se rozumi realizace projektu UKB v objednatelem poZzadovaném
vécném rozsahu a jakosti pfi dodrZzeni stanoveného terminu a pfi neprekroCeni
limitnich nakladu stavby.

Manual popisuje uplatfiovani vSeobecnych zasad fizeni Projektu vSemi ucastniky
Projektu ve vSech etapach a fazich Projektu. Zaroven slouzi jako instrukce pro
provadéni jednotlivych ukonl v rdmci Projektu.

Manual projektu je soucasti smlouvy o dilo mezi objednatelem (Masarykovou
univerzitou) a manazerem projektu a smlouvy o dilo mezi objednatelem a generalnim
projektantem. V pfipadé rozporu mezi Manualem projektu a uzavienym smluvnim
vztahem s nékterym z dodavatell plati ustanoveni obsazena ve smluvnim vztahu.

2.2. STRUCNY POPIS PROJEKTU
Jedna se o vystavbu komplexu budov a pfilehlé infrastruktury nazvanou

Dostavba Univerzitniho kampusu v Brn & Bohunicich.

Cely Projekt je rozdélen do tfi soubor staveb, které spole¢né tvori pokraovani
vystavby Univerzitniho kampusu v Brné Bohunicich severné od ulice Kamenice a
spadaji do tzv. Zluté etapy budované v ramci vystavby AVVA.

Jedna se o:
* Projekt CETOCOEN.
* Projekt CESEB.
* Projekt CEITEC.

2.3. UCASTNICI PROJEKTU
Smluvni strany se vystavby Uc¢astni nasledujicim zpisobem:
* Objednatelem (investorem) je Masarykova univerzita .

* Objednatel uzaviel smlouvu o dilo s A PLUS BRNO a.s. jako Generalnim
projektantem k vypracovani potfebné projektové dokumentace, zajisténi
vefejnopravniho projednani a vykonu Autorského dozoru.

* Objednatel uzavfel mandatni smlouvu s Arch.Design, s.r.o. jako
ManazZerem projektu odpovédnym za fizeni Projektu od pfipravy az po
kolaudaci.

e Objednatel dale uzavie smlouvy o dilo s vybranymi zhotoviteli, tj.
generalnimi dodavateli kazdé faze vystavby. Tito zhotovitelé vzejdou
z vybérovych Fizeni vefejnych zakazek.

-8-
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* Objednatel dale uzavie smlouvu o dilo s dalSimi vybranymi dodavateli, ktefi
budou provadét prace na Projektu jako pfimi dodavatelé investora. Tito
zhotovitelé taktéz vzejdou z vybérovych fizeni vefejnych zakazek.

2.4. TERMINOLOGIE

V nasledujicim textu je uveden vyklad nejfrekventovanéjSich terminu, pfipadné
zkratek, pouzivanych v celém Manualu, ktery bude dale upravovan nebo doplfiovan.

Projekt:

Objednatel (Investor):
Rada Programu:

Manazer projektu (MP):
Pravni poradce (PP):
Generalni projektant (GP):
Autorsky dozor (AD):
Generalni dodavatel (GD):

Stavba:

Etapa:
Faze:
Vykonova faze:

ILBIT:
AVVA:
Profese:

SO:

O:

PS nebo PJ:
Zhotovitel:

Vefejna zakézka:

Dodavatel — Uchazed:

Zadavaci dokumentace (ZD):

HMG:
IS:

Dostavba Univerzitniho v Brné

Bohunicich

Masarykova univerzita (MU)
Poradni organ rektora
Arch.Design, s.r.o. (MP)
Pravni oddéleni MU

A PLUS BRNO a.s. (A PLUS)
A PLUS BRNO a.s. (A PLUS)

Generalni dodavatel stavby vybrany na zakladé
zadavaciho fizeni

V Clenéni Projektu samostatna funkéné oddélitelna
¢ast Projektu samostatné projednavana v izemnim
fizeni

Cést  Projektu
stavebnim Fizeni
Céast projektu
dodavatelem

Clenéni ptipravy a realizace Projektu ve vztahu na
prace projektanta

Integrované laboratofe biomedicinckych technologii
Akademicky vyukovy a vyzkumny areal

Dil¢i Cast Projektu samostatné projektovana a
realizovana

Stavebni objekt
InZenyrsky objekt
Provozni soubor nebo provozni jednotka

Dodavatel stavby nebo jeji ¢asti, ktery je v pfimém
smluvnim vztahu s investorem

Vefejna zakazka ve smyslu platného zédkona o
verejnych zakazkach

Ugastnik vyb&rového Fizeni

Dokumentace pfedana pro zpracovani nabidky
zhotovitele v zadavacim Fizeni

Harmonogramy stavby — Fidici a dil¢i

Informaéni a archivacni systém Projektu

kampusu

samostatné projednavana ve

realizovana jednim Generalnim

-9-
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TZ: Technicka zprava

KD: Kontrolni den

MKD: Mimofadny kontrolni den

KP: Koordina¢ni porada

SD: Stavebni denik

ZS: Zafizeni stavenisté

DUR: Dokumentace pro Uzemni fizeni

DSR: Dokumentace pro stavebni fizeni

DKP: Dokumentace koneé&ného provedeni

DVD: Dokumentace pro vybér dodavatele

RD: Realizacni dokumentace

DD: Dilenska dokumentace

VD: Vyrobni dokumentace

DZSPD: Dokumentace zmény stavby pfed jejim dokonéenim

DSP: Dokumentace skute¢ného provedeni

ZL: Zménovy list

KZP: Kontrolni a zkuSebni plan
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3. ORGANIZACNI STRUKTURA PROJEKTU

3.1. UvoD

Kazdy ucastnik Projektu ma na zakladé uzaviené smlouvy vazbu na Objednatele.
Jeho pravomoci a povinnosti jsou dany témito smluvnimi vztahy. Vazby mezi
ucastniky Projektu jsou uvedeny v této kapitole Manualu a jejich prilohach. Hlavni
struktura organizace Projektu je uvedena v pfiloze 3.4.1. - Organiza¢ni schéma
Projektu.

BéZzné mezi sebou komunikuji u€astnici Projektu Ustné s pfihlédnutim na smluvni
nebo fidici vazby, a to v souladu s kapitolou ¢. 9 Manualu. Komunikace mezi
Ucastniky Projektu bude probihat v souladu s uzavienymi smlouvami
s Objednatelem. Pokyny Objednatele jsou vydavany prostfednictvim jmenovaného
zastupce nebo Manazera projektu.

3.2. ORGANIZACNI SCHEMA PROJEKTU

Hlavni organiza¢ni schéma Projektu vychazi z konkrétnich smluvnich ujednani a
smluvnich forem hlavnich GO&astniki Projektu, které byly dosud uzavieny. Z
organiza¢niho schématu je patrny pribéh organiza¢nich a Fidicich ¢innosti, které jsou
potfeba béhem pfipravy a realizace Projektu, a které se tykaji kazdé smluvni strany.
Hlavni organiza¢ni schéma Projektu je uvedeno v pfiloze 3.4.1.

Organizaéni schémata hlavnich Uc€astnik( Projektu jsou uvedena v samostatné
pfiloze 3.4.2.

Organizaéni schémata dalSich Gc¢astnikd jsou k dispozici na informaénim systému
Projektu (IS). Jeho struktura a organizace je popsana v kapitole ¢. 11 Manualu
Projektu. IS je pravidelné aktualizovan Manazerem projektu a jednotlivi u€astnici
Projektu jsou odpovédni za sdélovani zmén.

3.3. ADRESAR PROJEKTU

Zakladni adresar obsahuje takové Udaje o Ucastnikovi Projektu, které jsou nutné pro
veskeré zplsoby komunikace. V zakladnim adresafi jsou uvedeny tyto strany:

* Objednatel (investor).
* ManaZzer projektu.
* Generdlni projektant.
* Generalni dodavatel.
* Pfimi dodavatelé.

Kontakty na ostatni u€astniky vystavby jsou uvedeny na IS. Dale jsou na IS uvedeny
kontakty na pfisluSny stavebni Gfad a dotéené organy, spravce siti a jiné instituce,
vyjadfujici se ke stavbé, nebo jinak souvisejici se stavbou.

U kazdého ucastnika Projektu, osoby nebo firmy budou uvedeny nasledujici udaje:
* PIny nézev,
e Upln4 adresa,

-11 -
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» kontaktni jména,
» funkce,

» telefon (pevna linka nebo mobil),
* e-mail.

3.4. PRILOHY

3.4.1.  Organiza €éni schéma Projektu

3.4.2.  Organiza éni schémata jednotlivych 0 €astnik G Projektu

3.4.2.1. Objednatel - Masarykova univerzita

3.4.2.2. Manazer projektu - Arch.Design, S.r.o.
3.4.2.3. Generdlni projektant - A PLUS BRNO a.s.

-12 -
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Pfiloha €. 3.4.1. — Organiza €éni schéma Projektu

MSMT

fidici organ

Masarykova
univerzita
investor

Pravni oddéleni MU
pravni poradce

Arch.Design, s.r.o.
manaZer projektu

A PLUS, a.s.

generalni projektant

generalni dodavatel, generalni dodavatel, generalni dodavatel,
piimi dodavatelé pfimi dodavatelé pFimi dodavatelé

Legenda:
— Ridici vazba

= = = = = Komunikacni vazba
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Priloha €. 3.4.2.1. — Organiza €ni schéma Objednatele
N MSMT
3
Vedeni MU
r
r
3 " w 5 [E— ra 3 JE— 5 ) ra
Vedouci investiéniho .| Reditelé projektu Budouci uzivatelé
odboru (10) CESEB, CEITEC, CESEB, CEITEC,
CETOCQEN CETOCOEN
h — r
Odbor projektove | Investicni manazeri 1 Manazeri projektu
podpory (OPP) projekta (10) CESEB, CEITEC,
CETOCOENM
r
QOdbor verejnych
zakazek
A 4 h A h 4
Generalni projektant Manazer projektu Generalni dodavatelé Pfimi dodavatelé
APLUS Arch.Design CESEB, CEITEC, CESEB, CEITEC,
CETOCOENM CETOCOEN
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Priloha €. 3.4.2.2. — Organiza €éni schéma Manazera projektu
| MASARYKOVA UNIVERZITA |

Reditel wystavby

Ing. Martin Micoch

tel.. + 420 777 737 981
micoch@archdesign.cz

Vedouci tymu
Ing. Petr Marvan
tel.: +420 739 003 363

CGO REVES

Ing. Michal Babik
tel.. +420 777 587 334
babik@archdesign.cz

Ing. Antonin Peitl marvan@archdesign.cz Ing. Kolackova, Ing. PoliSensky
IKoordinator BOZP
Ing. Tomas Sedlak VZT
tel.-+420775737935 | ______ R U D \ytapéni
tomas.sedlak@archdesign.cz : :_ Elektro
: : ZT1
[ Statika
[Toi-CENEC Vol SLP, MAR, BMS
Ing. Jaroslav Patocka PR _:_ _: Technologie
tel.: +420 731 126 039 P [ Medicialni plyny
atocka@archdesign.cz -: '
[
1 1
1 1
[TOI- CETOCOEN Yot
[
Ing. Petr Pospisil PR 4=—n
tel.: +420 721 233 993 DU
ospisil@archdesign cz : :
[
[
1 1
[TOi-CESEB vl
[
T-=
1

Legenda:

—————————— Ridici vazbha

————————— - Metodicka a tech. podpora
Projektovy tym

echnicka a metodicka podpora projektového tymu
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Priloha €. 3.4.2.3. — Organiza €ni schéma Generalniho projektanta

| MASARYKOVA UNIVERZITA |
\ 4
Vedeni spoleénosti
Karel Tuza
Petr Uhlif
Jaromir Cerny
- \ 4 - - \ 4
Reditel projektu UKB Pravni poradce
N Jifi Duchacek .
\ 4
Zastupce reditele projektu,
vedouci technického useku
Patrik Tuza
h 4
Hlavni inZenyr projektu
y v y
Koordinace stavebni Technicka infrastruktura, Autorsky dozor
a architektonické casti situace, mapové podklady
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4. RiZENi PROJEKTU

4.1. UVvoD
Systém fFizeni projektu Dostavba Univerzitniho kampusu Brno (dale jen Projekt)
vychazi z:

e Smluvnich ujednani,

» stavebniho programu,

» zpracované projektové dokumentace,

* mechanismu zadavani vefejnych zakazek,

» rozdéleni Projektu na tfi etapy vystavby.

Manual projektu odpovida stavu poznani k 5.11.2009, resp. 1.3.2010, kdy byla
provedena revize Manualu.

Vrcholovou odpovédnost za Projekt m& Masarykova univerzita. Masarykova
univerzita povéfila podle uzavienych smluv vykonem nékterych c¢innosti dalSi
UCastniky Projektu. S timto povéfenim je spojena odpovédnost za pfipravu Projektu,
jeho realizaci a uvedeni do provozu.

Masarykova univerzita poveéfila spole¢nost Arch.Design, s.r.o. fizenim Projektu a
spole¢nost A PLUS a.s zpracovanim dokumentace a vefejnopravnim projednanim.

Pravni poradenstvi zajiStuje pravni oddéleni Masarykovy univerzity.
4.2. UCASTNICI PROJEKTU

e Objednatel — Investor.

* Manazer projektu.

» Generalni projektant.

» Generalni dodavatelé.

» Pfimi dodavatelé investora

4.2.1. Objednatel — Investor - Masarykova univerzit a
Masarykova univerzita v roli Objednatele odpovida za pribéh Projektu v souladu se:
e Schvélenymi zavaznymi parametry Projektu (viz investi¢ni zameér,
registrace akce, rozhodnuti o Uucasti statniho rozpoctu na financovani akce),
» schvélenym stavebnim programem.

4.2.2. Manazer projektu

ManaZzer projektu zajiStuje pro Objednatele ve smluvnim vztahu komplexni Fizeni
Projektu.

Hlavni ¢innosti ManaZera projektu jsou popsany v pfiloze 4.4.1. - Struktura vykonu a
popis ¢innosti ManaZera projektu.
4.2.3.  Generdlni projektant

Generdlni projektant zajiStuje pro Objednatele ve smluvnim vztahu projektovou
dokumentaci, vefejnopravni projednani a Autorsky dozor.

Hlavni ¢innosti Generalniho projektanta jsou popsany v pfiloze 4.4.2. - Struktura
vykonu a popis ¢innosti Generalniho projektanta

-17 -
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4.2.4. Pravni poradce

Pravni pomoc a konzultace v rozsahu vyzadaném Objednatelem zajiStuje pravni
oddéleni MU.

4.2.5. Generalni dodavatel

Generalni dodavatelé budou stanoveni na zakladé vysledkd zadavacich fizeni
vypsanych pro jednotlivé stavby/etapy/faze vystavby.

4.2.6. PFimi dodavatelé investora

Jedna se o dodavatele specialnich praci, jako jsou technologicka vybaveni, interiéry
apod. Tito dodavatelé budou stanoveni na zakladé zadavacich fizeni odpovidajicich
finanénimu rozsahu zadavanych praci v souladu s platnymi zakony.

4.3, RIZENI PROJEKTU

Projekt z povéfeni investora Masarykovy univerzity fidi Manazer projektu spolecnost
Arch.Design, s.r.0.. Na fizeni projektu se dale podileji:

* Generalni projektant - A PLUS, a.s.
» Generélni dodavatelé jednotlivych etap.
* Pfimi dodavatelé Investora.

Tito ucastnici Projektu odpovidaji za fizeni realizace vlastnich praci. Jejich ¢innost na
Projektu je operativné fizena a koordinovana Manazerem projektu.

Kazdy z ucastnikd Projektu je povinen v rAmci smlouvami vymezenych pravomoci pfi
zadavani Projektu, zpracovani dokumentace Projektu, jeji kontrole a pfi realizaci

v v s

praci disledné dbéat na co nejvyssi hospodarnost.

4.3.1. Masarykova univerzita

Masarykova univerzita a jeji struktura podle organizaéniho schématu je vrcholovym
organem v organizaci projektu Dostavba Univerzitni kampus Brno — Bohunice
Tento vrcholovy organ vydava kliCova rozhodnuti Investora v rozhodovacich
procesech pfi fizeni Projektu.

Masarykova univerzita schvaluje:
» Zakladni koncepci Projektu.
o Zakladni formy financovani Projektu.
» Celkovy rozpocet Projektu.
* Smlouvy s Uc€astniky vystavby a dodatky téchto smluv.
* Terminy zahajeni a dokonc¢eni Projektu.
o Zasadni fidici dokumenty.
* Projektovou dokumentaci (vyjadienim souhlasu s jejim pouzitim pro dalSi
prace na Projektu).
e Zadavaci dokumentaci pro vybérova fizeni.

+ Ridici harmonogram Projektu a projednava zasadni odchylky od tohoto
harmonogramu.

Schvaleni dokumentace ze strany Objednatele znamena potvrzeni souladu
navrzeného feSeni s pozadavky a predstavami Objednatele, nikoliv potvrzeni
technické spravnosti a uplnosti dokumentace €i souladu dokumentace s pozadavky
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verejnopravnich organd. Odpovédnost za technickou spravnost a dplnost
dokumentace a soulad dokumentace s poZadavky vefejnopravnich orgdnu zlstava
nadale na jejim zpracovateli.

Masarykova univerzita projednava a bere na védomi materialy, které predklada
Manazer projektu nebo jeji dalsi smluvni partnefi:

e Zpravy o prabéhu Projektu.
e Zpravy o pribéhu vystavby.
* Vyhodnoceni postupu praci dle fidiciho harmonogramu Projektu.
e Zpravu o sledovani nakladu Projektu.
» Zmény rozpoctovych nédkladl stavby.
Masarykova univerzita dale:
 Resi majetkopravni vztahy k pozemkam dotéenych vystavbou UKB.

e ZajiStuje prace souvisejici s uvolnénim stavenisté vcetné c&innosti
odpovédného geodeta investora.

» Oznamuje vysledky vybérovych Fizeni.

» Odsouhlasuje naklady na realizaci Projektu.

» Odsouhlasuje propocty a rozpocty a jejich revize.

» Odsouhlasuje zmény smluv.

* Sleduje pribéh praci, provadénych Generalnim dodavatelem.
« Resi neshody, které vzniknou v priib&hu realizace.

* Odsouhlasuje pfevzeti stavby od Generalniho dodavatele a Pfimych
dodavatell a predani dila uzivateli.

4.3.2. Manazer projektu

V ramci Projektu je podfizen vedoucimu investiéniho odboru MU. Cinnosti ManaZera
projektu jsou vymezeny v uzaviené mandatni smlouvé a jejich vypis je v manuélu
uveden v pfiloze 4.4.1. - ¢innosti ManaZzera projektu.

Manazer projektu zodpovida za Fizeni projektu, zejména pak za:
e Zpracovani organizacni struktury a strategie vystavby.
« Rizeni projektové pfipravy.
» Kontrolu a fizeni nakladl stavby.
» Kontrolu a fizeni fidiciho harmonogramu vystavby.

* Monitorovani uprav projektové dokumentace vcetné pfipadné dokumentace
pro zménu stavby pred jejim dokonéenim.

« Rizeni toku informaci.

* Spolupréace pfi pfipravé a organizaci zadavani vefejnych zakazek na pfimé
dodavky dostavby Kampusu

« Rizeni a kontrolu stavebnich a montaZnich praci véetné pfimych dodavek
pro investora.

» Pripravu podkladd a Fizeni kolaudace.
 Rizeni zmén.
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 Informovani investora o stavu Projektu.
4.3.3.  Generalni projektant

V ramci fizeni projektovych praci je Generalni projektant podfizen Manazerovi

projektu.

Cinnosti Generalniho projektanta jsou vymezeny v uzaviené smlouvé o dilo a jejich
vypis je v manualu uveden v pfiloze 4.4.2. - Cinnosti Generalniho projektanta.

Generalni projektant zodpovida zejména za:

Zpracovani projektové dokumentace v rozsahu dle smlouvy s ohledem na
maximalni hospodarnost a ekonomickou vyhodnost celkového feSeni a
dodrzeni celkové predpokladané ceny Projektu.

Provedeni vybranych investorskych inZzenyrskych €innosti v rozsahu dle
smlouvy.

Vykon autorského dozoru.

Do pusobnosti Generalniho projektanta se dale zahrnuje zejména:

Navrh technickych a technologickych feSeni v projektové dokumentaci a
dodrzZeni jejich souladu se zadanim objednatele.

Koordinace jednotlivych ¢&asti projektové dokumentace a jednotlivych
stupnu projektové dokumentace.

Poskytovani konzultaci a vysveétleni potfebnych k vypracovani dodavatelské
dokumentace.

Kontrola a odsouhlaseni realizaéni vyrobni a dilenské dokumentace
dodavatele stavby.

Poskytovani soucinnosti pfi vefejnopravnich fizenich a jednanich v rozsahu
stanoveném nebo dohodnutém s investorem.

Poskytovani souc€innosti na kontrolnich dnech stavby.
Cinnost odpovédného geodeta projektanta.
Ugast pii predani stavenisté dodavateli stavby.

Pribézna kontrola dodavek a dohled nad provadénim praci v souladu s
projektovou dokumentaci, stavebnim povolenim, dalSimi predpisy a
normami.

Schvalovani volby architektonickych prvkd a vzorkd predloZzenych
dodavatelem stavby.

Doporuceni odmitnout jakékoliv prace ¢€i dodavky souvisejici se stavbou,
které nebudou odpovidat projektové dokumentaci, pfipadné doporuceni
kontroly nebo zkousky dila znalcem.

Posuzovani navrhua acastnikG vystavby na odchylky a zmény oproti
prislusné ¢asti projektové dokumentace a jejich disledku pfi realizaci.

Spoluprace pfi kontrole souladu fakturovanych ¢astek dodavatelem stavby
S provedenymi pracemi.

Vypracovani stanovisek k pfipadnym cenovym rozdildm vzniklym pfi
realizaci stavby.

Sledovéani a konzultace postupu vystavby.
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Ugast pfi odevzdani a pfevzeti stavby.
« Ugast pfi komplexnich zkouskach.
Ugast a spoluprace pfi kolaudaci stavby.

4.4, PRILOHY
4.4.1.

Struktura vykon G a popis €innosti Manazera projektu
4.4.2.

Struktura vykon G a popis ¢€innosti Generalniho projektanta
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Priloha €. 4.4.1. - Struktura vykon 0 a popis ¢€innosti Manazera projektu

Ec | o o

58 | & Popis €innosti

ES | UL

)

Priprava a zpracovani dokumentace
Nastaveni a fizeni organizace Dostavby Univerzitniho kampusu, zejména pfi ¢lenéni
stavby na jednotlivé etapy a pfi ur€eni dodavatelského systému.
Rizeni zpracovani zadani speciéalnich &asti projektové dokumentace nezahrnutych
do vybéru zhotovitele projektové dokumentace.
Rizeni a koordinace postupu generalniho projektanta a zpracovateld speciélnich
¢asti projektové dokumentace véetné jednotného charakteru zpracované projektové
dokumentace.
S
? s Zastupovani Objednatele pfi konzultacich v prabéhu praci na projektové
a) S dokumentaci (v€etné obstarani néazorli, stanovisek, pfipominek a podnétd
5 © uzivatelskych Gtvard Objednatele).
-k
; Rizeni postupu projektovych praci z hlediska plnéni v&cnych Ukold a terminovych
S ukold porovnani postupu s odsouhlasenym ¢asovym harmonogramem.
Kontrola souladu zpracovavané dokumentace se zadanim Projektu (investi¢nim
zamérem) a pozadavky objednatele.
Zajisténi pripadnych aprav projektu s cilem dodrzeni Fidiciho rozpoctu a dosazeni
moznych Uspor nakladd.
Prevzeti dokoncené projektové dokumentace a vedeni pfipadného reklamacéniho
fizeni v pfipadé vad projektové dokumentace.

Zastupovani Objednatele p Fi vykonu zadavatelskych ¢€innosti p fi zadavani ve fejnych zakaze k
Vypracovani ¢asového harmonogramu prubéhu zadani zakazky na Generalniho
dodavatele v&. vypracovani vécného obsahu jednotlivych etap stavby a jejich ¢asové
navaznosti.

c Rizeni pfipravy a nasledna kontrola Gplnosti a vécné spravnosti podkladd (zadavaci
-% dokumentace) pro vybér Generalniho dodavatele.
&l
5 © | Vypracovani zadavaci dokumentace vcetné spoluprace na navrhu Smlouvy o
b4 2 | vystavbé (smlouvy o dilo), Uprava zadavacich podminek podle pfipominek MSMT.
< [a
2 . ] L. . . . g .
S Navrh podminek zadani v souladu se zakonem plathym v dobé& zadani Vefejné
zakazky.
Projednani a zapracovani pfipominek Ustfednich organa, piipadné MSMT.
Organizace celého procesu zadani v¢. pfipravy nezbytnych dokumenta.
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VEnsis

Analyza nabidek v¢&. struéné charakteristiky nabidek vzhledem k obsahu hodnaticich
kritérii.

Vécné fizeni a kontrola dodavatele

Predani stavenisté generalnimu dodavateli v¢. predani geodetickych bodd pro
vytyéeni stavby a Udaji o podzemnich inZenyrskych sitich, pfedani stavenisté
pfimym dodavateliim.

Organizace a UcCast na jednanich sdotéenymi organy a jinymi institucemi a
dot€enymi fyzickymi a pravnickymi osobami v prabéhu realizace stavby Dostavba
Univerzitniho kampusu.

Kontrola provadéni praci a dodavek Generalniho dodavatele a ostatnich Ucastnikd

g pfi realizace stavby Dostavba Univerzitniho kampusu.
2 _
c . « o s s o s s . ,
a 9 | Archivace a kompletace vSech protokoll a zapisu prokazujicich kvalitu provedenych
§ N praci, pouzitych materialt a pouzitych technologickych postupu.
< | 3
x 14 o Y . . . y R
S Projednani zmén a dodatkl projektu véetné vlivu na Casovou a finanéni stranku
= stavby Dostavby Univerzitniho kampusu.
Priprava a predkladani dodatkd ke Smlouvé o vystavbé Objednateli k projednani.
Kontrola dodrZzovani bezpecnosti prace.
Pfiprava podkladi a organizace pfedani a prevzeti stavby, archivace vSech
pfedanych dokumenta.
Kontrola odstrafiovani vad a nedodélk(i zjiSténych pfi prevzeti dila (dél) az do
odstranéni posledniho z nich.
Casové Fizeni a kontrola
Vypracovani a vyhodnocovani fidiciho HGM projektu.
S
'@ — Pfezkoumani a schvaleni harmonogramu vystavby vypracovaného Generalnim
a 5 | dodavatelem dila.
< S
S = .
<>E< § Rizeni projektd dle schvaleného HMG.
=)
= Kontrola dodrzeni terminG definovanych v plathych HMG a navrh opatfeni pfi
zjisténych prodlevach.
Finan €éni Fizeni a kontrola
-?’, S Pfezkoumani a schvaleni finanéniho harmonogramu vystavby vypracovaného
<8 @ | Generalnim dodavatelem.
B el N
=5 ?3
b4 4 Kontrola dil¢ich danovych dokladl z hlediska vécného a finanéniho plnéni (soulad
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s podminkami uzaviené SoD).

Rizeni a ¢erpani v souladu s finanénim harmonogramem.

Vedeni potfebné evidence o cerpani nékladl stavby Dostavba Univerzitniho
kampusu.

Organiza €éni €innost

Rizeni koordina¢nich porad mezi v3emi Ucastniky procesu realizace stavby
Kampusu.

Organizace kontrolnich dnli stavby Dostavba Univerzitniho kampusu.

Koordinace pozadavk( autorského dozoru a pozadavki Generalniho dodavatele.

Kontrola odsouhlaseni a prevzeti Projektové dokumentace skuteéného provedeni

< stavby v souladu s podminkami SoD dodavatele.
2 —
a >§ Kompletace dokladl nezbytnych pro Uplnou a Fadnou kolaudaci Dostavba
S N Univerzitniho kampusu a jejich kontrola.
< | 3
; o Kontrola odstrafiovani vad a nedodélkl zjisténych pfi kolaudaénim Fizeni.
=
Uplatiovani reklamacnich prav v zaruéni Ihité a kontrola odstranéni reklamovanych
vad.
Evidence a archivace dokumentace dokonéenych ¢asti stavby Dostavba
Univerzitniho kampusu.
Vypracovani navrhu zavéreéného hodnoceni stavby a jeho konzultace a
odsouhlaseni s odbornymi Gtvary Objednatele.
Informa €ni a archiva €ni systém
Vypracovani a zavedeni jednotného informacniho, planovaciho a archivaéniho
systému a jeho zabezpeceni proti neopravnénému pfistupu.
— Ukladani a aktualizace informaci, jedna se predevsim o tyto informace:
c .
<D( 'S | Adresaf zakladnim GcCastnikd projektu.
3 = | Adres&f dodavatel.
= & | Zapisy z porad a kontrolnich dn.

Korespondence.
Fotodokumentace.
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Priloha €. 4.4.2. - Struktura vykon G a popis €innosti Generalniho
projektanta

Popis ¢€innosti

Smluvni
vztah
Faze

Priprava pln éni zakazky

Provedeni analyzy zakazky.

Identifikace a provedeni prazkuma a studii, analyz a méfeni nutnych pro vypracovani
projektové dokumentace.

MU x A
PLUS

pfipravna

Shrnuti a vyhodnoceni vysledk( provedenych prizkum, studii a méfeni.

Uzemné planovaci podklady

Vypracovani Uzemné planovacich podkladd.

Spoluprace na tvorbé stavebniho programu.

Vypracovani technického odhadu nakladG stavebni a technologické ¢asti stavby
Dostavba Univerzitniho kampusu.

Fipravna

P

MU x A PLUS

Projednani Uzemné planovacich podkladd s MSMT a s pracovniky Utvaru rozvoje a
Uzemniho planovani Magistratu mésta Brna.

Dokumentace pro Uzemni Fizeni

Vypracovani Dokumentace pro Uzemni fizeni.

Vypracovani pfiloh Dokumentace pro Gzemni fizeni s nasledujicim obsahem:
» Z&sady feSeni stavenisté.

e Harmonogram dalSich praci.
e Souhrnny propocet.

Fipravna

Vypracovani planu organizace Dostavba Univerzitniho kampusu, sestavajiciho
zejména z:

MU x A PLUS
P

* Navrhu a vhodné ¢lenéni stavby na jednotlivé etapy vystavby

Zpracovani dokumentace o vlivu Dostavby Univerzitniho kampusu na Zivotni
prostfedi.

Projednani dokumentace pro Uzemni  Fizeni

Projednani Dokumentace pro Gzemni fizeni s G€astniky Gzemniho Fizeni a s organy a
institucemi ¢innymi v Gzemnim fizeni a zapracovani zavéra tohoto jednani do
Dokumentace pro Uzemni fizeni.

MU x A
PLUS
fipravna

P

Obstarani pravomocného tzemniho rozhodnuti

Podani zadosti o vydani Gzemniho rozhodnuti o umisténi stavby Dostavba
Univerzitniho kampusu.

PLUS
Fipravna

MU x A

Ugast na Gzemnim fizena o vydani Gzemniho rozhodnuti o umisténi stavby Dostavba
Univerzitniho kampusu.

P
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Obstarani pravomocného Uzemniho rozhodnut o umisténi stavby Dostavba
Univerzitniho kampusu.

Dokumentace pro stavebni Fizeni

MU x Vypracovani Dokumentace pro stavebni fizeni véetné vypracovani souhrnného
A PF. | rozpoctu.
PLUS
Projednani dokumentace pro stavebni  Fizeni
Projednani Dokumentace pro stavebni fizeni se vSemi pfislusSnymi organy a
% « | institucemi Cinnymi ve stavebnim Fizeni nebo dotéenymi stavebnim fizenim a
T S | zapracovanim pfipominek téchto subjektl do Dokumentace pro stavebni fizeni.
@
< 5 . < . P PR
x &= | Obstarani souhlasu, stanovisek a dalsich podkladd od spravnich organd a jinych
g Q| instituci a dotéenych fyzickych a pravnickych osob a U&astnikd stavebniho Fizeni
potfebnych pro vydani stavebniho povoleni .
Obstarani pravomocného stavebniho povoleni
Podani zadosti o vydani stavebniho povoleni pro stavbu Dostavba Univerzitniho
n kampusu.
2 | ¢
o 2 Ugast ve stavebnim Fizeni o ud&leni Stavebniho povoleni pro stavbu Dostavba
< | & | Univerzitniho kampusu.
> | & — 5 , - —
=S Obstarani pravomocného Stavebniho povoleni pro stavbu Dostavba Univerzitniho
kampusu.
Dokumentace pro vyb ér dodavatele stavby
_ | Vypracovavani Dokumentace pro vybér dodavatele pro jednotlivé etapy stavby.
c
< > L . . . , 5 L . . .
= ‘g § Vypracovani soupisu praci a dodavek (vykazG vymér), popisu standardi a
25 | ‘g | kontrolniho rozpoctu.
= i
Soucinnost pfi vybéru dodavatele stavby a pfi uzavirani smluv s dodavateli.
Dokumentace kone €éného provedeni
Vypracovani dokumentace, ktera slouzi objednateli ke kontrole pozadavk( na
" kone¢né provedeni Dostavby Univerzitniho kampusu, které nemohly byt stanoveny
D ‘= | bez soucinnosti dodavatele stavby.
— O
o IS . ” . - . P
< N | Spolupréce pfi komple_tam (_jokumentace pro vSechny oblasti ¢innosti potfebnych pro
x ® | vystavbu Dostavby Univerzitniho kampusu.
o) @
= Jednani s dodavatelem stavby Dostavba Univerzitniho kampusu nebo jeho
jednotlivych Casti.
Dokumentace prvniho vybaveni stavby
_ | Vypracovani dokumentace prvniho vybaveni stavby
c
<>E< g ’% Vypracovani podkladt pro vybér dodavatele pro jednotlivé etapy vybaveni stavby
g 5 | ‘© | scetnéVykazu vymér, popisu standardd a kontrolniho rozpoctu.
(O]
@

Soucinnost pfi vybéru dodavatele stavby a pfi uzavirani smluv dodavateli.

Dokumentace orienta €niho syst ému
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_ | Vypracovani dokumentace orientacniho systému stavby.
c
i g >§ Vypracovani podkladd pro vybér dodavatele orientaéniho systému stavby vcetné
g 7 | ® | Vykazuvymeér, popisu standardd a kontrolniho rozpoctu.
(&)
o Soucinnost pfi vybéru dodavatele stavby a pfi uzavirani smluv s dodavateli.
Autorsky dozor
< - — | Vykon trvalého autorského dozoru.
b < 3 of S
e O K N | Spoluprace pfi technickém dozoru Objednatele nad provadénim stavby.
Spoluprace p Fi uvad éni stavby do provozu
_ | Odborné poradenstvi pfi uvadéni Dostavby Univerzitnino kampusu do provozu.
c
<>E< g ’% Pomoc budoucimu uzivateli pfi odstrafiovani vad, které se pfi uvadéni do provozu
2= | 5 | vyskytnou.
=& | § |
X [« e . . . .
Ucast pfi sefizeni a nastaveni provoznich parametrd systému.
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5. RiZENi A ZPRACOVANI PROJEKTOVE
DOKUMENTACE
5.1. UVOD

Proces zpracovani projektové dokumentace popisuje zavedeni systému a procedur k
jednoznacné identifikaci, registraci, kopirovani a skladovani dokumentace, ke
sledovani schvalovani dokumentace a popisuje proceduru distribuce vykresu.

Mezi dokumenty Projektu patfi:

5.1.1.

Investiéni zamér (véetné pFipadnych dodatk() registrace akce, rozhodnuti o
GCasti statniho rozpoctu/dotace ze strukturalnich fonfl na financovani akce.

Zadani Projektu - Stavebni program.
Zameéreni a prazkumy.

Projektova dokumentace (vykresy, specifikace, vypocty atd.) od
Generalniho projektanta, Generalniho dodavatele a Pfimych dodavateld,
jejichz povinnosti je zpracovat prisluSnou dokumentaci.

Podminky vefejnopravnich organt pro stavbu/etapu/fazi (Gzemni
rozhodnuti, stavebni povoleni, povoleni zmény stavby pfed jejim
dokoncenim aj.).

Dilenskd a vyrobni dokumentace Generalniho dodavatele a Pfimych
dodavatelu.

Technologické predpisy.

Navody k pouZiti a provadéni udrzby od Generalniho dodavatele a Pfimych
dodavateld.

Dokumentace skute¢ného provedeni.

Udaje o zkou3eni a prejimkach od Generélniho dodavatele a Pfimych
dodavateld.

PFedavaci protokoly / instrukce od projektanta.
Znalecké posudky.

Provozni fady a manualy.

ZmeénoVe listy a jejich pfilohy.

Zapisy z kontrolnich dnu.

Z4pisy ze samostatnych jednani.

Ridici harmonogram Projektu.

Stavebni deniky.

Deniky BOZP.

Zamery a cile:

Zajistit vytvofeni systému Fizeni zpracovani projektové dokumentace pro
celou dobu Projektu.

Zajistit, aby finalni vystupy projektové dokumentace pIné splhovaly
pozadavky Objednatele.
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» Efektivné Fidil proces projektovych zmén zhodnocenim technickych
kvalitativnich, ¢asovych a finan¢nich dopadu navrhovanych zmén v celém
procesu realizace Projektu.

Pro proceduru distribuce dokumentace je vychozim predpokladem zavedeni systému
jednoznacné identifikace kazdého predavaného dokumentu. Kazdy samostatny
dokument (vykres, zprava, instrukce, vypocCet apod.) musi byt jednoznacné
identifikovatelny. Veskeré vicestrankové dokumenty (technické zpravy apod.) musi
obsahovat €islovani stran s uvedenim celkového poctu strdnek tohoto dokumentu a
prfesné datum vydani.

Soubory projektové dokumentace musi byt identifikovany a Cislovany v souladu s
poZadavky stanovenymi smlouvou o dilo na dodavku projektovych praci.

Povinnosti Generalniho projektanta je zajistit autorizaci (podpis) vSech jim
predavanych a schvalenych projektovych dokumentd a jejich souladu s platnou
legislativou, dohodnutymi smluvnimi podminkami a zajistit jednotnost zpracovani
projektové dokumentace ve vSech jejich stupnich.

Generéalni projektant dale kontroluje dokumentaci zpracovanou Generalnim
dodavatelem pro zajisténi jejiho souladu s feSenim, které GP zpracoval v
prfedchozim stupni.

5.2. KOORDINACE PROJEKTOVYCH PRACI

Za zpracovani a kontrolu projektové dokumentace na strané Generalniho projektanta
(GP) zodpovidaji samostatni projektanti nebo specialisté. Hlavni inZzenyr Projektu
zodpovida za dokumentaci jako celek, v€etné celkové koordinace v ramci Projektu.

Objednatel a Manazer projektu se dle potfeby budou zu¢asthovat jednani projektant(
v rdmci vyrobnich vybord Generalniho projektanta a na téchto jednanich se budou
vyjadfovat k vlastnimu feSeni a k postupu projektovych praci na zakladé fidiciho
harmonogramu zahrnujiciho harmonogram projektovych praci a harmonogram
realizace. Generalni projektant je povinen pfizvat Objednatele a Manazera projektu
na dulezitd jednani o projektovém feSeni, koordinaci projektovych feSeni a
pfipadnych zménéach projektového feseni.

5.2.1. Cinnosti ManaZera projektu spojené s  Fizenim zpracovani projektové
dokumentace:

 Pomoc Objednateli pfi tvorbé nebo Upravé zadani a prosazovani zajmu
budoucich uzivatell pfi zpracovani projektové dokumentace.

o Efektivni Fizeni zmén, dopad na cenu, harmonogram, kvalitu a
proveditelnost zaméru.

* Spoluprace s uzivatelem a tymy projektanta pfi koordinaci praci v pfipravné
fazi.

e Upozornéni na cenové Vvlivy spojené se splnénim pozadavku
vefejnopravnich organl a navrh alternativnich feSeni.

» Upozornéni na cenové vlivy spojené s budoucim provozem a udrzbou.

» Kontrola koordinace ¢&innosti projektanta ve smyslu zapracovani
projektovych informaci poskytnutych Generalnimu dodavateli stavby,
pripadné jeho subdodavatelim a dalSim uéastnikiim Projektu.
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» Kontrola postupu zpracovani dokumentace pro realizaci stavby.

o Zajisténi vyjadieni autorského dozoru o souladu projektové dokumentace
zpracované Generalnim dodavatelem s dokumentaci vydanou Generalnim
projektantem.

» Kontrola stavu vefejnopravnich jednani a vydavani uUzemniho fizeni a
stavebniho povoleni.

» Kontrola postupu zpracovani dokumentace skute¢ného provedeni,
spoluprace pfi kompletaci dokumentace skuteéného provedeni, navodu na
obsluhu a udrzbu zafizeni a zarucnich listd.

« Ugast na pravidelnych poradach ke kontrole plnéni harmonogramd,
kontrola pfedkladani projektové dokumentace, kontrola kvality Projektu a
jeho souladu se zadavacimi pozadavky Objednatele a finanénim planem.

* Monitorovani procesu projektovani, zjisStovani odchylek od harmonogramu
a navrhovani okamzitych reseni.

5.2.2. Zavedeni systému Fizeni zpracovani projektové dokumentace:

s vrs

Generalni projektant vytvari strukturu ¢lenéni Projektu. Objekty a soubory projektovée
dokumentace jsou identifikovany a Cislovany v souladu se strukturou Projektu.

Komunikace mezi jednotlivymi zG€astnénymi stranami je znazornéna v kapitole €. 9
tohoto Manualu.

5.2.3. Pravidelné porady projektant :

Systém pravidelnych vyrobnich vyborl projektantt bude feSen v souladu s kapitolou
¢. 9 tohoto Manualu zabyvajici se poradami.

5.3. VYDAVANI DOKUMENTACE A VYKRES U

Rozpracovana projektova dokumentace je prubézné komentovana na pracovnich
poradach projektantt, kterych se dle potfeby a moznosti zucastiuji zastupci
Objednatele, ManaZzera projektu, Generalniho projektanta a Generalniho dodavatele.

Projektova dokumentace bude v zavéru praci projednana se zastupcem Objednatele
a Manazerem projektu. Generalni projektant zodpovida za v€asnost a kompletnost
tohoto projednani v€etné zapracovani pfipominek do Cistopisu projektové
dokumentace.

Vydani Cistopisu Generalnim projektantem a jeho prevzeti Objednatelem neznamené
schvaleni dokumentace ze strany Objednatele.

Pfipadné pripominky k pfevzaté dokumentaci pfeda Objednatel nejpozdéji do 10 dnd
od data jejiho prevzeti.

Veskera dokumentace bude v distopise vydavana v souladu s rozsahem a terminy,
které vyplyvaji z uzavienych smluvnich zavazkl Generalniho projektanta a
Objednatele.

Objednatel a Generalni dodavatel mohou narokovat pfipadné vicetisky za uhradu dle
ceniku projektovych praci (viz. pfiloha 5.14.4.). Jejich pocet je nutno dohodnout s
Generalnim projektantem v dostate¢ném predstihu, aby mél zpracovatel moznost
zkompletovat tyto vicetisky v poZzadovaném terminu.
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Projektova dokumentace bude v Cistopise vydavana dle harmonogramu projektovych
praci, zasadné vzdy po jejim schvaleni v souladu s procedurou schvalovani
dokumentace. Dokumentace bude vydavana v listinné formé v poctech dle kapitoly
reprodukce dokumentace.

V digitalnim tvaru bude dokumentace predavana na CD nosicich, dale dle ¢l. 5.13.1.

5.4. CLENENI PROJEKTOVE DOKUMENTACE

Z&kladni €lenéni Projektu (prvni droven tfidéni informaci). Projekt Univerzitniho
kampusu v Brné Bohunicich je vzhledem ke svému znacnému rozsahu rozvrzen do
dvou staveb. Jedna se o stavbu ILBIT (jiz dokonCena ¢ast UKB) a stavbu AVVA
(Castecné dokoncena, Castecné realizovana a Castecné planovana ¢ast UKB).
Etapou (druha uroven tfidéni informaci) se v ¢lenéni Projektu rozumi samostatna
funkéné oddélitelna ¢ast Projektu s prihlédnutim k ziskani samostatnych Gzemnich
rozhodnuti a stavebnich povoleni a zajisténi kolaudace jednotlivych etap. Stavba
ILBIT neni &len&na do etap. Stavba AVVA je rozdélena do &tyf etap (Modra, ZIuta,
Zelené, Cervena - Infrastruktura).

Fazi (tfeti droven tfidéni informaci) muze byt stavebni objekt (SO) déleny na
jednotlivé pavilony a infrastrukturu nebo provozni soubor (PS). Definovani soubort -
¢asti etapy s ¢lenénim na SO a PS je nutno zachovat v €lenéni vSech stupnl
dokumentace, rozpoltu a harmonogramu, aby bylo mozné zpétné vyhodnoceni
vyvoje Projektu.

Podle vyvijecich se pozadavki na Projekt je mozné postupné definovat nové
samotné faze sestavajici se z novych SO nebo PS, nebo vzniklych pfesunem
z plvodnich.

Clenéni staveb a etap na stavebni objekty a provozni soubory je k dispozici na
informa&nim systému Projektu.

5.5. SYSTEM CiSLOVANI PROJEKTOVE DOKUMENTACE

Veskera vydavana dokumentace bude mit specifické &iselné oznaéeni, Cislo
dokumentu se bude skladat ze série znakl a Cisel v nasledujicim pofadi:

1 2 3 4 5 6 7 8
Nazev Stavba, | Stuperi | Cést SO, PS | Profese | Cislo | Revize
Projektu: etapa: | dokumen | dokumen doku
UNIVERZITNI | Zluta tace: tace: mentu
KAMPUS etapa
BOHUNICE
XXX X XXX X XXX XX | XX XXX | XX
UKB 0 DUR D 301 01 001 00

Jako priklad je v poslednim fadku tabulky uvedeno oznaceni dokumentu kédem, ze
ktereho lze vycist:
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projekt: Dostavba Univerzitniho Kampusu v Brné Bohunicich
(k6éd UKB)
stavba: Zluté etapa, faze B (kod 0)

stupe i dokumentace:
¢ast dokumentace:

stavebni objekt:

profese:

¢islo dokumentu:

revize:

7 wvrs

dokumentace pro Uzemni fizeni (DUR)

s v 7z

stavebni ¢ast (kod D)

¢islo 301

01 — architektonicky stavebni feSeni
poradové ¢islo dokumentu 001
jedna se o nultou (vychozi) revizi tohoto dokumentu

Tento kod dokumentu se bude objevovat na vSech dokumentech zpracovavanych a
vydavanych Generalnim projektantem a to i v pfipadé, Ze bude na dokumentu
jakékoliv dalsi
Popisového ramecku obsahuje pfiloha 5.14.2.

Nasledujici text objasnuje systém &iselného a znakového oznaceni dokumenta:

oznaceni

odpovidajici systému Cislovani zpracovatele. Vzor

Sloupec ;r(:ZEE Predmét Popis Oznaceni

1 3 (Pnr;)ieelflt avby) LBJ(r)lir:/uer:izCiteni kampus Brno - UKB
Stavba ILBIT 0
Modré etapa 1

2 1 Stavba / Etapa | Zluta etapa 2
Zelena etapa 3
Infrastruktura (Cervena etapa) 4
Dokumentace pro uzemni fizeni DUR
Dokumentace pro staveni fizeni DSR
Er(z)léuerg::itace konecného DKP

3 3(2) géiﬂi?emace Doku-mevnt,ace pro vybér dodavatele | DVD
Realiza¢ni dokumentace RD
SD;)SI;grmnEntace orienta¢niho DOS
Dokumentace prvniho vybaveni DPV
Dilenské& dokumentace DD
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Vyrobni dokumentace VD
Dokumentace zmény stavby pred
o . DZS
jejim dokonéenim
Dokumen,tace skute¢ného DSP
provedeni
Pravodni zprava A
Souhrnné feSeni stavby B
Cast -
4 1 dokumentace Provozni soubory C
Stavebni objekty D
Podminky provadéni stavby E
Provozni PS 201 — 299 dle ¢lenéni dané
soubory (PS) stavby 201-299
5 3(5) (Sgg")eb”' objekty | 55 301 — 399 301 - 399
S),ast SO nebo Umisténo za teckou 00-99
¢ast PS
6 5 Profese SO Dvoumistny kod pro jednotlivé 01 —99
nebo PS profese
7 3 Cislo THmistny kéd 000 - 999
dokumentu
3 2 Revize Dyoumlstny kod, vychozi dokument 00 - 99
vzdy 00

Uvedeny pocet znaku je pevny pro vSechny sloupce kromé sloupce 3 (néktery stupen
dokumentace je oznaCen pouze dvoumistnym kddem) a 5 (kde dvé mista za teCkou
budou uvedena pouze v pfipadé, Zze SO nebo PS je dale délen).

S ohledem na rtizny obsah jednotlivych stuprili zpracované dokumentace nebude na
nékterych dokumentech uvedeno oznaceni plném rozsahu. Oznaceni kazdého
dokumentu bude vZdy obsahovat Udaje ve sloupcich 1, 2, 3, 4, 7 a 8, udaje sloupcu 5
a 6 pouze tam, kde je to relevantni.

5.6. FORMAT DOKUMENTACE

Projektova dokumentace a dokumentace zakazky zpracovana GP bude predana v
digitalni formé v béznych aplikaénich formatech, jako napf. Microsoft Word a
Microsoft Excel. Dokumenty se budou predavat v elektronické podobé v nasledujicim
spole¢ném formatu:
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» Vykresova ¢ast bude predana vzdy ve formatu HP-GL (*.PLT), pfipadné ve
formatu * PDF a zaroven ve vektorové podobé ve formatu CAD, pfipadné v
obecném (*.DWG, *.DXF),

» textova Cast bude pfedana ve formatu MS Office, MS Excel.

Nazvy elektronickych soubort budou zalinat kompletnim Cislem (kédem) a revizi
dokumentu, napf. vykres €. REC-DVD-F304-01-001 revize 00 bude mit nazev
elektronického souboru REC-DVD-F304-01-001-00.PLT. Nazvy elektronickych
dokumentt nebudou obsahovat diakritiku.

Tisténa dokumentace bude vydavana ve standardnich formatech dle béznych
zvyklosti, vykresy pak pfednostné ve formatech AO, Al, A2, A3 a A4.

5.7. POPISOVY RAMECEK

Pro veSkerou dokumentaci bude pouzivan typovy popisovy ramecek. Vzor ramecku
obsahuje pfiloha 5.14.2. VeSkeré Udaje uvadéné v popisovém rdmecku odpovidaji
Clenéni, které koresponduje se systémem ¢islovani dokumentace.

Kalendafni data na vSech dokumentech budou uvadét den, mésic a rok vydani
dokumentu. Je nepfipustné uvadét pouze mésic a rok.

5.8. ZMENY DOKUMENTACE

Zmeény dokumentace budou jasné a jednoznacné vyznaceny nad popisovym
rameCkem tak, Ze bude mozZno snadno popisovat a identifikovat zmény oproti
pfedchozim vydanim. Na vykrese bude zména zvyraznéna tu¢nym oblackem okolo
¢asti, které se tyka pouze posledni zména, kvuli které se dokumentace vydava. Ke
kazdému takovému obla¢ku bude pfipojen trojuhelnik, ve kterém bude vepsano ¢&islo
zmény lomené Cislem revize uvedené v popisovém ramecku. Na vydavané
dokumentaci miZze byt oznaceno samoziejmé vice ocislovanych obla¢ku pod jednim
Cislem revize, které se vztahuji k datu revidovaného vydani.

Kazda zména bude postupné oznacovana Cislicemi v rozsahu od 01 vcetné data
vydani. Oznaceni pfedchozich revizi v€etné dat jejich vydani zUstanou uvedeny v
tabulce nad popisovym rameckem.

Na kazdé nové revizi dokumentace budou oznafeny pouze oblacky tykajici se
vydavané revize.

5.9. DISTRIBUCE DOKUMENTACE

Dokumentaci nebo jeji zmény pfeda smluvni Generalni projektant (zpracovatel)
Objednateli, a to zadsadné predavacim protokolem a v terminech odpovidajicich
schvalenému harmonogramu zpracovani a pfedani projektové dokumentace.

Pokud nebude dohodnuto jinak, je mistem stanovenym pro pfedani dokumentace
rektorat Masarykovy univerzity (Zerotinovo namésti 9, Brno).

Objednatel pfedd dokumentaci ManaZerovi projektu. ManaZer projektu ovéfi, Ze
dokumentace, kterou obdrzel, odpovida pfedanému seznamu, a pokud nebude
dohodnuto jinak, vyzve ostatni UcCastniky Projektu k prevzeti této dokumentace,
Kazdy ucCastnik Projektu obdrzi takovy pocCet dokumentace, ktery odpovida
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smluvnimu vztahu s Objednatelem nebo upfesnény Manualem projektu. Prevzeti
pfislusné dokumentace bude prehledné potvrzeno na predavacim protokolu
dokumentace, jehoZz vzor je obsazen v pfiloze 5.14.1.

5.10. OVEROVANi A SCHVALOVANiI DOKUMENTACE GENERALNIHO
DODAVATELE

5.10.1. Schvalovaci cyklus

V navaznosti na smluvni ujednani patfi k povinnostem Generalniho dodavatele
zpracovani realizacni dokumentace nebo dodavatelské dokumentace — dilenské
nebo vyrobni, zpracovani provoznich fadud, manuald a dokumentace skuteéného
provedeni. Po vydani dokumentace bude prostfednictvim ManaZera projektu
prfedana smluvnim partnerem k provéfeni, Zze odpovida pozadavkim predchozich
stupil dokumentace. Smluvni partnefi tuto dokumentaci opatfi pfipominkami s
pokyny k dalSimu postupu. Pokud zjisti, Ze dokumentace odpovida pozadavkim,
uvede na ni poznamku ,bez pfipominek*.

Schvalovaci procedura je za obvyklych okolnosti interaktivni proces. Jednotlivé kroky
v kazdém cyklu jsou:

» Prevzeti dokumentace Manazerem projektu a kontrola Uplnosti.

» Predani Generalnimu projektantovi a Objednateli.

» Kontrola Manazerem projektu, Generalnim projektantem a Objednatelem.

» Prevzeti pfipominek od Generalniho projektanta a Objednatele, jejich
vyhodnoceni Manazerem projektu (spole¢né s nezavislymi pfipominkami
Manazera  projektu), formulace stanoviska Manazera  projektu
k dokumentaci.

» Predani (stanoviska) pfipominek zpracovateli dokumentace k zapracovani

Je velmi dulezité, aby tento proces byl odpovidajicim zpdsobem monitorovan a fizen.
V pfipadé potfeby bude zaveden registr ke sledovani stupné schvaleni u kazdého z
dokumenta.

5.10.2. Schvalovani

Pfipominky k predloZzené projektové dokumentaci budou kategorizovany nasledujicim
zpusobem:

» Kategorie A - Opravriuje zpracovatele k tomu, aby pokracoval v realizaci
projektem feSenych praci.

« Kategorie B - Opravriuje zpracovatele k tomu, aby pokracoval v realizaci
projektem feSenych praci za pfedpokladu, Ze prace budou provadény v
souladu s pfipominkami. Je tfeba znovu pfedlozit dokumentaci opravenou
podle pfipominek.

» Kategorie C - Znamena, Ze zpracovatel nesmi provadét v projektu reSené
prace. Je tfeba znovu prfedlozit dokumentaci zpracovanou podle
pfipominek.

Vzorky predloZzené Generalnim dodavatelem budou kategorizovany nasledujicim
zplsobem:
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» Kategorie A - Generalni dodavatel mize pokraCovat v zajiStovani materialu
a v zabudovani materialu, ktery byl pfedlozen jako vzorek.
» Kategorie B - Generalni dodavatel nesmi pokraCovat v zajiStovani
materialu, ktery byl pfedlozen jako vzorek. Je nutno pfedlozit novy vzorek.
Generélni dodavatel musi na stavbé udrzovat kompletni pracovni pare schvalené
dokumentace pro realizaci stavby, kterd bude pouzivana jako pracovni pro ucely
zaznamu. VeSkera zmény praci musi byt schvaleny a zaznamenany do téchto
vykrest s odkazem ne schvaleni. Tyto vykresy musi byt sladény s jednotlivymi
pracemi a musi byt k dispozici pro nahlédnuti. Po dokon&eni praci bude toto pare
dokumentace slouzit jako zakladna pro vyhotoveni dokumentace skute¢ného
provedeni stavby Generalnim dodavatelem a bude okamzité k dispozici pro kone¢né
navrhy.
5.10.3. Systém kontroly a schvalovani dokumentace
Pro jednotlivé stupné projektové dokumentace muze byt systém kontroly a
schvalovani projektové dokumentace dale upfesfiovan v navaznosti na potieby
Projektu.
5.10.4. Dokumentace Generalniho dodavatele a P fimych dodavatel G

Projektova dokumentace zpracovavana Generalnim dodavatelem a Pfimymi
dodavateli tvofi také soucast projektové dokumentace stavby. Generalni projektant
musi tuto dokumentaci kontrolovat, schvalovat a pfipominkovat, aby byla v souladu s
projektovou dokumentaci, kterou sdm zpracovava.

5.10.5. Dokumentace pro p Fejimaci Fizeni a kolaudaci

K pfejimacimu fizeni se musi Generalni dodavatel a Pfimi dodavatelé pfipravovat od
zaCatku Projektu. Vystupy potfebné pro pFejimaci fizeni zahrnuji prace spojené se
zaSkolenim personalu, dokumentaci, seznamy nahradnich dild, prvni provozni
naplné, provozni fady, manualy apod.

Dokumentaci skute¢ného provedeni stavby bude zpracovavat Generalni dodavatel a
Pfimi dodavatele pro potfebu Objednatele a kolaudace. Generalni projektant musi
tuto dokumentaci odsouhlasit.

Vystupy pro prejimaci fizeni musi odpovidat pfislusSnym predpisim pro bezpeénost a
ochranu zdravi pfi praci a musi obsahovat minimalné:

» Manudly s ndvody pro pouZziti a tdrzbu v eském jazyce,
» prohlaseni o shodé,

» dokumentaci skute€ného provedeni stavby,

e procedury pro standardni a havarijni provoz,

e provozni predpisy.

5.11. REGISTRACE DOKUMENTACE

Kazdy fadné oznaCeny dokument pfedany v listinné formé Manazer projektu
zaregistruje. Podle digitédlné pfedaného seznamu budou evidovany napf. tyto Udaje:

* Nazev ucastnika Projektu, ktery dokument vypracoval,
 (Cislo dokumentu,
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 (Cislo revize,

* nazev dokumentu,

 status (pro stavbu, pro informaci atd.),

» datum obdrZeni dokumentu,

« Cislo instrukce nebo pfedavaciho dopisu.

5.12. REPRODUKCE DOKUMENTACE

Veskeré listinné vystupy a tisky zajistuje vzdy zpracovatel projektové dokumentace
ve smyslu uzavienych smluv. Pfipadné dopliuijici listinné vystupy budou samostatné

objednavany.
PoZadované pocty pare dokumentace:

Stupe n dokumentace MU MP GP ;Jé%az €¢ | celkem
Dokumentace pro uzemni .

fizeni (DUR) 4 2 1+15U - 8
Dokumentace pro staveni .

fizeni (DSR) 4 2 1+1SU- - 8
Dokumentace skute¢ného 3 i i i 3
provedeni (DSP)

Dokumentace pro vybér N N
dodavatele (DVD) 4 2 1 X 6+X
Realiza¢ni dokumentace

(RD) 2 1 1 2 6
Dokumentace orienta¢niho . .
systému (DOS) 4 2 X 6+X
Dokumentace prvniho i . .
vybaveni (DPV) 4 2 X 6+X
Dilenska dokumentace (DD) |1 1 1 1 4
Vyrobni dokumentace (VD) 1 1 1 1 4
Dokumentace zmény stavby

pred jejim dokon&enim 3 - - - 3
(DSP)

Provozni fady a manualy 2 - - - 2

*pocet dle poctu Ucastnikld v soutézi
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Rozdéleni jednotlivych pare pro uc€astniky Projektu je uvedeno v pfiloze 5.14.3. —
Rozdéleni a distribuce PD.

5.13. ARCHIVOVANI DOKUMENTACE

5.13.1. Digitalni dokumentace

Veskera schvalena projektovad dokumentace existujici v listinné podobé bude pro
potfebu MU a MP archivovéana také v digitalni podobé.

Pro Projekt bude vyuzivan informaéni a archivacni systém, ktery budou vyuZivat
zminéni Ucastnici Projektu prostfednictvim internetu, resp. FTP serveru. Podle
pfistupovych prav budou vyuZivat ucastnici Projektu na svych lokélnich pocitacich
databazi podle jeji struktury.

Ugastnici Projektu budou mit pfistup k seznamdm projektové dokumentace
odevzdané ve vSech fazich Projektu, pracovnim podkladim, vyjadienim
verejnopravnich organd a zapisim z kontrolnich dnd a dalSich jednani. V ramci
Projektu mohou vyhody tohoto informacéniho a archivaéniho systému vyuZzivat i dalsi
jmenovani partnefi Objednatele.

VSechny dokumenty mohou byt v databazi systému uloZeny v bézné pouzivanych
formatech (AutoCad, veSkeré soubory vytvorené MS Office, soubory vytvofené MS
Project, soubory vhodné pro Acrobat Reader a dale formaty apod.).

Dokumenty budou v databazi ¢lenény a znaceny stejné jako projektova dokumentace
tak, aby je ucastnici Projektu - uzivatelé jednoduSe nalezli. U jednotlivych dokumentt
bude patrny postup vydavani revizi tak, aby byla jednoznaéné identifikovatelna
platnéa verze dokumentu.

Dokumenty mohou byt téZ skenovany nebo zafazovany do databdze soucasné s
predavanim seznamu projektové dokumentace.

Za aktualizaci informaéniho a archivacniho systému podle digitalnich podkladi
Gcastnikd Projektu odpovida ManazZer projektu.
VSichni G&astnici Projektu - uzivatelé pfipojeni na tento systém mohou napf.:

e Prohlédnout vydany dokument, popfipadé tisknout celé vykresy i jejich
casti,

« identifikovat platnou verzi vykresu, zaroven i zobrazit pfedchozi verze téhoz
dokumentu a zjistit obdobi jejich platnosti, u revizi vykrest musi byt uveden
pribéh zmeény.

Vyhodou ulozZeni do databaze je moznost tfidéni dokumentl nejen podle skladby
Projektu, ale i podle €isel, data vydani, autora, stavebniho objektu apod.

VSechna vySe popsana data jsou podle pfistupovych prav pfistupna ucastnikim
Projektu — uzivatelim.

5.13.2. Listinnd dokumentace

Archivni pare projektové dokumentace v listinné podobé bude archivovano u
Objednatele. Pro tyto ucely bude uréeno vyhradné pare €. 1. Ostatni pare budou
rozdélena a archivovana dle rozdélovniku dle €l. 5.12 této kapitoly a pfilohy 5.14.3.
5.13.3. Cenik vicetisk u projektové dokumentace

Cenik vicetiskl projektové dokumentace bude uveden po uzavieni pfislusnych
ustanoveni v jednotlivych smlouvach a bude uveden v pfiloze 5.14.4. této kapitoly
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V pfipadé, Ze soucasti prislusnych smluv nebude cenik, budou pouzity ceny

verejnych reprografickych firem.

5.14. PRILOHY

5.14.1. Predavaci protokol PD — vzor
5.14.2. Popisovy rame €ek —vzor
5.14.3. Rozdéleni a distribuce PD
5.14.4. Cenik vicetisk G PD
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PREDAVACIi PROTOKOL PROJEKTOVE DOKUMENTACE

PROJEKT: UNIVERZITNi KAMPUS MU BRNO BOHUNICE
ETAPA / OBJEKT: CEITEC

PROTOKOL C.:

DATUM:

PREDMET:

UCEL VYDANI DOKUMENTU
jen pro informaci
provadéci dokumentace
vicetisk

dokumentace pro vybéroveé fizeni

revize provadéci dokumentace

jiny diivod
SEZNAM DOKUMENTACE
¢iSLO DOKUMENTU REVIZE STATUS | PARE

POPIS REVIZE

INICIATOR ZMENY
objednatel

manazer projektu

POPIS ZMENY

PREDPOKLADANY VLIV NA CENU
ano

PREDPOKLADANY VLIV NA CENU
ano

Podpis:

generalni projektant
jiny

ne

ne
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Priloha €. 5.14.2. — Popisovy rame ek — vzor

UNIVERZITNI KAMPUS

BRMO-BOHUMICE: CESRA REPUBLEA.

FESTOR | DEVELOPER MASAETECYA IHINEFRITTA

IASIUPCE MR EENATYE mahe UpLERDVE

MANATER PRCUEKTL RO M AMAIGER

LAZTIRCE FREFRESENTARYE

ceibii AL il D35 ATH,

LASTURRCE [ REPREIENTATVE

GENERALN PROVGEKTANT { AECWTIET . &Rl o a,
VELL FRCLEIL  PROECTIEADER SR DUCHACEE

Flirat ERRACTYATEL § COWPLER

STAVIA { PRCUSCT CEIOCOEM (FAVILON AZ7)
CHLG daRASCT) ARTHIVE M0, 3114 =24
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AT AR

L0 = 281, 700 B
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DoTiiss J B TE 2009 -10- 20
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Priloha €. 5.14.3. — Rozdéleni a distribuce PD
DUR, DSR
¢islo Géastnik projektu poznamka
pare
0 Stavebni ufad | pare GP pro SU
(autorizované)
1 Objednatel archivni pare Objednatele s razitkem SU
2 Objednatel pracovni pare Objednatele
3 Objednatel pracovni pare Objednatele
4 Objednatel pracovni pare Objednatele
5 Manazer projektu archivni pare MP
6 Manazer projektu pracovni pare MP
7 Generalni projektant archivni pare MP
11 Vicetisky
12 Vicetisky
. Vicetisky
XX Vicetisky
DVD
Cislo Ucastnik projektu poznam ka
pare
1 Objednatel archivni pare Objednatele
2 Objednatel pracovni pare Objednatele
3 Objednatel pracovni pare Objednatele
4 Objednatel pracovni pare Objednatele (pro revize
SoD)
5 Manazer projektu archivni pare MP
6 Manazer projektu pracovni pare MP
7 Generalni projektant archivni pare GP
11 Uchazec¢ pracovni pare Objednatele pro vybér GD
12 Uchazec pracovni pare Objednatele pro vybér GD
.. Uchazec¢ pracovni pare Objednatele pro vybér GD
XX Uchazec pracovni pare Objednatele pro vybér GD
RD
Cislo Géastnik projektu poznamka
pare
1 Objednatel archivni pare Objednatele
2 Generalni projektant pracovni pare GP
3 Generalni dodavatel odsouhlasené / pfipominkované pare
4 Objednatel pracovni pare Objednatele
5 Manazer projektu archivni pare MP
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Pfiloha €. 5.14.4. — Cenik vicetisk i PD

Cenik vicetisku projektové dokumentace
aktualizace pro rok 2010

Kopie ¢ernobila, jednostranna A4 1,50
Kopie ¢ernobila. oboustranna Ad 2,50
Kopie ¢ernobila, jednostranna A3 2,50
Kopie ¢ernobila, oboustranna A3 5,00
kopie barevna, jednostranna Ad 25,00
kopie barevna, oboustranna Ad 45,00
kopie barevna, jednostranna A3 45,00
kopie barevna, oboustranna A3 95,00

velkoformatové kopie cernobilé :

- plotr AT 64,00

- Xerox AT 238,00
velkoformatové kopie barevne AT 120,00
termovazba 20,00
krouZkova vazba plastova (do 14 mm) 20,00
krouZkova vazba draténa 22,00
nasouvaci hibety 20,00
desky s tkanicemi razené (karton) 15,00
desky s tkanicemi potahované 20,00
odkladaci mapa se 3 klopami 3,00

Kompletacni prirazka 15% z ceny vicetisku
Ceny jsou uvedeny v K¢ bez DPH
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6. RiZENi ZMEN ODSOUHLASENEHO ZADANI

6.1. UvoD

Tato kapitola popisuje proces organizace a schvalovani zmén, a to za Ucelem
dosazeni kompletni evidence zmén v Case, cené a kvalit¢ pozadované
Objednatelem. Dale slouzi k zajiSténi pfehledné evidence a distribuce Zménovych
listd a jejich priloh zpracovavanych Generalnim dodavatelem a potvrzovanych
Generalnim projektantem, kontrolovanych ManaZzerem projektu a schvalovanych
Objednatelem.

Cely proces zmén odsouhlaseného zadani se tyka realiza¢ni faze Projektu v ramci
uzaviené smlouvy o dilo mezi Objednatelem a Generalnim dodavatelem.

Pfedpoklada se, Zze u zmén vyvolanych Objednatelem, Generalnim projektantem
nebo Manazerem projektu je vychozim podkladem pro uplatnéni jakékoli zmény
dokumentace pro vybér dodavatele (DVD), ktera je vypracovana Generalnim
projektantem a byla pfedana Generalnimu dodavateli jako soucast Zadavaci
dokumentace v zadavacim fizeni. U zmény vyvolané Generalnim dodavatelem je
podkladem pro uplatnéni jakékoli zmény rovnéz dokumentace pro realizaci stavby.

Pro proceduru distribuce zménovych dokumentl je vychozim predpokladem
zavedeni systému jednoznacné identifikace kazdého predavaného dokumentu,
Kazdy samostatny dokument pfedavany mezi vSemi ucastniky Projektu tedy musi byt
jednoznacéné identifikovatelny. Pro tento ucel bude ManaZerem projektu vydavano
tzv. registracni Cislo. Toto registraéni Cislo bude uvadéno na vSech zménovych
dokumentech. Manazer projektu je zodpovédny za pfidélovani téchto registracnich
Cisel a vedeni jejich seznamu v tzv. knize (seznamu) Zmeénovych listl. Seznam
zménovych listd bude archivovan a aktualizovan Manazerem projektu v informacnim
a archiva¢nim systému.

VesSkeré vicestrankové dokumenty (propocty a rozpocty, technicka feSeni apod.),
které maji slouZzit jako podklad pro zménova fizeni, musi obsahovat Cislovani stran s
uvedenim celkoveho poctu stranek tohoto dokumentu s datem vydani a registraénim
cislem.

Pro projekt Dostavby Univerzitniho Kampusu v Brné Bohunicich je jednim ze
zplsobu zapracovani mozné zmény do smluvnich dodatk( ke smlouvé o dilo s
Generalnim dodavatelem pouZiti pfedepsaného dokumentu Zmeénovy list (pfiloha
6.11.1). VSichni G€astnici Projektu musi dodrzovat tento dokument. Vzory formulara
pouZzivanych v procesu jsou uvedeny v pfiloze na konci této kapitoly.

6.2. ZMENY ROZSAHU A PRAVO NA UPLATN ENi ZMENY

VSechny pozadavky Objednatele a Generalniho dodavatele, které by znamenaly
zménu v rozsahu nebo provedeni pfedmétu dila dle uzaviené smlouvy o dilo, musi
byt oznaceny jako zmény a postoupeny k rozhodnuti Objednateli ve zmé&novém
fizeni.

Kazda zména, ktera bude fadné zaregistrovdna a opatfena vyplnénym Zménovym
listem (ZL), musi byt rovnéz doloZzena nezbytnymi doklady uvedenymi v ¢lanku 6.3
této kapitoly. Tyto doklady budou slouZzit k posouzeni zmény z hlediska technického,
¢asového, nakladu stavby a jeji proveditelnosti.
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V pfipadé, zZe je nutné ihned provést nékteré prace odliSné od platné projektovée
dokumentace, provede Generalni dodavatel tyto prace pouze a jen po odsouhlaseni
zapisu do stavebniho deniku pfimo zastupcem Objednatele nebo na zakladé jiného
pisemného pokynu Objednatele.

Pokyn Objednatele pro zahajeni praci, které jsou pfedmétem zmény, bude pfedan na
tiskopise Zménoveho listu. Tento ZL musi obsahovat: registracni €islo, nazev zmény,
pfiblizny odhad nékladi a termin dokonc¢eni. Takto vyplnény Zménovy list bude
podepsan Generalnim dodavatelem a Objednatelem. Neni-li uvedeno jinak, musi
Generélni dodavatel nejpozdéji do 5 pracovnich dnl predlozit ManaZerovi Projektu
nezbytné projektové podklady (PD, zaméfeni, technické listy apod.) vcéetné
poloZkového rozpoctu. Takto vystaveny ZL se stane nasledné pfilohou fadné
vystaveného ZL, jehoZ projednani se fidi €l. 6.3 této kapitoly.
Pouze Objednatel posoudi, zda je nutno postupovat dle rezimu ZL nebo se bude
jednat o drobnou zménu bez dopadu do ceny nebo terminu, ktera bude zapsana do
stavebniho deniku.
Zmeény muze iniciovat:

e Objednatel.

* Generalni projektant.

* ManaZzer projektu.

» Generalni dodavatel.

Kromé vySe uvedeného, mize Manazer projektu po konzultaci s Objednatelem a
Generalnim projektantem vydavat pisemné instrukce, pokud jde o:

* Provedeni dodate¢nych zkouSek nebo ovéfeni kvality v pfipadé, ze
vzniknou pochybnosti o kvalité praci. Naklady na tyto zkousky jdou k tiZi
Generalniho dodavatele v pfipadé.

» Pozastaveni provadéni smluvnich praci nebo jejich ¢asti, pokud tak bude
nutno ucinit z divodd koordinace ostatnich praci. V tomto pfipadé se
dopady na plnéni Generalniho dodavatele budou FeSit pFisluSnym
dodatkem, pokud bude zapotfebi.

» Odstranéni nebo nahrada jakékoliv prace nebo materialu, ktery nebude v
souladu s podminkami smlouvy.

* PoruSovani predpisi 0 bezpecnosti prace vcetné pfikazu Generalnimu
dodavateli, aby ze stavby vylou€il ty osoby-pracovniky, ktefi hrubym
zpusobem porusuji pfedpisy a nafizeni platna pro stavbu. ManazZer projektu
je opravnén pozadovat odvolani zodpovédného technika Generalniho
dodavatele v pfripadé opakovaného poruSovani zasad BOZP na stavbé.

6.3. RIZENI A KONTROLA ZM EN

VSechny vydané zménové dokumenty musi byt v dohodnuté formé evidovany u
ManaZzera projektu.

VSechny zmény se fidi pfisluSnymi ustanovenimi smlouvy a obecné plati, ze zadné
zmény, na néz nebyl zpracovan Zménovy list (ZL), nelze provadét, aniz by se tim
Generalni dodavatel nevystavoval riziku, Ze tyto prace provadi na vlastni naklady, s
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vyjimkou praci nutnych k odstranéni nebo snizeni hrozici Skody, nebo na pfimy
pfikaz Objednatele nebo jim povéfeného zastupce.

Postup fizeni a kontroly zmén je graficky vyjadien v pfilohdch 6.11.2. - Schéma
fizeni zmén vyvolanych objednatelem a 6.11.3. — Schéma fizeni zmén vyvolanych
Generélnim dodavatelem. VeSkeré zmény (viceprace nebo ménéprace) budou
odsouhlaseny podle nasledujicich pravidel.

6.3.1. Zmeény vyvolané ze strany Objednatele

Strana Objednatele (pfedstavuje Masarykovu univerzitu, Arch.Design a A PLUS)
iniciujici zménu vystavi navrh ,Zménového listu“ opatfeného registracnim cislem,
které si zajisti (telefonicky, e-mailem, apod.) v registru zmén u ManazZera projektu.
Tento navrh spolecné s veSkerymi dostupnymi podklady pfeda Manazerovi projektu.

ManaZzer projektu zajisti distribuci ZL a jeho projednani s ostatnimi stranami véetné
projednani s Generalnim dodavatelem.

V ramci projednani s Generalnim dodavatelem pozada Manazer projektu
Generalniho dodavatele, aby pisemné doplnil, a to nejpozdéji do 5 pracovnich dn
od predani ZL, nasledujici tdaje a pfilohy:
* Pevnou cenu, kterd predstavuje viceprace nebo meénéprace dle tohoto
pozadavku, doloZzenou kontrolovatelnym polozkovym rozpocétem (3
originalni vyhotoveni) s uvedenim puvodni a nové ceny,

* pevny termin (IhGtu), ve které je schopen prace nebo dodavky provést,

* dopad do jinych profesi - stavebnich objektd nebo provoznich soubort
(celkd),

» pfipadné poZzadavky na doplfiujici informace ohledné rozsahu praci Ci
koordinace,

 informaci o vlivu zmény na splnéni podminek stavebniho povoleni,

» pripadné dalSi informace, které jsou podstatné pro rozhodnuti Objednatele
ohledné schvaleni zmény a nasledného navrhu dodatku.

a predlozi zpét ve 3 vyhotovenich ManaZerovi projektu.

Ten zajisti dalSi distribuci pfislusnym Gc¢astnikim Projektu k posouzeni. Stanoviska
Ucastnikd Projektu budou pfedana a uplatnéna nejpozdéji do péti pracovnich dnu po
obdrzZeni.

Objednatel se k takto zpracovanému ZL (opatfenému stanovisky pfislusnych
GCastnikG Projektu a Manazera projektu) vyjadfi bézné do tfi pracovnich dnu
stanoviskem, ,schvalil - neschvalil“. Pokud to v odlvodnénych pfipadech nebude ve
Ihaté tfi pracovnich dnd mozné, rozhodne v nejkratsi mozné dobé odpovidajici
povaze navrhované zmény.

Pfipadné pozadavky na doplnéni podkladd budou uplatnény bez zbyte¢ného odkladu
prostfednictvim ManaZera projektu.
6.3.2. Zmeény vyvolané Generalnim dodavatelem

Generalni dodavatel si pfedem zajisti (telefonicky, e-mailem apod.) v registru zmén u
Manazera projektu registracni €islo. Sou€asné vystavi navrh Zménového listu. Déle u
svého zodpovédného projektanta zajisti vypracovani pfislusné dodavatelské
realiza¢ni dokumentace (déle jen RD) a ZL doplni o nsledujici tdaje a pfilohy:
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* Realiza¢ni dokumentaci,

e pevnou cenu, ktera predstavuje viceprace nebo ménéprace dle tohoto
pozadavku, doloZzenou kontrolovatelnym poloZzkovym rozpoctem (3
originalni vyhotoveni) s uvedenim puvodni a nové ceny,

e pevny termin (Ihdtu), ve kterém je zhotovitel schopen prace nebo dodavky

proveést,

» dopad do jinych profesi — stavebnich objektd nebo provoznich soubort
(celku),

» pfipadné pozadavky na doplfujici informace ohledné rozsahu praci Ci
koordinace,

* informaci o vlivu zmény na splnéni podminek stavebniho povoleni,

» pfipadné dalSi informace, které jsou podstatné pro rozhodnuti Objednatele
ohledné schvaleni zmény a nasledného navrhu dodatku

a predlozi zpét ve 3 vyhotovenich ManaZzerovi projektu.

Ten zajisti dalSi distribuci pfislusnym Gc€astnikim Projektu k posouzeni. Stanoviska
Gcastnikd Projektu budou pfedana a uplatnéna nejpozdéji do péti pracovnich dnu po
obdrzeni.

Objednatel se k takto zpracovanému ZL (opatfenému stanovisky pfislusnych
GCastnikG Projektu a Manazera projektu) vyjadfi bézné do tfi pracovnich dna
stanoviskem, ,schvalil — neschvalil“. Pokud to v odidvodnénych pfipadech nebude ve
IhGté tfi pracovnich dnd mozné, rozhodne v nejkratSi mozné dobé odpovidajici
povaze navrhované zmeény.

Pfipadné pozadavky na doplnéni podkladu budou uplatnény bez zbyte¢ného odkladu
prostfednictvim Manazera projektu.

6.3.3. Schvalovani zm én

PFisludni u€astnici Projektu se k obdrzenému ZL, ktery byl doplnén o vSechny pfilohy
uvedené v ¢lanku 6.3.2, vyjadfi nejpozdéji ve lhuté do 5 pracovnich dnu. Vyjadreni
musi vzdy obsahovat jasné stanovisko ,souhlasime nebo nesouhlasime®. Pfi
nesouhlasném stanovisku musi byt jako pfiloha ZL dolozen pisemné duvod
zamitnuti.

ZL doplnény o stanoviska bude dale pfedan k vyjadieni Objednateli, ktery obdrzeny
ZL posoudi a vyjadfi se k nému bézné ve Ihuté do tfi pracovnich dnd. Vyjadreni
Objednatele ke ZL musi obsahovat jasné stanovisko ,schvalil nebo neschvalil“.

Takto projednany ZL potvrzeny ¢&i nepotvrzeny Objednatelem bude predan
Generalnimu dodavateli prostfednictvim ManaZera projektu bez zbyte¢ného odkladu
nejpozdéji do 2 pracovnich dnu.

6.4. CENOVY NAVRH A PROJEDNANI

Pfi vypoltu ceny za viceprace nebo meénéprace bude Generalni dodavatel
postupovat striktné podle ustanoveni smlouvy o dilo a Objednatel odsouhlasi pouze
cenu vypocitanou timto zpusobem.

Cenové projednani zmén se Fidi podle kapitoly 7.4 - Zmény rozsahu praci, tohoto
manualu.
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6.5. DODATEK KE SMLOUV E O DILO

Zmeénu a pripadné Upravy znéni SoD zplsobené Zménou potvrdi Smluvni strany
formou dodatku k této Smlouvé. Text dodatku navrhuje Objednatel a k podpisu bude
predloZzen do 7 kalendarnich dnd po skondeni kalendarniho mésice, ve kterém byl
Pfikaz ke zméné vydan. Dodatek bude zahrnovat vSechny zmény schvalené v tomto
obdobi.

Zadnou z praci obsazenych ve ZL neni mozno uhradit, dokud nebyl ZL Fadné
potvrzen Objednatelem a nedoSlo k podpisu dodatku smlouvy o dilo.

Kopie Objednatelem schvaleného ZL musi byt pfedana prostfednictvim ManaZera
projektu Generalnimu dodavateli a pfislusSnym tcéastnikiim Projektu.

ManaZzer projektu vede registr Cisel a knihu-seznam ZL a archivuje 1 x ZL v originale.

6.6. DISTRIBUCE DOKUMENTU

Maji-li pfedavané zménové dokumenty (ZL a jeho pfilohy) charakter zavaznych
pfikaz Objednatele k provadéni zmeén, musi byt pfedavany zasadné predavacim
protokolem (dopisem).

Pokud nebude dohodnuto jinak, je mistem stanovenym pro pfedani zmeénové
dokumentace kancelar Manazera projektu.

Prevzeti pfisluSnych doklad bude prejimajicim potvrzeno na predavacim protokolu
(dopisu).

Zmeénové dokumenty (navrh ZL, ZL, jejich pfilohy a dalSi potfebné dokumenty)
mohou byt v pribéhu projednavani s jednotlivymi stranami distribuovany také e-
mailem nebo faxem. V pfipadé tohoto zplsobu komunikace je doporu¢eno vyzadat si
alespon telefonické potvrzeni pfijeti dokumentu.

Manazer projektu ovéfi, Zze dokumenty, které obdrzel, odpovidaji pfedepsané formé,
seznamu pfiloh a zajisti jejich dalsi distribuci pfislusSnym Gcastnikim Projektu.

Schéma a Ihaty pro distribuci dokumentl jsou uvedeny v pfiloze 6.11.2., 6.11.3. -
Schéma fizeni zmén.

6.7. ARCHIVOVANI DOKUMENT U

Listinné dokumenty

Originaly zménovych dokumentt (ZL a jeho pfilohy) a pfedavaci protokoly (dopisy) v
listinné formé budou archivovany 1 x u Objednatele, 1 x u Generélniho dodavatele a
1 x u Manazera projektu. To plati i pro veskeré podklady, propocty, vykresy, skici a
kopie listl ze stavebniho deniku. Kopie uzavienych Zménovych listd (ZL) obdrzi 1 x
Generalni projektant. Pfilohy ke ZL zUstavaji u vyjadfovatelu k jejich pouZziti.

6.8. REGISTRACNI CiSLO
Registra €ni €islo ZL

Kazdy Zménovy list bude opatfen registracnim &islem, které bude vydavat Manazer
projektu a sou€asné vest jejich evidenci.
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Registraéni ¢islo se sklada z nasledujicich udaji:
* Index navrhovatele Zménového listu,
 C(islo etapy,

» Cislo SO, PS,
» poradové €islo ZL (0 - 999).

6.9. VLIV NA ZMENU STAVEBNIHO POVOLENI

V kazdém ZL bude Generalnim projektantem vyznaceno a schvaleno, zdali zména
svym rozsahem, technickym FeSenim apod., vyvola zménu vydaného stavebniho
povoleni a tady i vypracovani prislusné dokumentace a nasledné zajisténi povoleni
zmeény stavby pred dokoncenim.

Registraci téchto zmén si soubézné vede Generalni projektant a Manazer projektu.

6.10. VYDAVANIi ZMEN PROJEKTOVE DOKUMENTACE

Za formu a vydavani zmén projektové dokumentace a oznaCovani vykresu je
odpovédny Generalni dodavatel.

Rizeni zpracovavani projektové dokumentace se fidi podle kapitoly 5 tohoto
manuélu.

6.11. PRILOHY

6.11.1. Zménovy list — vzor

6.11.2. Schéma fizeni zmén vyvolanych objednatelem

6.11.3. Schéma fizeni zmén vyvolanych generalnim dodavatelem
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ZMENOVY LIST — Dostavba Univerzitniho kampusu MU

Navrhovatel zmény
Masarykova univerzita

Registraéni ¢islo
Zménového listu (ZL) :

Index
navrhevatele

Cislo SO nebo PS | Pofadové &islo ZL

GD.. generalni dodavatel
GP._.generdlni projektant

M e 001
Zerotinovo namésti 9
601 77 Brno 0 SO 100 000
Index navrhovatele zmény: 00K vypini

. Datum vydani ZL : AAL navrhiovats!
O_objednatel faviova
O...objednatel Datum schvaleni nebo zamitnuti ZL : KHKX XXX

vypini ohjednatel

WP manager projektu Zména ma vliv do nasledujicich profesi: XyzZ vyphi GP
J.jiny Zména ma vliv do nasledujicich stavebnich
objektil (SO) nebo provoznich soubord (PS): | XVZ vyplni GP

Nazev zmény: xyz

Predmét zmény: xyz

Nasledujici zmény budou provedeny v souladu s uzavrenou smlouvou o dilo

Polozka, popis:
XyzZ

Davod zmény:

koneéna cena 0,00 K& bez DPH

zvyseni ceny o
0

sniZeni ceny 0,00 K& bez DPH

XyzZ

Prilohy:

XyzZ

Vliv na cenu: Vliv na cenu stavebni dodavky (dle prfiloZeného rozpoctu):
odhadnuté naklady 0,00 Ké bez DPH 0,00 Ké bez DPH

Vypini GD (nehodici se skrinéte)

Vyvola zménu stavebniho povoleni pfed dokoncenim: ANO /NE \ypini GP / projektovy manazer
Dopady do HMG GD: celkovy pocet dni: ._.dni ANO /NE Vypini GD / provadéjici zménu
Stanoveni milniku, k némuz zména vécné nalezi: M. &:-01 Vypini GD / provadéjici zménu

Podpis zastupce GD

Datum a podpis:

Podpis zastupce GP

SOUHLASIME / NESOUHLASIME

Datum a podpis:

Podpis zastupce MP

SOUHLASIME / NESQUHLASIME

Datum a podpis:

Podpis zastupce Objednatele

SCHVALIL / NESCHVALIL

Datum a podpis:

Duvod zamitnuti (vyplni objednatel):

Xyz

Rozdélovnik:

1. OBJEDNATEL, 2. MP, 3. GP (AD), 4. GD

V piipade nesouhlasného stanoviska je nezbytné provést podrobné zdlivodnéni. V pfipadé nedostatku mista
bude uvedeno v samostatné priloze, ktera musi byt vidy opatiena registracnim Cislem ZL.
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Priloha €. 6.11.2. — Schéma fizeni zmén vyvolanych objednatelem

telefonicky, e-mailem

Objednatel

A4
Registraéni €islo
manaZer projektu

v

kategorie A
]

1
h 4

Zménovy list
Objednatel wystavi navrh ZL

2-mailem, faxem

T
I
Y

dojednanc

Kniha - seznam ZL
manaZer projektu

Manazer projektu

wystavi 4 ariginaly a doplni PD - zkempletuje

|
| 1
do 5 dnl nebo pfi zamitnuti | N doplnéni poZadavku generiinine dodavatele (do 2 dnl
uzavfeno s pisemnym stano- | 1
Do 3 dnli viskem) I ] —’| Cena [doloZens rozpodtem) |
21 2w predin | i Tty —
v k dolnéni pflch ¥ v : Cas (dopad da HMG) |
Cenové jednani Generalni dodavatel le—— o5 dnizpitzong T '
- Generéini dodavatsl 1 d Dopad do jinych profesi |
- Managzr projektu :
-GP : " [ Pozadavky, dopliujici infor. |
I Generalni projektant {GP) I | TR —————————————
I
. ) I
2 x originaly se stanovisky a
Objednatel
k odsouhlaseni / zamitnuti
ponecha si 1x ariginl ZL :
Y
Manazer projektu
- zajisti distriouei ZL
]
______ Kiae {zdporné sianovsko obednaile &8 2pracowmh n_ _ _ _ _ _ _ o __
:- 1 x original ZL 1 xonginal ZL -:- 1 x kopie ZL .:- 1 xkopie ZL :
¥ ¥ ¥ b4
| Kniha seznam ZL | |  Generalnidodavatel | | GP | Objednatel

LY T X
; H |

H zpét (pro doplnéni zpét doplnény 3 x

Generalni projektant (GP)
Projektova dokumentace

- nova deplfujici dokumentace

- revize jif wydané dokumentace

- realizaéni dokumentace, zprava apod.

(véetné vykazu vymeér)

generalnihe
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Pfiloha €. 6.11.3. — Schéma fizeni zmén vyvolanych generalnim dodavatelem

telefonicky, &-mailem

Objednatel

A

kategorie B

Registraéni éislo
manazer projektu

zpét k dopinéni poZadavki

v

Y

Zménovy list

Objednatel vystavi ndvrh ZL
i

Kniha - seznam ZL
manaZer projektu

1
i

ManaZer projektu

4 % paré PD, 3 = pilchy

wyatavi 4 originly a dopini PD - zkompletuje

do & dnd
uzavieno

Do 3 dni

Cenové jednani
- Generalni dodavatel
- Manazer projektu
-GP

F==————

1 1 % original ZL

A J
Kniha seznam ZL

3

L

Projektova dokumentace
- realizaéni dokumentace, zprava apod.
(véetné vykazu vymér)

PD je zajistovana GD

F--------

Objednatel

k odsouhlaseni { zamitnuti

ponecha si 1x origingl ZL :

Manazer projektu

- zajisti distribuci ZL

1 .
Hladné | z2poms stanavisko objsdnatels doa pracaunich dnd_

1 % original ZL

L 4

| I
zpét (pro dopinéni a
nebo pfi zamitnuti : Konzultace z GP
3 pisemnym stano - 1 Dopliujici pfilohy k ZL:
viskem) 1 » | Cena (dolofena rozpoitem) |
do 3 pracovnich dn 1
1 S— Cas (dopad do HMG) |
1 T
1
1 —"| Dopad do jinych profesi
1 7
: L | Pozadavky, doplfiujiciinfor. |
Generalni projektant (GP) |, i
1 konzultace = GP
3w se stanovisky :

1 x kopie ZL

1 x kopie ZL

L J
Generalni dodavatel |

GP | |

A J
Objednatel
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7. RiZENi A KONTROLA NAKLAD U

7.1. UvoD

Systém fizeni a kontroly nakladd reprezentuje ¢&innosti, které jsou potfebné ke
sledovani fizeni a podavani Zprav o stavu Cerpani nakladu Projektu a slouzi rovnéz
pro vyhodnocovani a predkladani podkladd k platbam za provedené prace, a to ve
skladbé odsouhlasené Objednatelem.

Tato kapitola se rovnéZz zabyva postupem pfi feSeni zmény rozsahu praci na
Projektu, avSak pouze v souvislosti s kontrolou nakladu.

7.2 PLANOVANI NAKLAD U

7.2.1. Obecné

Celkové néklady Projektu neboli souhrnny propocet nakladi se vypracuje
sestavenim nakladl propoctd jednotlivych staveb a etap. Schvaleni kazdého stupné
jednotlivych propoctl je definovano jako termin zavazného pfijeti vySe nakladu.
Néaklady uvedené ve schvaleném souhrnném propoctu nakladd musi byt v souladu s
naklady registrovanymi jako limitni ukazatele projektu UKB.

Zmeény nakladu Projektu je nutno uvadét vzdy v upraveném propoctu nakladu a ve

zpravé o nakladech Projektu. Postup je popsan v odstavci zabyvajicim se podavanim
zprav o Cerpani nakladu uvedeném nize.

7.2.2. Propo ¢et naklad U dle stupn é projektové dokumentace

Propocty nakladl zpracovava Generalni projektant jako soucast dokumentace v
rozsahu a terminech uvedenych ve smlouvé o dilo mezi Generalnim projektantem a
investorem.

Stejné jako vesSkerou ostatni dokumentaci vypracované propocty prebird, eviduje a
predklada Objednateli ke schvaleni ManaZzer projektu.

7.2.3. Cenovy formula ¥

Cenovy formular predstavuje rozpis nakladi dané &asti stavby a je soucasti smlouvy
o dilo s vybranym dodavatelem jednotlivych etap nebo jednotlivé poptavanych ¢asti
projektu UKB. Zakladni ¢lenéni cenového formulafe je dano &lenénim propoctu
zpracovaného projektantem (stavebni objekty a provozni soubory).

7.3. PRUBEH PLATEB

Platby budou jednotlivym smluvnim dodavatellim etap nebo &asti staveb hrazeny v
souladu s podminkami uvedenymi ve smlouvé o dilo zadané ¢asti stavby. Jednotlivé
prehledy pribéhu plateb musi byt zpracovany tak, aby z nich byl ziejmy puvodni
propocet, aktualizovany propocet, smluvni cena praci a skute¢ny stav plateb. Pribéh
plateb bude sledovat Manazer projektu a aktualni stav bude popsan v mésiéni
zpravé ManaZzera projektu.

Uhradu provede Objednatel na zéakladé darového dokladu — faktury, vydaného
Dodavatelem vzdy po splnéni daného Milniku. Jako dil¢i pInéni ve smyslu je
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smlouvou sjednano provedeni praci, dodavek a sluzeb nezbytnych pro spinéni
jednotlivych Milnik uvedenych v dotéenych bodech smlouvy o dilo.

7.4. ZMENY ROZSAHU PRACI

RozSifeni nebo omezeni pfedmétu dané casti dodavek ze strany Objednatele
(Investor, ManaZzer projektu, Generalni projektant) nebo Generalniho dodavatele
muaze byt projedndno na zakladé navrhu na Opravu rozsahu dila, ktery bude
predloZzeny jednou ze smluvnich stran.

Zapracovani kazdé zmény na projektu ,Dostavba Univerzitniho Kampusu v Brné
Bohunicich* je podminéno vydanim, projednanim a schvalenim Zménového listu
(ZL). Postup pfi uplatfovani zmén je popsan v kapitole €. 6 Manualu - fizeni zmén
odsouhlaseného zadani.

7.4.1.  Cenovy navrh, projednani a odsouhlaseni Zm  énového listu

Zménove listy jsou evidovany a distribuovany prostfednictvim stavebniho manaZzera.
Pro vyhodnoceni a fadné projednani ZL predlozi Generédlni dodavatel Manazerovi
projektu jako nedilnou soucast ZL ve tfech vyhotovenich cenovy propocCet k
poZzadované zméné. Manazer projektu ve |hité do 3 pracovnich dnud vyhodnoti
predloZzené ocenéni pfislusného Zménového listu, v pfipadé nejasnosti svola cenove
jednani. Zménovy list je povaZovan za odsouhlaseny aZz podpisem ze strany
Investora. Odsouhlasené originaly budou rozdéleny takto: 1x Generalni dodavatel, 1x
Objednatel a 1x ManaZer projektu. Celé vyjadfovaci a schvalovaci fizeni ze strany
Objednatele (v¢etné Ity ManaZera projektu) bude provedeno do 6 pracovnich dnu.

7.5. ZPRAVY O RiIZENIi A KONTROLE NAKLAD U

7.5.1. Obecné

Zpravy o Cerpani nakladl zpracované Manazerem projektu poskytuji informace o
aktualnim finanénim stavu Projektu. Budou zpracovavané kazdy mésic jako soucast
mésicnich zprav. Ve zpravé budou uvedeny jak naklady Projektu k datu jejiho
zpracovani projednané, tak i naklady k datu zpracovani zpravy ocCekavaneé, které
bude tfeba vynalozit na dokon&eni Projektu. Ve zpravach bude rovnéz upozornéni na
udélosti a otekavané trendy, které mohou ovlivnit vySi ndkladd nebo Ihaty plnéni,
prestoze je nelze zatim vycislit.

Mési¢éni zpravy umoznuji véasnou a presnou administraci a kontrolu nakladu a
fakturace pfi realizaci Projektu.

7.5.2.  Zprava o stavu €erpani naklad a v prubéhu realizace projektu
Zprava o ¢erpani nakladu bude obvykle obsahovat:
Aktualni naklady

» Naklady dle odsouhlasenych rozpodtu.

» Schvélené cenoveé Upravy v dasledku zmén.

* Zmény objemu nakladl jednotlivych stavebnich objektd & provoznich
soubord v dusledku pfipadnych transferu ceny mezi soubory v ramci
celkovych nakladu.
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» Rekapitulace nakladu jednotlivych stavebnich objektl a provoznich soubort
aktualizovanych dle cenového vyvoje Projektu v disledku odsouhlasenych
cenovych zmén.

Aktudlni zavazky
» Hodnota praci ve vySi nakladl potvrzenych v SoD.

» Schvalené naklady obsazené v Objednatelem odsouhlasenych Zménovych
listech.

» Celkovy aktualni zavazek, ktery je souhrnem nakladl potvrzenych v SoD a
odsouhlasenych Zménovych lista.

* Vyhodnoceni nakladu Projektu, které je pfehledem hodnoty realizovanych
praci dle zjiStovacich protokold ve vztahu ke smluvnim a odsouhlasenym
zavazkim ke dni zpracovani zpravy.

Budouci naklady

* Odhad ocekéavanych vicenakladu, které je jeSté tfeba vynalozit v rdmci
Projektu.

Celkové p fedpokladané naklady

» Tvorené souhrnem celkovych aktualnich zavazk( a celkovych ocekavanych
nakladu.

Odchylky

e Tvorené rozdily mezi propoétem celkovych nakladd a upravenym
propoc¢tem naklada.

Rezerva

e Sledovani cCerpani rezervy, pokud je v ramci schvalenych nakladu
uvazovana.

» Prfipadné pfevody nakladi mezi etapami.

7.6. FAKTURACE A PODKLADY K FAKTURACI

Platby za generalni dodavky jednotlivych staveb/etap/fazi jsou provadény zptusobem
popsanym ve smlouvé o dilo, tj.:

« Uhradu provede Zadavatel na zékladé sdruzeného dokumentu ,dafiovy
doklad — faktura“, vydaného Zhotovitelem vzdy po splnéni daného Milniku,
majiciho naleZitosti dariového dokladu podle zakona o dani z pfridané
hodnoty v platném znéni a nalezitosti faktury (pozadavek na zplsob
provedeni platby, bankovni spojeni, datum splatnosti). Samostatné budou
vydany danové doklady - faktury hrazené zinvesti¢nich prostfedkd a z
neinvesti¢nich prostfedkd Objednatele. Objednatel uhradi fakturovanou
¢ast Ceny Dila ve Ihaté dle smlouvy o dilo. Soucasné s takto fakturovanymi
¢astmi Ceny Dila uhradi Objednatel Zhotoviteli i dan z pfidané hodnoty ve
vySi stanovené dle pravnich predpisd platnych k pfislusnému dni
uskutec¢néni zdanitelného plnéni.

* Nejpozdéji svyzvou k predani a prevzeti dle smlouvy o dilo predlozi
Zhotovitel ManaZerovi projektu Zadost o vystaveni Protokolu o splnéni
Milniku s uvedenim, Ze se jedna o posledni Milnik.
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* Po podpisu Protokolu o pfedani a prevzeti Dila a po obdrzeni Protokolu o
spInéni posledniho Milniku vystavi Zhotovitel sdruzeny dokument danovy
doklad - fakturu na €astku rovnajici se rozdilu mezi souétem ceny Dila a
ceny Zmén a Castkami vyfakturovanymi.
Platby za pfimé dodavky jsou provadény zpusobem popsanym v pfislusné smlouvé
na dodavku respektujicim jeji charakter a rozsabh.

7.6.1.  Protokoly o spln éni milnik G

Dodavatel predlozi Manazerovi projektu nejpozdéji prvni pracovni den po dni, co
povazuje Milnik za splnény, zadost o vystaveni Protokolu o splnéni Milniku.

Zadost o vystaveni Protokolu o spinéni Milniku bude obsahovat:

» Potvrzeni Manazera projektu o tom, Ze byla UspésSné provedena prohlidka
praci pfed jejich zakrytim, je-li Smlouvou vyZadovana, a Ze byl o této
prohlidce ucinén zapis ve Stavebnim deniku.

* Dokumenty o uspésné provedenych zkouskach a méfenich, pfedepsanych
nebo vyplyvajicich z platnych norem a predpist ¢i Smlouvy.

» Dokumenty prokazujici uspésSné provedeni Komplexnich vyzkouSeni a
Testl dokonceni, které s pfislusnym Milnikem souviseji.

» Potvrzeni o provedeni Zmén, pokud nastaly.

« Udaje o neuhrazenych zavazcich Zhotovitele vici Objednateli (bez ohledu
na to, zda je Zhotovitel povazuje za opravnéné ¢i nikoli).

ManazZer projektu je opravnén poZadovat doplnéni kterychkoli pfedloZzenych
dokumentl nebo opravu a vysvétleni jednotlivych Udaji. ManaZer projektu provede
ve lhaté do sedmi kalendarnich dna kontrolu Uplnosti provedenych praci a dodavek a
spravnost 0daji obsazenych v dokumentech predlozenych Zhotovitelem. Po
ukond&eni kontroly vyda potvrzeny Protokol o splnéni Milniku Zhotoviteli.
V pfipadé, Zze ManaZzer projektu kontrolou zjisti, Ze nebyly veSkeré prace a dodavky
stanovené pro pfislusny Milnik provedeny, nebo tyto prace nebo dodavky nebyly
provedeny fadné, vyzve Zhotovitele k napravé, pfipadné stanovi pro Zhotovitele
zavazny zpusob napravy.

7.6.2. Faktura a jeji p Filohy

Zhotovitel pfipravi a pfedlozi prostfednictvim ManaZera projektu Objednateli dafovy
doklad, ke kterému bude pfiloZzen pfislusny protokol o splnéni Milniku potvrzeny
ManaZerem projektu. Danové doklady budou vydavany samostatné pro prace a
dodavky hrazené z investiénich zdroju a samostatné pro prace a dodavky hrazené
z neinvesti¢nich zdroju. Pfiloha obsahujici soupis provedenych praci a dodavek musi
byt zpracovana v ¢lenéni umoziujicim Objednateli vytvofeni jednotlivych
inventarnich pfedmétu a jejich Spravné zaclenéni do odpisovych skupin.

Danové doklady - faktury Zhotovitele musi mit nélezitosti dafového a ucetniho
dokladu dle platnych predpisli, obsahovat poZzadavek na zpusob provedeni platby,
bankovni spojeni, datum splatnosti, formou a obsahem odpovidat zakonu
0 ucetnictvi v platném znéni a zakonu o dani z pfidané hodnoty v platném znéni a
mit néleZzitosti obchodni listiny dle obchodniho zékoniku v plathném znéni.
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Danovy doklad - faktura musi dale obsahovat nazev a re gistra éni €islo
projektu, z n éhoz je Dilo financovano (podrobnosti jsou obsazeny ve smiouv é
o dilo).

K dariovému dokladu - faktufe vystavené dle smlouvy pfilozi Zhotovitel dale pfilohu —
soupis provedenych praci a dodavek v ¢lenéni umozniujicim Objednateli vytvoreni
jednotlivych inventarnich predmétu a jejich spravné zaclenéni do odpisovych skupin,
a to ve struktufe a s ocenénim dle zpasobu dohodnutého s Objednatelem.
Objednatel uhradi danovy doklad Zhotovitele, vystaveny a doloZeny zpusobem zde
popsanym ve |hité stanovené smlouvou o dilo. Bézné bude tato lhata Cinit 30
kalendarnich dnd od data doruceni faktury do sidla Objednatele. Vyjimkou jsou
faktury doru¢ené Objednateli v obdobi mezi 15.12. a 28.2. nasledujiciho roku, pro
néz je smlouvou sjednana samostatnd Ihata splatnosti. Nespravné uctovany, neuplny
nebo pfislusnymi doklady nedolozeny dariovy doklad vrati Objednatel ve l|haté
splatnosti zpét Zhotoviteli, aniz se tim dostane do prodleni s Uhradou pfislusné
castky.

Faktura musi byt vzdy adresovana a doru¢ena Objednateli.

Proplaceni DPH bude feSeno dle zakona o DPH v platném znéni a v souladu se
smlouvou o dilo.

7.6.3. Prehled fakturace zpracovany Manazerem projektu

Objednatel pfeda Manazerovi projektu kopie veSkerych faktur vystavenych
Generalnimi dodavateli nebo jinymi pfimymi dodavateli Objednatele, které obdrzel a
prfedal k proplaceni, ManaZer projektu bude pfehledné evidovat stav fakturace
Projektu. Aktualni udaje budou obsazeny v mési¢ni zpravé stavebniho manazera.

7.6.4. Kone éna faktura

Konec¢nou fakturu vydava po dokonceni praci dodavatel, Konkrétni podminky pro jeji
vystaveni budou stanoveny ve smlouvé o dilo na realizaci dané stavby nebo jeji
casti.

Soucasti kone¢né faktury musi byt kromé jiného také pfehledny soupis predchozi
fakturace (s uvedenim Cisla faktury a jejiho nakladu bez i v€. DPH).
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8. PLANOVANI A RIZENi POSTUPU PRACI
8.1. UVOD- PLANOVANI
8.1.1. Role ManaZzera projektu p Fi planovani

Role Manazera projektu pfi fizeni a planovani postupu praci spociva v:

Stanoveni a odsouhlaseni cild,
fizeni pfipravy a realizace Projektu v€etné fizeni nakladu Projektu,

pripravé navrhu Fidictho harmonogramu Projektu, jeho pribé
udrzovani a sledovani ¢innosti t¢astnikl Projektu,

srovhavani postupu praci s planem za pouZziti systematickych metod (pro
vypracovani harmonogramu - MS Project),

spoluprace pfi vypracovani a odsouhlaseni harmonogramu projektovych
praci, kontrola jeho pInéni a prubézné aktualizace,

rozeznavani negativnich trendd porovnavanim a vypracovanou stavebné
technologickou analyzou,

navrhy na opravna opatfeni a vyvolavani opravnych akci.

~ 7

ného

Kli€ovymi prvky pfistupu ManaZzera projektu jsou:

8.1.2.

Koordinace vazeb mezi pfipravnou, realizaéni a dokon€ovaci fazi Projektu,

integrované procedury pro vytvareni ¢asovych grafu, fizeni ndkladd a zmén
tak, aby doba plnéni a naklady Projektu byly neustale sledovany a pod
kontrolou,

systémy planovani a podavani zprav, jejichz vysledkem jsou vystupy
odpovidajici konkrétnim potfebam kazdé urovné fizeni.

Terminologie uzivana p Fi planovani

Definice pojmu pouzivanych pfi planovani:

Ridici harmonogram Projektu - tento harmonogram zahrnuje pfipravnou,
realizacni a dokonc€ovaci fazi Projektu véetné harmonogramu vybérovych
fizeni a klicovych termind viastni vystavby, prejimek a kolaudace.

Harmonogram zpracovani projektové dokumentace je zpracovavany
Generalnim projektantem dle smlouvy o dilo s Objednatelem a zkontrolovan
ManazZerem projektu a miZze byt soucasti fidiciho harmonogramu.

Sitovy graf je série Cinnosti nebo Ukold s logickou navaznosti mezi
predchéazejici a navazujici ginnosti. Cinnost maji zadanou dobu trvani a
kodovani.

Kriticka cesta je odvozena ze sitového grafu a prochazi pres posloupné
navazujici ¢innosti, které v pfipadé, Ze budou zpozdény, zpozdi celkové
dokonc&eni vystavby. Skluz kterékoli ¢innosti na kritické cesté bude mit za
nasledek skluz v celkovem dokon&eni Projektu, pokud nejsou podniknuta
napravna opatieni.

Radkovy harmonogram je série &innosti nebo UkolG (kterou je moZno
odvodit ze sitového grafu) reprezentovana vodorovnymi ¢arami vedenymi
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na zakladé kalendare s uvedenim dni, tydn, mésicd nebo rokd v horni
Casti grafu.

* Milnik (uzlovy bod) je kliCova udalost harmonogramu.

8.1.3.  Software pouzivany p Fi planovani
V rdmci Projektu bude pouzivan Microsoft Project.

8.1.4. Povinnosti 0 €astnik G Projektu p Fi planovani

Kazdy ucastnik Projektu méa své povinnosti pfi planovani.

Objednatel: Stanovi rozsah Projektu a milniky a poté
pfipominkuje a odsouhlasuje fidici harmonogram,
harmonogram Generalniho projektanta a
Generalniho dodavatele.

Manazer projektu: Navrhuje, kontroluje a udrzuje Fidici harmonogram.
Kontroluje a pfipominkuje harmonogram
Generalniho projektanta a Generalniho dodavatele.

Generalni projektant: Vytvafi a udrZuje svdj vlastni harmonogram
zpracovani projektové dokumentace. Pfipominkuje
fidici harmonogram a harmonogram Generalniho
dodavatele.

Generalni/P Fimy dodavatel: Vytvafi a udrzuje smluvni a  provadéci
harmonogram. Zpracovavéa stavebné technologické
podminky pro provedeni stavby, technologické
postupy a logisticky plan.

ManaZzer projektu timto manualem projektu zavadi takové procedury, aby bylo

zajisténo, Ze kazdy harmonogram prosel kontrolou, byl pfipominkovan a odsouhlasen

pfislusnymi acastniky Projektu. Pravidelnou kontrolu platnosti schvalenych
harmonogrami bude ManaZer projektu provadét kazdy meésic v rdmci mésicnich
zprav a v pfipadé potfeby zorganizuje jejich aktualizaci v€etné pfipominkovani.

8.2. HARMONOGRAMY

8.2.1. Uvod

Na Projektu existuje hierarchie harmonogramui. Harmonogram, ktery navrhuje
Manazer projektu, zavisi na smluvnich ujednanich s Objednatelem.

Pro projekt Dostavba Univerzitniho Kampusu v Brné Bohunicich navrhuje Manazer
projektu Fidlci harmonogram Projektu.

Ridici harmonogram umoZfiuje vytvafeni odvozenych a detailngjsich harmonogramdi
postupu vystavby.

Tento harmonogram Ize dodat v riznych uUrovnich a grafickych vystupech se
zobrazenim rdznych informaci, které jsou pro dany ucel potfebné a zadané.

8.2.2. Ridici harmonogram Projektu

Ridici harmonogram se zpracovava na zékladé poZzadavk(i Objednatele a
skute€nosti, které jsou znamy v okamziku zpracovani harmonogramu, a je smluvnim
harmonogramem. Obsahuje dostatek ¢innosti k tomu, aby mohla byt organizovana
Fidici ¢&innost ManaZera projektu a mohly byt sledovany d&innosti tykajici se
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vefejnopravnich projednani, zpracovavani projektové dokumentace, vybérovych
fizeni a realizace.

U projektu Dostavba Univerzitniho Kampusu v Brné Bohunicich zahrnuje
harmonogram pribéh nize uvedenych &innosti:

» Projektovou dokumentaci pro Uzemni a stavebni fizeni,
* Uzemni rozhodnuti a stavebni povoleni,

» zadavaci dokumentaci,

» vybér Generalniho dodavatele,

* jednotlivé milniky,

* realizaci,

« kritické milniky stavebnich Cinnosti,

* pfejimky,

» milniky kompletniho dokon¢&eni dila nebo jeho ¢asti,
» kolaudace,

» uvedeni dila do provozu.

8.2.3. Harmonogram zpracovani projektové dokumentac e

Harmonogram zpracovani projektové dokumentace je zpracovavan tymem
Generalniho projektanta a Objednatelem a Manazerem projektu a musi respektovat
dalezité milniky fidiciho harmonogramu nutné k dodrZzeni ¢asovych Ihat pro vydani
ucelenych ¢&asti projektové dokumentace, které jsou nutné pro ziskani patfi€nych
povoleni nebo vypsani vybérovych fizeni apod.

8.2.4. Harmonogram Generalniho dodavatele

Generalni dodavatel musi pfedlozit podrobny harmonogram jako pfilohu smlouvy o
dilo. ManazZer projektu zkontroluje soulad tohoto harmonogramu s poZadavky a
vazbami na fidici harmonogram Projektu.

Harmonogram Generalniho dodavatele musi jako minimum zahrnovat nasledujici
naméty na arovni souhrnu nebo milnikd pro mimostavenistni a stavenistni ¢innosti:

» Pozadavky na rozhodnuti a na informace tykajici se rozhodnuti,
e pfedani, zpracovani, schvaleni realiza¢ni, dilenské a vyrobni dokumentace,
» terminy objednéni prvka s dlouhou dodaci Ihutou,
» zpracovani a dodavka materialu, zafizeni, vzorkl, maket atd.,
» stavebni ¢innosti,
» zkouSeni a prejimky,
» hlavni vazby stavebnich €innosti s pfipadnymi jinymi dodavateli.
V harmonogramu musi byt rovnéz uvedeny:
* Harmonogram zpracovani dokumentace Generalniho dodavatele,
» zpracovani a dodavka materialu, zafizeni, vzorkl, maket atd.

Generélni dodavatel predlozi vSechny dokumenty podle tohoto ¢asového prehledu
poté, co bude zkontrolovan Manazerem projektu.
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8.2.5.

Kratkodobé harmonogramy

Generalni projektant a Generalni dodavatel v pfipadé potfeby zpracuji kratkodoby
harmonogram, ktery bude projednan s dalSimi u€astniky Projektu.

8.3.

PODMINKY PROVEDITELNOSTI PROJEKTU

Ridici harmonogram projektu bude vychéazet ze stavebné technologickych podminek
se vSemi omezenimi a skute¢nostmi, které se budou postupné na stavbé objevovat.

Stavebné technologické podminky vychazi z koordinace podkladd ucastnikd Projektu
(smlouvy o dilo, harmonogramy, technologické postupy, atd.) a obsahuji napf.:

Soupis a posloupnost technologickych &innosti a jejich proveditelnost v
prostoru a v ¢ase v zavislosti na technologickych Ihdtach a postupech,

rozdéleni stavby na dil¢i realizovatelné a sledovatelné celky s moznosti
dalSiho prohloubent,

stanoveni technologické pfipravenosti pro navazujici €innosti, stavebni
konstrukce, technologické celky,

stanoveni dil¢ich milnikad,

stanoveni termind kontroly pInéni vystavby,

stanoveni termind rozhodujicich kontrol a pfejimek,

stanoveni termint komplexnich zkouSek a zkuSebnich provozd,
stanoveni dopravnich a zasobovacich tras,

logistiku stavby vE&. logistiky na pfilehlych komunikacich (objemy a misto
ureni pfepravovanych hmot tam, kde to bude nutné).

Logistické planovani je soucasti pfipravy Projektu na stavenisti s cilem zajistit stav,
kdy doprava persondlu i veSkerého materidlu probiha bezpecnym a a&innym
zplsobem. Logisticky plan musi feSit napf. nasleduijici:

PFistup na stavbu z pfilehlych silnic,

pfistup na stavbu pro personal a staveniStni dopravu (vratnice, misto pro
otaceni navésu, cesty pro pési),

postupné vyklizeni ZS,
parkovani osobnich a nakladnich aut a mechanizace na stavbé,
mista vykladky materialu,

skladovaci plochy pro material (zvazeni moznosti skladovani mimo stavbu u
nac¢asovanych dodavek),

ostraha stavenisté (oploceni obvodu stavenisté, minimalni pocet vchodu,
prichody pres stavenisté apod.),

bezpelnost stavby (Unikové cesty a shromazdovaci prostory),

zélezitosti ochrany Zzivotniho prostfedi v&etné ochrany proti prasnosti a
hluku,

odvoz odpadkl (odpadové Sachty, stanovisté kontejnert apod.),
zvedaci mechanismy, tj. stabilni a mobilni jefaby,
objekty zafizeni stavenisté a socialni zafizeni,
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» osveétleni stavenisté a stavenistni rozvody elektrické energie,
» telefony,

» dodavky vody,

» provizorni odvodnéni.

8.4. TECHNOLOGICKE POSTUPY

VSude tam, kde dojde ke styku dvou odliSnych pracovnich ¢innosti na jednom
pracovisti, musi dojit k dohodé o postupu praci véetné upfesnéni podminek.

Generalni dodavatel musi v ramci své ¢innosti vypracovat konkrétni technologické
postupy tak, aby prokazal, Zze je mozno tyto ¢innosti provést spravnym a bezpecnym
zplsobem. O jaké ¢innosti se jedna, muze byt dohodnuto mezi Manazerem projektu
a Generalnim dodavatelem. Technologické postupy kontroluje a schvaluje Manazer
projektu za soucinnosti autorského dozoru Generalniho projektanta.

8.5. VYHODNOCOVANiI PRUBEHU PROJEKTU

V zavislosti na pribéhu Projektu budou Uuc€astnici Projektu (Manazer projektu,
Generalni projektant a Generalni/Pfimy dodavatel) provadét aktualni vyhodnocovani
postupu pfipravy a realizace Projektu, a to s ohledem na Objednatelem schvéalené
harmonogramy. Tyto skute€¢nosti s upozornénim na zplsoby napravy budou
pravidelné predkladdny ManaZerovi projektu v pravidelnych zpravach pro
vypracovani mésiéni zpravy a bude-li to nezbytné, napf. z divodu zpozdéni stavhby,
budou predkladany okamzité formou dopisu nebo emailu.

-62 -



S ERS
S

SVIY,
S5V "
Vst

At

Arch.

DES|GN

PRRRIN £VROPSKA UNIE 4
o EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO) ° 2007-13
-

INVESTICE DO VAS[ BUDOUCNOSTI

OP Vyzkum a vyvoj g ot
pro inovace

&

9. RiZENi INFORMACI A STRUKTURA PORAD

9.1. UvoD

9.1.1.  Organizace a struktura porad

Porady probihaji jak na arovni jednotlivych staveb (Cetocoen, Ceitec, Ceseb), tak na
arovni z pohledu fizeni celého Projektu Dostavby UKB.

Na urovni celého Projektu jsou to pravidelné porady ,Rady programu®, kterych se
GCastni zastupci budoucich uzivateld. Rada Programu je poradnim a kontrolnim
organem investora a je svolavana 1 x mésicné.

DalSim organem, ktery se zabyva problematikou celého Programu je Mimoradny
kontrolni den stavby, ktery probiha za ucasti statutarnich a ostatnich jmenovanych
zastupcu ucastnikd Projektu. Tento se bude konat 4 x za rok.

Na arovni jednotlivych staveb probihaji koordinaéni porady fidiciho tymu, kontrolni
dny pfipravy a realizace stavby, vyrobni vybory (technické porady) projektanta,
porady Generalniho dodavatele. Pokud nebude dohodnuto jinak, budou jednotlivé
probihat v dohodnutém cyklu 1 x tydné.

Koordina¢ni porady fidiciho tymu probihaji 1x za 14 dni za uc€asti jmenovanych
zastupcu jednotlivych stran.
Vyrobni vybory projektantt organizuje Generdlni projektant v souladu s potfebami
zpracovani daného stupné dokumentace, V pfipadé potfeby jsou na tyto porady
pfizvani zastupci Objednatele, Manazera projektu a Generalniho dodavatele.
Po dohodé mezi u€astniky Projektu je mozno svolat dalSi porady.
Ze vSech porad a kontrolnich dnu jsou pofizovany zaznamy. V pfipadé, Ze je zaznam
pofizovan a podepisovan pfimo na poradé - jedna se o zapis, tento je po podpisech
pfimo platnym a zavaznym.
K ostatnim zaznamum se mohou do 1 pracovniho dne po rozeslani vyjadrit vSichni
GCastnici. Po této Ihité se zaznam stava platnym a zavaznym pro vSechny ucastniky
porady.
Nezbytnou soucésti systému Fizeni Projektu je vzajemna komunikace jednotlivych
Gcastnikd procesu vystavby.
Pro pfehledné pfedavani informaci a fizeni procesu pfipravy a vystavby bude
ManaZer projektu pravidelné vypracovavat zpravy pro Objednatele mapujici stav
pribéhu Projektu v pfipravné a realizaéni fazi.
Nastroje a podklady pro komunikaci:

* Smlouva o dilo (SoD).

* Manual projektu.

» Systém porad a kontrolnich dna.
Tato kapitola dale popisuje zakladni pravidla distribuce dokumentd mezi jednotlivymi
ucastniky Projektu. Dodrzovani popsanych postupu distribuce dokumentl je povinen
respektovat kazdy ucastnik Projektu.
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9.2. PRAVIDLA PRO DISTRIBUCI PD
Podrobnéji je distribuce dokumentace popsana v kapitole €. 5 tohoto manualu.

9.2.1. Distribuce projektové dokumentace (PD)

Neni-li ve smlouvé se zpracovatelem PD vyslovné stanoveno jinak, predavaji
zpracovatelé veSkerou PD a vSechny vykresy, technické zpravy (TZ), specifikace,
instrukce a vzorky, véetné navrhG a pracovnich verzi dokumentd, vyhradné
prostfednictvim ManaZera projektu. Ten je déle distribuuje Gastnikim Projektu podle
rozdélovniku uvedeného v pfiloze 5.14.3. — Rozdéleni a distribuce PD.

9.2.2. Predavaci protokol dokumentace

VSechna predavana dokumentace musi byt doplnéna pFfedavacim protokolem
dokumentace. Vzor pfedavaciho protokolu dokumentace je uveden v pfiloze 5.14.1. -
Protokol distribuce PD. Dokumentace zpracovana Generalnim dodavatelem podléha
kontrole Generalniho projektanta a ManaZera projektu v ramci jejich opravnéni
danych uzavienymi smluvnimi vztahy. Jeji schvéleni je v pravomoci Objednatele. Pro
kontrolu vydané projektové dokumentace se musi provést procedura popsana v
kapitole &. 5 tohoto manualu.

9.3. DISTRIBUCE KORESPONDENCE

9.3.1. Dosla korespondence

Korespondence dosla Ceskou postou, kuryrni sluzbou, faxem nebo
elektronicky (emailem)

Pfijem doslé korespondence je Fizen vnitinimi organizacnimi pravidly a smérnicemi
kazdé spolecnosti, ktera je ucastnikem Projektu. Elektronicka posta je adresovana a
zasilana kazdému ucastnikovi Projektu pfimo do jeho osobni schranky s tim, ze v
kopii je zasilana zu¢astnénym &i zodpovédnym osobam na védomi.

Archivace

Dokumenty jsou archivovany u jednotlivych u€astniki. Seznam dokumentu a vybrané
dokumenty jsou pravidelné aktualizovany v informacnim a archivaénim systému
Projektu. Za tento systém odpovida Manazer projektu. Ugastnici Projektu jsou
povinni poskytnout na vyZzadani ManaZzera projektu digitalné seznam vesSkeré pfijaté
a veSkeré odeslané korespondence dle jednotlivych etap Projektu.

9.3.2. Dokumenty jednotlivych G €astnik G Projektu p fedavané p fimo

Pro tyto dokumenty plati stejna pravidla jako pro dokumentaci doru¢enou faxem nebo
kuryrem.

9.3.3.  Odchéazejici korespondence

Korespondence odeslana faxem, postou, kuryrem, elek  tronickou poStou

Korespondence vytvofena kazdym ucastnikem Projektu je vytvafena v programu MS
Word 97 a vySSim. Pro dopisy a faxy jsou standardné vSemi ucastniky stavby
pouzivany jejich vlastni hlavickové papiry nebo Sablony dokumentl, které jsou
soucésti informacniho systému.

Archivace odchazejici korespondence
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Kopie korespondence je archivovana v informacnim a archivacnim systému Projektu.
Za tento systém odpovidd Manazer projektu. Ug&astnici Projektu jsou povinni
poskytnout ManaZerovi projektu digitalné korespondenci Projektu dle jednotlivych
etap Projektu.

9.3.4. Duavérna korespondence

Veskera korespondence oznacena jako ,divérna“ (nikoli ve smyslu podle zakona o
obchodnim tajemstvi) je uklddana u odesilatele i adresata do uzamykatelného
nabytku a kancelare. Davérna korespondence nebude kopirovana a predavana treti
strané bez pfedchoziho pisemného souhlasu pivodce dané korespondence.

9.3.5. Stavebni denik
Stavebni denik (SD)

Stavebni denik vede Generalni dodavatel (hlavni stavbyvedouci nebo jiny povéfeny
zastupce GD) po celou dobu vystavby a slouzi kromé jiného k zapisim Objednatele,
Manazera projektu a Generalniho projektanta nebo organu statni spravy.

Zaznamy do stavebniho deniku Generalniho dodavatele budou jeho povéreni
zastupci zapisovat denné (pracovni dny).

Stavebni denik musi byt neustéle na stavenisti a k dispozici Objednateli, Manazerovi
projektu, Generalnimu projektantovi a organum statni spravy. Ve stavebnim deniku
musi byt uveden seznam dil&ich stavebnich denikl a montaznich deniku.

Ugastnici Projektu budou pravideln& a prib&zné aktualizovat seznam osob
uvedenych v adresafi Projektu, které maji opravnéni provadét zapis do stavebniho
deniku.

Kromé vySe uvedeného stavebniho deniku si bude kazdy subdodavatel vést svuj
stavebni nebo montazni denik. Za koordinaci a pfenos informaci zodpovida
Generalni dodavatel.

Kontrola stavebniho deniku

Manazer projektu jako technicky dozor Investora a Generalni projektant budou dle
potfeby kontrolovat a podpisem stvrzovat spravnost uvedenych adaji ve stavebnim
deniku Generalniho dodavatele.

9.4. SYSTEM PORAD A KONTROLNICH DN U

9.4.1. Kontrolni den Ministerstva Skolstvi, mladeze a télovychovy

Cilem tohoto kontrolniho dne je kontrola pfipravy a realizace Projektu a feSeni
nejzavaznéjSich problému vystavby.

Ugast: zastupci MSMT a Gdastniki Projektu
Cetnost: 2 x rok

Ridi: kvestor Masarykovy univerzity Brno
Zaznam: zapis - Investor

9.4.2. Porada Rady Programu

Cilem této interni porady Objednatele jako poradniho organu rektora Masarykovy
univerzity je poskytovat doporuceni k rozhodujicim koncepénim opatfenim a
poskytnout statutarnim zastupcim jednotlivych Gcastnikii vystavby relevantni
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informace o poZadavcich na vedeni Projektu a informovat o potfebach Projektu tak,
aby byla feSena potencionalni rizika na statutarni Grovni.

Ugast: zastupci zainteresovanych fakult a vedouci predstavitelé rektoratu
Cetnost: 1 x mésiéné

Ridi: kvestor Masarykovy univerzity

Zaznam: zapis - Investor

9.4.3. Mimo Fadny kontrolni den stavby

'''''

7 w7

nakladu realizace a feSit problematické Casti Projektu nevyifeSené na kontrolnich
dnech realizace stavby.

Ugast: statutarni a ostatni jmenovani zastupci u¢astnik Projektu
Cetnost: 4 x za rok

Ridi: ManaZer projektu

Zaznam: zapis - Investor

9.4.4.  Operativni porady MU / AD

Pravidelna tydenni porada za Uc€asti zastupcl projektového tymu MU a AD, jejimz
cilem je vzdjemnéa informovanost o aktualnich problémech Projektu a dohoda o
dalSim postupu.

9.4.5. Koordina €ni porady

Cilem porady je pfijimat rozhodujici koncepc¢ni opatfeni a z hlediska dodrzovani
fidiciho harmonogramu Projektu, nakladi celého Projektu v jeho pfipravé a reSit

s w7

problematické ¢asti Projektu nevyfeSené na kontrolnich dnech realizace stavby.

Ugast: jmenovani zastupci Investora, Generalniho projektanta a
Manazera projektu

Cetnost: 1 x mésiéné

Ridi: vedouci investiéniho odboru MU

Zaznam: zapis - Manazer projektu

9.4.6. Kontrolni den realizace stavby / etapy

Kontrolni den realizace stavby feSi pInéni Ukoll souvisejicich s realizaci stavby. Dale
pak FfeSi tvorbu a aktualizaci harmonogramu, prace Generalniho dodavatele, otazky
dodrzovani bezpecnosti prace a zivotniho prostfedi a dalsi.

ManaZer projektu odsouhlasi s Objednatelem, Generalnim projektantem a
Generéalnim dodavatelem program agendu jednotlivych kontrolnich dnu, pfiemz je
mozné jej aktualizovat dle potfeby. Bézné bude kontrolni den fizen nasledujicim
zpusobem:

» Kontrola U€asti a podpis prezencni listiny, omluva nepfitomnych,
» kontrola a diskuse k jednotlivym bodim ze zapisu z minulého jednani,
* nové body,

 jiné zalezitosti (schizky planované na nejblizSi obdobi, rekapitulace termint
apod.),

» datum pfistiho jednani.
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Kontrolni dny se musi pfedevsim zabyvat nasledujicimi zalezitostmi:
 BOZP a ochrana zivotniho prostfedi véetné PO,
* planovana, skute¢na a predpokladana doba trvani vystavby a naklady,

* pozadovana opatfeni, informace, schvaleni v¢etné jména zodpovédného
UCastnika vystavby a poZzadovaného terminu,

* nevyfeSené technické a organiza¢ni otazky stavby,
* nové dulezité informace tykajici se vSech zu&astnénych stran,
» kontrola pInéni planu zajisténi jakosti.

Ugastnici:  Objednatel, Manazer projektu, Generalni projektant, Generalni
dodavatel, pfipadné rozhodujici subdodavatelé apod.

Ridi: ManaZer projektu

Cetnost: 1x tydné

Ugel: Provérka postupu praci na pfipravé a realizaci Projektu a skute€nosti,
které tento proces mohou ovliviiovat.

Zaznam: zapis - Manazer projektu

9.4.7. Porady Generalniho dodavatele

Tyto porady feSi specifické problémy a koordinaci Generalniho dodavatele a
subdodavatell. Jsou fizeny prislusSnym vedoucim tymu Generalniho dodavatele.

Ugastnici:  vedouci tymu Generalniho dodavatele, subdodavatelé, na vyzvu
zastupci Objednatele, ManaZzera projektu a Generalniho projektanta

v

Ridi: vedouci tymu Generalniho dodavatele

Cetnost: dle potieby

Ugel: provérka postupu praci dodavatele a koordinace praci subdodavatelt
Zaznam: Generalni dodavatel

9.4.8.  Vyrobni vybor Generalniho projektanta

Tyto porady feSi specifické problémy a koordinaci jednotlivych ¢asti Projektu. Jsou
fizeny prislusnym vedoucim Projektu - HIP. Na vyzvu se vybor( Ucastni Manazer
projektu, Objednatel a operativné zastupci dalSich G¢astnik Projektu.

Ugast: HIP, projektanti, pfipadné dalSi ucastnici

Ridi: Hlavni inZzenyr Projektu — HIP

Cetnost: 1 x tydné&, pfipadné dle potfeby

Ugel: provérka postupu praci na projektové dokumentaci, konzultace s
externimi poradci, feSeni nevyjasnénych otazek

Zaznam: zapis z jednani — Generalni dodavatel

9.4.9.  Zaznamy z kontrolnich dn @ a porad
Ze vSech kontrolnich dnd a porad musi byt pofizen zapis (zaznam). Bézné pofizuje

zapis (zaznam) ten ucastnik Projektu, ktery Fidi jednani a ktery vétSinou jednani
svolava. Zapis je pofizovan pfimo na jednani a na jednani je téz podepsan. Zaznam
by mél byt vydan a rozeslan néasledujici pracovni den po konani kontrolniho dne

nebo porady. Vzor titulni stranky z4pisu je uveden v pfiloze 9.8.1. této kapitoly.
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Zapis (zaznam) musi byt zpracovan dle programu porady nebo kontrolniho dne a
Guvodem musi obsahovat nasledujici informace:

» Nazev porady nebo kontrolniho dne,

» Cas/datum misto konani,

» jméno Ucastnika, ktery bude pofizovat zapis (zaznam) a datum vydani,

e seznam pfitomnych a omluva nepfitomnych,

» rozdélovnik,

» datum konani pfistiho jednani,

» pofadoveé ¢islo vydani.
Zapis (zaznam) je vzdy archivovan v informaénim a archivaénim systému. U&astnik
Projektu, ktery pofizuje zapis (zaznam), je odpovédny za jeho digitalni predani
Manazerovi projektu a ostatnim tc¢astnikim jednani.

9.5. ZPRAVY

9.5.1.  Zprava o stavu Projektu pro Objednatele

Manazer projektu bude pravidelné vydavat zpravu o stavu Projektu pro Objednatele.
Obsah této zpravy bude odpovidat aktuélni potfebam Projektu, bézné bude tato
zprava obsahovat nasledujici informace:

» Rekapitulace - souhrn praci provedenych v uplynulém obdobi,
* plan praci na nasledujici obdobi,
» aktualizace stanoviska k rozpoctu,

e aktualni stav finan¢nich zavazkd Objednatele ve vztahu na postup
stavebnich praci,

» vyhodnoceni a dopady novych skute€nosti na pfipravu a realizaci,

» pripadné dalSi informace tykajici se: fidiciho harmonogramu, kvality, BOZP
a PO, fotodokumentace.

9.5.2.  Zpravy Generalniho dodavatele

Generélni dodavatel musi zpracovavat denni zpravy (ve formé dennich zapist ve
stavebnim deniku) o prabéhu vystavby a dale zpravy tydenni. Format téchto zprav
musi byt dohodnut a akceptovan Manazerem projektu.

Denni zapisy ve stavebnim deniku se Fidi stavebnim zdkonem a zaznamenavaji
pocet pracovniki zaméstnanych na stavbé podle jednotlivych profesi, material
dodany na stavbu, pouzité technologie a mechanizmy, rozsah a charakter
provedenych praci, provedené zkouSky, poveétrnostni podminky, zjiSténé vady v
prubéhu provadéni praci, pferuSeni praci a jeho divody, jiné vyznamné udalosti na
stavbé. Zaznamy musi byt k dispozici Manazerovi projektu nejpozdéji nasledujici
pracovni den.

Zpravy jsou vV listinné a digitalni podobé predkladany Manazerovi projektu a budou
obsahovat informace rozdélené do nasledujicich kapitol:

» Bezpednost a ochrana zdravi pfi praci,
* hlavni udalosti za stavbu ve sledovaném obdobi,
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» vyhodnoceni viastni stavebni ¢innosti na jednotlivych SO a PS,
» vyhodnoceni dodavek pfipravenych mimo staveniste,
* vyhodnoceni ¢asového planu,
* pozadavky na Generalniho projektanta, Objednatele a ManaZera projektu,
» fotografie, pokud budou potfeba k dokumentovani.
Ve zpraveé je tfeba vénovat pozornost zejména nasledujicim bodum:
» Aplikovani systému fizeni jakosti,
» bezpecnost a porfadek na stavenisti,

« stanoveni hlavnich kol nasledujiciho mésice a vyhodnoceni stavu plnéni
ukolu z predchoziho mésice. Pokud nebyly Ukoly spinény, je tfeba udat
davody tohoto stavu,

« identifikovani kritickych polozek, které se tykaji postupu praci.

PFi vyhodnoceni ¢asového postupu budou predkladany kopie dil¢ich harmonogramu,
Z nichz budou zfejmé nasledujici polozky:

» Prace dokonc¢ené k datu kontroly,
» rozpracovanost béhem sledovaného obdobi,
 realnost splnéni nejblizSich a celkovych milnikd vystavby.

9.6. DELENi PROJEKTU

Zakladni rozdéleni Projektu pfedstavuje dvé stavby — ILBIT a AVVA. Stavba AVVA
je dale délena na etapy. Predpoklada se, Ze kazda stavbal/etapa, resp. stavbal/faze,
bude mit Generalniho dodavatele.

Rozdéleni Projektu je téZ uvedeno v kapitole €. 5 a muze byt dale upraveno.

9.7. CLENENi PROJEKTU

Zpracovavana projektova dokumentace je v navaznosti na predchozi déleni dale
roz¢lenéna do jednotlivych stavebnich objektd a provoznich souborl nebo celki,
které jsou tvofeny samostatnymi profesemi.

Aktuélni Clenéni staveb/etap na jednotlivé SO a PS je k dispozici na informaénim
systému projektu.

9.8. PRILOHY
9.8.1.  Zapis z kontrolniho dne — vzor
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ZAPIS Z KONTROLNIHO DNE C. 1

PROJEKT: UNIVERZITNi KAMPUS MU BRNO BOHUNICE

ETAPA / OBJEKT: CEITEC

PREDMET: KD REALIZACE STAVBY

DATUM:

MISTO KONANiI:

UCASTNICI JEDNANI

JMENO ORGANIZACE TELEFON EMAIL

PODPIS / UCAST

BODY ZAPISU

BOD | POZNAMKY A ZAVERY Z MINULYCH JEDNANI

ODPOVIDA | TERMIN

1M

112

13

1/4

NOVE POZNAMKY A ZAVERY

211

2/2

2/3

2/4

2/5

Tento zapis je zaznamem z kontrolniho dne realizace stavby a ma se za to, Ze je akceptovan, pokud neni autor zapisu
do druhého dne od zaslani informovan. Pfipadné pfipominky k zapisu zaslete na adresu: marvan@archdesign.cz

Podepsané prezence uéastnikil jednani je uloZena u TDI.
Zapsal: Ing. Petr Marvan
pocet pfiloh: 0
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10. RIZENi AKONTROLA KVALITY A BOZP

10.1. TECHNICKY DOZOR OBJEDNATELE

Vykon technického dozoru Objednatele zajiStuje Manazer projektu a v prubéhu
realizaCnich praci na Projektu kontroluje zavedeni a pouzivani systému Fizeni jakosti.
Stavebni prace musi byt provadény v souladu se specifikacemi a procedurami fizeni
jakosti, platnymi normami smluvnimi podminkami a projektovou dokumentaci. V
pfipadé, ze realizacni prace nejsou provadény v souladu s témito specifikacemi,
ManaZzer projektu zafidi u Generalniho dodavatele sjednani napravy a upozorni na
tuto skutec¢nost Objednatele a ve spolupraci s nim zajisti provedeni potfebnych
opatfeni. Povinnosti Manazera projektu vyplyvaji z obecné platnych predpist a z
podminek smlouvy o dilo s Objednatelem.

Zhotovitel je povinen vyzvat ManaZera projektu ke kontrole praci, které maji byt v
dalSim postupu provadéni dila zakryty, nebo se stanou nepfistupnymi. Takova vyzva
musi byt u€inéna nejpozdéji tfi (3) pracovni dny pfedem, a to zapisem ve stavebnim
deniku. Ke kontrole zakryvanych praci predlozi Zhotovitel veSkeré vysledky o
provedenych zkouSkéch, jakosti pouzitych materiall, certifikaty, atesty a prohldSeni o
shodé. Zhotovitel je opravnén takoveé konstrukce zakryt bez této kontroly, pokud se
ManaZzer projektu bez prfedchozi omluvy ke kontrole nedostavi a to ani v nahradnim
terminu, ktery bude rovnéz zapsan ve stavebnim deniku a nebude kratSi nez 24
hodin po fadném terminu kontroly. O této skuteCnosti je Zhotovitel povinen
informovat Objednatele nejpozdéji 12 hodin po stanoveném terminu kontroly.
Zhotovitel vS8ak neni zbaven odpovédnosti za pfipadné vady takovych zakrytych
konstrukci.

Bude-li Objednatel poZzadovat dodatec¢né odkryti a naslednou kontrolou se zjisti, ze

zakryté konstrukce vykazuji vady, ponese naklady na odkryti a opétovného zakryti
Zhotovitel. V opacném pripadé hradi naklady spojené s odkrytim Objednatel.

10.2. POZADAVKY SYSTEMU RIiZENi JAKOSTI (SRJ)

V planu sledovani dodrZzovani jakosti musi byt uvedeno jméno a adresa Generalniho
dodavatele, nazev Projektu, seznam pozadavkl planu fizeni jakosti, zplsob
zaznamenavani revizi, rozdélovnik a datum a¢€innosti.

Plan sledovani dodrZzovani jakosti musi obsahovat minimélné nasledujici informace:
« Identifikaéni tdaje hlavnich subdodavateld,
* jméno osoby odpovédné za uplatnéni systému fizeni jakosti,
» kalibrace a ovéfovani vSech méficich zafizeni pouzivanych na stavenisti,

* metodiku zjiStovani a feSeni odchylek nebo nesouladu se standardy nebo
odsouhlasenymi specifikacemi, parametry, které budou kontrolovany,
prijatelné hodnoty takovych odchylek a poZzadavky na mnoZstvi kontrol,

* normy, smérnice a technologické predpisy pfijaté k provedeni praci
Generalnim dodavatelem,

* seznam dokumentace, specifikaci a ostatnich technickych informaci,
predloZzenych Objednatelem podle smlouvy,

-71 -




GERS,
$

VEnsis

EVROPSKA UNIE 4
EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO) ° 2007-13

INVESTICE DO VAS[ BUDOUCNOSTI

ol 5\"1’\’.(/

OP Vyzkum a vyvoj g ot
pro inovace

&

seznam informaci predloZzenych Generalnim projektantem, vcéetné Cisel
vykresUl a specifikaci,

pocet, dobu a zaznamenavani kontrol jakosti, které budou provadény na
stavenisti,

postup pfi podavani hlaSeni jakychkoliv Skod zplGsobenych pfi provadéni
praci,
postup pfi dodani vzorkl pfipadné maket pozadovanych smlouvou,

postupy pfi skladovani dulezitych dodavek materialu, vyrobku a technického
vybaveni,

postupy pro kalibraci a oSetfovani vSech méficich zafizeni pouzivanych na
stavenisti,

potvrzeni o jakosti a kompletnosti dodavky vydavané pfi dokonceni praci,

potvrzeni, Ze persondl zaméstnany Generdlnim dodavatelem je
odpovidajicim zpasobem vyskolen a ma zkuSenosti s pfidélenymi tkoly,

seznam kontrolnich listd na jednotlivé hlavni €innosti,

soupis kontrol a zkouSek, ktery bude pouzivan k zjiStovani, zda jsou prace
provadény v souladu s uréenymi poZzadavky,

soupis, popis a terminy kontrol, kontrolnich méfeni a zkouSek, V¢.
komplexniho vyzkouSeni a testd dokoncéeni, které budou uskuteénény v
pribéhu provadéni dila,

soupis vzorkll, pfipadné maket, uréenych k odsouhlaseni a
standardy pfijaté k provedeni praci na provadéni dila,

seznam certifikatl, prikazi o shodé a jinych dokladd prokazujicich jakost a
uplnost dodavky vydavanych pfi dokonceni praci Zhotovitele,

systém zajiSténi testovani provedeni a jakosti vSech prvku dila,

GUdaje o vSech specialnich strojich, zafizenich nebo materialech
vyZadovanych pro prace Zhotovitele,

zaznamy a popis nepresnosti nebo nesouladd s normami nebo
odsouhlasenymi specifikacemi,

zpusob archivace a lhaty vymezené pro archivaci dokument( tykajicich se
praci Zhotovitele,

zpusob kontroly a potvrzeni jakosti dodavanych vyrobkd, materiall a
technického vybaveni.

KONTROLNI A ZKUSEBNIi PLANY (KZP)

Zhotovitel je povinen ve l|h(té stanovené SoD predlozit Manazerovi projektu ke
schvaleni navrh kontrolniho a zkuSebniho planu. Manazer projektu navrh kontrolniho
a zkuSebniho planu schvali nebo jej Zhotoviteli vrati k zapracovani pfipominek a
zmén. Pfipominky a zmény ManaZera projektu je Zhotovitel povinen do kontrolniho a
zkuSebniho planu zapracovat do péti (5) pracovnich dnG od jejich doruceni
Zhotoviteli a plan nésledné znovu predlozit ManaZerovi projektu ke schvéleni.

-72 -



GERS,
$

SVIY,
S5V &
VEnsis

At

Arch.

DES|GN

EVROPSKA UNIE J
EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO) ° 2007-13

INVESTICE DO VAS[ BUDOUCNOSTI

OP Vyzkum a vyvoj g ot
pro inovace

&

Kontrolni a zkuSebni plan se stava okamzikem sveého schvaleni Manazerem projektu
zavaznou prilohou smlouvy o dilo.

Pfilohou kontrolniho a zkuSebniho planu budou vzory dokumentd (formuléfi) podle
néj vytvarenych (protokoly o provedenych méfenich, zkouskach atd.).

10.4. POSOUZENiI PLANU ZAJIST ENi JAKOSTI

Plan zajisténi jakosti bude Generalnim dodavatelem pravidelné vyhodnocovan, aby
byla zajiSténa jeho stala funkénost. O tomto vyhodnoceni bude vypracovan zaznam
vCetné nezbytnych zmén nebo Uprav planu. Navrh zmén bude predloZzen ke kontrole
a schvaleni ManaZzerovi projektu.

Zhotovitel je povinen pribézné vyhodnocovat dodrzovani kontrolniho a zkuSebniho
planu. Minimalné jednou mésic¢né zpracuje Zhotovitel o jeho pInéni zpravu, kterou
preda ManaZzerovi projektu.

10.5. BOZP

Obecné

Vzhledem k rozsahu a mimorfadnému vyznamu stavby, dobé vystavby a s tim
souvisejici velké statistické pravdépodobnosti vzniku mimoradnych situaci (smrtelné
arazy, pozar, havérie, ohroZeni vefejnosti atd.), které by mohly negativné ovlivnit
pribéh vystavby i povést Objednatele, bude bezpecnost a ochrana zdravi na
stavenisti fizena a koordinovana Manazerem projektu centralné.

Centralni fizeni a koordinace BOZP na stavenisti vS8ak nebude v Zadném pfipadé
zbavovat UcCastniky Projektu jejich povinnosti vzhledem k BOZP vyplyvajicich z
aktualné platnych pravnich a jinych predpist Ceské republiky.

Centralni Fizeni a koordinace BOZP Manazerem projektu zahrnuje uplatnéni
jednotnych pozadavkll ze smluvnich ujednani se Zhotoviteli, z kontroly jejich
dodrzovani a stanoveni poZadavkl na sjednani napravy.

Za celkové dodrzovani BOZP pfi realiza¢ni fazi odpovida Generalni dodavatel.

Zastupce Manazera projektu zajiStuje v ramci realizacni faze funkci Manazera
bezpecénosti prace, resp. koordinatora BOZP.

Rizeni BOZP vychazi dasledné z platné legislativy BOZP Ceské republiky, fesi
konkrétni otazky BOZP v SirSich vztazich stavenisté (napf. celkovy pozarni a
evakuacni plan, systém ostrahy a evidence osob na stavenisti, komunikace na
stavenisti a provoz spole¢né uzivanych prostor zafizeni stavenisté apod.) v souladu s
podminkami pro provadéni stavby zpracovanymi Generalnim projektantem a stanovi
zavaznou napli a rozsah vlastnich plana fizeni BOZP Generéalniho dodavatele.

Rizeni BOZP bude spoéivat na t&chto hlavnich principech:

» Prevence Urazid a mimoradnych udalosti planovanim veskerych cinnosti
pfed zahajenim praci - tzn. vyhodnoceni rizik se stanovenim konkrétnich
opatfeni k eliminaci téchto rizik, hodnoceni a kontrola technologickych
postupl a popisu organizace prace, zvlastni rezimy u rizikovych praci,

» systematicky pfistup ke vSem soucastem fizeni BOZP na stavenisti v€etné
trvalého zvySovani informovanosti a povédomi o BOZP mezi pracovniky
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stavby a ur€eni konkrétnich jmenovitych zodpovédnosti za plnéni
jednotlivych oblasti,

» kontrolni ¢innost vyvolavajici svou pravidelnosti a podrobnosti silny tlak na
dodavatele s moznosti opravnénych osob U&inné zasahovat a feSit
nedostatky BOZP na misté vCetné vazby na smluvni sankce v pfipadé
zavaznych nebo opakovanych poruseni.

10.6. VZORKOVANI

Vzorkovaci protokol je dostupny na informacnim systému Manazera projektu.

10.7.
10.7.1.

PRILOHY

Vzorkovaci protokol — vzor
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Priloha €. 10.7.1. — Vzorkovaci protokol — vzor
VERS;
:3.33 ?.—J'*_
Arch. £
DES|[GN Crd =
Tana o¥
Dostavba Univerzitniho kampusu MU Cislo technickeé specifikace vzorku
CETOCOEN
Zhotovitel Cislo a nazev SO/PS
Prilohy Profesni ¢ast

Datum predloZeni vzorku

Podpis zastupce zhotovitele

Nazev vzorku

Vyrobce vzorku

Typ vzorku

Barva vzorku

Umisténi vzorku dle PD

Vzorek dle DVD ANOQ / NE Alternativni vzorek ANO /NE

Vyjadreni AD:
Dlvod zamitnuti

Datum:

souhlasime / nesouhlasime

Podpis:

Vyjadieni MP:
Dlvod zamitnuti

Datum:

souhlasime / nesouhlasime

Podpis:

Ddvod zamitnuti

Datum:

Vyjadreni objednatele:

souhlasime / nesouhlasime

Podpis:
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11. INFORMACNI A ARCHIVACNI SYSTEM

11.1. UVOD

Informacéni systém Projektu je konstruovan jako oteviena platforma umoZzniujici
vybranym Uc¢astnikim Projektu sdilet a vyuZzivat dle definovanych a odsouhlasenych
pravidel prostfednictvim FTP serveru udaje o Projektu. Tento systém je trvale
pfistupny 24 hodin denné a slouzi zasadné jako zdroj informaci o Projektu. V
Zadném pripadé ho nelze pokladat za fidici systém Projektu.

11.2. PRISTUPOVA PRAVA A SPRAVA SYSTEMU

Udaje uloZené v informa¢nim systému slouzi vybranym Géastnikiim Projektu odlisné
podle definovanych pfistupovych prav po korektnim pfihlaSeni do systému. Seznam
uzivateld informacniho systému vcetné jejich pfistupovych prav je prilohou této
kapitoly a bude pravidelné aktualizovan. Za spravu informac¢niho systému, spravné
nastaveni pfistupovych prav a pravidelné zalohovani dat zodpovida Manazer
projektu.

11.3.  ZVEREJNOVANiIi DOKUMENTU

Dokumenty do informacniho a archivaéniho systému vklada zasadné Manazer
projektu. PoZadavek na zvefejnéni dokumentu je pfedavan ManaZerovi projektu
zaslanim dokumentu e-mailem, nebo umisténim dokumentu do adresare ,00_pfesun
dat (toto je jediny adresafr, do kterého maji pravo vkladat dokumenty i jini uZivatelé
informaéniho systému neZ manaZer projektu) a zaslanim oznameni ManaZerovi
projektu. E-mail s dokumentem nebo oznameni o uloZeni dokumentu musi
obsahovat také pozadavek na zafazeni do adreséare dle odsouhlasené adresarové
struktury. Zodpovédnost za spravnost a obsah zvefejnénych dat ma poskytovatel dat,
ManazZer projektu zodpovida za skute€nost, Ze zvefejnéna data jsou shodna s
pozadavkem poskytovatele a jsou zvefejnéna v pozadovaném adresafi, pokud byl
tento adresar urcen.

Seznam nové zvefejnénych dokumentd za uplynuly tyden bude pravidelné
aktualizovan. Adresarova struktura v€etné pfistupovych prav je pfilohou této kapitoly
a bude pravidelné aktualizovana.

11.4. FORMAT DAT

Dokumenty zvefejhiované v informacnim systému lze otevfit aplikacemi MS Office,
MS Project, Acrobat Reader. Vykresovd dokumentace bude uklddana ve formétu
*.dwg, pfipadné *.pdf.

11.5. LISTINNA FORMA

Kazdy ucastnik Projektu si pro svoji vlastni potfebu muze vést veSkerou agendu
tykajici se Projektu v listinné formé, kter& mize vychézet z adresarové struktury
informacniho systému.
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ManaZer projektu bude vést agendu Projektu i v listinné podobé&, ale mezi jeho
povinnosti nepatfi kopirovat pro ostatni Gcastniky Projektu dokumenty zvefejnéné v
informacnim systému v digitalni formé.

11.6. NAVOD K UZIVANI SYSTEMU

Informacéni systém je pfistupny pomoci FTP serveru. Dostupné informace jsou
ulozeny v adresafich dle odsouhlasené adresarové struktury. Pro zobrazeni
dokumentu je tfeba provést pfekopirovani souboru do viastniho pocitace.

11.7. PRILOHY
11.7.1. Adresarova struktura

11.7.2. Seznam uzivatel G systému v ¢etné pristupovych prav

-77 -



pro inovace

v ERS;I?.
. Saa 20"
o
- A A £ ]
rC - Pl EVROPSKA UNIE [ z
SEs 6N ,'“ ROl EVROPSKY FOND f;zo REGIONALNI ROZVO) 2 2007-13 kA §;
INVESTICE DO VASI BUDOUCNOSTI oP Vyzkum o vyyoj q_‘aq NA ﬁ@

Priloha €. 11.7.1. — Seznam uzivatel G systému v €etné pristupovych prav

[J[00_pFenos dat]
=|_J[01_iOéastnici projektu_kontakty]
[ _Mu]
[_1[02_MP_Asch.Design]
[[03_GP_A PLUS]
= [ ][04_GD]
JI01_6D]
[ 1[02_SUB GD]
= [J[05_Pfimi dodavatel&]
__1[01_Dodavatel intenéru)]
[ 1102_Dodavatel orientaénih b
[ J[03_Dodavatel .3]
|_J[04_Dodavatel &.4]
= [_1[02_diady a instituce_kontakty]
[1[01_S0 Brno Bohunice]
[J[02_dotEené organy. spravci siti]
= [ 1[03_gablony a vzory]
[0 _zapisy]
[_1[02_hlageni a zpravy]
[1[03_vyiadieni]
[_J[04_korespondence]
=] [04_pokyny]
[_J[07_stavebni program]
[1[02_manual projektu]
[ 1103_pokyny MSMT [vavpl)]
= |_1[05_jednani]
([0 _Fidici komise]
[1[02_koordinaéni porady]
[1[03_projekéni porady]
[_J[04_KD realizace]
[1[05_v$robni vibory PD]
[1[06_zapisy z jednani]
=_1[06_korespondence]
= _J[0M_MU x MP]
1101 _dovnitf]
[_3[02_ven]
= [1[02_MU & GP]
1101 _dovnitf]
_1[02_ven]
= (1[03_MU x GD]
[ 101_downit?]
__1102_ven]
= [1[04_MU x piimi dodavatelé]
[J[01_downitf]
|_1I02_wen]
=/|_1[07_povoleni a stanoviska]
[J101_povoleni a stanoviska_50]
[1102_povoleni a stanoviska_ostatni]
|_1[08_smlouvy]
= [_1[09_finance]
1[0 _podkiady pro fakturaci]
[_1[02_soupisy provedenjch praci]
= [_1[10_harmenogramy]
[J[01_HMG Fidici]
[_1[02_HMG projektovich praci]
[_1[03_HMG realizace]
=l J[1_hladeni a zprévy]
= [J[01_zpravy od MP]
[J[01_tgdenni]
_I[02_mésiéni]
= [_1[02_zpravy od GD]
1101 _tydenni]
[1[02_mésiéni]
[1103_zpravy pro MGMT]
=1 J[12_&lenéni a seznamy PD]
[ J[01_DUR]
[J[02_DSR]
[_1[03_DVD]
[1[04_RD]
[1[05_pro prvni vybaveni]
[1[06_orientaéniho systému]
=i|_1[13_pfedavaci protokoly]
= [_J[01_dokumentace]
L J_DUR]
[J12_psR]
[ 3[3_DVD]
[JI4_RD]
[_1[02_realizace]
= _J[14_stavebni deniky]
[J[0_SD & 1]
[J[02_5D &. 2]
[J103_5D & 3]
=I|_J[15_BDZP]
[_J[01_poZadavky a pfedpisy]
|_1[02_fotodokumenatace]
=1 1[16_kontrola a Fizeni jakosti]
[J[01_poZadavky a predpisy]
[1[02_fotodokumenatace]
| 7_fotodokumentace]
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Priloha €. 11.7.2. — Adresa fova struktura
Nazev skupiny uzivatelu
MU Arch.Design
Petr Fiala Martin MI€och
Ladislav Jani¢ek Petr Marvan
Jifi Richter Tomas Sedlak
Jan Brychta Petr Pospisil
Karla Pokludova Michal Babik
Zdefka Kohafikova Jaroslav Patotka
Milena Zacharievova
Ivana Kozderova
Pavel Brangik
Pavel Richter
Jan Srutek
Karel Sobol
Jifi Hort
Radovan Kare$
Vojtéch Pribyla
Jan Helesic
Kety Popiashvili
Michal Marcolla
Opravneni
. 2 | % |B . 2| . |8
Adresar el &S5l - | 2| R |¥%
0 V] E =9 K @ i = 9
) [-] 2] == U H) ] E == U
00 pfenos dat X X X X X X
01 _ucastnici projektu_kontakty X X X X X
02 urady a instituce kontakty X X X X X
03 sablony a vzory X X X X X
04 pokyny X X X X X
05 jednani X X X X X
06 korespondence X X X X X
07 povoleni a stanoviska X X X X X
08 smlouvy X X X X X
09 finance X X X X X
10 _harmonogramy X X X X X
11_hlaseni a zpravy X X X X X
12 _Clenéni a seznamy PD X X X X X
13_pfedavaci protokoly X X X X X
14 stavebni deniky X X X X X
15 BOZP X X X X X
16 _kontrola a fizeni jakosti X X X X X
17 fotodokumentace X X X X X
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12.  ORGANIZACE VYBEROVYCH RIZENI

Zadavaci fizeni organizuje, vede a jednotlivé dokumenty v jeho ramci pfipravuje
Objednatel. ManaZzer projektu v souladu se zavazky uzaviené mandatni smlouvy
poskytuje Objednateli sou¢innost pfi organizaci vybérovych fizeni.

12.2.

POPIS SOUCINOSTI MP NA ORGANIZACI VYB EROVYCH RIZENI

ManaZzer projektu poskytuje Objednateli spolupraci pfi pfipravé a organizaci
zadavani verejnych zakazek na jednotlivé dodavatele Dostavby Univerzitniho
kampusu. Jedna se zejména o:

vypracovani Casového harmonogramu prib&hu zadani zakazek na
pfimé dodavky v jednotlivych etapach/fazich dostavby Kampusu,

posouzeni Obchodnich podminek zadavaci dokumentace navrzenych
Objednatelem a pfedani stanoviska k nim,

kompletace Technickych podminek zadavaci dokumentace (zejména ve
vztahu k dokumentaci pro vybér dodavatele),

feSeni technickych otazek souvisicich s pozadavky na dodatec¢né
informace k zaddvacim podminkam,

analyza informaci o kvalifikaci v€etné vypracovani seznamu odchylek od
poZadavku zadavaci dokumentace,

ucast v komisi pro otevirani obalek s nabidkami,

analyza nabidek vcetné vypracovani seznamu odchylek od poZadavku
zadavaci dokumentace,

ucast v hodnotici komisi,

organizacni podpora ¢innosti hodnotici komise,

podpora Objednatele pfi FeSeni namitek podanych v pribéhu zadavacich
fizeni,

podpora Objednatele v pfipadném spravnim fizeni u organu dohledu.
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