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ZADAVACI DOKUMENTACE

Identifikace vefejné zakazky

Nazev: Dynamicky nakupni systém pro standardni kancelarské
potieby 2018 - 2021

Druh vefejné zakéazky: Dodavky
Druh zadavaciho fizeni:  UzSi fizeni

Adresa vefejné zakazky: https://zakazky.muni.cz/dns00000078

Identifikaéni udaje zadavatele

Nazev: Masarykova univerzita
Sidlo:  Zerotinovo nam. 617/9, 601 77 Brno
IC: 00216224

Zastoupen: Ing. Emilii Zichovou, tajemnici RMU

1. PREAMBULE

1.1

12.

13.
14.

15.

Masarykova univerzita (dale jen ,zadavatel) zavadi dynamicky n&kupni systém na dodavky standardnich
kancelafskych potfeb (dale jen ,DNS) pro jednotliva hospodafska stfediska Masarykovy univerzity
dle ustanoveni § 139 a nasledujicich zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, (dale jen
ZINZ").

Cilem tohoto zadavaciho fizeni je zavedeni DNS. DNS bude zaveden na dobu 4 let. Zadavatel
pfedpoklada zadavani vefejnych zakazek v DNS v pfedem neuréenych nepravidelnych intervalech
odvislych zejména od provoznich potfeb jednotlivych hospodarskych stfedisek zadavatele. Rovnéz
objemy jednotlivych vefejnych zakazek zadavanych v DNS zadavatel pfedpoklada od jednotek az
po desitky jednotek v konkrétni vefejné zakazce.

Vefejna zakézka je zadévana elektronicky pomoci elektronického nastroje E-ZAK.

Kontaktni osobou zadavatele pro toto zadavaci fizeni je Ing. Lenka Jilkov4, tel. &. + 420 549 495 302 a
e-mail lenka.jilkova@rect.muni.cz

Formular zadosti o G¢ast

a) Zadavatel pfilohou zadavaci dokumentace pfedklada dodavatelim vzorovy formulaf zadosti o UCast
obsahujici pfedvypinéné pozadavky zadavatele, které jsou rozhodné pro posouzeni, zda dodavatel
splfiuje podminky pro zafazeni do tohoto DNS.

b) Spinéni veskerych pozadavk( zadavatele, tj. poZzadavku na pro zafazeni dodavatele do tohoto
DNS, prokazi dodavatelé pfedlozenim formulafe Zadosti o U¢ast véetné pfislusnych pfiloh nebo
jinych rovnocennych dokladu.

2. PREDMET VEREJNE ZAKAZKY, PODMINKY PLNENI

2.1.

Pfedmétem vefejnych zakézek zadavanych v DNS budou dodavky standardnich kancelafskych
potieb (dale také ,véc* Ci ,v&ci“) pro zadavatele a spinéni dalSich s tim souvisejicich zavazk.
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Podrobné bude pfedmét jednotlivych vefejnych zakézek zadavanych v DNS, véetné technickych,
obchodnich a smluvnich podminek, vymezen vzdy ve vyzvé k podani nabidek ve smyslu § 141 ZZVZ.

2.2. Terminy a mista pInéni pfedmétu jednotlivych vefejnych zakazek zadavanych v DNS budou stanovovany
vzdy ve vyzvé k podani nabidek ve smyslu § 141 ZZVZ. Mistem plnéni jednotlivych vefejnych zakazek
zadavanych v DNS jsou jednotliva pracovité zadavatele.

2.3. Pfedpokladana hodnota vefejné zakazky ¢ini 20.000.000,- K& bez dané z pfidané hodnoty (dale jen
,DPH"). Jde o pfedpokladanou hodnotu v3ech vefejnych zakazek, které maji byt zadany za celou dobu
trvani DNS.

2.4. Klasifikace pfedmétu vefejné zakéazky dle Ciselniku Common Procurement Vocabulary (déle jen ,CPV):

Druh dodévek CPV kdd

Casti a piislusenstvi kancelafskych stroji 30124000-4
Kancelarské potieby 30192000-1
Mazaci pryz 30192100-2
Razitkové polstarky 30192111-2
Inkoustové napiné 30192113-6
Kulickova pera 30192121-5
PInici pera 30192122-2
Fixy 30192124-6
Znackovace 30192125-3
Tuzky 30192130-1
Tuzky s tuhou v pevné pochvé 30192131-8
Nahradni tuhy do tuzek 30192132-5
Ofezavatka tuzek 30192133-2
Nastavitelna datovaci razitka 30192150-7
Textova razitka 30192153-8
Nasténky 30192170-3
Pasky a kotouce do kalkulacek 30192330-3
Papirnické zboZi 30192700-8
Samolepici Stitky 30192800-9
Korekéni prostiedky 30192900-0
Korekéeni pasky 30192910-3
Korekéni tekutina 30192920-6
Organizéry a pfisluSenstvi 30193000-8
Pfihradky na dopisy nebo organizéry 30193200-0
Krabice na ukladani spisl 30193700-5
DrZaky na vzkazy 30193800-6
Rysovaci potfeby 30194000-5
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Pasky, filmy a jiné pomUcky na pfilepeni vykres( 30194200-7
Lepici filmy 30194220-3
Cistici sady na tabule a pfislusenstvi 30195700-9
Bilé tabule 30195910-4
Magnetické tabule 30195920-7
Stiraci pomucky k magnetickym tabulim 30195921-4
Planovaci systémy 30196000-9
Drobné kancelafské vybaveni 30197000-6
SesSivaci svorky, cvocky, napinacky 30197100-7
Sponky 30197110-0
KrouZkové vazace 30197210-1
Otevirace dopisl 30197310-2
SeSivacky 30197320-5
Odstraniovace seSivacich svorek 30197321-2
Dérovacky 30197330-8
Navlh¢ova¢ znamek 30197400-0
Zpracovany papir a lepenka 30197600-2
Papir ur€eny k psani 30197620-8
Bloky k flipchartdm 30197621-5
Fotokopirovaci papir 30197643-5
Xerograficky papir 30197644-2
Kancelafské potfeby z papiru a ostatni zboZi 30199000-0
Obélky 30199230-1
Samolepici papir 30199410-7
Pofadace, pfihradky na dopisy a dokumenty a podobné vyrobky | 30199500-5
Tisténé obalky s oknem 30199711-7
Poznamkovy papir 30199720-3
Drzaky navstivenek 30199731-3
Stitky 30199760-5
Psaci podlozky 30199780-1
Kalendére 30199792-8
Kridy 37822300-9
Pastelky 37822400-0
Gumicky 44425100-6
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3. POSOUZENI ZADOSTi O UCAST

3.1. Zadavatel posoudi doSlé Zadosti o UCast z hlediska spinéni pozadavk( zadavatele uvedenych
v zadavacich podminkach.

3.2. Do DNS budou zafazeni u¢astnici, ktefi podali Zadost o U¢ast prokazujici spinéni pozadavk( dle zadavaci
dokumentace.

3.3. Ugtastnik, jehoz zadost o cast nesplfiuje zadavaci podminky, zadavatel vylouéi z G&asti v zadavacim
fizeni a do DNS tohoto ucastnika nezaradi.

3.4. Zadost o U¢ast ma zadavateli umoznit posoudit spinéni podminek pro zafazeni dodavatele do DNS,
nikoliv zadat konkrétni vefejnou zakazku v DNS, a proto zadavatel upozoriiuje, Ze zadosti o Ucast
nebudou pfedmétem hodnoceni.

3.5. Zpusob hodnoceni nabidek jednotlivych vefejnych zakazek v zavedeném DNS bude uveden vzdy ve
vyzvé k podani nabidek ve smyslu § 141 ZZVZ.

4. KVALIFIKACE

Dodavatel je povinen prokazat kvalifikaci. Prokazanim kvalifikace se v tomto zadavacim fizeni rozumi:
1)  Prokazéani zakladni zpusobilosti dle § 74 odst. 1 pism. a) az €) ZZVZ.
2)  Prokazani profesni zpusobilosti dle § 77 odst. 1 ZZVZ.

této zadavaci dokumentace.

5. DALSIi POZADAVKY A DOPORUCENI KE ZPRACOVANi ZADOSTi O UCAST

5.1. Zadost o Ggast musi byt v piném rozsahu zpracovana v éeském nebo slovenském jazyce.
5.2. V pfipadé rozporu mezi (daji uvedenymi v dokumentech,

a) jejichz predloZeni je zadavatelem v zadavacich podminkach vyslovné pozadovano, a udaiji
uvedenymi v ostatnich dokumentech, které ucastnik v zadosti o uéast predlozil, plati idaje uvedené
v zadavatelem poZadovanych dokumentech;

b) jejichz predlozeni v zadosti o uCast zadavatel v zadavacich podminkach nepoZadoval, a Udaji
uvedenymi v zadavacich podminkach, maji pfednost zadavaci podminky.

Moznost postupu zadavatele dle § 46 ZZVZ tim neni dotéena.

5.3. Zadavatel neni povinen k dokumentiim a Udajdm, které ucastnik predloZil v zadosti o U¢ast nad rdmec
povinnosti stanovenych v zadavacich podminkach, jakkoli pfihlizet.

5.4. Zadosti o Ugast Ize zpracovat vyhradné v elektronické podobé.

6. ZPUSOB PODANi ZADOSTI O UCAST
6.1. Zadosti o G&ast je nutné podat nejpozdéji do 20. 2. 2018 9:00 hod.
6.2. Elektronické zadosti o Gcast se podavaji prostiednictvim elektronického nastroje E-ZAK na adrese
vefejné zakazky.

6.3. S ohledem na ustanoveni § 140 odst. 1 ZZVZ, podle kterého zadavatel umozni po celou dobu trvani DNS
kazdému dodavateli podat Zadost o ucast, zadavatel upozorfiiuje, Ze je mozné, aby dodavatelé podali
Zadost o ucast pomoci elektronického nastroje E-ZAK (https://zakazky.muni.cz) kdykoliv po celou
dobu trvani DNS.
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7. OSTATNi PODMINKY

7.1. Ugastnici nemaji pravo na nahradu nakladd spojenych s G&asti v zadavacim fizeni.

7.2. Vpfipadé nejasnosti v zadavaci dokumentaci jsou dodavatelé opravnéni po zadavateli pozadovat
vysvétleni zadavaci dokumentace. Z&dosti o vysvétleni zadavaci dokumentace jsou dodavatelé povinni
podavat vyhradné prostfednictvim elektronického néstroje E-ZAK.

7.3. V pfipadé, Ze v dobé trvani DNS dojde ke zméné skutecnosti a Udaji uvedenych v zadosti o Uéast, je
Ucastnik povinen o této zméné zadavatele bezodkladné pisemné informovat.

7.4. Elektronicky nastroj E-ZAK

a)

VeSkeré ukony v ramci zadavaciho fizeni se provadéji elektronicky prostfednictvim elektronického
nastroje E-ZAK, nestanovi-li zadavatel v zadavacich podminkach nebo v pribéhu zadavaciho
fizeni jinak. Zadavatel dodavatele upozorfuje, Ze pro plné vyuZiti vSech moZnosti
elektronického nastroje E-ZAK je tieba provést a dokongit tzv. registraci dodavatele.

Zadavatel dodavatelim doporucuje, aby kontaktni osobu zadavatele pozadali o pfifazeni k vefejné

zakazce nebo aby prubézné sledovali adresu vefejné zakéazky.

Veskeré pisemnosti zasilané prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK se povazuji za fadné
dorucené dnem jejich doruceni do uzivatelského uctu adresata pisemnosti v elektronickém nastroji
E-ZAK. Na doruceni pisemnosti nema vliv, zda byla pisemnost jejim adresatem pfectena, pfipadné,
zda elektronicky nastroj E-ZAK adresatovi odeslal na kontaktni emailovou adresu upozornéni o tom,
Ze na jeho uzivatelsky ucet v elektronickém nastroji E-ZAK byla doru¢ena nova zprava, ¢&i nikoli.

Podminky a informace tykajici se elektronického néstroje E-ZAK v€etné informaci o pouzivani
elektronického podpisu jsou dostupné na:

https://zakazky.muni.cz/data/manual/EZAK-Manual-Dodavatele.pdf
https://zakazky.muni.cz/data/manual/QCM.Podepisovaci_applet.pdf.

Ing. Emilie Zichova
tajemnice RMU
(podepsano elektronicky)
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